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Bitte beachten Sie:

Die in diesem Buch dargestellten Verfahren, Vorgange, und Softwareprogramme werden ohne
Riucksicht auf die Patentlage mitgeteilt. Sie sind ausdricklich nur fiur Amateur- und
Lehrzwecke bestimmt.

Alle Angaben in diesem Buch wurden vom Autor mit groBter Sorgfalt erarbeitet und
zusammengestellt und unter Nutzung wirksamer KontrollmaBnahmen produziert. Trotzdem
sind Fehler nicht auszuschlieBen. Die Firma BINOXEL Kommunikation sieht sich deshalb
gezwungen, darauf hinzuweisen, dass weder eine Garantie noch juristische Verantwortung
oder irgendeine Haftung fiir Folgen, die auf fehlerhafte Angaben zurlickgehen, iibernommen
werden kann. Fur die Mitteilung eventueller Fehler ist der Autor jederzeit dankbar.

Copyright der Software: © 1993 - 2009 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten

Die angegebenen Daten zur Software dienen lediglich der Produktbeschreibung und sind nicht
als zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne zu verstehen. Die Firma SoftENGINE GmbH und
der Autor konnen fiir fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische noch
irgendeine Haftung Gibernehmen. Fiir Verbesserungsvorschlage und Hinweise sind wir dankbar.

Warenzeichen

BlroWARE ist ein eingetragenes Warenzeichen der SoftENGINE GmbH. Microsoft, MS-DOS,
Windows, Windows NT, Windows95, Windows98, Windows 2000 sowie Windows XP sind
eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation. Acrobat Reader Copyright 1987 - 2009
Adobe-Systems Incorporated. Alle Rechte vorbehalten. Adobe, das Adobe-Logo, Acrobat und
das Acrobat-Logo sind Warenzeichen der Adobe-Systems Incorporated. Andere Produktnamen
oder Firmenbezeichnungen sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen ihrer
berechtigten Eigentimer.

Softwarestand: August 2009
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1. Vorwort

Dem Unternehmen stehen eine Vielzahl von Softwarelosungen zur
Verfiigung, die alle mit dem Anspruch aufwarten, seine Arbeit effektiver
und einfacher zu gestalten. Fir den Interessenten lasst sich diese Vielfalt
kaum uberblicken, bieten doch alle Programme ahnliche Funktionen an.
Fast jede Losung wird als ideale Software angepriesen. Geht man jedoch in
die Tiefe, so zeigen sich gravierende Unterschiede, die vor allem bei einer
Nutzung Uber Jahre hinweg und bei einer zu erwartenden positiven
Geschaftsentwicklung negative Seiten aufweisen konnen.

Viele Softwarelosungen basieren auf einzelnen Modulen, die von
unterschiedlichen Firmen stammen und daher auch unterschiedliche Arten
der Bedienung und Datenhaltung aufweisen. ,Verstandigungsprobleme* der
Module untereinander und unterschiedliche Reaktionen der Software auf
gleichartige Bedienvorgange sind dort an der Tagesordnung.

=) Gleiche Logos auf der Softwareoberflache bedeuten nicht, dass
auch die Software aus einer Hand stammt. Ein Hersteller fiur die
gesamte Losung ist wichtig um Probleme zu vermeiden.

Ebenso wichtig ist auch die Frage, was passiert, wenn die Anforderungen
an die Software steigen. Gibt es Upgrademoglichkeiten auf
Softwareversionen mit weiterfiuhrenden Funktionen? Was ist mit den
Daten? Lassen sich die Datenbestande auch in die Upgradeprodukte
ubernehmen oder missen umfangreiche Export- und Importarbeiten
ausgefiihrt werden? Dabei ist es auch wichtig, ob nur die Stammdaten
(Kunden, Lieferanten, Artikel) oder auch alle sogenannten Bewegungsdaten
(Belege, Lagerbestande, Statistiken) weitergefuhrt werden. Fir ein
effektives Arbeiten ware ohnehin am besten, wenn sich die
Upgradeversionen analog der Grundversion bedienen lassen. Die
Einarbeitung in ein komplett neues Programm kostet oft mehr als die
eigentliche Software.

=) Prifen Sie, ob Softwareversionen als Upgrade angeboten werden,
die weiterfiihrende Funktionen beinhalten und ob sich die Daten
problemlos weiterfiihren lassen. Hohere Versionen sollten analog
der Grundversion bedienbar sein.

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft
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Aufgrund der soeben angesprochenen Uberlegungen hat sich der Autor
entschieden, die Software BliroWARE® der Firma SoftENGINE als Basis fur
dieses Buch (und somit auch als ,Basis firs Geschaft“) zu nutzen.
BliroWARE® bietet mit seinen Linien BAISC, MEDIUM und PREMIUM die
notige Sicherheit fir die angestrebte Geschaftsentwicklung.

Mit dem vorliegenden Buch mochte der Autor eine Anleitung geben,
Software sinnvoll im Umfeld des Unternehmens einzusetzen, durch den
Softwareeinsatz letztlich Zeit und Geld zu sparen und die Software fur
offensive Vertriebstatigkeit zu nutzen. Zusatzlich werden ohne den
Anspruch auf Vollstandigkeit, einige grundlegende Anforderungen an
Firmenorganisation, Ablage, Finanzwesen usw. mit dargelegt.

Die Installation und Arbeit mit BliroWARE® wird umfassend erlautert. Ziel
ist, eine komplette Firma in der Software anzulegen und alle relevanten
Geschaftsfalle abzubilden.

=) Eine Bitte: Fuhren Sie bitte die einzelnen Schritte wie beschrieben
durch und lassen Sie moglichst keine Vorgange aus. Scheinbar
unwichtige Details konnen in folgenden Arbeiten durchaus wichtig
sein.

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft
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2. Vorbereitende Arbeiten

2.1. Software installieren

Sie benotigen einen PC/Notebook mit dem Betriebssystem Microsoft
Windows® ab Version Windows® 2000, besser ab WindowsXP® . Da Sie
sicher lhre Belege drucken mochten, sollten Sie natirlich auch Uber einen
Drucker verfligen.

Die Software selbst erhalten Sie als Download oder als DVD.

Die Zukunft ist mit uns

ASoftENGINE

BlUroWARE aihatonss

Software

Abb. 1 Software DVD

Legen Sie die DVD ins Laufwerk ein. Im Regelfall startet die Installation
automatisch. Sollte das nicht der Fall sein, offnen Sie im Explorer die DVD
und starten mit Doppelklick auf die Datei ,basic_int.exe“ die Installation
manuell.

Die DVD startet zunachst mit einem Startbildschirm und zeigt dann die
notwendigen Schritte an. Fiihren Sie diese Schritte nacheinander aus.

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft
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2 SoftENGINE

Die Zukunft ist mit uns

Danke, dass Sie
BliroWARE-BASIC
installieren.

Bitte gehen Sie Hinweisen auf den folgenden Seiten vor.

TN

ENCE  Schritt weiter

Abb. 2 Startbildschirm der DVD

Beginnen wir mit Schritt 1: Ausfuhren des Microsoft Windows® Installers.
Dieses Tool wird in den folgenden Schritten zur reibungslosen Installation
des DOT-Net Frameworks benotigt. Sollte dieses Tool bereits bei lhnen
installiert sein, so erhalten Sie eine Meldung des Betriebssystems. Sie
konnen in diesem Fall bedenkenlos diesen Installationsschritt tUberspringen.

Zum Start der Installation hier klicken

\

Vor der eigentlichen Instalion milssen einige Tools sowie gaf.

die Datenbank installiert waden. biese Anlitung wird beim nstalieren 2 SoftENGINE
sszeblondet und nach der joueiie? donangesegh Die Zukunft ist mit uns
Schritt 1

Microsoft® Installer installieren
Notwendiz fur die Installationsroutinen

schritt 2
Microsoft® DOT-Net Framework installieren
| Enthatt Module, auf dis BaroWARE zurack greift

Schritt 3

Datenbank Pervasive installieren

Nur notwendig, wenn in einem Netzwerk mehrers Benutzsr mit BuroWARE
arbeiten (smpfohlen ab 3 Benutzer)

Schritt 4
BliroWARE BASIC installieren
| Installiert die Software BuraWARE

Schritt 5
Hilfernodul installieren

Nur natwendig, wenn Sie die Hilfe iber die Software und nicht Uber das Internet @ @ @
benutzen wollen.

Schritt zurick  ENDE  Schritt weiter

Abb. 3 1. Schritt der Installation

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft
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Wahrend der Installation wird das DVD-Menu ausgeblendet. Sie erhalten

diverse Meldungen von den Microsoft® Installationsroutinen.

Installations-Assistent fiir Softwareupdates ll

Driesen Azsistenten zur Installation des folgenden
Softwareupdates verwenden:

Windows Installer 3.1
(KB893803)

Bevor Sie dieses Update installieren, sollken Sie Folgendes
durchfiibren:

- Eine Sicherung des Systems durchfiihren
- Alle gedifneten Programme schiiefen

[rer Computer muss anschliebend eventuell neu gestartet
werden, um die Aktualisierung abzuschliefen. Klicken Sie auf
"wieiter'', um den Worgang fortzusetzen,

< Zurick I Wieiter » I Abbrechen

Abb. 4 Installationsfenster

Nach Bestatigung der Lizenzbestimmungen beginnt die Installation.

Installations-Assistent fir Softwareupdates

Lizenzvertrag

Lezen Sie den folgenden Lizenzvertrag. Sie miissen diesem zustimmen,
um die [nstallation fortsetzen 2u kionnen.

ERGANZEMDER ENDBENUTZER-LIZENZVERTRAG FUR - o
MICROSOFT-S0FTWARE ["ERGANZENDES ELILA™)

WwWICHTIG: BITTE SORGFALTIG LESEM - Die
Microzoft-Betriebszystemkomponenten, die diesem

Erganzenden ELILA, beiliegen, unterliegen einschlieflich

D okumentation im “Online"- oder elekbonizchen Format
["BS-Komponenten'] den Bestimmungen des Yertrags, unter LI

= lch stimme nicht zu ~ ©* Ich stimme zu Drucken |

< Zuriick I Wieiter » I Abbrechenl

Abb. 5  Zustimmung zu den Lizenzbestimmungen, Installationsfortschritt

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft
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Installat ssistent fiir Softwareupdates

Fertigstellen des Assistenten

[as KBE93803v2 Setup wurde erfolgreich durchgefiibt,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den organg
abzuschiielen.

< Zuriick I Fertig stellen I Abbrechen

Abb. 6 Installation beendet

Nach Beendigung der Installation wird das DVD-Menu wieder aktiviert und
Sie konnen mit dem nachsten Schritt - Installation des DOT-Net-
Frameworks - fortfahren.

Vor der eigentlichen Installation riissen einige Tools sowie gf.
die Datenbank installiert werden. Diese Aneitung wird beim Instlleren 2 SoftENGINE &
4isa6hlendat v mach or etblligsn IACALB wiede st oot Die Zukunft ist mit tins

Schritt 1 \/

Microsoft® Installer installieren
Notwendig fur die Installationsroutinen

Schritt 2

Microsoft® DOT-Net Framework installieren
Enthilt Module, auf die BuroWARE zuriick ereift

H giane
BliroWARE basi
A s

Schritt 3

Datenbank Pervasive installieren
Nur notwendig, wenn in einem Netawerk mehrers Benutzer mit BuroW ARE
arbeiten (empfohlen ab 3 Benutzer]

Schritt 4

BlroWARE BASIC installieren
| Instaliert die Software BiroWARE

Schritt 5
Hilfemodul installieren

Nur notwendi, wenn Sie die Hitfe iber die Software und nicht iber das Internet @ @ @
benutzen wallen,

Schritt zurick  ENDE  Schritt weiter

Abb. 7  Schritt 2 der Installation

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 15

Wie beim ersten Schritt wird auch hier das DVD-Menu ausgeblendet. Es
werden Dateien zur Installation vorbereitet und die Installation startet.

Microsoft NET Framework 2.0 o =]

) =

Extracting netfx.msi

Cancel I

Abb. 8 Dateien ,,entpacken*

iig Microsoft .NET Framework 2.0-Setup o ]

Willkommen - Microsoft .NET Framework 2.0

Dieser Assistent fiihrt Sie durch die Installation,

Weiter | | Abbrechen

Abb. 9  Fortfiihren der Installation

Jetzt mussen Sie erneut Lizenzbestimmungen bestatigen, erst danach geht

die Installation weiter.

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft
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ii,? Microsoft .NET Framework 2.0-Setup o ] [

Endbenutzer-Lizenzvertrag

Endbenutzer-Lizenzvertrag ﬂ

LIZEMZEESTIMMUMNGEN FUR: MICROSQFT—SOFTWAREERG@NZUNG
MICROSOFT JNET FRAMEWORE 2,0 FUR MICROSOFT WINDOWS OPERATIMNG SYSTEM

Microsoft Corporation (oder eine andere Microsoft-Konzerngesellschaft, wenn diese an
dem Ort, an dem Sie die Software erwerben, die Software lizenziert) lizenziert diese
Erganzung an Sie, Wenn Sie zur Verwendung der Microsoft Wwindows-
Eetriebssystemsoftware (der Software™ lizenziert sind, sind Sie berechtigt, diese
Erganzung zu werwenden, Sie sind nicht berechtigt, sie zu werwenden, wenn Sie keine
Lizenz Fiir die Software haben, Sie sind berechtigt, eine Kopie dieser Erganzung mit LI

Ich habe die Bedingungen des Endbenutzer-Lizenzvertrags gelesen und verstanden und
stimme ihnen 2u, indem ich auf "Ich stimme den Bedingungen des Lizenzvertrags z2u” Kicke
und das Produkk weiterhin verwende,

¥ Ich stimme den Bedingungen des Lizenzvertrags zu.

< Zurlick, | |Installieren :>| | Abbrechen

Abb. 10 Lizenzbestimmungen

Der Abschluss der Installation wird wiederum angezeigt. Sollte bereits eine
Version des Frameworks installiert sein, so erhalten Sie einen Hinweis. In
diesem Falle konnen Sie wiederum die Installation abbrechen und zum
nachsten Schritt weiter gehen.

Bis zu einer Anzahl von 3 Arbeitsplatze arbeitet BuroWARE® mit einer
eigenen Datenbank. Dariiber hinaus sollten Sie mit einer speziellen
Datenbank, z.B. Pervasive® arbeiten. Diese Datenbankinstallation ist auf
der DVD enthalten. Beachten Sie, dass hier ggf. zusatzliche Kosten fir die
Datenbank anfallen. Fiir eine Einzelplatzinstallation empfehlen wir, diesen
Schritt zu Uberspringen.

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft
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Vor der eigentlichen Installation miissen einige Tools sowie gaf.
die Datenbank installiert werd
susgeblendet und ach dr jewsiigen Insal

Schritt 1 \/

Microsoft® Installer inst

2 SoftENGINE

Die Zukunft ist mit uns

Notwendig fur die Installtions

&
Schritt z\/

Microsoft® DOT-Net Framework installieren
Enthatt Module, auf die BaroWARE zurdck greift

Schritt 3
Datenbank Pervasive installieren

Nur notwendig, wenn in einem Netzwerk mehrers Benutzsr mit BuroWARE
arbeiten (empfohlen ab 3 Benutzer)

Schritt 4
BliroWARE BASIC installieren
| Installiert die Software BuroWARE

Schritt 5
Hilfemodul installieren

Nur notwendig, wenn Sie die Hilfe iber die Software und nicht Gber das Internet @ @ 8
benutzen wollen.

Schritt zurick  ENDE  Schritt weiter

Abb. 11 Installationsschritt Datenbank

Nun kommen wir zur eigentlichen Installation der BliiroWARE® basic. Auch
hier benotigen wir wieder die Zustimmung zu den Lizenzbedingungen.

BiiroWARE 5.30 BASIC RC: x|

Willkormmen zur Meuinstallation won

BliroWARE 5.30 BASIC

\ﬁr(é:r'ndfafehlen nachdricklich, vor Ausfibren dieses
Installationsprogramms alle Windows-Frogramme zu
beenden.

Auf <Ahbrechens klicken, um die Installation zu
beenden und alle laufenden Programme zu schlieffen.
Auf <Weiter= klicken, um mit dem
Installationsprogramm zu beginnen.

Dieses Programm ist urheberrechtlich sowie durch
internationale “ertrige geschotzt.

Abbrechen |

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft
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BaroWARE 5.30 BASIC RC4

Softwarelizenzvertrag

BITTE LESEN SIE DIESEN SOFTWARELIZENZVERTRAG ['LIZENZ") SORGFALTIG
DURCH, BEYOR SIE <AKZEPTIEREN> KLICKEM UND DIE SOFTWARE IN BETRIER
MEHMEN. DURCH KLICKEN ) )

DES BUTTONS <AKZEPTIEREN> ERKLAREN SIE IHR EINVERSTANDNIS MIT DEN
BESTIMMUNGEMN DES NACHSTEHENDEN LIZENZVERTRAGS. WENN SIE MIT DEM
LIZENZVERTRAG MNICHT EINVERSTAMDEN SIND, KLICKENM SIE UNTEM ALF DEM
BUTTOM <ABLEHMNEN:.

Softwarelizenzvertrag

1. Anleitung

BlirARE 5.30 BASIC

Installationsaszziztent

Akespliesn_|[7"ABighnen | Abbrechen |

Abb. 12 Start der Installation, Zustimmung zu den Lizenzbedingungen

Wahlen Sie im folgenden den Ort der Installation aus und setzen Sie den

Installationsvorgang fort.

[BiiroWARE 5.30 BASIC RC4 | 5‘ BiiroWARE 5.30 BASIC RC4
Zielpfad wihlen ﬂ Installation beginnen
B e G B @ I RO 00 Sie sind jetet zur Instalation von BirGWARE 5.30 BASIC RC4 bereit

Klicken Sie auf die Schallilache dweiters.. umm\td mSl it der Instalation
U Bii WAREESI]EAS\EREA
<Blater wahlen einen

“wiern Sie BroWARE 5.30 BASIC RC4 nicht instalieren mdchten, kinnen Sie durch Klicken
auf <Abbrechen dis Instalation beendsn.

o

leren Ordner zu instalieren. Klicken Sie auf oder et die Schalfische <Zuticks um die msalaensicrmationen noshrs atFsen

u beginnen,

[c.\swaAS\c ‘
BiicWARE 530 BASIC Bliig\WARE 590 BASIC
Installationsassistent Installations assistent
<Quriisk | Wiy Abbrschen <Zuiiick Abbrechen

Abb. 13 Installationsort festlegen und Installation fortsetzen

Der Installationsfortschritt wird Ihnen angezeigt. Zusatzlich erhalten Sie
eine Abfrage, ob die PLZ und das StraBenverzeichnis mit installiert werden
soll. Diese Installation ist nur notwendig, falls Sie die automatischen
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Postleitzahlen wirklich benotigen, da sehr viel Speicherplatz dafiir notig
ist.

BiiroWARE 5.30 BASIC RC4 5

Datei wird installiert y
2 7 &
Al = Deutsche Postleitzahlen |

Kopisren von BirsWARE ERPYCRM (Front Office):
CABWEASIC\BWAVINGS oxe

. Sollen die Postletzahlen und das Stralienverzeichnis

SENREAARERARAAe \_c:/ installiert weerden (=1 GB)?
[~ Alle D:
Wiee Ja I MEin Ahbrechen |

ik | W

Abb. 14 Installationsfortschritt, PLZ installieren?

Starten Sie das System nicht durch einen Neustart, es wartet noch ein
weiterer Installationsschritt.

Installieren x|

Starten Sie lhr Sy=stemn neu, un die Installation
abzuschlisken. Kicken Sie auf OK, um den
Computer neuw zu starten. Klicken Sie auf
"Abbrechen", um ohne Meustatt zuWindowes
zurlickzukehren.

Okt I Abhrechen

Abb. 15 Neustart?

Auch die ,Ersten Schritte“ lassen Sie sich noch nicht anzeigen.
Deaktivieren Sie diese Option.

BiiroWARE 5.30 BASIC RC4

BiirdwWARE 5.30 BASIC RC4 wurde erfolgreich installisrt

durn Beenden dieser Installation Ferigstellen anklicken.

o BliWARE B30 BASIC R4 starten

[ Erste Sohitie anzsigen

<Zuriick |f£emgsteuen>| Abbrechen
Abb. 16  Abschlussbildschirm

BliroWARE® ist nun installiert.
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Zur Software wird ein umfangreiches Hilfetool mitgeliefert. Sie konnen
diese Hilfefunktion installieren oder auch die ONLINE-Hilfe von SoftENGINE
benutzen. Der Vorteil der ONLINE-Hilfe ist sicher die Aktualitat, da sie
standig in neuen Versionen vorliegt. Es ist aber eine zusatzliche Installation

des Hilfesystems zu empfehlen.

Fihren wir nun den letzten Schritt der Installation - das Hilfemodul - aus.

Vor der eigentlichen Installation miissen einige Tools sowie gaf.
die Datenbank installiert werde
susgeblendet und ach der jewsilgzn |

Schritt 1 \/

Microsoft® Instal
Notwendg fur die In

Schritt z\/

Microsoft® DOT-Net Framework installieren
Enthatt Module, auf die BaroWARE zurdck greift

Schritt 3 \/

Datenbank Pervasive installieren
Nur notwendig, wenn in einem Netzwerk mehrers Benutzsr mit BuroWARE
arbeiten (empfohlen ab 3 Benutzer)

Schritt 4\/

BliroWARE BASIC installieren
Installiert die Software BuroWARE

beim Installieren

Schritt 5

Hilfemodul installieren

Nur notwendi, wenn Sie die Hitfe aber die Softu
benutzen wallen,

2 SoftENGINE

Die Zukunft ist mit uns

© 00

Schritt zurick  ENCE

Sehritt weiter

Abb. 17 Letzter Installationsschritt

Als Zielpfad fiir die Installation wird Ihnen der Speicherort der BliroWARE®
Hier muss nichts geandert werden.

vorgeschlagen.
Installation durch Klick auf ,,Weiter*.

BiiroWARE ¥5 Hilfesystem x|

Zielpfad wihlen

Det Installations assistent speichert BiirowARE /5 Hilfesystem im unten angsgebensn
U BiiteMARE V5 Hifessystem in einem anderen Ordner 2u installisien. Klicken Sie auf
<Blattemy und wahlen einen anderen Ordne:.

‘wenn Sie BlioWARE V5 Hilfesystem nicht instalieren mtichten, kunnen Sie durch Klicken
aUF ¢Abhrechens die Installation beenden

Zi
"E \BWBASIC

Blattem ‘

BUIdWARE VG
Installationsassistent

Zuriick. Abbrechen

BiiroWARE ¥5 Hilfesystem

Datei wird installiert

C:ABWBASIC\Helphanbu pdf

(EEEE
Alle D.
c

‘wise Installation’

=
Akiuelle D.
’7 Kopisren von BUrdWARE Hilfe:

Starten Sie die

< Zortick SHeier Abbrechen

Abb. 18 Hilfesystem installieren
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Damit ist die Installation abgeschlossen und Sie konnen das DVD-Meni

verlassen.

BiroWARE® ist nun installiert und die einzelnen Programm-Module sind im

Windows® Meni eingerichtet.

Gratulation:
Fertig mit
installieren!

2 SoftENGINE

Die Zukunft ist mit uns

-y

Abb. 19 Installation erfolgreich

Auf die einzelnen Module der Software werden wir noch eingehen. Starten

Sie zunachst Ihren PC neu.

[ SoftENGINE

Datsi Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7

Q- © - ¥ |/."= suchen (|- orcner | (131

Adresse |@ C:\Dokumente und Einstellungentdll UsersiStartmeniiProgrammel SoftENGINE

| B wechsein zu

Datei- und Ordneraufgaben 2

2 Neusn Ordner erstellen
) Ordner im Web verdffentiichen
|2 Ordrer freigeben

Andere Orte

IE@) Programme

I} Eigene Dateien

& Gemeinsame Dakumente
) fubsitsplatz

&) Hetzwerkumgsbung

Details
SoftENGINE
Dateiordner

Gedndert am: Freitag, 15, August 2008,
17:05

g EiroWiARE BackipaR estore
\ierknupfurvq

BlroWARE Dienste Manager
\ierknupfurvq

BlroWARE VS PREMIUM
erknpfung
< 15

\ierknupfurvq

BlroWaRE VS BASIC
werknpfung
1¥B

BirowARE Hilfe und
= Dokumentation
verknipfung

BiiroWARE Versionsmanagsment

BiroWARE Catalog Creator
VErkﬂupfung

B

@%;

BiroWARE Erste Schritte
—& Yerknipfung
VB

BOIGWARE
Versionsinformationen
Yerknilpfung
= "3 Wil Server Dienste Manager
|I VErkﬂquung

14

% BiiroWARE Datenbankassistent
Yerknilpfung

= 1

@

Abb. 20 BuroWARE® Module
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2.2. Software einrichten

Nach erfolgreicher Installation muss das Programm nun unseren
Bedurfnissen angepasst werden, um damit effektiv arbeiten zu konnen.

Starten Sie es Uber START > Programme > SoftENGINE > BuroWARE V5 BASIC

EiiroWARE Dienste Manager

@) BiroWARE Versionsinformationen
@ Mail Server Dienste Manager

=] BiroWARE Backup&Restore

| & BlroWARE Catalog Creator

W BiiroWARE Datenbankassistent

% BiroWARE Erste Schritte

% BiroWARE HiFe und Dokumentation
#¥¥ BiroWARE Y5 PREMIUM

e BuroWARE Yersionsmanagement

a2 BlroWARE Y5

Abb. 21 BliroWARE® starten

U mieh erstmals anzumelden muss teh hier klicken.

DS OItENGINE <> BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082
Zukunftisymituns}

LogIn

Bedienernummer

Codewort [ |
[ [l

Datenpfad

ZudNnoscode
Lagin durchfobren

Cinstellungen

unft st mit uns

TAPT aktiviert (m]

Sprache 0: deutsch [~]
N E—
uftsng Pz mes [
Schwarzes Brett
Angemeldete Bediener
Krine Fediener angrmeier

ER

09114 Chemnitz
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Es werden lhnen nun verschiedene Mandanten (Datenbereiche) angeboten.
StandardmaBig werden Beispieldaten mit installiert, wahlen Sie diese
zunachst aus. Im nachfolgenden Schritt werden wir unsere eigene Firma,
also den eigenen Mandanten anlegen.

1. BliroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082

000002 Beispieldaten
BEISPIEL_PREMIUM
0:01,2008-12,2008

Zugangscode
| Mandant auswahlen | Abbrechen

Cinstellungen
TAPI aktiviert ()

Sprache. 0: deutsch
Oberflache 2: Royablau
Aufisung 7: Maxamert

Jl][x

- £

Schwarzes Brett

Angemeldete Bediener

[Keine Bedener angemelder

LIZENZNEHMER:
SORENGINE, 09114 Chemi

BUroWARE® wird nun gestartet. Bis zur Installation einer Lizenz sind alle
verfigbaren Module als Testversion frei geschalten und konnen zu
Priifzwecken genutzt werden. Wenn Sie die Testversion nutzen wollen,
aktivieren Sie bitte im Menueintrag ,, Ansicht* die Version ,,basic*.

Falls Sie Uber eine Lizenz verfigen, kann diese nun aktiviert werden.
Wabhlen Sie dazu uber das Menii Datei > Lizenzerfassung.

M Verkaufsforderung  Warenwirtschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Fenster 2
Einichtungsassistent

| Codewort dndemn

L;;[: Mandantenanlage

ﬁ Mandanterwechsel
Bediener anlegen

Bechteverwaltung

Lizenzerfazsung

(3| Beenden

Abb. 24 Mend Lizenzerfassung
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Die folgende Maske ist beim Start noch leer. Zum Importieren der

Lizenznummer klicken Sie auf [@ Wahlen Sie danach die
Lizenzdatei aus und speichern Sie den Lizenzeintrag ab.

-
Lizenzeintrag erfassen X
Datum 30,06,2009 Di
rLizenzinformatior
Hame [SoftEnGINE | 1 BiroWARE BASIC =
Dies ist eine Priflizenz mit AblauFdatum =
Bisnche | L ag fehlerhaft -=
Strafie Leipziger Str. 214 ‘ Keine Speicherung miglich,
Liz/Plz 09114 < clitarenwirtschafts
Ortsname [chemnitz | Profiversion
2 Metzplatze
- << <OfficePlaner>>
Optionen 1 [10.00.00.00.00.00.00.00,00.02 | Bt ur e
Optionen 2 [p0.00.00.00.00.00.00.00.00.00 |
<< <POS-Kassensystem=>>
Optionen 3 [po,00.00,00,00,00,00.00,00.00 | Démoversion
Optionen 4 10.00.00.00,00.00.00,00.00.02
beonen ‘ ‘ <<<Finanzbuchhaltung>>>
Optionen S [p0.00.00.00.00.00.00.00.00.00 | Profiversion
2 Netzplat:
Optionen & [D0.00.00.00,00.00.00.00.00.00 | B
Optionen 7 ‘ ‘ << <Anlagenbuchhaltung > b
Optionen 8 ‘ ‘ << <Kostenrechnung=>>
Optionen 3 \ | <<<Personalabrechnung>»>
Optionen 10 [Pe.00.00.00.00.00.01.00.00.00 | Demoversion =
cose2 [—
Lizenzeintrag Speichern ] ‘ Alle Eingaben 8schen ‘ ‘ Lizenzkey importieren ‘ ‘ Lizenzkey exportieren

Abb. 25 Lizenzeintrag
Nach erfolgreichem Abspeichern haben Sie die Lizenz aktiviert.

Folgende Module stehen zur Verfigung:

- Verkaufsforderung
- Warenwirtschaft

- Finanzbuchhaltung
- Lohnbuchhaltung

- Tools

- Designer

Nicht alle dieser Module sind ohne weitergehende Schulung nutzbar. Im

vorliegenden Buch werden wir uns im Wesentlichen auf Verkaufsforderung,
Warenwirtschaft und Finanzbuchhaltung beschranken.
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009 (€) SOftENGINE

Loos_gnscht_benster 1

N@leou9s weps vasssms

warenwirtschaft

) Adeccstammten
0 At

[ verreter

Hier muss unbedingt das Menit
e JBUDWARE komplett”
A— ausgewinlt sein. Ansonsten

[ Fformatinszentrum

o wirdl b Meniielntrag ,Datel” die
Funktion " —
JElnrichtungsassistent” nicht
angezelot!
o
i ZSoftENG!tNUE

Lohnbuchhaltung.

Miiller Soft- & Hard...
01.200-17.90NA
2 Eonerto I

Abb. 26 BlroWARE® beim ersten Start

Bevor wir uns mit der Bedienung der Software befassen, richten wir
zunachst unsere eigene Firma in einem eigenen Mandantenverzeichnis ein.
Wahlen Sie dazu aus dem Meni ,Datei“  den Eintrag
»Einrichtungsassistent“. Dieser Assistent nimmt uns die Entscheidung uber
bestimmte Grundeinstellungen ab und legt einen GroBteil der benotigten
Grunddaten in der Software bereits an.

009 (€) SOftENGINE

loos_gnscht_benster 1

MR RA B8 EsE

Beenden

Warenwirtschaft
[RyTT—
& Avticléston

G verreter

Abb. 27 Einrichtungsassistent starten

Fur den Einrichtungsassistenten benotigen wir den Namen unserer Firma
sowie deren Adresse. Problematisch wird es bei den Entscheidungen, die
sich auf Finanzbuchhaltung und Versteuerung beziehen. Wenn Sie hier
nicht genau wissen, was Sie auswahlen sollen, fragen Sie dazu moglichst
bei Ihrem Steuerberater nach.
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BiiroWARE - Einrichtungsassistent x

‘ o1 weiter > (3] Abbrechen

1 Allgemein

Willkommen beim BiiroWARE Einrichtungsassistent!

Dieser Assistent hilft Thnen BiiroWARE sinzurichten. Zunachst wird ein neusr Mandant mit den
Datentabellen angelegt, Tragen Sie hier Ihren Firmennamen und Thre Anschrift ein.
‘ahlen Sie einen Konterrahmen und das akkuelle Geschaftsjahr, BOrow ARE kann auf Wunsch auch

das Yarjahr und das Worvorjshr Fiir dissen Mandantan automatisch anlegen.

Mandant anlegan .. Aktuslles Gesch

Firmenname ‘Frank Meier - Der Stempelspezi on Monat, Jahr 01,2009

Branche Stempelherstellung & Yertrieh Biis Monat  Jahr 12,2009

Strafle Millerstrafie 5

PLE 03113 Zusatzlich folgende Geschaftsjahre anlegen

ot [chemnitz Vorjahe

Land [DE : Deutschland B froruorjahr!

Codeweart Far Mandant (Optional) ..

Wiederholung @l

Einrichtung

Kantenrahmen |31 Kentenrahmen SkRO3

Abb. 28 Mandant einrichten

Sie miussen den Kontenrahmen auswahlen. Zur Verfugung stehen lhnen
SKRO3 und SKROA4.

Info Kontenrahmen

Ein Kontenrahmen ist ein systematisches Verzeichnis aller Konten fiir die Buchfiihrung. Er
dient als Richtlinie und Empfehlung, ist aber nicht gesetzlich vorgeschrieben. Durch einen
Kontenrahmen ermoglicht man einheitliche Buchungen innerhalb eines Wirtschaftszweiges
und somit auch die Vergleichbarkeit unterschiedlicher Unternehmen. Als Kontenrahmen
werden oft von der DATEV entwickelte Systeme eingesetzt.

Fall Sie nicht wissen, welcher Kontenrahmen fiir Sie sinnvoll ist, so wenden Sie sich an lhren
Steuerberater. Haben Sie bereits eine Buchfiihrung, so kénnen Sie aus den verwendeten
Konten erkennen, welcher Kontenrahmen bisher genutzt wurde. (Sind die Umsatzkonten im
Bereich 8XXX, verwenden Sie den Kontenrahmen SKR03.) Die Kontenrahmen SKRO3 und SKR04
sind wahrscheinlich die gebrduchlichsten Kontenrahmen bei kleinen Unternehmen.

Tragen Sie das Geschaftsjahr ein und wahlen Sie ggf. Vorjahr und
Vorvorjahr fir die Anlage mit aus. Es ist zu empfehlen, die Vorjahre mit
anzulegen. Sollten Sie dort Daten eingeben wollen, ist das ohne Probleme
moglich. Wollen Sie diese angelegten Jahre spater nicht nutzen, ist das
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unproblematisch, da sie I|hre aktuelle Arbeit nicht behindern. Ein
nachtragliches Anlegen von Vorjahren gestaltet sich jedoch schwierig.

Klicken Sie auf ,Weiter“ zum Starten der Einrichtung. Diese kann je nach
Rechnerleistung bis zu einigen Minuten dauern. Wahrend der Einrichtung
betatigen Sie bitte keine der angezeigten Buttons, das erledigt der
Assistent alles automatisch fiir Sie. Erst bei der Anzeige ,Fertig“ werden
Sie wieder aktiv.

L B

Datenaufbereitung liuft 1
BlROWARE Bitte warten...

4

Abb. 29 Nichts anklicken, einfach nur abwarten

BuroWARE - Einrichtungsassistent =3

| 4 Fertigstellen

1 Alligemein

BiiroWARE Mandant/Zeitr aum erfolgreich eingerichtett

Klicken Sie auf <Fertigstellens um den Einrichtungsassistenten zu besnden,
Sie kiinnen anschlisfiend den Firmenstamm aufrufen um die Daten zu vervollskandigen.
Im Meni "Tools" haben Sie die Moglichkeit wichtige: Stammdaten {z.B, Adressen)

20 importieren.

Abb. 30 Die Einrichtung ist abgeschlossen

Klicken Sie auf den Button [Fertigstellen| um den Assistenten zu beenden.

Sie konnen BlroWARE® wie bei heutiger Software blich Uber die
Menileiste bedienen oder den Arbeitsplatz (linke Bildschirmseite)
benutzen.
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<. BilrOWARE® - BASIG. 5.10.000 - 082/ 1093-2009 (c) SOftENGINE

Loos_gnscht_benster 1

‘Warenwirtschaft
O — Dle Menlilelste

0 Artkedaten

Gaverteter
@ acress/atiel

" Erfassung e ek

5 ertassung we cekege Der AYb@Ltg‘P Lotz
g nfermatinszentrum

B esteiystem

[CTE—

Abb. 31 Bedienung

2.2.1. Firmenstamm - Firma

Wabhlen Sie zunachst uber die Menlleiste ,Warenwirtschaft > Stammdaten
> Firma >Firmenstamm¥.

Datei Verkaufsfardering Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Fenster 2

l Stammdaten | Eirma |ﬁ FEirmenstamm
Bearbeitung 4 Q} Adressen Belegzeitraume
Auswertungen ¥ ﬂ Adreszgruppen Landervenwaltung
m Lieferadreszen Sprachen

Projekte Kontenzuordnung
Adreszkonditionen # Werbetexte
Wertreter Textbausteine
Artikel

Handelssticklisten

Seriennunmern

Abb. 32 Firmenstamm

Hier missen noch Einstellungen vorgenommen werden, die der Assistent
nicht automatisch durchfiihren konnte.
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Tragen Sie lhr zustandiges Finanzamt und lhre Steuernummer sowie (falls
vorhanden) lhre Umsatzsteueridentnummer ein.

Das Programm kann automatisch E-Mailerganzungen (z.B. .de) hinzufligen.
Wenn Sie diese Funktion nutzen wollen tragen Sie ,,de“ ein.

Information Nummernkreise

Kunden und Lieferanten erhalten spezielle Nummernkreise. Die DATEV schldgt dabei vor,
Kunden (Debitoren) im Bereich von 10000 bis 69999 und Lieferanten (Kreditoren) im Bereich
von 70000 bis 99999 einzuordnen. Falls noch keine Nummernkreise vorhanden sind, empfehle
ich Ihnen, die vorgeschlagenen Nummern zu benutzen. BiliroWARE® kennt zusdtzlich noch
sogenannte Erstkontakte. Das sind Adressen, die noch nicht als Kunde oder Lieferant
zugeordnet sind und fiir die Sie nur Angebote schreiben und Notizen erfassen kénnen. Erst
bei ,,echten“ geschdftlichen Vorgdngen (Auftrdge, Lieferscheine, Rechnungen) wandeln Sie
diese in Kunden oder Lieferanten um.

Achtung! Die Nummernkreise diirfen sich nicht iberschneiden.

Arbeiten wir uns nun rlckwarts durch die einzelnen Registerkarten der
Firmeneinstellungen.

Hier definieren wir folgendes

- Versandtarife DL@S? Sﬁtéwgw?i a;s
- Versandarten <+ R/ﬁ@ts erken ev;m en
- Rabatte Flrmenstamumdaten

- Zahlungsbedingungen angelegt

- Banken

- Wahrungen

- Umsatzsteuer
- Belege

2.2.2. Versandtarife

Beginnen wir mit den Versandtarifen. Falls Sie ein Geschaft betreiben,
welches dem Kunden keine Versandkosten berechnet oder falls Sie die
Versandkosten immer manuell eingeben wollen, uberspringen Sie diesen
Abschnitt und setzen bei 2.2.3 Versandarten fort.

In diesem Bereich legen Sie die einzelnen Preise fur unterschiedliche

Versandtarife an. Wechseln Sie zunachst zur Registerkarte ,,9
Versandtarif.
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Beispiel

Im Beispiel soll der Versand der Ware mit DHL erfolgen. Wir liefern nur in Deutschland. Bis
2kg kostet der Versand 3,90 €, bis 10 kg kostet der Versand 6,90 € und bis 20 kg 9,90 €.
Andere Tarife gibt es bei uns nicht.

Klicken Sie auf der Registerkarte 9 auf den Button ,,Neu Anlegen*.

Tipp

Falls Sie nicht mit der Maus arbeiten wollen, kénnen Sie fiir fast alle Funktionen auch
Tastenkombinationen benutzen. In den meisten Fdllen kénnen Sie mit der Taste und dem
jeweils unterstrichenen Buchstabe die jeweilige Funktion starten. Um im Beispiel der

Versandtarife einen neuen Tarif anzulegen, driicken Sie also [Alf+N.

Im Beispiel legen wir nun den Tarif ,,DHL* an.

<3 BiroWARE® - BASIG. 510,000 - 082/1993-2000 (c) SOftENGINE

ook _gnschl_Fender 1 ]

e . i |
™
il (5] 0 Nach il

Verkautstorderuna sechnungsenstelLger

Tar 100 1
Bezsichrung oHL

warenwirtschaft Ubemame Nietto 15

) ackessstammclten

2 Artetdaen =

Fvertreter

@ ackesslitiel

" Erfassung Wh Bcoge

5 ertassung we cekege

{4 Informationszentrum Kk
(3 sestsleystem

ETR——

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung

Frank Meier - Der ...

Do )
(fomore. |

Abb. 33 Versandtarif

o)

Tragen Sie eine Nummer fur den Tarif ein (im Beispiel die 1). Benennen Sie
den Tarif (im Beispiel DHL). Sie konnen dann die Berechnungsart
auswahlen.

Information Berechnungsarten

Die Berechnung kann automatisch oder manuell (durch Eingaben) erfolgen. Basis fiir die
Berechnung kann das Gewicht oder die Entfernung des Kunden sein. Die Berechnung ist
jeweils moglich ab einem festgelegten Betrag oder je Einheit. (Beispielsweise Tarif ab 10 km
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oder einen Preis je km). Im Beispiel ist die Basis das Gewicht, welches automatisch aus dem
Gewicht der Artikel berechnet wird.

Bei den Buchungseinstellungen tragen Sie zunachst 1 und Kontenzuordnung
10000 ein. Dahinter verbirgt sich beispielsweise die Steuerberechnung,
Erklarungen dazu folgen an passender Stelle. Als Grundbetrag wahlen Sie
einen Betrag, der zu den eigentlichen Versandkosten hinzu addiert wird.
(Im Beispiel 2,00 €) Zum Abschluss miissen noch die eigentlichen Tarife
eingetragen werden. Bei Einheit tragen Sie den ,,Ab“-Wert (also ab 0 kg, ab
2,1 kg usw.) ein. Darunter jeweils den Preis.

Speichern Sie durch Klicken auf ,,Verlassen/Speichern*.

Tipp
Durch Driicken der Funktionstaste speichern Sie den Datensatz ebenfalls und verlassen
die Bildschirmmaske.

In der Tabelle der Versandtarife ist der Tarif ,,DHL“ nun angelegt. Bei
Bedarf legen Sie nun weitere Tarife (UPS, HERMES etc.) an.

b HirOWARE) - HASIL 5311476/ 1993-2U18 (c) SoftEMiINE

VY | Hs8F & HBHET

€3 Adressscammdaten
5] Arteldoten

G verteetar

i) Advessfirtiel

" Exfassung WA Belege
"5 Erfassu WE-Beleue
[y Informationszertrum
2 destelsystem
43 Ustenausdrucke

e

Frank Meier - Der Ste...
01.2008-12.2008

(3 Elements

|

Abb. 34 Tabelle Versandtarife
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2.2.3. Versandarten

Versandarten werden auf der Registerkarte ,,8 Versandart® definiert. Hier
geben Sie an, wie lhre Kunden die Ware erhalten. Im Beispiel soll es 3
verschiedene Moglichkeiten geben: Abholung, Frei Haus, Versand mit DHL.
Starten Sie die Neuerfassung auf dieser Registerkarte ebenfalls mit [Alt+N]
oder Klick auf [Neu Anlegen|. Sie kénnen hier direkte Kosten zuordnen (Falls
Sie keine Versandtarife nutzen) oder auch diese Bereiche frei lassen, je
nachdem, welche Berechnungsgrundlagen Sie nutzen wollen. Zusatzlich ist
es moglich, spezielle Formulare bei Nutzung dieser Versandart zu
definieren.

Tipp:

Bestimmte Versandarten erfordern spezielle Versandpapiere. Hier konnen Sie spezielle
Versandpapiere den jeweiligen Versandarten zuordnen (also beispielsweise einen
Paketaufkleber fiir DHL der Versandart DHL). Diese speziellen Formulare miissen aber erst
noch erstellt werden.

Da zu diesem Zeitpunkt der Installation noch keine speziellen Formulare
vorhanden sind, konnen Sie auch keine festlegen. Lassen Sie also diesen
Bereich vorerst leer.
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Abb. 35 Versandart ,,Frei Haus“
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Speichern Sie durch oder Klicken auf Verlassen/Speichern|. In der

Ubersichtstabelle sehen Sie nun die neu angelegte Versandart.

Dalei Ve e Tooks Ansicht Fenster 2

| EHNE H8sBF w4L&BRLE

12 Versandarten Fakturierung

(4] verlassen

[ [vermendungirest
Verkaufsforderung U1 pre s

) Adressstammdaten
21 Artihekden
Giverratar

) Advess/Artiel

"5 Erfassung WA Belege.
5 Erfassung WE-Belege
[ugIformatinseerirun
2 Bactalzyztem

2 stenzusdrucke

Abb. 36 Ubersicht Versandarten

AnschlieBend folgt die Versandart Abholung, klicken Sie wieder auf
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g q WE Rechnung B 2
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Abb. 37 Neue Versandart
Speichern Sie wieder mit und legen Sie als Letztes die Versandart

»DHL“ an (Neu Anlegen). Hier verbinden Sie die Versandart mit dem
Versandtarif.
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Abb. 38 Versandart DHL

2.2.4. Rabatt

Nachste Registerkarte ist ,,7 Rabatt“. Ich schlage Ihnen vor, diese Karte
erst spater auszufiillen, wenn Sie sich weitergehend mit der Software
befasst haben. Oft ist in diesem Stadium der Einrichtung noch nicht klar,
ob und in welcher Form Sie Rabatte geben.

2.2.5. Zahlungsbedingungen

Geregelt sind dagegen meist schon die Zahlungsbedingungen. Sie konnen
Zahlungsbedingungen unterschiedlichster Art und Falligkeit anlegen.
Wechseln Sie zunachst auf die Registerkarte ,,6 Zahlung“. Erzeugen Sie

danach durch [Alg+N| oder Klicken auf Neu Anlegen| eine neue Zahlungs-

bedingung.
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Abb. 39 Neue Zahlungsbedingung - 30 Tage netto

Speichern Sie mit der Taste und legen Sie mit + eine weitere
Zahlungsbedingung an. Besondere Eingabemoglichkeiten wie Falligkeits-
berechnung, Teilzahlungen, Bedingungen fir Falligkeiten etc. sollten dem
erfahrenen Benutzer vorbehalten bleiben und daher an dieser Stelle
vorerst keine Beachtung finden.
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Abb. 40 Neue Zahlungsbedingung
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2.2.6. Bankdaten

BuroWARE® verwaltet lhre Bankdaten flr das Ausdrucken auf Formularen,
den Lastschrifteneinzug, Uberweisungen und den elektronischen
Kontoauszug.

Hinwels:

BliroWARE ® kann direkt mit lhren Bankkonten kommunizieren. Dazu ist es notwendig, dass
die Konten fiir einen Online-Zugang freigeschalten sind.

Sie kénnen mit Ihrer Software nun Bankumsiitze abholen, Uberweisungen und Lastschriften
ausfiihren. Kldren Sie mit Ihrer Bank, welches Sicherungsverfahren Sie benutzen. In den
meisten Fdllen wird es das PIN/ TAN-Verfahren sein. Dieses wird spdter beschrieben.

Legen Sie wie gewohnt einen neuen Datensatz an, nachdem Sie auf die
Registerkarte ,,5 Banken“ gewechselt sind.

o750 7

35010125%

% [spariasss chemniz

Shveraaer

0 heress{iticel

g Wa-Belege

4 Erfassung WE Eelege

[gfometenszentun

3 bestelsystem

3 Ustenausdrucke Hunerrhreis E-Ausaug = 1

Sachkontonummer [ 1200/030: Eur0 0,00 Bani. B

[

Abb. 41 Bankdaten

Tragen Sie die Daten wie angegeben ein. Falls Sie das Modul
Finanzbuchhaltung nutzen wollen, missen Sie hier auch eine Verbindung
zum Konto der Finanzbuchhaltung angeben. (Offnen Sie mit ,F5“ die
Sachkontenubersicht. Bei Nutzung des SKRO3 konnen Sie beispielsweise das
Konto 1200 benutzen.) Speichern Sie den Datensatz ab. Bei Bedarf konnen
Sie noch weitere Bankverbindungen anlegen. Im vorliegenden Beispiel soll
uns eine Bank ausreichen.
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2.2.7. Wahrungen

BuroWARE® ist in der Lage, verschiedene Wahrungen zu fuhren und ggf.
Belege und Buchungen auch in fremden Wahrungen (US-Dollar, Britische
Pfund usw.) auszustellen.

Da das, vor allem seit der Euro-Einflihrung nur in wenigen Fallen
angewandt wird, soll diese Moglichkeit vorerst ungenutzt bleiben.

Falls Sie diese Einstellungen benotigen, konnen Sie gemal dem bekannten
Vorgehen neue Datensatze anlegen.

2.2.8. Steuern

BUuroWARE® bendotigt zum korrekten Berechnen und Verarbeiten der Belege
und Finanzbuchhaltungsbuchungen Angaben zu Steuersatzen und damit
verbunden, den zugeordneten Buchhaltungskonten. GemaB dem
ausgewahlten Kontenrahmen hat der Einrichtungsassistent diese
Einstellungen bereits vorgenommen. Wechseln Sie auf die Registerkarte
,»D Steuer“.

IroWARE® - BASIC. 5.10.000 - 082/1993-2009 (¢) SoftENGINE

T W i I
. P03 [wsg? (o854

i: Steuerschiissel

Took Ansicht Fersler 2

Samstag, 20.02.2009

(4] Verlassen

LFirma | 28elege | 3 Stever | 4 wahrung | 5 Bark | & Zahhung | 7 Rabatt | 8 Versandart | 9

[ Eezeichnung
verkaufsforderung | | Steverfreie Umsatze
& al Al t:
s 2 Umsates zum ermabigtem Steuersatz
3 Umsatze voller Steuersatz

4 Steuersat:

o
1] Artikeldaten

5 Anzahlungen zum vallen Steusrsatz

8 Enkauf

9 Einkauf zum vollen Steuersatz

10 WE Drittland ohne MWST

11 Unisalze EU eraligler Sale i Tnlaid stpfl.
12 Ums3tze EU voller Satz i.Inkand stpfl.

14 Geleistste Anzshlungen

% vertreter

{1 Adress/artikel

"4 Erfassung WA-Belege
5 Erfassung WE Bcloge
15  Geleistete Anzahlungen zum vollen Steuersatz
20 Innergem Erwerb ermafigter Satz VStiUSt

21 Tnnergem. Frwerh voller Satz WSHILISE

22 Umsatze EU steuetfrei

25 Umsétze stfr, Offshore

60 Umsatzsteuer andere EU-Staaten

¢ § Informationszentrum
1 Bestallsystem

113 Ustenausdrucke

Abb. 42 Steuersatze
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Alle Ublichen Steuersatze sind bereits inklusive der Buchungsrichtlinien
angelegt.

Um die Angaben zu einem Steuersatz zu sehen, offnen Sie diesen durch
Doppelklick mit der linken Maustaste oder Drlicken die Taste ENTER| bei
ausgewabhlter (farbiger) Tabellenzeile.

42 BlroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (c) SoftENGINE
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Abb. 43 Steuersatz

Pro Steuersatz sind mehrere Giiltigkeitszeitraume mit unterschiedlichen
Steuersatzen und zu bebuchenden Konten maglich. In diesen Einstellungen
sollten Sie (auBer bei Anderungen des Steuersatzes) nichts verandern.

2.2.9. Belege

Wechseln Sie auf die Registerkarte ,,2 Belege“. Belege miissen fortlaufend
nummeriert sein. In BuroWARE® geben Sie die Starthnummern fur die
jeweilige Belegart an. Grundsatzlich konnen sich Belegnummern
Uberschneiden, es empfiehlt sich aber, unterschiedliche Nummernkreise
fur die Belege zu nutzen.

Information Belegnummernkreise

Das Finanzamt fordert fortlaufende Nummern fiir lhre Belege. Vorgaben, wie diese Nummern
aufgebaut sein miissen, gibt es jedoch nicht. In der Praxis ist es lblich, beispielsweise das
Jahr mit in den Belegnummern einzubinden, um spdter schneller einen Beleg zu finden.
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Beachten Sie dabei, dass die Belegnummern numerisch geordnet werden und Folgebelege
grofier sein miissen als bereits geschriebene Belege. Eine Startnummer 800001 kann ein
Problem verursachen, wenn Sie im Jahr 2010 die Nummer 100001 benutzen wollen, da diese
dann niedriger ist. Besser ist es hier 20080001 als Start zu nutzen, im Jahr 2010 geht dann
20100001 problemlos. Auflerdem sollten Sie beachten, dass die Nummerierung ausreichend
grof3, ist um die Anzahl lhrer Belege auch abbilden zu kénnen. Eine Startnummer 200901
wiirde theoretisch nur fiir 99 Belege ausreichen, da dann nach 200999 die Nummer 2010000
an der Reihe wdre. Dann 2009100 einzufiihren ist wiederum problematisch. Also starten Sie
besser bei 20090001, so kénnen Sie in lhrer Systematik 9999 Belege schreiben. Wenn Sie also
maximal 999 Belege im Jahr erfassen, konnten Sie die abgebildeten Nummerkreise benutzen.

1 Firma ‘ 2 Belege | 3 Seuer ‘ 4 Wahrung ‘ S Eank, | & Zahlung | 7 Rabatt | 2 Yersandark | 9 Wersandtarif _
ummernkreise - Warenausgang [ Wareneingang § Warenumlauf
Angebok | 20081000
Auftrag | 20082000 Bestellung | 20085000
Lieferschein = 20083000 Lieferschein = 20087000
Pechnung = 20084000 Rechnung = 20085000 Reparaturbeleg = 2000000
Gukschrift | 20085000 Gukschrift | 20089000 Interner Beleg = 1000

Abb. 44 Belegnummernkreise

Fur die einzelnen Belegarten konnen jeweils spezielle Formulare
vorgeschlagen werden. Das BliroWARE®-Standardformular (Nr. 000) ist
bereits Uberall eingetragen. Sie sollten diese Einstellung zunachst so
belassen und ggf. spater neue Formulare erstellen und hier eintragen.
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Abb. 45 Register Belege
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Die Standardbelege konnen mit Farben hinterlegt sein. Wahlen Sie die
gewlnschte Farbe aus. Zusatzlich sollten Sie noch weitere Angaben fur die
Formulare vornehmen (Telefon, Fax, Web, Handelsregister etc.). Fur die
Bankverbindung wahlen Sie eine der definierten Banken aus.

Auf den Formularen konnen Sie Werbetexte ausdrucken, die je nach Datum
unterschiedlich sind (z.B. im Nov./Dez. drucken Sie Weihnachtswiinsche,
im Sommer ,,Schonen Urlaub“ und so weiter). Diese Einstellungen konnen
spater noch nachgeholt werden.

2.3. Stammdaten anlegen

Nachdem die Firma komplett eingerichtet wurde, fehlen uns noch Kunden,
Lieferanten und Artikel. Bevor also erste Belege erfasst werden konnen,
sollten Sie bekannte Kunden und Lieferanten sowie lhre Artikel und
Artikelgruppen anlegen.

Hinweils

BiiroWARE® unterscheidet Kunden, Lieferanten und Erstkontakte, verwaltet diese 3 Arten
aber in einer Tabelle - , Adressen. Um diese Tabelle zu Offnen, widhlen Sie iiber den
Arbeitsplatz  (linker Bildschirmbereich) im Bereich Warenwirtschaft den Eintrag
“Adressstammdaten*.
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Abb. 46 Arbeitsplatz/Adressstammdaten
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Hinwels

Bitte beachten Sie, dass in den folgenden Kapiteln immer nur Teilbereiche der Software
beschrieben werden. Dabei geht es primdr um die sinnvolle Arbeit mit der Software und
nicht um deren komplette Beschreibung. Bei Fragen zu speziellen Funktionen und Feldern
nutzen Sie die Hilfefunktion im Programm (falls installiert) oder die Onlinehilfe.

Tipp

Benutzen Sie das Feld ,,Kurzname*“ in den Adressstammdaten um einen einfachen Suchbegriff
fir lhre Adressen zu finden. Tragen Sie den Suchbegriff so ein, wie Sie den
Kunden/Lieferanten suchen wiirden. So kénnte beispielsweise ein Kunde ,,Franz Biicker und
Partner OHG“ einfach unter dem Suchname ,,Biicker“ gespeichert werden und ldsst sich so
sicher besser finden als mit Franz Biicker im Suchnamen.

2.3.1. Kunden anlegen

. . Meuer Kunde . .
Klicken Sie auf , um einen neuen Kundensatz anzulegen. Die

nun folgende Maske erklart sich weitestgehend selbst.

Tragen Sie beim Land bitte unbedingt das richtige Landeskennzeichen ein.
BUuroWARE® wird daraufhin alle notwendigen Einstellungen fir die
Verbuchung automatisch vornehmen. Beantworten Sie die entsprechende
Abfrage mit [Jal.

BiiroWARE Abfrage

dbernommen werden 7

Abb. 47 Vorgaben automatisch libernehmen

»': Sollen die landesspezifischen Yorgaben
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Abb. 48 Kundendaten

AuBer den Angaben zur Adresse und Kommunikation konnen noch weitere
Einstellungen vorgenommen werden. Zu Beginn tragen wir nur die
Zahlungsbedingung sowie Versandart und Versandtarif ein. Die
Verbuchungseinstellungen hat die Software bereits vorgenommen. Weitere
Einstellungen zu Mahnungen, Zahlungsverkehr etc. werden bei Bedarf
spater durchgefuhrt.
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Abb. 49 Einstellungen

Alle anderen notwendigen Einstellungen (fur Steuer- und Preisberechnung
etc.) wurden bereits durch die Software erledigt.

In der gleichen Art und Weise legen Sie weitere Kunden an. Falls Sie
bereits Kundendaten aus einer anderen Software oder in Dateiform
vorliegen haben, konnen diese ggf. importiert werden. Informationen
dariiber finden Sie im Softwarehandbuch. Im Beispiel wurden noch weitere
Kunden angelegt, unter anderem im EU-Ausland.

Legen wir nun einen EU-Kunden an. Die Einstellungen fiir den Kunden wer-
den durch Auswahl des Landes automatisch iibernommen (Im Beispiel AT).

Hinwelis:

Erkundigen Sie sich bei Ihrem Steuerberater, wie Sie EU-Kunden beliefern. Wenn Sie an
gewerbliche Kunden liefern, so werden Sie diese Lieferung wahrscheinlich als EU-Lieferung
mit Umsatzsteueridentnummer ausfiihren. In diesem Falle benétigen Sie die Umsatzsteuer-

Identnummer lhres Kunden. In vielen Fdllen wird diese im Impressum auf Internetseiten mit
angegeben.
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Abb. 50 Auslandskunde EU
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2 Einstellungen

| SoftENGINE Gesmub,H

Adressnummer

Kurzname L |softengine [

| Frauenstiftspasse 12/5

Adressgruppe 1-99

&

[1212 || wien |
Zehlungsart =r |0 Keine Besondere > Landssart 0-2 L |1 EG-Ausland |
Geldverkehr mit Ed | Ust-Idur,
Zshlungskandition 5 [1] : 30 Tage netto 3 wahrungszinhelt B[ |
Netto Tage £ |:| Steverberechnung 5 |5 Keine Mehmert/Vorsteur Ero ~|
(1) Skonto Tage j % H] o =[] Steuerber, Kasse = [4: AusEruttaEwa v|
{2) Skonka Tage § % E - EHészunrdnung BL@E

Sammelkonto 0-9 &[0
Mahngruppe 0-99 = Fnk onummer =4 I:l
Kreditimit =[] Bankeitzahl = 3
Biclegspens GO Bankname = |
isuswahl sperren RO Abw Konkoinhaber G |
Preiskenning 1-6 Bt verkacfsoreis | | Vertreternummer Ed &l
Rabattsteusrung 3 Provision % =
Adressrabatt ¥ = I:l

Versandtarif 1-33 4 =
Qutlook sync. = Versandart = | L:FreiHaus 2

Abb. 51 Verbuchungseinstellungen

2.3.2. Lieferant anlegen

Die Neuanlage eines Lieferanten funktioniert analog der Neuanlage eines
Kunden. Klicken Sie auf [Neuer Lieferant/ und tragen Sie die entsprechenden
Daten ein.

=
Adressnummer 70000 3|
Kurzname #bnoxel
g 159 S ——- :
anrede = [Fima
Name ¢ [BINOXEL Kemmunikation
Name 2 5 [GmbHE COKG
N 3 ES
Strafle = [Dorfstrafie 1472 P
[ 509224 a
o = [chemnitz oT @rna A
Land &/[DE _: Doutschiand H
erstfarh =
Postfach-PLZ =
Ansprechpartner E
E-Mai-adresse & [info@binoxel.de. =
Internet-Domain 5 [ binoel.de E
Telefon & |0371 815490 e
Telefax 5 |0371 81543-41] ]
et scn  —
[(terlessen | [ Speichernertassen | [ Mur Speichern |
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Abb. 52 Lieferantendaten Seite 1

1 Allgemein | 2 Einstellungen

Adressnummer [ 7000 3 [BINOKEL Kommunbation |
urzname. L [#binoxel GmbH & COKG ]
Acressgruppe 1-99 B ] ]
Dorfstrafie 1472 |
05224 Chemnitz OT Grins ]
Gokverkety il B T usam |
Hiekto Tage =[] Steuerberechnung [3:AuNettofrn o]
(1) Skonto Tage | % ] + =[] Erloszuardnung G[aZ]
(2) Skonto Tage { % 2] o+ o= ] Sammelkanto 0-9 (o] %
Yersandtarf 1-99 Kontonummer

o W
|‘_J

o)

Versandart Bankleitzahl

Bankname

Outlook sync. =V
Auswah sperren ]

[(terlessen | [ Speichernertassen | [ Mur Speichern |

Abb. 53 Lieferantendaten - Einstellungen

2.3.3. Erstkontakt anlegen

Adressdaten fir Erstkontakte legen Sie wie Kunden/Lieferanten an. Ein
neuer Datensatz wird mit [Neuer Erstkontakt| angelegt.

Tipp

Als Erstkontakt werden Adressen gespeichert, die noch keine Kunden oder Lieferanten sind.
Das kénnen beispielsweise Adressen sein, die Sie auf Messen oder anderen Veranstaltungen
gesammelt haben. Falls Sie diese (wie in vielen Softwareprogrammen (iblich) gleich als Kunde
anlegen, fehlt lhnen zum Einen eine schnelle Unterscheidungsmoglichkeit in der
Adresstabelle, zum Anderen werden fiir Kunden/Lieferanten auch in der Finanzbuchhaltung
geflihrt. Solange fiir einen Kontakt noch kein geschdftlich relevanter Beleg erzeugt wurde
(Lieferschein, Auftrag, Rechnung...), hat dies auch noch nichts in der Finanzbuchhaltung zu
suchen. Deshalb die bessere Wahl: zuerst als Erstkontakt anlegen, spdter dann in Kunde oder
Lieferant wandeln.

Hinwelis

In der Ubersichtstabelle ,,Adressen“ werden die Kunden mit einem goldenen Symbol
gekennzeichnet. Das Symbol fiir Lieferanten ist blau, Erstkontakte sind griin.

Der Kurzname ist bei diesen Adressaten ebenfalls unterschiedlich. Der Kurzname eines
Kunden bleibt wie er eingetragen oder auch vom Programm automatisch vorgegeben wurde.

Der Kurzname eines Erstkontaktes beginnt mit einem ,,_“ und ein Lieferant erhdlt ein ,#“
vorangestellt.
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" lgenen
Adressnummer 100000 3|
Kurzname _tanfabri
Adressgruppe 1-99 =4
anrede = [Fima
Name (& | Sie TanzFabrik GmbH 1
Name 2 =g
Nama 3 4
Strafie & | Nesfestrafie 58 E
Pz & [o9117 -
ot = | chemnitz A
Land &[DE: Doutschiand H
Postfach =4
Postfach-PLZ =
Ansprechpartner =
E-Mai-adresse & |tanzen@dictanzfabriv, de =
Internet-Domain 5 | v dietanzfobrik.de El
Telefon 5| 0371 4000440 e
Telefax 5| 0371 4000441] ]
et scn  —
(i) (mtemonm | [arsoscen ]

Abb. 54 Erstkontakt

1 Adressauswahl

Adbr [= [ee]rurznsme < Jrvame [oerane [ ort |
70000 B sbrocel | EINOXEL Dorfstrae 1472 09224 | Chemnitz OT Grina 5
10000 § softengine | SoftENGINE GmbH Leipziger Strafle 214 09114 | Chemnitz
10001 @ softengine | SoftENGINE Ges.m.b.H 125 |1z12  |wien
100000 & | torafobri | Sie TanzPabrik GmbH heefestrafie 58 09117 | chemnitz

I
=)
e | e | vt ] | i

Abb. 55 Adressdaten / Kurznamen

Tipp

Oftmals verhdlt sich das Programm bei der Eingabe von Daten in ein Bildschirmformular nicht
wie gewohnt. Folgende Regeln erleichtern lhnen die Dateneingabe:

Wenn Sie in ein bereits gefiilltes Feld springen, ist der Inhalt markiert
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Wollen Sie an den Anfang eines Wortes springen, driicken Sie die Taste

An das Ende eines Wortes springen Sie mit der Taste

Ein Feld weiter springen Sie mit der Taste oder

Ein Feld zurtick springen Sie mit der Tastenkombination (,Umschalt“) +

Wollen Sie einen Datensatz speichern und das Bildschirmformular verlassen, driicken Sie .

Wollen Sie eine Ubersicht/Tabelle verlassen, driicken Sie die Taste m

2.3.4. Adressgruppen anlegen

Tipp

Bei groflerer Anzahl von Adressen kann es hilfreich sein, Kunden in Gruppen zu
untergliedern. Diese Gruppen koénnen spdter auch unterschiedlich beliefert und beworben
werden. Beispielsweise wdre es denkbar, dass die Kundengruppen unterschiedliche Preise
und Rabatte haben. Eine mégliche Unterteilung konnte zum Beispiel sein: Gewerbekunden,
Endkunden, Behérden.

Uber das Menii erreichen Sie die Adressgruppen:

Fuuickle

“© BOrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (€) SOftENGINE B[]
7

SarowARE ot ]| Waronmitechal L ook _Avsicht_Ferater_2 J
- = ‘Stammen e , |

SASIC (== Iy | =
5 Beabeiung  * @ )| Adessen
Samstag, 09.05.7000]|_+ Fakturlerung Adre | U g ]
(] vertassen | ) Bearve Lagerverwahung * Literadiessen

sssss Adesskandiionen ¥

— 34| Yereter —
Y A | T N it e = T T B
] 70000 § | | | Avikel murikation Dorfstrade 147a 09224 | Chemnitz OT Grina @l
& @ Showien 10000 @ Handslssiiicklisten  JGmbr Leipziger Strafle 214 09114 | Chemnitz
8 sraprachoatrar 10001 & Seriennummern Ges.mbH Fravenstiftsgasse 12/5 1212 Wien
)

Abb. 56 Adressgruppen

Im folgenden Fenster konnen Sie Gruppen anlegen, andern, loschen.

[ tertassen | [ efassenyiincern ] [ meu Anlegen | [ oschen |
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Abb. 57 Adressgruppen

Klicken Sie auf Neu Anlegen| um eine neue Gruppe zu erstellen.

AdreBgruppe 1-99 1|
Bezeichnung I \_Gewerhliche Kunden

Bezeichnung II [

Bezeichnung III

Bezeichnung IY

Karteiauswahl |
Hauptadressgruppe 5 ‘

Verlassen/Speichern

Abb. 58 Gruppe anlegen

Mr I Bezeichnung I Bezeichnung 11
1 | Gewerbliche Kunden (A
2 Endkunden
3 | Behdrden

10 Lieferanten
‘wichtige Erstkontakte

]

[ Werlassen ” Erfassenjfindern ” Meu Anlegen ” Lischen ]

Abb. 59 Gruppeniibersicht

1 Adressausviahl , ,
Dle Advessgruppen werdlen wir neben der

Adresstabelle als Bawmstruktur angezelgt.

=3=y . .
= il Adresegruppen Hier  kann  ch auch unter-  und
‘i Gewerbliche Kundan Ubergeordnete Gruppew erstellen.
@l Endkunden
@ Behdrden

il Lisferanten
@ Wichtioe Erstkantakie
@ Urwichkige Erstkontakte
3 ShowView
S Ansprechpartner

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 49

Abb. 60 Gruppenanzeige im ,,Adressbaum*

Sie mussen nun natiirlich noch lhren Adressen diese Gruppen zuordnen.
Offnen Sie dazu einen Kunden:

“® BlroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE E] (x]
0
BirawARE ampett_ || B2t i = L Tosh_Anicht_Esnter_2 ]
(- FEWE s
—— P EaNT msRA w8 sEaE J
samstag, 05,05, z009||_# Fakturierunny Adressdaten ErfassenfAndern

1544

e klicke tch auf das SWMJDL

DE : Coutsaldond

"5 Crfassung Wi-Delege

3

= ackessnummer 10000 5

S furzname [efeengns |
Sakauiceuony | © Ackessarugpe 199
O 1 wenn teh die Numamer der
GJ Adressstammdaten SoftENGINE GmbH ’ ’ ’
B Gruppe weih, trage Leh diese

0 . . .

Givertre : Lepeier Srabe 214 3 QLELCM e, Wenm  nleht,
@ Adressiartiel 5y

&

am Ende des Feldes. Glelehe
Auswahl erhalte leh auch

- ‘ .
e D e it der Taste

PusifaliPLZ

) Bestellystem

Ayl e e M
(2 Lstenausdnucke

Telefon 0371 28354020

Telefax.

Mabiltelefon

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung

trank Meer - Der 5...
.200912.2009

2 Elemente SORENGINE GmbH/L0000

=

Abb. 61 Adressgruppen im Adressstamm eintragen

2.3.5. Artikelgruppen anlegen

Der nachste Schritt, um Belege schreiben zu konnen, ist die Anlage von
Artikeln. Da Artikel meistens in Artikelgruppen unterteilt werden, ist es
sinnvoll, zunachst Artikel-/Warengruppen anzulegen und diese den Artikeln
zuzuordnen.

Tipp

Uberlegen Sie vor der Anlage genau, wie Sie Ihre Artikel einteilen wollen. Artikel, die sich
beispielsweise im Bereich der Kalkulation gleich verhalten oder nach anderen
Gesichtspunkten gleiche Ordnungskriterien haben, sollten Sie in einer Artikelgruppe
zusammenfassen. Bestimmte Einstellungen (z.B. die Verbuchung) kénnen in den Artikel-
gruppen lbergeordnet eingestellt werden.

Wahlen Sie zunachst auf dem Arbeitsplatz den Bereich Warenwirtschaft
und dort Artikeldaten aus.
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Yearenwir tschaft

G“; Adressstammdaten

il Artkeldaten «

Avtikeldaten auswithlen
$ﬁ Wertreter

(% Adress[Artikel

Bl Ol i WA A e

Abb. 62 Arbeitsplatz

Oberhalb der Artikeltabelle finden Sie den Button [Einstellungen

den Eintrag ,,Warengruppenstamm®.
Mit Neu Anlegen| starten Sie die Erfassung einer neuen Gruppe.

und dort

“© BlroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

L 2
BiraWARE ampett_ || D2 Tools Ansicht_Fenster 2

T
|
|

BASIC L
[

gelagerte Auswahl Arti

Samstag, 09.05.2009||

Mengeneinheien

WE Ligfereinhzhen

K—\ (50 Verlassen | ] Bearbeken | o) Anscht | & Ensteluncen | 1 Kondbinen
& 155150 ,

Wi Liefereinheiten

i | [ Tv Treger [us rale

Verkaufsforderung i

‘Warenwirtschaft

warengruppe risT Kontenauordnung =100 3

Bezzchung Holzstempel

~ Elnstellungen

orkalkulation HspYe  Kake¥e  Nettofbrutto
w1 50,00 100,00 |2 Nettopreis ELR v
wz as00][ o1, [2: nextopress L vl
s W0,00] by 2 Nettoprss L M by
W [ [2: Nettopreis ELR v
VKS [ |2: Nettopreis ELR vl
e i [2:Nettopres Lt = \

hlaae Artikelstamm

Provisiontahig 4] 0{
Rabattféhig L'4Cd) KD V\/t@ I/LZ M'O V V\/M M’@
Bonusfahia & v
Skontothia 4t
Bestelvesen 1) N , B
——— = [ Kalkulationsbasis

[ ]

Abb. 64 Warengruppenstamm

Im Warengruppenstamm legen Sie unter anderem Verhaltensweisen der
zugeordneten Artikel fest (darf fir den Artikel Provision gewahrt werden,
ist der Artikel rabattfahig usw.). AuBerdem bestimmen Sie hier die
Handelsspanne der Warengruppe, die spater fur die Kalkulation eines
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Artikels genutzt wird. An dieser Stelle erfolgt auch die Zuweisung einer
sogenannten Kontenzuordnung. Uber diese Kontenzuordnungen wird die
Verbuchung und die Steuerberechnung eines Artikel geregelt.

Hinwelis

Die Verbuchungsrichtlinien gelten fiir die der Gruppe zugeordneten Artikel. Standardmdfig
legt BiiroWARE® 2 Kontenzuordnungen an. Die erste (10000) fiir allgemeine Artikel mit 19%
Umsatzsteuer und eine weitere (30000) fiir Nebenkosten. Zu Beginn sollten wir diese
Kontenzuordnungen so bestehen lassen und einfach zuordnen. In folgenden Kapiteln wird
darauf nochmals eingegangen.

2.3.6. Artikel anlegen

Fir die Neuanlage eines Artikels gehen Sie wieder genau so vor, wie bei
der Anlage einer Warengruppe, eines Kunden etc..

HST020045

HST s Holestempel Kl
Holastarpsl 20 * 45 o

70000: BINOXEL Kommunikation

o] [0 [ [0,

E— %
Rehit  Rohertrag€  Werkaufpeeis €
Verkaufspreis 4

Verkaufspreis 5
verkaufepreis &

abbuchung Lager -3

%[0

Zugang Lager =

Abb. 65 Artikel anlegen
Sie konnen bis zu 5 Lieferanten zuordnen.

Fir die Kalkulation dient das Feld ,,EK-Betrag €“. Hier tragen Sie einen
kalkulatorischen Einkaufspreis ein (z.B. den Katalogpreis Ihres
Lieferanten). BuroWARE® berechnet dann die Verkaufspreise gemal der
bei der Warengruppe hinterlegten Regeln (Sie konnen naturlich im Artikel
spezielle Richtlinien anlegen. Nach der Eingabe des kalkulatorischen EKs
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werden Sie zur Bestatigung der Kalkulation aufgefordert. Klicken Sie auf
la, wenn die Preise berechnet werden sollen.

| BurowaRE Abfrage

b

& Automatische Anpassung der Yerkaufspreise vornehmen?

Abb. 66 Preiskalkulation

Im Ergebnis der Berechnung sind die kalkulierten Preise eingetragen.

1 Algemein | 2 Texte | 3 staffel

arthelnummer H5T020045 2l —
Match { Warengruppe [ HST  : Holzstempel g
Bezeichnung [Holzstempel 20 * 45 mm
Standardieferant | [ 70000: BINOXEL Kommunikation %] | Lagerenher | I |
Standardieferant 2 [ = Preis per 1w
Standardieferant 3 [ =
Standardioforant ¢ [ 5
5 [ &l EJ
EK-Betrag € 2| ProvisionsFshiq =™
Provision in % &
Reh% Rohertraa®  Verkaufspreis€ Bid drucken L4t
Verkaufspres 1 50,00 2,00 00 Rabatfaig =45
Verkaufspreis 2 [ 45,05 1,64 3,64 Skontofahia 35
Verkaufepreis 3 [ 39,34 1,3 3,33 Bonusfshig =W
- T =
Verkaufspreis 5 [ | Il 2,00 Artikel gespert -4
Verkaufspreis 6 [ | Il 2,00 Bestelwesen Egcd
Héchstbestand - 8 §
Abbuchung Lager =l 3] Heldebestand ]
agngaer  —r— ot Elm—

[(verlassen | [ soeichernierlassen | [ tar Speichern |

Abb. 67 Artikeldaten mit Preisen

Sie konnen bei den Artikeln noch weitere Eingaben vornehmen:

- in welchem Lager wird der Artikel gefiihrt,

- Staffelpreise bei Mengenabnahme,

- Preiseinheiten (z.B. Preis per 100 Stiick), und

- Bestande fiir das Bestellwesen (Hochstbestand,
Meldebestand).

Zusatzlich ist auch die Hinterlegung beschreibender Texte (2. Registerkarte
- ,Texte”) moglich. Fir die Nutzung des Artikels in Belegen reichen die
Angaben wie sie bisher gemacht wurden aber grundsatzlich aus.
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3. Grundsatzliche Bedienung

Nachdem Sie nun bereits etwas vertrauter mit der Software geworden sind,
soll an dieser Stelle nochmals kurz auf die grundsatzliche Bedienung der
Software eingegangen werden.

Dle Mentwahl Der Avbeitsplotz Dle Meniilelste

hier withle ieh das hier withlen ich Bereich je Programm-Modlul
obere Menit aus und hitlufig genutzte finde teh hier alle
(Komplettmenic Funktionen divelt ansprechbaren

oder Spezialmeniis) Funktionen

Saslay, 09.05.2009

-

4 Adrossstammdaten

@ kakson
Givertreter
[y Tr— X
"3 Ffacang Wa-Relage
B Ffasa W Aon
I —
3 estebsten

[ r———

mmnmm
BETAVERSIO|
n ‘ Biirag\\/;
Frank Meicr - Der S...
ulm:)-u.zuw e
: [ ivo/eL ok o700
Der Name melner Der Datenpfad Dey aktuelle Zusitzliche
Flrma und der n welehem die Zeltraum Funktionen
alktuelle Zeltravwm Datendatelen melner Flnanz-
der warenwirtschaft zu finden sind buchhaltung

Abb. 68 Programmbildschirm
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3.1. Daten suchen und offnen

Wenn Sie Daten eines bestimmten Bereiches offnen wollen (Adressen,
Artikel, Belege etc.), wahlen Sie Uber das Menu oder (schneller) Uber den
Arbeitsplatz die Datenart aus. Sie erhalten immer zunachst eine
sogenannte ,,Vorgelagerte Auswahltabelle“. In dieser Ubersicht kénnen Sie
Daten suchen, filtern, offnen, exportieren oder neu anlegen.

Nach Gruppen Suchbegriff  Dureh Doppelklick Tabelle

filtern elntragen (oder ) bffnen  exportieren

“D BiroWARE® \BASIC 5.40.000 - 082/1993-2000 (c) SOftENGINE |
T ) [_pasi X L Look_Ansicht_Eenster_2)
— . EIrrEE e AL T
s, 0,05, 2008 - \Fakturierung Adressdaten
. (0 Wgaszen || ) meameen | lanacn |« | (8 |5 huer autrag
17:10:
LY i weati] AN« |4 | 4] Kurzname | name Wee. [Fe Jor I
X & [} I
Gevrerbiche Kunden 10001 @ softengine | SORENGINE Ges.m.b.H Fravenstitsgasse 12/5 1212 Wien
|| Worenwirtschaft | i) 7000 6| |sbinoxel | BINOHEL Kommunibation Cofarse 17a |05zt |chenntz 0T Grna
9 Adrossstommdaton B Ll 100000 & | | _forfobel | Se TarcFabrk GrbH Nesfesraie S (05117 _|chenitz
@i S s =
i vertreter & & showvien | |
ryplm—
(@ Adressjarticel ‘ ‘
"5 Frfacang Wa-Relegs
B Fifasang WE Rekegn | |
[ugitomateeszeran —1
) Besteliysten
12 Listenausdrucke | |
| |
[
|
I [
Finanzbuchhaltung | ‘
Lohnbuchhaltung
F:]“]“‘;:’;f;l::[; [[Mever kunde ] [[Neuer eferant [ ever gstiontalt ][ Erfossenjandern |
3 Elemente. ‘SORENGINE GbH{10000 ) / E
Neuewn Datensatz Zushtzliche Datensatz Datensatz
anlegen wformationen Loschen sffnen
anzeloen

Abb. 69 Vorgelagerte Auswahltabelle

Um einen Datensatz zu suchen, konnen Sie in die erste Zeile der
betreffenden Spalte klicken und dort den Suchbegriff eintragen (Achtung
unterschiedliche Suchnamen bei den Adressen beachten: bei Erstkontakt
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beginnt der Suchname mit ,,_“ bei Lieferant mit ,,#“). Es wird dann sofort
auf den ersten passenden Datensatz gesprungen.

Tragen Sie im Beispiel den Suchbegriff ,,#B“ ein und sofort wird der erste
Datensatz angezeigt:

' BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SottENGINE (B]%]
T "1; Datei L Tocle Arsicht Fanater 2 )|
— I e T J
S astay, 09.05.2000| % Fokturierung Adressdaten ]
0 verlassen || ) meameen | o anach | | 8 | 5 newer autrag
BN (¢ @ ] ] s | oz e = NS T
)

10000 & 1 softengine  SoRRENGINE GrbH Lejpziger StraBe 214 |09114 |Chemnitz

0001 B stengne  SORENGINE Gesmb Fravenstisgesse 1215|1212 |wien

100000 & _tanzfabrl  Die TanzFabrk GmbH MNeefestrafie 53 09117 | Chemnitz

@ wenegs exsicnesis
‘@ Unwichtige Erstkontakte
[ = shamion
rypt—
() Adress(Artiel
"8 ety Waneegs
5 Ffacaing WE-fiege
Jogomatenszerenm
) bestelsystem
2 Ustenausdrucke: 5
Finanzhuchhaltung
Lohnbuchhaltung
Frank Meier - Der §...
Neuer Kunde Neuer Lieferant || Neuer Erstkontakt || MIS || Loschen || ErfassenjAndern

Pt ] oot e et e (iatend \emn
3 Elemente | EINOXEL Komawnikation/ 70000

Abb. 70 Suchen eines Datensatzes

Wenn Sie auf einem Datensatz ,,stehen“, konnen Sie diesen mit der Taste

ENTER| offnen.

Durch Driicken der Tastenkombination + [§] starten Sie die Such-
funktion.
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|0 verlassen (ESC) | - Suche (F3) | %I aufheben (F4) ‘ - Filter (F12)

1 Fragmentsuche = 2 Wortsuche

Suchbegriff !Chemnitz 1

—— = || spaltenindenen gesucht

wird
Informatior Kombination mit
Sie kinnen ein oder mehrere Fragmente , .. ,
angegeben nach denen gesucht werden soll MWD{ /00{ ey LSt VVLO@ LLGM
Mehrere Fragmente werden mit & (UND) ,
oder # (ODER) verkniipft <4— (Z B. Chemnitz 5 T wz)
gesucht wird in den ausgewahlten Feldern

Abb. 71 Suchfunktion

Tragen Sie hier den Suchbegriff ein und er wird in allen angegebenen
Spalten gesucht.

3.2. Daten exportieren

Klicken Sie auf das Symbol in der oberen rechten Ecke der Tabelle um die
Exportfunktionen (und weitere Funktionen) zu erhalten.

U dileses Menit zu erhalten kelicke teh hier

1 Adkessauswahl
2
= S JdresEaiewa; AdNe o [4 [ aG[Kioname | vane [strafie. |3 Tor T L =7
@ @ Adessquppen | [] ) Qptinsle Spslentrete 5
@ &0 Shwitan 10008 @  softengine  SoRCNGINC Ges.m.bll Provenstftsgesse 12(5 1212 |Wien sbell exporteren
% Ansprechpartner e 8

hinnxel  RINCHEL K iketinn Dovfatrafie 1478 09794 |Chermeity OT Grfina [ Tabellein Zwischenshlnge: sellen I
100000 @ | _tenafebri Die TanzFabrik GrbH Neefestrae 55 09117 | chennitz X | Tabelle ds ANSI datei speichem
Y| 1abelle als XML Daler exporberen

AR

Tabelle beabeiten  (SHIFT+STRG+F2)

Abb. 72 Exportfunktionen

Sie konnen die Daten der Tabelle

- In die Zwischenablage libernehmen
- Als Textdatei abspeichern
- Als XML-Datei ausgeben (Ubergabe an das XML-CENTER)
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BUroWARE Hinweis

i Tabelleninhalt
\) in die Zwischenablage ibertragen !

Abb. 73 BiiroWARE Hinweis auf erfolgte Ubergabe

3.3. Neuen Datensatz anlegen

Sie konnen einen neuen Datensatz immer durch Klicken auf den Button
Neu Anlegen| oder, wenn Sie mit dem Cursor auf einer leeren Tabellenzeile
stehen, durch Driicken von ENTER| anlegen.

wWenn der Cursor hier steht, driicke teh Hier Rlicken erzeugt ebenfalls
ENTER| und es wirvd ein neuer Satz angelegt elnen neuen Datensatz

' BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SottENGINE | / (B]%]
T 1
S e | Datei L Tocle Arsicht Fanater 2 /. )|
L Eeanny ssez vissss / J
S astay, 09.05.2000| % Fokturierung Adressdaten | / ]
0 verassen || ) mesmeen | o lanacn |« | 8 |55 dever autrag
—— > T e+ |5 [ xuraname | e Er o
® 4 10000 @ | 1 softengine | | SoftCNGINE Grabil Lepriger Sualle 2140 Chemnitz
@ e 10001 & scftengine | | SoRtENGINE Ges.m b H Frausnstitsgasse 12/5 \Wien
8 ansprechparmer 70000 B | sbinorel | |BINOYEL Kammurikation Corfsrafie 147 03224 | chemeitz OT rina
100000 & _tanzfabrl le TanzFabrk GmbH Meefestrafie 53 03117 | Chemnitz

G vertreter
@ Acressarthal

" Frfaccng WadRelage

5 Frfassng WE-elegn
o formationszersrum
) Bestelsysten

2 Ustenausdrucke

Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltung

Frank Meicr - Der S...

Neuer Kunde
U1.2009-12.2009

[ Wever gratrontalt | (155 | (Losghen | [ easseniandern

3 Elemente [

Abb. 74 Neuen Satz anlegen

Besonderheit:

Wenn Sie in der Adresstabelle auf einer leeren Zeile driicken, wird immer ein neuer
Kunde angelegt. Bei Anlage von Erstkontakt oder Lieferant nutzen Sie die Buttons
INeuer Erstkontakt| oder [Neuer Lieferant].
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3.4. Tabellenansicht andern

AuBer der klassischen Tabellenansicht steht lhnen bei manchen Tabellen
auch eine sogenannte Maskenansicht zur Verfugung. Diese ist oft besser
lesbar als die reine Tabellenansicht.

irof - c:

Touowre ot s Vekaulsfoidenng  MWaenwitichaft Fransbuchhaling Lohibuchhatung Took Ansicht Feniter 2

BASIG

|
amstag, 05.05.z009||_# Fekurieruny Adressdatenn ]

(& verlassen | @ bearbeten | 3l anscht | & | G |53 tiewer ufrag
i 17.;?.?? 9

a ] ac[Kuzname [ nane [strane Fiz on T

verkaufsforderu § SoftENGINE GbH Lepoiger Suale 214 09114 | Chemnitz Dptindle Spakerbrete

[} i SaftENGINE Gec.mbH Fre 1212 |wWien e

b i BINOKEL Dorfstrafe 1472 09224 _|Cherritz OT Grina 5| Tabel
@ Adressstammdaten [} Die TanzFabrik GroH | Neetestralie 53 09117 | Chemritz = .
1 fetieldaten } el s 2ML-Date mpualier:
hvetretar Taneleniiter

I Fiter auswztlen (5TRGWFE)

2 cress i Fiterselektion &ndem (5TRG#FS)
"5 Crfassung Wa-Delege | Fiter orfiguieren

5 Frfass g WF-Rirlege

1 anelenarecht Maskenanscht

‘Adresdliste mit Telefon/Telefa, 32 Tabellbeatbeien  (SHFT.STRGHF2)
<c¢ rient belegt >3

g itonmotin st

HUBBBSBBB8ERE B

] Bestelystem

<< richt beleot
(2 Lstenausdnucke

<c< richi beleg

4¢¢ right beleg

<c< richt beleglt >

<cc richt belegt 3>
<< right belegt >
<< richt beleg

<c< richi beleg
q

Finanzbuchhaltur

Tabelenmasken korliguieren

| [
Neuer Koo | | Neuer ierant| [ Never gsthontalt ‘

Lohnbuchhaltun:

Hrank Meier - Der ...
01.2009-12.2009

Abb. 75 Umschalten auf Maskenansicht

iro - ; - - c (O]
[ 2
e ot || shascaung_Wasomtohas_Fuasguotahin_ioteouctraturg Lo broth e 2 i
BASIC = S ——
s amstag, 09.05.2009]|_: Fakturlerung Adressdaten ]

Nummer  Name Anschrift Telefon
Verkaufsforderu Nawme 2 Telefax @l

- = 10000 SOMENGINE GmbH Leipeiger Strafie 214 371 z8354020

Sarsnwietachatt S Ansprechpartrer o Tsficraas
3 Ackossstammdaten 1001 SofFENGTN FeemhH Fr e frsgasse 195 4317 mn
122 Wen
] Arddeldaten 70000 BINOXEL Kommunikation Dorfstrafie 1472 0371 815490
Svertreter GmbH & COKG 9224 Chemritz OT Grina 0371 8154941
100000 Die TanzFabrik GmbH Neefestrafie 55 0371 4000440

@ Adress{artikel 00417 Chemitz 0374 4000411
"5 Erfassung Wa-Belegs
% Erfassung WE Bologo
[4g Informationszentrum
) Boteopstem O

Abb. 76 Maskenansicht
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Auf dem gleichen Weg schalten Sie auch wieder in die Tabellenansicht
zurick.

3.5. Bildschirmmasken ausfiillen

Beim Erfassen von Daten in einer Maske gelten einfache Regeln:

lch springe mit leh Bffne mit leh schalte mir
|ENT€RI oder |TAB| n der Taste die durch Klicken mit
das wiichste Felot Auswahl oder der Maus die tempordiv
Zusatzfunktion gespervten Felder
fret
< BOFOWARE® - BASIC 5.40.000 - 09% 1993-2009 (c) SOTtENGINE \ 7 w3
[BurawaRE kanplett v;g L3 Y L Yoor_rsicn Eorr 2 ]
L alenssN wuga vessss) e J
Samstag, 0.05.2000||_%" Fakturierung Adr en Erfassen/Andern
@ . | [t Aagemen | 26nstolngen
o = Adressnummer Iﬂm?z * i
Verkaufsforderung || - :::sn::me 198 o | 1o i A
warenwirtschatt ||
4.3 Adressstammdaten :x‘ :j :m
) Artkeldaten @ Name 2 |
Sverreer of | « ]
@) Adressiartiel Sq :;BE ; = 3 I
"3 Erfassung Warselege || ) ot -1 - =]
0 Efassg WE B (|55 tod E & El
i L —
Y Bestellystem Ansprechoartner =
123 Ustenausdrucke:
EMakAcresse = =l
trnet-Domekn = 5] ‘
Abb. 77 Erfassung in der Bildschirmmaske
ort =] H
Land é{l i = V\
peatch Y — Auswanl
Postfach-FLZ = I
Ansprechpartner é{l ‘ ,
/ Matlprogramm
E-Mai-fdresse = B starvten
Internet-Domain = |
Felsfon x| ] \ Internetadresse
Telefax B [#] O‘ﬁIV\/@V\/
Mabiltelefon = [z \\
Telefonle starten
Abb. 78 Zusatzfunktionen mit
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3.6. Programmansicht andern

Bisher haben wir nur mit der Standardansicht der BlroWARE® gearbeitet.
Sie konnen diese Ansicht leicht nach |hrem personlichen Geschmack
andern.

Im Menu finden Sie den Menulpunkt ,,Ansicht“. Hier stellen Sie ein:

- Fensterauflosung

- Farbe

- Fensterstil (Flatstyle oder Softstyle)

- Sprache (nur bei entsprechender Lizenz)

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2000 (c) SOftENGINE o [

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
b Datei W

Samstag, 09.05.2009
b Todks Ansicht Eenster 2 (1) 18:14:30

19 sasic

verkaufsforderung

Warenwirtschaft

) Adressstammdaten
) Artikeldaten

S vertreter

i adressfartikel

"5 Erfassung Wa-Beleg
* Erfasstng WE-Beleg
| pirformationszentrum
) Bestalsystem

13 Listenausdrucke

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung

9 Elemente [

Abb. 79 Flatstyle

Mbgliche Tasten-
kontbinationen
anzeloen
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3.7. Tastenkombinationen

BUroWARE® lasst sich am schnellsten iiber Tastenkombinationen bedienen.
Je nachdem, in welchem Modul Sie sich gerade befinden, sind die
Funktionen teilweise unterschiedlich. Die komplette Ubersicht der
Funktionen konnen Sie sich uber eine Zusatzfunktion anzeigen lassen.
(Siehe Abbildung oben).

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082;1993-2009 {c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2000
» Daei ¥ W b L Tock Ansicht Fenster 2 2 18:10:37
(=1 BASIC Globale Tastaturkiirzel
verkautstorderung | [ 4, a srirven eTeR)

Warenwirtschaft
Tastaturkirzzl
[

PR=] cesomtansich | Bezeichnung Karzel
£ Artikeldaten S Aberoletz
S vertrater g ?ﬂ“:‘is adressauswiahl offnen STRGHSHIFT+D O
S S s rbetsplatz ein-fausblenden STRG+F4

rbeitspiotz Breite vergroiem STRGHSHIFT4RECHTS
"3 Erfassung Wa-Beleg rbeitspletz Breite verkieinern STRGHSHIFT4LINGS
D rbeitspltz Gruppe hoch STRGSHIFT4PFELL GEEN
rbeitsplate Gruppe runker STRGHSHIFTPFELL UNTEN
[grfornatonszentrum Ausgangsgesprach erfassen STRGHSHIFT 4
B pestelsyorem bedienerwerhsel Kasse NUM_GETELT
Belegbearbetung STRGHSHIFT+B
D tenausciude BcrowaRE neustarten STRGHSHFT+R
CRi - Mailterge - Briefe schreiben STRGHSHIFT+T
STRGHSHIFT 40
o o STRGHSHIFT 4
Emaiassistent dffnen STRGHSHIFT 411
Engangsoespréch offnen STRGHSHIFTHE
Fenster new anordnen STRGHSHIFT4F
Fensterwechsel STRGHSHIFT 4178
sprotokalle oFfnen STRGASHIFT4P
STRGHSHIFT 4
erfassen STRGHSHIFT 4K
Nachstes Farbschema STRGHSHIFT+6
Posteingang offnen STRGHSHIFT+1
Tabellensuche STRGHSHIFT4S
TaP1-Auswahi fnen STRGHSHIFT+¥
Terminassistent dffnen STRGHSHIFT4T
Finanzbuchhaltung Terming Heute STRG4F7
Lohnbuchhaltung
9 Elemente, T [ &Fe

Abb. 80 Tastenkombinationen
Wichtige Tasten, die fast Uberall funktionieren, sind folgende:

Springt in das nachste Feld

F10 Speichern und SchlieBen des aktuell geoffneten
Datensatzes

Auswahl offnen

= &

Datensatz loschen

=
—_
N

Datensatz (bei Tabellenerfassung z.B. in Belegen)
speichern
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Pos1 Springt an den Textanfang im aktuellen Feld

Springt an das Textende im aktuellen Feld

+ Arbeitsplatz ein- und ausblenden

Gehen wir nun uber zum nachsten groBen Bereich - laufende Arbeiten.
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4. Laufende Arbeiten

4.1. Belege erfassen

Ein groBer Teil der Arbeiten im Biro wird sich mit dem Erfassen und
Bearbeiten von Belegen beschaftigen. Die Erfassung dieser Vorgange in
BUuroWARE® ist denkbar einfach, werden doch alle Belege in der gleichen
Weise erfasst. BUroWARE® unterscheidet grundsatzliche folgende
Belegarten

WA-Belege (Kundenbelege, Warenausgang)

- Angebote

- Auftrage

- Lieferscheine
- Rechnungen
- Gutschriften

WE-Belege (Lieferantenbelege, Wareneingang)

- Bestellungen
- Lieferscheine
- Rechnungen
- Gutschriften
Warenwirtschaft
.y Adressetammdaten
(il Artikeldaten
B4 vertreter
(k] Adress/Artikel
"5 Erf assung Wi-Belege Hier starte Leh die
5 Erfassung WE-Belege E@LE@ CV‘[CRSSMVL@

LLU Informationszertrum
< Bestelsystem

(23} Uistenausdruche

Abb. 81 Arbeitsplatz, WA und WE-Belege
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Mit nur 5 einfachen Schritten haben Sie einen neuen Beleg angelegt.
Vorgehensweise flir die Erfassung eines Beleges:
1. Erfassung WA-Belege oder WE-Belege anklicken
2. In der Baumstruktur gewiinschte Belegart wahlen
3. Button ,,Neu anlegen“ anklicken
4. Kunde laden
5. Artikel laden

6. Beleg speichern und drucken

Legen Sie nun einen Beleg (Angebot, Warenausgang) an.

3. BroWARE() - BASIL 5 30,426/ 1U43-2UU8 () SOFtENGINE

BUrOWARE komplett

BASIC

Tooks Anscht Fensier 2

D e W 7h L
Blensyd | ssez | sL85s8

12 Belegtabelle alle WA-Belege

Montag, 18.08.2008
0 verassen | ) gearberen | g.3)ansitt | B seleqverarberung | i Wi oncakt

2. Belegart wahlen

Warenwirtschaft

) Adressstammdaten
2] Artkekdeten
vertrerer

@y Advess/rtiel

5 Exfassuny WA-Bekye:

nkli cken

1. Warenausgang a

pem——rmT— 3. Neu anlegen klicken

Lutmbuchhaltung

Frank Meler - Der Ste...
01.2008-12.2008

(3 Eeneit Franz Bicker und Peslies OHE(70000 )

Abb. 82 Warenausgangsbeleg

Nach diesen 3 Schritten ist ein neuer Beleg angelegt. Die nachste freie
Belegnummer der jeweiligen Belegart wurde eingetragen. Sie konnen im
nachsten Schritt (Nr. 4) einen Kunden laden.
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leh klicke hier um einen Kunden zu Laden oder
driickee die Taste wenn der Cursor L Feld , Advessnummer ,steht.

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE \ o ol (]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sametag, 09.05.2009
> Datei Vi W inanzh L Tools Ansicht FerstaN\ 7 o) 18:28:23
BASIC Positionserfassung / WA-Angebot
Verkaufsforderung [Shigslegart (3 Otfnen ‘ orucken O] Druckyorschau |Q'§J Wisdervorlage [ Exh ‘ 28 ‘ P

warenwirtschaft

1 2 3Parameter | 4 Parameter 2 | §Nebenkosten(Summen
[
- Adressnummer I 3] | elegnummer [ —

) Artikeidat

Bl verreter Lforadresse E %] | cubobe - —]

@ adressfartel Projekt = =

B = tte =

" Erfassung Wa-Beleg e priesse =

"3 Erfassung WE-Beleg S[v [ atichummer [ Text venge  [ME [R[Pres  [PleE | Raboh | Gesambetrsg | M|

[ Informationszzntrum

3 Bestelisystem

13 Ustenausdrucke

Lagerbestand: Verfighar: Gesamtgevicht [

warenwert
teberkosten
Hettobetrag
Mehrmertsteuer

. Mt auf Atelewert

L

9 Elemente | [ &

Abb. 83 Angebot

Erinnerung

Immer wenn Sie neben einem Feld einen Funktionsbutton sehen stehen lhnen weitere
Funktionen zur Verfiigung. Die Funktion wird Uliber die Taste oder Klicken auf den
Funktionsbutton gestartet. Welche Funktionen das sind, ist abhdngig vom jeweiligen Feld.
Bei einem E-Mail Feld wird die Erfassung einer Mail gestartet, bei einer www-Adresse wird
diese an lhren Browser (ibergeben, eine Telefonnummer startet die Wdhlfunktion. In den
meisten Fdllen sind bei diesem Zeichen Auswahltabellen hinterlegt. Im Falle der
Warenausgangsbelege ist das die Kundentabelle.

Ein Vorteil von BliroWARE® ist, dass beim Aufrufen von Datentabellen nicht
nur die Anzeige der Daten flir die Auswahl erfolgt, sondern Sie konnen:

- einen Datensatz auswahlen,
- die Stammdaten eines Datensatzes andern,

- einen neuen Satz (z.B. Kunde) anlegen.

Fir diese Funktionen finden Sie unterhalb der Tabelle entsprechende
Buttons.
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1 Adressauswahl

B Adbe | & | 4G Kurzname | Name Strafie Plz ort
b <l Adressgruppen | | &
v 9 Showtiew 1000t | & softengine | SoftENGINE Ges.m.b.H 125 1212 |Wien

([ ko | over utarant | v s | i [ siamm |

Abb. 84 Auswahltabelle Adressdaten

Oft werden erst beim direkten Kundenkontakt weitere Angaben vom
Kunden gemacht. So kann es notwendig sein, beim Anlegen eines Beleges
auch Ansprechpartner mit zu erfassen. Dazu miissen Sie die Auswahltabelle
nicht verlassen. Wahlen Sie zundchst den Button und danach

Partner,

Adressnummer 10000 B
FKurzname softengine
Adressgruppe 1-99 = [ 1: Gewerbliche kunden B
Anrede = Firma
Mae (5 | SOFtEMNGINE GmbH
Mame 2 =g
Han 3 e}
Stralfie 5 | Leipziger Strafie 214 A
Pz = |ost14 )|
ort & | Chemnitz A
Land (5 [DE: Deutschland |
Fostfach [
Fostfach-FLZ [
Ansprechpartner 5 |Herr eter |
i

I-Ad = d E

Inkermnet-Domain =g H’ v
e ter Klicken wm
rekton P —
Tebtae e — Ansprechpartner zu
wetioeon o —
eYTasSEn

Speichernjierlassen Nur Speichern Info Partner Motiz Hineis

Abb. 85 Kundendaten
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BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (c) SoftENGINE o o2 S
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sarmstag, 09.05,2009
» Datei Y w b L Tooks Ansicht Fenster 2 ) 18:32114
=] BAstC Ansprechpartner zu Ad.r 10000 / SoftENGINE GmbH

Tt | vormame Thame Teton Telefax
Warenwirtschaft 2
) Adressstamndeten

) Artikeldeten
Glverreter

@ Achessi el

"8 Erfassung Wia-Bcleg
5 Erfessung WE-Beleg
([ rFormationszentrum

) estelsystem

13 Litenausdructe
¥
[Certassenjindern | [ Daten teu anlegen | stz Loschen Text-suchen
Lohnbuchhaltung
5 Elmente I [C&=e]

Abb. 86 Ubersicht Ansprechpartner

Wihlen Sie nun Daten Neu Anlegen| fiir die Erfassung eines neuen
Ansprechpartners und legen Sie diesen an.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (¢) SoftENGINE o =
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datei Vi W b L Tools Ansicht Fenster 2 00 18:33:17
1] BASIC Ansprechpartner zu Ad.Nr 10000 / SoftENGINE GmbH
Warenwirtschaft Laufende Nummer T
) dvessstanmdsten Ackessrummer ([ 10000: SoRENGINE G ] Chenniz
) Artikeldaten P, = [Fae
G vertreter Name. = [Lehmigk
@ Adress/artikel Tieel 5
19 ez oy Posiion & [Assitentin
abtzing = Telforzentrle
5 Erfassung WE-Beleg
[ informationszentrum Erfarveds (2 [seh geehrte Frau F
) Bestellsystem
Telfon 2 (0371 2835020 =
12 Ustensusdrucke b =0 )
wobitelefon & [
Emalacresse & =
Internet-Domain ¢
Bemerkung/l e
Benerkungl2 B
Anlagen = @
Outlock sy =W
0 ] (oue st
L
9 Elemente [ SoRtENGINE GbHj10000, 1 |

Abb. 87 Daten Ansprechpartner

Speichern, wie Ublich mit Taste
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Verlassen Sie die weiteren Bildschirmformulare mit und wahlen Sie
dann in der Adressiibersicht den Kunden aus. In der Belegmaske konnen Sie
dann ebenfalls den neu angelegten Ansprechpartner sofort in den Beleg
laden.

Tipp:

Nutzen Sie die Moglichkeit, die Ihnen BiliroWARE® hier bietet. Ohne die Belegerfassung
verlassen zu miissen, konnen Sie neue Daten anlegen und bestehende aktualisieren/
vervollstédndigen. Eine spdtere Erfassung von Daten wird oft vergessen oder ist dann
unvollstdndig, also immer gleich aktualisieren.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE o o [EE]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Daei ¥ w b L Toos Anscht Fenster 2 ) 1833150
1 Basic Positionserfassung / WA-Angebot
Verkaufsforderung | | |5 gelegart | Offren | 3 Drucken ) Druckyprschau | ] Wisdervorlage g Eatras | 58 = @

1 2 3Parameter | 4 Parameter 2| 5 NebenkosterySummen
s Adessnuner 10000 SotENGINE G 2] | seeonumner [—

0 Akl

e Ansprechpartner = 1 Lehriak Z] | patum [k [0s.05.2009 55 |

B vertret: Lisferadresse B 2] | skighis B Bl

@ Advessfartikel Projekt = =

Beau = Yorkasse: e
"8 Eifsssung WA-Beleg ° = (e
P Erfassung WE-Beleg S[v_| atkeummer_| Text venge |ME_ |R|preis [ P[PE | Rab% | Gesambetrag | M|
Lagerbestand: Verfugbar: Gesamkgewicht Kg
"N

Warenwert a EUR
Mebenkosten 5,90 EUR
Mettobetrag 5,90 EUR
Mehrwertsteuer 1,12 EUR

e e Mt auf Altellewert EUR
Gesamtbetrag 7,02 EUR

Lohnbuchhaltung

9 Elemente, [ SoftEnGINE Gmbr10000, Lefnigyt [ @&re

Abb. 88 Beleg mit Adresse und Ansprechpartner

Die beim Kunden definierten Bedingungen (Versand, Versandtarif,
Zahlungsbedingung, Verbuchung) wurden bereits automatisch in den Beleg
eingetragen.

Tipp:

Ordnen Sie Bedingungen fiir Zahlung und Lieferungen gleich bei der Kundenanlage richtig zu,
Sie ersparen sich spdter viel Arbeit und manche unangenehme Situation (z.B. falsche
Lieferbedingungen, falsche Zahlungsweise - Rechnung statt Nachnahme usw.) .
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Da beim Kunden die Lieferbedingung ,DHL“ mit einem entsprechenden
Tarif (Grundbetrag 2 € + 3,90 € ab 0 kg) eingetragen ist, hat die Software
diese Betrage bereits eingetragen.

el | 2 Amsfiacs | gPaaneer | & varanate | ahabantoranfamnen L |
Acressnummer 10000 SSRENGINE GriH Belegnummer
Ansprechpartner = 1 Lehniok Datum L [09.05.2009 J5a |
Ligferadresse = Gilltig bis g ]
Profekt =
Bezug i | | Vorkasse O
s[v | Arkenummer | Text Menge | e | R|Preis HES | Rab.% | Gesamthetrag | M]
|
Hier ENTER] oder [F5| fitr Auswahl
= e oder Artikelnummer divelet =
etntraoen ax
5% ER
530 EUR
Mehrertstouer 112 ER
Mt U Altellewert R
702 ER

Abb. 89 Positionsdaten

Wabhlen Sie in der Spalte ,,Artikelnummer* die gewiinschten Artikel aus.

Advessnummer 10000: SORENGINE GrbH Belegnummer 20051001

Ansprechpartner B 1: Lehnig Datum &

Lisferadresse = : Giltig bis [ |:|

Projek: =

Bezug E | | vorkasse EO

5[ | Arkeinummer | Text Menge | PE | R Preis [p[Pe | Rab.% | Gesamtbewag | r]

0| HsTo20045 Holzstempel 20 * 45 mm 20 [ 4,001 1 80,00

Lagerbestand Verfigbar Gesamtgevicht Kg

Warerwert 80,00 ELR
Meberkosten 5,90 EUR
Nettobetrag 5,90 ELR
Mehriertsteuer 16,32 EUR
Mwst af Altelewert ELR
Gesamtbetrag 102,22 EUR

Abb. 90 Artikelpositionen

Auch in der Auswahltabelle konnen Sie bei Bedarf neue Datensatze (neue
Artikel) anlegen. Zum Auswahlen markieren Sie die gewiinschte
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Tabellenzeile und driicken ENTER| oder klicken doppelt auf die jeweilige
Zeile.

Die Artikeldaten werden in die Maske geladen. Sie konnen nun weitere
Artikel hinzufuigen oder die Erfassung des Beleges beenden.

Hinwels

Damit alle Berechnungen ordnungsgemdf3 ausgefiihrt werden, miissen Sie die einzelnen
Tabellenspalten (bis zum Zeilenende) jeweils mit bestdtigen oder die gesamte Zeile
mit der Taste speichern. Wenn Sie die Zeile noch vor dem Ende durch eine Cursortaste
(z.B. Cursor nach unten) oder Mausklick in eine andere Zeile/Feld auferhalb der Zeile
verlassen, wird die Zeile nicht gespeichert!

Auf den weiteren Seiten des Beleges (Registerkarte 3 - 5) sind zusatzliche
Angaben und Einstellungen zu sehen. Auf der Registerkarte ,5
Nebenkosten/Summen* finden Sie beispielsweise die Aufstellung des
Warenwertes und der Versandberechnung.

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 {c) SoftENGINE o e ]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2000
> Datei ¥ W b L Took Ansicht Ferster 2 ) 21:43:33
(=1 BASIC Positionserfassung / WA-Angebot
Verkaufsforderung | | [ gelegart | Offnen ‘ Drucken O] Druckyorschau | il wiedervarlage j=2Extras ‘ 28 ‘ v’}

1 2 3Parameter | 4 Parameter 2 | 5 NeberkostenjSummen
[
) Adressnummer & (10000 + SOMENGINE GmbH / Chermritz %| | Belegnummer 20091001
L] rtkeldaten erEEETE [ titehigk ] | belegdaum 08.05.2009 /52
Bl vertrater Lisfersdresss = Beleguahrng
0 advess/rtikel Projekinunmer & ; B
Lieferdat E <
"8 Erfassung WA-Beleg e
"B Erfassing WE-Baleg Betray ELR Konten St ELR {ibernahme bei wanding
T — JIE— | E— Versand
) Bestelzystem U=t
e Wersand 590 [0 2 1,12] | versicherung
B Lt _
D ttenauzdnud Verpackung Heberkosten 4
Wersicherung Neberkosten s
Neberkosten 4 &
Neberkeston s — ®
s —
EeomiilrEs
Gesamt Brutta Beleg
Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltung
9 Elemente, [ soREnGINE GmbH10000, Lefniglyt [ &Fa

Abb. 91 Summenibersicht des Beleges
Sie konnen nun den Beleg speichern und drucken.

Fir eine Druckvorschau klicken Sie in der Buttonleiste oberhalb der

Belegerfassung auf den Button Druckvorschaul.
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Fur den Druck wird das standardmaRig hinterlegte Formular genutzt. Alle
in den Stammdaten (Firma) eingetragenen Einstellungen werden flr den
Druck mit genutzt. (Farbe, Adresse, Steuernummer, www-Adresse, Bank-
und FuBdaten.)

ks
Frank Meier - Der Stempelsp ezi
Sitz der Gesellschaft
»»F rank Meier - Der Gtermpelsnez MM lerstrafie $°09113 Chernitz el
& Deutschland
SoftENGINE Tel 0371/28354020
Softwareintegration GmbH Fax. 007120054099
Leipziger StraRe 214 Steuemummer
09114 Chemnitz R
Deutschland Ustld Nr. DE123456
. www binoxel te
Ansprechpartner: Klar
Angebot
i - i i i
Datum 1 Liefergatum 1 1 il o
18.08.2008 | ! 10000 120081001 | 30 Tage netto Seite 1
Artikelnummer Warenbezeichnung Menge ME Einzelpreis PE Gesamtbetrag|
HS040020 : Holzstempel 40°20 mm : 10,00 : : 240 \‘ 1 : 24,00
Abb. 92 Belegdruck (Kopf und Positionen)
1 : Coa 1 i
1 ' Coa 1 i
1 i Coa 1 1
1 i Coa 1 1
1 i Coa 1 1
1 , : . 1 i
1 Warenwert 24,00
wersand oo swwer 568
1 590 119,00% 29,90
o TTD o vvepew 290
Iverpackung 0,00 !
ENerm 2090  Gesamwetag 556 EUR
Zahlungshedingungen R HRA Chemnitz Nr. 123456 Sparkasse Chemnitz
Fallig am 17.09.2000; Netto /35,50 CUR Geschaftsinhaher. Frank Meier OLZ: 07030000
Kto: 3501012005
Swirt-Code:
IBAN:

Abb. 93 Belegdruck (FuB)
Eine korrekte Anlage der Firmenstammdaten garantiert also einen

sauberen Druck. Falls der PDFMailer installiert ist, konnen Sie das Angebot
gleich als PDF-Datei an Ihren Kunden senden.
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Tipp

Laden Sie sich den PDFMailer als Testversion bei www.gotomaxx.de aus dem Internet.

geIEIE |

@ > @

,_mﬁ

2] [Clzcoos

A Erse Schite () Atusle Nachvichten || Weker

r\ B Spracha winien: B 2 () S (VIR IS H T HT LD
goto xx Seitenindex | Wahlen Sie eine Seite ¥
software
sso roniahe . Pl SDOmL
LREC?’D UNG g§ FOIMAILER PDFMAILE p[)[ \HII ER PDIMAILTR
| | =
[ %) ] 3"
il imgtonung ==
e = - V=
NEU TOP-PRODUKT KAUFEN DOWNLOAD

elekironische Rechnungen ink|
Signaturen und eigenem
Ruchnungsporlsl, Unlurs{old dun
Versand uder den Emplang von
eRechnungen,

Die rerhtssichere Knmpletiasung fir

POFMAIL FR SFRVFR
FOF firjeden FC im Netzwerk ohne

POFMAIL FR fir Kein Untemehmen
und Frivatpersonen. PDFs per

POFMAI FR FREF
Unsers weihegesponserie Version

Begrenzung
POF-Fahighsil aufjudrm Arbuitsplalz
in Nutzwerk, abystundel durch

leistungsfanige Businessfunidionen

OemiLs

s qratis | ier evhallen Sin

b far R chnungs et fan gt

i
e Beraluny

Dy
spsichurn, Schilzsn und sichm

DETALS
POTMALLE kaiten

Downioad starten

Abb. 94 PDFMailer kostenfrei laden

Zuriick zum Druck lhres Beleges. Beim Verlassen des Beleges bzw. dem
SchlieBen der Druckvorschau wird der ,,Direktdruck” des Beleges gestartet.
Hier konnen Sie die bereits erwahnte E-Mail versenden (Voraussetzung:
PDFMailer) oder direkt auf einem Drucker drucken.

10000: SoftENGINE GmbH / Chemnitz ]

AdreBrummer G

ansprechpartner (5 [ 1: Lehnigk |
Textbaustein =l &l
Belegformular = ~
An f Empfanger chemnitz@softengine.de

Ce | Kopie E

Ber =g

Betreff E8
E-Maitext

‘ Text beatbeiten H maxxPDFMailer Versand starten (F) ‘

Abb. 95 Angebotsmail versenden
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Wollen wir nun das Angebot drucken, treffen wir zunachst auf ein Problem.
Es sind keine Drucker vorhanden. Beim Klicken auf den Auswahlbutton
neben dem Feld ,,Drucker* werden keine Drucker angezeigt.

1 Standarddrucksteuerung | 2 maxx PDFMAILER | 3 maxx PDFMAILER Anlagen

. Bezeichnng ME  Drucker

BilroWARE Standardformular <> o)
[ | :
[ | :
2 | :
[ O =
[ 3 L] =
Eelegnummer | 20091001

Eelegdatum 5 [09.05.2009 {52

Belegart & [M: Angebat ~l
Adrefnummer =| 10000: SoFtENGINE GmbH f Chemnitz &l
ansprechpartner 5 | 1: Lehnigk. Bl

| Vorschlag lschen H Erevien (F11) H Ausdruck (F9) ‘

Abb. 96 Direktdruck, Drucker wahlen

Sie sehen zunachst eine leere Ubersicht.

| Druckerauswahl / Aktueller Bereich: Belegdruck Belegart/Gruppe - NOO =]

Abb. 97 Leere Druckeriibersicht
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BUroWARE® verfiigt iiber ein komplexes Druckermanagement, das vor
allem in groBeren Firmen fiir mehr Ubersichtlichkeit fiihren soll. Im Falle
einer Einzelinstallation oder in kleineren Netzwerken konnen Sie sich an
dieser Stelle lhre lokal vorhandenen Drucker anzeigen lassen. Driicken Sie
dazu auf den Button und dann auf Systemdrucker.

BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE
Enng:ht \Zlnktughsieran (F&) ‘ %Druckﬁr auswahlen ‘ E Preview (F11) ﬂnh[aga (5] j;Spﬂg\ F7)

‘ Spstemdricker [STRG+1] |
Druckemanagement [STRG+2)

Druckermanagement mit Baumauswahl — [STRG+3) I Systemdrucker Druckerstandort

Abb. 98 Umschalten der Druckerauswahl

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE
)-E‘l] Ansicht Elnktua_hsieren (Fa) | %Druck&r auswahlen | E] Preview (F11) L£|_"il|.ﬂbl_age (Fa) 3Spogl (F7)

1 Drucker | z Druckprofile

Systemdrucker

TOSHIBA Farbe

Microsoft XPS Document Wriker

Microsaft Office Document Image Witer

HF Photosmart DS100 series

EPSOM Stylus Photo 1290

e-BRIDGE Viewer

Biro'WARE Presiew

Brother PC-FAR

Brother MFC-7820M Prinker

Automatisch TOSHIBA Sfw auf BINOXELSERVER

Automatisch TOSHIBA Farbe auf BINOXELSERYER.
Automatisch TOSHIBA e-3TUDIO3510c5eriesPCLE auf CLIENTOZ
Automatisch TOSHIEA e-3TUDIC3510c5eries P53 auf OLIVER
Automatisch Oki OL-4108x auf OLIVER

Automatisch Oki OL-410ex (Gerd) auf oliver

Automatisch Microsaft Office Document Image \Writer auf LAPTOPOL
Automatisch Kyocera FS-1118MFP KX auf server
Automatisch Kyocera FS-1118MFP K% auf CLIEMNTOS

Adobe POF

‘oliveriOki OL-410ex (Gerd)

\iserveriKvocera F3-1118MFP KX

Abb. 99 Systemdrucker
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Starten Sie den Druck mit Klick auf oder Driicken Sie die -
Taste.

St |2 L | 3 v e [ —

Mr. Bezeichnung ME Drucker

BilroWARE Standardformular Toshiba sjw o)
[ | :
[ 3 H :
[ O :
[ =l | =
Belegnummer =4 20091001

Belegdatum & |09.05.2009 [Sa

Belegart 57 [M: Angebot v|
AdveBrummer =l 10000: SoRENGINE GmH f Chemnitz =l
ansprechpartner & | 1: Lehnigk. B

| vorschlag laschen H Preview (F11) H Ausdruck (F9) ‘

Abb. 100 Druck starten

In der Ubersicht Ihrer Angebote sehen Sie den gespeicherten Beleg mit
einem Kennzeichen, dass dieser gedruckt wurde.

.

Dleses ) Lst das Druckkennzelchen

1 Belegauswahl

ity 4| Kurzname | tdertrr. Belir. | ad.nr. Belegdatum | fisme Gesamt | F
2 fhngeboet
B Adfrage
[ Lieferscheine
[2y Rechnungen
[ Gutschriften

[E3] 5

[[#15 ) [wanctung | "eeleagruck | Etassenyincem | [ weu egen |
K] =7 [ 5] artikehummer ] Text | Menge | preis 3 | Rab.% | Gesamthetrag | Gesamt Euro | Roh% |
W[ [0 [nsrocmoes [Fostempei 20 5 [ m  em| 1 wm| o] )
1] | | | | | | O
[ 1] | | | | | | | | | -
&

Abb. 101 Angebotsubersicht

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft



Seite 76

Die Erfassung eines Beleges ist immer gleich. Wenn Sie also ein Angebot
schreiben konnen, so konnen Sie auch Auftrage, Lieferscheine und
Rechnungen erfassen. Immer der gleiche Vorgang. In der Baumstruktur

Belegart auswahlen. Auf [Neu Anlegen| klicken, Beleg erfassen. Auch das
Drucken ist Uberall gleich.

Fir das Suchen eines Beleges in der Tabellenansicht gelten die gleichen
Regeln wie fir das Offnen eines Kunden oder eines Artikels. Auch der
Export ist moglich.

4.2. Belege wandeln

Jeder Beleg kann in andere Belege dupliziert (kopiert) oder gewandelt
werden. Vorgeschlagen wird dabei vom System immer der in der
Standardbelegfolge nachgeordnete Beleg (Angebot zu Auftrag, Auftrag zu
Lieferschein usw.). Sie konnen aber grundsatzlich in jeden logisch
moglichen Beleg wandeln oder kopieren (duplizieren).

Um einen Beleg zu wandeln, offnen Sie die Belegiibersicht und markieren
dort durch einfachen Mausklick oder mit den Cursortasten den
Ursprungsbeleg.

1 Belegauswahi

aty 4] Kuzname | Identor, | Belfr,  « | Adbr. | Bolegdaum | Hame | esamt. Jwe ] ol F]
)

[[#15 ][ wandhng | [ seleattuck |[ erfassentiindem || tieu ankegen |

K] 57 [ 5] Artikeinummer ] Text | menge | preis FE | Rab.% | Gesamtbetrag | Gesamt Euro | Roh %
| o HsTozDD4S Holzstermpel 20* 45 mm 2 4,00 1 80,00 60,00 50,00

3) |

Abb. 102 Beleg (Angebot) ist markiert

Sie sehen in der Ubersicht den Beleg und im unteren Bildschirmbereich die
zugehorigen Posten.
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Wandlun
Klicken Sie nun auf E] oder nutzen Sie die Tastenkombination

AL + W

Wiederholungstipp

@-Taste + Unterstrichener Buchstabe startet die Funktion ebenso wie das Anklicken mit der
Maus, geht aber schneller.

Standardbelegwandlung; Duplikation

3]

¢+ Wandlung starten (F10) “#andiung starten/Drucken (F6) o= Teilwandiung starten (F7) 5 Dupliation starken (F11)
1 Allgemein

Belegdatum Jahr 2009

vautadaton B & Belegart  Angebot

AdreBnummer [ 10000: SoftENGIME GmbH { Chemritz 5| | Nummer 20091001

Zielbelegart |ADU 1 Wha-Auftrag (alle Belege) _v‘

Duplizieren O Name SoftENGINE GmbH

Teilwandlung O Name2 z.Hd. Herr Klar
Name 3

Preise akruslisiersn |D: Standardverarbeitung » Stralie Leipziger Stralle 214
PLZ - Ort 09114 - Chemnitz

Freigabe Fibu

Belagdatum Fibu = Netto 85,90
Brutto 102,22
Nebenkosten Netto 5,90
Positionen 1

Abb. 103 Beleg wandeln

Sie sehen im ,,Wandeln-Dialog“ nochmals die Daten des Beleges und den
vorgeschlagenen Folgebeleg. Sie konnten auch direkt in einen Lieferschein
wandeln und den Auftrag auslassen. In diesem Fall missen Sie die neue
Belegart manuell auswahlen. Sie konnen nur die Wandlung ausfiihren oder
gleich nach der Wandlung den Druck starten. (Im Beispiel wahlen wir ,
wandeln und drucken.)
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1 Standarddrucksteuerung | 2 maxx POFMAILER. |  marcc PDFMALLER Anlagen

Drucker
<< PREVIEW >

Bezeichnung
BOrOWARE Standardformular

b of o] o] o]

Abfrage

1. Ausdruckstarten?

Uoooooo=z

Belegnunmer 5| enoszom
Belegdatum & [09.05.2009 /52

Belegart = [A: Auftrag vl

adrefinummer =ql 10000 : SoftENGINE GrbH f Chemnitz &

Ansprechpartner 5 | 1: Lehnigk =

| vorschiag laschen H preview (F11) H ‘Ausdruck (F9) ‘

Abb. 104 Wandeln und Drucken

Der Beleg ist nun in einen Auftrag gewandelt und wird gedruckt.

Frank Meier - Der Stempelsp ezi

Sitz der Gesellschatt
Mullerstraie 5
09113 Chemnitz

‘ = »F rank M eier - Der Sterrpelspezi‘Millerstraie 509113 Chemnitz

SoftENGINE GmbH ?:‘uts:manu
zHd. Herr Klar Fax
Leipziger StraRe 214 Steuernummer

09114 Chemnitz

Deutschland UstIdNr
Ansprechpartner: Lehnigk

Auftrag

Datum i Lieferdatum i Kundennummer i Belegnummer i Zahlungsart Seite 1
09.05.2009 | | 10000 1 20092001 | 30 Tage netto

Artikelnumm er Warenbezeichnun; Menge ME _ Einzelpreis PE G esamtbetra,
I I I I I I
1 Ubernahmewvon Angebot Nr. 20091001 £ 09.05.2009 i i i I I

HST020045 | HoZstempel 20 45 mm 12000, | 400, 1 80,00
i i i i i i
| Liefertermin 09 05,2003 I I I I I
I I I I I I
I I I I I I

Abb. 105 Auftrag drucken
In der Ubersicht werden immer nur die noch offenen Belege angezeigt. Das

urspriingliche Angebot ist durch die Wandlung archiviert und wird nicht
mehr in der Angebotsiibersicht aufgefiihrt.
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a7y ] Kurzname Identnr. | Belbr.  © | A Belegdatum | Name Gesamt w | o|F
[y iingebote 1
[y Auftrage
2y Lieferscheine
% Rechrungen
2y Gutschriften
0
[mu5. | [(wandkn | [ eclegaruck. || ertassenvingern | teu priegen |
k] ST | 5] Artikelnummer | Text | Menge | Preis [ P [ Rab.2 | | Gesamt Euro | Roh%% |
S T
0
[ [T | [ | | | | | =
)

Abb. 106 Angebotsiibersicht

Der Beleg ist nach der Wandlung in einen Auftrag nun bei der Ubersicht der
noch offenen Auftrage zu sehen.

[Belegauswahl

a4’y 4| Kurzname Identrr. Bel.hr, | Adhr. Belegdatum Mame: Gesamt " [D|F
2 Angebote A | softengine 1 20092001 10000 | 09.05.2003 {53 | SoftENGINE GmbH 102,22 NN
[y ihftrdget
[ Lieferscheine
[y Rechnungen
[y Gutschriten

315

Abb. 107 Auftragsiibersicht

Falls Sie den Ursprungsbeleg noch fiir die Bearbeitung zur Verfligung haben
wollen, mussen Sie die Funktion duplizieren benutzen.

Es kann vorkommen, dass nur Teile (einzelne Positionen) |hrer Belege
gewandelt werden sollen. Dafiir steht lhnen die Funktion , Teilwandlung*
zur Verfligung.

4.3. Teilwandeln von Belegen

Zunachst legen wir im Beispiel noch weitere Artikel an, um mehrere Artikel
in den Belegen nutzen konnen.
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BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE = = &
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2000
> Datsi v W i L Tock nsicht Eenster 2 ) 22:09:56
1 Basic Vorgelagerte Auswahl Artikelstamm
Verkaufsiorderung | ] gerveren | J2 s | Aensolngen | < ordtionen

Warenwirtschaft ——
[}
4 2 ftklansahi] | [ rtielor Kuzname | WGR_| Text
() Shawtiew  |[HsTo20045 HST | Holestempel 20 * 45 ] 20 =
Gaverrerer hsTazsoss HST Holzstenrpel 25 % 45 rm ]
sToaunes HST | Holesternpel 30 * 45 rom
i Adressfartikel L td
HsT0ss045 HST  Holestempel 35 * 45 m il
"5 Erfassung Wh-Beleg
B Erfassung WE-Beleg
[ jginformationszentrum
4 Bestelsystem
12 Uistenausdrucks
i
Finanzbuchhaltung Newer Avtke spisgen | [ AuF Wk sngrenzen rfassenfindern
1
9 Elemente, [ SoRENGINE GrbH{10000, Lehrigkit [ &5

Abb. 108 Artikeliibersicht

Erfassen Sie nun einen Beleg mit mehreren Artikeln. Zur Wiederholung
nochmals die einzelnen Schritte.

Schritt 1 - WA-Belege im Arbeitsplatz auswahlen

BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 () SoftENGINE

= B ]

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09052009

» Datei M W b L Took fnscht Fenster 2 11 22:10:19

1 Basic

Verkaufsfarderung

Warenwirtschaft

) Adressstammdaten

il Artkeldaten

G Vertrter
i Adresstartikel

—— 1 Hiermit starte ieh

) Erfassung WE-Beleg
1T —— die Bele oe Y][M ssung
) Bestelsystem

13 Listenausdrucke:

Abb. 109 WA-Belege
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Schritt 2 - Angebot auswahlen

1 Belegauswahl
477 Warenausgang || 2| Kurzname Identrr. Belbr. o |adnr. | Gelegdstum Name Gesamt w || F
[ ingebofe’

[y Acfrags
23 Lieferscheine
[ Rechnungen
[y Gutschriften

[(#15 | Csonduna | [“eeleogruck | [[Ertsssentéindern | ["bew Aniegen |

K] ST | 5] Artkelnummer [ Text | Menge | Preis ] PE [ Reb.% | Gesamtbetrag | GesamtEurn | Roh% |

i I
0

[ 1] | [ | | [ | | | [ 5l
]

Abb. 110 Angebotsiibersicht

Schritt 3 - Auf Button Neu Anlegen| klicken (oder + @ drlicken)

1Belegeifassung | 2 Anschiift/Texte | 5Parameter | 4 Parameter 2 | § Neberkosten/Summen
Adressnummer 2| | Belegnummer —
#Ansprechpartner = 2 | pawm L [09.05.2009 j5a
Lisferadresse B 2] | siiabis e |
Projekt E 2l
Beaug s || vorkasse =O
5% | Artikelnummer Text Menge ME R| Preis P|PE Rab.% | Gesamtbetrag [ M|
i
Lagerbestand: Yerfughar: Gesamegzwicht Ka
Warenuert
Nebenkosten
Nettobetrag
Mehrwertsteuer
MwsSt auf Altteilewert

Abb. 111 Neues Angebot
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Schritt 4 - Kunde wahlen ( im Adressfeld)

1 Adressauswahl

) [adm o ] as] curaname | ame [ strafie [z Jon ]
& &l Adressgruppen
b E8 Showiew
G4 Ansprechpartner

(ot ks | overueorane | vorestanat | [ tomm ][ s |

Abb. 112 Kunde wahlen

Schritt 5 - Artikel wahlen, ggf. Preise und Mengen andern

[Adressauswati

=Y [adbr <[4 [ #6] furzname | teme | strabe [re on ]
> @ Adressaruppen 10000 & | 1 softengine | SoftENGINE GmbH Leipiger Strafe 214 (09114 | Chemritz

b @ shontiew SoftENGINE Ges.m.b.H AU 1212
50 Ansprechpartner

[ teuer kunde | Heuver Leferant || Heuer Ersthontakt \
Abb. 113 Artikel erfassen

Im Beispiel sehen Sie, dass der Kunde ein Auslandskunde ist (also ohne
Mehrwertsteuer) und die Versandart ,Frei Haus“ erhalt (also keine
Versandkosten).
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Schritt 6 - Beleg drucken

Sitz der Gesellschaft
Millerstrage 5
09113 Chemnitz

‘ »>Frank Weler - Der termpelspeziMiilierstraie 5°09113 Chemnitz

Soft ENGINE Ges.m.b.H ?s‘“‘w‘a””

Frauenstiftsgasse 12/5 Fax

1212 Wien Steuernummer
215/100/12345

Qesterreich UstIdNr. DE 12345676

Angebot

Ligfertermin: 09.05.2009

i ' i i
Datum 1 Ligferdatum 1 Kundennummer 1 Belegnummer | Zahlungsart Seite 1
09.05.2009 10001 1 20091002 1 30 Tage netto
i '
HSTO20045 I Holzstem pel 20% 45 mm 10,00 ' 4000 1 40,00
I '
| Liefertermin: 09.05.2009 B
HST025045 Holzstem pel 257 45 mm 20,00 ' 500 1 100,00
'
Liefertermin: 09.05.2009 !
HSTO30045 Holzstem pel 30% 45 mm 5,00 i 30,00
'
'
'
'
'

Abb. 114 Belegdruck - Angebot

Der Beleg ist nun in der Angebotsubersicht zu sehen.

1 Belegauswahl

4% AlKurename | Identn, | Belbr. | AdNr. | Belegdatum | Nane ] Gesamt [ Jo] F]
[y {ngstiate N | softengine 3 20091002 10001 | 09,05,2009 58 | SoftENGIME Ges.m.b H 170,00
[y Auftrage 1
2 Uisferscheine
[25 Rechnungen
2y Gutschriften
[on5 | Csendn | [“eeleogruck | [_Ertasseniéingern | ["teu Arlegen |
k] 5T | 5] értikelnummer [ Text | Menge | preis PE ] Rab.2 | Gesat Euro | Roh.%

Abb. 115 Angebotsiibersicht

Klicken Sie auf (oder driicken Sie +@).
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BUrOWARES - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 () SOftENGINE = &=
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12 2009 Samstag, 09.05.2000
b Datei Vi s b Le Tooks Ansicht Fenster 2 (9022114113
BASIC Belegtabelle alle WA-Belege

andlung starten/Drucken (F6) | (&' Tellandung starten (F7) ¢ Duslkatian tarten (FL1)

) Adressstammdaten

£ Artkeldeten

Gverweter
@ aeresfathel - sabe 2009
R Vltadatum I pelegart Angebot
ﬁ AdreBrummer 10001 : SOFtENGINE Ges.m.b.H [Wien < Nummer 20091002
fassung WE Bclg
[ogtformationszertrum 00 £ WA-Auftrag (ale Belege) v
;{.‘ Bestellsystem o en Name SoftENGINE Ges.m.b.H
[ryr—— fiehaandin Nome2

Name 3

Strafie Frauenstiftsgasse 12/5
PLz-Ort 1212 - Wien

Belegdatum Fibu Netto
Brutto
Nebenkosten Netto

Positionen

K] 57 | 5] artikeummer Text  renge [ preis PE ] Rab.% | Gesamtbetrag | Gesamt Euro | Roh.%

v |0 HsTozoods Holzstempe| 20 * 45 mm 10 400 1 0,00 000 s0,00

v |0 HeTozsots Holzstempel 25 * 45 mm £ 5,00 1 100,00 100,00 50,00
Gnazbudhaung n |0 nsTosnoss Holzstempel 30 * 45 mm 5 6,00 1 0,00 EXET
Lohnbuchhaltung
S Elemente [ SoftenGIne Ges.m b.joo0r [C@&rhe

Abb. 116 Teilwandlung starten

Markieren Sie Teilwandlung und driicken danach . In der folgenden
Ubersicht werden lhnen die Positionen, die Sie auswahlen konnen,
angezeigt. Markieren Sie mit der -Taste die gewiinschte(n) Position(en).

3. BiroWARE®) - BASIL. 530,426/ 1UU3-2008 (c) SoftENGINE

BroWARE honplett  +

Lister Vs W zhn Le
[elemsys (vemz o8558

12 Belegumwandiung - Teilibernahme

Verkaufsfiirdenng

swasenwtsctartll| [m[5] e [Tt I T I M|
b 1 Angebol Nr, 20081002 f 18.08.2008 [;

) Adresstsmmdaten Gl & m 5

2 arkeldaren [ |
0 |HS050020 Holzstempel 5020 mm 20

@Vertreter

W AdressiArticel

"5 Ftace g WA-Relegs

% Erfassung WE-Belege

Abb. 117 Positionen markieren
Markierte Positionen sind mit einem ,,*“ in der Spalte ,,M“ gekennzeichnet.

Sie konnen auch nur Teilmengen eintragen. In diesem Fall wird die
Restmenge in die Spalte ,,Rest* libernommen. Starten Sie durch Klicken auf

und bestatigen Sie mit [Ja.
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4. BroWARE - BASIC 5.30.426/1993-2008 (c) SOftENGINE

DUrGWARE homplett

Verkaulsfardenng

43 Adusssammdaten
(&0 Artkeldaten
Bveatiter

) Adressiartind

" Erfaccung Wi Sege
3 rfassura v Belea
g nformaionszertrum
BPesiebpten

2 Uensuscucke

Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltuny

e L+ ][ ][ | zto oo | sorvrn e ][ svmon 1o | st maten | nrcanin |

Frank Meier - Der Ste...

01.2008-12.2008

[Ee)

(5 Bererie | SoENGIE Gosmi F10001

Abb. 118 Positionsauswahl beenden

3. BiroWAREG® - BASIC 5.30.426/1993-2008 (c) SOftENGINE

Tools Anccht Conder 3

oW ot 2 ¥ , 7 i
: EIEEEEEREET EIPE Y P

1 Belegumwandiung WA Angebot von SoRENGINE Ges.m.b.H.

Verkaulsfardenng

Warenwirtschaft

43 Adusssammdaten
(&0 Artkeldaten
Bveatiter

) Adressiartind

"6 Erfassung Wh-Seleas

) vz e e

-

|
I
I
|
e ——
|
& Ustenausrucko |
|
|

st ) (1) (] (it ) (5 | [z == 7]

Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltuny

Frank Meier - Der Ste...

01.2008-12.2008

(SEemerts | soenaiE Gesmbjiooos
Abb. 119 Positionsiibersicht nach Ubernahme einer Position.

[Ee)

Nach der Ubernahme werden die noch iibrigen Positionen angezeigt. Sie

kénnen weitere iibernehmen oder diesen Vorgang durch
abschlieBen. Die Positionen des erzeugten Beleges werden angezeigt, Sie
konnen diesen Beleg speichern und drucken.
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3. HiIrOWAREE) () SoftENINE

BUroWARE komplett v [ = X i Le Tools Ansicht Fenster 2 ]
HUH |HsB8A 2H&BET LT
Positionserfassung / WA-Auftrag
Verkaufsforderung
warenwirtschaft || | melegn.  cmmz v woszusie Wahrung  EUR
3 ades
> Advosstanmaten Adresse 10001 SOHENGINE Gos.m.bil, | Wien
£ Artkeldaten Termin Brutto Gesamtgewicht 025
Bivertreter @ Fe) (=] 42 ek cifigen 360 Zeielosden bl Zok speiden 5 e habueren | darest ) gestelen
AdressArtiel
@it 5]V | Aethobummer [Text [tenge |RLE | Pieis TETPE. | Rebi %] Zsischensimme | Reb2 %] Gesamtbeliza |
Bttos Wt | o I e von gt - 000102 5105 2008 o
W Ertasmng WeBslegs || 5, [0 [rS0s00t0 Holzstempel 4040 mm 5\0. 3,20/1 1] 16,00 16,00
2 [
Ul [
#) Bestelsystem
13 Ustenausancke 3,
W
@}
L1 A
% Iy
=
&
,
Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltung
x|
Frank Meier - Der Ste..| [T BN 6T 160 B3R TR0
01.2008-12.2008
(3 Elemente | SoftENINE Ges.m.b.H.jL0001 | =&

Abb. 120 Belegpositionen im teilgewandelten Beleg

In der Auftragsiibersicht sehen Sie nun den neuen Beleg mit einer
gewandelten Position.

3 HiroWARK( - HASIL 5411476/ 1994-2118 () SoftENGINE

BOIOWARE komplett [ @ Datei Tools Ansicht_Fenster 7 ]

EEEECvor— & pE Y HsBF WL BEHEH

:2 Belegtabelle alle WA-Belege

0] verlassen | ) Bearbeten | 2] ansictt | B selegrerarbetung | i v Konkake

Warenwirtschaft

) Advessstammdaten
() Artkeldaten ) [ 2] kurzname [identnr,  [eeltr,  + [adiw [ beleodatum [ iene: Jicesemt: Tt Jol ] B
2 dngetote A soiongno | coceol, 10000 15.05,2008 (Mo | SofENGINE ECI
Glverreter Angebot
o Dimpia Focor | 2 Mo_|SoftENGIVE Ges.m.b.H. L]
AuressiArtioe (2 Licferscheine:

) Rechnungen
"5 Erfacsung Wh-Belegs [ Gulsdriften
] Erfassuna WE-Beleae
[y informationsortrum

4] Bestelsystem

42 listenausdrucke

M5 || wandung || Belegdruck || Erfassenfindern || neu Aniegen

2 B T [l R [ e e |
K Obernahme van Angobet Hr, 20081002 | 18.08.2008 E]
N U | HaU40040 Holzstempel 4040 mm L) 1 18,00 le,00 CUATT

Abb. 121 Auftragsiibersicht

In der Angebotsibersicht ist das restliche Angebot zu finden. Es enthalt die
verbleibenden Positionen.
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b HirOWARE) - HASIL 5311476/ 1993-2U18 (c) SoftEMGINE

[ Dsei v w Toos ansich:_Fenster 2 |

o L
$ | guadYy «38F w&BH LT

iz Belegtabelle alle WA-Belege

(@ verlasson | ) Bsarbeten | 431 ancicht | T pelegvararberung | i wutontake

BUrOWARE komplett

Verkaufsforderng

@) Adssstammdaten

2 Artieldaten
Blvertreter

@ Acvess/Aniel

"5 Bl WA-Beles
5 Erfassung WE-Belsgs
g informancnszererum
#) Bestelsystem

12 Ustensussiucke

Wandung Erfassenfindern || teu Anegen

2 ) T e T R A e I e | =)
W 0 |HS040020 Holzstempel 4020 mm. 2,40 1 24,00 2400 50,00 i
N 0 |HS050020 Holzstempel 5020 mm 0 2,70 1 54,00 54,00 50,00

Frank Meier - Der Ste...
01.2008-12.2008

(3 Elements | SORtENGINE Ges.m.b H.j10001

Abb. 122 Angebotsubersicht
Sie konnen also nun Belege erfassen und wandeln.

Wie bereits dargestellt funktioniert dieses Vorgehen fiir alle Belegarten,
also auch fur Lieferscheine und Rechnungen. Dabei konnen Sie an jeder
Stufe der Belegkette einsteigen, also gleich einen Lieferschein (ohne
vorheriges Angebot und Auftrag) oder auch gleich eine Rechnung (ohne
Angebot, Auftrag und Lieferschein) erfassen.

Noch nicht beschaftigt haben wir uns mit der Fihrung eines Lagers. Das
wird in einem Folgekapitel noch dargestellt. Vorab aber bereits eine kurze
Information dazu. Jeder Beleg fuhrt die entsprechenden Buchungen im
Lager aus.

- Angebot keine Buchung
- Auftrag keine Buchung
- Lieferschein  Lagerbuchung
- Rechnung Lagerbuchung nur dann,

wenn kein Lieferschein
geschrieben wurde
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4.4. Ausgangsrechnung schreiben

Betrachten wir nun nochmals das Erfassen eines Beleges, in diesem Fall die
Ausgangsrechnung. Eine Ausgangsrechnung kann direkt erfasst oder aus
einem Lieferschein gewandelt werden. Im Beispiel soll eine Rechnung
direkt erfasst werden:

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (c) SoftENGINE o o2 S
Frank Meler - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datei Vi w , Iy Took Arsicht Fenster 2 71 223518
[ Basic Positionserfassung / WA-Rechnung
verkaufsforderung | | (5 peiegart i Offnen | b Drucken o) Duckumrschan |i-Satras | 53 | 1= [ (4 ) I | () L6

16el 2. 4Parameter 2 | § Nebenkosten,Sunmen
- JE—— [ oo SofememEGnbH | | Sekoummer
) Artkeldaten Ansprechpartner g ] |oam &
Giverteter Projek =
rye——— Zabhngskendiion = [t Tt Beladatun b o —
seau 2L ]| vekwsdam |
" Erfassung WikBeleg N = ] =
S Erfossung We-bceg ST [ tdummer | 7ot Wenge e [Rpes  plre R ] cesontbova |1
Lagerbestand: 100 Verfugbar: 120 kg
400,00 ELR
59 ER
405,90 ELR
77,12 BR
Finanzbuchhaltung ER
48302 ER
Lohnbuchhaltung
Sements T [ E0e

Abb. 123 Rechnung erstellen

Die Falligkeit wird aufgrund der Zahlungsbedingung mit berechnet und
auch auf dem Beleg mit ausgedruckt.

| Warenwert 400,00

iNEt{n 405,90 Gesamthetrag 483,02 EUR

Zahlungsbedingungen
Fallig am 08.06.2009, Netto /483 02 EUR BLZ

Kto:
Swift-Code:
IBAN

Abb. 124 Rechnungsausdruck
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Sie haben nun bereits eine komplette Ubersicht iiber Ihre Firma in der
Software geschaffen. Betrachten wir uns den aktuellen Stand:

Firma/Software

[
[ \ ]

Firmenstamm Stammdaten Belege
Firmendaten Kunden WA-Angebot
Belegnummern Lieferanten WA-Auftrag
Bankdaten Erstkontakte WA-Lieferschein
Steuerangaben Adressgruppen WA-Rechnung
Versandarten Warengruppen
Versandtarife Artikel
Zahlungs- Preise
bedingungen

Was fehlt eigentlich noch, um unsere Warenwirtschaft komplett zu haben?

- Gutschriften
- Wareneingangsbelege
- Lagerfiihrung

Natirlich gibt es noch viele weitere Moglichkeiten, die in der Software
»stecken“, aber wir wollen hier nur die Grundlagen betrachten, um
moglichst schnell mit diesem Werkzeug arbeiten zu konnen.

4.5. Gutschriften

Bisher haben wir Belege neu angelegt oder durch Wandlung aus einem
bereits vorhandenen Beleg erzeugt. Eine Gutschrift lasst sich ebenfalls neu
erfassen. Eine Wandlung wie bei anderen Belegarten ist jedoch hier nicht
erlaubt.

Warum?

Die bisherigen Belege sind nach der Wandlung einfach ,verschwunden“, d.h. archiviert
worden. Der Vorgang hat also sozusagen verschiedene ,Zustdnde“. Erst Angebot, dann
Auftrag, Lieferschein, Rechnung. Mit der Rechnung ist der Vorgang normalerweise
abgeschlossen. Muss nun eine Gutschrift erstellt werden, bleibt die Rechnung erhalten. Die
Gutschrift hebt dann die Rechnung auf oder fiihrt zu einer Riickzahlung (falls der Kunde
bereits bezahlt hat). Daher darf eine Wandlung nur durch Duplizieren erfolgen.
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Standardbelegwandlung/ Duplikation IE”
<& Wandiung starten (F10) | “aWandlng sterten/Drucken (F8) | ' Teiwandlung starten (F7) ¢+ Duplikation starten (F11)
1 Allgemein
Zieleleq ... Quellbeleg ...
Belegdatum Jahr 2009
valutadaturn e |:| Belegart Rechnung
Adrefnummer ‘ 10000 SoFtENGIMNE GmbH [ Chemnitz = | Nummer 20094001
Zielbelegart ] ] | Anschit ..
Duplizieren NOO WA-angehot (alle Belege) N Name SoftENGINE GmbH
A00 Wh-Auftrag (slle Belege)
Teilwandlung LO0 Wa-LieFerschein (alle Belege) Name2
RO0 Wa-Rechnung (alle Belege) _ Name 3
Preise akkualisisren b0 WE-Bestellung (alle Belege) Strafie Leipziger StraBe 214
100 wE-Lieferschein {alle Belege) _
¥00 WE-Rechnunag (alle Belege) PLZ - Ort 09114 - Chemnitz
Finanzbuchhaltung ... g0 WE-Gutschrift (alle Belege)
100 Inkern (alle Belege)
Freigabe Fibu MOO Reparatur/Garantie (lle Belege) S o
Belegdatum Fibu 4] Ll_l Netto 405,90
Brutto 483,02
Nebenkosten Netto 5,90
Pasitionen 1
Abb. 125 Wandlung in Gutschrift
Standardbelegwandlung,/Duplikation [T I
< weandung starten (FLO) i Wandhung startenDrucken (F6) | (=" Talwandung starten (F7)  ¢=* Duplkation starten (FL1)
1 Allgemein
Ziekeleq ... BiiroWARE Hinweis

Belegdatum 09.05.2009 53 % 2009

-
Valutadatum e I:l 1 ) Wandiung gesperrt Rechnung
Adrefnummer 10000: SoftEMGINE 20094001

Zielbelegart @00 : WaA-Gutschrift (alle

Duplizieren O ame SoftENGINE GmbH

Teiwandlung O Name2
Name 3

Freise aktualisieren |D 1 Standardverarbeitung ~ StraBe Leipziger Strafie 214
PLZ - Ort 09114 - Chemnitz

Finanzbuchhaltung ...

Freigabe Fibu Summen ...

Belegdatum Fibu = Netto 405,90
Brutto 483,02
Nebenkosten Netto 5,90
Positionen 1

Abb. 126 Wandlung nicht erlaubt

Mit dem Duplizieren konnen Sie jedoch eine Gutschrift aus einer Rechnung
erstellen.
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Standardbelegw andlung, Duplikation E

=
< wiandiung starten (F10) “aWanding starten/Drucken (F&) | (5 Teiwanding starten (F7) <5 Duplikation starten (F11] |

1 Allgermein
feeee e Hier aktiviere leh die Option
Belegdatum Jahr L,
Walukadatum & I:l Belegart “D MP LLZ Lere n”
Adrefnummer | 10000 SoftENGIME GmbH [ Chemnitz i ‘ Nummer |~
Zielhelegart 600 : wa-Gutschrift (alle Belege) vl chift ...
Duplzieran: Name SoftENGINE GmbH
Teilwandiung O Name2
Name 3
Preise aktualisisren [0: Standardverarbeitung w| | Steafie Leipziger Strafle 214
PLZ - Ort 09114 - Chemnitz
Finanzbuchhaltung ...
Freigabe Fibu Summen ...
Belzgdatum Fibu 3 Netto 405,90
Brutto 483,02
Nebenkosten Netto 5,90
Positionen 1

Abb. 127 Gutschrift durch Duplizieren wandeln

1 Belegauswahl

a’y A| Kurzname: Tdentrr. Belbr.  © | Ad.hr. Belegdatum Name: Gesamt. W | o] F
[ Angsbote |G |softengine 5| zo0ssoon 10000 |05.05.2009 /Sa | SOFENGINE GrbH 43,02 NN
Yy Auftrage
[y Lieferscheine
[ Rechnungen
2y Gutschriften
0
wanding H Belegdruck || Erfassenfhindern H Heu Anlegen ‘
[ 57 | 5 artikelummer [ Text [ enge | preis [E3 [ rab.7 | | Gesamt Euro | Roh7 |
g e
O
L[] | [ | | | | | -
(]

Abb. 128 Gutschrift wurde erstellt

Die Gutschrift ist nun erstellt, die Rechnung ist immer noch vorhanden.

Hinwelis

Sie kénnen alle Belege duplizieren. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie den Ursprungsbeleg
weiter als aktiven beleg erhalten wollen. Da bei der Wandlung auch die Adresse gedndert
werden kann, ist es beispielsweise moglich, die Rechnung an einen Kunden als Basis zu
nehmen um einen anderen Kunden ein Angebot zu erstellen.
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4.6. Belege fiir andere Kunden duplizieren

Nutzen Sie einen beliebigen Beleg und wandeln Sie diesen. In den
Wandlungsoptionen konnen Sie nun die Moglichkeit des Duplizierens und
einen abweichenden Kunden (oder bei einem Angebot auch einen
Erstkontakt) auswahlen. Im Beispiel erhalt ein Erstkontakt ein Angebot,
welches aus einer bereits fiir einen Kunden erstellten Rechnung abgeleitet
wird.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2000 (c) SOftENGINE e o [ES]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2000
» Datsi ¥ Wi b Le Tools Ansicht Fenster 2 (1 2310542
T Basic Auswahl Adressdaten
Verkaufsforderung | 7 nearscren | ol | 5 Bekegverabeiing | S wil antake

1 Belegauswahl

i

] Atkeld: uly A Kuaname [ identr. | el | adAr [ Beleadatum | 1ane Gesant, Jve [ o] F]
{51 ivtkedaten y
o & :Zg::;: Standardbelegwandlung/Duplikation =)
Vertreter 2
A =] :Ef:"“’“'”e &' Wandung starten (F10) s Wandlng starten/Brucken (F6) \ & Teibwanding starten (F7) ¢+ Duplkation starten (F11)
— 5 Rachiingan
[ Gubschriften
"5 Erfassung Wa-Beleg 1 Allgemein

) Erfassung WE-Beleg

[nfermationszentrum Belegdatum 09.05.2009 58 % Jahr 2009

3 Besteliystem Valukadatum B Belegart Rechnung

Adrefinummer 100000 Die TanzFabrik Gbr/ Chemnitz_ S| | Nummer 20094001
B Listenausdrucke:

Zebelegart OO : Wh-Angebot: (ale Belege) ]
Dupiieren; Name SORENGINE GmbH

Teilwandlung [m] Name2
Name 3

Preise oktualsisren 0: Standsrdverarbeitung v| | strane Leipziger Strafe 214

PLZ-ort 09114 - Chemnitz

Freigabe Fibu

Selegdotum Fib [ — Netto
Brutto
Nebenkosten Netto

Positionen

Finanzbuchhaltung

9 Elemente, [ i TanaFabri GrbH{100000 —EEd

Abb. 129 Beleg fir andere Adresse duplizieren

Hinwelis

Die Angabe einer anderen Adresse ist auch moglich wenn Sie einen Beleg auf herkommlichem
Weg in einen anderen wandeln. Bei dieser Variante ist trotzdem (ber eine
Belegidentnummer nachvollziehbar, welchen ,,Weg“ der Vorgang genommen hat. (z.B. Ein
Verein bestellt ein Klettergeriist, der Kindergarten erhdlt die Lieferung und ein Sponsor
bezahlt. In diesem Fall wiirden 3 verschiedene Adressen in einen Vorgang eingebunden).

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 93

"5 Erfassung Wa-Beleg
“H Erfassung WE-Beleg
[ Informationszentrum

H) Bestalsystem

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2000 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspez : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
b Datei ¥ W b L Took Ansicht Fenster 2 110 23:07:15
= sasic Belegtabelle alle WA-Belege
Verkaufsforderung | ] ceateten | L 2lansitt | <5 eegueratbetung | i Wit Kontake

warenwirtschaft
1 Belegauswar
[}
P Identr. Bel A ad . Belegdatum | Mame. Gesant. DG =]

51 Artheldaten Y

[ frgebote] || so 5| o0z 10001 [05.05.2009 {52 | SOENGINE Ges.m.b.1 170,00
Sivertreter By fukrage

2 Lieferscheine
{2 Adress/artiel [ Rechnungen

[ Gutschriften

143 Listenausdrucke: O
K] ST [ 5] Artikehummer | Text | Menge | Preis 3 | Rab.% | Gesamtbetrag | Gesamt Euro | Roh %
|0 rstozooss Holzstempel 20+ 45 mm 100 00 1 om0 4000 soom

Finanzbuchhaltung 0

L

3 Elements | Die TanzFabrik GmbH100000

Abb. 130 Als Angebot duplizierter Beleg

Betrachten wir uns nun die Wareneingangsbelege.

Tipp

Viele Firmen setzen eine Warenwirtschaft ein, ohne die Eingangsbelege zu erfassen. Als
Begriindung wird hdufig angefiihrt, dass die Erfassung zu aufwdndig ist. Die Erfahrung zeigt,
dass die Fiihrung von Eingangsbelegen entscheidende Vorteile hat.

Vorteile:

- genauer Uberblick, was noch bestellt ist

- genauer Uberblick, was bereits geliefert
aber noch nicht berechnet ist

- Auswertungsmoglichkeiten ,,wo habe ich
was zu welchem Preis gekauft“

- Exakte Lagerflihrung

- Ubernahme in die Finanzbuchhaltung

- Einfache Erstellung von Zahlungsvorgangen
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4.7. Auch ganz einfach: Eingangsbelege

Da Sie nun bereits Ausgangsbelege erstellen konnen, ist das Erfassen von
Eingangsbelegen sicher auch problemlos moglich - sie funktioniert absolut
gleich.

Starten Sie im Arbeitsplatz die Erfassung WE-Belege:

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE = o [

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sammstag, 09.05.2000

» Dalei We

Took Ansicht Fenster 2 41 23:18:05

151 BASIC

Verkaufsforderung

Warenwirtschaft

) Adressstammdaten
1 Artikeldaten
Gvertreter

9 Adressiarticel

"5 Erfassung Wa-Beleg

([ nformationszentrum

Abb. 131 Arbeitsplatz, Erfassung WE-Belege starten

Sie erhalten wieder eine Ubersicht iiber die Belegarten (Eingangsbelege).

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (<) SOftENGINE = = EE
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sarmstag, 09.05.2000
» Datei ¥ W i L Tock nsicht Eenster 2 1 231927
[ BAsIC Belegtabelle alle WE-Belege
Verkaufsforderung | ] sewbeten | J]arsit (58 beleqrerarbeiung | 4] W Fantl:

1 Belegausnatl
4 7 WeREGaRG] | Al Kurzmame Identrr, Bel.w. Ad.Mr Belegdatum | tare. Gesant. Jve [ ol F]
{51 dvtheldaten &
1 bestelungen |
Gvertreter [ Lisferscheine
2 Rechnungen
0 Adress/Artikel [ Gukschriften
"9 Erfassung Wi Beleo
sung WE eleg
[
) Bestelsystem O
B tistenausdrucke
K[ =7 = [ thenmmrer [ 7at Tonge [pras [vE | Rabio | Gesamtbeniag | Gesant Era] Roh
Finanzbuchhaltung
L
9 Hlemente. [ e [ &Fe

Abb. 132 Ubersicht Eingangsbelege
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Wabhlen Sie ,,Bestellung® aus und klicken Sie auf Neu Anlegen|.

T e e e L —
Advessnummer Z| | Bekegnummer |
Ansprechpartner =4 =| | patum x [09.05.2009 j5a
Licferadresse ES 2| | Uefertermin = - |
Projekt = 2| | vorkasse EO
Versandart = 2| | Freigestelt EM
5[ | Atkelummer | Text Venge | ME_ | R[Preis PlPE Rab.% | Gesamthetrag | M
|
Lagerbestand: Verfigbar: Gesantgenich: Kg
Warermert
Neberkosten
Nettabetrag
Mehrwertstauer
Mt af Altelewert

Abb. 133 Erfassungsmaske Wareneingangsbeleg

Bei der Adressauswahl werden Ihnen nur die Lieferanten angezeigt.

] A [ 4G] Kurzname | I Strafie

o [ liressainah]
& @ Adressgruppen

b @ Showiew
0 Ansprechpartner

#binoxel Bl ommunikation

[ Wover tunde | [“Heuer Lferant || Hower Evthontols || 105 ] [_stamm | [_ssuehl |

Abb. 134 Lieferantenauswahl
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BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (c) SoftENGINE o o2 S
Frank Meler - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datei Vi w , Iy Took Arsicht Fenster 2 7123223
[ Basic Positionserfassung / WE-Bestellung
verkaufsforderung | | (5 peiegart 3 Offnen | 3 Drucken o) Druckuorscheu | g Auftragsino (-2 Extras | &8 | (=) [f () I | (5] L8

LBelegerfessung | 2 Anscy 3 Parameter | 4 Parameter 2 | § NeberkastenSummen
- JE—— [ 70000 BINOKEL ommunkatin || Eekonumner
) Artkeldaten Ansprechpartner g ] |oam &
Gverweter Unferadresse = Ltenermin [
@ Acressjantiel Projek = e =0
Versandart Freigeselt =W
"9 Erfassung Wa-Beleg e “ S
S Erfossung We-bceg ST [ tidummer | 7ot Wenge e [RPes  plre R ] cesontbera [0
[ informationszentrum 0| WSTOz0045 | okstempel 207 45 10 o 2m e 1
0| WSTOsS04S olstempel 35% 45 s o 350 € 1 175,00
) Besteleysten ¥
9 Uistenauscrucke
Lagerbestand: Verfugbar: Gesamtgenicht k9
Warenert 195,00 IR
Neberkosten
Nettobetrag 195,00 EUR
Wehrmertsteuer 7,05 R
Finanzbuchaltung [ rp——
232,05 ER
Lohnbuchhaltung
Sements T omoreL [ E0e

Abb. 135 WE-Belege - Belegerfassung

Die Belegerfassung haben Sie genau wie bei den Ausgangsbelegen
durchgefihrt. Als Preise fur die Bestellung schlagt lhnen BlroWARE® die im
Artikel eingetragenen Einkaufspreise vor.

Frank Meier - Der Stem pelsp ezi

Sitz der Gesellschatt
Mllerstrage 5
09113 Chemnitz

‘ >=F rank Meler - Der StempelspezMillerstrale 5708113 Ghemnitz

BINOXEL Kommunikation ?;utswanu
GmbH & COKG Fax

DorfstraRe 147a Steuernummer
09224 Chemnitz OT Griina 215/100/12345
Deutschland UstIcNr. DE 12345678

WE-Bestellung

i i i i
Daturn 1 Ligferdaturn | Kundennummer 1 Belegnumm er 1 Zahlungsart Seite 1
09.05.2009 + 70000 1 20096001 '
Artikelnummer Warenbezeichnung Menge ME __Einzelpreis PE Gesamtbetrag]
H5T020045 ' Holzstem pel 20 45 mm 10,001 2000 1 20,00
I

I
| Liefertermin: 09.05.2009 |
i i
HST035045 | Holzstem pel 35 45 mm I
I I
! Ligfertermin: 09.05 2009 '

175,00

Abb. 136 Druck einer Bestellung

Damit ware die Erfassung der Eingangsbelege auch abgeschlossen.
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4.8. Lagerfiihrung

Wenn Sie mit Bestanden arbeiten, bietet lhnen BiroWARE® eine optimale
Losung, einfach und sicher die Lagerbestande zu fuihren. Dazu sind diverse
Grundeinstellungen notig. BluroWARE® kann mehrere Lager verwalten.

Schritt 1: Lager anlegen

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (¢) SoftENGINE

]

Sarmstag, 09.05.2009
) 23:29:37

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
» Datei Vi L Tooks Ansicht Fenster 2

151 BASIC

E
B
Verkaufsforderung A

Lagervewalung _[F2 Lagerstanm

€ Adressstanmdsten Lagerng
i) Artikeldaten

Shverter

@ Adressjartiel
"8 Erfassung Wia-Bcleg
% Erfassung WE-Bsleg
g Informationszentrum
) Bestelsystem

D Ltenausdructe

Abb. 137 Lagerstamm 6ffnen

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (c) SoftENGINE o o2 S
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sarmstag, 09.05,2009
» Datei Vi I 2 ) 23:31:16

15 Basic Lagerstamm - Auswahl

verkaufsforderung | 7

n X L
| e Neues Lager anlegen (P [ Such 1 | such2 | such3 | Text

“4 Lagerplatze 5 €Lv-Monitor

) Adressstamndeten
) rteldoten

Shverter

@ Ackessfartiel

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung

SHenerts T SIoWEL Formulationf10000

Abb. 138 Lagerstammdaten

Legen wir nun das Lager an. (ENTER|, wenn Cursor auf leerer Zeile steht

oder Button Neu Anlegen)|)
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Lagerstamm Erfassen/Andern

Kennung |
Zentrale [Cooo]
Lagermummer o]
Kurzname: Bl
Text = [Halptlager

e

Suchbedriff 1
Suchbeariff 2
Suchbeariff 3

e —

w

il

Adressnummer

Lagerfuhrung Gesamt

FPS-Flanungsrelevant B
CLy-Kennzeichen &0
ArtikeliLagerverbindung =0
ArtikelfLagerstatistik =
Hicht l6schbar =0

Diese Elnstellungen sind in
der ,basie-verston” nieht
nutzbar.

speichern | | neue maske

Abb. 139 Lager anlegen

Lagerstamm - Auswahl

] Nouarlegen T Bearbsten X Loschen | 23 Lagerglites. o CLy-Horitr

Lager Kurzname Sucht |Such2 |Such3 | Text 5
Looot Hlager Hauptlager 5
Loz rlagerl Hebenlager 1

1

Abb. 140 Lageriibersicht

Sie konnen mehrere Lager anlegen.
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Schritt 2: Artikel einrichten
Tragen Sie beim Artikel ein, in welchem Lager er gefiihrt wird (d.h. wo
sollen standardmaRig die Lagerbewegungen gebucht werden).

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (c) SOftENGINE o ol ]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datei Vi W zhi L Tools Ansicht Fenster 2 1233642
1 BasIC Fakturierung Artikelstamm
Verkaufsforderung
erenvirtschaft | | 2
) Advessstammdaten || [rsT__ Holtanpel 2

= [Holstempel 20 * 45 mm |
(] Artikeldaten =
lverueter z
@ adressiaatiel = [ 70000 BINGKEL Kormunkation 3| | Lasererter: | —
r— T
etmsmonsien || s G
5 Erfassung WE-Bsleg Standardieferant 4
7 =
i L —
Heestelsystem L9
Ecesrage Provisonstahig ELc
12 istenausdrucke s ovisonin & =
N Rot, Rohertiage  Verkaufspeis€
ver I T T
ver () ) )
v ] 0]
e I 00
e I 0]
Abbuchung Loger =000 itapteger 3]
arspeers | (1ot | (e ] [t

EiETE T [ ook | o

9 Elemerte, [ BINOREL Kommunikation/70000 [ &5Ee

Abb. 141 Artikeldaten

4.8.1. Lagerzugange

Sie konnen einen Lagerzugang durch manuelle Zubuchung (z.B. bei
erstmaliger Fiuhrung in der Software) oder durch Wareneingangsbelege
erzeugen.

Buchen wir zunachst einen Anfangsbestand manuell ein:

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (¢) SoftENGINE o =
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datei Ve 2b. Le Tools Ansicht Fenster 2 1123:39:23
T oasic Stanmdsen >

Bearbeitung. »
Verkaufsfarderung
Warenwirtschaft
) Adressstammdaten

"8 Efassung i-Belea

Abb. 142 Lagerzugang
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BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE e o= [
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datei Ve W zb Le Tools Ansicht Fenster 2 11 23:40:26
=) sAsIC L [o00]

[akorummer Jtager | Tot Twerge e | pres ve | Gesamtbonan
Warenwirtschaft 1 Al
{3 Advessstammdaten
] Artikeldaten
verreter
{1 Adressinrticel
"5 Erfassung Wi-Beleg
5 Erfassung WE-Beleg
[ Informationszertrum
] Bestelkystem
13 Listenausdrucke
¥
Lagerbestand ‘Wareneingang Wert:
Lagerbestand kalkuliert ‘Wareneingang Menge
WE Bestel, WertMenge Warenausgang Wert
Finanzbuchhaltung WA Auftrage WertjMenge ‘Warenausgang Menge
Letzte Inventur Rohertrag Wert
Lohnbuchhaltung
9 Elemente. | BINOKEL Kommurikation/70000 [C@8Ee

Abb. 143 Lagerzugang erfassen

Die Erfassungsmaske ist noch leer, Sie konnen
Tabelle die Erstbestande erfassen. Der
vorgegeben.

hier nun zeilenweise in der
Einkaufspreis wird lhnen

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datsi Ve W b Le Took Ansicht Eenster 2 1) 234127
1= BasiC Lagerzubuchungen [000]

| Artikeinummer [ Lager Text [ Mengs [ | Preis PE Gesamtbetrag
warenwirtschaft o
3 Ackessstammdaten
) Artkeldaten
verreter
@ Achessjarticel
"5 Erfassung Wh-Beleg
% Erfassung WE-Beleg
[ ginformationszentzum
] Bestelsystem
13 Uistenausdrucke
Holstempel 20 * 45 mm
Lagerbestand Wareneingang Wert
Lagerbestand kakuert Wareneingang Menge
WE Bestel, Wert/Mengs 20,00 10,00 Warenausgang Wert
WA Auftrige WertjMenge 60,00 20,00 Warenausgang Menge
Finanzbuchhaltung oc Werklens oera ens
Letate Inventur Rohertrag ert
Lohnbuchhaltung
9 Elemerte | BINOKEL Kommurikation/70000 [ @5

Abb. 144 Erfassung eines Lagerzugangs
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Sie konnen mehrere Zeilen in der Erfassungstabelle eintragen:

Lagerzubuchungen [000]

| [ Lager Text [ Menge [rE | Preis PE
10.05.2009 f5o0 | H5T020045 L0000 | Holsstempel 20 45 mm 200 2,00 i 400,00
10.05.2009 50 | HSTI25045 Logont Holzstempel 25 * 45 mm 2% 2,30 1 55,20

Abb. 145 Erfassungstabelle

In der Artikelubersicht sehen Sie die verbuchten Bestande (IST-Bestande).
Die Spalte ,LB kalk*“ steht flir Lagerbestand kalkuliert. Im kalkulierten
Lagerbestand sind bereits Veranderungen durch laufende Auftrage und
Bestellungen bei Lieferanten mit einkalkuliert.

1 Artikelauswahl

a 22 CtikaTatswahs || Artikelnr | Kurzname | wer | Text ] v | Lager LE Kak
> @ Showtiew | ] -

HSTO25045 HST | Holzstemps| 25 * 45 mm # 24 24
HSTO30045 HST | Holestempel 30 * 45 mm W
HSTO35045 HST | Holzstempel 35 * 45 mm o s0

Abb. 146 Artikelibersicht mit Lagerbestanden

Ubung

Erfassen Sie einen Auftrag und priifen Sie, wie sich der kalkulatorische Lagerbestand
verdndert. (Im Beispiel wurde ein Auftrag iiber 11 Stiick erfasst)
BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o) @
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05.2009
» Datei ¥ W 2b L Took Ansicht Fenster 2 (11 23:48:59
BASIC vorgelagerte Auswahl Artikelstamm
Verkaufsforderung 0 earvmten | 3 ansicht | S erstelungen | 4% Kondtonzn

Warenwirtschaft

0 Artkeldaten
B vertreter

9 Adress/rtkel

"8 Erfassung WA-Beleg

H Eifassung WE-Beleg

223 TRrESIBEERY || Artielnr | Kurzname [ wer | Text [ JLager LBKak
- & Showiiew || v
H5T025045 HST  Holestempel 25 * 45 mm ] 24 24
HST030045 HST | Holzstempel 30 * 45 m &
HST035045 HST | Holzstempel 35 * 45 m ] 0

Abb. 147 Geanderter LB kalk nach Auftragserfassung
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Ubung:

Erfassen Sie einen Eingangslieferschein (Artikel wie oben) iiber 200 Stiick.

1 Artikelauswahl

PE] : | [artikeinr, [ kwrzname [ wer | Text [ JLager [ LB kel
> & showtiew || &
HSTO25045 HST Holestempe| 25 * 45 mm o 24 24
HSTO30045 HST Holestempe! 30 * 45 mm .J
HSTO35045 HST Holestempe! 35 * 45 mm .J T S0

Abb. 148 Geanderter Lagerbestand nach Eingangslieferschein |

Hier sehe ieh den Lagerbestand

4.8.2. Lagerabgang

Lagerabgange werden analog der Zugange erfasst:

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (¢) SoftENGINE o =

Frank Mefer - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09,05,2009

» Dalei Vi L Toos Ansicht Fenster 2 (1) 23:53:35
EEes Stammdaten >

Beabsiung  *
Verkaufsforderung

Auswetungen ¥

Warenwirtschaft || | Logovemaling | 6] Logestamn

€ Adresssranmdsten Lageraugens

) Artikeldaten e
Ghvertreter Invertur
@) advessiartiel

Abb. 149 Menleintrag Lagerabgang

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE |

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sarnstag, 09.05.200¢

» Datei Ve e 2b. Tools Ansicht Fenster 2 11 23154158
1 BASIC Lagerabbuchungen [000]

Taticmmer Jooger [ Tox Trenge [7E_Jpres ve [ Gosamborag
Warenwirtschaft | |10.05.2000 50 |rs1020045 L0000t | Hokstempel 20 * 45 10 20 1 20,00

. Adessstanmdaten
) Artkeldaten
Gvertreter

i adress/artikel

Abb. 150 Lagerabgang erfassen

BUuroWARE® bucht sofort beim Abspeichern einer Zeile in der Erfassung die
Lagerbestande:

1 Artikelauswahl

= artkelrr. [ Kurzname [ wer | Text [v [ Lager LB kalk
o @ showview [ @
HeTO2E045 HST | Holzstempel 25 * 45 mm 3 E) 24
H5TO30045 HST | Holzstempel 30 * 45 mm &
HsT035045 HST | Holzstempel 35 * 45 mm ] 50

Abb. 151 Geanderter Lagerbestand
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4.8.3. Umlagerung

Sie konnen Ware von einem Lager in ein oder mehrere andere umlagern.
Wahlen Sie dazu im Menu den Eintrag ,,Umlagerung“.

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 {c) SoftENGINE o el [

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sarstag, 09.05.2009

» Datei ¥ zb Lo Tooks Ansicht Fenster 2 02nETioy
tammdaten >
1] BAsIC Stammdst
— Bearbeitung »
Verkaufsforderung

i v
Lagervematng  Ht Lagerstamm

) Adressstammdaten Lagerzugang

Lageragang

Urlagerung

Inventur

L) Artkeldaten
Giverreter

@ Advess/ietkel

Abb. 152 Meniieintrag Umlagerung

Hinweis
Tragen Sie immer das Datum, sowie den exakten Einkaufspreis fiir den Artikel mit ein, da
sonst falsche Einkaufpreise gefiihrt werden.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE = o=

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Samstag, 09.05,.2009

» Datei ¥ w: b Le Tools Ansicht Fenster 2 < 23:59:58
1 Basic Lagerumbuchungen Yon/An [000]

| Artkelummer | VoLager | AnLager | Text [ Menge [t [Preis 3 Gesamtbetrag
Warenwirtschaft | |10.052009 /50 HST020045 100001 |L0B0z | Holastempel 20 * 45 mm s 2,0 i 16,00 B
3 Adressstammdaten

0 Artieldaten
Gvertreter

0 Advess/rtikel

"8 Erfassung WA-Beleg

5 Erfassung WE-Beleg

Abb. 153 Umbuchung

Der Lagerbestand hat sich durch diese Umbuchung nicht verandert.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2000 (c) SoftENGINE o o

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sonntag, 10.05.2009

» Datei ¥ W b L Toos Ansicht Fenster 2 <) 00:00:57
1 Basic vorgelagerte Auswahl Artikelstamm

Verkaufsforderung T Bearbeten | L3 ansit | T Enstelungen | 4 Kandtonen

Warenwirtschaft

1 Artkelauswahl

[

« 25 {hitipiacswahi | | Artkelnr, Kurzname | WGR | Text ]y ] tager LB Kak. (=]
) Artikeldaten & Showion | [ v -
Gvertreter HsTozs0ts HST  Holesterpel 25 * 45 mm & 2 2t
[— 51030045 HST | Holzstempel 30 * 45 mm &
51035045 HST  Holasterpel 35 * 45 mm I” £

"5 Erfassung Wa-Beleg

* Erfassung WE-Beleg

Abb. 154 Lagerbestand
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In der Artikeltabelle konnen Sie sich die Lageriibersicht mit einblenden
lassen. Nutzen Sie dafiir den Button in der Buttonleiste oberhalb
der Tabelle.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/ 1993-2009 (¢) SoftENGINE o o
Frank Meler - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sonntag, 10.05.2009
¥ Datei e Wi Lo Tooks Ansicht Fenster 2 7 00i2i08
[ Basic Vorgelagerte Auswahl Artikelstamm
Verkaufsforderunt T seorooten | J2)anseht | (B cnstobongen || <1 Kondonen

Warenwirtschaft B H ¥
L athelusnonl | © BEED)
4 Adressstammdaten
o bl ¥ Kemednzeige furaname WGR | Text v ] Lager 16Kk
) Artkeldaten N 3
HsT 45mm a 24 2
HST | Holestempel 30 * 45 mm ]
HST | Holestempel 35 * 45 mm ] El
v
Lageribersicht 15 Zellen
Lageribersicht 10Zeilen
v (5TRG+) 0
(5TRG+1)
)
Finanzbuchhaltung Neuer ke anlegen s nin
Lohnbuchhaltung
S Elomerts T emore. [C&He

Abb. 155 Lageriibersicht einblenden

1 Artikelauswahl

Pl Artkelnr, | Kurzname | WGR | Text V| Lager LB Kalk.
b @ showview v
HST025045 HST | Holzstempel 25 * 45 mm ] 2 =
HSTO30045 HST Holzstempel 30 * 45 mm ;4
HSTO35045 HST Holzstempel 35 * 45 mm ;4 50

Lager | Lager ] e kalk. ] Bezeichnung |
[ -1 ]

loooor | A 371 | Hauptager | [
ooz | i 8 |Neberlager 1 | B
)

Abb. 156 Lageriibersicht

Die Verteilung des Bestandes auf die einzelnen Lager
ist nun sichtbar.
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5. Nicht alltagliche Arbeiten mit
BliroWARE® Warenwirtschaft

5.1. Ein Kunde erhalt spezielle Preise

Oftmals kommt es vor, dass Sie einem Kunden spezielle Preise und
spezielle Preisstaffeln einraumen. Diese Konditionen gelten nur fiir einen
Kunden und genau definierte Artikel (z.B. bei einem Rahmenvertrag mit
dem Kunden).

BuroWARE® bietet lhnen dafur die sogenannten Adress-Artikel-
Verkniupfungen. Das heifit, Sie verbinden eine Kundenadresse mit einem
Artikel und legen fiir diese Verbindung die Sonderkonditionen fest.

Hier klicken fiur Dle Auswahltabelle Hier klicke teh wum
Adress/Artiieel wirvd gedffnet Sonderkonditionen
Verknipfung fitr einen Kunden
anzulegen
BUroWARE® IB&SIE 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE / o ) @

Frank Meier - Df Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sonntag, 10.05.2009

» Datei ¥ i W b Le Tools Ansicht Fergter 2 () 11:10:09

Heasic | Sonderkonditionen Adress, Artikel

varkaulslﬁrde‘unu ] Bearbsiten

warernwirtscliaft |

. | )

—— AdNr. <[ H | Neme Artikelnummer | Bezsichnung / Best.r

Blvorater v

" Erfassung Wi-Beleg

\ e | [ g ont |
Lohnbuchhaltung
3 Elements | BINGHEL Kormun ikation
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Abb. 157 Adress/Artikel-Verkniipfung - Auswahltabelle

Klicken Sie nun auf Neu Anlegen Kunde |, um die Konditionen anzulegen.

Hier wihle teh Hier withle ieh eh kanun Hier kann Leh
den Artileel den Kunden eine spezielle eine spezielle
aus Avrtikelbezelchnung Avtikelnummer
des Kunden eintragen
elntragen
/
BUroWARE® - BASIC 5.40.000 'NIBB}ZDUB (<) SoftENQINE / / = oG @
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-42.2009 Sonntag, 10,05.2009
» Datei i Wi \< Le Tools Ansicht Fenster (30 1111541
11 BASIC Sonderkonditionen AdPRss/ Artikel
verkaufsforderung
bareichatt g 10000: SoFtENGINE GmbH .L'
0 Adkessstommdaten | = Artieinummer ¥ :Hokstempel 20 * 45 rm <
= Bestelkext Kunde = spezielk Kundenartiiek Bazeichnng
10 Artkeldaten =
Bdvertreter 5 Einzelpreis | Rabatt )
iy adressfarticel e Staffel 01 1,59 Bestellurmer =

stafel 02 1,49 Testibermahme 5 [2: My in WA bermehmen |
Stafel 03 1,30 wihiung BT
L/ /

"5 Erfassung Wh-Beleg

o)

[ | informationszentrum Staffel 05 0,30

4 Bestelsystem Staffel 06
staffel 07 Preiseinhett

Vorschlagen v

b

Uistenausdrucke:
(3 istenausdrud Staffel 08 Lisfersinheit

Staffel 09

> 1

staffel 10

Ubernehmen
Drucken

‘erlassen/Speichern Nur Speichern MIs-Info Motizkext:
Lonbuchhaltung [z (0] [m==s]

= . =
/ /
Hier Lege ieh Hier definlere ich
die speziellen wo die Artlirelbezeichnung
Staffelmengen vom Kunden mit
und die Prelse fest tbermomumen werden soll

Abb. 158 Adress/Artikel-Verkniipfung

Laden Sie nun diesen Artikel in einen Beleg und Sie werden feststellen,
dass der Kunde seine Sonderkonditionen erhalt.

5| v | artkelnummer | Text | Menge  |mE | R preis [P eE | Rab.% | Gesamtbetrag | M|
0 |HsT020048 Spezielle Kundenartikel-Bezeichnung 10 0 1,10(s 1 11,00
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5.2. Spezielle Einkaufspreise beim Lieferant

Die Adress/Artikel-Verknupfung konnen Sie auch fur die Erfassung lhrer
speziellen Preise bei verschiedenen Lieferanten nutzen. Bei der Anlage der

Verkniipfung gehen Sie genauso vo
Neuanlegen klicken Sie auf den Butto

r wie beim Kunden. Lediglich beim
n Neu Anlegen Lieferant]

.

1 Lieferanken

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (€) SoftENGINE >
Frank Meler - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sonntag, 10,05.2009
b Datei Vs W b L Tooks Ansicht Fenster 2 190 11:49:11
BASIC Adress/Artikel
Verkaufsforderung

Warenwirtschaft | = =
= P —— 70000 BINGHEL Kommuriation z
5 Acessstanrnceten [ Artikelnummer 51020045 i Holestempel 20 * 45 mm el
= Bestelkext & [Lieferanten ]
) Artheldaten =
J
Gverreter S MengenPreise pra Lisfercinhet:
@ Ackessiauticel 4 Staffel 01 Bestellunrmer & [Liferantenbestelinr .
e Staffel 12 = 0: Kere Ubernatme. M
£zj Staffel 03
B Erfassung We-Bsleg b Staffel 4 wahvung ER
[[(gmformationszentrum Staffel 05 Letzter B¢
[ T—— @ Staffel 06 vorschizgen
Staffel 07
13 Ustenausducke ) oy
=) Staffel 09 Preiserhet
staffel 10 Ugfereinhet
Uberefmen
Drucken
Lieferzett Tg
Mndbestmenge &
pr—— (s oot | [t ] [ o]
9 Elemente. | BINOXEL Kommunikation/70000

[C@Ee

Abb. 160 Lieferanten/Artikel Verknupfung

Auf diese Weise konnen Sie fir einen
speziellen Preise anlegen. Bei der

Artikel mehrere Lieferanten mit ihren
Erfassung der Bestellungen an den

Lieferanten Ubernimmt BuroWARE® dann wieder die korrekte Bezeichnung,

so dass bei jedem Lieferanten die ri
werden.

chtigen Artikelbezeichnungen genutzt

Sl W | Artikelnummer | Text Menge

[ve | preis | »] pE | Rab.# | Gesamtbetrag | m]

HSTOZO0045 Lieferanten Artikelbezeichnung 1

0 0,905 1 0,90

Abb. 161 Position in der Lieferantenbestellung
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5.3. Seriennummern verwalten

Fur viele Artikel/Firmen ist es notwendig, zu einem Artikel Seriennummern
zu verwalten. BuroWARE® bieten Ihnen diese Moglichkeit. Sie missen dazu
im Artikel die Option ,,Seriennummern* aktivieren.

Legen Sie einen neuen Artikel an und aktivieren Sie die Seriennummern-
option.

lgemein | 2 Texte | 3 Staffel

Artkelnummer [Waschine 3]

Makeh | Warengruppe Il f =

Bezsichrung Stempelmaschine

Standardisferant 1 70000 : BINOYEL Kommurikation & Lagereinheit

Standardiieferant 2 : B Preis per 1
standardieferant 3 -

Standardisferant 4

e

s oo 5

W
!D!!!!!D! E
< —

EK-Betrag € — Provisionsfahig = . o
s 5 Hier aktivieren
Roh% Rohertrag€  Verkaufspreis € &ild drucken Ef
Werkaufspreis 1 100,0 5000,00 5000,00 Reabattfahig S
Werkaufspreis 2 Skantafahig =
Werkaufspreis 3 EBonusfahig E
Werkaufspreis 4 Serlennummern S
werkaufspreis 5 avtikel gespert =
Werkaufspreis & &
Heichstbestand S
abbuchung Lager 5 [l00001  : Hauptiager B Meldebestand =
Zugang Lager = |LooooL + Hauptlager 3 Gewicht =
speichern/verlassen | | Mur Speichern ’l”T‘ Dotiz | | Langtext | | Warengruppe

Abb. 162 Artikel mit Seriennummer

Hinweis

Sie kénnen (wie eben im Beispiel) auch Artikel anlegen, die keiner Warengruppe angehéren.
In diesem Falle achten Sie bitte darauf, dass Sie die Kontenzuordnung im Artikel vornehmen
miissen.

Wenn Sie nun den Artikel mit der aktiven Option ,Seriennummern* in
einem Beleg nutzen, der mit einer Warenbewegung (Lagerbuchung)
verbunden ist, mussen Sie eine Seriennummer eintragen.

Information:

Das betrifft folgende Belege: WA-Lieferscheine, WA-Rechnungen ohne vorherige
Lieferscheine, WE-Lieferscheine, WE-Rechnungen ohne vorherige Lieferscheine.
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Legen Sie nun einen WE-Lieferschein an und erfassen Sie eine Position mit
dem Seriennummernartikel. Beim Speichern der Positionszeile wird
BiiroWARE® Sie nach den Seriennummern fragen. Tragen Sie die Nummern
in die Tabelle ein (je Zeile eine Nummer) und speichern Sie die Zeile mit

ENTER oder 2,

Fakturierung Seriennummernstamm
[ pskeaart | offnan | 5 Drucken 0] Druckusrschan | o WEertaung < Estvss | 52 | =) U 4| ]| 2] o)
LBelegerfassung | 2 Anschift/Texte | 3Parametor | 4Paramoter 2 | §
adressnummer 70000 BINGKEL Kommunkstion Belegnummer 20097003
Ansprechpartner = : Datun L [10.05.2009 f50
Lieferadresse = Erfassung Seri [Maschine - hine] (=]
Projek: B4 M [£+1255ung Seriennummern [Maschine - Stempelmaschine]
Yersandart o |
Zahlungskondtian = B
- = STMoone
| 5000z i
5[ v | Artikenummer | Text 1
0 [Mascrine Stempeind &
© |
) s
Lagerbestand: [
Stammdaten || Automatk || Zaile speichern H Zolle loschen
£R
ELR
£R
TS e
Mt auf Altelemert £R
6961,50 ELR

Abb. 163 Seriennummern erfassen

Falls Sie eine groBere Menge Seriennummern eingeben miissen und diese
aufeinanderfolgend sind, konnen Sie auch die Automatikfunktion nutzen.
Sind Seriennummern erfasst, konnen Sie die Seriennummern auch uber das
Menu ,,Stammdaten > Seriennummern® anzeigen lassen.

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
b Datei Verkaufsforderung | Warsrwitschaft | Finanzbuchiraltung  Lohrbuchhaltung Tooks  Ansicht Fenster 2

»
1= BASIC Stammdaten Eima

Beabeiting  » @1 Adessen

Verkaufsforderung
Auswertungen 8 Advessguppen
Warenwirtschaft Lagervenalung * Lieferadressen
% Projekte
) Adressstammdaten AT B
] Artiksldaten & vemeter
G vertreter ) Artikal
{§2) Acessfirtiel Handelsstiicklisten

5
5 et s

) Erfassung WE-Beleg

Abb. 164 Menleintrag Seriennummern
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R FERTE BT T AT |

Doowmren | L e
Auswahl

] | | Artikelnummer Kurzname AdNrWE | AdMr WA | Bezeichnung
b @3 Voltextsuche STMOD01 Maschine 70000 Stempelmaschine
STMOO02 Maschine 70000 Stempelmaschine
STM0003 Maschine 70000 Stempelmaschine
1

T e e e e | :

Abb. 165 Auswahltabelle Seriennummern

In den Stammdaten der Seriennummern sehen Sie, mit welchem Beleg und
von welchem Lieferanten diese spezielle Nummer geliefert wurde und -
wenn der Artikel dann verkauft ist - auch den Ausgangsbeleg.

Fakturierung Seriennummernstamm

1 Allgemein | 2 Zusate

Seriennummer STM0003]

Artikeinummer

Maschine : Stempeimas &

Kurzname

LUreWARL BRI

W

Bezeichning

Wareneingang =[ 70000 : BINOXEL Kommunikation A
&

Warenausgang

Letzte Bawegung - Datum | B

Ly > & &

WE Lisferschein 10.05.2009 /50 20097003
WE Rechrung

WE Gutschiift

WA Lieferschein

WA Rechnung
WA Gutschrift

RIETRIRTET &
kIRl kIR &

Protokol i

B
|

Geandert von/amfum

Verlsssen/Speichern

Abb. 166 Stammdaten Seriennummer
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Verkaufen wir nun einen Artikel mit Seriennummer. Erfassen Sie dazu
einen  Ausgangslieferschein und wahlen Sie in der ersten
Lieferscheinposition den Seriennummernartikel:

Positionserfassung / WA-Lieferschein
[Sraskeaert L otinen | 5 Duken 0] orcrsheu | <o b | 63 | =] g 4] 15| 5] L
L Belegerfassung | 2 Anschrft/Texto | 3 Parameter | 4 Parameter 2 | § Neberkosten/Summen
adessnunirer 10000 SofENGINE Grbi Belegnummer
Ansprechpartrer = I Datum o1
Liforadresss = Lefertenrin 2
Projekt = f Vorkasse =0
versandart x| 3:DHL Freigestzll: &
5[ v | Artiehummer | Text Menge | MIE R Preis Pl rE Rab.% | Gesamibetrag | M
I
Lagerbestand: 3 verfiighar: 3 Gesamtgemicht Ka
\Warenuert EUR
Nebenkosten 5,90 ELR
Nettobetrag 5,90 EUR
Mehriertsteusr 1,12 EUR
Mt auf Altelevert ER
7,02 ELR

Abb. 167 Ausgangslieferschein mit Seriennummernartikel

Beim Speichern der Position miissen Sie die Nummer eintragen:

Positionserfassung / WA-Lieferschein
[Feckegart 1y 0fmen | sDnucken 0] oruckvmrschau | jSearas | 58| (=) [ 4] (= | ) 6

1 Belegerfassung | 2 Anschrift/Texte | 3 Parameter | 4 Pormeter 2 | 5 Neberkosten)Summen

(e Erfassung Serientummett {Maschine - Stempelmaschine] 2000 (5]
e UE I ¢ (2 s sung Seriennummern [Maschine - Stempelmaschine]
Leferadresse g
Projekt
WVersandart
s[v [ artikeinumme|
0 Msschine
S
- ®
| [ seriennummmern automatisch vergeben | 1
| [[stammdeten || tistabete || Zele speichern | Zelleschen
Lagerbestand: ra
I 000,00 ELR
Teberkasten 590 ELR
Nettobetrag 5005,90 EUR
Mehnwertsteuer 951,12 EUR
St aUf Alttelewert EUR.
5957,02 EUR.

Abb. 168 Seriennummer eintragen
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Sie konnen die Nummer manuell eingeben oder dricken um eine
Auswahl der moglichen Seriennummern zu erhalten. Dabei werden lhnen
nur Nummern angezeigt, die noch im Lager verfiigbar sind.

lAuswahl Seriennummern [Maschine]

] adtwwE | Adirwa | Bezeichnung
foonz 70000 Stempelmaschine
] 70000 Stempelmaschine

Abb. 169 Seriennummer auswahlen

Auswahl Serfennummern [Maschine]
[ gelegert 9 Offnen | (hrucken 3] Druckyorschau | p2betras | S8 | (=) 0 4 =] | ) La)

1 Belegerfassung | 2 Anschrift/Texte | 3Parameter | ¢ Parameter 2 | § Neberkosten/Summen

adressnummer T T*iasthine - hine] Es]
Ansprechpartner Erfassung Seriennummern [Maschine - Stempelmaschine]
Lisferadresse
Projekt ‘
Versandart —
1
5[y | Artikelnumme]
o Maschine
v
‘ Stammdaten H Hifstabelle || Zslle speichern H Zell loschen
Lagerbestand: [
000,00 ELR
Neberkosten 5,90 EUR
Mettobetrag 5005,90 EUR
Mehrwertsteter 951,12 ELR
Mwst auf Altellewert EUR.
5957,02 ELR

Abb. 170 Seriennummer zugeordnet

Bei Mengen >1 konnen Sie auch in der Seriennummernauswahl mit der
Taste |+ mehrere Seriennummern wahlen. Die Nummer wird im Ausdruck
des Beleges auch mit gedruckt:

Lieferschein
Bezug
Datum : Lieferdatum : Kundennummer : Belegnummer : versandart S t 1
10.05.2009 | | 10000 120093002 | DHL iz

Artikelnummer Warenbezeic hnun,

Maschine 1 Stempelm aschine
| Liefertermin: 10.05.2009 H |

Super Maschine um Stempel herzustellen.

'
| Seriennummer. STMO001 ' I

Abb. 171 Beleg mit Seriennummer
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In den Seriennummernstammdaten sehen Sie jetzt Ein- und Ausgang:

algemen | 2 Zusake

Seriennummer [Sweoo]
Artikelnumer & [Maschine i Stempel B
Kurzname = |
Bezeichnung & [ stempelmaschine |
Wereneingang 5[ 70000: BINGREL Kommunikation B

& 10000 SoftENGINE GrabH =]

WE Lieferschein
WE Rechnung
WE Gutschrift
WA Lieferschein
WA Rechnung
WA Gutschrift

Rk R R R &

10,05.2009 j50 20097003

10.05.2008 /50 20093002

Rk R R R &

Abb. 172 Stammdaten der Seriennummer

5.4. Arbeiten mit Artikelbildern

Sie konnen den Artikeln Bilder zuordnen. Diese werden dann auf den
Belegen auch mit ausgedruckt. Zunachst miussen Sie sich geeignete
Artikelbilder verschaffen, selbst Fotografieren etc.

151 BASIC

Verkaufsforderung

=
Fakturierung Seriennummernst: 5 ®
9 Qi - © - (B Poten [0

1 Allgemein zZusatz- adresss | Ci\Dolumente und EnstellungenEigene Dateien!

BiiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE = © &
frank Meler - Der Stempelsped : 012009 122009 =10 x| 3 105528
» Datei Verkaulsiideing  Worenwitschait  Fianzbuchhalung | P @ wEEE

insicht
L

) Adressstamndte
) Artkeldaten
Givertreter

@ Achessi el

"8 Erfassung Wia-Bcleg

5 Efassung WE teleg

([ rFormationszentrum

) sestellsystam

£
s»/
o
&
)

Warensingang ¢
Warenausgang B

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ A
s WE Lisferschein el 00|
stempel o —
Detais ~
i biekte) k[ Egerer Computer y
Lohnbuchhaltung
S T Sorehate oo

[ @Ee

Abb. 173 Artikelbild

Diese Artikelbilder miissen in einem der folgenden Formate vorliegen: jpg,
bmp, gif, png.
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Sollten Sie die Bilder nur in einem anderen Format zur Verfiigung haben, so
mussen diese zunachst in eines der genannten Formate umgewandelt
werden.

Tipp

Es empfiehlt sich, die Artikelbilder alle in gleicher Breite oder moglichst auch zusdtzlich
gleicher Hohe zu nutzen. Bei unterschiedlichen Bildergrofien ist der Ausdruck dann unter
Umstdnden nicht sehr schén. Also am Besten auch die Grofie vor der Nutzung anpassen.

Fiir die Bearbeitung der Bilder stehen lhnen viele Moglichkeiten zur Verfiigung. Falls Sie
Microsoft® Office einsetzen, kdnnen Sie zum Beispiel den Microsoft® Picture Manager
benutzen. Die beschriebenen Funktionen sind aber auch in dhnlichen (oft kostenfreien)
Programmen vorhanden. Sollten Sie kostenfreie Programme fiir Ihre Bildbearbeitung suchen -
jede grofie Computerzeitschrift bietet Ihnen Downloadméglichkeiten.

Offnen Sie die Bilddatei mit dem von lhnen genutzten Programm:

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Somntag, 10,05.2009
» Dotei Verkaufsfodening  Warenwit: [T =] [ RERTRE]
(= Basic Datei Bearbsken Ansicht Favorken Extras ? | A

Qe = () T | ten | oroner | (7
adresse | CDokumente und EinstelungeniEigene Dateienlrtikelbitder | [ wechselnzu
fpade \&) sidauigaben
LoEEED 28 ider von Scanmer oder Kamers
Bveructer tbertragen
T2 Ak Diashw anzeigen
3 ackessiauticel

@ Abzige ariine bestellen
" Erfassing Wi-Beleg Uy 6ld drucken
B Al Hntergrundbid

([ Informationszentru

Datei- und Ordneraufgaben &

7 Bestellsystem

(=) Datei mbenennen
2 tistznausdrucke (3 Datei versdhizben
D) Dateikopieren

o chen 110 Adobe POF
% Dat | | - "®iInAdobe POF
e * | ofeenet ]
@

Faun Archiv hinzuFigen...
- Bz stenpelrar” hinzufigen
= Packen und als E-Mai versenden.
B2u"stempelrar” hinzufogen und als E-Mall versenden

@
Senden an > [ medator

Ausschneiden & corebrawER)
Kopieren e —————

P

Finanzbuchhaltung

Verknifung erstellen

Lohnbuchhaltung Lsch
Unbenennen

9 lemente [ softenieIng smbrj10000 [C@&he

Eigenschaften

Abb. 174 Bilddatei 6ffnen

Meist gibt es die Funktion Bild: GroBe andern.
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SR
Dotel  Bearbetten  anscht | Bd | Exras 7 Frage hier engeben -
AukoKorrekbur Strg+Q | ‘g,! 42 5h | 2 bider bearbeten, @numganew!

Heligket: ind Kertras.

B yerkocptungen... | [ S|
FEIE]

Farbe.

Zuschneiden,
RO,

Rote-ugenEffekt entfermen.

Gesfe andern.

HElsehom i

Bider komprimieren,

Stempel jpg { » Zoom;  —————— f——— @
Abb. 175 BildgroBe andern

Andern Sie nun das Bild auf die gewiinschte GroBe
(Angaben meist in Pixel oder Prozent der urspriinglichen GroRe).

T
Dotel eabeten amscht Bl Exras 7 Frage hier engeben
aiverknipfungen... |l 4 04 &% Za B X “ | 100% - ‘g,! A7 Sh 2 bider bearbeiten. @num@new!
EIEE] Grofe andern v x
©elA]
1 Datelen gensht
Griiencinstellungen
Bid eipassen n:
 orighalgrtBe
© Vordsfiierte Brete x Hohe:
 Benutzerdefinierte Breite x
Hoe:
=)= 3 el

& Prozent von urspringlcher
Breite x Hihe:

ol & %

Zusammenfassung der

Grafleneinstellungen
Originalgrdfe: 512 %341 Pixel
Nete Grife: 410 % 273 Pixel

[ zuuck bearbeten

Stempel g « r Zsom; 2, ), Q

Abb. 176 GroRe andern
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Beim Speichern unter einem neuen Namen konnen Sie meist auch ein
anderes Format auswahlen und somit gleich das Dateiformat mit andern:

T Microsoft Office Picture Manager 18] x|
nsicht Bid Extras 2 Frage hier eingeben

FEERE Y- SICEET) |

5 | 2 Bider bearbeiten. ﬁnum@nenuv!
GriBe andern - x
O ®
fopeichernunter S| —
- 1 Dateien genaht
Speichern in: [ ) Artikelbilder ~] @@ Q Xy - Extras~

e

Bid sinpassen n:
C originalgréfie

=

e € Vordefierte brete x e

L © benutzerdafnets Brite
Desktop Hohe:

=[5 = el
& Prazent von urspringlcher
Breite x Hihe:

Eigene Dateien ]
0 & %

Zusammenfassung der

Arbetsplatz Grofleneinstellungen
- Origialgrdfe: 512 x 341 Pixsl

Nede Grofe: 410 x 273 Pixel

| )
oK
Dateityp:  [1pEG-Dateiformat (* jog; * jo=g; *pe; *. ) = abbrechen e ]

Dateiname:

Netawerk.

Abb. 177 Datei speichern

Kehren wir nun zur BiroWARE® zuriick. Offnen Sie einen Artikel
(Uber die Artikelstammdaten).

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sonntag, 10.05.2009
» Datei Vi e b L Tooks Ansicht Fenster 2 1215137
BASIC Fakturierung Artikelstamm
Verkaufsforderung 1 Allgemein | 2 Texte | 3 StaFfel

SsIuEEa| r—

.3 Adressstammdaten Makch | Warengruppe HST . Holestempel =
Bezeichnung [ 45 mm

2 shotaten

Gvertreter =

@ Ackessiavtikel a Standardieferant 1 70000 : BINOXEL Kommunikation & Lagersinheit

" Erfasung Wi ey Standardieferant 2

Standardieferant 3

“H Erfassung WE-Bsleg
[
] Bestellsystem

3 Uistenausdrucke. )

Standardieferant 4

Hierhin klicken fitr

BLild auswithlen

4
(] Rohte  Rohertrage

Verlautspris | B T

Verkaufspreis 2 45,05 3,64 Skantofahia -4
verkaupres 3 T - sonustatio =@
Verkaufspreis 4 T e — =0
Verkaufspreis 5 I 2,00 Artikel gespent EO
I 2,00 Bestelesen E

Hechstbestand B ]

Abbuchung Lager = Weksbestand I

Zugang Lager & Gevicht [ I

SpoicherniVersssen | [ arSpeichern | (1o | ==
I [ptmrtveionn ] [ s soscter ] [ ] s
3 Elemente | SeftemGINE GmbHj10000 [ @5

Abb. 178 Artikelstammdaten
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Rechts oben sehen Sie das ,,Bild-Feld“. Klicken Sie dort hinein, um ein Bild
auswahlen und zuordnen zu konnen. Wahlen Sie dann das korrekte
Verzeichnis und das Dateiformat aus.

BUroWARE® - BASIG 5.40.000 - 082/1993-2009 (¢) SOftENGINE

o

» Datei

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

BASIC Fakturierung Artikelstamm

Verkaufsforderung
e

Warenwirtschaft
o

€ Ackessstanmdaten
) Artheldaten
Gverreter

3 Ackessiauticel

ung Wh-Beleg

ung WE-Beleg
[ informetionszertrun

Hpestelsystem

3T

13 tistenausdrucke.

L%

1 llgemein | 2 Texte | 3 Staffel

Bezeichn

o x|
Makeh /1 Suchenin [ 5 Artkehilder -l & & ckE-

Sonntag, 10,05.2009
Took Ansicht Fenster 2 11 12:53:00

I
i

Standart
Standart
Standarc
Standarc

Standart

Ek-getra

Verkaufs

Verkaufs
Verkaufs

Hier das vichtige Format
elnstellen, sonst werden

TR

‘| Dateiname: Stempel k3 Uffnen 7 7 7
st : oot - o | die Fotos nicht angezelgt.
Verkaufs Datsityp: g - Apbreshen | |,

| S E— =
Hischstbestand &
Abbuchung Lager = Wekdebestand =8
Zugang Lager = | Looo01 + Hauptlager i Gewicht &

Lohnbuchhaltung
 Bmistbenslebisl e )

9Elemente. | SortENSGINE Grbij10000

[C@Ee

Abb. 179 Ordner, Format und Datei wahlen

Durch Klicken auf wird das Bild iibernommen.

T Algemein | 2 Texte | 3 Staffel

Artikelnummer
Match | Warengruppe
Bezeichnung

HSTO20045

|[HST " Holastempel

Holzsterpel 20 # 45

Standardieferant 1
Standardieferant 2
Standardlieferant 3
Standardieferant 4

Standardlieferant 5

70000: EINOKEL Kommunikation

4l a2 |02 |42 j2>)

Lagersinheit

Preis per

Kontenzurdnung =4

Abb. 180 Bild beim Artikel

Erfassen Sie nun ein Angebot

drucken Sie

dieses aus.

mit dem gerade bearbeiteten Artikel und
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Sitz der Gesellschat
Millerstraie 5
09113 Chemnitz

‘ >=Frank Meier - Der SterpelspezPMullerstrae 5°09113 Ghemnitz

SoftENGINE GmbH ?:‘“fsm‘a””

Leipziger StraBe 214 Fax

09114 Chemnitz Steuemumimer
215/100/12345

Deutschland UstId Nr. DE 12345678

Angebot

v v v
Lieferdatum 1 Kundennummer 1 Belegnummer 1 Zaniungsat

‘
Datum I .
10.05.2009 | ' 10000 120091005 | 30 Tage netto Seite 1
Artikelnumm er Warenbezeichnun Menge ME Einzelpreis PE Gesamtbetra
HST020045 I Spezielle Kundenartikel-Bezeichnung 1,000 1,891 1 1,59
| Liefertermin: 10.05.2009
-~

Abb. 181 Ausdruck mit Bild

5.5. Mehrere Belege drucken
(Sammeldruck)

Manchmal ist es nicht sinnvoll, jeden Beleg einzeln auszudrucken, sondern
zunachst eine gewisse Anzahl von Belegen zu erfassen und diese dann mit
einem Mal zu drucken. BuroWARE® bietet Ihnen dafir die Sammel-

druckfunktion.

Offnen Sie dazu die Auswahltabelle ,,WA-Belege“ und klicken Sie in der

oberen Buttonleiste auf den Button Belegverarbeitung|.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE e o= [
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Sonntag, 10.05.2009
b Datei Vs s b L Tooks Arsicht Fenster 2 10 13:04:22
BASIC alle waA-Belege
Verkaufsforderung | ) pearbeten | 3] anscht | G Belequerarbeitung | 1] unt Kontale

Warenwirtschaft

[

| Belh. Adtr. Belegdatum | flame Gesamt EE]
Bty 3| zo09w0z 10001 09.05,2009 {5 | SOFtENGINE Ges.m.b.H
J & 20091003 100000 0.05.2009 fsa | Die TanaFabrik GrbH w02 NN
i softengre 10| zo09100¢ 10000 10.05.2009 50 | SOFENIGINE GmbH 011
h |softengne 16| zo091005 10000 10,05,2009 /50| SOMENGINE Grmbr 891

"6 Erfassung Wh-Beleg 1

T Erfassing WE Eeleg

Abb. 182 Sammelbelegdruck
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In der folgenden Selektionsmaske konnen Sie auswahlen, welche Belege Sie
drucken wollen, z.B.

- Belegart (Angebot, Rechnung, Lieferschein...)
- Datum von - bis

- Kundennummer von - bis

- Belegnummer von - bis

Hier withle ich aus, welche
Belege gedruckt werden sollen

BUrOWARE® - BASIC 5.4n.nnn—nﬁz/199}\<nn9 (c) SOftENGINE o B[S
Frank Meier - Der Stempelspezi : n1.2nngr12.zmb\ Sonntag, 10052009
» Datei We W b L Took Ansicht Fenster 2 11 13:07:17
(=] BASIC Sammelbelegdruck \

Warenwirtschaft
[T — Belegart & [N: Angabor v
2] avtieldaten
@ Yon Belegnummer =
Bverreter Bis Belegrummer 5[ s9vms9ms
2 acressiptikel
o on Beleadat & [ua.0s z00s JFr_3)
8 Erfassung Wh-Beleg o Beeatem = I
Bis Belegdatum = [10.05.200950 T
* Erfassung WE-elzg
[ | Informationszertrum on Adrefinummer B : B
[ —— Bis Acrefinummer T &
B
Druckvermerk setzen BN Sortirt nach %[0 Belegrummer v
Pro Beleg ein Druckioh & Formuarsteuerung 5 [0: Eingabe der Formularnummer v
Auch gedruckts Belege drucken = Formularnuramer 5| 000 BaroWARE Standardformular <
i aqe wern berets qedric) BN Belegdatensortierung B
Postionssortierung e
Pos Zuischensumme B
Drucker 5 | Adabe POF B
anzahl Kopien [z
Finanzbuchhaltung /
L druck st 2
9 Elemente, [ SoftENGINE Grbrji0000 [ &5
i

T

/

Hier stelle Leh eln, Hier wiithle Leh Koplen,
wie die Belege behandelt Druckformular und
werden sollen Drucker aus

Abb. 183 Selektionsfenster Sammeldruck

Zusatzlich konnen Sie noch wahlen:

- mit welchem Formular gedruckt werden soll,
- auf welchem Drucker gedruckt wird,
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- wie viele Kopien Sie drucken mochten,

- ob ein Druckvermerk beim Beleg gesetzt wird,

- ob auch bereits gedruckte Belege nochmals gedruckt
werden sollen, und

- dass Sie gefragt werden, falls ein bereits gedruckter
Beleg nochmals gedruckt werden soll.

Mit dem Button [Sammeldruck starten| beginnen Sie den Druck.

5.6. Mehrere Belege gleichzeitig wandeln

Auch die Wandlung mehrerer Belege kann sinnvoll sein und viel Zeit
sparen. So konnten Sie beispielsweise immer am Wochenanfang die
gesamten offenen Lieferscheine der Vorwoche in Rechnungen wandeln.
Denkbar ware auch die gesammelte Wandlung aller Belege eines Kunden
etc.

Die Sammelbelegerstellung finden Sie an der gleichen Stelle wie den
Sammelbelegdruck. Offnen Sie dazu die Ausgangslieferscheine und erfassen
Sie ggf. noch ein paar Lieferscheine, um die Funktion testen zu konnen.

BroWAREG - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE == x|

Frank Meier - Der Stempelspezi : 011.2009-12.2009 Sonmitag, 10.05.2009

» Datei Vi Took Ansicht Fenster 2 (1) 13:18:06

BASIC Belegtabelle alle WA-Belege

Verkaufsfirderung | ) pearbeten | 31 anscht | G Beleqverarbettung | {1 nt Kontale

warenwirtschaft
1 Belegauswahl

a S ammelbelegdiuck.

identrr, | Belw | ad.nr. Belegdatum | flame Gesamt [ [o ]
15[ zo09m0z 10000 10.05.2009 f50 | SOMtENGINE GmbH 957,02 =

] Artkeldaten

verreter 17 zooosnna| 10000 10.05.2009 (50 | sofENGINE Gt 211

£4 L softengine 16| 20093004 10000 /10.05.2003 /50 | SoftENGINE GmbH 8,31

@ Ackessarticel

Abb. 184 Sammelbelegerstellung
Stellen Sie zunachst die Selektion ein (ahnlich wie beim Sammeldruck).

Wahlen Sie aus, welche Quell-Belegart in welche Ziel-Belegart gewandelt
werden soll.
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| Sammelbelegerstellung

5 Umwandiung starten

Von Belegart

Von Belegnummer

Bis Belegnummer

von Belegdatum

Bis Belegdatum

von Adressnummer

Bis Adressnummer

Belegdatum

Valutadatum

Umwandeln in

= [L s Lieferschein

-

[

99999099

[

|| 1

8.05.2009 Fr %

E[10.05.2009/50 3

&l

| osonsens:

¥

II

05,2009 [50 %

& [R: Rechnung

)

Abb. 185 Selektionsfenster Sammelbelegerstellung

Mit dem Button |Umwandlung starten| wird der Vorgang durchgefiihrt. Nach
Beendigung erhalten Sie einen Hinweis.

BiroWARE Hinweis

[ ]

°
! 1 J Zielbelege wurden erfolgreich erstellt,

Abb. 186 Funktion Sammelbelegerstellung beendet

Die Belege wurden erstellt. Wenn ein Kunde mehrere Lieferscheine hatte,
wurden diese automatisch zusammengefasst.

e e e T e ey B —

Adressnummer
Ansprechpartner
Projekt
Zehhungskandition
Bezug

10000; SoENGINE GrbH

= 1:30 Tage netto

Belegnummer

Datum

Belegdatum Fibu
Yalutadakum

20094002
[ [10.05.2009 J50.
| I
| I

5] | Artikelnummer

Toxt Twongs [1E_ [Rlmes_ [P[re__ | Rabot |corambarag [o]
1

K-> Widtisferscheine

K | Ubernahme von Lieferschein br. 20083002 f 10,05.2009

0| [Maschine | stempelmaschine [ il [0 soon,00]1 | 1] [ so00,00| |

.| Ubernahme von Lieferschein b, 20093003 / 10,05.2009

0 [HsTo2004s | Spsziele Kundenartikel-Bezeichniung [ 10] [o] L0fs | 1] [ o] |

K| Ubernahme von Lieferschein b, 20093004 / 10,05.2009 0

0| |HSTO0045 |spedielle KundenartikekBezeichnung | il [o] 1595 | 1] I Ls9] |

| | |

Abb. 187 Sammellieferschein
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6. Informationen sind wichtig

Um I|hr Unternehmen steuern zu konnen, benotigen Sie Informationen.
Informationen zu Kunden und deren Kaufverhalten, Artikeln mit Preisen
und Bestanden, Lieferanten usw.. BUuroWARE® stellt Ihnen bei |hrer Arbeit
die benotigten Informationen in unterschiedlichster Art zur Verfiigung. Sie
konnen sich die Informationen in konzentrierter Form anzeigen lassen.
Dazu steht lhnen das Informationszentrum zur Verfiigung. Bei jedem
Datensatz finden Sie zusatzlich das MIS (Management-Informations-
System). AuBerdem konnen Sie im Bereich der Listenauswertungen
verschiedenste Auswertungen drucken.

6.1. Management-Informations-System (MIS)

Das MIS finden Sie immer wenn ein Datensatz im Zugriff ist. Bei Kunden das
Kunden-MIS, bei Artikeln das Artikel-MIS, bei Belegen das Beleg-MIS usw.
Klicken Sie dazu einfach auf den Button MIS|.

6.1.1. Wie finde ich das Kunden-MIS?

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE = =
Frank Meier - Der Stempelspezi ; 01.2009-12.2009 Wiontag, 11,05,2009
» Datsi Vi W b L Tooks Ansicht Fenster 2 () 05:48:54
BASIC Fakturierung Adressdaten Erfassen/Andern

Verkaufsforderung

1 Allgemein | 2 Enstelungen

IANEENE

0 Ach

‘Adressnurmer [T

Adressqruppe 199

&
st =
Narne: 5 | SoftENGIME GmbH

Name 2

) Artkeldaten _

LUieWs:

o

il

Name 3

>

.

©|

Strafle & [Leipziger Strafs 214
Pz =[oo114

[ informetionszertrun

Hpestelsystem

EXs

o =
Land =
Postfach

PostfachPLZ

Wk

13 tistenausdrucke. E

3

E_: Deutschiand

Wk k

Ansprechpartner

Etal-Adresse
Internet-Damain

e

aktuellen Adresse

Telefon
Telefas
Mobiltelfon

0
-
=
“ Hier klicken fitr MIS der
(057
]
-

e

H——

Nur speichern | [ 1nfo

SOFRENGINE G/ 10000 [C@Ee

Lohnbuchhaltung

9Elemente.

Abb. 188 Kunden MIS
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Sie finden das MIS aber auch, wenn der Kunde gar nicht gedffnet ist:

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE e o= S

» Datei Vi

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

Mantag, 11.05.2009

BASIC Fakturierung Adressdaten

b L Took Ansicht Fenster 2 31 05424

| verkaufsforderung | ] beateten | Jlanscht | | 8 |-58) eser Aufrag

uwarenwirtsehalt | B soressausnanl

% Erfassung WE-Beleg
[ gInformationszentrum
) pestelsystem

D ustenausinucs

| Financhuchhaltung |

) o [ issssia adte | A | AG| Kurzname | teme Strafie Plz ot
] Artikeldaten > Q@ Adressgruppen
@ vertrater b @8 showtiew " 10001 | f) | |softengne | SoftENGINE Ges.m.b.H Fravenstftsgasse 12/5 1212 | Wien
—— o 70000 § | #bnoxel | BINOKEL Kommurikation Dorfsirate 1472 05224 Chemnitz OT Grina

100000 ) _tanzfabri | Die TanieFabrik GmbH Neefestrafs 58 09117 Chemnitz
"5 Erfassung Wi-Beleg

[ meuer unde | euer ueferant | Never Erstiontaie ][ s

n ][ Ertessenjanden |

9 Elemente. ,\ SoFtENGINE GmbH]10000 K -\ [ @5

/

Die Zeile, auf oler Die aktuelle Adresse Hier klicken, wm
dev Cursor steht, ist wird auch tn dieser dos MIS zu
die aktuelle Adresse Statuszeile angezelot. starten

Abb. 189 MIS starten

MIS-Zugriff Kunden

1 Ubersicht | 21

o= —

Kundennummer

Name

10000
SoftENGINE GmbH

LOreWARLE ERL

OP-Information

Huchste Mahnstufe
Mahngruppe 0-99

T @ Fm

Zahlungsinformation

Aufgel. zahlungen
Offene Akonto

Offene Disposition

Kreditlimit

OP-Gesamt 5986,05

Yerbleibendes Limit -5986,05

Umsatziibersicht

Aktuelles Jahr vorjahr Yorvorjahr

Umsatz 5030,20

Rohertrag 3040,59

Roh.%e 60,44

Abb. 190 MIS

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft



Seite 124

Die Umsatz- und Ertragsinformationen sind zunachst auf 4 Registerkarten
verteilt. Die Umsatzibersicht (vorherige Abbildung) auf Karte 1. Umsatz
und Ertragsvergleich auf Karte 2:

Kundennummer 10000

Name | SOFENGINE GmbH

Umsatz/Ertrags-Tnformation Offene Belegsummen

Umsatz Ertrag  Ertrag %
Januar Angebot 24,39
Februar Auftrag 135,80
Mérz Lieferschein
april
Mai 5030,28 040,59
Juni Aufgelaufene Belegsummen
Juli
August Rechnungen 6469,07
September Gutschriften 483,02
Oktober
November
Dezember

Gesamt 5030,28 040,53 60,44

Abb. 191 Umsatz und Ertrag

Die Offenen Posten des Kunden sowie sein Kreditlimit auf Karte 3:

b 21 Tsorstaan s ~

Kundennummer 10000

Name | SOFtENGINE GrbH

0p-Information Falligkeitsanalyse

Rechnungen 6969,07 Faillig sofort

Gutschriften 483,02 Fallig 10 Tagen

Summe aufgelaufen 5986,05 Fallig 20 Tagen

Fallig 30 Tagen 5986,05

Bisher bezahlt Fallig 40 Tagen

Offene Akonto Fallig 60 Tagen

Offene Disposition

Offene Posten 5936,05 Fllig nach 61 Tagen

Kreditlimit Fallig in 90 Tagen

verbleibendes Limit -5986,05 Fallig in 120 Tagen

Durchschn.Zahldauer Fallig nach 121 Tagen
it | e |

Abb. 192 OP-Statistik
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BiroOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 () SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
» Datei W, 5 I Took pnscht Fonster 2 ) teisEER

ASIC MIS-Zugriff Kunden
Verkaufsftirderung 1Ubersicht | 2L 3 0P-Statisti | 4

Warenwirtschaft
vame

i) Artikeldaten
Gvertreter
{2 Adressiartikel
5 Erfassung WE-Beleg s

[ nformationszetrum B

) Bestellsystem April
e =
3 Uistenausdrucke. S , | . |
Hier klicken fir die
oo grafische Aufbereltung
s der nformationen auf der
aktuellen Registerkarte

Finanzbuchhaltung
ki

9 Elemerte [ SeFtEmGINE Gmbr/10000 [ @5

Abb. 193 Jahresvergleich

Sie konnen sich die Umsatze auch grafisch aufbereiten lassen.

BUFroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (¢) SoftENGINE o o= B
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Wiontag, 11.05.2009
» Datei Vs W b L Tooks Ansicht Fenster 2 110 065757

Chart - MIS-Adressen
[2] Auai
Warenwirtschaft Yergleich-Jahr / Yorjahr-10000/SoftENGINE GmbH
43 Ackessstammdaten S
(3} Balkendiagramm
LD © Totendiogramm
Gvertrater O Lniendiagrammn 320000
g ackessiauticel O Kurvendiagremm 250000
"8 Erfassung Wh-Beleg ((: ol 130000 W
Pyranidendagranm W vopnr
fassung WE-Beles o | A
BEfssngWEBSed || | () pingdisgramn e
Informationszert lcherdiagranm 0
[oinfermationszentrum [| | O Fiachendiagramm 1 o g ? —
7 pestliystem © Fiachendiagramm 1t o T AR o -—
@ 0 a2
1 Ustenausdrucke 12
Tt
Bralysearachris
(@ Monat
O quara Wonat Jabv EUR Verishr EUR Verinderung ELUR_| Vera. %
O b Sanuar
Februar [
WertEverglach verz
i
S msatz
© vai 503009 503009
O Elos =
i
1 Kottt . bis oo
(7 verindenung September
[ ante Oftober
tovember
P—— Dezember
inanzbuchhaltung
Gesamt >> suan,29 suan,29
3 3
. (i
9 Elemerte [ SoFtENGINE GmbH/10000 [ @5

Abb. 194 Grafische Auswertung
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Verlassen Sie diese Seite mit der Taste m

Im unteren Bereich des MIS finden Sie noch weitere Moglichkeiten. Hier
sehen Sie,

- welche Artikel der Kunde gekauft hat
- welche Belege fiir den Kunden erfasst wurden
- welche Seriennummern an den Kunden geliefert wurden

Klicken Sie dazu jeweils auf die entsprechenden Buttons |Artikel, Belege),
Seriennummern

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
» Datei Vi e b L Tooks Ansicht Fenster 2 11 07:02:45
BASIC MIS-Zugriff Kunden
CELTIEEEEE N 1Liibersicht | 2 UmsatzfRohertrag | 3 OP-Statisti | 4 Jahresvergleich

i}
¢ =
3 Name SOFtENGINE GmbH
@ artkeldsten =
£
Bvertreter 3
% Ackessiarticel
" rfassung Wi seleg Jahr Vorjahr Vorvorjahr  Abweio 3/¥
f Januar
“ Erfassung WE-Beleg & Februar
[ Informationszertrum e Marz
) Bestellsystem ) April
Mai 503020
13 Ustenausdrucke .
Juii
August
Septembar
Oktaber
November
Dezember
Gesamt 503020
Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltung
3 Elemente. [ sertenGIne cfbr1o00g [&Ee

y —

Hier klicken fitr die Auswertungen
Abb. 195 Kunden-MIS

Wenn Sie auf die betreffenden Buttons klicken, erhalten Sie nochmals eine
Unterauswahl angezeigt.
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Oktaber
November
—
Al Bekege
[ et
HNur Angebate
Hur Auftiage
Hur Lisferscheine
Nur Bechnungen

Nur Gutschiiten

Nur teme Belege

Finanzbuchhaltung

9 Elemente.

Lohnbuchhaltung
ittt

Al Archivbelsge

SoFtENGINE GrbH/10000

[T

Abb. 196 MIS-Belegauswahl

13 Usterausdrucke

Mai s030,29
Juni
Juli
R Al Artkelpewegungen

September
o 4ngebatsposiionen

pome Lieferscheinpositionen

Dezember Rechnungspositionen

e Gutschriftspositionen
‘Warenumlaufpesitionen
Inteme Belegpositionen
‘Sonderkondiionen Aricel

Senderkondtionen Warengruppe

Gesamumsétze Yoiish

9Elemente

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung
 Bemistbenslebis e )

Gesamtumsatze 2 Voriahr

SOFENGINE GbH/10000

[ e

Abb. 197 MIS-Artikelauswahl

Sie mussen, nach dem Start die Registerkarte, durch das Driicken der Taste

zunachst die Tabelle aktualisieren.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

PN 5|

» Datei Vi

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

w b L Tooks Ansicht Eenster 2

BASIC

MIS-Kunden/Belege - Mai 2009 fiir Adresse: 10000 / SoftENGINE GmbH

verkaufsforderung

Montag, 11.05.2009
) 07:07:01

(@ rerode @) | 48 v B | ) zetramn | Sibeegat | ol archiv | o) Aqsicht | (2] aktuelseren (72) | []|, M5 % Auswerten 1L (73)

warenwirtschaft

4 Achessstanmdaten
) Artheldaten
Gverreter

g ackessiauticel

"6 Efassung Wh-Beleg
B Erfassung We-Bsleg
([ (IFormationszenrum
) pestelsystem

ETem—

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung

Belege

Aktualisieren Sie die Tabelle mit [F8]

9Elemente.

| SoFtEMGINE GmbH/10000 BCAED ]

Abb. 198 Tabelle aktualisieren
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Das Ergebnis wird in Tabellenform (im Beispiel alle Belege) angezeigt. In
der linken Tabellenspalte sehen Sie, um welche Belegart es sich handelt.
(N=Angebot, A=Auftrag, L=Lieferschein, R=Rechnung, G=Gutschrift)

BiroOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 () SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
» Datei Vi e b L Tooks Ansicht Fenster 2 111 07:09:44
BasIC MIS-Kunden/Belege - Mal 2009 filr Adresse: 10000 / SOftENGINE GmbH
Verkaufsfrderung || () ceooe @ |46 e E) | ) zeaum | 5 pdegut | Dlaschy | 0] ansct | [E] atusseren () | |5 B Auswaran n (5)

Warenwirtschaft
Belege
[
74| Beleghr, | Belegdaturt | Gesamt Brutto€ | Gesamk Netto € | Roh€ Zahibstrag € | Nebenkosten €
) Artheldaten
Evertreter A 20080002 09.05 2009 EES w2 20 590 0
G| 20035001 |09.05.2009 483,02 05,90 200,00 590
g Ackessiaaticel
R z0054001 09.05.2009 83,02 o550 20000 590
"5 Erfassung Wh-Beleg | 20051004 |10.05.2009 20,11 169 0 590
B fassung wEBelsg N 20091005 10.05.2009 851 798 01 590
R | 20054002 10.05.2008 5986,05 sz an,S 17,70
[[giformationszertrum
7] Bestelsystem
3 Ustenausdrucke
Lohnbuchhaltung
3 Elemente | SeftemGINE GmbHj10000 YA )

Abb. 199 Belegibersicht

In der Buttonleiste oberhalb der Tabelle stehen lhnen weitere Funktionen
zur Verfligung:

Periode Zeltrauwm Alle Belege MIs
weehselin fivr MIS nur Archivioelege des Beleges
vor oder festlegen ohne Archivbelege anzelgen
zuricek

v . v v =7V
| 4E pericde b | 48 Jzhe G ':) Zeitraum | % pelegart |,§|&rchw ‘IQjAﬂsicht | [=] aktualisieren (Fa) |HHH”MI_S %F\uswerten XML (F2)

_Jahr Belegart Tabellenspalten A XML~

weehseln auswihlen  definieren CENTER
vor oder (Anzelge) tbergeben
Zuriick
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n unter die Tabelle selbst:

BiroOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 () SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
» Datei Vi e b L Tooks Ansicht Fenster 2 01513638
BasIC MIS-Kunden/Belege - Mal 2009 filr Adresse: 10000 / SOftENGINE GmbH
Verkaufsfrderung || () ceooe @ |46 e E) | ) zeaum | 5 pdegut | Dlaschy | 0] ansct | [E] atusseren () | |5 > Auswaran n (5)

Warenwirtschaft = Spallen e Aausblenden
elege
Adressirfo
[
[4] Beleghr, | Beleqdatun | Gesamt Brutta € | Gesamt Netto € | Rohe Rett) ertreter | Lefertermin | Adressaruppe |
) Artheldaten | an
Gvertater 4| 20092002 09.05.2009 % a0 20 Suae | 1Gewerblche Kund
| zn09mo0t as.0n.2009 sz ose0| eooc|y Adwemume ] icewerticheKund
g Ackessiaaticel . L . L
R z0054001 09.05.2009 3,02 40520 2000 | Adessat 1iGewerbiche Kund
" Erfassung Wi Beleg N 20091004 10.05.2009 11 169 S0 | Zeguppe 1iGewerbiche kund
B fassung wEBelsg N 20091005 10.05.2009 851 73 0 | granche 1iGewerbiche Kund
R | 20054002 10.05.2008 5986,05 sionzs| w0 1Gewerbiche Kund
Vetisbsgebiet
[[giformationszertrum
= | Belegat
7] Bestelsystem [
3 Ustenausdrucke | Belegdatum
| Licfetterrin
Projekt
| Veteter
| Gesantbetiag
| Rohetiag
| zahbetiag
| Neberkosten
Spaten >
Spalterfamat
| Dptinak Spatenticte
Fosiionen ein/ausblenden
Tabell
Scfot lacen
Lohnbuchhaltung
3 Elemente | SeftemGINE GmbHj10000 YA )

Abb. 200 MIS-Ansicht andern

Information

Wenn in BliroWARE® ein Beleg gewandelt wi
nicht mehr in den Ubersichten sichtbar. Dadu
Ubersichten sehen, wirklich aktuell sind. (
angezeigt, bis er erledigt ist. Nach komplette

rd, so ist der Quellbeleg archiviert, das heifit
rch wissen Sie, dass alle Belege, die Sie in den
Beispielsweise wird ein Auftrag nur solange
r Wandlung in einen Folgebeleg ist der Auftrag

archiviert und wird in der Ubersicht nicht mehr angezeigt. Im MIS kénnen Sie nun
entscheiden, ob Sie auch die erledigten=archivierten Belege mit sehen wollen.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

Mantag, 11.05.2009

» Datei Vi W b L Took Arsicht Fenster 2 111 15:37:30
BASIC MIS-Kunden/Belege - Mai 2009 fir Adresse: 10000 / SoftENGINE GmbH
Verkaufsforderung || (3] rercd: (@) | 431 v G | ) Zetwaum | (B pelegart | ] archv | o) Anseht | (2] lpuelieren () | (]|, MI5 P Auswerten 1L (F9)
warenwirtschaft v Ohnedrchivbelege.
Belege:
. it Avcivbolege
E T P ye—prye p— LS R |FTRSe pr s ypr— v —
£ Artikeldaten I
@ vertrster A| 20092002 09.05.2009 59,3 9% 20 590 1fGemerbiche Kund
G 20095001 |09.05.2009 483,02 405,30 200,00 5,90 1Gewerbiiche Kund
@ Achessjarticel
3 20094001 09.05.2009 483,02 405,90 200,00 5,90 1iGewerbliche Kund
"5 Erfassung Wh-Beleg N 20091004 | 10.05.2009 20,11 16,90 -9,00 5,90 1Gewerbliche Kund
5 Efassung WE-Bleg N 20091005 10.05.2009 891 7,49 0,41 5,90 1Gewerblche Kund
R | zo0se00 10.05.2009 B sz s 17,70 ewertiche Kund
[ Informationszertrum

Abb. 201 Archivbelege mit anzeigen

Uber konnen Sie die Belegpositionen mit anzeigen lassen.
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BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (€) SoftENGINE ]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Miontag, 11,05.2009
b Datei Vs W b L Tooks Ansicht Fenster 2 191 15:43:01

BASIC MIS-Kunden/Belege - Mai 2009 filr Adresse: 10000 / SOftENGINE GmbH
verkaufsforderun @ perode @) | 4B b B | () Zotraum | (pelgat | ) archiv | 0] Aricht | [Z] Atusleren (72) | |, M5 B Auswerten 11 (75)
Warenwirtschaft
Belege
4,
i [ Beleatr. | Belegdatunc | Gesamt Brutto €| Gesamt Netto | Roh€ | Zahbetrag€ | Neberkasten
()T & 20052001 |09.05.2009 102,22 s 4000 59
Gverwrater A 20052002 09,05 2009 5,3 s z2m 590
G| 20035001 |09.05.2009 483,02 <0590 200,00 590
3 Ackessiauticel
R Z0054001 09.05.2009 3,02 a0 20000 59
" Erfassung Wi Beleg N 20091004 10.05.2009 B 163 50 5,9
5 & fassung WE-Beg N 20091005 10.05.2009 : 631 79 59
[[(gmformationszentrum
™
5] artkelnunmer artieltext Venge | Gesamte Rohertrag €
3 > Wa-Leferscheine
3 {Ubernatime von Lierschein . 20033002 | 10.05.2003
0 Masthine, 1 S000,00 050,00
3 {Ubernahme von Liserschein . 20093003 / 10.05.2008
0 HsTo20045 Spezille Kundenatikel Bezsichrung 10 11,00 5,00
3 {bernahme von Liserschein hr. 20033004 ] 10.05.2003
Fnanzbuchhaltung 0 HsToz004s Spezille Kundenartikel Bezsichnung 1 159 01
Lohnbuchhaltung
9 Elemente SOFENGINE GrbH/10000

Abb. 202 Belege mit Positionsanzeige

Die Anzeige der Artikel erfolgt in gleicher Weise wie die Belege. Insofern
muss darauf nicht mehr eingegangen werden.

Der Button listet die an den Kunden gelieferten Artikel mit

Seriennummern auf.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (€) SoftENGINE = =
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11,0.2009
» Datei Vi W b L Took Arsicht Fenster 2 111 15:45:09

BASIC MIS-Kundle, n fiir Adresse: 10000 / SoftENGINE GmbH

| verkaufsforderung || T eeorbeten ) anshe | (2] aktuslseren () | ([, M15 S auswerten 4L 75y

Warenwirtschaft .
o eriennummern

1,

i Seriennunme: | Artielnummer | Bezeichnung | Ad.Nr. WE | Ad.fir. WA Datun WE-R | Datum Wa-R | el i WE-R | Bel.hr Wa-R
(CIST=EED STMIDL | Maschine 70000 10000 10.05.2009 20034002
Evertreter I

3 Ackessfaticel

" Erfassung WaSeleg

“H Erfassung WE-Bsleg

g Ioformationszertrum

Abb. 203 Seriennummernanzeige
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6.1.2. Auch verfugbar: Lieferanten-MIS

In gleicher Form wie beim Kunden steht lhnen auch das Lieferanten-MIS zur
Verfiigung. Alle Funktionen gleichen denen beim Kunden, beziehen sich
jedoch auf die Wareneingangsvorgange.

6.2. Wofiir gibt es das
Informationszentrum?
Das Informationszentrum biindelt eine Vielzahl von Auswertungen und

stellt Ihnen diese auf ,,Knopfdruck“ zur Verfligung. Um zu Starten klicken
Sie im Arbeitsplatz auf den Punkt Informationszentrum.

BuroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE = o= @
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
b Datei Vs W b L Tooks Ansicht Fenster 2 111 16:03:54
BASIC MIS - Infozentrum
Verkaufsforderung

Warenwirtschaft
@
- Letzte Komplettaktualisierung 11.05.2009 Mo,
] Artikeldaten ’—‘ :l
"  Ey wiarengruppen Umsatz Ertrac Nebenkosten
A > B bekoe J
[t > B wh Auftrag 135,80 200 11,80
33 besteliys WA Lieferschein
S é‘;’ e upeen Kunden Lieferanten
2Zahlungen disponiert
<rfoseto arod || | vtasate va | s 0 Eaigten || Acudiseren it |
Finanzbuchhaltung
g
SElemente i\ / yA [C@He
1 i Z
Hier klicken Mberblicks- Uoerblick
zum Starten selte aktualisieren

Abb. 204 Informationszentrum
Links sehen Sie eine Baumstruktur mit den Bereichen, fur die

Auswertungen zur Verfiigung stehen. Sie konnen einen Bereich auswahlen,
»aufklappen“ und finden so die Auswertungen des jeweiligen Bereiches.
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Wahlen Sie die gewiunschte Auswertung und drlicken Sie die Taste um

die aktuellen Daten zu erhalten.

Die Ergebnisse der Auswertung werden lhnen dann in einer Tabellenform
prasentiert. Diese Tabelle kann mit den Ihnen bereits bekannten
Funktionen jederzeit exportiert oder an das XML-CENTER ubergeben

werden.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
> Daei v w b L Tooks Arsicht Fenster 2 (1) 1745115
BASIC MIS - Infozentrum > Statistiken > Tagesstatistik
verkaufsforderung

warenwirtschaft

[

Letzte Komplettaktualisierung 11.05.2008 jtto | [15:50

WA Auftrag

) Artkeldaten

|

Hverreter

g Ackesslarticel

"8 Erfassung Wi-Beleg

~ Hier Beveleh auswithlen vund

[ pinformationszentus
WA Lieferschein

WEBestellung Auswertungen

7 Bestellsystem

D tistenausdrucke
@ WE Lieferschein

=

5 Anebote kot I auflelanpen”
> Ey Lieferanten ” PP .
> [ Artikel
» [ werengruppen Offene PosteT
> [ Belege Zahlung
» C Postinen N

i ™~ Auswertung wiihlen

Gesamt

Gesamt Gutschriften

<Infosette urick | > Infosete vor [ Pecaligeten ||

Finanzbuchhaltung

9 Elemente [ [ EEe

Abb. 205 Informationszentrum, Baumstruktur der Auswertungen

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE o e ]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
» Datei Vs i b L Took Ansicht Fenster 2 11 174457
BASIC Artikelbewegungen - Mai 2009
Verkaufsforderung | | 4z rercde @b | 41 v @ | (o) zetraumsclition | (2] eelgat | o) Ansicht | (2] druaisieren () | ]|t | B ausrerten 10 2)

warenwirtschaft
Benvegungen
1
Adv-ti | Name Artkelnumme- | Artkelext | A Belegtw. [ Menge [ Einzel€ | Gesamte |Rohe
) Artheldaten
Svertreter 10000 SOIENGINE GribH | HST020045 | spelell Kundenartitebezeichrung |R | 20034002 10.05.2009 [50 1 158 1es| 04
10000 SOENGINE GribH | HST020045 | Holestempel 20 * 45 G| zoossn01 0305200952 | 100 < 4o 200,00
@ ackessiatice
10000 SOHENGINE GribH | HST020045 | Holestempel 20 * 45 mm R z005001 0905200952 | 100 400 o0 20000
wiBeleg 10000 SOFTENGINE GrbH | Maschine | stempelmaschine R 2009002 10.05.2009 [0 1 o000 somo0)  aoso,00
WE Beleg
o

Abb. 206 Informationszentrum

Wenn Sie mit dem Cursor auf einer Tabellenzeile stehen (Positionszeile
oder Beleg) konnen Sie zusatzliche Funktionen fiir die Bearbeitung der

Daten nutzen.
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9 Elemente [

BUFroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (¢) SoftENGINE o o= B
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Wiontag, 11.05.2009
» Datei Vs W b L Tooks Ansicht Fenster 2 18702
BASIC MIS - Infozentrum > Statistiken > Positionen [01.2000 - 12.2009]
verkaufsforderung | ) s Sotertabell laden | 3. Al Markerungen lschen

Infozentrum
[}
) 2 I Mo e 2o, [odraw. [ouosm | arkainummer [ vange | Gosant e [ robertragaro [ 1ot
G Artieldaten 4 (23 Statistiken b | 20096001 70000 09.05.2009 jSa |HSTO20045 10 20,00 Holzstempel 20 * 45 mm
verreter > By Tagesstatistc b | comseoce] 70000 10.05.200 o | HSTO20045 f 00 Licferanten Avtkelbezzichrung
» B Kunden
b | cooseoni| 70000 09.05.200 [Sa | HSTO3S04S £ 175,00 Holestempel 35 * 45 mm
i Adressfartikel > B Lisferanten / 2 e
> By arthel || coos7001] 70000 09,05.2009 52 | HSTO20045 S 400,00 Holestempel 20 * 45 mm
"8 Erfassung Wa-Beleg » B Warengruppen | | 20097003 70000 10.05.2009 jSo | Maschine 3 5850,00 Stempelmaschine
B fassung W Belog > C Bekge G| 20095001 10000 09.05.2009 52 | HSTO20045 100 400,00 200,00 Holestempel 20 * 45 mm
> [ pestisren | coosioce] 10001 09.05.200 52 | HSTOZ0045 10 0,0 20,00 Holstempel 20 * 45 mm
i 51 | noo100a] 000000 . 2009 o [rtaznoes 0 s 20000 kst 20 45
» 5y Seriemnummem
i sestelsystem > B ooae | zoosi00] 10000 10.05.200 50 | HSTO20045 10 11,00 5,00 Spesiele KundznartielBezeichrung
» B Lisferadvessen | zoosi005| 10000 10.05.2009 Sa | HSTO20045 f 15 0,41 Spesiele KundenartkekBezeichrung
il O Vertreter 0| coos1002) 10001 09.05.2009 52 | HETO2504S ) 100,00 50,00 olstempel 25 * 45 mn
» O adesafvtel | coosinoz| 10001 09.05.2009 52 | HSTO30045 5 0,00 15,00 oestermpel 30 * 45
Ly o pohesspuaenarugpen |1y | 0060l | 1000 06.05.2000 52 | RSTORA0S ) 80,00 40,00 Holsterpel 20 * 45 mm
’ 2 stanndaten 4| 20002002 10000 09.05.2009 52 | HSTO20045 1 #00 22,00 Holstermpel 20 * 45 mm
R | zooseooi| 10000 09.05.2009 52 | HSTOZ0045 100 400,00 200,00 Holestempel 20 * 45 mm
R | coosocz) 10000 1005200 50 | HSTOZ0045 10 11,00 5,00 Spesiele KundznartkekBezeihrung
R | consncz] 10000 10.05.200 5o | HSTO20045 f 15 0,41 Speciele KundenartielBezeihrung
Finanzbuchhaltung agpieen || - Ennarteren ][ agivioten | [ e > ) [Datw <ceop ] [stomm =) ][ pruck (F9) | [ Austertung
. p. 4 % | 3 N
AN { AY

7

Datensatz  Markierung  Nur Avchiv-/ Jahr vor/ | Drucken  Auswertung
markieren  rickoidnoig  alle offenen  zurick
machen Belege

Stammdaten zum
aktuellen Datensatz

Abb. 207 Informationszentrum, zusatzliche Funktionen

| Beleg aufrufel L Belegdiuck

Autikelstamm Stammblatt
Adressstamm “Warengruppeniibersicht
Analyze

Seriennummern zur Pogition

dentpositionen

Analyze Beleg N |
Analyse Adresse l’§
Analyze Artikel

Abb. 208 Zusatzliche Funktionen Drucken, Stammdaten, Auswertungen
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6.3. Wofir nutze ich das XML-CENTER?

Sie konnen Daten an das XML-CENTER Ubergeben und dort verschiedene
Selektionen anwenden, Berechnungen ausfiihren, die Auswertung drucken
oder auch grafisch darstellen. Einige grundsatzliche Funktionen sollen
nachfolgend am Beispiel der Belegpositionen dargestellt werden. Wahlen
Sie zunachst im Informationszentrum den Bereich Positionen:

BUFroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (¢) SoftENGINE o o= B
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
> Dai v w: b L Tooks Ansicht Fenster 2 (1) 1749:54
BASIC MIS - Infozentrum > Statistiken > Positionen [01.2000 - 12.2000]

Vverkaufsforderung | #ls Sortiertabele laden \ X Alle Markierungen ldschen
Warenwirtschaft
Infozentrum
[
2 I Mo e o[, [adiw, Jounosim | ankarimmer | vengs | cesartore  [Robamrapers | 1ot
) Artheldaten A e
Gvertroter > By Tagesstatistk b| 200500z 70000 10.05.2009 /0 HSTOZ0045 1 050 Lieferanten Artkebezeichnung
4 [ kunden
b| 2003001 70000 09.05.2008 /S8 |HSTO04S 0 175,00 Holzsterpel 35 * 45 mm
i Adressfartikel 5 Monatsstatistk / 2 L
BB cumtaototistc || Z0097001 70000 09.05.2009 /52 | HST020045 0 00,00 Holzstempel 20 * 45 mm
"6 Erfassung Wi Beleg = 12 Monatsverghich || 20097003 70000 10.05.2008 /50 | Maschine. 3 ss50,00 Stempeinaschine
5 Erfassung WE-Beleg [ Unmsatz Jahresverglsich G| 20095001 10000(09.05.2009 /Sa | HST020045 100 400,00 200,00 | Holzstempel 20 * 45 mm
(B Verglech Verjshr | 20091002|  10001]09.05.2009 [Sa |HST020045 10 40,00 20,00 Holzstempel 20 * 45 mm
[sgnformationszertzum 2 wa-ngebotsibersicht | || 20051005 100000 09.05.2009 /53 | HSTOZ0045 100 400,00 200,00  Holzstempel 20 * 45 mm
B wa-Afuagsiberscht T 0091008 10000 10,058,200 /50 |HST020045 1 11,00 5,00 speciele Kundenartikel-Bezeich
{7 Bestelsystem T8 Wh-Lisferscheindbersicht £ / 5,00 speciele Kundenartikel-Bezeichnung
Bmmets T Offene Posten N 20031005 10000 10.05.2008 S0 |HSTOR0045 1 15 0,41 | speciele Kundenartikel-Bezeichnung
= Arthebenegungen N 20091002) 10001 09.05.2008 /52 |HSTOZSO4S 20 100,00 50,00  Holzstempel 25 4 mm
OB Angebote - verkaufserfolg ||| 20031002 10001 09.05.2009 [5a | HSTO00%5 s 0,0 15,00 ozstempel 30 45 mn
qEpe= | 2009001 10000 05.05.2009 (53 |HST020085 = 0,00 40,00 Holzstampel 20 * 45
S B trngroren A 2005002 10000 09.05.2009/Sa | HSTO20045 1 00 22,00 Holzstempel 2045 mm
> B sokcs R| 20054001 10000 09.05.2009 [Sa |HSTOR00%5 100 400,00 200,00  Holzstempel 20 * 45 mm
> B R 20054002 10000 10.05.2009 /50 |HSTOR0045 1 11,00 9,00, specille Kundenatiker-Bezeichnung
» [ Lagerbuchungen R| 2009400z 10000 10.05.2009 {So |HSTOZ0045 1 1,59 -0,41 | Spezielle Kundenartikel-Bezsichnung
> B Seriennummern R 20094002 10000 10.05.2009/So Maschine 1 S000,00 3050,00 Stempeimaschine.
> B9 Projekts.
> [ Lieferadressen
> B vertrater
> [y Adresspartikel
> [ AdressWarengruppen
> (A Stammdaten
Finanzbuchhaltung -+ tarkderen || -ermarkieren | [ axchwforfen | 3ahv > (7a) | shr <(F9) ][ stanm (m3) || pruckire) | [ muswertung
L
9 Elemente [ [T

Abb. 209 Informationszentrum, Positionen

In der rechten Tabelle werden die Positionen angezeigt. Klicken Sie oben
rechts in der Tabelle fir das Kontextmenii und wahlen Sie ,,Tabelle als
XML-Datei exportieren®.

Optimale Spakenbreite
Tabelle exportieren

% Tabelle inZwischenablage stelen

Z3 | Tabelle als ANS|-datei speicherm

[EF Tabelle als {MLDatei exportieren

Taballenfiter
W= | Fiker auswhlen (5TRG+FB)
| Fiterselektion Sndem (5TRG+F3)
B Fiter konfiguristen
)
3

Maskenansicht L4

1| Tobelle bearteten  (SHIFT+STRG+F2)

Abb. 210 Tabelle exportieren
Die Daten werden an das XML-CENTER ubergeben und dort angezeigt.
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1 BuroWARE X0L-Center - 3W.BWFKT47_ 06.000020005ML MEIE

[PPSR (- D:tel Eeateten Enfugen anscht Extas Agstenten 2

/——\ % MIS - Infozentrum > Statistiken > Positionen01.2009 - 12.2009

- L - o | Kabodation + (] summe ~ (| Relationen 7 Fiker | [ Neue Spake ~ [ Neus Zele:

Tabelle | Charts | L |

Stics avtieinunmer | Menge | Gesamt Euro | Rohertrag Euro

1
[ 2pb 20096002 70000 10.05.2009  HSTO20045 B 0,90 Ligferanten Artikelbezeichnung
[ b 20096001 70000 03.05.2005 | HSTO35045 50 175,00 Holzstempel 35 * 45 mm
T« 20097001 70000 09.05.2009  HSTO20045 200 400,00, Holzstempel 20 * 45 mm
s 20097005 70000 10.05.2009  Maschine 5 smnom Stempelmaschine

I es 20095001 10080 09.05.2009  HSTO20045 00 400 200,00 Holestempel 20 * 45 mm
L 20091002 10001 09.05.2009 | HSTO20045 10 0,00 20,00 Holestempel 20 * 45 mm

= en 20091003 100080 09.05.2009  HSTO20045 0 40000 200,00 Holestempel 20 * 45 mm

= en 20091004 10000 10.05.2009 | HSTO20045 10 11,00 9,00 Speziele Kundenartkel-Bezeichnung
= wow 20091005 10000 10.05.2009  HSTO20045 1 1,8 0,41 Speciele KundenartkelBezeichrung
= unw 20091002 10001 09.05.2009 | HSTO25045 El 100,00 50,00 Holestempel 25 * 45

[ en 20091002 10001 09.05.2009  HST30045 5 0,00 15,00 Holestempel 30 * 45 mm

[ 14 20092001 10000 03.05.2009 | HST020045 ) 0,00 40,00 Holzstempel 20 * 45 mm

[ s 20092002 10000 09.05.2009  HST020045 1 44,00 22,00 Holzstempel 20 * 45 mm

[ =R 20094001 10000 09.05.2009 | HST020045 100 400,00 200,00 Holzstempel 20 * 45 mm

[ R 20094002 10000 10.05.2009  HSTO20045 ful 11,00 9,00 Spesiells Kundenartikel-Bezeichnung
[ 1R 20094002 10000 10.05.2009  HST020045 1 1,59 0,41 Speielle Kundenartikel-Bezeichnung
[ 1R 20094002 10000 10.05.2005  Maschine. 1 s.o00,00 3.050,00 Stempelmaschine

Frank Meier - Der

stempelspezi

(© Feria. | = 2zl 0 | ) 18 Dakensaize geladen
Abb. 211 XML-CENTER

6.3.1. Eine Tabellenspalte hinzufugen

{1 BiiroWARE XML-Center - BW.BWFKT4

000200051 METES

[PPSR (- D:tel Eeateten Enfugen anscht Extas Agstenten 2 )

"

% MIS - Infozentrum > Statistiken > Positionen01.2009 - 12.2009

L - o | Kabodation + (] summe ~ (| Relationen 7 Fiker |[[5] Neue Spake | [ Neue Zele:

Kalkdation
Tabelle | Chars | 5L | B —
Erfassungsspate
Tabellen Ziehen: Sie Gpalten hier her, Lm 2u gruppieren

Styles

Artikelnunmer | Menge | Gesamt Euro | Rohertrag Euro

1 [
2b 20096002 70000 10.05.2009  HSTO20045 1 0,90 Licferanten Artikelbezeichnung

[ b 20096001 70000 03.05.2005 | HSTO35045 50 175,00 Holzstempel 35 * 45 mm
T« 20097001 70000 09.05.2009  HSTO20045 200 400,00, Holzstempel 20 * 45 mm
s 20097005 70000 10.05.2009  Maschine 5 smnom Stempelmaschine

I es 20095001 10080 09.05.2009  HSTO20045 00 400 200,00 Holestempel 20 * 45 mm
L 20091002 10001 09.05.2009 | HSTO20045 10 0,00 20,00 Holestempel 20 * 45 mm

= en 20091003 100080 09.05.2009  HSTO20045 0 40000 200,00 Holestempel 20 * 45 mm

= en 20091004 10000 10.05.2009 | HSTO20045 10 11,00 9,00 Speziele Kundenartkel-Bezeichnung
= wow 20091005 10000 10.05.2009  HSTO20045 1 1,8 0,41 Speciele KundenartkelBezeichrung
= unw 20091002 10001 09.05.2009 | HSTO25045 El 100,00 50,00 Holestempel 25 * 45

[ en 20091002 10001 09.05.2009  HST30045 5 0,00 15,00 Holestempel 30 * 45 mm

[ 14 20092001 10000 03.05.2009 | HST020045 ) 0,00 40,00 Holzstempel 20 * 45 mm

[ s 20092002 10000 09.05.2009  HST020045 1 44,00 22,00 Holzstempel 20 * 45 mm

[ =R 20094001 10000 09.05.2009 | HST020045 100 400,00 200,00 Holzstempel 20 * 45 mm

[ R 20094002 10000 10.05.2009  HSTO20045 ful 11,00 9,00 Spesiells Kundenartikel-Bezeichnung
[ 1R 20094002 10000 10.05.2009  HST020045 1 1,59 0,41 Speielle Kundenartikel-Bezeichnung
[ 1R 20094002 10000 10.05.2005  Maschine. 1 s.o00,00 3.050,00 Stempelmaschine

Frank M

Der
stempelspezi

O Fertig, | Zeie 0 |4 18 Datenstes geladen

Abb. 212 Tabellenspalte hinzufiigen
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Sie konnen einfach eine neue Tabellenspalte hinzufiigen und in dieser auch
Berechnungen ausfiihren. Im Beispiel soll aus Gesamtbetrag - Rohertrag der
Wareneinsatz ausgewiesen werden. Eine solche Tabellenspalte heiBt dann
»Kalkulation®, ansonsten ,,Erfassung®. Ein Formeleditor hilft Ihnen bei der
richtigen Syntax.

B xalkulation 10 x|

Mame  [wareneinsatz

&[] Spalten

[E] LFdwr

[Z] Belegart

[F] Bel.ur.

[E] Adr.hr.

[F] Buch.Datum

[E Artikelnummer

[E] Menge

[E] Gesamt Euro
B

[F] Text

[F kalkulation

Funktionen

average

[Gesamt Euro] - [Rohertrag Euro] =

|»

] round &l El

speichen | Loschen | abbrechen |

Abb. 213 Tabellenspalte mit Berechnung

1 BurowARE -Cent 0002000:xML MEIE

WP ( D:te gewbsten Erfigen ansift Extas Agsistenten

MIS - Infozentrum > Statistiken > Pasitionen01.2009 - 12,2009
& | [ kabudation - [E] summe ~ (1 Relationen 7 Fier | [ Neus Spake ~ [ Neue 2eile

Tabelle | Charts | L |

Tabellen

Styles

Artikelnunmer | Mengs | Gesamt Euro | Rohertrag Euro | Text

5

20096002 70000 10.05.2009  HSTO20045 0,90 Licferanten Artikelbezeichnung 0,90
[ b 20096001 70000 03.05.2005 | HSTO35045 50 175,00 Holzstempel 35 * 45 mm 175,00
T« 20097001 70000 09.05.2009  HSTO20045 200 400,00, Holzstempel 20 * 45 mm 400,00,
s 20097005 70000 10.05.2009  Maschine 5 smnom Stempelmaschine 5.850,00
I es 20095001 10080 09.05.2009  HSTO20045 00 400 200,00 Holestempel 20 * 45 mm 200,00
L 20091002 10001 09.05.2009 | HSTO20045 10 0,00 20,00 Holestempel 20 * 45 mm 2,0
= en 20091003 100080 09.05.2009  HSTO20045 0 40000 200,00 Holestempel 20 * 45 mm 200,00
= en 20091004 10000 10.05.2009 | HSTO20045 10 11,00 9,00 Speziele Kundenartkel-Bezeichnung 2,00
= wow 20091005 10000 10.05.2009  HSTO20045 1 1,8 0,41 Speciele KundenartkelBezeichrung 2,00
= unw 20091002 10001 09.05.2009 | HSTO25045 El 100,00 50,00 Holestempel 25 * 45 50,00
[ en 20091002 10001 09.05.2009  HST30045 5 0,00 15,00 Holestempel 30 * 45 mm 15,00
[ 14 20092001 10000 03.05.2009 | HST020045 ) 0,00 40,00 Holzstempel 20 * 45 mm 40,00
[ s 20092002 10000 09.05.2009  HST020045 1 44,00 22,00 Holzstempel 20 * 45 mm 22,00
[ =R 20094001 10000 09.05.2009 | HST020045 100 400,00 200,00 Holzstempel 20 * 45 mm 200,00,
[ R 20094002 10000 10.05.2009  HSTO20045 ful 11,00 9,00 Spesiells Kundenartikel-Bezeichnung 20,00
[ 1R 20094002 10000 10.05.2009  HST020045 1 1,59 0,41 Speielle Kundenartikel-Bezeichnung 2,00
[ 1R 20094002 10000 10.05.2005  Maschine. 1 s.o00,00 3.050,00 Stempelmaschine 1,950,00

Frank Meier - Der

stempelspezi

O Fertig, | = Zeile 0 | 1 18 Datensétze geladen
Abb. 214 Ergebnis der Berechnung
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6.3.2. Einen Filter definieren
Nutzen Sie einen Filter um die angezeigten Daten zu selektieren. Klicken

Sie dazu in der Buttonleiste auf Filteﬂ. Den Filter definieren Sie dann
ahnlich wie die Kalkulation mit Hilfe des Formeleditors.

T Filter _[Of x!

r— Formeleditor
1] Spalten [Rohertrag Eura] > O] =

[ Lfdmr
[F] Belegart
[Z] Bel.ur.
[E] Adr.hr.
[F] Buch.Datum
[E] Artikelnummer
[T Menge
[F] Gesamt Euro
[Z] Rohertrag Euro
[E] Text

[=] Funktionen

{5 Operatoren | Klammern

|
speichemn | abbrechen

Abb. 215 Filter einrichten

Mit Klick auf wird der Filter angewandt.

Tabellen
Slyles esan Euro | Rohertrag Eur | Text | wareneinsa 2
66 2009500110000 09.05.2009 | HSTO20045 ] 200,00 Holzstempel 20 * 45 200,00
= 7 20091002 10001 09.05.2009  HST020045 Iy 40,00 20,00 Holzstempel 20 * 45 mm 20,00
[ sm 20091003 100000 03.05.2009 | HST020045 100 400,00 200,00 Holzstempel 20 * 45 mm 200,00,
[ um 20091002 10001 09.05.2009  HSTO25045 2 100,00 50,00 Holzstempel 25 * 45 mm 50,00
I n 20091002 10001 09.05.2009 | HSTO30045 s 0,00 15,00 15,00
I 5a 20092001 10080 09.05.2009  HSTO20045 Bl &0,00 w0 w0
= e 20092002 10000 09.05.2009 | HSTO20045 i 44,00 2,0 2,0
= e 20094001 10080 09.05.2009  HSTO20045 0 400,00 200,00 Holzsterpel 20 * 45 200,00
[ 1R 20094002 10000 10.05.2009  Maschine 1 500000 3.050,00 Stempelmaschine 1,950,00

Abb. 216 Ergebnis des Filters

Uber den Formeleditor kdnnen Sie den Filter auch wieder entfernen.
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6.3.3. Daten gruppieren

Sie konnen Daten einfach gruppieren, indem Sie den Kopf der
Tabellenspalte nach oben in das Sortierfeld ziehen.

Hierhin ziehe ieh lch fasse den Spaltentitel mit der Maus
den Spaltentitel wund ziehe diesen bel gedriicRter
linker Maustaste L die
Srupplerungszeile

1 BuroWARE X0L-Center - 3W.BWFKT47. 160000200050 MEIE

Dienstag, 11052000 | I i e e e 4 )

oze atistiken > Positionen01.2009 - .2.2009
@ 1 - i | BB kebuiation + [5] summe - (FliRelationen 7 Fiter | [5f cruppen enwettern ~ | [ Neue spalte ~ [ Neus Zele

e | e | L |

Tabellen ziehdh sie Spalten hier her, um zu grup

Arthelumer
Shles fane[selart [ sei. | acet, | suchatum [rthebunmer | enge | Gesamt Ewo | Rohetraguro | Text Wareneins
B0 56002, 70000 10.05.2008 | FSTOZ00S T 50 Usforanten Atkelbezekhning B
o 2009100210001 05.05.2008  HSTO30045 s 3000 15,00 Holstermpel 30 * 45 15,00
3 20096001 | 70000 05.05.2009 | HSTO35045 i Holstempel 3 * 45 mm 175,00
i8] 2009400210000 10.05.2009  Meschine | SO0 5050,00 Stenpeimeschine 195,00
N 20091005 10000 10.05.2009  HSTOZ0045 i 159 0,41 Spesicle KundenartielBezeichnung 2,00

H denartikel-Bezeichnung 2,00

048 1

»

[ 7w 20091002 10001 03.05.2009  HSTO20045 10 40,00 20,00 Holzstempel 20 * 45 mm 20,00
I on 20091004 10080 10.05.2009 | HSTO20045 10 11,00 9,00 Speziele Kundenartikel-Bezeichnung 2,00
I e 20094002 10080 10.05.2009  HSTO20045 10 11,00 5,00 Speziele Kundenartkel-Bezeichnung 2,00
= e 20095001 10000 09.05.2009 | HSTO20045 00 40000 200,00 Holestempel 20 * 45 mm 200,00
= en 20091003 100080 09.05.2009  HSTO20045 00 400,00 200,00 Holzsterpel 20 * 45 200,00
[ =R 20094001 10000 09.05.2009  HSTO20045 100 400,00 200,00 Holzstempel 20 * 45 mm 200,00
[ 1A 20092002 10000 03.05.2009  HST020045 1 44,00 22,00 Holzstempel 20 * 45 mm 22,00
[ 1 20092001 10000 09.05.2009  HST020045 £ 20,00 40,00 Holzstempel 20 * 45 mm 40,00
T 4 20097001 70000 09.05.2009  HSTO20045 200 400,00, Holzstempel 20 * 45 mm 400,00,
[ um 20091002 10001 03.05.2005  HSTO25045 £ 100,00 50,00 Holzstempel 25 * 45 mm 50,00
I s 20097005 70000 10.05.2009  Maschine s s Stempemaschine 5.850,00

Abb. 217 Gruppieren nach Spaltentitel

1d ~ 0 | 5 Kakulation - (3] Summe - () Relatioren 7 Fiker | () Gruppen enwekem - | (7 Neus Spake - (1 Neus Zaie

Tabellen

Styles B Artikeinummer
-+ rtkelnummer : HSTO25045 (1 Zele)
|+ rtikeinummer : HST030045 (1 Zele)
|+ Artkeinummer ; HST0350%6 (1 Zeie)
|+ Artkeinummer : Maschine (2 Zeilen)

Abb. 218 Gruppierung

Die Daten werden nun gruppiert angezeigt. Sie konnen durch Klicken auf
das [+| Zeichen die einzelnen Datensatze sehen.
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{1 BiiroWARE XML-Center - BW.BWFKT47_06.00002000.XML

(C_Dstei_Bearbsiten _Enfiigen _Anscht_Extras _Assistenten 2

Dienstag, 11.05.2009

/—\ 2 MIS - Infozentrum > Statistiken > Positionen01.2009 - 12.2009
1 ~ 5 | 5 kakuiation - (5] summe - (5 Relationen <7 Fiker | () Gruppen enwekerm - | (1 Neue spake - (1§ Neus Zeie

Tabele | chate | 0L |

Tabellen

Styles

LFd i 4. | Buch Detum | Menge | Gesemt Euro | Rohertrag Euro | Text | warenains - |

2b 200900270000 10.05.2009 1 0,90 Ueferanten Artkelbezsichung 0,90
L un 20091005 10000 10.05.2009 1 1,89 0,41 Speziele Kundenartikel-Bezeichnung 2,00
L uR 20094002 10000 10.05.2003 1 1,59 0,41 | Spezielle Kundenartiel-Bezeichnung 2,00
[ 1 20096001 70000 09.05.2003 10 20,00 Holzstempel 20 * 45 mm 20,00
L 20091002 10001 09.05.2009 10 40,00 20,00 Holzstempel 20 * 45 mrn 20,00
I 20091004 10000 10.05.2005 10 11,00 9,00 Spezielle Kundenartikel-Bezeichnung 20,00
I mr 20094002 10000, 10.05.2009 10 11,00 5,00, Spezicle Kundenartikel-Bezeichnung 20,00
I es 20095001 10000 09.05.2009 100 400,00 200,00 Holestempel 20 45 mm 200,00
I en 20091005 100000 09.05.2009 100 400,00 200,00 Holestempel 20 45 mm 200,00
I iR 20094001 10000 09.05.2009 100 400,00 200,00 Holestempel 20% 45 e 200,00
I e 20092002 10000, 05.05.2009 i 44,00 22,00 Holestempel 20* 45 22,00
L 1A 20092001 10000 09.05.2009 20 80,00 40,00 Holestempel 20 * 45 mm 40,00
I 20097001 70000 09.05.2003 200 400,00, Holzstempel 20 * 45 mm 400,00

|1 Artkelummer  HST025045 (1 Zele)
| 1 Artikelnummer : HSTO30045 (1 Zeile)
| ] Artikelnummer : HSTO3S045 (1 Zeile)
| =] Artikelnummer : Maschine (2 Zeilen)

Abb. 219 Einzelanzeige

Fassen Sie den gruppierten Spaltentitel mit der Maus an und ziehen Sie
diesen zurlick in den Tabellenkopf, um die Gruppierung wieder
aufzuheben.

%) Gruppen erwekem -~ | (79 Neue Spake - (14 Newe Zell

I - 5 | [ Kakdstion ~ [5] summe ~ [ Relationen 7 Fiter

Tabellen
Styles
Text Wareneins
2b 2009002 7000040, 05,2009 1 0,90 Usferanten Artkelbezsichung 0,30
L un 20091005 10000f{10.05.2009 1 1,89 0,41 Speziele Kundenartikel-Bezeichnung 2,00
L R 20094002 10000 10.05.2009 1 1,89 0,41 Speicl Kundenartikel-Bszeichnung 2,00
[ 1 20096001 70000 09.05.2009 10 20,00 Holzstempel 20 * 45 mm 20,00
L 20091002 10001 09.05.2003 10 40,00 20,00 Holzstempel 20 * 45 mm 20,00
I 20091004 10000 10.05.2009 10 11,00 9,00 Spezielle Kundenartikel-Bezeichnung 20,00
L R 20094002 10000 10.05.2009 10 11,00 9,00 Speziells Kundenartikel-Bezeichung 20,00
L e6 20095001 10000 09.05.2009 100 400,00 200,00 Holzstempel 20 * 45 mm 200,00
I 20091003 100000 09.05.2009 100 400,00, 200,00 Holzstempel 20+ 45 mm 200,00
I e 2094001 10000 09.05.2009 100 400,00 200,00 Holestempel 20 45 mm 200,00
I e 20052002 10000 09.05.2009 1 44,00 22,00 Holestempel 20 * 45 mm 22,00
T 5a 20052001 10000 9052009 20 a0,00 40,00 Holestempel 20 45 mm 0,00
I 20097001 70000 09.05.2009 | Z00 400,00 Holestempel 20 * 45 mm 400,00

|1 Arthlnummer ; HST025045 (1 Zele)
| +] Artikelnummer : HSTO30045 (1 Zeile)
|l rtieiummer : 151035045 (1 Z2ie)
|+ Artikelnummer : Maschine (2 Zeilen)

Der

-ank Meier -
stempelspezi

© Fertia, Zeie 0 | 3 18 Datensatze geladen

Abb. 220 Gruppierung aufheben
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6.4. Wie drucke ich Listenauswertungen

Zusatzlich zu den bisher beschriebenen Auswertungen steht Ihnen noch der
Listendruck zur Verfuigung. Auf dem Arbeitsplatz finden Sie die Funktion
Listenausdrucke.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
Do w i L ok i feme 2 3 2ttt
1= Basic
Verkaufsforderung

Warenwirtschaft
3 Adressstammdaten
B titen
vertreter
g Acress/articel
"5 Erfassung Wh-Beleg
% Erfassung WE-Beleg
Informati ntrum 7 H 7
s Hier starte Leh die
] Bestelsystem
Listendruclkee

Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltung

9 Elemerte [ [ @5

Abb. 221 Listendruck starten

Die mitgelieferten Listen enthalten bereits eine Vielzahl von Auswertungen
und sind haufig Uber Parameter noch veranderbar. Zusatzlich konnen Sie
sich bei Bedarf weitere Listen bei einem SoftENGINE-Softwarepartner
anfertigen lassen. Nachfolgend finden Sie eine Liste aller mitgelieferten
Drucklisten:

Listennummer Bezeichnung

000 Adressliste mit Fax / Telefon / E-Mail

001 Sonderkonditionen Kunden/ Artikel

002 Adressliste mit Ansprechpartnern

003 Adress-Etiketten

004 Kundeniibersicht 12 Monate

005 Kundenstatistik Umstatz-Vorjahresvergleich
006 Kundenstatistik Quartalsumsdtze

007 Lieferantenstatistik Quartalsumsdtze

008 Lieferantenstatistik 12 Monate

009 Lieferantenstat. Einkauf-Vorjahresvergleich
010 Kundentiibersicht Belege

012 Lieferantentibersicht Artikel
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Lieferantenstatistik Belege
Kundenstatistik Belege
Lieferanteniibersicht Belege
Sonderkonditionen Lieferanten/ Artikel
Kundenstatistik 12 Monate

WE - Belegsjournale

WE - Offene Belege

Kundentiibersicht Artikel
Artikeldispoliste

Vertreterstatistik Umsatz/Rohertrag
WA - Belegsjournale

WA - Belegsbestdnde

WA - Belegsprotokolle

Artikelstatistik 12 Monate
Umsatzstatistik Warengruppen/ Artikel
Warengruppenstatistik Umsatz/Rohertrag
Aktuelle Artikeleinkaufspreisliste
Aktuelle Artikelverkaufspreisliste
Artikelbezugsdaten

Artikelstatistik freier Zeitraumvergleich
Artikelbestand nach Lagerort
Lagerbestand nach Artikel
Artikel-Lagerwertsstatistik
Lager-Artikelwertsstatistik
Ldnderstammdaten

Werbetexte

Adressarten

Kontenzuordnungen

Artikelkurztexte (sprachbezogen)
Wadhrungshistorie

Textbausteine

Inventurbuchungen
Kassenbelegsjournale

Lager Kontoauszug
Seriennummerauszug

Chargenauszug

Lieferadressen 12 Monatsiibersicht
Lieferadressstatistik freier Zeitraumvergleich
Projekte 12 Monatstibersicht
Projektstatistik freier Zeitraumvergleich
Gesamtstatistik

Liquiditdtsstatistik

Offenen Posten und Filligkeiten
Lieferbedingungen

Arikel - Alternativartikel
Projektstammblatt

Projekt / Artikelkonditionen
Kassenstammblatt

Firmenstammblatt

Adress-Stammblatt
Vertreter-Stammblatt
Lieferadress-Stammblatt
Artikel-Stammblatt
Warengruppen-Stammblatt

Seite 141
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338 Artikeletiketten

342 Kunden-Stammblatt

343 Lieferanten-Stammblatt

344 Belegerfassungsgruppen

353 Sonderkonditionen Kunden/Warengruppe
495 Vertreterabrechnung

Zur besseren Ubersicht sind auch diese Listen in einer Baumstruktur
geordnet. Suchen Sie sich zunachst wieder den Bereich aus, aus dem Sie
Listen drucken wollen und wahlen Sie dann aus der Tabelleniibersicht
verfugbarer Listen die gewiinschte Liste aus.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 11.05.2009
¥ Datei Ve W zb L Tools Ansicht Fenster 2 ) 2lisEe
BASIC Li i > i > Adressen
Verkaufsftrderung |} ansich | @) bife-Dateianceigen |

Warenwirtschaft

4 [ Alle Auswertungen Fii | | Bezeichnung
(2] Favorten
» L3 stammdaten olo
4 (3 Statisthen o
k| Adress(Artikel
& f 030
" Erfassung WiBeleg e

5 Erfassung WE-Beleg e

(o

nszentrum
] Bestellsystem

1 istenausdiucke

[ Favorten tinautigen || ereview () ][ vorschau (75) | orekejstanderddructer (F4) ][ uswertung drucken

'S
istenbasis : ADRESSDATEM { 10000)
MTIFMTFAALIS. 004
3 verlagen e 43990 - 28.05.200 | 13:2f
Formularinformation
Kundeniibersicht 12 Monate
(et " o)
ilenschattierung
Finanzbuchhaltung K
[ / // \ \ [ ore]
/I /l/ VA \\ \\
leh kann ein leh drucke leh drucke leh starte
Formular zu sofort die Liste sofort hier den
den Favoriten bm Vorschau- auf dem Druck-
hinzufitgen Modus Standard- Prozess

drucker

Abb. 222 Listendruck

Hinweis:
Die moglichen Druckparameter zur Steuerung der Liste bzw. die vorherige Datenselektion
erhalten Sie nur angeboten, wenn Sie den Druck iber den Button [Auswertung drucken]|
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starten.

Die Selektionsmasken sind je nach Liste unterschiedlich, lassen sich aber
alle ahnlich benutzen. So sieht beispielsweise die Selektionsmaske fiir die
Kunden-Monatsubersicht aus:

Selektionseingabe

12 Monate [ FIHTFAAUS.004

von dressnummer 10000 F

Bis Adressnummer 10001 3

o pastotza | —
i ostletza

([}

Druckemanme <<PREVIEW 7 B

‘Anzahl der Druckwiederhalungen

nur Umsatz >= Umsatzerwarung
Umsatzerwartung 100,00

Zellenschattierung

K !I! D

Vorgang durchfitren

[ vorgang starten || vorgang mi wrt server | e 11 [ abtage ey |[ spool 77 |

*\ —
Hier stavte Hiermit kann teh den Drucke Dlese Funktion
teh den Leh den Druck an elnen Server  berpibt die Daten

Ausdrucie an einen Server ibergeben awn die Zwischenablage
(Zusatzoption!)

Abb. 223 Selektionsmaske

2 BiroWARE,/21:32:10/000/11,05.2008 - BaroWARE Druckvarschau ST

[ Vetlassen | @ Zoom: (¥} €% & Zomx | & < Tvonl | P M BDrucken

Kunden 12 - Monatsiibers icht wen 10000 s 10001 6*5 0
Vergleich Perioden VorjahriJahr ate Systememater

Geschitaahr vonbis
Liste: 00/ FATFARUS 804 1000 a1 2008 - 122008

Adrssmummar Wit g EUR

Janaar Februar e sl M duri il ugust  September  Okiber  Mowmber Dezember Gesamt

Adresse 10000/ SOHENGINE Gmb H Leipeger Strafe 214 /03114 Chemnite

e

Ursze om0 om0 om0 0w S0 000 000 000 000 000 000 050 5032
Raherrag o0 o0 o0 o soas 00 000 00 00 00 000 050 30450
Roherrag 3 om0 o0 o0 om0 w4 om0 000 X X X 000 050 a4

Vorjahr
Umsaz o0 o0 o0 om0 om0 om0 000 X X X 000 080 080
Raherrag o0 o0 o0 00 00 00 000 00 00 00 000 0p0 0p0
Roherrag 3 om0 om0 om0 000 000 000 000 000 000 000 000 050 050

Diterere
Umsaz o0 o0 o0 om s 000 000 00 00 00 000 080 s0m29
Raherrag o0 o0 o0 o soas 00 000 00 00 00 000 080 o450

Abb. 224 Listenvorschau
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7. Verkaufsforderung oder auch CRM
7.1. Was ist eigentlich CRM

BUiroWARE® verfligt liber umfangreiche CRM-Funktionen. CRM steht dabei
fur Customer Relationship Management. Das kénnte man auch einfacher als
Kundenmanagement oder besser noch Beziehungsmanagement bezeichnen.
BliroWARE® beschrankt sich dabei nicht nur auf Kunden, sondern bezieht
alle Adressen (also auch Erstkontakte und Lieferanten) mit ein.

Definition:

"CRM ist eine bereichsubergreifende Geschaftsstrategie, die auf den systematischen
Aufbau und die Pflege dauerhafter und profitabler Kundenbeziehungen zielt. Mitarbeiter
nutzen eine kundenorientierte, effiziente Prozessorganisation, unterstitzt durch eine
geeignete technische Infrastruktur.

Das bedeutet also CRM ist in erster Linie nicht eine Software, sondern eine
Strategie!

BlroWARE® liefert Ihnen in diesem Sinne eine Plattform mit deren Hilfe
Sie CRM effektiv und sinnvoll aufbauen und einsetzen konnen.

Das Modul ,,Verkaufsforderung“ bietet Ihnen hierzu:

- Kommunikation
- Information

- Planung

- Unterstlitzung

Was ist damit gemeint?
Kommunikation

- Notieren Sie sich Inhalte von
Telefongesprachen und Besuchen

- Telefonieren Sie direkt aus der Software heraus

- Organisieren Sie Ihren Schrift-/Briefwechsel
direkt mit BliroWARE®
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Information

Planung

Unterstutzung
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Verwalten Sie adressbezogene Dateien
und Dokumente mit BuroWARE®

Welche Kommunikation/Gesprachsinhalte gab es bisher
Welche Dokumente wurden erstellt

Was wurde bisher ge-/verkauft

Welche Umsatze wurden erzielt

Planen Sie Zeiten und Termine adressbezogen
Planen Sie Ressourcen

Vergessen Sie nichts durch Nutzen von Wiedervorlagen
Lassen Sie sich an Termine erinnern
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7.2. Wie telefoniere ich mit BliroWARE®

BUuroWARE® stellt Ihnen die Telefoniefunktion bei allen Feldern zur
Verfugung, die als Telefonnummer definiert sind. Sie konnen dazu mit der
Maus auf das Symbol am rechten Ende des Feldes klicken oder Sie driicken
(wenn der Cursor im entsprechenden Feld steht) die Taste [F5).

eeeee 2Einstelungen

Adressnummer 10000 3
Kurzname, softengine

1-99 1: Gewerbliche Kunden H

i

Firma

SoFtENGINE GmbH

Anvede

Mame.

Mame 2

Hame 3

Strafie
Lz
ort

Leipaiger stralie 214 B
09114 3

Chermntz 3l
DE : Deutschland al

Land

Anbister

L1 Rufrummer 0371 28354020
Zuwahlen 0371 28354020

Fostfach
Fostfach-PLZ

W W R

Ansprechpartner Herr Meier |

(Hinweis:

LE]

Inkermet-Domain

Telefon 5 | 0971 28354020 [@ /

Abb. 225 Telefoniefunktion

BUroWARE® nutzt dabei die in I|hrem System vorhandene
Wahlunterstiitzung und ibergibt an diese die Telefonnummer. Um diese
Funktion nutzen zu konnen muss |Ihr Telefon/lhre Telefonanlage mit dem
Computer verbunden sein.

Hinweis
Informieren Sie sich, ob Ihr Telefon an Ihren Computer angeschlossen werden kann. Moderne
Telefone haben in der Regel USB-Anschliisse und lassen sich einfach anschliefien.

Wenn Sie die Adressiibersicht geoffnet haben, konnen Sie auch direkt aus
der Tabelle heraus die Telefonie starten. Klicken Sie dabei mit der rechten
Maustaste auf den aktuellen Datensatz und wahlen Sie aus dem dann
angezeigten Kontextmenii die Funktion ,, Telefongesprach flihren“.
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Fakturierung Adressdaten

) seabeten | p3lanscht |« , | (8 | -5 euer ALfrag

Y A [ A ] AG] kurzname | Hame | strafie [Pz Jort |

> ad
’ g sl Lschen/Duglieren/Umnandeln

BI|F|

H Frauenstiftsgasse 12/5 |1212 | Wien
ion Dorfstrafie 1478 05224 | Chemitz OT Grina
Necfestraie 58 09117 | Chemite

& Ansprechpartner Adresse [gschen 4
Adresse duplivieren

Umwandiung Erstkontakt -> Kunde

Umwandiung Erstkontakt -> Lisferant
Verkaufsforderung

Neue Wiedervorlage/Kontakt  (STRG+SHIFT+L
Eingangsgespriche (STRG#SHIFT+E]
Ausgangsgespiiche (STRGSHIFT+A

1
1
]
(STRG+SHIFT+v)

Kenespondenz der Adesse

Verkaulsfiiiderung - Historie 0

Bisherige Gespréchsnotizen

[ Heer e ][ Wever Leferant || Hewer Erstiontakt || 115 | Losshen | exfsssentindern

Abb. 226 Kontextmenii, Telefongesprach fiihren

Sie konnen diese Funktion auch mit der Tastenkombination ++]ﬂ
aufrufen.

Nach der Ubergabe an das Telefon wird in der Regel die
Gesprachserfassung gestartet. Diese Erfassung steht sowohl fir Eingangs-,
wie auch fir Ausgangsgesprache zur Verfuigung (wenn lhr Telefon an den
Computer angeschlossen ist, wird Ihnen BlroWARE® den Anrufenden
anzeigen).

7.3. So dokumentieren Sie die Ein- und
Ausgangsgesprache

Wie bereits erwahnt wird lhnen BuroWARE® die Gesprachsnotizen bei
Telefoniestart automatisch anbieten. Sie konnen diese Funktion aber auch
manuell tber Tastenkombinationen oder durch Mausklick aktivieren.

Tipp

Gesprdchsnotizen sind eine wertvolle Informationsquelle, vor allem wenn mehrere
Mitarbeiter mit den Kontakten arbeiten. Sie wissen immer genau, wer hat wann mit wem
was besprochen. Das hilft Ihnen in Konfliktfdllen weiter. Auflerdem werden damit ldstige
Mehrfacharbeiten unterbunden. Sie kennen das sicher: Ein Kunde ruft mehrere Mitarbeiter
an und sagt nicht, dass bereits ein anderer an seinem Problem arbeitet. So werden unter
Umstdnden mehrere Mitarbeiter mit ein und demselben Problem beschdftigt sein. Womdglich
erhdlt der Kunde dann auch mehrere (verschiedene) Antworten...
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BUrOWARE® - BASIG 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) S0ftENGINE (DESIGNER-FREI) >

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Mantag, 11,05.2009

b Datei Ve Wi b L Took Ansicht Fenster 2 (41 22:13:42
BASIC Fakturierung Adressdaten
Verkaufsforderung | ) pearceten | 3l ansch |- | § | 5] never aufrag
Warenwirtschaft
4,
) B Adte <] | Ac] Kuamare | e St [re_Jot
&) Artkeidaten > W) Advessoruppen 10000 f | 1 |softengine | SoftENGINE GrbH Lopziger Strafie 214 |09114 | Chemnitz
vereter b @ Showtiew 10001 | f) | |softengne | SoftENGINE Ges.m.b.H Frausnstitsgssse 12/5 1212 |wien
30 Ansprechpartner 70000 @ #hbinoxel BINOXEL Kommurikation Dorfstrafie 147a 09224 | Chemnitz OT Grina

0 Adressarticel

100000 f _tanzfabri | Die TanzFabrik GmbH Neefestrafie 58 09117 | Chemnitz

rfassung wi-Sele
9 ° ° Lischen/Duplzieren/Umviandeln
T Erfassing WE Eeleg

Adiesse [ischen 4
g informationszertrum Adiesse duplieren
Deesteteystem Urnwandlung Erstkontakt - Kunde

Unnwanding Erskariakd -> Liferant
9 etenausdnue [mpe——

Neue Wiedervorage/Kantakt  (STRG+SHIFT+)

Eingangsgespiiche (STRGASHIFT4E)
& (STRE-SHIFT+4)
Telefongespiéch fien (STRE+SHIFT+Y)

Kenespondenz der Adresse
Verkaufsforderung - Histrie

Bisherige Gesprichsniotizen

Finanzbuchhaltung

er e | trrt | e st |

9 Elemente. [

[C@Ee

Abb. 227 Ausgangsgesprach offnen

Die Praxis hat gezeigt, dass man mit Tastenkombinationen wesentlich
schneller arbeiten kann. Daher hier nochmals die Tastenkombinationen fur:

Eingangsgesprache ++
Ausgangsgesprache ++@
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BUuroWARE® bietet lhnen fiir die Gesprachserfassung folgende Maske an:

leh kanwn das Hier withle ich Die aktuelle Adresse
Feld Ansprech- elnen Grunol Lst berelts elngetragen
partner frelschalten des Gespriiches
wm elnen Partner aus bzw. trage
elnzutragen diesen ein

T e A 7 =

Frank Meler - Der Stempelspezi : n1.znn9¥.znng / Montag, 11,05.2009
» Daei Vi w 4 L Tods dnsicht Fenster 2 7 22116143
=] Basic Ausgangsgesprg:h\gﬁ 1 /

Adressnummer 10000 FEFENGINE GmbH | Chemnitz >
Warenwirtschaft

Gosprachagrund =0 B
.

el Veressentzooien | bl | ot iio. 5 stamm | ) titor. A totc arceigen

Bisherige Gesprachsnotizen

Finanzbuchhaltung

Stenerts [ sorenaiE Groioon [ ghe

Abb. 228 Ausgangsgesprach

Jedes Gesprach muss einer Adresse zugeordnet sein, das heiBt, es wird
beim Aufruf immer die Adressnummer der gerade aktuellen Adresse
eingetragen. Sie konnen dann noch den Namen eines Ansprechpartners mit
auswahlen, miussen sich aber dafiir das Feld temporar frei schalten (klicken
Sie mit der Maus auf das kleine rote x vor dem Gesprachspartnerfeld).
Wichtig ist auch der Eintrag des Gesprachsgrunds.

Tipp

Wenn Sie |hr Telefon nicht anbinden kénnen, werden lhnen die Funktionen der Telefonie
nicht zur Verfligung stehen. Arbeiten Sie trotzdem mit den Ein- und Ausgangsgesprdchen. Sie
miissen dann bei einem Anruf zundchst die Adresstabelle dffnen, suchen dort die Adresse und
markieren die Zeile (mit Cursortasten oder der Maus) danach driicken Sie die
Tastenkombination fiir Ein- oder Ausgangsgesprdche.
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Noch ein Tipp

Um die Gesprdche spdter nach einem Gesprdchsgrund auswerten zu kénnen, sollten Sie die
moglichen Griinde in einer Tabelle definieren und danach méglichst nur noch auswdhlen. So
konnen sie sicherstellen, dass gleiche Griinde auch wirklich gleich geschrieben sind und sich
somit auch in einer Auswertung selektieren und gruppieren lassen.

Nutzen Sie bei der Gesprachserfassung die Moglichkeiten, die Ihnen
BUroWARE® durch seine sogenannten ,vorgelagerten Auswahltabellen®
bietet. Das heiBt, Sie konnen bei der Auswahl eines Datensatzes auch einen
neuen Satz anlegen, wenn es diesen noch nicht gibt.

Betrachten wir uns das Vorgehen, wenn beispielsweise der
Ansprechpartner nicht vorhanden ist.

Beispiel:

Herr Frank Meier der Firma SoftENGINE ruft bei lhnen an. Sie moéchten Herrn Meier als
Anprechpartner eintragen. Der Gesprdchsgrund soll ,,Angebotsanfrage® sein. Die
Telefonanlage ist nicht eingebunden.

Sie suchen die Adresse aus der Adresstabelle.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE = o= [
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Maontag, 04.05.2009
» Datei Ve 2hi Le Tools Ansicht Fenster 2 0 07:11:13
BASIC Fakturierung Adressdaten
Verkaufsforderung | ) pearseren | 3 ansicnt || (8 |55 tiover aufrag

Warenwirtschaft

[

) 4 [ st Ad [ & | 46| Kurzname « ] name Strafie. [Pz Jont
=D @ Advessaruppen i} I B
Gvertreter 9 showiien 10001 B | |softengine | SoftENGINE Ges.mb.H Frausnshiftsgasse 12/5 1212 |Wien

— S Ansprechpartrer 100000 B | | tanciabri | Die Tararabrik Gk Nesfestrafie 52 05117 | chemnz

" Exfassung Wi Belea

H Erfassung WE-Beleg L

Abb. 229 Adresse suchen

Sie driicken die Tastenkombination ++Iﬂ.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE e o= [
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 04.05.2009
» Datei Vs zb Le Tools Ansicht Fenster 2 a0 07:12:15
BASIC i ach [0,01]

pr— & e
Warenwirtschaft Gosprachspart 5
43 Acressstammdaten
oo oot B :
P Hier Felol freischalten
g Acress/articel

"8 Efassung Wi-Beleg
B Erfassung We-Bsleg
([gnformat

o Bestellsystem

zentrum

Abb. 230 Eingangsgesprach
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miussen Sie

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o S
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 04.05.2009
» Datei Ve W 2b. L Tools Ansicht Fenster 2 a0 07:14:10
1= sasic Eingangsgesprich [ 1,56 1

Adressnurmer o 10000 : SOFtENGINE GmbH ] Chemnitz
Warenwirtschaft . = =
& 5
.3 Adressstammdaten
Gespréchsgrund = F
) bt

Abb. 231 Feld ist freigeschalten

Driicken Sie nun [F5| fur die Auswahl (oder klicken Sie mit der Maus ...).

BUFroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (¢) SoftENGINE o o= B
Frank Meler - Der Stempelspezi : 01.2000-12.2009 Montag, 04,05.2009
» Datsi ¥ W b L Tooks Ansicht Fenster 2 (31 071519
[ Basic Ansprechpartner zu Ad.Nr 10000 / SofENGINE GmbH
Verkaufsforderung (5 ErfassenfAindem (| New anlegen | (%) Textsuche

LfdNr | Mame. Telefon Fax
@3 Adressstammdaten I =
] artkeldeten

Abb. 232 Ansprechpartnertabelle

Der gewlnschte Ansprechpartner ist noch nicht angelegt, Sie drucken

[Alg+N| oder klicken mit der Maus auf den Button [Neu Anlegen|. Tragen Sie

in der folgenden Maske die Ansprechpartnerdaten ein.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 04.05.2009
> Dati ¥ w b L Tock Anscht Fonser 2 () 0711734
1= BasiC Ansprechpartner zu Ad N 10000 / SoftENGINE GmbH

Warenwirtschaft j‘ Lavfen 2
Ty | adress & 10000 SoFENGINE Grbr  Chemritz
3 Ackessstammdaten el !
2 ariskiten <
@ = | anrede & [Her
Gvertreter 5| Meme & [meier
g Acress/articel = el &
Postion = [Enkauter
"5 Erfassung Wh-Beleg =
Abteilung & |Einkauf
% Erfassung WE-Beleg
4 informationszentrum ericforvede & [Seh gochrter e r
] Bestelsystem
Telefon & [0371 283540z L &
13 Ustenausdruce =
Telefax 4 &
Wabielefon & &
E-Maladresse = =
Internet-Domain &
Bemerkung/1 o1
Bemerkungf2 e
Anlagen & @
Outlook syne. &M
Neue Maske: < > Motiz
5 \ ) [t |
9 Elemerte [ SoFtEmGINE Grbr10000, 2 [ @5

Abb. 233 Ansprechpartner erfassen
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Speichern Sie den Ansprechpartner mit . Sie befinden sich nun wieder
in der Ubersichtstabelle Ansprechpartner.

BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 () SoftENGINE o o ]

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 04,05,2009

» Dasi v [ " L Tooks dricht Fenster 2 7 07:19:47
15 BasIC Ansprechpartner zu Ad.Nr 10000 / SoftENGINE GmbH
Verkaufsforderung | o3 Efassenjindem 7] b alegen | (70 Textsuche

N < | Neme Teeton Fax
T 1 Letrigk 0371 2eas4020 N
£ Artikeldaten
Sverreter

Abb. 234 Ansprechpartnertabelle

Wahlen Sie den Partner mit den Cursortasten aus und driicken Sie ENTER)|.
Der Ansprechpartner ist nun im Gesprach eingetragen.

BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 () SoftENGINE o o ]
Frank Meler - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Miontag, 04052009
» Datsi W b L Tools Ansicht Fenster 7 (1) 07:2052
[ BASIC i ich [8,38]

Acressnummer e} 10000 SORENGINE Gmb / Chennnitz
Warenwirtschaft = =

=2 : Meier B

> Adressstammdaten

Gesprachsgrund = B
] artkeldeten

Abb. 235 Eingangsgesprach, Ansprechparten ist eingetragen

Wahlen Sie nun einen Gesprachsgrund.

BilroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 iontag, 04052009
> Date ¥ W b L Tock Ansiht Fenster 2 () 072139
[ pasic Auswahl Gesprichsgriinde

verkaufsfarderung | |3 ausuehl | T sesboten

Gund

5| |

4 adressstanmdaten

Abb. 236 Tabelle Gesprachsgriinde

Es ist noch kein Gesprachsgrund vorhanden. Sie konnten den Grund direkt

im Erfassungsfeld eintragen oder Sie driicken hier zunachst auf
und tragen dann den neuen Grund ein.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Montag, 04,05,2009

» Datei Ve W zhi L Tooks  Ansicht Fenster 2 110 07:23:04
1= BASIC Gesprachsgriinde anlegen, @ndern
Verkaufsforderung | (24 zcic s ) zele sifugen X Zeie Bschen

5| |

Grund |
43 Ackessstammdaten
0 poar

Abb. 237 Gesprachsgrund bearbeiten
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BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE

o B S

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
» Datei Vi inanzh L

w Took Ansicht Fenster 2

1] Basic Gespréichsgriinde anlegen,/&ndern

Verkaufsforderung | (24 zcic e - Zele sivugen X Zeie Bschen

Mantag, 04.05.2009
(1) 07:23:36

nd I

i Ackessiatikel

"5 Erfassung Wa-Beleg

Abb. 238 Gesprachsgrund eintragen

Driicken nun auf [Zeile speichern| oder und danach
Bearbeitung der Tabelle zu beenden. Nun konnen Sie mit
in die Gesprachsmaske zu tibernehmen.

auf um die
ENTER| den Grund

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o o= ]

Frank Meier - Der Stempelspezi : 011.2009-12.2009

» Datei Vi

2

1 masic Auswahl Gesprichsgriinde

verkaufsforderung | (3 auewshi | T Besrbeten

Mantag, 04.05.2009
(1) 07:27:26

Gund

3 Ackessstanmdaten
21 Artheldaten
Gverreter

g ackessiaticel

Abb. 239 Bearbeiten ist abgeschlossen

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
» Datei Vi L

Mantag, 04.05.2009

4 Ackessstanmdaten
Gesprachsgund 2

& [Jngebotsanirage
) Arteldaten

W b Took Ansicht Fenster 1 () 07:27:54
[ BAsIC ach [15,40 1

el 10000 SMENGINE Grbi ] Cheranitz
warenwirtschaft - = S =

Fverreter i v

spechern | b | [l st @5 st | 4 s -

A

g Ackesslavtikel

"6 Erfassung Wh-Beleg
5 Erfassung We-Bsleg
[ informationszertrum

{7 Bestelsystem

Abb. 240 Eingangsgesprach, Gesprachsgrund ist eingetragen

Was zunachst etwas aufwandig aussieht (Partner anlegen,

Grund anlegen,

Grund eintragen etc.), ist in der Praxis sehr schnell zu erledigen. Vor
allem, wenn Sie mit den Tastenkombinationen arbeiten, ist dieser Vorgang

in wenigen Sekunden abgeschlossen.

Wahrend des Gespraches tragen Sie in das Feld Gesprachs
ein.

notiz die Inhalte
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Hier wivd die Zeltdauer des Gespriiches wmitgeflinrt
und spliter gespelehert

BUrOWARE® - BASIG 5.4n.mbr\naz/1993—znn9 (€) SOftENGINE = =
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2409-12.2009 iontag, 04,05.2009
» Datei Vs b L Took Ansicht  Fenster 2 111 0B:47:20
BASIC i &ch [6,21 ]

J— k[ 10000: SoFENGINE Grbi  Chemriee ]
[ 2: Meier &l
43 Ackessstammdaten
Gesprachsgrund 5
) Artheldaten
Gaverrcter i Verkssenigpeichern | kel | (| P50 g Stanm | & ansicht A ot anceigen 7 Efessen | ¢ Zet
3 advessiantcel

"6 Erfassung Wh-Beleg A0 oAzt AV F X U
Angebot ber 1000 Stempel astelen

B Erfassing WE-Beleg Farbe grinblau

Materid Holz/Gunmilatte

[ pinformatinszentrun

2 Bestelsystem

(3 ustenausdrucke.

Bishesige Gesprachsnotizen

Abb. 241 Gesprachsnotizen erfassen

Bei weiteren Gesprachen sehen Sie immer die vorherigen Notizen.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o=k S

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Mantag, 04.05.2009

> Datsi Ve b L Took Ansicht Fenster 2 i) 08:52:49
[ Basic sch [ 0,55 1
adressnummer ([ 10000 SORENGINE GmbH ] Chemmitz ]

= ZiMekr B
43 Ackessstammdaten

= [gsbotsanivagel 3|
i Artikeldaten
Gaverreter i verassenfSpeichern | bl | G| pisFo g Stanm | & itk 2 iz avaeigen ) Efessen | ¢ 2ok
g adressiartkel pra 0
" Erfassung Wi-Beleg A0 oAznten A F X U
H Erfassung WE-Beleg 33, GrinfOrange geht auch!

([ (IFormationszenrum
{7 Bestelsystem

ETem—

53 Noliz vom 04,05.2009 052

353 Ausgangsgespr sch it Herr Meler
Riickfrage an herm Msier,

GrinjBlau g es nicht, geht auch grinjorange
Herr Meler ruft nach Kiarung aurick

5333 Nokiz vorn 04.05.2009 ©49)]
>33 Eingangsgespréch mi Herr Meisr

Angebat tber 1000 Stempel erstellen,

Farbe grinjblay

Material: Hol/Gunmiplatte:

Finanzbuchhaltung

9 Elemente | SoftENGINE GmbH}10000

[T

Abb. 242 Letzte Gesprachsnotizen

Tipp
Gerade wenn Sie mit mehreren Mitarbeitern mehrere Ansprechpartner bei Ihren
Kontaktadressen betreuen kann es durchaus sein, dass die Gesprdchsnotizen zu viel werden

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 155

und Sie keine Ubersicht mehr haben. Nutzen Sie daher die Moglichkeit, die Gespréchsnotizen
von nur einem Ansprechpartner zu sehen. Uber den Button koénnen Sie die
Gesprdchsnotizen in der Anzeige dahingehend filtern, dass lhnen nur die Gesprdchsnotizen
des aktuell eingetragenen Ansprechpartners angezeigt werden.

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SOftENGINE o o=

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Mantag, 04.05.2009

» Datei Ve W ] Le Tooks Ansicht Fenster 2 110 08:57:36
BASIC Eingangsgespréch [ 0,30 ]
Adeessnurmmer ([ 10000: SoRENGINE GrbH  Chemmtz ]

Warenwirtschaft = =

& =l
> Adressstammdaten

=l z
0 rtkeldaten
Bverveter dverossenfspichern | b | ] tusinfo & stanm | 4 it -
e Advessfartikel Gasprachsnotiz

"6 Erfassung Wi-Beleg

Arzahi Gespréchsnotizen

“H Erfassung WE-Bsleg
[[ggformationszentrun
{7 Bestelsystem

13 Ustenauschucke

Bishesige Gesprachsnotizen

Ric 3
GrinjBlau gib es nicht, geht auch grinjorange
Herr Meler ruft nach KLarung zurick.

(®49) ]

Fart
Hiaterial: Ho/Gummiplatts

Abb. 243 Ansicht andern

Die Dauer der Telefongesprache wird mit gespeichert. Dabei lauft die Zeit
immer ab Start des Ein- oder Ausgangsgesprachs bis zum ,Speichern und
Beenden“. Sie konnen aber die Zeitnahme jederzeit unterbrechen.

Hier klicken wm Hier klicken wum Zeltnahme
Historie dev Gespriiche anzuhalten bzw. wieder zu starvten
Zu sehen /
BiroOWARE® - BASIC 5.4n.unurnah€i—zun9 () SoftENGINE / o o

Frank Meier - Der Stempelspezi : m.znng—)z.zbqg Donnerstag, 14.05.2003

¥ Datei Ve W il Lo TJooks  Ansicht Fenster 2 110 08:01:37

BASIC Ausgangsgespriich [ 0,08 ]

res 1] 10000 : INGENGINE GbH / Chermnitz

Warenwirtschaft - o = =

{3 Advessstammdaten

i = ] /

il Artikeldaten

Gavertreter d verle: e cigen

g Adress/artikel Zeit anhalten/starten (F7)

"5 Erfassung Wh-Beleg

% Erfassung WE-Beleg

Abb. 244 Gesprach, Zeitnahme

Die Gesprache inkl. der dafiir aufgewandten Zeit sind in einer Tabelle
abgespeichert, die Sie sich jederzeit anzeigen lassen konnen. Nutzen Sie

dafiir den Button [Historie].
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BUrOWARE® - BASICG 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE >
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14,05.2009
» Datsi Vi W b L Tooks Ansicht Fenster 2 (1) 03:04:52
[ BASIC dch[3,231
el 10000 SMENGINE Grbi ] Cheranitz
Warenwirtschaft |
&
€ Ackessstanmdaten
&
) Artheldaten
W voreter il verssenipeichern | kel | o] o - & stanm - | pedras | anscte + ] ot snzegen 2 Efassen | o gt
3 Ackessiauticel a 7
4] Bed | Datum Beginn | Gesprachsgrund Dauer |Ende | Gesprachspartner
" Erfassung Wi-Beleg
€000 |04,05.2009 Mo 084053  Angebotsanrage 8,45 08:49:42 | Mefer

% Erfassung WE Beleg 4 000 |04.05.2009 Mo |0E:49:45 | Angebatsanfrage. 0,52 08:50:40 | Mefer
[[(gmformationszentrum
7 Bestelsystem

13 lstenausdiucke

Finanzbuchhaltung

| X I
9 Elemente. | T SoftEniGinE Gmbrjo000 \ \ [ @he
7 \ |
Notlz des altuellen letzte Historie der
Gespriichs Gespriichsnotizen Gespriche

Abb. 245 Gesprachsnotizen und Historie

Tipp
Sie konnen die Gesprdchshistorie mit Hilfe von Listen oder durch den Tabellenexport

(beispielsweise an Microsoft® Excel) auswerten. Folgende Auswertungen sind beispielsweise
realisierbar:

- Gesprdche pro Tag, Woche, Monat

- Gesprdche pro Kunde nach Tag, Woche, Monat

- Gesprdche pro Mitarbeiter nach Tag, Woche, Monat
- Gesprdchsaufkommen nach Zeit

- Gesprdchsaufkommen nach Gespréchsgrund

... und natiirlich Kombinationen dieser Daten.

7.4. Ich benotige wahrend des Gespraches
weitere Informationen

Eine Starke des BuroWARE®-Systems liegt in der Verknupfung der einzelnen

Module (Warenwirtschaft, Adressverwaltung, CDR, Finanzbuchhaltung

usw.) in einem System. Dadurch stehen lhnen alle Informationen zur
aktuellen Adresse auch wahrend des Telefonates sofort zur Verfugung.
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BUFOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o S
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14.05.2009
» Datei Ve W 2b. L Tools Ansicht Fenster 2 10 08:31:34
1= sasic Ausgangsgespréich [ 12,30 ]

Adressnurmer e 10000 ; SOFtENGINE GmbH ] Chemnitz
Warenwirtschaft = y

> Adressstammdaten

Gesprachsgrund = [Anfrage P

) Artkeldaten

Svemetsr dverlssenSpeichern | bl | | MIS-nfo €% Stanm | ) tistore (2] botizanzsigen P Efessen | 2 Zekt

g Ackessfartikel

"5 Erfassung Wh-Beleg &0 o Azechen - F ¥ U
Hier klicken fithit Hier ffne ieh
mich zuwm MIS der die Stammdaten
Adresse der Advresse

Abb. 246 Gesprachsnotiz, weitere Informationen

Sie konnen also wahrend des Gespraches sofort in die Stammdaten
wechseln (mit [Alg+S oder Klick auf [Stamm|) und dort bei Bedarf
Anderungen vornehmen. Mit [Alt+M oder Klick auf MIS| wechseln Sie zu den
Adressinformationen und konnen dort alle Belege, Offene Posten,
Seriennummern, gekaufte Artikel etc. finden.

Natiirlich konnen Sie das Gesprach weiter geoffnet lassen (Zeit lauft

weiter) und uber den Arbeitsplatz einen neuen Beleg anlegen, Termine
eintragen und weitere Programmfunktionen nutzen.

7.5. Wie verwalte ich Termine

BliroWARE® basic enthalt einen Terminkalender, den Sie im Meni unter
der Rubrik Verkaufsforderung finden:

BiroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
b Datei | Verkaufsfordeung | Warenwirtschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Fenster 2
1= Bas 5?] ‘Wiedervorlage/fontaktassistent

K.omespondenzassistent

Terminassistent

Verkau |

ey €3 Telefonzentrale

55 h Schwarzes Brett
chin
Suchen

& Korresp

£33 Telefonzentrale

Abb. 247 Verkaufsforderung, Terminassistent
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Sie erhalten zunichst eine komplette Ubersicht iiber das ganze Jahr:

BUFOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o [
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14.05.2009
» Datei Vs b L Tooks Ansicht Fenster 2 110 0B:41:15
BASIC 2eit- und Terminassistent
verkaufsforderung | || agesplarung 4 Terminplarung | ) ansictt (el 2C | [Eltever Termin | 2 &F @iz] & Arbelitoge Eertage
[ i Kontektassisten | 1| 1ot resansicht

Personl | Resource
. P \
& Monat 1)z a s e e e o1z 1s | 1a| 15|16 |17 | 18|19 20 |21 (22 [ 2a e |5 26 [ 27 | e

Januar 2009

Februar

\

sorl

i |

2

|

|

September ’

Okkober l ‘

November

01,2005 - 122009 I | I
L |

—
4 Elemerte SoFtENGINE GmbH/10000 | [ @5
| I

Abb. 248 Tagesiibersicht

Der Cursor steht dabei auf dem aktuellen Datum. Samstag und Sonntag sind
dabei andersfarbig gekennzeichnet. Diese sind als freie Tage vorbelegt.

7.5.1.1.Grundsatzliche Einstellungen im
Terminplaner

Legen Sie lhr Bundesland und die damit verbundenen Feiertage fest.
Nutzen Sie dafir die folgenden Funktionen:

BaroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

]
Frank Meier - Der Stempelspei : 01.2009-12.2009 Domerstag, 14.05.2009
b Datei Vs s b L Tooks Arsicht Fenster 2 111 0B:45:25
1 BAsiC Zeit- und Terminassistent

verkaufsforderung | | Tagesplanung [ ITerminplarung | | ansictt (=l 2 | EEINever Termin | 82 &3 @] 0y arbeistage Eeietage

BB Wil Kontaktassiten

Avbeltstage Felertage
festlegen festlegen

Abb. 249 Terminplaner einrichten

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 159

Legen Sie ggf. andere freie Tage fest. (TH1 bezieht sich auf Tageshalfte 1
und TH2 auf Tageshalfte 2). Sie konnen diese Einstellung auch auf einzelne
Mitarbeiter oder Ressourcen beziehen (die Anlage von Mitarbeitern und
Ressourcen wird im Folgenden noch erlautert).

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Dornerstag, 14.05.2009
» Datei Vs bt Took Ansicht Fenster 7 111 0B:47:18
BASIC 2Zeit- und Terminassistent
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Abb. 250 Freie Tage einrichten

Tipp
Bei Arbeitnehmern die nur Teilzeit arbeiten kénnen, Sie mit dieser Einstellung verhindern,
dass versehentlich in der freien Zeit Termine eingetragen werden.

Wahlen Sie lhr Bundesland (Button ) und andern Sie, falls
notwendig, die Feiertage. Feiertage mit Datumsbindung finden Sie auf der

2. Registerkarte. Hier konnen Sie auch Feiertage hinzufiigen:

Feiertage festlegen ==
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1 Bewegliche Feiettage | 2 Sonstige Felertage

Bezzichnung
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Maifeizrtag

Tag der Dt. Einheit

Allrheiigen

1. wreihnachtsfeiertag

2. Welhnachtsfeierkag

Firmengeburtstag

L ]
I

Abb. 251 Feiertage
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Uber den Button steuern Sie, wie lhnen der Planer angezeigt wird.
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Abb. 252 Geanderte Ansicht des Planers

7.5.2. So erfasse ich Mitarbeiter und Ressourcen

Im Terminplaner verwalten Si im Termine sowohl flir Mitarbeiter, wie auch
fir Ihre Ressourcen. Dabei missen die Mitarbeiter nicht als Bediener in der
BlroWARE® angelegt sein.

Tipp

Erfassen Sie als Ressourcen alles, was Sie planen wollen. Das konnen beispielsweise
Fahrzeuge, Schulungsrdume und Maschinen sein. Sie kénnen jederzeit die Ressourcenliste
erweitern.

Mitarbeiter und Ressourcen wahlen Sie uber eine Auswahltabelle. Sie
starten die Auswahl der Mitarbeiter/Ressourcen wie abgebildet. In der
Auswahltabelle konnen Sie auch neue Datensatze anlegen. Von hier aus
konnen Sie auch direkt in der Erfassung von Mitarbeitern/Ressourcen,
Arbeitsgruppen und Gruppenarten wechseln.
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Mitarbetter Avbelts- Sruppen-
und Ressourcen gruppen arten

\
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Abb. 253 Mitarbeiterauswahl

Sie konnen die Daten hier neu erfassen oder bestehende Daten andern:
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Abb. 255 Mitarbeiterdaten

Es ist ebenfalls ein Feld vorgesehen, in das Sie ein Bild des Mitarbeiters
laden konnen. Auf der 2. Karteikarte tragen Sie die Urlaubsdaten ein.
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(G wiiKentabtassiten | 1 poociett | 2 Uaubsdoten | 3 Arbaitsqruppenzusrdnung | Projekizuorchung
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Abb. 256 Urlaubsdaten

Weiterhin besteht die Moglichkeit, den Mitarbeitern
Arbeitsgruppen zuzuweisen.
Empfehlung

Ordnen Sie sinnvolle Ressourcengruppen zu.

Legen Sie eine passende Gruppe an:

Projekte und
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Abb. 257 Gruppe anlegen
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Legen wir nun eine Ressource an. Klicken Sie auf den Button , nachdem
Sie die Erfassung gestartet haben.
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Abb. 258 Neue Ressource erfassen
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Abb. 259 Ressource anlegen

Die Erfassungsmaske ist auf die Gruppenart abgestimmt und andert sich, je
nachdem, welche Gruppenart Sie wahlen.

7.5.3. So plane ich einen Termin

Sie konnen mit zwei verschiedenen Ansichten arbeiten um Termine zu
planen.
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Die komplette Tagestuibersicht:
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Abb. 260 Tagesiibersicht
Die alternative Tagsansicht:

Hier schalte Leh zwischen den Ansiehten um

/
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Abb. 261 Tagesansicht

Um einen Termin festzulegen, markieren Sie im Kalender zunachst den Tag

und danach im Zeitfenster (rechte Bildschirmseite) den gewinschten
Zeitabschnitt.
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Abb. 262 Tag markieren

Ziehen Sie rechts mit der Maus einen Bereich im Zeitfenster:

Marikierter Tag wird angezelgt
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Abb. 263 Zeitbereich markieren

Wenn Sie die Maustaste nach dem Markieren loslassen, wird ein neuer,
zunachst noch leerer Termin angelegt.
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Abb. 264 Termin neu anlegen

Als Datum ist bereits der markierte Tag eingetragen. Der Zeitbereich wird
ebenfalls Ubernommen, beides kann aber hier nochmals geandert werden.
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Abb. 265 Termin angelegt
Sie konnen nun noch Adressen und Ansprechpartner zuweisen. Mit Driicken

der Taste oder klicken auf die Schaltflache wird der Termin
gespeichert und die Erfassung beendet.
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Abb. 266 Terminanzeige
Sie einen Tag mit Termin durch Anzeige eines [T] am betreffenden Tag:

Tag wit Termin
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Abb. 267 Tagesplaner
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7.5.4. So arbeite ich mit Tagesarten

Sie konnen eigene Tagesarten anlegen und, um eine bessere Ubersicht zu
erreichen, diese auch farblich kennzeichnen. Dazu benétigen Sie eine neue

Terminkategorie. Klicken Sie dazu in der Ubersicht auf Neuer Termin|.
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Abb. 268 Neuer Termin
Offnen Sie in der Folgemaske die Kategorieauswahl.

oder hier klicken
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Abb. 270 Terminkategorien

Erfassen Sie die neue Kategorie und speichern Sie mit .
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Abb. 271 Neue Kategorie

Legen Sie einen Termin mit der neuen Kategorie an:

o e
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Abb. 272 Termin mit neuer Kategorie
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Im Tagesplaner wird der Termin mit einem T gekennzeichnet,

grundsatzlich auch weitere Termine an diesem Tag stattfinden konnen.
Wenn Sie diesen Tag farblich auch im Tagesplaner angezeigt haben
mochten, missen Sie die Tage mit einer Tagesart verbuchen. Markieren Sie

dazu die Tage mit gedrickter linker Maustaste.
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Abb. 273 Markierte Tage

Die Tagesverbuchung wird angezeigt:
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BASIC Zeit- und Terminassistent
verkaufsforderung @Lagesp\anung Lkl Ten
Bww. 1 Jahesansicht
Tage festlegen
8 ‘ B ) Tooe verbuchen X Tage eschen
6 Teleforzentrae Mot 1] 122|224 5|28 |27 | 0
[ 100; Stler, Gerd ]
Januar 2009
— ven Datum iBos20e] 2 Bis Datum 20.05. 20093
Tageshilfte 1 ® Tageshafte 1 o
marz Tageshalfte 2 o Tageshilfte 2 ®
April Freie Tage o
wal 3 JeL”
i =
1]
August
September
Ohtober ‘
November
i ;IJ
Finanzbuchhaltung |
12000 12 2009 |
L

4 Elemente. [ SoftEMGINE GmbHj10000

T
[ @&red]|

Abb. 274 Tagesverbuchung
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BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Vs W 2bi. Le Tools Ansicht Fenster 2
BASIC 2Zeit- und Terminassistent
Verkaufsforderung | | agesplanng [l Terminlarung | | ansicht () 2 | [EINever Termin | @2 &7 @) (&) Arbeistage Eeientage

G wnKontakeassiten |l svesangiht

Dornerstag, 14.05.2009
(711011113

Persanal Resaurce 100 Seler, Gerd

8 ‘ / [

&) Telefonzentrale Worat [ A N e N A R R R Rty R e R R R R R e A S -
- |
Februar

S EENENES

Abb. 275 Tagesplanung

7.6. Was ist eigentlich das ,,Schwarze Brett“

Das ,,Schwarze Brett“ ist, wie Sie sicher bereits vermutet haben, so etwas

Ahnliches wie eine elektronische ,,Anschlagtafel*.

Hier konnen Sie alle Informationen ablegen, die Sie anderen Mitarbeitern

bereitstellen wollen oder auch Notizen fiir sich selbst machen.

Wabhlen Sie im Arbeitsplatz ,,Schwarzes Brett*.

Hier klicken Lm
elne neue Textselte
anzulegen

BaroWARE® - BASIC 5.40.400 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o

Frank Meier - Der Stempelspez: 01.2009-12.2009
b Datei Vi

w b Tooks Ansicht Ferster 2

BASIC SB

Vverkaufsforderung a N!!Textse\te \ed Text speichem

] W rontaktassisten

Donnerstag, 14,05,2009
() 1011854

e [ st | [R 0 1070 0 A achan AS[F]7% 0
|

6 Teleforzentrale: Fett

Abb. 276 Das schwarze Brett

Sinnvoll ist eine Unterteilung in verschiedene Seiten (man konnte auch

Ordner dazu sagen). Klicken Sie dazu auf Neue Textseite|.
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BUroWARE® - BASIG 5.40.000 - 082/1993-2009 (€) SftENGINE = =

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14,05.2009

» Datei Vs L Took Ansicht Fenster 2 0102144

BASIC sB

Verkaufsftrderung

N

[ wiLikontaktassiten | B | scrarzes brett

20 schwarssorent || ) () ) = A zsichen A~ F X U
Rt 21 ey Grdnar
6 Tekfanzentrde

Grdiner umbenennen =]

Bezeichrung  [Isletater das Haus verlasse]

Abb. 277 Neuer Ordner

In der Baumstruktur (links) wird der neue Ordner angezeigt. Sie konnen
nun im rechten Feld die Informationen erfassen. Der eingetragene Text
lasst sich dabei auch formatieren.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o o= ]

Frank Meier - Der Stempelspezi : 011.2009-12.2009 Dornmerstag, 14.05.2009

» Datei W b I Tooks Ansicht Eenster 2 ) sl
BASIC SB > Schwarzes Brett > Ich bin letzter
Verkaufsforderung | ) teve Textsete L) 1ot chrn
[ wiLikontaktassiten | B | scrarzes brett
O R 2 0 schwarzesrett | [da ) 101 ) @2 Azekhen A~ F 2 U

onespandenz {ich bin letzter

4 Wenn ich als letzter das Haus verlasse, muB ich

) Telefonzentrale

- de Kaffernaschine ausschalten
- den Kopierer ausschalten
- de Mefrfachdosen cbschalten TSN x|

- die Fenster kontrolieren

e Scitat: Schitgad
- e Tr sbsehiben [Tahoms 22 03

Bitte beachten!

T ahoma Smal Cap Abbrechen
e
O Tempus SarsITC |
B Teminstor Twa
e

O Tinss New Foman =

s
I Durchgestrichen

I Untrstihen \/AaBbYyZz
Fae

EFo <] | skipt

Wastich — =

Diesesist eine OperiTypeSchiitart Sie wid auf dem Drucker und
auf dem Bidschim verendel.

warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

eenente i

[ EEe

Abb. 278 Text im schwarzen Brett
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7.7. Wie nutze ich die Korrespondenz

Der Bereich Korrespondenz dient der Verwaltung von Dokumenten, die Sie
Ihren Adressen zuordnen wollen. Sie konnen vorhandene Dateien zuweisen
oder direkt aus BuUuroWARE® heraus neue Dokumente erstellen. Dabei
stehen Ihnen alle installierten Programme lhres Systems zur Verfuigung.

7.7.1. Ein vorhandenes Dokument hinzufugen

Klicken Sie auBerhalb von BliroWARE® mit der rechten Maustaste auf eine
vorhandene Datei. Im Kontextmenu wird Ihnen die Moglichkeit geboten,
diese Datei zur Korrespondenz hinzuzufiigen.

Als Adresse wird lhnen immer die aktuell in BliroWARE® aktive Adresse
vorgeschlagen. (Die aktive Adresse wird immer in der Statuszeile
angezeigt.)

[ 4 Elemente | SoftENGINE GmbH/10000

Lohnbuchhaltung

Abb. 279 Statuszeile, aktive Adresse

Mit Adobe Reader 7.0 6ffnen
Offnen

Drucken

OFfnen mit

17 Ausgewsahite Datslen mit Antivir iberprifen
B Zum Archiv hinzufiigen. ..

B2y "Stempel rar” hinzufigen
BPacken und als E-Mail versenden. ..
70 "Stempel rar” hinzufiigen und als E-Mail versenden

Senden an

Ausschneiden
Kopieren

Verknipfung erstellen
Léschen
Umbenennen

Eigenschaften

Abb. 280 Datei zuordnen

Im folgenden Fenster konnen Sie nochmals Einstellungen (z.B. die Adresse)
verandern.
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Adresse zu der Bezelchnung der
das Dokument/ Datel/des Dokunmentes,

die Datel zugeordnet die n der Ubersieht
wird. \ angezelot wird.
/

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE / o o

Domnerstag, 14.05.2009

Frank Meier - Der Stempelspezi : m.znng—)z\vng
0110402

» Datei Vi

Took

&nsicht  Fenster 2

BASIC

Verkaufsfiirderung

Ewwiontaktassiten | 1 agessauswa

B schwarzes Brett

4 [ iessatsian [re Jort
> @ Adressoruppen

v @3 Showliew

denz

Saone A \v\% [ 5] Kurzname | lane.

5]

€ Telefonzentrale: 1000\ &
70000 \§

100000

e SoFtENGINE Ges,
BINOYEL Kammunikation
i Die TanzFabrik GmbH

125 1212 Wien
05224 | Chemnitz OT Grina
05117 | chemnitz

Detailinfo - Karrespondenz

| Speichern und SchlieBen 21 Zie

s ond
1 Adresse 10000; SoftENGINE GmbH jfhemrit
Erstellc/geandert 1
»p
@ Vorlgedstei [ | 4
[Stemprorlsge Fir Fa. SoFtENGINE
Zuordnung

Tieldatei

DATOOND!|AKTEKStempel. pdf

] Dateiname.

warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

4 Elemente.

| SoFENGINE G000

[-@Ee

Abb. 281 Korrespondenz

Die Ursprungsdatei wird kopiert und im Unterordner ,,Akten“ des aktuellen
Mandantenordners abgelegt. Dadurch ist die Datei auch fir andere
BuroWARE®-Benutzer verfiigbar.

Offnen Sie nun die Korrespondenz der Adresse in BiiroWARE®. Wahlen Sie
mit den Cursortasten die Adresse und driicken Sie dann ENTER|.

BUFroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (¢) SoftENGINE o o= B
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Dornersta, 14.05.2000
» Dasi Vi w b L T iy Enm D 111100
BASIC Korrespondenzassistent
Verkaufsforderung
WL Kontoktassisten

- & s | [ <] n ] ac] xamare = Srate T Jor
83Karespondenz b
$3Karresn > G Adessgrupps
5 Teleforzentrale b @D shopiew 10001 B softengine  SOftENGINE Ges.m.b,H Fravenstiftsgasse 12/5 1212 Wien
70000 & | | #binoxel | BINOXEL Kommunkation Dorfstrafie 147 05224 | Chemnnitz OT Grina
100000 & | | tarcfabri  Die TancPabrik GrbH Nesfestrafie 58 03117 | Chemnniz

Abb. 282 Korrespondenz, Adresse auswahlen

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft




Seite 175

In der folgenden Tabelle werden lhnen die Dokumente des Kunden
angezeigt:

BUrOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o S
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14.05.2009
» Dats v w 5 I T iy i D 5 1112118
= BasIC P fiir Adresse GmbH (Ordner 1)

Verkaufsftirderung | |5 Loschen | 4 et £5jaufas | [ Datserfomat 2 efede umendein

Bl wiikentskissssten | [ozachmng ] Teser Toander | pradiostemame B
[ dimmen Stempvorlage for Fa, SOENGINE stempel.pdf 14,05.2009 Joo DATODDOL|AKTENStempel pdf B
&Karrespandenz

6 Telefonzentrale:

Abb. 283 Kundendokumente

7.7.2. So erstelle ich ein Dokument mit BuroWARE®

Sie konnen mit Hilfe der Korrespondenz ein Dokument erstellen, das direkt
der Adresse zugeordnet wird. Die Adressdaten werden dabei mit an das
Dokument tibergeben.

Zur Erstellung von Dokumenten konnen Sie sich selbst Vorlagen anlegen.
Diese Vorlagen mussen innerhalb lhres BliroWARE®-Ordners verfiigbar sein.
Wenn Sie ein neues Dokument auf Grundlage einer Vorlage erstellen
wollen, so wird zunachst ein Eintrag in der Korrespondenz erzeugt, dabei
gleichzeitig die Vorlagendatei kopiert und mit einer laufenden Nummer
versehen.

Betrachten Sie diesen Vorgang einzeln. Offnen Sie die Korrespondenz und
offnen Sie dort die gewlinschte Adresse. Klicken Sie dann mit der Maus auf
eine leere Tabellenzeile und driicken Sie ENTER. Damit wird ein neuer
Eintrag angelegt.

Mit den Pfeiltasten oder oer Maus
den Cursor auf die leere Zeile

stellen. \

BiroOWARE® - BASIC 5.4D.Nr 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o
Frank Meier - Der Stempelspezi : nh?ng—lz.znng Donnerstag, 14.05.2009
» Datei Ve W 2b. Jooks  Ansicht  Fenster 2 110 11:22:15
1 pastc P i Adresse GmbH
Verkaufsforderung | |5 Loschen | (< DetaN\ (SyAufnf | |- Datsenformat 2 Prade umwandeh

AN
Bezeichnung Dateiname Erstell | Geandert | PradiDateiname
Erlsdng BDOD1DGC | 14.05.2005 /Do | 14.05.2009 foa | DATODIDLIEWIOD01.00C R
Stempworlage filr Fa. SoftENGINE Stempel.pdf 14.05.2009 /Do DATO00DL|AKTENStempel pdf

Abb. 284 Neuen Eintrag anlegen
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Nun erfassen Sie die Daten zur Korrespondenz:

Adresse Lst berelts
elngetragen

\

Hier withle Leh

Hier ordne Leh elnen

die vorlage Awspreypwtwer Zu

/
/

BOroWARE® - BASIC 5.4['&' - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE / o o S
Frank Meier - Der Stempelspezi : Q\ZUDQ-IZ.Z[I[IQ Donnerstag, 14.05.2009
» Datei Vs W zb Le Tools Ansicht] Fenster 2 a0 11:28:38
=] BasIC b fiir Adresse GmbH
verkaufsforderung | | X Loschen | 5}@\ [t || Datsierformat () Prade ufwande

AN I
[ wijkontaktassisten | [ Bezeichnung Dateiname. Jerstel/ | Gesndert | PradiDateiname
e Enlading BWO001.00C | 14.9£/2003 /D0 |14.05.200 {Do_| DATOODDL|GWDO01.D0C ™
Stempworlage Fiir Fa. SoftENGINE Stempel.pdf 05.2009 /Do DATO000L|AKTENIStempel pdf
& qKorespondenz
& Telefonzentrale:
Detailinfo - Korresponden) ==
|l Speichern und Schiefien 1 Yeldate! auswahien)
o X T
i
b Adresse 100P0: SoftENGINE HJ Chemnitz
Erstell-/geandert: 14.05.200p {0 | /
4
@ Vorlagedatei STANDARD.DOC 2
Bezeichnung < Einladung zur Hohlingsro adshow] &
Zuordnungen I 3
'jj Ansprechpartner M
=R =
ﬂ Dateinamg Dejoon1 W00 1.00C
7
Finanzbuchhaltung =
Lohnbuchhaltung
4 Elemerte [ SoFtEGINE Gyfionn0 [ &Ee0
Z

/

Hier trage ieh
den Titel des
Dokumentes

eln

Hier ko teh auswithilen
welche Daten BUroWARE”
an die Zwischenablage
ibergeben soll

Abb. 285 Korrespondenz anlegen

Mit wird der Eintrag vorgenommen, die Vorlagedatei unter
neuem Namen kopiert und die Daten an die Zwischenablage libergeben.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o= ]
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14.05.2009
» Datei Ve e inanzh Le Tools Ansicht Fenster 2 a0 11:29:58
1= BasIC P fiir Adresse GmbH
Verkaufsfirderung | |5 Loschen | (<5 Detal ({ufn | [ Dateentormat 3 PFade ummandeh
Bww Bezeichrung Dateiname. Erstellt. | Geandert | PadjDateiname.
[ pimem Erlacng BWI0DI.00C | 14.05.2009 /Do |14.05.2009 /Do | DATODIOLIEWO001.DOC @

Stempworlage Fiir Fa. SoftENGINE Stempel.pdf 14.05.2009 Do DATO000L|AKTEN|Stempel pdf
& Korrespondenz Einladung zur Friihlingsroadshow BW/0001 DOC 14.05.2009 /Do | 14.05.2009 /Do | DATOOO0L|BWO001.DOC
6 Telfonzentrale:

Abb. 286 Eintrag in Korrespondenz
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Offnen Sie mit Doppelklick der Maus den Datensatz oder stellen Sie den
Cursor auf den Datensatz und driicken Sie ENTER.

d JEETES

Frage hier eingeben - x

ot fofigen Fomey Eares Tl fowie 2 o
DEEHRQARIVEIYRAI I -0 -0

{44 Standard + 14pt,F - Times New Roman -1 - [Flx
eI

[e]

o | E - O |- - e

e SRS ]

e

Herzlich Willkommen !!
im Standarddokument von BitoWARE (WORD)

Bitte driicken Sie die Tastenkombination STRG+V um die von BitoWARE
erstellte Zwischenablage einzufiigen:

Viel Erfolg mit dem Arbeiten durch BiroWARE !

Sete 1 Ab 1 Ui BeizSm Zel Sl MAK AND ERW UB Dewschioe Gl

Abb. 287 Geoffnete Korrespondenz

Es wird immer die mit der Dateiart verknipfte Anwendung gestartet. Wenn
bei Ihnen eine andere Software installiert ist, die Dateien mit der Endung
*.DOC offnet, so wird diese gestartet.

Die Adressdaten und ggf. die Daten Ansprechpartners stehen in der
Zwischenablage zur Verfiigung und kénnen mit [STRG+V] in das Dokument
eingefiigt werden.

@0 e - @ e i

o-v-A-B

iNEd RIVEH %A

§ A4 Standerd + 14pt, F + Times New Raman

] O o o
|
SoftENGINE GmbH

Leipziger Strafie 214

09114 Chemnitz

Annweiler, 14.05.2009

Sehr geehrteFirma,
Abb. 288 Eingefiigte Adresse
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Speichern Sie die Datei und verlassen Sie lhr Schreibprogramm. In
BUroWARE® ist nun die Verkniupfung in der Korrespondenz hinterlegt.
Klicken Sie diesen Eintrag an um die Datei zur Bearbeitung zu o6ffnen.

7.7.3. So erstelle ich mir selbst eine Vorlage

Sie konnen beliebige eigene Vorlagen erstellen und diese in die
Korrespondenz einfiigen. Auch lhre eigenen Vorlagen stehen dann zur
Verfiigung und konnen bei der Neuanlage von Dokumenten genutzt werden.
Erstellen Sie nun probeweise eine eigene Vorlage:

3 Dokumentz - Microsoft Word MEIE
Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format Extras  Tabele Fenster 2 Adabe PDF Frage hier singeben X
DEHRISRIPHILBBIS I &

c acZc|E O |0 - s
A4 standard + Trebuch + Trebuchet M5 -1 - F

RN ey

Meine Eigene Vorlage - Kundenanschreiben

Liebe Kunden,

= hiermit mochten wir Sie zu ...

Abb. 289 Eigene Vorlage

Offnen Sie nun eine Adresskorrespondenz und erstellen Sie einen neuen
Eintrag.

Korrespondenz fiir Adresse 10000/ SoftENGINE GmbH (Ordner 1)

| Lschen ‘ 5 Dotal |50t | | Dateierformat  |3) PFads imwandeln ‘

Bezsichnung « | Dateiname Erstell | Geandert | PradiDateiname
Eirladung BW000L,DOC 14,05,2009 /Do | 14.05,2009 /Do DATOOO01BWO00L.DOC D
Einladuna zur Frihlingsroadshow BW000L,DOC 14,05,2009 /Do | 14.05,2009 /Do | DATOOO011BWO00L.DOC
Stemprvorlags fiir Fa, SoftENGINE Stempel.pdf 14.05.2009 /Do DATO0001\AKTEN!Stempel.pdf
Detailinfo - Korrespondenz =7
ked Speichern und SchiicBen @] Zieldatei auswahlen
i Ordrer [ 1 ¢ Ordner 1 |
\) Adresse [ 10000 SoHENGINE GrbiH f Cheritz |
Erstellfgeandert 14.05.2009 oo | / [14.05.2009 foa
@ Vorlagedatei | STANDARD.DOC| A
Bezeichnung [ |
@[> Ansprechpartnier [ |
# [ 5
Zieldatei
| Datename [ |

Abb. 290 Korrespondenz, neuer Eintrag
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[ za|
STANDARD. L5 Vorlagedate Micrasoft Excel
STANDARD. WRI Varlagedatei Micrasoft wrie/¥ordpad
STANDARD.TKT orlagedte Microsoft Hotepad
STANDARD BMP Vorlagedatei Micrasoft Paintbrush
STANDARD.CDR Vorlagedatei Corel Draw
omen 21X

x| e @k

[Eigene_Vorlage. doc

5| Oifren_|
- Abbrechen
B

4

Neue Viorlage || Vorlage bearbeiten ‘ Sprichern || Textsuche | Ausgsahien || Tabellrmechsel |

Hier Klicken fitr neue Vorlage
Abb. 291 Neue Vorlage
Wabhlen Sie in der Dateiauswahl lhre selbst erstellte Vorlage aus. Fiigen Sie

noch in die 2. Spalte eine Bezeichnung hinzu und dricken Sie die Taste
F12|, um die Tabellenzeile zu speichern.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE o o=k S

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14.05.2009

> Dai v w L Tock Anscht Fenser 2 ) 114828
BASIC Vorlagendateimanager: iibergeordnete Hilfstabelle

I [2]
(5 wrvL fKontaktassisten | | STANDARD.DOC Vorlagedatei Microsoft Word

STANDARD.XLS Vorlsgedte Microsoft Excel
STANDARD.WRI crasol
STANDARD.TXT

6 Teleforentrale BT
STANDARD.COR

Melne elgene Vorlage o

Abb. 292 Eigene Vorlage zuordnen

Sie konnen ebenso iiber Vorlage bearbeiten eine vorhandene Vorlage
nutzen.
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7.8. Nichts vergessen - die Wiedervorlagen

Mit Wiedervorlagen verwalten Sie alle Vorgange, auf die Sie hingewiesen
werden wollen. Das betrifft einen vom Kunden gewiinschten Telefonanruf
ebenso wie die Nachfrage, ob eine Lieferantenbestellung bereits versandt

wurde.

Wiedervorlagen enthalten Datum und Zeit und werden einer Adresse, dem

Ansprechpartner und, falls notwendig, auch einem Projekt zugeordnet.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

]

» Datei

Frank Meier - Der Stempelspezi : 011.2009-12.2009

1= BasIC WYL

L Tooks Ansicht Fenster 2

[ Wi Kontoktassisten

2 st | §lstarm | T zsote

Dornmerstag, 14.05.2009
(1) 11557:04

& Korrespondenz

6 Tefonzentrale

FTs[Ran | prsmechp. | wibatan | wezet] i

TeleFan

B)|&

Abb. 293 Wiedervorlagen

Tragen Sie in der Wiedervorlagentabelle die Adressnummer und das

Wiedervorlagedatum ein. Mit der Taste speichern Sie den Eintrag.

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE

o o= ]

» Datei

Frank Meier - Der Stempelspezi : 011.2009-12.2009

BASIC WyL

2 eute |k

L Took Ansicht Fenster 2

1 st | Elstorn | T 2otz

] W rontaktassisten

1 KontaktassistentWiedervorlage

Dornmerstag, 14.05.2009
(1) 12:00:46

& Korrespondenz

6 Teleforentrale

TS T Ran | prsrechp, | wibatan | wezet] o
o

Trerer

Tre Jommome

18.05.2009 (Mo | 10:00 | SoftENGINE GbH

0371 28354020

09114 Chemnitz

(3]

Abb. 294 Wiedervorlagen, Tabelleneintrag

Durch Driicken der Taste oder des Buttons offnen Sie die

Wiedervorlage.

Sie konnen nun noch Anderungen vornehmen und Notizen eintragen. Es ist
ebenfalls moglich, die Wiedervorlage fiir einen anderen Bediener zu
erstellen. Diese Wiedervorlage wird dann bei dem eingetragenen Bediener

angezeigt.
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}Mailinfmmatiunen WVL/Kontakt |§|

ied VerassenySpeihern | 2] otk

\Wiedervorlage am 18.05.2009 /Mo 2|[10:m0 3
Kampagne

AR R o Frarbeter = Hier withle Leh aus, welchem Mitarbeiter
Adressnummer mnnn; SoftENGINE GmbH / Chemnitz 0[ Lﬂ WL@O{ ervo YLﬂ 9 ¢ C/Ll/\zg @tVﬂ @ en Wl:ﬂ?l )

Ansprechpartner

W

g

48] 4]

Projektnummer

Bemerkung 1 Kunde zuriickrufen

Bemerkung 2

Bemerkung 3

Bemerkung 4

W

Bemerkung 5

Kunde benitigt anbedingt Rickruf wegen neuer Stempel,
Wichtig!

Abb. 295 Details einer Wiedervorlage

Hier kann Leh withlen, ob iy fitr heute oder Hiermit kann teh direket
nach Datum, bzw. fir welchen Zeltraum eln Telefongespriich mit
die wiedervorlngen angezelot werden dem Kunden fithren

BUroWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1093-2009 (c) SoftENGINE / o o2 S
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 Donnerstag, 14,05.2009
» Datei W b Tooks Ansicht Eenster 2 ) 12020
BasIC WVL > Kontaktapsistent > Nach Datum
Verkaufsforderung | 2 bt | 5 dtublsieren (79 1) st | §lgtonm | [ 2otz
S 1 Kontaktassistentwifdervorlage
P 2 4 (1] Kontaktassghent £ 5[ adnr Ansprechp. | WiL-Datum | wv-zsit | Hame Ji Telefon Plz Ortsname:

onespondenz 7 Hmev | 1
6 Tekfanzentrale + iz DAt /
v @ /
o & Heus
» & Morgen /
> @ Alusle woche /
b G Akueller Menat /
b [ Aktuelles Quartal /
o 3 Aktucles Jabr 1
3 Machste Worhe
> 5 Nachster Monat /
- /
© (@ Nathstes Johr /
» & cmedetum /
14
(oot 11) ][ Loschen (o) | [oistext erfossen ) |
Wichtig! Kunde dringend zurtickrufen, bendtigt neue Stempel
warenwirtschaft
| Terenereeer |

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung

4 Elemerte [ SoFtEmGINE Gmbr/10000 [ @5

Abb. 296 Ubersicht Wiedervorlagen

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft



Seite 182

Tapi-Anwahl =
. Enaeben 173 | 0 b ()

SoftENGINE GmbH /Chemnitz

Frau Lehnigk /-

Telefonprovider |:|

Telefornummer 0371 28359020 ]

Zuwahlen 037128354020 |
ST | etz ] Telefonnummer ]
AMP FESTRETZ 0371 28354020 D

Abb. 297 Telefonwahl aus Wiedervorlage

Sie konnen die Telefonnummer auch manuell wahlen und mit der
Tastenkombination [STRG| + +[Al das Ausgangsgespréch 6ffnen.

Ausgehend von der Ubersicht der Wiedervorlagen sind weitere Funktionen
moglich. Beispielsweise konnen Sie von hier aus direkt die Stammdaten des
Kunden bearbeiten.

Hiermit bffne ieh die Stammmdaten

BAIOWARE® - BASIC 5.40.000 - 082/1993-2009 (c) SoftENGINE ’ - ®
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2000-12.2000 ] Dornerstag, 21.05.2009
» Das Ve Werenwitschat o L Tooks Ansicht Fenster 2 () Is52:33
1= sasiC ‘WVL > Kontaktassistent > Heute

2 hee | (2 posett (@) 5tom ]| F 2tz

<[5 aan | aeprec, | iiostn /| wie e reeren e Jormne

=
B
d

I
o 10000, 18.05.2009 Mo | 10:09  SORENGINE GnbH 0371 28354020 03114 Chemntz

Abb. 298 Stammdaten aus Wiedervorlage 6ffnen
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8. Grundlagen der Finanzbuchhaltung

8.1. Allgemeine Grundlagen

Vor allem Kleinunternehmer fragen sich haufig, warum sie sich mit lastigen
Tatigkeiten einer Buchfiuihrung befassen missen. Die Zeit ware doch viel
besser mit ,,richtiger” Arbeit im Sinne ihres Geschaftes zu nutzen gewesen.

Es gibt mehrere Griunde, warum Finanzbuchhaltung notwendig ist.

- Sie arbeiten mit Kunden und Lieferanten. lhre geschaftliche
Tatigkeit besteht im Regelfall aus der Lieferung bzw. dem Bezug
von Leistungen und Waren sowie aus den daraus resultierenden
Zahlungen. Wie wollen Sie ohne Finanzbuchhaltung wissen, ob ihr
Kunde bezahlt hat? Wie wollen Sie lhrem Lieferanten nachweisen,
dass Sie seine Rechnung gezahlt haben?

- Sie leben in einem Staat, der seine Ausgaben vor allem Uber die
Einnahmen aus Steuern decken muss. Der Staat hat also ein
elementares Interesse daran, Informationen Uber lhren Gewinn
bzw. lhre Umsatze zu erhalten.

- Nicht zuletzt gibt es auch weitere interessierte Personen und
Unternehmen, denen Sie Zahlen der Finanzbuchhaltung mitteilen
mussen (spatestens beim ersten Darlehensantrag werden Sie damit
konfrontiert).

Die Finanzbuchhaltung selbst ist in verschiedenen Gesetzen und
Durchfiihrungsbestimmungen  geregelt. Das sind in Deutschland
beispielsweise das Handelsgesetzbuch, die Abgabenordnung sowie die
Gesetze zur Einkommens- und Umsatzsteuer. Dieses Buch soll auch kein
Lehrbuch fiir Finanzbuchhaltung ersetzen. Insofern wird darauf nicht
weiter eingegangen. Im Folgenden sollte jedoch versucht werden, Grund-
lagen der Finanzbuchhaltung und die wichtigsten Begriffe darzustellen.

Ob Sie personlich mit Ihrem Unternehmen dieser Buchfuhrungspflicht
unterliegen, sollten Sie am Besten mit lhrem Steuerberater oder direkt mit
dem Finanzamt klaren.
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8.2. Aufgaben der Buchfiihrung

Durch lhre Geschaftstatigkeit andern sich standig Art und Hohe des
Vermogens und des Kapitals. In der Buchfiihrung werden nun diese durch
Einkauf, Verkauf, Produktion und Verbrauch bedingten Anderungen
aufgezeichnet. Diese Aufzeichnung muss planmaBig, llickenlos, richtig und
wertmabig erfolgen.

Fassen wir nochmals kurz die Notwendigkeit (die Aufgaben) der
Buchfiihrung zusammen.

Die Buchfiihrung gibt Auskunft Uber den Stand lhrer Vermogens-
und Kapitalwerte.

- Sie erfasst alle wertmaBigen Veranderungen der Vermogens- und
Kapitalwerte im Zuge Ihrer Geschaftstatigkeit.

- Sie erfasst alle Aufwendungen (Personal, Material etc.) und alle
Ertrage (Einnahmen aus Verkauf etc.). In Form von sog. Gewinn-
und Verlustrechnungen werden diese Positionen gegeniber
gestellt.

- Sie liefert die Grundlagen zur Kalkulation und Preisberechnung.

- Sie dient zur Auskunftserteilung bei I|hren Lieferanten und
Kreditgebern

- Sie stellt Datenmaterial fiir Auswertungen (Statistik) und fur lhre
Planung bereit.

- Sie stellt Unterlagen und Nachweise flir das Finanzamt bereit
(Einkommens, Umsatz-, Gewerbesteuer...)

- Sie liefert Unterlagen bei Streitfallen (z.B. den Nachweis, ob eine
Rechnung bezahlt wurde)

8.3. Begriffe

Bestimmte Begriffe werden lhnen bei der Finanzbuchhaltung immer wieder
begegnen. Die wichtigsten sollen hier kurz erlautert werden.
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8.3.1. Inventur

Als Inventur bezeichnet man die Tatigkeit der Aufnahme und Aufstellung
Ihres Vermogens und lhrer Schulden. Im Regelfall wird diese Tatigkeit an
einem Stichtag durchgefuhrt. Der Gesetzgeber fordert eine Inventur zu
Beginn eines Geschifts (Also bei Neuerdffnung oder Ubernahme) und am
Ende eines Geschaftsjahres.

8.3.2. Inventar

Das Ergebnis einer Inventur bezeichnet man als Inventar - also die
Aufstellung Ihrer Vermogenswerte und lhrer Schulden. Ein Inventar ist in
der Regel wie folgt gegliedert:

A Vermogen

I Anlagevermogen
1. Grundstiicke
2. Gebaude
3. Technische Anlagen
4. Fuhrpark
5. Betriebs- und Geschaftsausstattung

Il. Umlaufvermogen
1. Vorrate
2. Forderungen
3. Kassenbestande (Bargeld)
4. Bankguthaben

Summe des Vermogens
B Schulden
I Langfristige Schulden (ab 5 Jahre)
1. Hypotheken

2. Darlehen

I. Mittelfristige Schulden (1-5 Jahre)
1. Darlehen
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Il. Kurzfristige Schulden (bis 1 Jahr)

1. Kontokorrentdarlehen
2. Verbindlichkeiten
3. Steuerschulden

C Reinvermogen

Summe des Vermogens
- Summe der Schulden
= Reinvermogen (Eigenkapital)

Ein Inventar ist also ein ausfuhrliches Verzeichnis aller Vermogens- und
Schuldenwerte eines Unternehmens. Dabei werden die Vermogenswerte
nach dem sogenannten Liquiditatsprinzip sortiert. Das heit, zuerst
kommen die Vermogenswerte, welche sich langerfristig dem Unternehmen
dienen (z.B. Grundstiicke). Zuletzt folgen die Werte, welche sich am
schnellsten zur Zahlung nutzen lassen (Bargeld und Geld auf der Bank).

Die Schulden werden nach Ihrer Falligkeit sortiert. Zuerst kommen die
Schulden, deren Riickzahlung am langfristigsten geregelt ist (z.B.
Hypotheken und langfristige Darlehen), zuletzt die bereits falligen oder in
Kirze falligen Schulden.

8.3.3. Bilanz

Die Bilanz ist eine kurz gefasste Gegenuberstellung von Vermogen und
Schulden eines Unternehmens. Sie basiert auf dem Inventar. Um Bilanzen
von Unternehmen vergleichen zu konnen, regelt das Handelsgesetzbuch die
Gliederung fir Kaufleute.
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Eine Bilanz ist grundlegend wie folgt aufgebaut:

Bilanz
Aktiva Passiva
Vermogen Eigenkapital
f Schulden N
(Fremdkapital)

Summe Aktiva = Summe Passiva
Diese Seite sagt wmbr, welehe Diese Selte sagt mlr, aus welehen
vermbgenswerte teh habe und Quellen die Vermbgenswerte stammen.
in welehen Werten meln Elgen- welchen Anteil am gesamten
und Fremdiapital angelegt ist. vermbgen hat mein Elgenkapital?

8.3.4. Konto

Grundsatzlich lasst sich ein Konto mit einer Tabelle vergleichen. Diese
Tabelle hat beliebig viele Zeilen und besteht grundlegend aus zwei
Spalten. Diese beiden Spalten werden in der Finanzbuchhaltung als Soll
(linke Spalte) und Haben (rechte Spalte) bezeichnet. In diesen Spalten
werden die Geldbetrage fur einzelne Geschaftsvorfalle erfasst. In der
Praxis werden meist zusatzliche Spalten beispielsweise fiir Datum und
einen Text, der den Geschaftsvorgang bezeichnet, hinzugefligt. Fiir jeden
Geschaftsvorgang wird in einem Konto (in der Tabelle) eine neue Zeile
hinzugefuigt. Jede Bilanzposition stellt auch mindestens ein eigenes Konto
dar. Innerhalb eines Kontos werden im Regelfall gleichartige
Geschaftsvorgange aufgezeichnet. Das Konto erhalt eine Bezeichnung, die
auf die jeweiligen Geschaftsfalle hinweist. (z.B. Sparkasse fiir die
Vorgange auf einem Bankkonto, Kfz-Aufwendungen fir alle Vorgange mit
einem Fahrzeug usw.). Wie die Geschaftsvorgange in einem Konto
eingetragen werden, wird in einem der folgenden Abschnitte erlautert.
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8.4. Werteveranderungen

Jeder Geschaftsvorgang flihrt zu Veranderungen in lhrem Inventar und
damit auch gleichzeitig in der Bilanz. Betrachten wir uns dazu Beispiele.

8.4.1. Aktivtausch

Ihre Bilanz stellt sich folgendermafen dar:

Bilanz
Aktiva Passiva
Kasse 500 € Eigenkapital 1.500 € !
M Bank 1.500 € kurzfr. Darlehen 500 €

Summe Aktiva ~ 2.000 € Summe Passiva  2.000 €
Hier sehe ek, dass teh tber Vermbgen (ch verfitge iber 1.500 Buro
n Hihe von 2.000 Buro verflge. Davon Elgenkapital wnd habe
habe Leh 500 Buro bar verfigbar, 500 Euro Darlehen von
1.500 Buro befinden sich auf der Bank. dev Bank erhalten.

Angenommen, Sie kaufen flir 480 Euro per Barzahlung einen Computer,
wirde sich das Bild lhrer Bilanz wie folgt andern:

- Der Bestand der Kasse vermindert sich um 480 Euro.
- Neuer Kassenbestand ist nun 20 Euro.
- Eine neue Position in der Bilanz ist vorhanden: Betriebs und

Geschaftsausstattung mit 480 Euro. (Die Mehrwertsteuer soll hier
mal unberiicksichtigt bleiben.)
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) Bilanz

Nur melne ,Aktlv-Selte”
hat sich verdndert. Ein Teil Aktiva Passiva
der Position Kasse st — 5

. BGA 480 € Eigenkapital 1.500 €
wmgewandelt worden in Kasse 20 € kurzfr. Darlehen 500 €
Betriebs- und Geschiifts- Bank 1.500 €
ausstattung. Bas nennt Summe Aktiva  2.000 € Summe Passiva  2.000 €
man auch Aktivtausch.

8.4.2. Passivtausch

Tritt eine ahnliche Veranderung auf der Passivseite ein, so spricht man von
»Passivtausch®. Hat sich im vorangegangenen Beispiel die Struktur des
Vermogens geandert, andert sich hier die Struktur der Schulden.

Beispiel: Das kurzfristige Darlehen wird in ein langfristiges Darlehen
umgewandelt.

Die Ausgangsbilanz ist zunachst genau am Ende des vorherigen Beispiels.
Wird nun das Darlehen gewandelt, so andert sich

- die Position ,,kurzfristige Darlehen“ von 500 Euro auf 0 Euro

- die noch nicht vorhandene Position ,,langfristiges Darlehen*
entsteht neu und steigt von 0 Euro auf 500 Euro.

Die Bilanz sieht nun so aus:

Bilanz
Aktiva Passiva
BGA 480 € Eigenkapital 1.500 € . . .
Kasse 20 € kurzfr. Darlehen 0€ o Nur diese Seite der Bilanz
Bank 1.500 € langfr. Darlehen 500 € hat sieh géﬁw{?{&’t! Alco
Summe Aktiva  2.000 € Summe Passiva 2.000€ | ~PAsSivtausch’l
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8.4.3.

Aktiv-Passiv Minderung

Vermindern sich beide Seiten der Bilanz, so spricht man

Minderung. Betrachten wir ein Beispiel:

Sie zahlen

Darlehen durch Bankiiberweisung zuriick.

Die Anfangsbilanz:

von Aktiv-Passiv-
das langfristige

Bilanz
Aktiva Passiva
BGA 480 € Eigenkapital 1.500 €
Kasse 20 € langfr. Darlehen 500 €
Bank 1.500 €
Summe Aktiva ~ 2.000 € Summe Passiva  2.000 €

Folgende Veranderung ergibt sich:

- Auf der Aktivseite der Bilanz vermindert sich Position ,,Bank“ um
500 Euro von 1.500 Euro auf nun 1.000 Euro.

- Auf der Passivseite vermindert sich das langfristige Darlehen von

500 Euro auf 0 Euro.

Bilanz
Aktiva Passiva
BGA 480 € Eigenkapital 1.500 €
Kasse 20 €
4 Bank 1.000 €
Summe Aktiva 1.500 € Summe Passiva  1.500 €

A

Dle Summe des Vermboens

hat steh ume 500 Euro vermindert.

Dle Summee der Schulden hat steh
um 500 Euro vermindert.

Die Veranderung ist also immer in gleicher Hohe auf der Aktiv- und

Passivseite der Bilanz.
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8.4.4. Aktiv-Passiv Mehrung

Ahnlich wie bei der Aktiv-Passiv-Minderung sieht es auch aus, wenn sich
beide Seiten der Bilanz erhohen. Das konnte beispielsweise sein, wenn Sie
sich ein Fahrzeug anschaffen, welches komplett finanziert ist.

Im Beispiel wird ein Fahrzeug fir 12.000 Euro erworben und voll finanziert.
Folgende Veranderungen treten ein:

- Auf der Aktivseite wird eine neue Position entstehen - ,,Fuhrpark“
- Der Bestand beim ,,Fuhrpark“ wird auf 12.000 Euro erhoht.

- Auf der Passivseite gibt es eine neue Schuldposition -
,mittelfristiges Darlehen®.

- Der Schuldbetrag beim ,mittelfristigen Darlehen* erhoht sich auf
12.000 Euro.

Es haben sich also beide Seiten der Bilanz um 12.000 Euro erhoht, man
spricht hier von einer Aktiv-Passiv-Mehrung. Die Bilanz sieht nach diesem
Vorgang so aus:

Bilanz

Aktiva Passiva

Fuhrpark 12.000 € Eigenkapital 1.500 €

BGA 480 € mittelfr.

Kasse 20 € Darlehen 12.000 €

Bank 1.000 €

Summe Aktiva 13.500 € Summe Passiva 13.500 €
Das Vermdbgen hat steh wm Die Schuloden haben sich
12.000 Euro erhoht. um 12.000 Euro erhiht.

Man sieht also recht gut, dass sich ein Geschaftsvorgang immer auf beide
Seiten der Bilanz auswirkt. Das lasst sich genauso auf die Konten
Ubertragen. Wenn wir davon ausgehen, dass sich hinter jeder
Bilanzposition mindestens ein Konto verbirgt, wird ein Geschaftsvorgang
sich also immer auf 2 Konten auswirken. An jedem Geschaftsvorgang sind
also mindestens 2 Konten beteiligt.
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8.5. Buchen auf Konten

Betrachten wir uns nun ein einzelnes Konto und die Veranderungen, die
durch einen Geschaftsvorgang entstehen. Beginnen wir zunachst mit dem
Konto selbst. Erweitern wir dabei das klassische Konto von zwei Spalten
(Soll und Haben) um die Spalten ,,Datum“ und , Text*“.

Datum Text Soll Haben

Die Spalte ,,Soll“ ist immer auf der linken Seite, die Spalte ,,Haben“ immer
rechts. Nehmen Sie diese Tatsache einfach so hin und versuchen Sie nicht,
dieses zu interpretieren.

Da zu Beginn eines Zeitraumes schon Bestande vorhanden sind, muss
zunachst ein sogenannter ,,Anfangsbestand“ eingetragen werden. Spater
tragt man die Veranderungen ein. Nun ware noch zu klaren, auf welcher
Seite man die Eintragungen vornimmt.

Hinwels

Auf der Seite, auf der die betreffende Position in der Bilanz zu finden ist, wird auch der
Anfangsbestand und eine Zunahme eingetragen. Das bedeutet, bei Aktivpositionen werden
zunahmen in der Spalte ,,Soll* und bei Passivpositionen in der Spalte ,,Haben* eingetragen.

Tipp

Uberpriifen Sie einmal den normalen deutschen Sprachgebrauch. Niemand spricht von
»Schulden und Vermdgen®, fast jeder sagt ,,Vermoégen und Schulden®. Also wie in der Bilanz:
Vermdgen links und Schulden rechts.

Gleiches trifft auch auf ,Soll und Haben“ zu. Auch hier spricht niemand von ,,Haben und
Soll“. Also ebenfalls: ,,Soll“ links und ,,Haben“ rechts.

Betrachten wir nun einen der eben besprochenen Geschaftsvorgange. Im
ersten Beispiel wurde ein Computer fir 480 Euro erworben und bar
bezahlt. Die beiden Bilanzpositionen ,Kasse“ und ,Betriebs- und
Geschaftsausstattung” waren davon betroffen. Also wird dieser
Geschaftsvorgang auch die zugehorigen Konten betreffen.
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Beim Konto Kasse tragen wir zu Beginn den Anfangsbestand bei ,,Soll* vor.

Kasse
Datum Text Soll Haben
01.01.09 Anfangsbestand 500,00 €

Durch den Kauf des Computers verringert sich der Bestand um 480 Euro.
Wenn Anfangsbestand und Zunahmen auf der ,Sollseite” eingetragen
werden, kommen die Abnahmen demzufolge auf die ,,Habenseite“.

Kasse

Datum Text Soll Haben
01.01.09 Anfangsbestand 500,00 €

10.01.09 Kauf Computer, Barzahlung 480,00 €

Nach diesem Vorgang hat also die ,Sollseite“ noch einen Bestand von
20 Euro. Dieser Bestand heiBt auch Schlussbestand oder, da die ,,Sollseite*
hoher als die ,,Habenseite“ ist, auch ,,Sollsaldo*.

Betrachten wir das zweite Konto - ,Betriebs- und Geschaftsausstattung“.
Auf diesem gab es vor dem Geschaftsvorgang Computerkauf noch keine
Buchungen und auch keinen Anfangsbestand. Bei diesem wird Konto im
Beispiel nur die Veranderung gebucht.

Betriebs- und Geschaftsausstattung

Datum Text Soll Haben

10.01.09 Kauf Computer, Barzahlung 480,00 €

Der Schussbestand betragt hier 480 Euro.

Die Fuhrung dieser Konten nennt man in der Finanzbuchhaltung auch
,Hauptbuch“.
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8.6. Was ist eigentlich ein Buchungssatz?

Der Geschaftsvorgang aus dem vorigen Abschnitt hat also Eintragungen auf
zwei verschiedenen Konten verursacht. Es sind also immer mindestens zwei
Konten beteiligt, wenn ein Geschaftsvorgang in der Finanzbuchhaltung
erfasst wird. Auf mindestens einem Konto wird dabei im ,Soll“ eine
Eintragung vorgenommen, auf dem mindestens einem zweiten Konto im
,Haben“. Die Summen der Betrage im ,,Soll“ entsprechen dabei immer der
Summe der Betrage im ,,Haben*.

Diese Eintragungen konnen in einem sogenannten Buchungssatz dargestellt
werden. Ein Buchungssatz sagt also aus, welche Konten an einem
Geschaftsvorgang beteiligt sind und welche Eintragungen im ,,Soll“ und
,Haben“ vorzunehmen sind. Man spricht dabei von ,,Soll an Haben“. Am
Besten, Sie nehmen dieses ,Soll an Haben“ einfach so hin, ohne den
Versuch einer Interpretation.

Der Buchungssatz besteht immer aus den Angaben der Beteiligten Konten +
der Betrage im ,,Soll“ und ,,Haben“. Dazu kommen noch das Datum und ein
Buchungstext, der den Buchungsvorgang beschreibt.

In unserem Beispiel wiirde der Buchungssatz wir folgt aussehen:
10.01.2009  Kauf Computer, Barzahlung BGA 480 € an Kasse 480 €

Die Buchungssatze werden in der Praxis ebenfalls in eine Tabelle
eingetragen - das Grundbuch. Sie werden dieses Grundbuch vielleicht
bereits unter dem Namen ,,Journal“ oder auch ,,Buchungsjournal“ kennen.

In Tabellenform sieht unser Geschaftsvorgang (Kauf des Computers) so aus:

Buchungsjournal
Datum Text Konto Soll Betrag | Konto Haben Betrag
10.01.09 | Kauf Computer, | pe ) 480,00 € | Kasse 480,00 €

Barzahlung
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8.7. Bestandsbuchungen

Alle bisher betrachteten Buchungen bezeichnet man auch als
,Bestandsbuchungen®. In allen betrachteten Fallen wurden nur Bestande
verandert. In keinem einzigen betrachteten Fall wurde ein (positiver oder
negativer) Erfolg erzielt.

8.8. Erfolgsbuchungen

Im ,,normalen“ Geschaftsleben ist das Ziel ,Erfolg“ zu haben. Im
betriebswirtschaftlichen Sinn bedeutet Erfolg - Gewinn.

Betrachten wir uns einen ,normalen®“ Handelsvorgang. Sie kaufen eine
Ware fur 100 Euro ein und verkaufen diese Ware fur 150 Euro. Dadurch
entsteht ein Gewinn von 50 Euro.

So sieht unsere Bilanz vor dem Geschaftsvorgang aus.

Bilanz
Aktiva Passiva
Fuhrpark 12.000 € Eigenkapital 1.500 €
BGA 480 € mittelfr.
Kasse 20 € Darlehen 12.000 €
Bank 1.000 €
Summe Aktiva 13.500 € Summe Passiva 13.500 €

In dieser Bilanz wird der Einkauf der Ware (bei angenommener Bezahlung
durch EC-Karte mit sofortiger Bankabbuchung) die folgende Veranderung
auslosen:

- Die Position ,,Bank“ vermindert sich um 100 Euro

- Eine neue Position ,,Warenvorrat“ erscheint in der Bilanz
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Die Bilanz verandert sich in folgendermafen:

Bilanz
Aktiva Passiva
Neu Fuhrpark 12.000 € Eigenkapital 1.500 €
1, BGA 480 € mittelfr.
B Warenvorrat 100 € Darlehen 12.000 €
Ver- Kasse 20 €
B —» Bank 900 €
mindert
Summe Aktiva 13.500 € Summe Passiva 13.500 €

Die Summe des Vermogens hat sich nicht geandert. Durch den
Geschaftsvorgang wurde nur die Struktur des Vermogens geandert. Die
Schulden und das Eigenkapital sind unverandert.

Beim Verkauf der Ware entsteht folgende Situation (Kunde zahlt bar):

- Der Warenvorrat verringert sich um 100 Euro

- Der Bestand der Kasse erhoht sich um 150 Euro
Die Einnahmen aus dem Verkauf bezeichnet man auch als ,Ertrag
Gleichzeitig haben wir auch einen Verbrauch zu verzeichnen. Der Vorrat an
Waren wird verbraucht. Diesen Verbrauch bezeichnet man auch als
Aufwand. Gewinn wird also dann erzielt, wenn der Ertrag hoher als der

Aufwand ist.

Betrachten wir diesen Verkauf aus der Sicht der Bilanz.

) . ) Bilanz
Meln Vermbgen vertinoert
sieh. Der Vorrat vermindert Aktiva Passiva
steh um 100 Buro, das
A ¢ 4 = Fuhrpark 12.000 € Eigenkapital 1.500 €
Bargelo erhdht sich wm 150 BGA a80€ My
Euro. Warenvorrat  100-100 € Darlehen 12.000 €
> Kasse 20+150 €
Bank 900 €
Summe Aktiva 13.500 € Summe Passiva 13.500 €
+150-100 €
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Die Bilanz stellt sich jetzt so dar:

Bilanz Da immer AkRtlv="Pnassiv seln
. . muss, Lst die Passivselte um
Aktiva Passiva 50 Buro zu niedvig. Also
Fuhrpark 12.000 € Eigenkapital ~ 1.500 € T ZEVAv M den Betrag melnes
BGA 480 € mittelfr. vermbgenszuwachses. oa die
Warenvorrat 0€ Darlehen 12.000 € , ,
Kasse 170 € Darlehen glelch geblicben
Bank 900 € )
an sind, hat der Zuwachs also
Summe Aktiva  13.550 € Summe Passiva 13.500 € meln Elgenkapital erhiht.
Nach denn VerkRauf ist mein
Vermpgen um 50 Euro gewachsen.
Beziehen wir den Vermogenszuwachs mit ein:
Bilanz
Aktiva Passiva Mein  Elgenkapital
erhoht sieh wum den
Fuhrpark 12.000 € Eigenkapital 1.500 € .
BGA 480 € mittelfr. 150 € 4— BELrag melnes
Warenvorrat 0€ Darlehen 12.000 € ‘
Kasse 170 € Gewtnns.
Bank 900 €
Summe Aktiva 13.550 € Summe Passiva 13.550 €

Daraus lasst sich schlussfolgern, dass Ertrage das Eigenkapital erhohen. Im
Gegensatz dazu vermindern Aufwendungen das Eigenkapital.

Theoretisch ware bei jedem Geschaftsvorgang, der einen Ertrag oder
Aufwand darstellt, das Konto ,Eigenkapital“ betroffen. Um auch diese
Vorgange erfassen zu konnen und Auswertungen zu ermoglichen, werden
Ertrage und Aufwendungen auf speziellen Konten gebucht. Diese Konten
nennt man daher auch Erfolgskonten. Konten fiir die Buchung der Ertrage
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werden ,Ertragskonten“ und Konten fir die Buchungen der Aufwendungen
als ,,Aufwandskonten“ bezeichnet.

Beispiele fur Aufwandskonten sind:

- Waren- und Rohstoffverbrauch
- Energie

- Werbekosten

- Kraftfahrzeugkosten

Beispiele fur Ertragskonten sind:

- Umsatzerlose Warenverkauf
- Mietertrage
- Zinsertrage

Die Buchungen auf diese Konten werden dann als ,Erfolgsbuchungen“
bezeichnet. Da Erfolg das Eigenkapital verandert, verhalten sich die
Erfolgskonten so wie das Eigenkapital.

Eigenkapital befindet sich auf der Passivseite der Bilanz (also rechts).
GemaB der bereits dargestellten Regeln werden also Zunahmen des
Eigenkapitals auf der rechten Seite (Haben) gebucht, Verminderungen des
Eigenkapitals demzufolge auf der linken Seite (Soll). Ubertragen auf die
Erfolgskonten bedeutet dies, dass Aufwendungen immer im Soll und
Ertrage immer im Haben gebucht werden.

Am Ende eines Geschaftsjahres werden dann die Salden der Aufwands- und
Ertragskonten auf einem sogenannten ,Gewinn- und Verlustkonto*
gegeniber gestellt. Der sich daraus Ergebende Saldo ist ein Gewinn (wenn
die Ertrage groBer sind als die Aufwendungen) oder ein Verlust (wenn
Ertrage kleiner sind als die Aufwendungen) und wird dann direkt auf das
Konto Eigenkapital gebucht.

Die Darstellung dieser Konten im Rahmen eines Jahresabschlusses erfolgt
dann in Form der Gewinn- und Verlustrechnung (GUV). Diese ,,GUV* ist
vorgeschriebener Bestandteil eines Jahresabschlusses fir Kapital-
gesellschaften und Kaufleute.

(Der Jahresabschluss einer Finanzbuchhaltung und die dafiir notigen
Buchungen sind nicht Bestandteil dieses Buches.)
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8.9. Kontenrahmen und Kontenplan

Bisher haben wir die Konten immer mit Namen wie beispielsweise ,,Kasse“,
,Betriebs- und Geschaftsausstattung®, ,,Bank“ usw. benannt. Um eine
Finanzbuchhaltung korrekt durchfihren zu konnen, ist ein ,,Kontenplan*
aufzustellen. In diesem Kontenplan werden alle die Konten aufgefiihrt, die
in der Buchhaltung eines Unternehmens benutzt werden sollen.

Ein Ziel der Buchhaltung ist es, Auswertungen und Vergleiche zu anderen
Unternehmen und Zeitraumen vornehmen zu konnen. Um eine gewisse
Standardisierung zu erreichen, gibt es fur bestimmte Branchen
Kontenplane, die als Basis fiir den speziellen Kontenplan eines
Unternehmens genutzt werden. Diese Vorgaben wurden unter Anderem von
der EDV-Organisation der Steuerberater (DATEV) erarbeitet. Diese Plane
werden als ,,Kontenrahmen* bezeichnet. Diese Kontenrahmen stellen keine
gesetzliche Vorschrift dar, haben sich aber in der Praxis durchgesetzt, so
dass die meisten Unternehmen nach diesen Kontenrahmen arbeiten.

Je nach Branche existieren unterschiedliche Kontenrahmen, die meist mit
Nummern bezeichnet werden. In klein- und mittelstandischen Unter-
nehmen wird haufig mit den Kontenrahmen ,SKR03“ oder ,SKR04“
gearbeitet. Die Abklirzung ,,SKR“ steht dabei fiir ,,Standardkontenrahmen®.

In diesen Kontenrahmen erhalten die vorgeschlagenen Konten zusatzlich
Nummern. Diese Nummern ermoglichen ein schnelles Auffinden und
Auswerten, da durch diese Nummerierung bereits die Art des Kontos
vorgegeben ist. Die Nummer selbst ist meist 4stellig. Die erste Zahl der
Nummer bezeichnet man auch als ,Kontenklasse“. Es gibt also insgesamt
10 Kontenklassen, 0 bis 9.

Die Kontenklassen des Kontenrahmens SKR03 bilden beispielsweise
folgende Bereiche ab:

Kontenklasse Bereich

Anlagevermogen/Kapital
Finanzmittel/Verbindlichkeiten

sonstige Ertrage und Aufwendungen, Abgrenzungen
Waren, Material und Leistungen
Betrieblicher Aufwand

frei

frei

Fertige und unfertige Erzeugnisse, Waren
Ertréage

Vortrage

©Co~NOOUOMWNEO
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Die Kombination der Kontenklasse (erste Zahl) mit der zweiten Zahl einer
Kontonummer wird als Kontengruppe bezeichnet.

Beispiel:

Die Kontonummer 4530 gibt folgende Informationen:
- Die Kontenklasse 4 bedeutet ,,Betrieblicher Aufwand*
- Die Kontengruppe 45 bedeutet ,,Kfz-Aufwand“

Die weiteren Zahlen bilden die Untergruppe.

- Die Untergruppe 4530 besagt ,,laufende Kfz-Kosten*.

8.9.1. Sachkonten

Die bisher beschriebenen Konten beziehen sich ausnahmslos auf Bestande
der Bilanz (Bestandskonten) sowie des Aufwands und des Ertrags
(Erfolgskonten). Diese Konten geben Informationen Uber die sachlichen
Gegebenheiten der Geschaftsvorgange/Buchungsvorgange. Man bezeichnet
diese Konten auch als ,,Sachkonten®.

8.9.2. Personenkonten

Neben den Sachkonten werden in den Kontenplanen auch Konten fiir die
Personen (Kunden und Lieferanten) festgelegt. Das DATEV-System gibt
5stellige Personenkontennummern mit folgender Struktur vor:

10000 bis 69999 Kunden (Debitoren)
70000 bis 99999 Lieferanten (Kreditoren)

Auf diesen Konten werden die Forderungen (Schulden, die meine Kunden

bei mir haben) und Verbindlichkeiten (meine Schulden bei den Lieferanten)
erfasst. Diesen Bereich wird auch Offene-Posten-Buchhaltung genannt.

8.10. Belege

Dargestellt wird ein Geschaftsvorgang in der Regel durch einen Beleg. Es
gilt in der Finanzbuchhaltung der eiserne Grundsatz:
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,,Keine Buchung ohne Beleg*

Belege als Basis der Buchhaltung konnen sein:

- Externe Belege (oder auch Fremdbelege) entstehen im Geschafts-
verkehr mit auBenstehenden Personen und Unternehmen, z.B.
Eingangsrechnungen, Bankausziige, Mietvertrage, Quittungen...

- Interne Belege (oder auch Eigenbelege) entstehen durch eigene
Vorgange, z.B. Ausgangsrechnungen, Lohnabrechnungen...

- Kinstliche Belege die aufgrund von innerbetrieblichen Buchungs-
anweisungen entstanden sind, z.B. Umbuchungsanweisungen,
Notbelege als Ersatz fiir verlorene ,,natiirliche“ Belege...

Die Belege sollten nach einem genauen Ablauf bearbeitet werden. Der
vorgegebene Ablauf umfasst 7 Schritte.

Schritt 1:

Schritt 2:

Schritt 3:

Schritt 4:

Schritt 5:

Eingangserfassung externer Belege
Die eingehenden Papierbelege (etwas anderes sind elektronische Belege)
werden mit einem Datumsstempel des Einganges versehen.

Belege ordnen
Die Belege werden nach Belegarten sortiert, z.B. Eingangsrechnungen,
Ausgangsrechnungen, Bankausziige, Barbelege

Belegnummerierung
Damit eine Buchung zum Beleg zuriickverfolgt werden kann erhdlt er eine
eindeutige Nummer.

Belegpriifung

Die Belege (vor Allem die Eingangsrechungen und Eingangskassenbelege)
werden auf Richtigkeit gepriift. Das schliefit oft auch die Priifungen der
Preise und Konditionen und andere Angaben mit ein. Oft sind die Belege
mit den Angaben ,,Sachlich und rechnerisch richtig“ sowie der Signatur
des Priifenden versehen.

Kontierung

Auf den Belegen werden die Angaben flir einen Buchungssatz angebracht.
Das sind Konto/Konten fiir Sollbuchung und Konto/Konten fiir
Habenbuchung, Datum, Betrége und Buchungstext. Zu diesem Zweck
werden oft auch Stempel verwendet.
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Schritt 6: Buchung
Der Buchungssatz (die Kontierung des Beleges) wird im Journal sowie auf
den Konten eingetragen.

Schritt 7: Ablage
Jeder Beleg wird nach den gesetzlichen Regeln abgelegt und aufbewahrt.
Die Aufbewahrungsfrist fiir Belege betrdgt zur Zeit 10 Jahre, beginnend
beim Schluss des Kalenderjahres, aus dem der Beleg stammt.

Tipp

Es ist eigentlich ein sehr einfacher Tipp. Im laufenden Geschdft nimmt man sich oft wenig
Zeit fiir die korrekte Bearbeitung der Belege. Alles wird zundchst in einem Ablagekorb
gesammelt und soll spdter sortiert und bearbeitet werden. Das was eigentlich tédglich nur 10
bis 15 Minuten in Anspruch genommen hdtte, weitet sich dann am Monatsende zu einer
Arbeit von 1-2 Tagen aus. Oft sind Informationen, die einem am Tag des Belegeinganges noch
vollig klar waren, am Monatsende vergessen. Das fiihrt dann zu langwierigem Suchen nach
fehlenden Angaben. Bearbeiten Sie Ihre Belege zeitnah. Am Monatsende werden Sie sich
daftir dankbar sein.

8.11. Wie ist das mit der Mehrwertsteuer?

Warum sagt man eigentlich manchmal Mehrwert- und manchmal
Umsatzsteuer? Wie wird diese Steuer korrekt berechnet und richtig an das
Finanzamt gemeldet? In diesem Kapital soll es grundlegend um die Umsatz-
(oder auch Mehrwert-) Steuer gehen.

Produkte durchlaufen, bis Sie beim Verbraucher ankommen, mehrere
Wirtschaftsstufen. In jeder Wirtschaftstufe entstehen fur den betreffenden
Unternehmer Aufwendungen und Gewinn, was den Wert des Produktes
erhoht. Das Produkt (die Ware) wird also ,,mehr wert“. Dieser Mehrwert
wird vom Staat besteuert. Aus diesem Grunde nennt man die Steuer auch
»Mehrwertsteuer“. Der Unternehmer muss die Steuer flir seinen Mehrwert
an das Finanzamt abfiihren. Da dieser Mehrwert schlecht zu bestimmen ist,
wird der gesamte Umsatz des Unternehmens zur Berechnung der Steuer
(daher auch Umsatzsteuer) herangezogen. (Es berechnet sich die Ausgangs-
Umsatzsteuer). Demgegenuber darf der Unternehmer alle Mehrwertsteuer
die er fir bezogene Waren, Produkte und Dienstleistungen an seine
Lieferanten bezahlt hat (Eingangs-Umsatzsteuer oder auch Vorsteuer) von
der zu zahlenden Steuer abziehen. Dadurch ist sichergestellt, dass der
Unternehmer letztendlich die auf seinen Mehrwert entfallende Steuer
abfuhrt.

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 203

Die Umsatzsteuer wird wir folgt berechnet:

Umsatzsteuer (Ausgangs-Umsatzsteuer)
- Vorsteuer (Eingangsumsatzsteuer)

= Umsatzsteuer-Zahllast

Fallt in einem Monat mehr Vorsteuer als Umsatzsteuer an, so erhalt der
Unternehmer die uUberzahlige Vorsteuer vom Finanzamt zuriick. Man spricht
in diesem Fall auch von einem Vorsteuer-Uberhang.

Die Umsatzsteuer ist im Umsatzsteuergesetz geregelt. Dort ist auch fest-
gelegt, wer umsatzsteuerpflichtig ist und welcher Steuersatz anzuwenden
ist.

Der allgemeine Steuersatz der Umsatzsteuer betragt 19%. Er gilt fur alle
Leistungen und Waren. Ein ermaligter Steuersatz von 7% gilt unter
anderem fur Lebensmittel (ohne Luxusgliter), Bilicher, Zeitungen, Blumen
und Pflanzen. Steuerfrei sind unter anderem Gesundheitsleistungen sowie
Leistungen des Staates.

Die Umsatzsteuer ist grundsatzlich nach vereinbarten Entgelten zu
berechnen. Das bedeutet, die Umsatzsteuer ist bereits dann abzufuhren,
wenn die Leistung tatsachlich erbracht wurde (sog. Sollbesteuerung).
Hierbei ist nicht erforderlich, dass uber die ausgefiihrte Leistung bereits
eine Rechnung erteilt wurde. Auf die Zahlung kommt es ebenfalls nicht an.

Hinweis
Wenn folgendes fiir Sie zutrifft, kénnen Sie lhre Umsatzsteuer nach vereinnahmten Entgelten
berechnen (sog. Istbesteuerung):

- Unternehmer, deren Gesamtumsatz im vorangegangenen Kalenderjahr 250.000
EUR (bis 30.06.2006: 125.000 EUR) nicht liberschritten hat. Vom 01.07.2009 bis
31.12.2011 wird die Grenze auf 500.000 EUR angehoben.

- Unternehmer, die nicht zur Buchfiihrung verpflichtet sind

- Unternehmer, die Einkiinfte aus freiberuflicher Tdtigkeit erzielen

Die Istbesteuerung muss beim zustédndigen Finanzamt beantragt werden

Sie als Unternehmer sind verpflichtet, wahrend des laufenden Jahres
Vorauszahlungen auf die Umsatzsteuer zu leisten. Der Voranmeldungs-
zeitraum richtet sich nach der im Vorjahr geleisteten Umsatzsteuer.
Voranmeldungszeitraum ist der Monat oder das Kalendervierteljahr. Bei
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Neugriindungen ist der Zeitraum grundsatzlich der Monat fir die ersten
zwei Jahre. Die Meldung muss fir die Umsatze des laufenden Monats/
Quartals spatestens bis zum 10. Tag des Folgemonats beim Finanzamt
erstattet werden.

Hinwels

Wenn lhnen die 10 Tage nach dem Monat/Quartal zu kurz sind, kénnen Sie eine sogenannte
Dauerfristverldngerung beantragen. Dies verldngert den Abgabetermin um 1 Monat. Bei
monatlicher Abgabepflicht miissen Sie allerdings 1/11 der im Vorjahr abgefiihrten
Umsatzsteuer zu Beginn des Jahres zusdtzlich vorausbezahlen. Dieser Betrag wird dann mit
der Dezemberabrechnung wieder ausgeglichen. Die Quartalsmdpige Verldngerung ,kostet*
nichts.

Betrachten wir uns nun die Buchungen von Vorsteuer und Umsatzsteuer.

8.11.1. Buchen der Umsatzsteuer

Ein Geschaftsfall wird (wenn Umsatzsteuer anfallt) mindestens aus 3
Positionen bestehen.

- Waren- oder Leistungswert (Nettobetrag)
- Umsatzsteuer
- Zahlbetrag (Bruttobetrag = Nettobetrag + Umsatzsteuer)

Verkaufen Sie Ware fiir 100 Euro an einen Kunden, so muss dieser 119 Euro
bezahlen. Die Buchung im Journal (Buchungssatz) sieht dann so aus (bar):

Buchungsjournal
Datum Text Konto Soll Betrag | Konto Haben Betrag
10.01.09 | Verkauf Ware Kasse 119,00 € | Erlose 100,00 €

Umsatzsteuer 19,00 €

Es gilt wieder der Grundsatz ,,Soll = Haben*“.

Auf dem Konto ,,Umsatzsteuer” sammelt sich dann der gesamte Betrag der
Umsatzsteuer an. In der Praxis mussen fur die einzelnen Steuersatze unter-
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schiedliche Erloskonten und unterschiedliche Umsatzsteuerkonten gefiihrt
werden. (Umsatzsteuer 19%, Umsatzsteuer 7%)

Hinweis

Umsatzsteuer stellt fiir das Unternehmen eine Verbindlichkeit (Schuld gegeniiber dem
Finanzamt) dar. Daraus ldsst sich auch ableiten, dass Umsatzsteuer im ,,Haben*“ gebucht
wird.

8.11.2. Buchen der Vorsteuer

Ahnlich wie die Umsatzsteuer wird bei jedem Geschiaftsvorgang mit dem
Waren oder Leistungen bezogen werden Vorsteuer anfallen und
entsprechend gebucht.

Hinweis
Vorsteuer stellt eine Forderung gegeniiber dem Finanzamt dar, daher auch die Buchung wie
Vermégen - also ,,Soll“.

Kaufen wir beispielsweise gegen Barzahlung einen Notebook fiir 1.000 Euro
netto, so ergibt sich folgender Buchungssatz:

Buchungsjournal
Datum Text Konto Soll Betrag | Konto Haben Betrag
10.01.09 | Einkauf Notebook BGA 1.000,00 € | Kasse 1.190,00 €

Vorsteuer 190,00 €

Um Vorsteuer buchen zu diirfen missen eine Reihe von Bedingungen erfiillt
sein. Rechnungen im Einkauf mussen folgendes enthalten:

- Name und Anschrift des leistenden Unternehmens

- Name und Anschrift des Leistungsempfangers

- Eine eindeutige Rechnungsnummer

- Ubliche Bezeichnung des Gegenstandes/der Leistung
- Den Zeitpunkt der Lieferung/Leistung

- Das Entgelt (Nettobetrag) fur die Lieferung/Leistung
- Den Steuersatz und den Steuerbetrag

- Die Steuernummer des leistenden Unternehmens

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft




Seite 206

Ohne diese Angaben darf keine Vorsteuer geltend gemacht werden. Eine
Ausnahme bilden Belege mit einer Gesamtsumme von unter 150 Euro
brutto.

Bei Rechnungen, die Sie in elektronischer Form (z.B. als PDF-Datei)
erhalten bzw. wenn Sie Rechnungen in elektronischer Form ausstellen,
fordert das Finanzamt eine qualifizierte elektronische Signatur und die
Ablage der Originalmail der Rechnung. Fiir diese Problemstellungen gibt es
marktiibliche Software und Leistungsanbieter.

Tipp
Unter www.gotomaxx.de finden Sie Produkte und Dienstleitungen (z.B. den PDF-Mailer sowie
eine Rechnungsportal) fiir den elektronischen Geschdftsverkehr.

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 207

9. Die Finanzbuchhaltung mit
BliroWARE®

Nach dem kurzen Ausflug in die Theorie der Finanzbuchhaltung wollen wir
uns jetzt den praktischen Gesichtspunkten der Finanzbuchhaltung
zuwenden. Das nun folgende Kapitel beschaftigt sich mit allen Tatigkeiten,
die man ausfuhren muss, um die Finanzbuchhaltung grundlegend
einzurichten und den Arbeiten, welche fir die laufende Finanzbuchhaltung
notig sind.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Verkaufsfordeung  ‘Warenwitschaft  JEEERE

Verkaufsforderung

Il Lohnbuchhaltung Tools  Ansicht  Fenster 7

M@ Fimenstamm

Buchen v Buchungsgeitiume

L':;} Umsatzsteuer Sachkanten

Warenwirtschaft Offere Posten  * &g Personenkonten I~

Finanzhuchhaltung Zahlungsverketr ¥

Uher das Mewit kann Leh
Sa(hknnten RM{ ﬂu,@ Wt’,f,tt’,l(@l/b Fumnke-
Personenkonten
2 buchen tlonen zugrelfen.

z{;\ OP-Bearbeiten

B op-dusafem Hier finole leh oie welsten
T Mahnungen erstallen'\ 0{6}’ FLVL“ V\/Zbi/LCI/I]/laLtMV\z@S'
5 Zshlungssingang {MV\/RH/O Newn

& zahlungsausgang

14 Listenausdrucke

% Firmenistamm

Abb. 299 Bildschirm Finanzbuchhaltung

Eine Vielzahl von Einstellungen wurden uns bereits vom Einrichtungs-
assistent abgenommen. Dazu gehoren Einstellungen fir die Steuern, die
Sachkonten (der Kontenrahmen) und auch die Buchungszeitraume.

Betrachten wir zuerst die grundlegenden Einstellungen der Software.

9.1. Vorbereitende Arbeiten
Klicken Sie im Arbeitsplatz auf die Funktion oder wahlen Sie

diese aus dem Menti aus.
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Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
b Datei i g W Finarzh g L Tools Ansicht Fenster 3
= Basic X Allgemeine Firmendaten
Yerkaufsfdrderung [ verlsssen
Warenwirtschaft =
1 Basisdaten | 2 Sarmelkonten | 3 Automatikkonten | 4 Steuer §Wabrungen | 6Bank | 7 Zahlung | BExtras
-
[ sschianten Firmenname ) | Frank Mier - Der Stempelspezi]
£ Persanenikonten Branche || [Stempelherstellung & vertriet Debitoren 10000 63999
Strafie ] [Milerstrafie 5 Kreditaren 70000 99999
4 Buchen
& N PLZOrt L] (09113 | [ [chemnitz Sachkanten 1/o00 9999/399
e r
£ OP-fusziffern Unrechnungsfaktor Euro 1,95583 Wareneingangsheleas 2]
) Mahrungen erstellen Letwshrungsart 0-1 1: Leitwahrung Eurg Warenausgangsbelege [
Leitwahrung Euro ab 01.01,2002 D
@ Zahlungseingang
Kassenbelege v
a3 5 4
[ Listenauscrucks Steuernummer 14 Kosten Geldverkehr [
% Firmenstamm LEld ey 4 hd
Telnehmernummer ZM ¥
Landerkennzeichen ][ 0o [+
Istversteuerung (] [0: Nein [+

Abb. 300 Firmenstamm der Finanzbuchhaltung

So sight meln Flrmenstamm aus, wenn der Elnrichtungsassistent genutzt
wurde. Dle Nummernkrelse fir die Sach- und Personenkonten sind bereits
elngetragen.

Die noch freien Felder mussen jetzt ausgefiillt werden.
Steuernummer Die Ihnen vom Finanzamt zugeteilte Nummer

USt.-ID Nummer Die Umsatzsteueridentnummer - sie ist notig,
wenn Sie Waren im EU-Ausland ein- oder verkaufen.
Sollten Sie keine Ident-Nummer haben, tragen Sie nur ,,DE“ ein.

Teilnehmernummer ZM Wenn Sie EU-Geschdftsvorgdnge haben, miissen Sie
eine ,,Zusammengefasste Meldung“ abgeben, in der
alle Lieferungen an Unternehmen innerhalb der EU
die Umsatzsteueridentnummern haben, aufgefiihrt sind.
Wenn das bei Ihnen nicht vorkommt, lassen Sie dieses Feld frei.

Ldnderkennzeichen Wahlen Sie hier Ihr Bundesland aus.
IST-Versteuerung Trifft die IST-Versteuerung fiir Sie zu, kbnnen Sie diese

hier auswdhlen. Im Beispiel werden wir jedoch von einer
Soll-Versteuerung ausgehen.

Weiterhin missen noch Nummernkreise fur Belege vorgegeben werden.

Alle Ausgangsbelege und Eingangsbelege, die Sie innerhalb der Software
BUuroWARE® anlegen, erhalten eine Nummer der Warenwirtschaft. Die hier
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anzugebenden Nummern werden fiir Belege genutzt, die nur in der
Finanzbuchhaltung erfasst werden.

Wichtig

Die Nummernkreise sollten sich nicht mit den Nummernkreisen der Warenwirtschaft
tiberschneiden, da sonst eine eindeutige Zuordnung der Belege zu einem ,offenen Posten*
nicht gewdbhrleistet ist.

A BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Dalei Werkaufsfirderung  Warenwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lohrbuchhaltung Tools Ansicht Fenster 2

ASIC X Allgemeine Firmendaten

Yerkaufsférderung [ verlassen

irtschaft

1 Basisdaten | 2 Sammekonten 3 Automatikkonken | 4 Steuer 5 'Wahrungen | 6Bank  ZZshlung  8Extras

Finanzbuchhaltung
ranschrift Hummernk

[Bsschkonten Firmenname 7| | Frark Meier - Ger Stempelspezi on bis
8 Personenkanten Branche [ & Vertrieb Debitoren 10000 63999
B Buchen Strafle ] [ Midlerstrafe 5 Kreditoren 70000 98999

PLZ[Ort < [09113 | ] [Chemnitz sachkorten 1j000 9999/399
) OP-Bearbeiten LA |

Bul Letete Yorgabenummer.
5 .

22 OP-Ausziffern Umrechnungsfaktor Euro 1,95583 ‘Wareneingangsbelege /)| ass00000
3 Mehnungen erstellen Leitwahrungsart 0-1 1: Leitwahrung Eurg = belege /)| sgs0oo00

Leitwahrung Euro ah 01.01,2002 /Di
) Zahlungseingang

Kassenbelege || 99700000

i zahh R e Akorkozahlungen ]| 9se00000
{5 Listenausdrucke SteusmummEr || |215- 123123458 Kosten Geldverkehr ]| 99500000
% Firmenstamm R e & -

Teinshmernummer ZM [

Landerkennzeichen 1] | 14: Sachsen =]

Istversteuerung [ [0 nein [=]

Abb. 301 Ausgefiillte Firmenstammdaten, Registerkarte 1 - Basisdaten

Wechseln Sie nun auf die nachste Registerkarte ,,Sammelkonten®.

1 Basisdaten | 2 Sammelkonten | 3 Automatikkonten | 4 Steusr | S'Wahrungen 6 Bark 7 Zshlung B Extras _
rsammelkanten Forderungen (Debitoren]:
0 || [14900/000] : Forderungen aus Liferungenu. [&] 5 [A] B
t | : [#] ¢ 4| [#]
2 A : [#] 7 | [#]
3 | : [#] ¢ 4| [#]
4 | : l#] o | [
rsammelkonten Yerbindlichkeiten (kKreditoren
0 ﬁ | 1600/000: Yerbindlchkeiten aus Lisferungen |%| 5 ﬁ ‘ |%
t | : [#] ¢ 4| [#]
2 A : [#] 7 ) [#]
3 | : [#] ¢ 4| [#]
: Bl : [ %) [#]

Abb. 302 Firmenstammdaten, Registerkarte 2 - Sammelkonten
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Sie brauchen zum Start lhrer Finanzbuchhaltung hier keine Anderungen
vorzunehmen. Die gebrauchlichsten Sammelkonten des gewahlten
Kontenrahmens sind hier bereits eingetragen.

Das Sachkonto ,,Forderungen“ beinhaltet alle Buchungen von Rechnungen
an lhre Kunden. Der Saldo dieses Kontos driickt also aus, wieviel Geld lhre
Kunden noch an Sie zahlen miissen. In der EDV-Finanzbuchhaltung werden
diese Konten nicht direkt, sondern es werden die Rechnungen gleich beim
jeweiligen Kunden (auf einem Personenkonto) gebucht. Die gesamten
Salden (also alle noch offenen Betrage der Kunden) werden dann
automatisch auf dem Forderungskonto gesammelt, daher leitet sich auch
der Begriff Sammelkonto ab.

Die gleiche Vorgehensweise haben wir auch beim Verbindlichkeitskonto.
Hier werden die ,,Offenen Posten“ lhrer Lieferanten gesammelt. Spater
konnen Sie auf dieser Karte weitere Konten hinzufiigen und definieren,
wohin welcher ,,Offene Posten“ gebucht werden soll.

Gehen wir jetzt weiter zur Registerkarte ,,Automatikkonten“. Wie der
Name ,,Automatikkonten® bereits sagt, sind hier Konten definiert, die
durch automatische Buchungsvorgange angesprochen werden. Diese
Vorgaben sollten Sie nicht andern.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Werkaufsfdrderung  Warsnwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhalung  Took  Ansicht Fenster 2

i& BasIC X

Yerkaufsférderung

Allgemeine Firmendaten

2] verlassen

Warenwirtschaft =
1 Basisdaten | 2 Sammelkonten | 3 Automatikkonten | 4 Steuer | 5Wahrungen | 6 Bark | 7 2aHlung | §Extras
F'
[@] sachkanten
5 Persanenkonten Mahnertrage || [28s0f000] : Sonstige Zinsen | Nachsteuer YAKZ 65 =] 3
1 Buchen Kosten Geldverkehr ]| 4570/000; Meberkosten de |5
. Kosten RA-Beratung ] %
;] OP-Bearbeiten 2 |
17 OP-huszifern Kursaufiwendungen 1] 2150/000; Aufwendungen [
8 Mahrungen erstellen Kursertrags [v][ zes0joon: Ertrage aus kurs| &
& Zahlungseingang
Gewahrte Skonti || e730i000; Gewshrte Skonti [ &
& zehlngsausgang Erhaltene skorti \#] [ a730i000; Erhakene Skont [ &
[ Listenauschucke Gewshrte Boni &) |3
% Firmenstamm el 4 [=
DM Ertrag [¢|[ 2ee1jon0: Ertrage aus Kursdfferenzen DM [#
DM aufwand \»][ 2151j000: Aufwendungen aus Kursdifferenzen DM B
Euro Ertrag (][ ze62j000; Ertrége aus Kursdiferenzen ELRO B
Euro Aufwand [v][ z152j000; Aufwendungen aus Kursdifferenzen EURD B

Abb. 303 Firmenstammdaten, Registerkarte 3 - Automatikkonten
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Die nachste Karte ,,Steuer” wird wieder interessanter. Hier erfolgen alle
Eintragungen die fir die Buchung der Umsatzsteuer notig sind.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Werkaufsfirdeng  Warerwitschaft — Finanzbuchhaliung  Lohnbuchhaltung Tools  Ansicht  Fenster 2

iz BasIC X Steuerschiiissel

Verkaufsféirderung [ verlassen

Warenwirtschaft
1Basisdaten | 2 Sammelkanten 3 Automatikkanten | 4 Steuer | Swahrungen & Bank | 7 Zahlung 8 Extras

Finanzbuchhaltung

Nr | Bezsichnung
(B sachkonten m Steuerfreie Umsatze
LB Personenkonten 2 |Umsatze 2um ermafigtem Steuersatz
3 | Umsatze woller Steuersatz

Hieuchen + Anzafungen zum ermaflitem Steuersatz
-‘L-‘-' OP-Bearbeiten 5 Anzahlungen zum vollen Skeuersatz
3 cPruttem 3lerbend | Dlese sogenannten Steuer-
9 | Einkauf zum vollen Steuersatz ~
T Mahnungen erstellen 10 | WE Drittland ohine MwsT sehliissel WMYO(EI/L Vo
‘ﬁ Zahlungseingang 11 |Umnsétze EU ermaligher Satz i Inland stpfl, , , ,
5 12 |Umsétze EU voller Satz i.Inland stpfl, ELVLYLCMU/U/\/@SQSS Lstenten
Zahlungsausgang 7
14 Geleistete Anzahlungen ,
b
[ Listenauscrucks 15 | Gelsistets Anzahlungen zum vollen Steuersatz b@l(@ Lts vo V@ €d ¢ b en.
20 | Innergem.Erwerb erm&figter Satz VSt/USE
% Firmenstamm
21 | Innergem.Erwerh woller Satz WstjUst

22 |Umsatze EU steuerfrei
25 |Umsatze stfr, Offshore
60 | Umsatzsteuer andere EU-Staaten

Abb. 304 Firmenstammdaten, Registerkarte 4 - Steuer

Auf der Registerkarte 4 ,Steuer“ finden Sie bereits verschiedene Ein-
tragungen zur Umsatzsteuer. Diese Eintragungen wurden durch den
Einrichtungsassistenten vorgenommen und beinhalten bereits Angaben zu
den jeweiligen Konten. Dabei wurden die Konten des ausgewahlten
Kontenrahmens genutzt.

Jede Eintragung in der Tabelle stellt einen Steuerschlissel dar. Diese
Steuerschlissel werden dann beim Buchen genutzt, um in der Buchungs-
erfassung festzulegen, welche Steuerart mit welchem Prozentsatz gebucht
werden soll. Fir die meisten Geschaftsfalle im Inland (ohne Anzahlungen)
werden vor allem folgende Steuerschlissel genutzt:

Steuerschlissel 2 Umsatze zum ermaligten Satz (7%)
Steuerschlissel 3 Umsatze zum vollen Satz (19%)
Steuerschlussel 8 Einkauf zum ermaBigten Satz (7%)
Steuerschlussel 9 Einkauf zum vollen Satz (19%)
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Zu jedem dieser Schliissel gibt es weitere Angaben. Diese beziehen sich auf
den Zeitraum der Giiltigkeit und auf die zu buchenden Konten beim Einsatz
dieses Steuerschlussels. Wenn Sie in der Tabelle mit der linken Maustaste
doppelt auf einen Steuerschliissel klicken, werden zusatzliche Angaben
angezeigt.

A BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062;1993-2009 (c) SoftENGINE
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» Datei Merkaufsforderung  Warenwinschaft  Finanzbuchhaltung  Lobnbuchhaltung  Tooks  Ansicht  Eenster 2

I= BASIC x Steuerschliissel - anlegen/ @ndern

Verkaufsforderung ] Verlassen (E5C) (] Yerlassen/Speichern (FL0) ] Meuer Steusrsatz (F3) | P Steversitze->Tabelle (STRG+9)
Warenwirtschaft
1 allgemein
Finanzbuchhaltung
Steuerschllissel
Essctann Sutoert | —
m Personenkanten Bezeichnung j |Umsatze valler Steuersatz
i Buchen
— " Steuerart ﬂ |l  Yoller Steuersatz |v|
;| OP-Bearbeiten
vl Steuerberechnung ][0 aus Bruttobetrag [~]
B
¥ OP-wsziffern Fremdstsuer [ m}
E Mahrungen erstellen
ﬁ Zahlungseingang
&b Zahlngsausgang Datey Steuerschiiissel ﬂ l:l
[ Listenausdrucke
o) B
% Firmenstamm 44 Fiter:
StSatz. | Giligab | Stewerkonta, ‘ Skantakonta: ‘ Bonuskanta, | AushyKontar | | Ew. St Kanta | WWESEr|Gskba |
16,00 04,1998 17750000 &735/000 &340/000
19,00 01,2007 1776000 E736(000 &400/000
A 3

Abb. 305 Angaben zum Steuerschlussel
Hier finde ich die Prozentsiitze wnd die

Zeltriwme fitr die Gultigkeit des
Jewelligen Steuersatzes.

Um sich die Konten fiir die Buchung anzeigen zu lassen, klicken Sie mit der
Maus auf die aktuelle Zeile.
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B3
] Verlassen (ESC) | 4 Verlassen;Speichern (F10) Hier sehe Leh:
1 Allgemein
Giltig ab < Ab wann der Steuer-
«— satz giilti st
Steerkonta [ 1776j000: Euro 0.00 [ Unsatastener 1% —0_ 2] | 0 DeN Steuersatz lﬁ%
Berechnung Umsatz/Erwerbsteusr O N — , ,
Umsatz-[Erwerbsteuerkonto [ f 2] Wohin die Steuer
# gebucht wivol
Skontokonta [ 736/000: Eoro 0,00 Gewshrte Skonki 19% LSt Q| ,
i —— Wohin Skonto
pebucht wird
WE-Erliskonto || s400j000: Euro 0.00 { Erlése 19 % Ust PR
N I Welches standarad-
. . umsatzkonto
Abb. 306 Konten eines Steuerschlissels ,
genutzt wivd

Sie missen die Einstellungen nicht andern. Meist werden Sie mit den
Standards arbeiten konnen.

Die nachsten Karteikarten haben wir bereits im Bereich der
Warenwirtschaft mit ausgefiillt. Deshalb ist an dieser Stelle nichts mehr zu
andern. Auf bestimmte Einstellungen werden wir spater - zum Beispiel
beim Online-Banking - nochmals eingehen.

2 BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE
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Dlese
b Datei Vekaufsftrdenng warenwitschaft  Finanzbuchhatung  Lohrbuchhabung Tools Ansicht Ferster 2

Steuerschiiissel [ Elnstellungen

Warenwirtschaft

1 Basisdaten | 2 Sammelkonten 3 Automatikkonten | 4 Steusr | 5 wishrungen 6 Bank | 7 Zahlung | 8 Extras

Finanzbuchhaltung

Abb. 307 Firmenstammdaten - weitere Karteikarten

Auf der Registerkarte 8 ,,Extras“ konnen noch Angaben zum Steuerbiro und
zum Finanzamt eingetragen werden.
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» Datei “erkaufsforderung  Warenwirtschaft  Finanzbuchhalung  Lohnbuchhaltung Took  Ansicht  Fenster 2

1= BASIC X Allgemeine Firmendaten

Verkaufsfirderung [ verlassen
Warenwirtschaft
1 Basisdaten | 2 Sammelkonten 3 Automatikkonten | 4 Steuer 5 Wihrungen & Bank 7 Zahlung | & Extras
Finanzbuchhaltung
Sachkonten I
@ Personenkonten Mame ﬂ ‘ |
il Buchen Mame 2 | |
N Strafie ﬂ ‘ |
;] OP-Bearbeiten
a ] E—
2, .
7 OP-fusziffern ot ﬂ ‘ | DL&S&
Mahnungen erstellen Telefon ﬂ ‘ |(')‘
= E-Mail = =] AVL@(Z@CV\/
. ] E
& 2ahlungssingang , . ,
Ansprechpartner ‘ | SLV\/O{ {M.Y D{Le
m 2ahlungsausgang St l:l
ELEFIUMMEr
[ Listenausdrucke 1 Umsatz-
% Firmenstamm steuervoramn-
Fa-Nummer ﬁ — LO{
Narne || | Chemnitz Mitte: 4 | melain VL@
Strafie ﬁ ‘August—Behe\—StraBe | VLDt]’,@
Postleizahl ﬁ
ort ﬁ ‘Chemmtz |
relfon 2

T

Dlese Angaben stnd filir mich stvoll um schnell die Telefornummer wnol
Adresse zur Hanol zu haben, fir die Funktion der Software aber nicht unbedingt
nitlg.

Abb. 308 Firmenstammdaten, Registerkarte 8 - Extras

Damit sind alle Firmendaten vorbereitet. Mit der Funktionstaste oder
dem Button [Speichern und Verlassen| kénnen Sie diese Erfassung beenden.

Die Finanzbuchhaltung ist immer auf einen Zeitraum bezogen. Sehr haufig
ist ein Geschaftsjahr identisch mit dem Kalenderjahr. Abweichende
Wirtschaftjahre sind moglich, konnen auch in der Software verwaltet
werden. Uber den Menipunkt ,Finanzbuchhaltung > Stammdaten >
Buchungszeitraume* sehen Sie die angelegten Zeitraume und konnen den
aktuellen Zeitraum auswahlen.
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Uber diesen weg finde

b Datei Verkaulsforderung  Wwarenwittschaft [ @i aliung  Tools  ansicht  Fenster

CIE Leh die Buchungs- |
Buchen
e Tore B3 Umsatzsteusr Sachkorten Zeltvfivmme

Warenwirtschaft Offene Posten * &% Eerfonenkanten

Finanzbuchhaltung Zahlungsverkehr b I

[@] sachkorten
B Persanenkonten

Buchungsz 3itrdume Finanzbuchhaltung

& Buchen von #sbschl; Rumpf.biss | 2] dournal ] iP5 e st

&) OP-Bearbeten 200 ok

. 012008 12,2008 Angelegt

£ OP-pusziffern 01,2007 12,2007 Angelegt

3 Mahrungen erstellen

1§ zahiungseingang

155 2ahlungsausgang O

[ Liskenausdrucke

% Firmenistamm

‘ verlassen H Hindern H Zekraum ausuthien

Abb. 309 Buchungszeitraum auswahlen

Sie arbeiten immer im ausgewahlten Zeitraum. Dieser ist unabhangig vom
Zeitraum der Warenwirtschaft. Sie konnen also im Vorjahr lhre letzten
Buchungen vornehmen, wahrend gleichzeitig in der Warenwirtschaft
bereits Rechnungen im aktuellen Geschaftsjahr geschrieben werden.

BETAVERSION

BlroWARE V5 basic

Lohnbuchhaltung

| 10 Elements

Abb. 310 Anzeige der aktuellen Zeitraume

Links unten auf dem BlroWARE®-Desktop sehen Sie die aktuell in
Bearbeitung befindlichen Zeitraume.
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9.2. Die Konten

Betrachten wir uns zuerst die Sachkonten. Falls Sie den kleinen
theoretischen Exkurs Uber die Buchhaltung mit gelesen haben, werden Sie
hier die Praxis dazu finden. In der Theorie haben wir die Begriffe
Kontenrahmen, Kontenplan und Sachkonto geklart. Mit Hilfe des
Einrichtungsassistenten haben Sie bereits einen kompletten Kontenrahmen
installiert. Dazu mussten Sie sich wahrend der Einrichtung entscheiden,
welchen Kontenrahmen Sie nutzen wollen. In unserem Beispiel haben wir
uns fur die Variante SKRO3 entschieden.

Die Gesamtheit der in Ihrer Software vorhandenen Konten stellt den
Kontenrahmen dar. Zum individuellen Kontenplan wird der Kontenrahmen
dadurch, dass Sie ihn auf lhre Bedirfnisse anpassen. Wir werden solche
Anpassungen noch vornehmen. Betrachten wir zuerst die Sachkonten im
Allgemeinen.

Frank Meier - Der Ste]

o ] | o ber sy Die Tabelle der Sachkonten wird gesffnet, wenn
Leh auf dem BlroWARE -Arbeitsplatz den

5 W Kortaktassisten warenwil:ts(haft / Elntra 9 ,S0 chikonten” anklicke.
wird dieser Elntrag nicht angezelat,

- muss teh pricfen, ob der Arbeitsplatz
Bosten SFlnanzbuchhaltung” gedffnet ist.

&) op-Bearbetten

g scharzes Brett Finanzbuchhaltury

& Komespondenz
e

@] Sachkanten

) OF-Ausaiffern

T Mahnungen erstelen|
o Zshlungseingang
&5 2ahlungsausgang
[ Liskenausdrucke

% Firmenstamm

Evst withle ieh den Arbeitsplatz
SFlnanzbuchhaltung”, danach
die Sachkonten

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

Lohnbuchhaltung Lohnbuchhaltung

4 Elemente 10 Elemente

Abb. 311 Arbeitsplatz Finanzbuchhaltung
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Die Tabelle der Sachkonten:
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» Datei ¥ Took Ansicht  Fenster

S

Verkaufsfarderung J (e verlassen ‘ ) Bearbaten ‘ﬁﬁknnmauszug
Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung
Kontonr. < | Kurzname | A] Kartenbezeichnung
1/ aufwendung [0 |
& ersonenionten 10/000 imm vermdg |0 Konzessionenjgew. SchutzrechteLizenzen u.shnl Rechte /Werke
15000 imm vermég |0 |Konzessionen
Geuchen 20/000 mm.vermag |0 | Gewerblche schutzrechte
i OP-Bearbeken 25/000 | imm. vermdg 0 &hniiche Rechte und Werte
) Oop-ausaifem 27/000 imm.vermdg |0 |EDV-Software
30/000 mm.vermdy |0 |Lizenzen an gewerbl. Schutzrechten u. ahnl. Rechten u.werten
13 Mahrungen erstellen 35/000 imm.vermiy |0 | Geschéfts- od. Fimenwert
& Z8huncseingang 38/000 mm.vermdg |0 | Anzahlungen auf Geschafts- ader Firmenvert
39/000 imm.vermdy |0 | Anzahly. auf immat. Yermégensgegenstande
& zaflngsausgang S0/000 sathanlag. |0 | Grundstacke/ordsecksol. RechtziBauten emschi Bauten(r. Grds
[ Uistenausdrucke: 60/000 | sachanlag. 0| Grundsticke . grundstiicksgleiche Rechite ohne Bauten
65/000 | sachanlag. 0 |Unbebaute Grundstiicke
€9 Fimenstamn 70/000 sachanleq. |0 Grundstiscksgleiche Rechte (Erbbatrecht, Dausrwohrrecht)
75/000 | sachanlag. 0 | Grundstiicke mit Substanzverashr
79/000 | sachanlag. 0 | Anzahlungen auf Grundstiicke u.grundstgl. Rechte ohne Bauten
80/000 sachanlag. 0 | Bauten auf eigenen Grundsticken u. grdstgleichen Rechten
85/000 sachanlag. 0 | Grundstiickserte eigener bebauter Grundstiicke
90/000 | sachanlag. 0 | Geschaftshauten
100/000  sachanlag. 0 Fabridbauten
110000 sachanlag. 0 | Garagen
1117000 sachanlag. 0 | AuBenanlagen
112/000  sachanlag. 0 | Hof und Wegebefestigungen
113000 sachanlag. 0 | Einrichtungen fiir Geschafts-u, Fabrikbauten
115/000  sachanlag. 0 Andere Bauten
120000  sachanlag. 0| Geschafts- Fabrk-u. andere Bauten im Bau
129/000 sathanlag. 0| Anzahl, aUF Geschafts- Fabrik-u.a, Bauten aUf eig,Grundstick
140/000  sachanlag. 0 | wohnbauten
145/000  sachanlag. 0 | Garagen
146/000 sachanlag. 0 | AuBenaniagen
UST-KZ Erfassenfiindern H Erfassen/fndern |
Lohnbuchhaltung
e —————

Abb. 312 Tabelle der Sachkonten

Sie finden ein spezielles Konto, indem Sie in der ersten Spalte der obersten
Zeile die gesuchte Nummer eintragen:

- BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 MLtJ ed @V Z’ M M L/ 0{ L@ Lc‘/l

» Daei “warenwitschafl  Finanzh . . /
e 7 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062, 1993-2009 (c) SoftENGINE @LVLtYﬂ @ 6’ WLYO[ 0( Le
Anzeige gefiltert

- Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
verkaufsforderung | | (3 verssen | ) seats
» Datei g Tools Ansicl

Verkaufsfaiderung

Warenwirtschaft
BASIC Sachkontostamm
Finanztnichhaltung 5 T . W—

e Kontonr._«| Kurzneme | =2 2 BOrOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE
L f aufviendun

1

Frank Meicr - Der Stempelspezi ; 01.2000-12.2000

5 Personenkontzn 10/000 - vEvReY nanzbuchhaltung
15000 imm, vermi Korton. Kurzname:
4 Buchen d B Sachkanten

] OP-Bearbeiten 25/000 | imm. vermdg|

i personenkanten 15/000 imm.vermoa Yerkautstorderung | | [ verlassen | ) Bearbetten | ¢ % kontoauszug
271000 imm.verméig|| | | §Z Buchen

204000 | imm.vermag
30/000 imin.vermdg)

Tools Ansic

> Dasi

warer haft
25/000 imm. vermog 1

&) OP-Bearbeiten 27/000 imm. vermag

£ OP-pusziffern
- Finanzbuchhaltung |

b tall
5 OP-auszifern EEIEED| [ OEITE B sschtonton
351000 imm. vermg B personerionten 1010/000 | Finanakent Mobonkasse 1
E L SEYDED | (D =ies) 1020000 | finanzkont Meberkasse 2
Buchen
& zahiungseingang 39/000 imm.vermag - 11607000 Financkore Postbank.
©]

11207000 | Fnanzkont Fostbank 2
11307000 | Financkort
11907000 Finanzkort
11957000 | Finanzkont

£33 OP-Ausziffern
o Postbank 3

T Mahrungen erstellen Lz5-cthaben

s
s
s

11107000 | Finanzkort 9 |Postbank |
s
s
9 |Bundesbankauthaben

Abb. 313 Konto nach Nummer suchen

§ Zehngseingang
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Zusatzlich steht lhnen eine komfortable Suchfunktion innerhalb der
Software zur Verfiigung. Dazu klicken Sie entweder mit der linken
Maustaste auf die Lupe im Scrollbalken der Tabelle oder Sie driicken die
Tastenkombination + [§ (1* driicken = Filter in Tabelle, 2* driicken =
Suchfenster)

Hier gebe Leh den Hier schalte Hier stavte ich
Suchbegriff ein Leh den Filter (it dler Lupe) die
eln Suchfunktion

2 DiroWARL® DASIC 5.41.000 062/199 2009 (c) SoftTNGINT. (=L =]

2m.2m00-17.5009 Freitag, 12.06.2009
S Tttty etz Tt G B N @ 2700

Frank Meiet - Der Stemnek
> Date Verkaulsoeuny

B sachharten

DB prrconerkecten
Zoucten

) op-esheten

5 0p-ausatem

T tibeungen relen

& zahngseingang

70/000  sachariag,
751000  sachariag,
79/000  sachariag,
80/000  sachariag,
851000  sachariag, indstixkswerte eigener bebauter Grundticke
90/000 sachanbg. |0 |Geschsftsbauten

100/000  sachariag,

195/U00 sachariag,

(et i ] (7 ] (o s i gt |
Totte YT

Abb. 314 Suchen in der Sachkontentabelle

Wenn der Filter auf ,,aktiv* gesetzt wurde, sehen Sie in der Ubersicht nur
die zum Suchbegriff passenden Konten.

Sachkontostamm [ Yolltextsuche : Kasse (1/4 Treffer) ]

QVer\assen | lﬁ‘jﬁeamelten | E-ﬂskontoauszug

1 Sachkontenauswahl

Konkaonr, | Kurzname ﬂkontenheze\chnung

Saldo Eura

finanzkont 5 |Kasse
1010/000 finanzkont 5 |Mebenkasse 1
1020/000  finanzkont 5 |Mebenkasse 2

Abb. 315 Sachkonten mit aktivem Filter
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Lohrbuchhalung Toclks Ansicht Eenster 2

b Datei Werkal 0w haft  Finanzh
i BASIC X Sachkontenstamm - Erfassen,/Andern

Yerkaufsforderung

1 Allgemein | 2 Buchungstexte

Warenwirtschaft

Saldenvortrag ..
Ersffrungsbilanzkonto

||| 9000/000; Euro 0,00 / Saldenvortrage Sachkonte| 4|

Finanzbuchhaltung Sachkantenummer 1000/000
Kurzname 7] | Finanakant]
S Kontenbezeichnung ] [kasse |
£ Personenkonien
P Buchen Konkendefinikion .. Buchhaltung ...
N Kontenark [][5: Kassenkorto [+] | verdichten O
] OP-Bearbeiten
Anzahlungskonta 10O Gewinnermittiung 10O
N
22 OP-Ausziffern auswahl s Lo
7 perren ¥
T Mshrungen erstelien Umsatzsteusrparameter ... Keine 2-Meldung 10O
Steuerschidssel o: s
) Zahiungseingang S el L&l
Py Varschlag StSchliissel A : [%] | kontomanager ...
5} Zahhungsausgang
Steuersatz % =] ML periodenweises
{3 Listenausdrucke Voranmeldungskennziffer 7] |00 : Keine Summierung [+] | Blattern maglich [}
 Frmenstann Alkzimative USt-KZ ] =

Abb. 316 Sachkonto Kasse

In den Kontostammdaten werden verschiedene Verhaltensweisen der
Konten beim Buchen und bei Auswertungen geregelt. Die Daten sind aber

bereits so eingerichtet,

dass Sie normalerweise keine Einstellungen

vornehmen missen. Eine der wichtigsten Grundeinstellungen des Kontos ist

die Kontoart.

5: Kassenkonko -
0 Allgemeines Sachkonto B
1 Umnsatzerlise

2 Mehrwertsteuerkonito

3 Gewihrte Skonti

& LiSt-Konko Steverschuldrer Erwerber
7 Inner EG-Uknsatzkonto

& Erhaltene Skonti

% Bankkonto

E Erwerbe mit Steuerschuldnerschaft des Erwerbers
& anfangsbestandskonto

5 Summenyortragskonto

D Erltise Zahlngsdiferenzen

F Interimskonto Zahkngen

G Zurickgewshrte Ertgels

H Zurisckerhaltens Entgelte

1 Durchlaufende Gelder

K Muwst. nicht Fallig

L Umsatzerlose nicht Falig

M Gestelbe Anzahbngsrechnungen

T Betrisbsbuchhalung

C Werrechrungskonto Factoring

L Finarekonto Inhowssfacbonng

T Altheilestewer

0 Kontenart E - ohne Yorsteuarabzug
" errechrungskonto Zahlungsverkehe

! e

Abb. 317 Kontoarten

/

MLt der Kowntoart kRanw Leh die
verhaltenswelse des Kontos etnstellen.
So muss belspielswelse eln

umsatzikonto Limmer elnen

Steuersehlitssel aufwelsen, ein

normales Sachleonto nicht.

Die Elnstellungen sind schon
vorgegeben. Am Besten - nichts

anoern.
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Betrachten wir nun ein Umsatzkonto.

vorzunehmen.

Dle Kontoart

Der Steuerschlitssel,
mit odem gebueht wivol

A BUroWARE® - BASIL. 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

1= BasIC X

Verkaufsfirderung

Warenwirtschaft

-

Frank Meier - Der StempelspRzi : 01.2009-12.2009

Finanzbuchaltiung - Lohnbuchhaltung [Toals  Ansicht  Fenster 2 -

Sachkontenstamm - Erfassen/Andern

¥ Datei  Verkaufsfirderung  ‘w/arermtechaft

1 Bligemein | 2 E0sgungstexte

Hier sind mehrere Einstellungen

Das Kennzelchen, dass dieses
Kownto Ln die Gewlnmn-
ermittlung elw{ti@fgt

Sachkonten
£ Personenkonten

i Buchen

] OP-Bearbeiten

£ OP-usziffern

B Mahnungen erstellen
@}, Zahlungseingang
(& Zahlungsausgang
[ Uistenausdrucke

% Firmenstamm

Kurzname
Kentenbezsizhnung

Erlise 19 % List
1

Kontendefinition ...

|

|
1
Buchhakung ..
[~] | werdichten O

Kantenart

1+ Umafskzerk

anzahlungskonta ]| Gewinnernittlung =
Auswahl sperren [}

Umsatzsteustpatameter ., keine Z-Meldung [¥:]m]

Steuerschlissel [ [ 3 Umsitee voller Steversatz %]

vorschlag StSchlissel [ = %]

Steuersatz % | 19,00 M per

worarmeldungskenrziffer ~| | Blattern maglich [0

Alternative USE-YKZ

B% : Unsatae zum Steusrsatz van 19 v.H

Saldenvortrag ...

ErdffrL to

Der Prozentsatz der Steuer

Abb. 318 Umsatzkonto

n diesemn Felol sehen Sie die Angabe
wohin der Saloo dieses Kontos tn der
Meldung der msatzsteuer
elngetragen wird

Auch diese Angaben miissen Sie normalerweise nicht andern. Beim Buchen
werden Sie noch einiges uber die moglichen Einstellungen und ihre Wirkung
auf die Buchung erfahren.

Um einfach buchen zu konnen, sollten Sie den Kontenrahmen anpassen,
also zu Ihrem eigenen Kontenplan machen. Die ersten Anpassungen sind
dabei Namensanderungen und das Entfernen nicht benotigter Konten.
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9.2.1. So andere ich ein Sachkonto

Das Konto mit der Nummer 1200 heiBt im Kontenrahmen ,Bank“. Dieses
Konto wollen wir umbenennen auf den Namen ,,Sparkasse“. Die weiteren
Konten mit den Nummern 1210 bis 1250 wollen wir entfernen, da sie nicht
benotigt werden und in der Auswahl nur storen.

Offnen Sie das Konto ,,Bank“, indem Sie in der Ubersichtstabelle - erste
Zeile, erste Spalte - die Nummer ,,1200“ eintragen. Der Datensatz wird
angezeigt, mit Dricken der Taste konnen Sie ihn offnen.
Uberschreiben Sie das Wort ,,Bank“ einfach mit ,Sparkasse“. Danach mit
speichern und verlassen.

Hier trage Leh einfach den neven Hier kénnte Leh dos
Namewn eln Kownto ,unsiehtbar’ machen

\

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009 \

» Datei Vi W b L Took grsicht Fenster 2
o e ey
Verkaufsforderung
1 Allgemein | 2 Buchungstexte
Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung Sachkontonummer 1200j000
Kurzname finanzkont
i sachkonten Kontenbezsichnung 2| [Sparkasse]
& personenkonten
B Buchen Kantendsfintiar ... Buchhaltung ...
N Kontenart [7] [ Bankkonto ~| | verdichten [
) op-Bearbeiten
Anzahlungskonta [ Gewinnermittiung ﬂv
8 OP-Rusziffern Auswahi sperren v
T Mahnungen erstellen Umsatzsteuerparameter .. Keine Z-Meldung [
K — Steuerschilssel Ao B
varschlag Stschlissel R [2] | rortomanager ...
5 Zahiungsausgan
&5 gsaLsgang Steusrsatz % [ Mur periodenweises
=]k ke 2] [00 : Keine Summierung [+] | Biattern migich [
& Frmenstanm Altermiative Lst-KZ %] [
Salderwortrag .
Eraffrungsbilanzkonto [ [ 9000/000: Euro 0,00/ Saldenwortrage Sachkonte |4

Abb. 319 Kontostammdaten verandern

Es ist unzweckmalig, Konten zu loschen. Falls Sie diese noch einmal
benotigen, miissten Sie alle Einstellungen selbst vornehmen. Aus diesem
Grund ist es besser, die Konten als ,unsichtbar“ zu markieren. Dazu
aktiviert man das kleine Kontrollfeld im rechten Bildschirmbereich
»Auswahl sperren“. Wenn Sie ein Konto fiir die Auswahl gesperrt haben,
wird es in der Ubersicht nicht mehr mit angezeigt.
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1 5achkontenauswahl

[ ontonr. [ kurzname | a] [ saldoEuro | |
1200/000 finanzkent 9 |Bark
1290/000 finanzkont 9 R . kurzfrist
1300/000 | Finanzkont hsel aus Lisferungen u. Leistungen [
1301/000  finanzkont 0 - Restlaufzeit bis 1 Jahr
1302/000 finanzkont 0 |- Restlaufzeit grafer 1 Jahr

Abb. 320 Konteniibersicht - die Konten 1210 bis 1250 wurden ausgeblendet

Die ausgeblendeten Konten konnen Sie jederzeit iber ein spezielles Tool
ktivieren. Diese Tools befinden sich im sogenannten ,,Dashboard*.
n das Dashboard unter dem Menueintrag ,,Tools“.

wieder a
Sie finde

2 DirOWARL® DASIC 5.41.000 062/1993 2009 (c) SoftINGING

» Datsi

Frank Meior - Der Stempelsnezi : 117109177009

Mittwoch, 24.06.2008

et @ 1s2m

Verkaufsforderung

Finanzbuchhaltung
B sachharten

DB prrconerkecten
Zoucten

S —

5 0p-ausatem
s

& zahngseingang

Lohnbuchhaitung

10 Elmente

Abb. 321 B

Sachkentenstamn - Unsatzsteuerkennzffem

ASoftENGINE

Die Zukunft ist mit uns

UroWARE® Dashboard

Im Dashboard wahlen Sie links in der Baumstruktur den Bereich der

Finanzbu

chhaltung aus. Rechts finden Sie dann die Funktion ,,Gesperrte

Sachkonten bearbeiten®. Wenn Sie diese Funktion starten, erhalten Sie die
Ubersicht der ,,unsichtbaren“ Konten.
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A BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

¥ Datei Werkaufsforderung  ‘warenwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Fenster 2

1= BASIC X

Gesperrte Sachkonten bearbeiten

Verkaufsforderung ] Yerlassen (ESC) | T Bearbeiten (RETURN)
Warenwirtschaft
1 Allgemein
Finanzbuchhaltung
- Filter:

Sachknnten Kontonr, Kurzname Kontenbezeichnung
&8 Personenkarten [210/000  |finanzkont Bank 1

12204000 Finanzkank Bank 2
Eﬁuchan

12304000 | finanzkank Bank 3
l_‘g: OP-Bearbeiten 1240§000  finanzkonk EBank ¢
kﬁop-nusziFFern 12504000  finanzkont Bank 5

Abb. 322 Gesperrte Sachkonten bearbeiten

In dieser Ubersicht konnen Sie nun die Konten 6ffnen und das Kennzeichen
»Konto sperren“ wieder entfernen.

9.2.2. Meine Personenkonten

Uber den Meniieintrag ,Finanzbuchhaltung > Stammdaten > Personen-
konten“ oder Uber die Auswahl auf dem Arbeitsplatz finden Sie die Kunden
und Lieferanten (auch Debitoren und Kreditoren genannt). BlroWARE®
greift hier auf die gleichen Daten zu, wie die Warenwirtschaft und die
Verkaufsforderung. In den anderen Softwaremodulen heiBen die Daten
»Adressen“, hier ,Personenkonten“. Im Unterschied zu den Adressen
werden bei den Personenkonten nur ,echte“ Kunden und Lieferanten
angezeigt. Die Erstkontakte gibt es nur im CRM und der Warenwirtschaft.

A BliroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

> Datei ¥

1= BAsIC X

s Finar I Taolks nsicht Fenster 7

Personenkonten - Auswahl

[ verlassen ‘ ) Bearbaitsn | ) Ansicht ‘

Verkaufsforderung

‘ =) | %Sknntnauszug

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

4 5 Adressaswahi Ad.Nr | A | AG) Kurzname Iame: Strafie. Plz Ort
Bsortn @ boeaeer | (A

Frauenstiftsgasse 125 1212 ien
DarfstraBe 1472

SoftENGIME Ges.m.b.H
BINOXEL Kommurikation

b G Showhiew

10001 @
S Ansprechpartner

70000 B #binaxel

LB persorenkanten

i Buchen

] OP-Bearbeiten

09224 | Chemnitz OT Griina

£ OP-fusziffern
Ty tahnungen erstellen

& Zahlungseingang

Abb. 323 Personenkonten
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Die Daten selbst unterscheiden sich nicht von den Adressen.
Unterschiedlich sind nur die Informationen, die Sie bei einem
Personenkonto der Adresse angeboten bekommen. Bei einer Adresse wird
davon ausgegangen, dass Sie Informationen Uber die Kunden- oder
Lieferantenbelege, seine Artikel usw. erhalten wollen.

Bei einem Personenkonto wird lhnen die Sicht der Finanzbuchhaltung auf
den Kunden bzw. den Lieferanten angeboten. Sie erhalten also den Konto-
auszug als Ubersicht.

Advessdaten filhren zum ,MIS*

7 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
» Datei Verkaulsfiderung  Warenwitschalt  Fnanzbuchhsltung L

[CFralng Todks Ansicht Fenster 2
Fakturierung Adressdaten

Verkaufsforderuny | (3 verlassen | i) Bearbetten | ;3)ansin| ASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) Sr fENGINE

‘warenwirtschaft .
1 Adressauswahl Frank Meler - Der Stempelspezi : 01.2000-12.2009

B

> Datei Ve

Tooks Ansicht Fenster 2

2+ B s

Pp— D e || WIS-2ugriff Kunden

r— > @ Showven
Py ) ... [ 1 Ubersicht | ZumsatefRohertrag | 30P-Statistk | 4 Jahresveraleich
100000} | warenwirtschaft |
" Erfassung We-Beleg j
ndressstamndaton | 25 Kundennummer 10000,
= Name SOHENGINE GbH
Abb. 324 Adressdaten e 13 -
Gl vertroter =
MIS B
L Adressinricel
"8 Erfassung Wevecken | | @
uf Hchste Mahnstufe Aufgel. Zahlungen
T erfessing WEBckg & Mahngruppe 0-99 Offene Akonto
@ Informationszentrum o Offene Disposition
[ Besteliystem | LTI
0p-Gesamt 5993,07
Listenausdrucks
9 Ltenausdrud Verbleibendes Limit 599,07
aktuelles Jahe Vorjahr Vorvorjahr
Umsatz su36,19
Rohertrag 040,59
Roh.%. 60,37

ASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 {c) SoftENGINE ’Pe VSO V\ICV\/RO V\/tel/\/ -ﬁ/(-h Vev\z Z [/{.V\/L
Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
Kontoauszug

> Datei Ve

I BASIC X

Verkaufsforderung

ventsssen | ) peartaten |, )ansee [ | o8 | o Prortosuzg

Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung ASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2000 (c) € OftENGINE
Blsachtonten U A Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
3 hessaruppen
3 > Datei L Tods Arsicht Fonster 2
B personerkonten : g Z"“WV‘E: . s o b L Tools Ansicht F 2
Boe e Kontomanager fiir Sach- und Personenkonten
uchen
) OP-Bearbeien Verkaufsforderung [0 yeriassen ‘45 Periods G ‘ 4@ st E»‘ elektion (F5) ‘@guchen(nn) @ erimznot (F3) ‘ Dlanete ‘~,’)muck&n
N warenwirtschaft
2 OP-fusziffern 1 Allgemein
oy mahnungen erstelen
&} Zahiungseingang Sachkonten Kanto f Periodz. Jahwesuedkehuszalen ALT
8 Personenkonten Kento Anfangsbestand  :
Abb. 325 Personenkonten || % T '
) oP-Bearbeiten
Kontoauszug > seveaicsen
1€ Mahnungen erstellen Stapelbuchungen ... - Fier
& zshingseingang @ anzeigen 11| Posc | 5t | B Buchungsdatur | Belegir. | Buchungstext Betrag 5of
© nicht anzeigen N 1 Y N
& Zahlungsausgang
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9.3. Erste Buchungen

9.3.1. Die Buchungsmaske

Die Buchungen werden in einer Buchungsmaske erfasst. Um buchen zu
konnen, klicken Sie im Arbeitsplatz auf den Eintrag ,,Buchen“. Die Maske
selbst bietet lhnen die Moglichkeit zur Eingabe der Buchung und stellt
Ihnen zusatzlich Informationen bereit, die Sie beim Buchen unterstiitzen
sollen.

Dleser Bereleh Lst die elgentliche Hier sehe ieh, welehe zusitzlichen

Buchungsmasie Funktlonen zur Verfligung stehen

B8 EoR P

Mittwoch, 24.06.2008
@ 1S

i& BaSIC X

Verkaufsforderung

1 Duchen | 2 Siapeljounnd | 30

Finanzbuchhaltung BuchSehl. %] [ 000; <<Kei Buchungsschiosseldefnert >>

e 9 Tomimeitom
Kotosol  Ketoaten el £ (1) Datom Goschfsvesbegen fen

[# = : 22 (P9 Datum Sesliatejal

(SIS AREERD
1
g
g

% (FS) Datum Monatsbegin einfi
Fremdwatrung  FW-Betrag Kurs (o 1€

267 oduntiaat

23 istenaustiucte

@ Fimendomn

oy e——
= (GTRG+0) aute
= ()

I (mers)

ey
ingetragen | Sada >> 0.00 =)

= (mA) Buchungsvorgang spechern
LT HOGLICH

3 | [sat00.00 5o st 0000

Lohnbuchhaitung

10 Elmente SORENGINE GnbH/10000

Hier finde teh nformationen zu melner Buchung

Abb. 326 Buchungsmaske

Die Eingaben in der Buchungsmaske entsprechen den notwendigen Angaben
fur einen Buchungssatz (siehe auch die theoretischen Ausfiihrungen zum
Buchungssatz). Einige Felder sind noch neu hinzugekommen, wie zum
Beispiel die Belegnummer und die externe Belegnummer sowie
Fremdwahrungsangaben. Fremdwahrung soll uns hier nicht interessieren,
Belegnummern werden wir spater noch nutzen.
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So sah unser Buchungssatz im Journal aus:

Buchungsjournal

Datum Text Konto Soll Betrag

Konto Haben Betrag

» Datei ¥

Iz BasiC X

Verkaufsforderung

Warenwirtschaft

/
/

7/
v

% \ pnn << Kein Buc

Finanzbuchhaltung

/

L gch H,

@] sachkonten Bu[h Dum

nntn Soll

K \to Haben .Eelagnummer Bel NrExtern

— (F3) Tagesdatum einfiigen

— (F4) Datum Geschaftsjahresbeginn einfilgen

8 personenkonten

(FS) Datum Geschéftsjahresende sinfigen

{iZ% Buchen

)] OP-Bearbeiten

= Fremdwanr\g Fu-Betrag /urs(MN)furle

Bl /1
D‘

£ OP-ausziffern

(F&) Datur Monatsbeginn einfligen

(F7) Datum Monatsende einfiigen

(STRG+N)  Buchungsnotiz anzeigenjerfassen

(STRG+B) Letzten Buchungsvorgang beattet

o |y

(STRG+L) Letzten Buchungsvorgang léschen

(5TRE+T) In die Buchungsiibersicht: springen

(STR&+Y) Buchungsvergang verwerfen

(STRGHE)  Aufteiung vorwérts

SPEICHERUNG NICHT MOGLICH ¢
-> Kontarummer leer ader nicht eingetragen |
-> Gegenkontonummer richt eingetragen
->Kein Buchungsbetrag eingetragen |

-> SolljHaben nicht eingetragen

9 Mahrungen erstellen = Betrag €
5| e ——
Zahlungseingang
@ =
2 Zahlungsausgang <5 .
& | aouss, S —
£ Listenausdrucke Steuer
@ & [2]
% Firmenstamm
=5 | Text =] [+]
= & SALDEM
# |~ Kein Konto eingetragen  Saldo >50.00
=1IN Kein Konta singetragen / Saldo >> 0,00

B L1 E

{STRGHR)  Aufteiung rickdrts

Il e

(5TRG+5) Spezialbuchungsfurktionen

(MAL) Buchungsvorgang speichern

=

Fiwr alle Feloler oes Buchungssatzes finde Leh
ln der Maske das zugehdrige Elngnbefelol
(Auber fiir elnen 2. Betrag, dieser wird
automatiseh berechnet.)

Abb. 327 Buchungssatz und Buchungsmaske

9.3.2.

So buche ich Vortrage

Um mit den eigentlichen Buchungen beginnen zu konnen, mussen zuerst

die vorhandenen Bestande
werden.

zum Beginn des Buchungszeitraumes gebucht

In den meisten Fallen diirfte dies eine Bilanz sein. Buchen wir also

zu Beginn unserer Geschaftstatigkeit folgende Bilanz:
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Bilanz

Aktiva Passiva
Fuhrpark 12.000 € Eigenkapital 1.550 €
BGA 480 € mittelfr.

Warenvorrat 0€ Darlehen 12.000 €
Kasse 170 €

Bank 900 €

Summe Aktiva 13.550 € Summe Passiva 13.550 €

Buchen wir diese Bilanz in der BuroWARE®. Anfangsbestande werden wie
eine ,,normale“ Buchung gebucht, das jeweilige Gegenkonto ist das
»oaldovortragskonto® mit der Nummer 9000. Bei jeder Buchung muss
entschieden werden, ob auf dem Konto im Soll oder Haben gebucht werden
soll.

Hinweils

Ein Anfangsbestand wird immer auf der Seite des Kontos gebucht, auf der das Konto in der
Bilanz steht. Die Anfangsbestidnde aller Konten, die in der Bilanz links stehen, miissen also
im Soll gebucht werden. Anfangsbestdnde der Konten der rechten Bilanzseite werden
demzufolge im Haben gebucht.

Erstellen wir als Vorbereitung der Erfassung zuerst die Buchungssatze als
manuelle Buchungssatze in einer Tabelle:

Buchungsjournal

Datum Text Konto Soll Betrag | Konto Haben Betrag
01.01. Vortrag 1 320 [PKW] 12.000 € | 9000 [Vortrag] 12.000 €
01.01. Vortrag 2 400 [BGA] 480 € | 9000 [Vortrag] 480 €
01.01. Vortrag 3 1000 [Kasse] 170 € | 9000 [Vortrag] 170 €
01.01. Vortrag 4 1200 [Spk.] 900 € | 9000 [Vortrag] 900 €
01.01. Vortrag 5 9000 [Vortrag] 1.550 € | 874 [Kapital] 1.550 €
01.01. Vortrag 6 9000 [Vortrag] 12.000 € | 640 [Darl.] 12.000 €

Diese Buchungen konnen wir nun in der Buchungsmaske erfassen.
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7 BUrOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

v Datel Ve W b Took Ansicht Ferster 2
i& BAsIC x | Buchen im Dialog Zeitraum: 01.2009 - 12.2009 (99) [ Sachkontenerdffnung ]
Verkaufsforderung
1Buchen | 2 Stapeljoumnal | 3 Buchungsjournal | 4 Primanota | § Sachkonten | & Personenkonten | 7 Sonderbearbeitung
Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung BuchiSchl, (%] [ 0001 <« Kein Buchungsschissel definiert >> 2]
e (F5) Buchungstext auswahien
E
A b
B sachkonten o | euchoatim Konto 5ol Kontohsben  Belegnummer  BelhrEstem T (Fe) Test aus Konto kopieren
i Personenkonten = | [otonzmos oa | | I 20002 | F [ | ‘2 (F7) Text aus Gegenkonto kopieren
S
i Buchen ] - (F8) Stammbexk aus Kanto auswahlen
N = | Fremdwahrung  Fw-Betrag Kurs (MM} Fur 1€
5] OP-Bearbeiten & [ ] (F9) Stammbext aus Gegenkanta auswahlen
£ oP-Ausaiffern —
o = (STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenjerfassen
) Mehrungen erstelien T | etrage 12000 R
— %, (STRGB) Letzten Buchungsvorgang bearbeit
o — .
@, zahiungseingang e
- {, (STRG+L) Leteten Buchungsvorgang lischen
24 Zahlungsausgang o .
= g | oreverschl [ B~ (STRE+T) In die Buchungsiibersicht springen
[y me—— B | steuer I B
< (STR&+Y) Buchungsvergang verwerfen
% Firmenstamm
A | et ) [vartrag = = (3TRG+0) Aufteilung vorwarts
) = (STRGHR) Aufteilung rickwarts
o | noAoEd ! (5TRG+S) Speziabuchungsfuridionen
He | o0 mow | saldo »> 0.00 = ¢ D& “
9000 - Saldenvortrage Sachkonten (EB) f Saldo » > 0.00 (=]
5 3 (ML) Buchungsvargang speichern
— | ->Speicherung maglch k

\

Hier sehe ek, ob die Angaben fitr eine Buchung ausrelchend sinol

Abb. 328 Vortrag Kfz

Tragen Sie die jeweiligen Angaben und den Betrag in die entsprechenden
Felder ein. Bestatigen Sie die Eingaben in den Feldern mit der Taste
ENTER. Nach dem Bestétigen des letzten Feldes wird die Buchung
abgespeichert. Sie konnen auch mit der Taste des numerischen
Tastaturblockes die Buchung speichern, insofern diese bereits alle not-
wendigen Angaben enthalt.

BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datsi Vi

Tooks Ansicht Fenster 2

Buchen im Dialog Zeitraum: 01.2009 - 12.2009 (99) [ Sachkontobuchung 1

Verkaufsforderung
1Buchen | 2Stapelioural | 3 Buchungsfounal | 4 Priancts | 5 Sachkonken | 6 Personenkonten | 2 Sanderbesrbeitung
Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung .. |uhsenl. ¥ [omis > =
= T (F3) Tagesdatum einfiigen
ks i
achienten 3 | euhoatun Konto soll KontoHaben  Belegnummer  BelrExten (F4) Datum Geschaftsiahresbeginn sinfiigen
B Personertorten 2| fotorzos | [ af3] wwols] [ 1[5 &
]
[ Buchen 5] (Fe) Datum Monatsbegin eifugen
N Fremdwatvung  FW-etrag s () For 1 €
] op-Besrbeten (F7) Datum Monatsende einfugen
) OP-Auszifern
! (STRG#N) Buchungsnotiz anzeigenerfassen
63 Mahrungen erstelen | perage 1
—| . I (STRGHE) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
&) Zahlungseingang =8
= (STRGHL) Letzten Buchungsvorgang loschen
5} Zahlungsausgans ;
) zthrggng & | s (I (STRGHT) In die Buchungstbersicht sprngen
Ustsnausdructe 2 [ smer | —
@ 5 o I (sTR&+Y) Buchungsvorgang verwerfen
€9 Fimenstann -
8 | e ) [artran [ = G160 Ao vorwts
m S (ETRGHR) Auftelng rickwirts
5 DEN !, (5TRG+5) Spezisbuchungsfurktionen
7o | ~KeinKonto cingetragen | Satdo >> 0.00 ™ ¢ DE -
~Kein Konto eingetragen { Saldo > 0.00
=] S (ma1) Buchungsvorgen speichem
—— | SPEICHERUNG NICHT MOGLICH
Ieer oder rich: eingetragen |

Abb. 329 Neue Buchung
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Nach dem Speichern der Buchung konnen Sie eine weitere Buchung
eintragen. Die Maske ist jedoch zum Teil noch gefillt. Es gibt
Einstellungen, die festlegen, welche Angaben in den neuen Buchungssatz
ubernommen werden sollen und welche Felder leer bleiben. Mit der
Tastenkombination + |G| oder Klick auf des entsprechende Symbol in
der Bitmapleiste am linken Rand der Buchungsmaske konnen Sie diese
Einstellungen andern.

Hier Ranwn Leh die Grundeinstellungen
der Buchungsmaske fndern

LBuchen = zsStapeliournal 3 Buchungsiournal | 4 Prg#énota 5 Sachkonten 6 Personenkonten | 2 Sonderbearbeibung

Buch SeH. %] | 000; 22 KepBlchungsschiisssel definiert =
Tagesdatum einfgen
Buch,Datum Konto Haben Belegnummer Bel.hr Extern Datum Geschftsiahresbeginn einfigen
< ‘ 2 £ Datum Gesch&ftsiahresende einfigen
Datum Monatsbeginn einflgen
fhrung  Pw-Betrag Kurs (M) Fir 1€ .
I =y Datum Monatsende einfigen
= {STRG+N) Buchungsnotiz anzeigenjerfassen
Betrag € N
P 5, (STRGHE) Letzhen Buchungsvorgang bearbaiten
Grundeinstellungen (STRG+S)
= 7, {5TRG+L) Lekzten Buchungsvargang loschen
af By -
x| Steusrschl, i Capd 'Pi= (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
af | Stever A
(&1 m (STRGHY) Buchungsvorgang verwerfen

Abb. 330 Buchungsmaske - Grundeinstellungen andern

Einstellung

Dlese Optionen

Erfassen Duplizieren
Buchungsschiissel O i) V@@ e L n, Was
Buchungsdatum [ v . .
Kontomammer = = dupliziert wivol
Gegenkontonummer | (vl
Steuerschiiissel (vl [} . .
Buchungstext v ™ blese OPtLOW
Konto Kostenstelle It v verursacht die
G-Kto Kostenstelle [ v .
Konka Projektnr., 2 Erhoh MVL@ 0{6(/
G-Kta Projektnr. vl O E@Le@ UMY
DM{Euroverarbeitung (v Y.
SollfHaben [v] um 1 24 ML&Y

Nummer +1 erhihen

Belegnummer 1 [v] O v
Belegnummer 2 [v] O O
‘ Verlassen | ‘ Maskeneinstellung speichern ‘

Abb. 331 Buchungsgrundeinstellungen
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So sieht eine gebrauchliche Einstellung aus. Wir Sie sich lhre
einrichten, bleibt letztendlich lhnen liberlassen:

Einstellung
Erfassen Duplizieren
Buchungsschliissel [ 2
Buchungsdatum v [v
Kantonummer 4 v
A = B
Steuerschliissel 2] O
Buchungstext [+ 2
Konto Kostenstelle v [v
G-Kto Kostenstelle 4 v
Konto Projekknr. [ O
G-Kto Projektnr, Icd O
DM/Euraverarbeitung [v] O
SollfHaben [ [
Nummer +1 erhdhen
Belegnummer 1 [+ O O
Belegnummer 2 ¥ O O
[ Werlassen | | Meskencinstellung speichern |

Abb. 332 Geanderte Grundeinstellungen

Software

Speichern und verlassen Sie jetzt die Grundeinstellungen. Erfassen wir nun
die verbleibenden Vortrage.

1Buchen | 2 Stapeliournal 3 Buchungsjournal | 4 Primancta 5 Sachkonten & Personenkanten 7 Sonderbearbeitung

.. | Buchschl. ] [ 000: << Kein Duchunasschilisse! definiert >
= e (FS) Buchungstext suswahlen
Z
A > )
=7 | Buch.Datum Konto Sol Konto Haben Belegnummer Bel.Nr.Extern == (F&) Text aus Korko kopieren
= | [on01.2009/00 | | 400 {95 9000 & & (F7) Text aus Gegenkonto kopieren
&l
= ) Stammtext aus Konko ai
= | Fremdwshrung  Fw-Betrag Kurs (MN) Fir 1 €
2 | (FS) Stammtext aus Geg
by
= (STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenferfassen
= evrage [ 480]
—— ‘ ] %, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
g | Skonto
=5 <
w 2&. (STRG+L) Letzten Buchungsvorgana kischen
e |- [ [Z] % ] “i= (STRG+T) Indie Buchungsibersicht springen
g | s A
=] ‘ | (&) m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
B | Text 2 [Vartraal = = (S5TRGHO) Auftellung vorwérts
E = (STRGHR) Auftelung rickwarts
= 1t SALDEN
a ¥ (STRG+S) Spezialbuchungsfunktionen
25| 400 - Betrisbsausstattung | Saldo >3 0.00 = ¢ D& .
9000 - Saldenvortrage Sachkonten (EB) { Saldo > -12000,00 =]
e (MAL) Buchungsvorgang speichern
—— | -> speicherung migich

Abb. 333 Vortrag BGA

Beim Buchen der Vortrage kann es sein, dass ein Hinweis

auf die

BuroWARE®-Anlagenbuchhaltung erscheint, sobald Sie auf ein Anlagekonto
buchen. Da dieses Modul in unserer Beispielinstallation nicht installiert ist,

konnen Sie bedenkenlos auf ,,Nein“ klicken.
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HIMWEILS 11
A Sachkonto ist ein Anlagegut.

Buchung fiir die BiroWARE-Anlagenbuchhaltung
vormerken ?

Abb. 334 Hinweis auf Anlagenbuchhaltung

Buchen Sie nun die weiteren Vortrage:

1Buchen | 2 Stapsljournal | 3 Buchungsiounal | 4 Primancta | 5 Sachkanten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

_ | Buch.Schl. ] [[000: << Kein Buchungsschiissel definiert > |
= T (F3) Tagesdatum einfigen
Buch.Datum Konto Soll Konto Haben Belegnummer Fel hr.Fxtern (F4) Datum Geschaftsjahresbeginn einfigen
provzoos | [ 1ooojooo|g| [ sooojooofe FS) Datum Geschaftsjatresende einfagen
= (FE) Datum Monatsbeginn einfigen
= | Fremdwshing  Fw-detra Kurs (1) fr 1 €
B [ il (F7) Datum Monatsende einfiigen
= (STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenferfassen
= | eervage [ 170,00
I I STRG+E) Letzten Buchungsvorgang bearbekten
=3 {, (STRGH) lefaten Fuchungsvorgang lschen
L i b + n diz Buchungstbersicht spring
(Z] [ % ] = (STRGIT) In di Buchungsilbersicht springen
2
F
£ [ O m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
=5 | Text | [Vortrag E = (STRG+O) Aufteilung varwarts
a = (5IRGHR) Auftelung ruckwarts

Abb. 335 Vortrag Kasse

1Buchen | 2 Stapefjournal | 3 Buchunasiournal | 4 Primancta | 5 Sachkenten 6 Personenkenten 7 Sonderbearbeitung

Euch.sehl. %) [ 000: << Kein Buchungsschissel defimert >>
T (F3) Tagesdatum einfiigen
- .
Buch. Datum Konto Soll Konto Haben Belegnummer Bel Nr. Extern (F4) Datum Geschaftsjahresbegimn einfiigen
provzoos | [ teoojo0|s| [ scoojones | [ [ 2 (FS) Datum Geschaftsfatvesende einfigen
] ‘X (F6) Datum Monatsbesinn einfiien
= Fremdwshrung  FW-Betrag Kurs (MM) Fiir 1€ N
. B I = (F7) Datum Monatsende enfugen
= {STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenferfassen
& | getrage 200,00 N
— s ] %, (STRGHB) Lekzten Buchungsvorgang bearbeken
& ¥, (STRGH) Letaten Buchungsvorgang kschen
o | <t [£]» ] = (STRGHT) In die Buchungsitbersicht springen
g2
3
o | ] m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
5 | Text [ [vortrag = = (STRG+O) Aufteilung vorwérts
0 = Qpern) Aufelung ruckisns

Abb. 336 Vortrags Sparkasse

Tipp
Sollten Sie die Kontonummer beim Eintrag nicht wissen, kénnen Sie durch die Taste die

Ubersicht der Sachkonten einfach laden und dort suchen. Mit der Taste [ENTER| iibernehmen
Sie dann das gewiinschte Konto in die Buchungsmaske.

Nun folgen die Vortrage der beiden Passiv-Positionen.
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pas Saldovortragskonto steht jetzt Das Kapitalikonto trage ieh bel

m Feld , Konto Soll” dem Feld ,Konto Haben” eln -
dadureh wivd der Vortrag korrekt
b, Haben” gebucht.

1Buchen | 2 5 4 Primancta

\

_. | Buchischl %] Ngoo: << Kein Buchungsschilissel definiert >> [

= mme (FS) Buchungstext suswahlen

o

j Buch.Datum Konto Soll Konto Haben elegnummer Bel.Nr.Extern (F6) Text aus Konto kopieren

= | lonoreom oo | | 9000/ 3| | e = [ | (F7) Text aus Gegenkonto koplsren
o)

2 = (F8) Stammtext aus Konto auswahlen
= | Fremdwahrung  FW-Betrag Kurs (MN) Firr 1 €

(F3) Stammtext aus Gegenkorto auswahlen

(STRGHN) Buchungsnatiz anzeigenferfassen

I 4, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeien

{ (5TRG+) Letzten Buchungsvorgang Wschen

= (STRG+T) In diz Buchungsilbersicht springen

L 1 g

(STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

"o B

B9 | rext = (= E 0) Aufteilung vo
= N (STRGHR)  Auftalung ruckwarts
% 1t SALDEN !ﬁ (STRG+5) Spezialbuchungsfunktionen

9000 - Saldenvortrige Sachkanten (EB) { Saldo >> -13550.00
874 - Kapital Einzelunternehmer | Seldo > 0,00 =]
=) 3 {MAL) Buchungsvorgang speichern

- Speichefung molich
I

Hier sehe teh die Informationen Da leh bisher nur die ,Soll-Vortriige”

Zu den elngetragenen Konten geoucht habe, ergibt sich auf denm

nklusive deren Bezelchnungen Vortragskonto ein Saldo von

sowle der Saldewn. 13.550 €. Das entspricht melner
Bilanzsumme

Abb. 337 Buchung des Kapitalvortrags

1Buchen | 2 Stapefiournal 3 Buchunasiournal | 4 Primanota | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

Buch.Schl, ] [ 000: << Kein Buchungsschiissel definiert >> [
Buchungstext auswahlen
Buch.Datum Konto ol Konto Haben Belegnummer Bel.Nr.Extern Text aus Konto kopieren
01.01.20090a | | o000 | 640[ [ | J Text aus Gegenkonto kopleren
=1 Stammtext aus Konto auswahlzn
= | Fremdwshrung  FW-Betrag Kurs (MN) Fiir 1 €
. ‘ ‘ ‘ (F9) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen
= (STRG+HN) Buchungsnotiz anzeigenjerfassen
Berags 12000
% (STRG+B) Lekzten Buchungsvorgang bearbeiten

konto et

7, (STRGH) Latoten Buchungsvargang sschen

= (STRG+T) Indis Buchungsibersicht springsn

S8 O T |3

Tl (s1e+) buchungsvorgang verwerfen

(STRG+O) Aufteilung vorwérts

Text [ | vortrag [~ g

(STRG+R) Auftelung ruckwarts

S
I

sanen [

Abb. 338 Vortrag des Darlehens
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Hinwels

Der Saldo des Kontos 9000 - Saldovortrag - muss bei korrektem Vortrag ,,Null“ sein. Wdre er
ungleich ,,Null*“ wiirde das bedeuten, dass mehr Aktiv-Vortrdge als Passiv-Vortrdge erfolgt
sind, also die Bilanz Aktiv = Passiv nicht gegeben ist. In einem solchen Fall miissen Sie lhre
Buchungen nochmals liberpriifen.

9.3.3. Wofur gibt es das Stapeljournal

Wenn eine Buchung erfasst und gespeichert ist, wird sie von BliroWARE®
gebucht. Das bedeutet, es wird ein Buchungssatz im Journal angelegt und
es werden die Buchungen auf den Konten eingetragen. AuBerdem wird der
Saldo des Kontos geandert. In der Sachkonteniibersicht sehen Sie jetzt die
Konten mit dem entsprechenden Saldo. Verlassen Sie dazu die
Buchungsmaske und offnen Sie die Sachkonten.

(i Verlassen 1) Bearbsiten | +Drontosuseug

1 Sachkortenauswehl

Vorkorr. | Fuaname | A] Kenterbszachoun S &
998/000 abgrenzung 0  Enzehwertberichtio. auf Forder.m.e. Restlaufz, bis 2u 1 Jahr
599/000 abgrenzung 0 | Enzelwertbericht.auf Forderungen m.Restlaufz, mete als 1 J.

1000000 frandert |5 | Kasse 170,00
1010000 Frandkeet |5 Neberkasse | X

10200000 randlork |5 Neberkasse2

1100000 frandlart |9 |Postbank.

1110000 finanzhort s |Postbank 1
< |Posthank 2
5 |Postbank 3
9 |28 Guthaben

3 | Bundesbankguthaben

12004000 Finanzkork s Bank 500,00
1290/000 Fanzkonk | Fnanzmitelaniagen LR, d kurzfristigen Fanzdsposibon
1300/000 Finanzkonk: 0| Wechsel zus Lisferungen u. Lsistungsn

Abb. 339 Sachkonten mit Saldo

SchlieBen Sie die Sachkonten und offnen Sie wieder die Buchungsmaske.
Wechseln Sie auf die Registerkarte 2 - Stapeljournal.

Hier kann ieh zum Stapeljournal wechseln

7 BUFOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) S0 (tENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datsi ¥

= pasic x

Verkaufsforderung

1Buchen | 2 StapeljofMsl 3 Buchungsiourmal | 4 Primancta | 5 Sachkonten | 6 Personenkanten | 7 Sonderbearbeitung
warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung | BuchSchl. %) [0007 << Kein Buchungsschitsssl defriert > 3|

— (F3) Tagesdatum einfiigen
[@] sachkorten
B Fersonenkonten

-
Buch. Datum konto Sol Konto Haben Belegrummer  Bel.Nr Extern 5. (F4) Datum Geschaftsjahresbeginn sinfugen
-

== (F5) Datum Geschaftsiahresende einfagen

Abb. 340 Wechseln zum Stapeljournal
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1Buchen 2 Stapefjournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primancta | 5 Sachkonten 6 Personenkanten 7 Sonderbearbeitung

Buch Datum | B Beleartine | Kontonr 5ol Haben Buchunatext
01.01.2008 {Do |5 3z0/000 12000,00 Vortrag
01.01.2009 Do 'S 9000/000 12000,00  Yortrag
01.01.2009 (Do |5 400j000 480,00 vortrag
01.01.200 {Dc 5 a000ja00 180,00 | vortrag
01.01.2008 {00 |5 1000/0 170,00 Vortrag
01.01.2003 {00 5 9000102% 170,00 vortra
01.01.2008 {Do |5 1200/000 00,00 Vortrag
01.01,2009 {Ca 5 9000/000 900,00 Vortrag
01.01,2008 /Do |5 9000j000 1550,00 Yortrag
01,01.2008 [u 5 a74j000 150,00 Vurlray
01.01.2008 (Do |5 000,000 12000,00 Vortrag

Abb. 341 Das Stapeljournal

Im Stapeljournal finden Sie alle Buchungen, die Sie erfasst haben, sortiert
nach Datum. Genauso, wie jeder Buchungssatz aus mindestens 2 Teilen (2
Konten) besteht, besteht auch ein Eintrag im Stapeljournal aus mindestens
2 Teilen. Jede Buchung beginnt immer mit einer griin eingefarbten Zeile,
alle weiteren Buchungsbestandteile folgen danach (schwarz). Eine neue
griine Zeile zeigt den Beginn einer neuen Buchung an.

Dieses Stapeljournal stellt eine Vorstufe zum ,,echten* Buchungsjournal
dar. Der Unterschied besteht darin, dass Buchungen in diesem Journal noch
bearbeitet werden konnen. Im Buchungsjournal sind diese Buchungen dann
festgeschrieben und konnen nicht mehr verandert werden.

1Buchen = 2Stapeljournal | 3 Buchunasjournal | 4 Primancta 5 6 7

Buch Daturn | B Beleastire . [ Kontonro [ 5ol I1aben Buchunatext

Abb. 342 Buchungsjournal

Zu diesem Zeitpunkt befinden sich alle Buchungen noch im Stapeljournal.
Das Buchungsjournal ist noch leer. Durch den Vorgang ,,Journalisieren* der
spater noch beschrieben wird, werden die Buchungen festgeschrieben und
,swandern“ aus dem Stapel- in das Buchungsjournal. Solange sich die
Buchung noch im Stapeljournal befindet, konnen Sie diese durch
Doppelklick mit der Maus o6ffnen und in die Buchungsmaske laden.
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v Dae W

Warermitschal

i@ BaSIC x [ sortierte Journaliibersicht

Twk Auwkid Fente 2
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(o ==

Mitswoch, 24.06.2008
@ w701

x

Verkaufsforderung
‘LBl | 2 Ropotournc | 3Bmluanphnana | Prnta | 3Sednkn | § Persamabunien | 2 Sombrlrabetun
Warerirtschaft
o et B Eeeati Kertori | 0 ==
01.01.2009 /Do 'S ‘320/000 12000,00
@ saekarten 01012005 00 5 sooojoen
B rersonerkonten 01.01.2003 /0 5 400/000 80,00
01.01.2009 /Do S '9000{000
Bouchen 01.01.2009 oo 5 1000/000 170,00

) 0 geateren oL01.2009 00 5 so00jo00
Boraucaten 01012009 00 5 12001000 900,00
01012009 0o 5 som0jon0
Qatunoen erstlen | [l (01 01 e s annjon 158,
& sy o101 20008 s 4000
o101 20000 |5 so00j000 12000,00
3 zahhnasausaena 0101200 0o s es0/000

£ sensuscrucke

 Femencann

l

Durch Doppelilick

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2000-12.2009

2 BlroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

» Datei Ve W b L Tools Ansicht Fenster 2
i@ BASIC x | Buchen im Dialog zeitraum: 01.2009 - 12.2009 (99) [ Sachkontenersfinung 1

viaufsfarderung

. , L - )\ it 1Buchen | 2: 3 4 Primanata | § Sachkonten | 6 Personerkonten | 7 Sonderbestbeitung
offne Leh die Buchung
rinanzhu}(almng .., |Behseh] [%) [(o00: << > B .
tn der Buchungsmaske F=— 3
achkanten Buch.Datum Konto Soll KontoHaben  Belegnummer Bl Extern -
. personerkrten =
wnd Ranw ste nochmals o 2 =
’ ) OP_Bearbeien Fremdwshrung F-Betrag Kurs (MN) fiir 1 € s
bearbetten 8l g | &l | I =
£ OP-pusziffern —
. ) abrungen erstellen 5 | berage N
= %
Abb. 343 Buchung bearbeiten P EE —
& zthosasong & | e — L
23 Liskenausdrucke B | seer 1 0] E
9 Fimenstanm -
F [Te ) [vortrag E| o
i) =
B 1 SALDEN 1
76| z0jonn - prut {Sado >> 12000.00 | _H

Nach den Vortragsbuchungen konnen wir bereits erste Auswertungen mit

Hilfe der Software drucken.

9.3.4. Ich drucke meine Eroffnungsbilanz!

Zum Drucken einer Bilanz wahlen Sie aus dem Arbeitsplatz den Eintrag
»Listenauswertungen“, es wird eine Auswahl moglicher Auswertungen
prasentiert. In der Baumstruktur auf der linken Seite wahlen Sie nun den
Bereich ,,Abschluss“ und dann den Unterpunkt ,Handels- und
Steuerbilanz®“. Rechts werden die verfugbaren Auswertungen angezeigt.
Hier wahlen Sie nun die ,,Bilanz fiir Einzelunternehmen®.

Bevor die Bilanz gedruckt werden kann, mussen noch einige Einstellungen
fur den Ausdruck erfolgen.
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Diese Option sollte ich ausschalten, Hier kann Leh elnen Zeltraum
da ieh nicht alle Positionen, sondern fitr den Druck vorgeben

nur die sehen will, die auch Werte

enthalten.

A\

Eilanz Fiir Einze\unternehmen,l\MTFmUS.069

¥

Yon Buchungsperiode 01 :01.01.2009
Biz Buchungsperiode 12:31.12.2009

Ausweis Eigenkapitalfehlbatrag
Iit Mullposition

Wit Stapelsaldzn

Vargang durchfibren ]

Dlese Optlon muss ieh einschalten, da ansonsten
die Buchungen bm Stapeljournal nicht beriicksichtiot werden.

Abb. 344 Optionen fir Bilanzdruck

Mit | Ausduskstaten | qrycken Sie direkt die Bilanz aus, mit |2 | starten
Sie die Anzeige am Bildschirm.

Die Bilanz wird auf zwei getrennte Seiten gedruckt, zuerst die Aktiva.

= ### WORLAUFIG - EINSCHLUERLICH STAPELSALDEN! ***
Bilanz
AKTIVA Frank Meier - Der Stempelsped
01/01.01.2009 - 12/31.12.2009 Chemnitz
Aktuell EUR Vorjahr EUR
A, Anlagevermiégen
I. Sachanlagen 12.480,00 0,00
1. andere Anlagen, Bettiebs- und Geschats- 12.430,00 o000
ausstattung
B. Umlaufvermigen
I. Schecks, K bestand, Bundesbank- und 1.070,00 0,00
Postgroguthaben, Guthaben bei Kredit-
instituten
Summe der Aktiven 13.550,00 0,00
Sysemuenkate 1 B § 1] SAEIE Gttt
2406 2008 /17 05

Abb. 345 Bilanzdruck, Aktiva
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Die nachste Seite enthalt die Passiva:

= #2 WORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPELS ALDE M|
Bilanz
Frank Meier - Der Stempelsped
PASSIVA 01101.01.2008 - 12/31.12.2009 Chemntz
Aktuell EUR Vorjahr EUR
A.  Eigenkapital
. Kapital am 01.01.2009 1.550,00 0,00
1. Jahresiberschuli § Jshrestehlbetrag o000 o000
Il. Kapital am 31.12.2009 1.550,00 0,00
B. Verbindlichkeiten 12.000,00 0,00
1. “werbindlichkeiten gegeniiber K reditinstituten 12.000,00 0,00
Summe der Passiven 13.550,00 0,00
SysEmue wate © [———
2006 208 /17 D6

Abb. 346 Bilanzdruck , Passiva

9.3.5. ...nun noch die Saldenliste

Der Druck weiterer Listen und Auswertungen erfolgt analog dem Druck der
Bilanz. Bei fast allen Auswertungen kann entschieden werden, ob die
Stapelsalden bericksichtigt werden sollen (solange diese nicht journalisiert
wurden, sollten sie berucksichtig werden) und ob die nicht gebuchten
Konten (die ,,Nullpositionen*) mit gedruckt werden sollen.

Hinwels:

Die einmal eingestellten Optionen bleiben fast immer erhalten. Das heifit, beim ndchsten
Offnen der Auswertungen werden die zuletzt vorgenommenen Einstellungen wieder
angezeigt.

Wabhlen Sie die Saldenliste aus.

(3] verlassen | ) ansicht | @) bife-Datei anzeigen |

Auswertungen

« [ Alle Auswertungen i | 7| Bezsichnung

[i2] Favoriten [ 066 | |

L protokolle 067 | Summen- u, Saldenliste Personenkonten
L1 Stammdaten 009 | Periodeniibersicht Sachkonten

Summen- U, Saldenliste Sachkonten

1] Grundbuchilournaie
o011 Periodenbersicht Personenkonten

j 2 i 010 | Jahresjvorjahresvergleich Sachkenten
[} "Gifene Posten Buchhaltung 012| | Jahresfvorjahresvergleich Persanenkonten
L1 Betrisbswirtschattiche Auswertungen 041 | Sulnellauskonft Sadeninfu Sachkonten

4 rbschi 042| | Saldeninfo Personenkonten

L3 Listen Zur Yorbereitung Jahresabschiufi
[ Handcls [Steuerbilanz
| Gewinn Und Yerlustrechnung

039 | HauptabschluBibersicht Bestand/Erfolg

Abb. 347 Saldenliste drucken
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Flihren Sie die Einstellungen durch.

Yon Sachkonto
Bis Sachkonto

Yon Buchungsperiode

Bis Buchungsperiode

‘Yon Konkenklasse

Eis Kontenklasse

Sortiert nach 0-5

Summen- u, Saldenliste Sachkonten [ FMTFIAUS, 066

A
¥

9999/993[ £

01:01.01.2009
12:31.12,2009

0 Allgemeines Sachkonta
2z

0: Sachkontonummer

Gliederungstiefe 1-3 1
Kumulationsperiode (1-13) 13

Auch Konken ohne Umsatz

iMit Stapelsalden: |

Vorgang durchfiihren v

Abb. 348 Druckeinstellungen fiir die Saldenliste

Und starten Sie mit oder mit .

In der Liste sehen Sie auch die Gruppierung nach Kontenklassen, wie sie im
Kapitel Kontenrahmen und Kontenplan beschrieben wurde.

Summen- u. Saldenliste Sachkonten ***VORLAUFIG - EINSCHLIERLICH STAPEL SALDEN! *** 24.06.2009 17:20
Zeitraum: 01/01.07.2009 - 12/31.12.2009 Frank M eier - Der Stem pelspezi
Wihrung: EUR Site 1
|Knmn | Bezeithnuny |Letzle Bew ‘ EEA/VER‘ SoilPer.|  Haben Per ‘ Saldo Per ‘SamnPer vz‘ Sol jah | Habien jahrl ‘ Saldo &bl |Semnjshv\ vz|
320000 PR 01012008 12.000,00 o0 0.0 1200000 0.0 0.0 op0 1200000 o000
400000 | Beriebsausstatung 01012008 480,00 o0 0.0 45000 .00 0.0 op0 0,00 o000
040000 | - Restauizei 1 bis & Jah 01012008 12.000,00 o0 0.0 1200000 0.0 0.0 opo| 200000 o000
874000 | Kapital Bnzelurtemehmer 01012008 155000 g0 0,00 55000 000 0,00 0po 4 55000 0p0
Summe Klasza 0 ~1070,00 0,00 000 10m,00 000 0,00 00 107000 om
1000000 | Kasse 01012008 170,00 oo 0.00 17000 000 0.0 000 7000 opo
1200000 | Bark 01012008 200.00 oo 0.00 0000 000 0.0 000 900,00 opo
Summe Klasse 1 1.070,00 000 000 1,070,000 000 0,00 0.0 1.070,00 0.m
GESAMT oo 000 opo 000 000 0,00 00 000 om
a1 63K SN MMy
Saleklionsparameter
Van Sachkonta
B Sashkonts om0
Van Periode o
BE Periade 2
Vo Kontenklasse 0
B Konterklzse z

Abb. 349 Saldenliste
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9.4. Laufende Buchungen

9.4.1. Barbelege/Kassenbuchungen

Nachdem nun alle Grundeinstellungen erfolgt und die Anfangsbestande
eingebucht worden sind, konnen wir uns mit laufenden Buchungen
befassen. Beginnen wir zunachst mit Kassenbuchungen. Sie miissen fiir Ihr
Bargeld eine ,,Barkasse* fiihren. Dazu gehort:

- die Belege in ihrer zeitlichen Reihenfolge abzulegen,

- die Belege mit einer fortlaufenden eindeutigen,
Belegnummer zu versehen und zu kontieren, und

- ein Kassenbuch zu fiihren.

Betrachten wir uns zunachst ein Kassenbuch, wie es haufig in der Praxis
eingesetzt wird:

Kassenblatt

Monat Jamm 2 Blatt Nr.:

Beleg-|Text
Datum] Einnahmen Ausgaben Bestand JGegenkontd nr. |{genaue Beschreibung)

Abb. 350 Kassenbuch, Formular, Kopf

.
Summe Unterschrift

Bestand Anfang/Ende |gepriift:

gebhucht:

Abb. 351 Kassenbuch, Formular, Summen
BUroWARE® druckt ein solches Kassenblatt aus, wenn die Buchungen

korrekt erfolgt sind. Klaren Sie bitte mit Ihrem Steuerberater, ob Sie ein
handschriftliches Kassenbuch fiihren missen.
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Betrachten wir uns einen einzelnen Beleg:

QY
QMW
¥ (IMV Tankste] ]E % | leh Lege fitr den Beleg eine elgene
NIr.997000001 Belegnummer fest
Soll 4520 , .
Nr HabetEiomee | Ich howtuer? den Beleg mit der
Numner fitr das Soll- wnd
50 Buro ..
fitr das Habenkonto

19T ust

-

oanken 1 Inren Einkald

Abb. 352 Barbeleg

Erfassen wir den Beleg in der BiiroWARE® Finanzbuchhaltung. Offnen Sie
dazu wieder die Buchungsmaske durch Klick auf den Eintrag ,,Buchen® im
Arbeitsplatz der Finanzbuchhaltung.

& BasIC 52

Verkaufsforderung

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

— Hier klicken startet
Broswerionn || _—  Olle Buchungserfassung
i Buchen

| OP-Bearbeiten

Abb. 353 Buchungserfassung starten
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1Buchen | 2 Stapeliournal = 3 Buchungsiournal = 4 Primancta | 5 Sachkonten & Personienkonten 7 Sonderbearbeitung

Buch, Schl, ﬂ ‘ 000; << Kein Buchungsschiiissel definiert =3 "
m' (FS) Buchungstext ausw
Buch. Datum Konto Soll Konto Haben Belegnummer Bel.lr.Extern ﬁ: {F6) Text aus Konto kopig
31.07.2009 jFr | | 4530[3| | 00[2| [ se7o0001 %] € (£7) Text aus Gegenkent
= € (F8) Stammtext aus Ko
= Fremdwahrung Fw-Betrag Kurs (MN) For 1€ Ta
l N ‘ «—-‘ (F9) Stammtext aus Gege)
T
5 = (5TRG+M) Buchungsnatiz
‘ﬂ Betrag & S0
— & (STRG4E) Lekzten Buchu
wF ¥, (STRGHL) Letzten Buchur
& | Staverschl 9:Einkauf zu || % 13] i (STRGHT) In dis Buchung
8 | steuer 7,98 ‘F\
=) m {STRG+Y) Buchungsvorg
=2 | Text ﬁ Tanken |‘ & (STRG+O) Aufteilung vor
D = (STRG+R) Aufteiung ricl
= G 1 ]
2% | | 100k s { Saldo »> 170.00 S i) S
4530 - Yaufende Kfz-Betrishskosten [ Saldo »A0.00 =]
ﬁ‘ s MAL) Buchungsvorgang
— | -z Speicherung maglich
Hier muss ich den Steuwer- Hier wird vom Hier sehe ich
schlitssel elntragen. Programum der den Steuersatz
Mit [F5| R Leh auch den Steuerbetrag (19%)
Schlitssel auswithlen angezelot

Abb. 354 Buchen des Tankbeleges

Bei der Erfassung des Beleges missen Sie den korrekten Steuerschlissel
eintragen. Bei einem Einkauf mit 19% Umsatzsteuer ist das der Schliissel 9.
Da Sie den Schlissel eingetragen haben, wird automatisch der Steuersatz
von 19% herangezogen und die Steuer berechnet. Der einzugebende Betrag
ist immer der Bruttobetrag des Beleges.

Die korrekte Buchung der Steuer auf das Vorsteuerkonto erfolgt
automatisch.

Tipp
Vergleichen Sie bei den ersten Buchungen, die Sie durchfiihren, immer den angezeigten
Steuerbetrag mit dem Steuerbetrag auf lhrer Rechnung/lhrem Beleg.

Im Stapeljournal sehen Sie nun die Buchung, welche hier aus 3 Zeilen
besteht. Die erste Zeile enthalt den Bruttobetrag, eine weitere Zeile die
Buchung des Nettobetrags auf das Kfz-Aufwandskonto und eine Zeile die
Buchung des Steuerbetrages auf das Vorsteuerkonto.
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31.07.2000 fFr |6 QaF0000L 10004000 50,00 | Tanken
31.07.2009 fFr & QQF00001 4530000 42,02 Tanken
31,07,2009 fFr |6 Q9700001 15764000 7,98 Tanken

Abb. 355 Stapeljournal mit Aufwandbuchung inkl. Vorsteuer

Diese Buchung konnen wir uns nun auch auf den Kontoblattern der
beteiligten Konten ansehen. Wechseln Sie dazu auf die Registerkarte 5 der
Buchungserfassung - Sachkonten.

Hier auf Sachironten weehseln

1Buchen | 2 Stapeljournal | 3 Buchungsjournal | 4 Primanota | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

Abb. 356 Wechseln auf die Registerkarte ,,Sachkonten“

Tragen Sie in der ersten Zeile, erste Spalte die Nummer 1000 ein, um die
Kasse zu laden. Sie sehen bereits den Bestand der Kasse: 120 Euro.

1Buchen | 2 Stapeljournal | 3 Buchungsiournal 4 Primanoka | © Sachkonten 6 Personenkanten 7 Sondsrbearbeitung

11JluIUUU finanzkont = Nebenkassel
1020000 finanzkonk 5 |Mebenkasse 2
1100/000  finanzkont 9 | Postbank.
1110/000  finanzkont 9 |Posthank 1

Kontonr. Kurzname ﬂ Kontcnbczclchnung Saldo Eurg

Abb. 357 Sachkonten, Konto Kasse

Sie offnen das Kontoblatt, indem Sie die Taste ENTER| driicken oder durch
Doppelklick der Maus auf die Zeile ,,Kasse“.

Wenn Sie das Kontoblatt (auch Kontoauszug genannt) offnen, kann es
vorkommen, dass keine Buchungen angezeigt werden. In diesem Fall
prifen Sie, welcher Monat (welche Periode) fiir die Anzeige eingestellt ist.
Uber den Button konnen Sie einstellen, ob nur ein einzelner Monat
oder alle angezeigt werden sollen. Schalten Sie die Perioden 1-13 ein,
damit alle Buchungen zu sehen sind.

Betrachten wir uns nun das Kontoblatt.
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Hier sehe Leh den Anfangsbestand Hier finde ieh die Buchungen

/ s

3] veriassen | 4@ Fercce @ 4@ Jahv @b | (2 Seleition|Fe) | B suchen (F10) @ primanota (75) | ) Ansicht | 5 Druchen |

Konta L Peiode,

Wehwg  : ER
H Sakdn : 170,00
per 01.01.200

Kones 1000
Bis Periode. 13

Stapsbuchingan .. o rter:
@ anzeigen
© richt anzsigen

| Betragsol | petragaben | Laufsaido
[, m

v nij@

2|\3e 3107.2009fFr | 99700001 Tarken 50,00 * 120,00 4ssofuoe| oog
Erdffungsbuchungen .
© anzeigen

 richt anzeigen

p-Statisthbuchungen
© anceigen
@ richt anzei

Unsatz s H o so00 Saldo f 120,00
per 31.12,2009

Hier sehe teh den alketuellen Saldo des Kontos

Abb. 358 Kontoblatt Kasse

Sie sehen, dass der Bestand um den ausgegebenen Betrag von 50 Euro
reduziert ist. In der Spalte ,,Gegenkonto“ finden Sie das weitere Konto,
welches an der Buchung beteiligt war. Das Konto fiir die Vorsteuer wird
hier nicht mit angezeigt.

Betrachten wir uns nun die Buchungen auf dem Konto 4530 ,laufende Kfz-
Betriebskosten“. Sie konnen gleich im Feld ,,Kontonummer“, oben links im
Kontenblatt, das neue Konto eintragen, mit ENTER| bestétigen und danach
mit Klick auf den Button |Aktualisieren| bzw. Driicken der Taste die
Ansicht neu aufbauen lassen.

(0] verlassen | 4E Periode Ep ‘ 4 ek Ep ‘ [#] Auszug akkualisieren [FS) | %Suchen (F1m)

1 Allgemein

Konto | Perinde Jahreswverkehrszahlen ALT
Kaonto 4530] |2 | anfangshestand
Bis Periods Umsatz H- H

Abb. 359 Konto andern und Ansicht aktualisieren
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Hier sehen Sie die Buchung auf dem Konto 4530.

1 Allgemein

Kook j Periode

Konto [ 4s30j000]
DisPericde  [13

Seleklion Buchungen,

Stapebuchungen ..
@) aneeigen
O nicht anzeigen

Erdffrungsbuchungen ...
O anzeigen
) nicht anzeigen

hrssyeskehiszatios

Anfangsbestand 1

AL

wehrng 1 E
Unnsatz s H Saldo

per 01,01.2005
Bewegungen,
o Fiter:

i —

Abb. 360 Buchung auf dem Konto ,,laufende Kfz-Betriebskosten*

Buchen wir im nachsten Schritt einen Barverkauf. Der Kunde erhalt nur
eine Quittung, eine Rechnung wird nicht geschrieben.

1Buchen | 2 Stapelijournal | 3 Buchungsjournal | 4 Primancta | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbsitung

| BuchuSchl,

g

Y]

-1 Buch.oarum

=

= | [srozzo08 | |

e

5

= | Fremdwahrung

= Betrag &
Skorto

=1

=1

(& | Steuerschl.
Staus

| Soo

=8 | Text

A : SALDEN

b3

Konto Soll

F-Betrag

[#] |

(
l

[ 31 Umsatze vo[2] %
19,00]

l

| [verkauf]

1000 - Kasse j Saldo »» 120.00
8400 - Evlase 19 % USt f Salda > 0,00

-> Speicherung méglich

1000[2]

Konto Haben

8400[2

Kurs (M) Fiir 1€

115

13,00/
[a]

] [ 000: << Kein Buchungsschitssel defiriert > >

Belegnummer
70000z |

Bel.Nr.Extern

7 {FS) Buchungstext auswahlen

(F&) Text aus Konto kopicren

(F7) Text aus Gegenkonto kopieren
auswahlen

s Gegenkorto auswahlen

il

!
T

= (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen

— (STRGHD) Aufteilung vorwarts

(STRGHN) Duchunasnatiz anzeigenjerfassen
(STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten

(STRGH) | erzten Rurhungsvargang ischen

(51HG+HY) Buchungsvorgang verwerfen

(STRG+R)  Auftelung rickwarts

(STRG+3) Spezialbuchungsfunktionen

=
£
7

3 (mAL) Buchungsvargang speichern

Abb. 361 Umsatzbuchung eines Barbeleges

Im Feld Sollkonto ist die Kasse eingetragen. Das Umsatzkonto wird im
Haben gebucht. Der Steuerschlissel 3 wird automatisch eingetragen, da er
in den Kontostammdaten des Sachkontos bereits hinterlegt ist. Speichern
Sie die Buchung ab und betrachten Sie im Stapeljournal den Buchungssatz.
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T T
31.07.2009 /Fr & 99700002 1000000 119,00 Werkauf
31.07.2009 fFr & Q9700002 100,00 | Yerkauf

o s T )

Abb. 362 Buchungssatz im Stapeljournal

In dieser Art und Weise konnen Sie lhre Buchungen erfassen und buchen.
Am Monatsende drucken Sie das Kassenbuch uber die Funktion Listendruck.

2 BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 {c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datel Vi

b Took Ansicht Ferster 2

i@ BASIC X Listenausdrucke Finanzbuchhaltung > Grundbuch, Journale

Verkaufsforderung | (5] yerlassen | ) Anskht || @) HiFsDatsi anzeigen |

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

4 T Alle Auswertungen Ftur | | Bezsichnung
[ sachkanten [ Favariten 007 Erfassungsprotokol
@B personenkorten 3 Protokolle 320| | Buchungsjournal Wiederholungsdruck
1 stammdaten
= d 040 SummenjournaliPrifung
% Buchen Grundbuch/Journale
> ] Forkenblater 044 Transakkionsprotokol

] oP-Bearbeiten [ saldenlistefilbersicht 090 | Transaktionsdifferenzen horizortal
3 0P-Ausaiffern b | Offene Posten Buchhaltung 055 EL-ZM-dournal

3 [#] haftlich
9 Mahrungen erstellen v 1 Abschiuf
o, Zahiungseingang
&5 Zahlungsausgang
{3y Listenausdrucke
% Firmenstamm

Abb. 363 Listendruck, Kassenbuch

Hier withle ich den gewlinschten
Zeltraum aus.

unbedingt zuerst Probedruck
aktivieren!

Kassenbuch f FMTFIAUS.015

‘on Buchungsdatum

Bis Buchungsdatum

Kassenkonto
Seitenvorschub je Tag
Probedruck

Andruck Gegenbuchungen
Temporére Sortierung nach
Fwischensumme -1-

Selektion temp, Sortierung

01.07.2002 [Mi g%
31.07.20094Fr |2

gfuoumou + Euro 239,00 | Kasse

[

[v]
[FBU_42_10,FBU_S2_6,FBU_249_12
[FEU_4z_10

|FBU_34 8 =TE1

[

Abb. 364 Einstellungen - Ausdruck des Kassenbuches
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Achtung!

Das Kassenbuch darf nur einmal im Original gedruckt werden. Nach Druck eines Originals darf
man die zugrunde liegenden Buchungen nicht mehr dndern. Daher werden Sie von
BliroWARE® ,,versiegelt“. Aktivieren Sie daher am Anfang immer die Option ,Probedruck*
um sicher zu stellen, dass Sie Ihre Kassenbuchungen nochmals bearbeiten kénnen.

Kassenbuch vom 24.06.2009 18:39  *w=w=x pRABEDRUCK ****=**=**=  Frank Meier - Der Stempelspezi

Wahrung: EUR Zeitraum: 0107 2009 /31.07 2009 Seite 1
1000000 Kasse Saldo sufyelaufen : 170,00
Einnahmen Ausgaben Saldo| Daturn BelMr1 Buchungstext

Ghkonto Bel.Mr2 KStelle Projekt

0,00 5000 12000( 31.07.2009 |99700001 |Tanken
4530/000 | |
an 4530000 Betrag: 4202 Steuer: 708
118,00 0,00 23900 31.072009 (99700002 [Verkauf
£400/000 |
an 8400000 Betray: 10000 Steuer: 19,00
11900 5000 23500

Abb. 365 Probedruck des Kassenbuches

Nach einem Probedruck konnen die Buchungen nochmals Uberarbeitet
werden. Drucken Sie das ,echte“ Kassenbuch, entfallt der Zusatz
»Probedruck” auf dem Kassenbuch, die Buchungen lassen sich aber nicht
mehr andern. Wabhlen Sie einen entsprechenden Drucker aus, wenn moglich
sollten Sie den Ausdruck zuerst in eine PDF-Datei drucken. Falls es ein
Druckerproblem gibt, konnen Sie den Druck nochmals wiederholen.

| ¥erlassen (ESC) |'§j#\ngicht EAktua_hs\eren (Fa) |&Druck&r auswihlen (RETURN) ‘,@Preweﬂ(ﬂl) ::‘Ab\_ags (F&) ;j;Sngl (F7)

1 Drucker | 2 Druckprofile

4~ Filter:

Systemdrucker

TOSHIEA Farbe
Microsoft KPS Document Writer
Micrasoft Office Document Image Writer
HP Phobosmart DS100 series

EPSON Stylus Photo 1290

&-BRIDGE Viewer

Brother PC-Fax

Brother MFC-7820M Prinker

Abb. 366 Drucker fiir Kassenbuch auswahlen
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Kassenbuch vom 2506.2009 07:40 Frank Meier - Der Stempelspezi

Wahrung: EUR Zeitraum: 01.07.2009 /31.07.2009 Seite 1

1000000 Kasse Saldo autgelauten 170,00
Einnahmen Ausgaben Saldo| Daturn Bel.Mr 1 Buchungstesxt

Gkonto BelMr2 KStelle Projekt

oo 5000 12000 31.07.2009 | 99700001 [Tanken
4530/000 | |
an 4530000 Betrag: 4202 Steuer: 798
119p0 o000 23300| 31072003 |93700002 |Verkauf
8400,/000 | |
an 8400000 Betrag: 10000 Steuer: 19,00
11900 5000 23900

Abb. 367 Kassenbuch ohne Probedruckvermerk

Wollen Sie die Buchung nach dem Echtdruck bearbeiten, erhalten Sie einen
entsprechenden Hinweis.

i Buchung wurde bereits im Kassenbuch gedruckk,
\) Léschung nicht maglich,

Lo |

Abb. 368 Hinweis - Buchung bereits im Kassenbuch gedruckt

9.4.2. Einige Buchungsbeispiele

Im folgenden Abschnitt sollen bildhaft einige Geschaftsvorgange dargestellt
werden, wie sie bei der Fuhrung einer Barkasse vorstellbar sind.

Hinweis
Die Buchung selbst kann je nach Unternehmen unterschiedlich sein.
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Eine Barabhebung von der Bank wird in der Kasse eingezahlt:

1Buchen | 2 Stapeliournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primanota | 5 Sachkanten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

[ Euchschl (%] 000 <<Kein Buchungsschissel definiert >
| =7 {FS) Buchungstext auswahlen
=
; b
= | Buch.Datum Konta Soll Kanta Haben Belegnummer Bel Ny Extern == (F8) Text aus Konto kopieren
= ~ ~ Y
= 22.06.2009 Mo | | 1000/000[ 5| 1360[% ss700003 (2| | - (F7) Text aus Gegenkantn kapieren
)
] Stammiext aus Konto auswahlen
= | Fremdwahrung  Fw-Betraq Kurs (MN) Fir 1€
p ‘ ~ (F9) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen
(STRGHN) Duchunasnatiz anzeigenjerfassen
B | Betrage [ 100|
= - l ‘ ._.@. (STRG+E) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
l;? >«" (STRGHL) Letzten Buchungsvorgang Idschen
=5 ; =
€ | Steuerschl. [ [#] | (STRG+T) In die Buchungstbersicht springen
g |
2
=4 l | U m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
=2 | Text [« [Barabhebung vom Geldautomaten [~ STRG+C)  Aufteilung vorwarts
] = (TR Auftslung ruckurts
= it SALDEM 1 ;
= — (3TRG+3) 3pezialbuchungsfunktionen
| {000j000 - Kasse { Saldo » 358,00 ¢ ) S 3
1360 - Geldtransit / Saldo »» 0,00 =
= > (MAL) Buchungsvorgang speichern
—— | ->speirhening meigich
X | Saldo 119.00 { Brutto / Auftelung 00 - 00

Abb. 369 Bareinzahlung in die Kasse

Hinweis
Bargeldverkehr zwischen lhrer Kasse und der Bank sollten Sie nicht direkt zwischen den
beiden Konten 1000 [Kasse] und 1200 [Bank] buchen. Nutzen Sie statt dessen ein
»Geldtransitkonto“. Wenn Geld von der Bank abgehoben wird buchen Sie

Geldtransit (Soll) an Bank (Haben).

Auf dem Konto Geldtransit sammeln sich dann alle Betrdge, die von der Bank abgehoben
wurden. Buchen Sie nun den Bargeldeingang in die Kasse mit

Kasse (Soll) an Geldtransit (Haben).

Ist der Saldo des Geldtransitkontos wieder ,,Null“. Ist der Saldo am Monatsende nicht ,,Null“,
erkennen Sie, dass Sie eine Zahlung nicht gebucht haben.
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Aus der Kasse wird Bargeld enthnommen, um es auf der Bank einzuzahlen:

1 Buchen | 2 Stapeliournal = 3 Buchunasiournal | 4 Primancta S Sachkonken 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

[ Buchschl. ][ 000: << Kein Buchungsschiissel definiert > I
= e (FS) Buchungstext suswaliln
=
] S
j Buch.Datum Konta Sol Konta Haben Belegnummer Bel. N Extern == (F&) Text aus Konto kopieren
22.06.2009 Mo | 1360[3] | 1003 [ so7o0004[2] | | 1 (F7) Text sus Gegenkonta kopieren
= tammtext aus Konto auswahlen
= | Fremdwahrung  F¥-Betrag Kurs (MN) Fiir 1€
| ‘ ‘ ‘ (F9) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen
= (STRG+N) Buchungsnatiz anzeigenferfassen
= Betrag € 100 N
| ckorko ] %, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbsiten
|:-‘? #, (STRGH) Letaten Buchungsvorgang kschen
o ; = o,
x| Steuerschl. : [#] » == (STRG+T) In die Buchungsibersicht springen
o | steuer
& D m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
=3 | Text || [Entnahme Fiir i al = = (STRG+O) Aufteilung varwarts
m = (5IRGHA) Auftelung ruckwarts
= ! SALDEM
STRG+S) Spezialouchungsfunkt
# || 1000 - Kasse ] Saldo >> 458,00 ) S I
1360 - Geldtransit / Saldo >> -100.00 =]
5 3 (MAL) Buchungsvergang speicher
—— | - Speicherung mbglich

Abb. 370 Barentnahme aus der Kasse

Der Geschaftsinhaber entnimmt Geld flir private Zwecke aus der Kasse:

1Buchen | 2 Stapeliournal - 3 Duchungsjournal | 4 Primancta 5 Sachkonken G Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

Buch,5chl, %] [ 0007 << Kein Budwngsschlissel definiert > |
Buchungstext auswahlen
Buch.Datum Konto Sol Konta Haben Belegnummer Bel Ny Extern Text aus Konto kopieren
22.08.2009 Mo | 1900[8] | 1o0of] [ so7oooos[e] | | Text aus Gegenkonta kopieren
Stammkest aus Kanko auswahlzn

Fremdwahrng  FW-Betrag Kurs (MN) Firr 1€

Betrag € s0 N
kd
[ I %, (STRG+B) Lstzten Buchungsvorgang bearbsiten

, (STRG+L) Letzten Buchungsvargang lbschen
Steuerschl. f ] % :l

(F3) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen

= (STRGHN) Duchungsnotiz anzeigenferfassen

(STRG+T) In die Buchunasilbersicht springen
Stausr
(STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

Text || |Private Geldentnahme Geschafesfuhrer] - = (PTRGHC)) Auftelkng rorérie

= (oIRGEH) Aufrslung ruckwarts

it SALDEN (STRG+3) Spezialbuchungsfunkkionen
1000 - Kasse [ Saldo >> 358.00
1900 - Privatentnahmen allgemein | Saldo > 0,00 =]

s (MAL) Buchungsvorgang speichern

-> Speicherung méiglich

Abb. 371 Private Geldentnahme
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Ein Geschaftsessen (Achtung, Steuerschlissel nicht vergessen):

1Buchen | 2 Stapeliournal - 3 Duchungsjournal | 4 Primancta 5 Sachkonken G Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

Buchschl. %) [ 000: << Kein Buchungsschiiissel definiert 55 |
7 {FS) Buchungstext auswahlen
Fuch.Datum Knntn Soll Knontn Hahen Felrgnummer Fial Nr.Ftern 7 (FE) Text aus Konto kopieren
ocamame] [ ssofs] [ wmofe] | soooonsle] | Ry ———
= (F8) Stammtext aus Konto auswahlen
Fremdwahiung  FW-Detrag Kurs (MN) Fir 1€ j

(F9) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen

= (STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenferfassen

{MAL) Buchungsvorgang speichern

# | terrage [ o

; o ] %, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbsiten
v 2, (STRGH) Lstaten Buchungsvorgang lschen
i ; = o,

o | Steuerschl. 9: Einkauf zu . (@ 139 (STRG+T) In die Buchungsibersicht springen
=8 | steusr 7,18 O

& (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

B | e ﬁ Goschafteeseon |v = (5TRS Aufteilung vorwarks

) = (5IRGHR) Auftelung ruckwarts

S || 1 SALDEN ! (5TRG+3) Specialbuchungsfunkionen

Ao | 000 - Kasse | Sekic >> 308.00 = ¢ )& ?

= 4650 - Bewirtungskosten / Salda >3 0,00 =]

- Speichen ng méigich

Abb. 372 Geschaftsessen

Einkauf von Blromaterial:

1Buchen | 2 Stapeliournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primanota | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

.| Buchsehl. %) [000; << Kein Buchungsschiissel definiert >> [
= Tagesdatum einfigen
=
=2 | Buch.Datum Konito Soll Konta Haben Belegnummer Bel . Extern Datum Geschaftsjahresbeginn einfigen
= | (zoszoos | [ sesojowo[3] [ tooopoo[s | gemooooe[e | Datum Gescheftsiahresende einfigen
Datum Monatsbeginn einfiigen
Fremdwahrung  FW-Betrag Kurs (M) Fiir 1€

Datum Monatsende einfugen

= (STRGHN) Buchungsnatiz anzeigenferfassen

Betrag € 26,50 N
Chonte) :l %, (STRGHE) Letzten Buchungsvargang bearbeiten

7 (STRG+L) Letzten Buchungsvorgang kschen

steuerschl. [ 9iEnkarau [$] % 13 Yi= (STRGIT) In dic Buchungsibersicht springen
s 23

O S5 Ty | T

4,
D (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
Text ﬁ\Kumerpapier - (STRG+0O) Aufteilung vorwérts
(STRG+R)  Aufteilung rackwarts
EIOALDEN Rre+s) spezsbuchungsfunkionen

1000/000 - Kasse | Saldo >»> 236.50
4920/000 - Dirobedarf [ Saldo == 22,27

{MAL) Buchungsvergang speichern

[ s

-> Speicherung méglich

Abb. 373 Einkauf Biromaterial
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Kauf von Briefmarken bei der Post (Achtung, keine Steuer):

1Buchen | 2 Stapeliournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primanota | 5 Sachkanten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

[ Buehsehl (%] 000: <<Kein Buchungsschiissel definiert >> [
= =7 (FS) Buchungstext auswahlen
-+
Buch.Datum Konta Soll Kanta Haben Belegnummer Bel Ny Extern {F&) Text aus Konto kopieren
22.06,2000 (Mo | | 4s10[F] | 1o00[$ [ ss7oo0os|#] | = (F7) Text aus Gegenkonto kopieren
i ammtext aus auswahlen
Fremdwihrung  FW-Betrag Kurs (M) Fir 1 €
E | a_‘ (F9) Stammtext aus Gegenkantn alswahlen
= (STRGHN) Buchungsnotiz anzsigenferfassen
Betrag®

@ ]
I %, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten

%, (STRGH) Letaten Buchungsvorgang eschen

(STRGHT) In diz Buchungsiibersicht springen

%ty | @

Stewerschl. [2] =
: O

_'m (SIHGa+Y) Buchungsvorgang verwerfen

e

- [ [} [Briefparten = Aufteilung vorwirts
u = (5IRG+HR) Auftelung ruckwarts
Bl 12252 st »> 23650 ! (5TRG+3) Spedabouchungsfurkticnen
2 ~Kassa | Saldo !
4910 - Porto { Saldo > 0.00 =]
= 3 (maL) Buchungsvergang speichern

-> Speicherung méglich

Abb. 374 Briefmarkenkauf

Kauf eines Fachbuches (Achtung, Steuerschlussel 8, 7% Steuer):

1Buchen | 2 Stapeljournal - 3 Duchungsjournal | 4 Primancta 5 Sachkonten @ Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

. |BuchSchl. (%) [000: << Kein Buchungsschiissel definiert >> I
= e (FS) Buchungstesl suswalisn
&
: o .
2‘ Furh.Datum Knntn %ol Kantn Hahen Felegnummer Rl Nr. Fxtermn sz (F6) Text aus Konto kopieren
S| [22.06.2008 Mo | s8] | 1w00[¢ | [ osvoooose] | | G (F7) Text aus Gegenknotn knpieren
< Stammtext aus Konto auswahlen
= | Fremdwahrung  F¥-Betrag Kurs (MN) Fiir 1€
= ‘ I (F3) Stammtext aus Gegenkontn avswahlen
= (5TRGHN) Buchungsnotiz anzeigenferfassen
= Betrag € 29,90 N
| ckorko :l %, (STRG+E) Leteten Buchungsvorgang bearbeiten
E
[~ 7, (STRGH) Letzten Buchungsvorgang sschen
=5 =] o
& | steverschl. oifnkad  [$]% | 7,00 Ui (STRGHT) In dis Buchungsiibersicht springen
=8 | s 1,96
e 0 E_ (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
=3 | Text || [Fachbuch] B = (STRGHO) Aufteilung varwarts
[ = (oIRGHH) Auftelung ruckwarts
Se || 1OALDEN ! (5TRG+3) Specialbuchungshunkti
=, 1000 - Kasss § 5akdo »> 181,50 = U ) Spezialbuchungsfunktionen
4940 - Zeltschriften, Biicher | Saldo >>0.00 =]
= = AL Buchungsvorgang speichern
| ->Speichening miglich

Abb. 375 Kauf eines Fachbuchs
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9.4.3.

Gleichzeitig auf mehrere Konten buchen

Oft erhalten Sie Belege, die nicht nur auf ein Konto gebucht werden
konnen, sondern mehrere Konten ansprechen. Man spricht dabei auch von

»,Zusammengesetzten Buchungssatzen®.

Stellen Sie sich vor,

Sie kaufen

in einem GroBmarkt gleichzeitig

Kopierpapier, ein Fachbuch sowie Ol fiir das Auto und zahlen in bar. Sie
erhalten einen Beleg, der so aussehen konnte:

Rechung 123123

Astikel Bexeichnung Menge E-Pmis  St.Sats. Gesamt
128128 Kopilerpapier 2 5,00 19 10,00
436456 Motozensl 1 25,00 1 25,00
89789 Computeshuch 1 9 7 9,00

Netto

19% MWET auf 35,00
7% MWST auf 9,00

6,65
0,63

Gesamt EUR
Bar EUR

51,28
51,28

Abb. 376 Belegbeispiel

So muss die Buchung erfolgen:

Buchungsjournal
Datum Text Konto Soll Betrag | Konto Haben Betrag
22.06. Grossmarkt 1000 [Kasse] 51,28 €
Kopierpapier 4930 [Biiro] 10,00 €
Vorsteuer 19 1576 [Vst.19%] 1,90 €
Motorenol 4530 [Kfz-Kosten] 25,00 €
Vorsteuer 19 1576 [Vst. 19%] 4,75 €
Fachbuch 4940 [Biicher] 9,00 €
Vorsteuer 1571 [Vst. 7%] 0,63 €
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In der Software steht |hnen dafiir die Funktion ,,Splitbuchung® zur
Verfiigung. Sie beginnen die Buchung in der ublichen Buchungsmaske. Sie
beginnen mit dem Betrag, welcher nicht aufgeteilt werden muss. In der
Regel wird das der Gesamtzahlbetrag sein, meist also die Buchung auf
Kasse oder Bank.

Beginnen wir unser Beispiel mit dem ersten Teil der Buchung, dem Konto
»Kasse®“ mit 51,28 Euro im Haben. Als Sollkonto tragen wir, um die Split-
buchungsfunktion zu erhalten, eine ,,0“ [Null] ein.

1Buchen | 2 Stapeliournal | 3 Buchungsjournal | 4 Primancta | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

Buch.5chl, = | 000: << Kein Buchungsschlissel definiert >>

= E' (FS) Buchungstext auswahlen

£

j‘ Buch, Datum Konto Soll Konto Haben Belegnummer Bel.Nr.Extern a (F&) Text aus Konto kopieren

= (206200910 | o 1o00]$| | ovroonof¢] | “* (F7) Text aus Gegenkonts kopieren

= nmkext aus Ko wahlen

= Fremdwihrung  FW-Betrag Kurs (MN) Fir 1 €

12 | | = nmext ans Gegenkantn Alswahlen

Fy
= (STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenferfassen

B | getrage [ 51,28 R

— | crie ‘ ‘ %, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten

b:? X (STRGH.) Letzten Buchungsvorgang Idschen

o | cioersd -

&) i [ =] | (STRGHT) In die Buchungsiibersicht springen

=8 | Stausr

= ‘ | U m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

=5 | Text ] | Grossmark: Einkauf] E = (STRGHO) Auftsilung vorwarts

Abb. 377 Erster Teil der Splitbuchung

1 Buchen | 2 Stapefiournal | 3 Buchunasioural | 4 Primanota | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

.. | Buch.chl 2/ [ 000: << Kein Buchungsschilsse! definiert >>
] = (RS Algemeine Ke
b e
2| mwhosum Konto S0l Kotobsber  Belegrumwer el Extem = (F) Sachlertena]
= | 220820090 (B ® 1000[3] [ 997000103 g () Kundensusud
2 — " (F€) Lieferantens
| Fremdnshrng  FWw-Betreg Kurs (MN) Firr 1 € EY
| = (F7) Sachkonto an|
Gl
2 (F8) Kunden anleof
& etrage i
- | sionio =2 (F9) Lisferanten o
5| S T
w "o (FI0) Kontosuszu
& -
A 7. (F12) Kontonumnd
&
. +F12) Bele
F | Text =) A2 HIFTHFIT) Zahh
a H F
5. | SALDEN
2 | 1000-Kasse f Sakdo >> 151,60 = (HFTHFT) Ak
(5| | o Kool shoelregen / Seds >>0,00

SPEICHERLIVG NICKT MOGLICH ¢ = (STRGH) Buchun|
> Gegenkertonumimer nchk emngetragen £

> Kein Buchungsbatrag eingetragen |

-3 SollHaben richt eingetragen

> Bultedungssumme <> 0.0

b (sTRG4E) Letzten

Hier sehe Leh, dass teh
gerade elne Aufteilungs-
= e wea|  OUChUAG erfASSE.

[ p—

X | [sedo 97,40 teteo s uteirtlETT_

Abb. 378 Splitbuchung
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Im nachsten Schritt tragen Sie die erste Buchung ein. Bei Aufteilungen wird
nicht mehr der Bruttobetrag der Buchungen, sondern der Nettobetrag (im
Beispiel 10 Euro) eingetragen. Die Software rechnet dann auf diesen Betrag
den Steuerbetrag dazu (nicht vergessen, den Steuerschliissel 9 einzu-
tragen!)

1 Buchen

2 Stapefjournal | 2 Duchungsiournal | 4 Primancta

S Sachkonten @ Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

=)

|D¥rme %%l |B

Buch,Schl. %[ 000: << Kein Duchungsschiissel definiert =3

Buch.Datum Konto Soll Konta Haben Belegnummer Bel.lr.Extern
22,06.2009 Mo 49303 [ 1o00[3 [ ee7oooin[3] |

Fremdwahrung  Fiw-Betrag Kurs (MN) Fiir 1€

Betrag& 10

Skonko ]

Steuerschl. 9: Ekaf 2u |3 % 13|

Steusr 1,90] O

Text | | kopierpapier |~
1 SALDEN

1000 - Kasse | Saldo »> 151,60
4930 - Burobedarf / Saldo = 22,27

SPEICHERLING MICHT MAGLICH ¢
-> Auftelungssumme < 0.0

= (F5) Buchungstext auswahlen
F6)

F7)

Text aus Konto kopieren

Text aus Gegenkanto kopieren
tammtext aus Konto auswahlen

(F3) Stammbext aus Grgenkantn auswahlen

= (STRGHM) Buchunasnotiz anzeigenferfassen

% (STRG+B) Lstzten Buchungsvargang bearbeiten
L, (STRG+L) Letzten Buchungsvorgang kschen
{STRG+T) In die Buchungsibersicht springen

(STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

— (STRGIO) Auftcilung vorwrts

= (STRG+R) Auftsilung riickwrts

(STRG+3) Spedialbuchungsfunitionen

3 (MAL) Buchungsvorgang speichern

Abb. 379 Erste Aufteilung

Nun folgt die nachste Buchung.

1 Buchen

2 Stapefjournal | 2 Duchungsiournal | 4 Primancta

S Sachkonten @ Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

\REERE

2
=

D% 0« %%l B

euch.Schl. ][ 000: << Kein Buchungsschiissel definiert >

Buch.Datum Konto Sol Konto Haben Belegrummer  Bel.r Extern
22,06.2009 Mo 4s30(8] | 1002 | ssvooowo[#] |

Fremdwshrung  MW-Detrag Kurs (MN) Fir 1€

betrag& 2|

Skonto |

Steusrschl. 9: Erkaf2u [ % 13|

Steuer 4,75| |

Text [ [Metorenal [~
! SALDEM

1000 - Kasse | Saldo >3 151.60
4530 - Laufende Kfz-Betriebskosten / Saldo »> 42,02

SPEICHERLING MICHT MAGLICH ¢
-> Auftelungssumme < 0.0

=7 (FS) Buchungstext suswahlen
(F&) Text aus Konto kapieren
© (F7) Text aus Gegenkorto kopieren

ammtext aus Konto auswahlzn

(F9) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen

= (STRG+N) Buchungsnotiz anzeigenferfassen

%, (STRG+E) Lstzten Buchungsvargang bearbeiten
{, (STRG+) Letzten Buchungsvorgang kschen
(STRGIT) In dic Buchungsilbersicht springen

(STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

= (STRGHO) Aufteilung vorwarts
= (STRGHR) Auftsilung rickwarts
1 _ (5TRG+5) Spezialbuchunasfunktionen

=

(MAL) Buchungsvorgang speichern

Abb. 380 2. Aufteilung
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Hier erkenne Leh, dass die
L Aufteilungsbetriige Netto
elngetragen werden unol dass

el mich b der 2. Auftellung
Abb. 381 Statusleiste befindle

Rl 5 <
x ;4=Hn-]74“/N=ttn/}\ufmlm:ﬂ? ez <

Jetzt ist nur noch die letzte Buchung zu erfassen. Nachdem Sie das Konto
eingetragen haben und sich der Cursor im Betragsfeld befindet, driicken
Sie dort die Taste [F3]. Dadurch wird automatisch der Restbetrag in das
Betragsfeld ibernommen.

+

T

(F3) Restsaldo Obernehmen

Abb. 382 Funktion Restsaldo

Tipp

Bedingt durch Rundungsdifferenzen der Mehrwertsteuer kann es vorkommen, dass ein
manuell eingetragener Betrag der letzten Aufteilung um 1 Cent vom Restsaldo abweicht.
(Die Ursache liegt in der Rundung der Steuer pro Position und stellt keinen Fehler dar.)

Aus diesem Grunde ist es besser, den Betrag der letzten Aufteilungsposition immer mit der
Funktion F3 ,,Restsaldo libernehmen* eintragen zu lassen.

1 Buchen | 2 Stapefiournal | 3 Duchungsiournal | 4 Primencta | 5 Sachkonten G Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

.| EuchSchl. %) [ 000: << Kein Duchungsschissel definiert >
= s (FS) Buchungstext suswahlen
£
. = )
j; Buch.Datum Konta sol Konta Haben Belegnummer Bel . Extern == (F&) TextausKonto kopieren
S moamm [ o] [ wwls [ ool | e
S}
= Stammtext aus Konto auswahlen
= | Fremdwahrung  F-Betrag Kurs (MN) fior 1€
| ‘ = (F3) Stammtext A Gegenkantn auswahlen
ol
= (STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenjerfassen
B | getrage 9,63 R
—| s %, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbsiten
o | Stento ;
3 2, (STRGH) Letzten Buchungsvorgang lschen
x| Steuerschl. 8:Enkad  [$] % [ 7,00] = (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
=8 | Steuer 0,63
I 2 O m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
8 | 1ot 2| [Fachbuch] = = (STRGIO) Aufteilung vorwérts
] = (STRG+R) Auftsilung rickwrts
5 | 1SADEN | _ (5TRG+5) Spestalbuchungsfunktionen
7 1000 - Kasse | Saldo = 151,60 ==
4940 - Zeitschriften, Diicher | Saldo > 27.94 =
5 3 MAL) Buchungsvorgang speichern
—— | ->Speicherung melich

Abb. 383 Letzte Aufteilung

Nach dem Speichern der letzten Aufteilung ist die Buchung komplett
abgeschlossen.
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Tipp

Vor Abschluss einer Aufteilungsbuchung kénnen Sie mit den Tastenkombinationen +R
in die vorherige Aufteilung und mit + [0l in die ndchste Aufteilung wechseln. Diese
Funktionen werden lhnen in der Funktionsiibersicht (rechte Bildschirmseite) auch angezeigt.

MLt diesen Funlketlonstasten kann
leh zwischen den Auftellungen
weehseln

1 Buchen | 2 Stapeljournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primancta | 5 Sachkonten gper\aﬂknman 2 sonderbearbetons MM

Buch.Schl.  [X] [[D00: << Kein Buchungsschidssel definiert >

—7 (FS) Buchungstext auswahlen

Buch. Diakum Konko Soll Konto Haben Belegnummer Bel.M Yokern s (F6) Text aus Konko kopieren

22.06.2008 Mo 940[% 1000[#| [ ssmoonio[$ (F7) Text aus Gegenkonta kapiersn

{FE) Stammtext aus Konta auswahlen

‘ == (FS) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen

-
i
5 p==
= Fremdwahrung FW/-Betrag Kurs (MM Fir 1€ 3
i

(5TRG+M) Buchungsnotiz anzeigen/erfassen
Betrag& 9,63
Skonto " (5TRG+B) Letzken Buchungsworgang bearbeiten

, (STRE+L) Letzten Buchungsvergang laschen

a8 i
Steverschl. 8:ifinkauf | % | 7,00 = (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
o2 | Steusr 0,63
(STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

2 | Text ﬁ Fachbuch] ‘ - = (STRG+O)  Aufteilung vorwérts

D = (STRE+R) Aufteilung riickwérts
% | SALDEN | __ (5TRG+S) Spesialbuchungsfunktionsn

P 1000 - Kasse | Saldo = 151.60 5

4940 - Zeitschriften, Bicher [ Saldo == 27,94 =]

= 3 (MAL) Buchungsvorgang speichern

- Speicherung mégiich

Abb. 384 Funktionstasten in der Aufteilung

Nach Abschluss der Buchung konnen Sie im Stapeljournal den kompletten
Buchungssatz der Aufteilung sehen.

22.06,2009 /Mo & Q9700010 10004000 51,28 | Grossmarkk Einkauf
22.06,2009 Mo & Q9700010 43304000 10,00 Kopierpapier
22.06.2009 Mo |6 99700010 4530000 25,00 akarendl
22.06.2009 /Mo |6 99700010 4940J000 9,00 Fachbuch
22.06.2009 Mo |6 Q9700010 15764000 1,90 Kopierpapicr
22,06,2009 fMa 6 99700010 1576000 4,75 Makarenil
22.06.2009 Mo |6 99700010 1571000 0,635 Fachbuch

Abb. 385 Buchungssatz der Aufteilungsbuchung

Sie sehen, dass die Buchung exakt dem manuell erstellten Buchungssatz
entspricht.
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Es kann nun vorkommen, dass Sie einen Beleg buchen mussen, bei dem die
einzelnen Betrage nicht (wie im vorherigen Beispiel) netto, sondern als
Bruttobetrage angegeben sind.

Um diese Belege einfach buchen zu konnen, bietet Ihnen die Software die
Moglichkeit, beim Eintragen des Steuerschlissels auch gleichzeitig die
Steuerberechnungsart ,,aus Brutto“ zu wahlen anstatt der bei Aufteilungen
ublichen Berechnungsart ,,auf Netto“.

Betrachten wir uns dazu ein Beispiel.

Sie haben bei einem Discounter gleichzeitig Reinigungsmittel und
Kopierpapier gekauft. Auf dem Beleg stehen folgende Bruttobetrage:

- 3,50 € Reinigungsmittel
- 5,50 € Kopierpapier
- 9,00 € Gesamtbetrag

Die Buchung fiihren Sie wie folgt durch:

T T —T——T———— |

[ Euchuschl. %] | 000: << Kein Buchungsschitssel definiert >>
= e (FS) Buchungstext auswahlen
=2 | Aurh.panm Konto 5ol Knnto Haben Relegrummer Rl Fxtern == (F&) Text aus Konto kopieren
= [zoez09 o o[z tooo[¢| [ oo7ooon[2] (F7) Text aus Gegenkonto kopieren
)
= len
| Fremdwahing  Fw-Betrag Kurs (M) Fir 1 €
(STRG+K) Buchungsnckz anzeigenferfassen
| getrage 9|
ity ‘ %, (STRG+B) Letaten Buchungsvorgang baarbsken
8| 7™
[ }, (STRGH) Lsteten Buchungsvorgang kischen
B | croersd] " o, i
& | Steverschl : [F] » "= (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
<8 | steus
& | (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
=8 | Text || [ Discourter Einkauf] = ) Auftcilung vorwarts
] = (STRG+R) Auftelung ruckwarts
Bp || I SALDEN ! (5TRGHS) Spedabuctungstunkionen

1000 - Kasse | Saldo >> 100,32
0 - Kein Konto eingetragen | Saldo >> 0.00

3 (MAL) Buchungsvorgang speichern

- > Speicheruna méglich

x | Saldo -138.68 / Brutto { Aufteiung 00 - 00

Abb. 386 Aufteilungsbuchung, Bruttoaufteilung, erster Teil
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1Buchen | 2 Skapefiournal | 3 Buchungsjournal | 4 Primanota | 5

[ Buchschl. %] [ 000 << Kein Buchungsschiissel definiert > [ N
= = (F9) Steuerschiissel auswahlen
=
= | Buch.Datum Konto Sall Konta Haben Belegnummer Bel.r Extern [ (F6) Steuerberechnung aus Brutto
2os2me] [ azmg] | tom[| [ ogzonot1[$] | | [ (F7) Steusrberechnung s Netto
(r0) Steuerbetraq manuell andern
Fremdwahiung  MW-Oetrag Kurs (MN) Firr 1€
= | I (F3) Manuele Steuerberechnung deaktivieren
{STRG+N) Buchungsnetiz anzeigenferfassen
Betrag € 3,50

!, (STRG+B) Lekzten Buchungsvorgang bearbeiten

Steuerschl, %

{, (STRG+L) Letzten Buchungsvorgang lschen

(STRG+T) In die Buchungsibersicht springen

(STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

= (STRGHO) Aufteilung vorwarts

Text =]

(STRGHR) Auttsilung riickwirts

1 SALDEN

1000 - Kasse | Saldo = 100,32

4250 - Reinigung | Saldo >> 0,00
Return = Steuerberechnung auf Netto

(STRG+3) Spezialbuchunasfunktionen

{MAL) Buchungsvargang speichern

SPEICHERLING NICHT MOGLICH ¢
-> Aufteilungssumme <> 0.0

Wen Leh dert Stewersehliissel elngetragen
habe, kanwn Leh vtk der Taste die Steuer-
bevechnung ,aus Brutto* elnschalten.

Abb. 387 Umschalten auf Berechnungsart ,,aus Brutto*

1 Buchen | 2 Stapeliournal | 3 Buchunasiournal | 4 Primancta | 5

Buch.Sehl. %) | 000: < Kein Duchungsschiissel definert > I
s (FS) Buchungstext auswahlen
= )
Buch.Datum Konto Soll Konto Haben Belegnummer Eel.Nr.Extern == (F&) Text aus Korko kopicren
22.06.2008 Mo | | 4250[8] [ tome [ esrooonifg] | | . (F7) Text aus Gegenkontn kapieren
Stammtest aus Konto auswahlen
Fremdwahrung  FW-Betraq Kurs (1N} Fir 1 €
. N I (F9) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen
= (STRGHY) Buchungsnotiz anzeigenferfassen
Betrag € 3,50

Skorko I %, (STRG+B) Leketen Buchungsvorgang bearbeiten

(STRG+L) Letzten Buchungsvorgang kschen

Stewerschl. 9: Einkauf 2u |2 % 1] (STRG+T) In die Buchungsiibersicht springen
stausr 0,56 O

& (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

=3 | Text =] = = (STRGHO) Auftellung vorwsrts

B = (STRGHR) Aufteilung rickwirts

B | ?ULDVEN e ! (5TRG+S) Spezialbuchungsfurktionen

? - Kasss | Saldo =

32
4250 - Reinigung | Salde > 0.00 fal
= il e R 3 {maL) Buchungsvorgang speichern
— SPEICHERUNG MICHT MOGLICH ¢

-3 Auftelungssumme <3 0.0

Abb. 388 Bruttoaufteilung

Sie sehen, dass der Steuerbetrag ,aus Brutto“ errechnet wurde. Bei der
nachsten Aufteilung mussen Sie diese Funktion nicht einschalten, wenn Sie
die Taste (Restsaldo) benutzen. Durch Driicken von wird der
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Restbetrag eingetragen und gleichzeitig die Steuerberechnung aus Brutto
eingeschalten. (Da der restliche aufzuteilende Betrag immer ,,Brutto“ ist,
wird die Berechnungsart automatisch von der Software aktiviert.)

1 Buchen | 2 Stapeliournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primancta | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

[ Buchschl, %) [(000: << Kein Buchungsschissel definiert > I
= e (FS) Buclunstexl ausellen
&
@ =
=7 | Buch.Datum Konta Sol Konto Haben Belegnummer Bel.Nr.Extern 7o (FE) Text aus Karto kopieren
=
= | [22.08.200 Mo | 4930[ %] | 1000[ % 99700011 | ] i (F7) Text sus Gegenkonta kapieren
5}
2 = auswahlzn
= | Tremdwahrung  Fw-Detrag Kurs (M) Fir 1€
=0l ‘ o s Gegenkonto auswahlen
= =] uchungsnokiz anzeigenferfassen
= (STRGHM) Duchy i feif
B | Betrage [ 5,50 R
—| e ‘ %, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
u-?a 2, (STRGH) Letzten Buchungsvorgang kschen
-2 5 By .,
x| Steusrschl. [siEikara [$] % 13| Y= (STRG+T) In die Buchungstbersicht springen
Stausr [ 0,58 |
o m (STRGHY) Buchungsvorgang verwerfen
5 | Text [ [Kopierpapier E = (STRGHO) Aufteilung vorwarts
= uftsilung rickwrts
= (STRGHR) Auftsil kvt
5 || saLoE | _ (5TRG+3) Spedialbuchunasfurktionen
#1000 - Kasse | Sakio > 100.32 =
4930 - Dircbedarf / Saldo > 22.27 =
= = ALy Buchungsvorgang speichern
——— | -3 Speichenng miglich

Abb. 389 Restbetrag verbuchen

z Mo |6
22.06,2009 {Mo

1000000

& 99700011 4250000 2,54 Reinigungsmittel
22.06,2009 fMa & QoF00011 4930000 4,62 Kapierpapicr
22.06,2009 /Mo & EERRY 1576/000 0,58 Reinigungsmittel
22.06.2000 Mo |6 99700011 1576000 0,88 Kopierpapier

Abb. 390 Buchungssatz

9.4.4. Wie kann ich schneller und sicherer buchen?

BUroWARE® bietet lhnen die Moglichkeit, durch die Veranderung weniger
Einstellungen in den Konten, effektiver zu buchen.

Wenn Sie lhre Finanzbuchhaltung durchfiihren, werden Sie bemerken, dass
viele Buchungen immer wiederkehren. Typische Vertreter davon sind
(Tankbelege, Barein- und -auszahlungen etc.). Dadurch ist es notwendig,
immer die gleichen Texte bei der Buchungserfassung einzutragen.
Effektiver wird es, wenn Sie die Moglichkeit nutzen, im Sachkonto selbst
Buchungstexte einzutragen, auf die Sie dann beim Buchen zugreifen
konnen.

So konnten Sie beispielsweise im Konto 4530 ,',.laufende Kfz-Betriebskosten*
die Texte ,,Tanken“, ,,Waschen®, ,,Parken®, ,,Ol“ eintragen.
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Offnen Sie dazu das Sachkonto 4530 und wechseln Sie auf die zweite
Registerkarte ,,Buchungstexte“.

Hier trage Leh die hiluflg benstigten Buchungstexte ein

1 Algemein 2 Buchungstexte

Sachlontonummey 45304000
Kurzname betr.afw. |
Kontenbezeichnung ﬂ Laufende Kfz-Betriebskosten

Texte \ rotokaldaten
Standardbuchungstext 01 1] Tanken ‘ EIUD]
Standardbuchungstext 02 || [Parken 07061996 Fr \
Standardbuchungstext 03 || [Waschen Erfasst um \15;52
sStandardbuchungstext 04 ﬁ al
Standardbuchungstext 05 [ Geandert von ‘ uuul
Standardbuchungstest 06 [ Geandert am ‘15.04,1993 iDo ‘
Standardbuchungstext 07 [ Geandert um ‘ 12:04
Standardbuchungstest 08 ]

Abb. 391 Buchungstexte beim Konto hinterlegen

Nachdem Sie die Buchungstexte eingetragen haben, verlassen Sie den
Datensatz mit der Taste oder indem Sie mit der Maus auf den Button
Verlassen/Speichern| klicken.

Die Buchungstexte stehen lhnen nun beim Buchen zur Verfiigung. Erfassen
Sie als Beispiel einen bar gezahlten Tankbeleg uber 45 Euro brutto. Die
Erfassung der Buchung selbst erfolgt in Ublicher Form.

1Buchen | 2 i I | 3 i | | 4Primancta S
.. | Buchisehl ]| 000: << Kein Buchungsschiissel definiert > [
&| =" (FS) Buchungstext auswahlen
=
A =
= | Buch.Datum Konto Sol Konta Haben Belegnummer Bel N Extern 7 (FE) Text aus Konto kopieren
= o S =
= (22082000 10| | 4530[ 3] 1000[ [ se7oootz|$ o (F7) Text aus Gegenkerin knpleren
=)
= = (F8) Stammtest aus Konto auswahlen
= | Fremdwahrung  FW-Betrag Kurs (MN) Fir 1 € =
. | ‘ ‘ ; (FY) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen
z

(STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenferfassen

[ | berrage 45

Skonto &, (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
o N .
e 7= 2%, (STRGH) Leraten Buchungsvargang lschen
el H Parken .
g | c=ucrschl Waschen i (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
a8 | Steuer el
« A m (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
4 »
22| Text =] 7 = = (STRGHO) Aufteilung vorwarts
/ |

Hiermlt erhalte Leh die Auswahl
der belm Konto hinterlegten
Buchungstexte

Abb. 392 Buchungserfassung
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Wenn sich der Cursor im Textfeld befindet, driicken Sie die Taste
,otammtext aus Gegenkonto auswahlen“. Dann wahlen Sie den
gewiunschten Text aus und beenden die Buchung.

Eine weitere Moglichkeit der Vereinfachung von Buchungen bezieht sich
auf den Eintrag des Steuerschlissels. Wenn bei jeder Buchung der
Steuerschlissel manuell einzutragen ist, wird es mehrfach vorkommen,
dass der Steuerschlissel vergessen wird. Das fuhrt dazu, dass bei der
Umsatzsteuervoranmeldung zu wenig Vorsteuer geltend gemacht wird, ist
also fiur Sie ungiinstig. Um hier sicher zu werden, empfiehlt es sich, im
Konto selbst einen Steuerschliissel zu definieren.

Die Software bietet 2 Moglichkeiten, einen Steuerschliissel beim Konto zu
hinterlegen.

- Variante 1
Das Konto wird immer (ohne Ausnahme) mit der gleichen
Steuer bebucht

- Variante 2
Das Konto wird meist mit dem gleichen Steuerschlissel
bebucht, es gibt aber Ausnahmen

Betrachten wir ein Beispiel zur Variante 1. Wir gehen davon aus, dass das
Konto 4940 ,Zeitschriften/Bucher immer mit dem Steuerschlissel 8
»Einkauf zu 7%“ gebucht wird. Offnen Sie das Sachkonto 4940.

1 Allgemein 2 Buchungstexte

Sachkontonummer | 4s40f000 ‘
Kurzname ﬂ ‘betr.aufw.
Kontenbezeichnung ﬂ ‘Zeltschnften, Bicher

Hier trage Lch den
Knntendefinitinn ... . ’
Kankenart ﬂ ‘U : allgemeines Sachkanto St@lxtﬁ YSGM LMSS&L el
Anzahlungskonto ﬁ [

Auswahl sperren ﬂ [
Umsatzsteuerparameter .., Keine 2-Meldung [
Steuerschlissel lv]| 0 Cinkauf [¢
Worschlag StSchliissel ﬂ ‘ ‘% Kontomanager ...
Steuersatz % 1\‘ ‘ ‘ Mur periodeniweises
Yaoranmeldungskennziffer ﬂ ‘DU : Keine Summisrung ‘ - Blattern méglich ﬁ [
Alternative USt-vkz &l | |

Abb. 393 Steuerschliissel im Sachkonto
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Tragen Sie im Feld ,,Steuerschlissel* eine ,,8“ ein und speichern Sie das
Konto.

1Buchen | 2 i 3 i 4Primancta 5

o
1~

_ | Euchscl 2] [[000; <<Kein Buchunasschilssel definert > / ,
2 wenn Leh mlt deme Cursor

Buch.Datum Kanto Sol Konto Haben Belegnummer Bel Ny Extern

25.06.2009 /0o | 4040]2 wo00[2| | owroooisfe 17“»6555 F@LD{ @VV@LCV\@, wirol
Fremdwahrung  Fw-Betrag Kurs (M) Fir 1 € automatisch der
I | — Steuersehliissel ebngetragen

= eetrage

Skorto

Steuerschl, B :Eikal
Steuer ] A

=5 | Text =] ~

1t SALDEN
o 1000-Kasse | Saldo >> 46,32

4940 - Zeitschriften, Dicher [ Saldo >> 36,94
E Return = Steuerberechnung aus Brutto

-> Speicherung maglich

Abb. 394 Steuerschliissel automatisch eingetragen

Wenn der Steuerschlissel in dieser Form beim Sachkonto festgelegt ist,
kann er in der Buchung nicht mehr geandert werden. Eine Speicherung der
Buchung ist nur noch moglich, wenn der Steuerschlissel im Buchungssatz
mit dem im Konto ubereinstimmt.

:: SALDEN
1000 - Kasse [ Saldo »> 46,32
14940 - Zeitschriften, Biicher | Saldo >> 36,94

ISPEICHERUNG NICHT MOGLICH : /"’ Sowohl tn der EMCMMV»@S»

|- St.Schlissel hko hliissel / . ,

> St.Schlissel <= Sachkontoschlissel LV\,‘{OVVVLat[,DJ/\,/ wie (m/tc]/l O(Mych
einen separaten Hinwels

§ ) SPEICHERUNG NICHT MOGLICH :O werde Leh a l/q[ den Fehler
\/ - St.Schlissel <> SachkontoschlisselO

po hingewliesen.

f=e=]

Abb. 395 Falscher Steuerschlissel

Auf das Konto 4530 ,laufende Kfz-Betriebskosten*“ wird wahrscheinlich in
den meisten Fallen mit dem Steuerschlussel 9 ,,Einkauf zum vollen
Steuersatz 19%“ gebucht werden. Es kann jedoch vorkommen, dass durch
Tanken im Ausland ein Tankbeleg ohne Steuer gebucht wird. Tragen Sie in
diesem Fall im Konto den Steuerschlussel 9 im Feld ,Vorschlag
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Steuerschlissel“ ein. Dadurch wird der Steuerschlissel vorgeschlagen, Sie
konnen diesen aber in der Buchung nochmals andern.

1 Allgemein | 2 Buchunastexte

Sachkontanummer: WT[DUI]\

Kurzname g] \WM\

Kontenbezeichnung ﬁ |Laufende Kfz-Betriebskosten J

Kontendefinition ... Buchhaltung ...

Kontenart i\| ‘IJ: Allgemeines Sachkonta |v| verdichten ﬂ [}

Anzahlungskonto i) Gewnnermitiung ™
Auswahl sperren O

Umsatzsteusrparameter ... Keine Z-Meldung ﬂ O

Steusrschliisssl [ 5

Yorschlag SkSchilissel ﬁ ‘ 9 Einkaut 2um vollen Steuersatz |% Konkomanager ...

Steuersatz % ﬁ ’—‘ Nur periodenweises

Yoranmeldungskennziffer ﬁ ‘DU : Keine Summierung |v‘ Elattern maglich ﬁ O

Alternative USEKE [&] | =

Saldenvortrag ...

Erffnungshilanzkonto i] ‘ |%‘

Abb. 396 Eintrag im Feld ,,Vorschlag Steuerschlissel*

Wenn Sie jetzt eine Buchung auf dieses Konto vornehmen, wird lhnen der
Steuerschlissel bereits vorgeschlagen.

1Buchen | 2 Stapeljournal

3Buchungsjournal | 4 Primanota | 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sondzrbearbeitung

&g'i Stausr

Buchsehl. %] [[000: << Kein Buchunasschiissel definiert >> [ -
.'_—.’1 = (FS) Steuerschiissel auswahlen
=4 | Buch.Datum Konto Sol Konta Haben Belegriummer Bel N Extern |'*= {F8) Steuerberechnung aus Brutte
e [ swfe] [ el [ smonafe] | | | = ) smrtorsdmngasnato
= % (F8) Steverbstrag manuell andern
“ | Fremdwshiung  TW-Detrag Kurs (MN) Fiir 1€ =
=l 10 X (F9) Manuele Steuerberechnung deakiivieren
= (STRGHY Duchungsnotiz anzeigenjeifassen
=
=T | Betrage s
2 ~
" I C ] % (STRG+B) Leteten Buchungsvorgang bearbeiten
- (STRG+L) Letzten Buchungsvorgang lischen
=5 = I [ 19
x| Steuerschl, 8 : Einkauf 2u . w2 13 (STRG+T) In die Buchungsiibersicht springen

(8]

(STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

RG+0) Aufteilung vorwarts

- Speicherung médiich

a8 | Text =]
@
= 11 SALDEN
6 | 1000 - Kasse ] Saldo >> 46.32
4530 - Laufende Kfz-Betriehskosten / Saldo »> 104,84
E' Return = Steuerberechnung aus Brutto

rts

(STRG+R) Auftzilung ricky

(STRG+S) Spezialbuchungsfunktionen

(MAL) Buchungsvorgang speichern

=

Abb. 397 Vorschlag des Steuerschlissels
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Wenn Sie den Steuerschlissel entfernen, lasst die Software die Buchung
trotzdem zu.

1Buchen | 2 Stapeljournal 3 Duchungsiournal | 4 Primancta | 5 nken 7 Sonderbearb
.| Buchischl. %] [ 000: << Kein Duchungsschlussel definiert >
&| =7 (FS) Buchungstest auswhlen
=
4| Buch.patum Konto Sol Konta Haben Belegnummer Bel. Ny Extern m=  (F&) Text aus Konto kopicren
= a Py ~
= | [zos.2009/00 | [ 4s30j000[¢] [ tocorooofe] [ serooniaf#] | 2 (F7) Text aus Gegenkento kopieren
g
5 € (Fe) Stammtext aus Konko auswahlen
= | Fremdwahrung  FW-Betrag Kurs (MN) Fir 1 €
3 [ I {F2) Stammtext aus Gegenkonto auswahien
= (5TRG+M) Buchungsnotiz anzeigenferfassen
B | Betrage [ 45,00 .
I~ ‘ %, (STRGH) Letzten Buchungsvargang bearbeiten
o | Skort
- .
v 7, (STRGH) Letzten Buchungsvargang lsschen
=8 ; B - .
| Steverschl. [ : | % Wi (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
=8 | Steusr A
o ‘ m (SIRfa+Y) Buchungsvorgang verwerfen
=5 | Text ] | Tanken B = (STRG+O) Aufteilung v
D = (STRG+R) Auftelung ¥
% - SALDEN ! (5TRG+3S) Spediabbuchungsfunktionen
Z | 1000j000 - Kasse { Saldo »> 1,32 = ¢ )& N
4530j000 - Laufende KFz-Batrisbskosten | Saldo = 142.66 =
5 2 (MAL) Buchungsvorgang speichern
—— | ->Speicherung méglich

Abb. 398 Geanderter Vorschlag des Steuerschliissels

9.5. Wie verkniipfe ich Warenwirtschaft
und Finanzbuchhaltung?

BUroWARE® ermoglicht eine einfache Zusammenarbeit zwischen den
einzelnen Modulen der Software. So konnen die Belege aus der
Warenwirtschaft, die zu Buchungen in der Finanzbuchhaltung fiihren
missen, einfach Ubernommen werden. Damit das einfach funktioniert, sind
gewisse Vorbereitungen notig.

9.5.1. Einmalige Vorbereitungen in der
Warenwirtschaft

In den Belegen der Warenwirtschaft werden bereits die Grundlagen fir die
Finanzbuchhaltung gelegt. In jeder Position eines Beleges sind bereits die
Buchungsangaben mit vorhanden.

Um dies zu Uberpriifen, offnen Sie eine Ausgangsrechnung. Wechseln Sie

dazu auf den ,Arbeitsplatz” der Warenwirtschaft und dort auf die Funktion
»WA-Belege“. In der Baumstruktur der Belege (linke Seite) klicken Sie auf
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»Rechnungen*. Danach konnen Sie in der Auswahltabelle einen Beleg durch
Doppelklick mit der Maus offnen.

2 DirOWARL® DASIC 5.41.000 062/1993 2009 (c) SoftINGING

Donnerstag, 25.06.2009
b L @ 12518
Belegtabelle alle WA-Belege x

¥ we it Twks Ausehl Ferntn 1

Verkaufsforderung | 3 veressen | ) Bearbeiten | JZJanste | 5 Belegverabetung | () witontakt:
Lelsgausnet
275 Warensgan Tidenre. [oeltr. < Adfe. oot |1 TG T ol B
) arceldacen oy oong "
e v s 4 a0SA01 10000 09052009 5a | SORENGIIE Gabt e
Gavertreter 19 Z0094002 10000 10.05.2003 S0 SoRENGINE GbH. 986,05 N
P 20 20094005 10000 12.05.2009 01 _ SRENGINE G

7.0
I I N N

D stenauschucke.

() i) (o) (i (i)

P —

Jinenze [ e PE | eyt Gesemtbetraa | ezt Euro | Rohiot =

Finanzbuchhaltung

e T

=
[o@&Edm
T

Abb. 399 Warenwirtschaft, WA-Belege

Im Beleg markieren Sie durch Klicken mit der Maus eine Belegzeile. Danach
offnen Sie mit der Tastenkombination STRG| + [P| die Positionsdaten. Im

Positionsformular sehen Sie weitere Angaben zur Rechnungsposition, die in
der Positionstabelle nicht sichtbar sind.

3] veriassen | (Feslegart [ Byoffnen |55 Drucken 3 Druckvorschau |iBEsres | 88 [ (2] 9 7 1= | B G2

1 Paraetsr | 4 Parameter 2

10000: SORENGINE GrEH Belegnummer [ zo0sa001
4 : Datur #] [05.05.2009 /5

’ ") :

z ([ 1: 30 Tage netto Beleadatum Fibu [

Bezug ¥ Valutadatur [

Steu| V| rtikelnummer
o B|  [HsTo20045 B |H

HMenge. e R | Preis orsa Rabu% | Gesamtbetrag | 1] =)

wenn diese Positlon markelert Lst, kann

Leh dureh Driccken von + E' die

Positionsdaten etnsehen

Abb. 400 Positionstabelle
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Artikelnummer |HsTo20045
Artikeltest [Holzstempel 20 * 45 mm
Pasition
Menge \I_DD Hi Yerbuchung
Einzelpreis ‘ i 4,00“
Preiseinheit 41‘ Lagermenge 100
Rabatt-1 % [ |
Rabatt |
Zwischensurme 00,00 Lager EK 2,00
Belearabatt % ‘ ‘ Einkaufspreis 2
Belegrabatt | Rohertrag % 50,00

Rohertrag 200,00
Steuerschlissel j] ‘ 3‘ Rohertrag € 200,00
Erlos/WE-Konto %] [ s400/000] - |

Lagerplatz/ort
Provision [ Fremdsteuer (] Liefertermin 09.05,2009 jSa
Rabattf shig [v] Seriennummern O
Bornusfahig [v] Positonsgesamt EUR 400,00
Skontof ahig [v]
Keing Verbuchung O

Abb. 401 Positionsdaten

Das hier eingetragene Konto und der dazugehorige Steuerschliissel regeln
die Verbuchung des Beleges in der Finanzbuchhaltung. Sie konnen steuern,
welche Konten hier eingetragen werden. Fir diese Festlegung nutzt
BlroWARE® sogenannte ,Kontenzuordnungen“. Offnen Sie die Konten-
zuordnungen uber das Menu ,,Warenwirtschaft“.

Adiessen % Fimenstarm
8 Adressgigpen E’!\ Belegzeitraume
Lisferadressen
5 Land I
@ Projekte ? Landerverwaltung
Bearbeitung > B Veteter -
o ) Arikel | 55 Werbeteste
ausenoel Handelsstiicklisten Textbausteinkategarien
Lagerverwaltung * 22 Seriennummerm ® Testbausteine

Abb. 402 Menil Warenwirtschaft, Kontenzuordnungen

Die folgende Auswahltabelle listet alle vorhandenen Kontenzuordnungen
auf. Zwei Kontenzuordnungen sind bereits eingetragen.

1 Allgemein

o~ Filter:

Mummer | Kurzname Bezeichnung
10000 | allgemein K. wng allgemein

30000  nebenkoste Kontenzuordnung Nebenkosten (versand ...}
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Abb. 403 Kontenzuordnungen

Offnen Sie mit Doppelklick der Maus oder durch Driicken der Taste
den ersten Eintrag ,,Kontenzuordnungen allgemein“. Jede Kontozuordnung
ist nochmals in Giltigkeitszeitraume unterteilt. Dadurch konnen Sie ab
einem Stichtag die Buchungen verandern.

=

|] Verlassen (ESC) T Bearbeiten (RETURM) | ¥ Entfernen (F4)

1 Allgemein

10000,/Kontenzuordnung allgemein

-~ Filter:

Zeitraum Gilltig ab

Zeitraum 2 01.01.2007 fMa
Zeitraum 3

Zeitraum 4

Abb. 404 Kontenzuordnung, Giltigkeit

Offnen Sie nun den Giiltigkeitszeitraum 2 ,,ab 01.01.2007“.

1 Allgemein

Mummer 10000
Kurzname v
Eezeichnung 1] |KUntenzuUrdnung allgemein

Konfenzvordnung qiltig ab - > 01.01. 1999

4~ Filter:
2| wE-fErlasart [ kontour. Jisn]
0 |Lieferungen/Leistungen Inland §340/000 3

1 |LieFerungen an Abnehmer mit USETD-Mr, aiz5/oo0 22
2 |Lieferungen an Abnehmer ohne UStId-Mr. {Besteuerung im Ursprungsland) &330/000 12
3 |Wierksleistung (Mullregelung) Forderungsseite

4 |Lieferungen an Abnehmer ohne USEID-Mr, {Besteusrung im Bestimmungsland)

5 | Innergemeinschafticher Erwerb 34330000 21
6 |Werksleistung (Mullregelung) Yerbindlichkeitenseite

7 |LieferungyLeistung Drittland glzojooo 1
8 |Einfuhr Drittland 3z00/000 10
9 |Einfuhrumsatzsteusr 1588/000

& |Einkauf Inland 334000000 9

Abb. 405 Kontenzuordnung
Die Nummer, welche Sie in der ersten Spalte sehen, stellt eine Verbindung

zum Kunden dar. Offnen Sie zum Vergleich den Kundendatensatz eines
Inlandskunden.
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Dleser Elntirag wivd bel der Kontenzuordnung

ausgewertet
1 allgemein | Z Einstellungen

Adressnummer ‘ 10000] |% Soft INE GrbH ‘
KIrZnAame [x] ‘softenglne ‘
Adressgruppe 1-99 [x) ‘ 1: Gewerbliche Kunden ‘

Leipziger St\afie 214 |

09114 || chemnitz |
Zahlungsart ﬁ ‘D: Keine Besondere v ‘ Landesart 0-2 ﬂ ‘D: Inland |
Geldverkehr mit [« [ 00: 2| USt-Idhr, [ -
Zahlungskondition ﬂ ‘ 1: 30 Tage netto %‘ Wahrungseinheit ﬁ] ‘ : |
Metto Tage ﬂ ‘ 30‘ Steuerberechnung i] ‘3: Auf Netto Euro |v
(1) Skonto Tage [ % ./T ‘ ‘ ! ./] ‘ ‘ Steuerber, Kasce ﬂ ‘4: Aug Brutto Euro |v
(2) Skonto Tage | % ﬂ ‘ ‘ i ﬁ ‘ ‘ Erlészuordnung [x] ‘n‘ ‘

sammelkonts 0-9 [x] [0]
Mahnaruppe 0-99 ﬂ ‘ : Keine Mahnung |% Kontonummer ﬁ ‘
Kredtimit [] Banklzitzahl =] [&
Erlrgsperre ﬂ O Bankname ﬂ ‘ ‘
Auswahl sperren ﬂ O Abw.Kontoinhaber ﬁ] ‘
Preiskennung 1-6 ﬂ ‘ 1: Yerkaufspreis 1 |v Yertreternummer 1] ‘ |%
Rabattsteuerung =] ‘ |% Pravi [x] ‘ ‘
Adressrabatt % ﬂ ‘ ‘

wersandrarif 1-99 [A[ 1o |2
Outlook sync., [ 4 Versandart [ [ 3oA [

Abb. 406 Kundendaten

Im Feld ,,Erloszuordnung® sehen Sie den Eintrag ,,0“. Das verweist auf den
Eintrag ,,0“ in der Kontenzuordnung.

Elntrag 0" ln der Kontenzuordnung

pe %r:

2 e e st | ikontortis ism]
0 | Ligferungen/Leistungen Inland g400j000 0 3
1 |Lieferungen an Abnehmer mit USEID-Mr, alzs/oon 2z
2 |Lieferungen an Abnehmer ohne LSHd-Mr, (Besteuerung im Ursprungsland) g315/000 12
3 | werkslzistung (Nullregelung) Forderungsseite

4 | Lieferungen an Abnehmer ohne USEID-Mr, (Besteusrung im Bestimrmungsland)

5 | Inmergemeinschaftlicher Erverb 34z5/000 21
6 | Werkslgistung Nullregeling) Yerbindlichkeitenssite

7 | LigferungfLeistung Drictland alzojoon 1
& |Einfubr Drittland 3z00j000 10
9 | Einfubrumsatzsteuer 1588/000

& | Einkauf Inland 340000000 9

Abb. 407 Kontenzuordnung

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 269

Das bedeutet Folgendes: Wenn fur einen Kunden mit dem Eintrag ,,0“ im
Feld ,Erloszuordnung®“ ein Beleg erfasst wird, dann wird in die
Belegpositionen das in der Zeile ,,0“ der Kontenzuordnung definierte Konto
und der ebenfalls dort festgelegte Steuerschlissel ibernommen.

In unserem Beispiel ist das das Konto 8400 und der Steuerschlussel 3.
(Siehe Abbildung 400)

Betrachten wir nun einen EG-Kunden. Wenn Sie die Beispiele aus dem
Bereich Warenwirtschaft mit angelegt haben, ist bei Ihnen bereits ein EU-
Kunde im Datenbestand vorhanden. Falls dieser nicht vorhanden ist, legen
Sie bitte einen EU-Kunden neu an.

Ad.Nr T | A ‘ AG‘ Kurzname Iame | Straiffe | Plz ‘ Ort ‘
10000 | & 1 softengine SoftEMGIME GmbH Leipziger Strafie 214 09114 | Chemnitz
Booot [ % | [softengine | SoftENGINE Ges.mbH Frauenstiftsgasss 12/5 (1212 [wlen [ ]
70000 | & #hbinoxel BINOKEL Kommunikation Dorfstrafie 147a 09224 | Chemnitz OT Grina
100000 | _tanzfabri Die TanzFabrik GmbH MNeefestrafie 58 09117 | Chemnitz

Abb. 408 EG-Kunde o6ffnen

n den Einstellungen des Kunden finde Leh die Evldszuordnung 1

1 allgemein | 2 Einstellungen

Adressnummer 2 SoftENGINE Ges.m.b.H II
A [¥] [softengne |
Adressgruppe 1-99 B[ /

Frauenstiftsgasse 12/5 i

1212 | wien |

/

zahlungsart || |0: keine Besonders v Landesart 0-2 [¢] l 1: EG-Ausland |
Geldverkehr mit [« [ 00: B USt-Tdhr, |aTa709550567 [~
Zahlungskondition J ‘ 1: 30 Tage netto = wahrungsainheit ‘ ‘
Metto Tage J ‘J Steuerberechnung ‘5 : Keine MehrwertMorsteur Eura ‘ -

(1) Skonko Tage [ % ﬂ i 1] Steuerber, Kasse
(2) Skonto Tage | % ¥ i 4 Erlészuordnung

Sammelkonta 0-9

N

+ Aus Brutto Euro ‘ -

B EI W ) [ B
e
[h]

Mahngruppe 0-99 iJ ‘ ! Keine Mahnung ]e Kontonummey ‘

Kredinit M ] Bankleitzahl B

Beleasperre ﬂ O Bankname ‘ ‘
Auswahl sperren J O Abw,Kontoinhaber ‘

Preiskennung 1-6 J @ Vertreternummer ‘ ‘%
Rabattsteusrung = Provision % C_]

Adreserabatt % J ‘

versandtarif 1-39
Qutlook sync, 1] [v] Yersandart

(b 4]

&)

1: FreiHaus

Abb. 409 Erloszuordnung bei einem EU-Kunden
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In der Kontenzuordnung steht unter Erloszuordnung ,,1“ das Konto 8125
mit dem Steuerschlussel 22. Legen Sie einen neuen Beleg fiir diesen

Kunden an. Beim Prifen der Belegposten werden Sie das Konto 8125
finden.

Bereits in der Rechnung sehen Sie, dass keine Steuer ausgewiesen wird.

3] veriassen | (Feslegart [ Byoffnen |55 Drucken 3 Druckvorschau |iBEsres | 88 [ (2] 9 7 1= | B G2

1 Parametsr | 4Parameter 2
10001 SOFtENGINE Ges.m.b.H Belegnunmer 20099008
=2 i Datur %] [25,06,2009 oo
([ 1:20 Tagenetto Beleadatum Fiby (#)
2 . B
Steu| v | Artikelnummer | Text Menge | 11E R | Ppreis p|PE Rab.% | Gesemthetra =
- -]

srozooes Folstenpel 20 $5 0 B w 0B ol

Lagerbestand: n verfighar: 261

Gesantgewicht ]
400,00 ELR
400,00 EUR
Ler R

Mt auf Alttslewert
400,00 ELR

Abb. 410 Rechnung an EU-Kunde

Wenn Sie mit + [ die Positionsdaten &ffnen, (Achtung, vorher die
betreffende Zeile im Beleg speichern und wieder markieren) finden Sie das
Konto 8125 und den Steuerschlissel 22 aus der Kontozuordnung wieder.

Artikelnummer H3TOZO045

Artikeltext Holzstempel 20 * 45 mm

Position ..

Menge 100 | verbuchung

Einzelpreis ‘ 4,00 ‘

Preiseinheit ‘ 1 ‘ Lagermenge 100

Rabatt-1 % | |

Rabatt |

Zwischensumme [ 400,00| Lager EK 2,00

Belegrabatt % [ ‘ Einkaufspreis @)

Belegrabatt | Rohertrag % 50,00
Ruherlray 200,00

Steuerschiissel i‘l 221 Rohertrag € 200,00

o [x] 8125/000] % |

Abb. 411 Positionsdaten
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Die Zuordnung der Konten bei Einkaufsbelegen lauft exakt gleich ab.

Offnen Sie einen Lieferanten aus dem Inland. In den Einstellungen finden
Sie die Erloszuordnung ,,A“.

1 Allgemein | 2 Einstellungen

Adressnummer 7oooo]  [4] BINOKEL Kommurikation |
Kurzname ﬁ #binoxel GmbH & COKG ‘
Adressaruppe 1-93 = Z] |

Dorfstrafie 147a ‘

09224 Chemnitz OT Griina |
Zahlungsart [/ [0: keine Besondere - Landesart 0-2 ] [0 mland |
Geldverkehr mit ||| 01: Sparkasse [2] ust-Idnr, -
Zahlungskondition ﬁ : o wahrungseinheit [x] ‘ |
Hetto Tage bl Steustberechnung [3: AuF Netta Ewo B
(1) Skonta Tage | % = | Erlaszuordnung %] [&[Z]
(2) Skonto Tage | % M1 ¢ A Sammelkonto 0-9 [x] [q]
wersandtarif 1-99 ﬁ ! =3 Kontonummer ﬁ
esndat ] r— T :

Bankname i]

Outlook sync. [

Auswahl sperren i] O

Abb. 412 Einstellungen bei einem Lieferant

Vergleichen Sie nun die Kontenzuordnung:

Lonfenzuordnung qitiy ab - > 81.01.200F

42 Filter:
2 e jErlasart | konto-tr, [ 57|
0 LieferungenjLeistungen Inland 4000000 3

1 |Ligferungen an Abnehmer mit UStId-Mr, Gl25/000 22
Z |Lieferungen an Abnehmer ohne UStId-mr, (Besteuerung im Ursprungsland) 315000 12
3 Werksleistung (Mullegelung) Forderungsseite

4 |Lieferungen an Abnehmer ohne USEID-Mr, (Besteusrung im Bestimmungsland)

5 | Innergemeinschaftlicher Erverb 3425/000 0 21
6 |Werkslzistung (Mull-egelung) Yerbindlichkeitenseite

7 | LieferungfLeistung Drittland slzofoon 1
8 |Einfuhr Drictland 3200000 10
9 | Einfuhrums akzsteust 1588/000

A | Einkauf Inland 400/0000 9

Abb. 413 Kontenzuordnung
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Ein Wareneingangsbeleg mit diesem Lieferanten misste also in den
Belegpositionen den Eintrag ,3400“ im Feld ,Konto“ wund den
Steuerschlissel 9 aufweisen.

Erfassen Sie zur Kontrolle einen Wareneingangsbeleg mit diesem
Lieferanten.

1 Faraeter | 4 Parameter 2

70000 BINOXEL Kanmunkanin [S—— T
B : Datur 2 [z5:08.2009 100

steu| v | artkelnummer

8| [rsrozors

Abb. 414 Wareneingangsbeleg

Hinweis:
Bevor Sie die Positionsdaten anzeigen kénnen, miissen Sie die Position gespeichert haben. Sie

speichern entweder durch Driicken der Taste oder indem Sie mit der Taste die
Felder bis zum Ende der Zeile bestdtigen.

Artikelnummer [HsTO20045
Artikeltest [Lieferanten Artikelbezeichrung
Position ...
Menge :l Yerbuchung
Einzelpreis
Preiseinheit :l Lagermenge 100
Rabatt-1 % ]
Ruabatt 1
Zwischensumme Lager EK 2,00
Belegrabatt % l:| Einkaufspreis 2
Belegrabatt: :l Rohertrag %

Rohertrag
Steuerschlissel 5] ED Rohertrag €
ErlasfWE-Konto ﬁ

Lagerplatz/ort L0001
Provision Fremdsteuer () Liefertermin 25.06,2009 (Do
Rabattfahig Serisnnummern O
BonusFahig Paositonsgesamt EUR 40,00
Skontof ahig
Keine Yerbuchung O

Abb. 415 Positionsdaten, Wareneingangsbeleg

Der korrekte Steuerschliissel und das richtige Konto wurden in den
Positionsdaten eingetragen.
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Auf den vorangegangenen Seiten haben wir die Verknupfung zwischen
Kunden/Lieferanten und den Kontenzuordnungen betrachtet. Eine weitere
Verbindung besteht zwischen den Kontenzuordnungen und den Artikeln
bzw. den Warengruppen. In den Warengruppe kann eine Kontenzuordnung
hinterlegt werden. Alle Artikel, die zu dieser Warengruppe gehoren,
werden dann entsprechend der Kontenzuordnung der Warengruppe
gebucht. Sollte einmal ein Artikel einer Warengruppe abweichend verbucht
werden, so kann beim Artikel eine Kontenzuordnung eingetragen werden.

Hinwelis

Keine Kontenzuordnung beim Artikel - der Artikel wird wie die Warengruppe gebucht.

Eine Kontenzuordnung beim Artikel - der Artikel wird abweichend von der Warengruppe
entsprechend der bei ihm hinterlegten Kontenzuordnung gebucht.

Ist weder bei der Warengruppe noch beim Artikel eine Kontenzuordnung eingetragen, so wird
die allgemeine Kontenzuordnung genutzt.

Im Beispiel wollen wir nun eine neue Kontenzuordnung fir Artikel mit 7%
Mehrwertsteuer anlegen. Offnen Sie dazu die Kontenzuordnungen iiber das
Meni ,,Warenwirtschaft > Stammdaten > Firma > Kontenzuordnung®.
Markieren Sie die allgemeine Kontenzuordnung und klicken Sie danach mit

der Maus auf den Button in der oberen Bitmapleiste.

wWenn Lel hier Rlicke, kRann ieh eline
Kontenzuordnung duplizieren

\
\

¥ Datei  Werkaufsforderung  Wwarenwintschaft  Finanzbuchhaltung  Lobnbuchhaltung  Toals  Ansicht\ Eenster 2

i&@ BasIC X Vorgelagerte Auswahl - Kontenzuordnung

Vverkaufsfirderung | erlassen (esc) ‘ ) Meu anlegen (F3) T Bearbeiten (RETURN) iy Duplizieren 3¢ Léschen (F4) WE-Erldsarten

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

Warenwirtschaft

1 Allgemein

[ Advessstammdaten

2 Fiter:

Artikeldaten

o Mummer | Kurzname Bezeichnung

Z vertreter m Kontenzuordnung allgemein

[ adressiavtie 30000  nebenkoste Kontenzuordnung Nebenkosten (¥ersand . /)

"5 Erfassung Wa-Beleg =

Etfassung WE-Bele >
) e i 2] Werlassen (ESC) ‘ v,ﬁguphzueren (F10)

B Informationszentrum

[ Bestelsystem 1 Alligemein

'3 Listenausdrucks Konkenzuordriung 10000

Duplizierer in z0000]
Eearbeiten ] ¥

Abb. 416 Kontenzuordnung duplizieren
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Tragen Sie nun die gewiinschte Nummer der neuen Kontenzuordnung ein
und klicken Sie mit der Maus auf den Button ,Duplizieren“ im
Abfragefenster oder driicken Sie die Taste [F10]. Bearbeiten Sie dann den
neuen Datensatz. Dieser ist vorerst als exakte Kopie der Zuordnung 10000
angelegt worden.

1 Allgemein

Hummer zoo00]
Bezeichnung 1] |KUntenzuUrdnung allgemein

Kontenzvordnung qifftiq ab -> 01.01.7007

o2 Filter:
2] we-fErlasart [ikontoure isn]
0 | Lieferungen/Leistungen Inland g400/000 3

1 | Lieferungen an Abnehmer mit USEId-Mr, G125/000 0 22
Z | Lieferungen an Abnehmer ohne UStId-Mr, {Besteuerung im Ursprungsland) &315/000 0 12
3 werksleistung (Mullregelung) Forderungsseite

4 | Lieferungen an Abnehmer ohne USEID-Mr, (Besteuerung im Bestimmungsland)

5 |Innergemeinschaftlicher Erwerb 3425/000 21
6 | Werksleistung (Mullregelung) Verbindlichkeitenseite

7 | LieferungfLeistung Drittland glzojooo 1
& |Einfuhr Drittland 3z00/000 0 10
9 | Einfuhrumsatzsteusr 1588/000

A | Einkauf Inland 40000000 9

Abb. 417 Neu angelegte Kontenzuordnung

Die Konten und Steuerschliissel missen nun fir den ermalBigten Satz
angepasst werden:

1 Allgemein
Mimmer 20000
Bezeichnung || [Kantenzuordnung Biicher und Zeitungen

Kontenzuordnung qiitia ab -> 01.01.7007F

- Filter:

2] wferlasar: | kontgur. [ st |
0 |LieferungenjLeistungen Inland §300/000 2
1 |Lieferungen an Abnehmer mit USEId-Mr, 4125/000 22
Z | Lieferungen an Abnehmer ohne UStId-Nr, (Besteuerung im Ursprungsland) §310/000 11
3 |Werksleistung {Mullregelung) Forderungsseite

4 |Lieferungen an Abnehmer ohne USEID-Mr. (Besteuerung im Bestimmungsland)

S |Innergemeinschaftiicher Erwerb 3420/000 20
6 |Werksleistung {Nullregelung) Yerbindlichkeitenseite

7 |LieferungfLeistung Drittland sizojooo 1
8 |Einfuhr Drittland 3z00/000 10

Abb. 418 Neue Kontenzuordnung fiir 7% Umsatzsteuer

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 275

Legen wir nun einen Artikel an, bei dem wir diese Kontenzuordnung
eintragen.

Hier trage Leh die newe Kontenzuordnung
beim Avtlleel eln

1 Allgemein | 2 Texte = 3 Staffel

Artikelnummer ‘ STEUCH ‘ s \ )
Malcl ] Warengrppe [ I B [&
Bezeichnung ‘Das grofie Stempelbuch \ ‘
Einkaufs- | Verkaufspreise ... Lager-jPreiseinheit FiNEK- o WK-Preise .
Standardiieferant 1 [ 70000; BINOXEL Kommunikation (2] Lagereinheit :@
Standardiieferant 2 ‘ ‘% ‘ Preis per DE
Standardlieferant 3 ‘ ‘e ‘
Standardiieferant 4 ‘ ‘%‘ Parameter/Einstellungen ...
Standardlieferant 5 ‘ ‘%‘ Kontenzuordnung j [W‘;‘
EK-Betrag € Bl
Provision in % 1] :l

Roh% Rohertrag€  Verkaufspreis € Bild drucken ﬁ v
verkaufspreis 1 [ 33,3 5,00 15,00/ Rabattfhia [A6
Verkaufspreis 2 [ 1,18 7,00 17,00 Skontafahig [
werkaufspreis 3 ‘ -lUUU‘ -10,u0 ‘ ‘ Bonusfahig ﬁ [v]
Verkaufspreis 4 ‘ ‘ ‘ 1D,DD‘ Seriennurmmern 1] O
verkaufspreis 5 | -1000] -10,00 | | Artikel gesperrt O
Yerkaufspreis 6 | -1000 -10,00 | | Bestellwesen %)z

Héchstbestand j \:l

Abbuchung Lager ﬁ ‘ |$‘ Meldebestand ﬁ
Zugang Lager =] (4] Gewicht [« :l )

Abb. 419 Artikel mit neuer Kontenzuordnung

Erfassen wir nun einen Kundenbeleg (Inlandskunde) mit diesem Artikel.

1Belegerfassuna | 2 Anschrift{Texte | 3Parameter | 4 Parameter 2 5 Nebenkesten/Summen ﬁ

Addrssnimmmer [ 10000: SoftENGINE GmbH |& | Felegnummer | 2009400
Ansprechpartner [A] ] | Datum %]

Projekt =] I3

Zahlungskondttion ]| 1:30Tage netto |2 | Beleadatum Fibu 1 :%

Bezug M| Valutadatum |

[5]v | Artikeiummer | Text |Menge e | R Preis | p|re I |

0 STBUCH Das grofie Stempelbuch 1 0 10,00 M 1 10,00
l-—__-ﬂ-_ﬂ

Abb. 420 Kundenbeleg

Offnen Sie die Positionsdaten mit +[P, um die Kontodaten zu sehen.
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steuerschlissel ﬂ 2 |
ErlisWE-Konto %] [ #ann/mnn]

Abb. 421 Kontodaten in der Rechnungsposition

Falls im Beleg Versandkosten enthalten sind, konnen Sie diese entfernen
um einen besseren Uberblick iiber den Rechnungsbetrag und die
berechnete Steuer zu erhalten. Wechseln Sie dazu auf die Registerkarte 5
»Nebenkosten/Summen*, um diese Kosten zu entfernen.

I LBelegerfassung | 2 Anschrift/Texte = 3Parameter 4 Parameter 2 5 Mebenkosten/Summen _

adressnummer || 10000 + SaftENGINE GmbH | Chemnitz [2] | Belegnummer AULaULS
Ansorechpartner x| [Z] | Beleadstum 25.06.2009 Do |
eferadresse [ [Z] | Beleqwshrung EUR
Projektnummer =l [5]
Licferdatum [ [¢]
Betrag EUR Konken Mwst EUR Ubernahme bei Wandlung ...

Netto Warenwert [ 10,00 0,70) | wersand mics
Verpackung il

Versand e Versicherung [

Verpackung & Nebenkosten 4 i

Versicherung Neberkosten 5 | =

Nehenknsten 4
Heberkosten 5

< | |41 | <>

Altteileberechnung EUR

Alttelewert
‘ ID,DD‘ EI,TEI‘ Mehrtwertsteuer
[ u,/u]
[ 10,70]

Abb. 422 Versandkosten

Betrachten Sie in der Registerkarte der Belegerfassung die
Summenangaben. Hier werden Sie feststellen, dass 7% Steuer richtig
berechnet wurden.

iZesamtgewicht 0]
W arenwerk 10,00 ELR
Mebenkosten ELR
Nettobetrag 10,00 ER
Mehrwertsteuer 0,70 ELR
Mt auf Alkkelewert ELR.
Gesamthetrag 10,70 ELUR

Abb. 423 Belegsumme mit 7% Steuer
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Sie konnen in einem Beleg verschiedene Steuersatze mischen. Diese
werden korrekt berechnet, richtig im Formular ausgedruckt und auch
korrekt an die Finanzbuchhaltung libergeben.

Flgen Sie in den Belegpositionen noch einen weiteren Artikel mit 19%iger
Mehrwertsteuer hinzu.

B v [ artikeiummer [ Text [menge  [we  [rlpreis  [rp[reE [IRab% | Gesemthetrag) ||
STBUCH Das grofie Stempelbuch 1 0 10,00 M 1 10,00
HST020045 Spezielle Kundenartikel-Bezeichnung 10 1] 1,00 M 1 10,00

Abb. 424 Zusatzlicher Artikel

Im Beispiel wurden beide Preise so gewahlt, dass das Ergebnis einfacher zu
prufen ist. Betrachten Sie sich nun die Belegsumme:

Warenwert 20,00 EUR
Mebenkosten EUR
Mettobetrag 20,00 EUR
Mehrwertsteuer 2,60 EUR
MwSt auf Alttelewert EUR
Gesamtbetrag 22,60 ELR

Abb. 425 Belegsumme

Die Position Mehrwertsteuer enthalt jetzt 1,90 € 19%ige und 0,70 € 7%ige
Mehrwertsteuer, insgesamt 2,60 €.

Weitere Einstellungen miissen in der Warenwirtschaft nicht vorgenommen

werden. Betrachten wir nun die Ubergabe der Belege an die Finanz-
buchhaltung.
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9.5.2. So ubergebe ich meine Belege an die
Finanzbuchhaltung

Die Ubergabe erfolgt durch eine Funktion im Menu ,,Finanzbuchhaltung®.
Starten Sie die Ubergabe wie folgt:

A BiuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Yerkaufsfiiderung  Warenwitschalt [l Lohrbuchhatung Tools Ansicht Fenster 2

Buchen [ % Buchungen erfassen

verkaufsférderung =
=) Umsatesteuer Elektionischer Kortoauszug
Warenwirtschaft Offene Posten  » Buchungen prifen

Zatungsvetkehr b Buchungen verarbsiten

[ dvessstammdaten
] n t - Fibu

irtikeldaten hungen ing - Fibu
(B vertreter & Saldenvoriag
G kel

Abb. 426 Dateniibergabe an die Finanzbuchhaltung

Im nun folgenden Dialog konnen Sie einstellen, welche Belege an die
Finanzbuchhaltung Ubergeben werden sollen. Sie mussen dabei keine
Riicksicht darauf nehmen, ob im angegebenen Zeitraum bereits Belege
ubergeben wurden oder nicht. Ein bereits uUbertragener Beleg kann nicht
nochmals gebucht werden. Eine Doppelbuchung ist also ausgeschlossen.

(]

| Yetlassen (ESC) 5 Searten (F10) | 3 bruckspocimanager

1 Allgemein

Allgemeine Selektion ...
Yon Adressnummer 10000; SoftENGINE GmbH / Chemritz
Bis Adressnummer [ 99999;

P —— ] —

Bis Belegnummer ¥
Yon Belegdatum 01.01.2009 {Do

Bis Belsgdatum 31.12.2009]

Zum Testen vor der Ubernahme
altiviere Leh hier die Testoption.

Belegartenselektion ..

Alle Belege WWS-Belege und Kassenbericht

Hur Warenwirtschaftsbelege 3 Hur Kassenbericht

Iur Kassenbelege

Einstellungen ..
Hur Buchungen testen 14 TZ-Ausziffern mit Tagesdaturn
Mur gedruckte Belege =] m} Primanota drucken

Ausgabedrucksr Protokol |] [ PREVIEW »>

Stapelkennzeichen [16
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Buchungsheleg Automatikbuchungen{Protokoll) Seite 1
Ausdruck vom 25.06.09 warsion 5.4 (c) SoftENGINE GmbH
Mandant : Frank Meier - Der Stempelspezi
A Konto Datum Belhr 5 Eelrag WEH St Stever KET KostTR  Projekt
Buchungstext
1 10000 09052009 20094001 S 48302 EUR 3
Erldse 19 % USt
1 5400000 09052009 20054001 H 40590 EUR <) 7712
SoftENGINE GmbH
1 10000 10052009 20084002 5 598605 EUR 3
Erldse 19 % USt
1 8400400 10052009 20094002 H 503029 EUR 3 955,76
SoftENGINE GmbH
1 10000 1205.2009 20084003 5 702 EUR
1 5400400 12052009 20054003 H 590 EUR 5 112
SoftENGINE GmbH
1 10001 2506.2009 20054004 5 40000 EUR 22
Steuerfreie innergemeinschaftli Lieferungen §4 Nr. 1h UStG
1 5125000 2506.2009 20054004 H 40000 EUR 22
SoftENGINE Ges.m.b.H

Abb. 428 Testprotokoll - Belegiibernahme

Die vorbereiteten Buchungen werden angezeigt. Entfernen Sie die Option
,hur Buchungen testen“, um eine echte Ubernahme zu starten.

Nach der Verbuchung wird ein Ubernahmejournal (Primanota) ausgedruckt.

rotokoll vom 25.06.2009/16:01 JounabKz:16:01  Periode 0101012009 - 13/31.12.2009 Wahrung: EUR Firma: Frank Meier - Der Seite 1
I |ErfassungsNr | Bed. | Beleg:Nr. 1| Konto Buchungsbetrag EUR GKonto Steuerbetrag EUR Stionto  |St-Schl. |8 ‘Erw StLEUR |Projekt | KoStelle |KoTrager Eff.Datum
Bu-Datum__|PE |BeleNr 2 |Sakt-lg | Sl Haben | Stkorto__| Soll Hahen |5t.% EwStK_ [Text BelDatum
20000001 | 10001 1307 TI00000 | 31 75062000
Erlose19% USt 09052009
TA0G4001 | G400 S| 00 7772 3T 25.06.2003
1776000 1900 SOfENGINE GmbH
20099002 | 10001 598605 8001000 30T 75062009
Erose19 % USt 10.05.2009
20054002 | B0 50025 000 576 3T 25.06.2009
1776000 1900 SfENGINE GmbH
20094003 | 10001 707 84001000 T 75.06.2000
Erlose19 % USt 12.052000
20054003 | G400 590[ 000 12 37T 25.06.2009
1776000 1900 SofENGINE GmbH
20099004 | 1000 00 125000 2[T 75.06.2009
Steuerfreie i 25.06.2009
20054004 | 81257001 0|00t 2 25.06.2009
1770000 SOftENGINE Gesmb H
20094005 | 10001 750 8300000 7 75.06.2000
Erlose7% USt 25.06.2009
20054005 | 63000 000|000 070 [T 25.06.2009
17711000 700 SHENGINE GmbH
20054005 | G400 T000]_joom 90 37T 02005
1776000 1900 SofENGINE GmbH
20095001 | 10001 183,02 84001000 3z 75062009
Erlose19 % USt 09.05.2009
20055007 | S0 WA 70000 772 32 25.06.2009
i 1776000 1900 SfENGINE GmbH
20096001 | 70000 760 34001000 97 75062009
0 19% Vorsteuer 25.06.2009
20056007 | FA00000 o 70000 7ED T ! 25.06.200
1676/000 1900 BINOXEL
Gesamtsurmmen. 73159 639271 W7z 103660 0005 000 T00| Sae 000
000H
Anzah erstelter Buchungen 7

Abb. 429 Ubernahmejournal
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Im Stapeljournal der Finanzbuchhaltung konnen Sie die Buchungen aus der
Warenwirtschaft nachvollziehen.

Hier flnde ich auch den Beleg mit 10 Euro (netto) + 19% Steuer
unol 10 Buro (netto) + 7% Steuer sowie die Steuerbuchungen
mit 0,70 Buro flr 7% wnd 1,90 Euvo fir 19%

003 1 0024005 10000 t
25.06.2009 Do |1 20094005 3300/000 10,00 | SoftEMGIME GmbH
25.06.2009 /Do |1 20024005 84004000 10,00 | SoftEMGIME GrbH
25.06.2009 /Do |1 20094005 1771000 0,70 | SoftEMGIME GrabH
25.06.2009 /Do |1 20094005 17764000 1,90 | SoftEMGIME GmbH

Abb. 430 Ausschnitt aus dem Stapeljournal

Wechseln Sie in der Buchungsmaske auf die Registerkarte 6 ,Personen-
konten“. Dort sehen Sie die durch die Belegiibernahmen entstandenen
Salden.

1Duchen | 2 Stapefiournal | 3 Buchungsjournal - 4 Primancka | 55 3 7

ad.nr Kurznarne: Hlame: Fiz ort Saldo Euro
10000 suftengine SoftENGINE GinbH 09114 Chemriite 6015,67
10001 softengine SoftENGINE Ges.m.b.H 1212 Wien 400,00
70000 #hinoxel BINOXEL Kommurikation 09224 Chemnitz OT Griina -47,60
100000 _tanzfabri Die TanzFabrik GmbH Chemnitz

Abb. 431 Saldeniibersicht Personenkonten

Markieren Sie eine Zeile und driicken Sie die Taste ENTER, um einen
Kontoauszug zu erhalten.

Dle Belege der warenwirtschaft kann ich hier
relativ einfach nachvollziehen -

hier finde Leh odie Belege Hier finde ich die Rechung
als Buchunge wund die zugehdrice
Gutsehrift
[ Posy MJ aumunusaetu. Beleg-hir. | Buchungstext Betrag Sol Betrag Haben | Laufsaldo e ﬁnl’mm Bed [ St
[ [5a 5s105:z005 /5 S 2005001 Erse 196 Lt _
2 09.05.2009 [Sa 20095001 Erlose 19 % USt 483,02 E‘JUUIUUU o003
3 L) 1 10,05,2009 /S0 20094002 Erloes 19 % USt 5986,05 5986,05 8400/000| 000 3
4|21 12.05.2009 /Di 20094003 Erlase 19 % USt 7.02 5993,07 8400/000 000
5 W 1 |25.06.2009 Do 20094005 Erlose 7% USt 22,60 6015,67 8300/000 000 2

Abb. 432 Kontoauszug des Kunden
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Die gebuchten Belege sind noch unbezahlt, sie werden als ,,offene Posten*
bezeichnet. Eine Ubersicht der Offenen Posten finden Sie auch, wenn Sie
im Arbeitsplatz der Finanzbuchhaltung auf die Funktion ,,Offene Posten
bearbeiten* klicken.

Hier klicke ieh, wm die Hier sehe teh die Kunden
“offenen Posten” als wnd Uleferanten mit
Tabellenitbersicht zu erhalten L,offenen Posten”

\ /

Frank Meidr - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei W W b L Jook Ansicht Fenster 2

i& BasIC x Dffene-Posten-Verwaltung fiir Personenkonten

&3 verlassen ‘ L) Ansicht | @ Globale OP-Bearbeitung [} Mahnwesen 5. Zahlungsyérkehr ‘i-x:EXtras

Verkaufsfifderung

Wzrenwir*;(haﬂ

Fnanzbuchlattung
- o 5 Wdressaisma] ad.r Kurzname | fame. Strafie. P2 ort saldo €
B0 sachionte @ Adressaruppen SOFEENGINE GrrbH sipeiger Strabe 21 09114 | Chemni:
) pe,meny"en /' 10001 |softengine | SOMtENGINE Ges.m.b.H Frauenstiftsgasse 12/5 1212 |Wien 400,00
70000 | #binoxel BINOXEL Kommunikation Dorfstrafis 147a 09224 Chemnitz OT Grina 47,60
£ Buchen _ 1

) OP-Bearbeiten

5 OP-Ausiffern

Y Mahrungen erstelen
5§ Zahungseingang
1S5 Zahlungsausgang
[ Uistenausdrucke

% Firmenstamm

Abb. 433 Ubersicht offener Posten

Mit der moglichen Bearbeitung der offenen Posten sowie der Bezahlung
werden wir uns spater beschaftigen. Gehen wir nun zurick zur
Warenwirtschaft. Die von uns erfassten Belege wurden nun in die
Finanzbuchhaltung iibernommen. Eine Anderung der gebuchten Belege ist
nicht mehr maoglich. Sollten Sie einen solchen Beleg bearbeiten wollen,
erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis.

1) Beleg bereits an Fibu dbergeben |
\,) Anderung nicht maglich,

[ ]

Abb. 434 Hinweis, gesperrter Beleg

Damit ist sichergestellt, dass Sie nicht versehentlich einen bereits
gebuchten Beleg nochmals andern. Zusatzlich sichert dieses Vorgehen, dass
nach den ,,Grundsatzen ordnungsgemabBer Buchfiihrung (GOB)“ vorgegangen
wird und keine Manipulationsmoglichkeiten bestehen.
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9.6. Die ,,Offenen Posten

Nachdem wir nun unsere Kasse gebucht, Belege geschrieben und diese
auch in die Finanzbuchhaltung libernommen haben, wollen wir davon
ausgehen, dass unsere Kunden auch ihre offenen Posten bezahlen.

9.6.1. Bezahlung von Rechnungen buchen

Ziel sollte es sein, dass die Kontoauszlige automatisch verbucht werden.
Trotzdem ist es wichtig, zu wissen, wie man Zahlungen fur offene
Rechnungen manuell in der BliroWARE® einbucht.

Zahlungen fir offene Rechnungen beziehen sich immer auf ein
Personenkonto. AuBerdem mussen Zahlungen immer gegen ein Finanzkonto
gebucht werden. Das bedeutet, dass der Buchungssatz fir eine
Zahlungsbuchung immer aus einem Personenkonto und einem Finanzkonto
(Kasse/Bank) besteht.

Buchen Sie eine Zahlung von einem Kunden, wird das Finanzkonto im Soll
(Zunahme des Vermogens) und das Personenkonto im Haben (Minderung
der Forderungen) gebucht.

Buchen Sie lhre eigene Zahlung an einen Lieferanten, wird das Finanzkonto
im Haben (Minderung des Vermogens) und das Personenkonto im Soll
(Minderung der Schulden) gebucht.

Betrachten wir uns zuerst die Bezahlung einer Kundenrechnung. Starten Sie
dazu die Buchungserfassung. Tragen Sie Finanzkonto und Kundenkonto wie
abgebildet ein.

Tipp
Wenn Sie mit dem Cursor in einem Kontofeld stehen, kénnen Sie mit der Taste die Kunden
und mit der Taste |F6| die Lieferantenauswahl 6ffnen.
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1Buchen | 2 Stapeliournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primanota 5 Sachkonten | 6 Personenkonten | 7 Sonderbearbeitung

.. |Buchscl, [X)[ 000: << Kein Buchungsschidssel definiert > [2]
= 1— (F5) OP-Tabells ffnen
=
j Buch.Datum Konto Soll Konto Haben Belsgrummer Biel.Nr Extern -E ¥F&) Beleg nach Belegangaben suchen
= | (3072009 e | | w2 | wooo0[2] [ |2 | | _ o
= = (STRG+M) Buchungsnotiz anzeigenjerfassen
= P
S| Fremdwbhiung  FW-Bebiag Kurs () Fir £ & 4, (STRG4B) Lekzten Buchungsvorgang bearbeiten
[ = [ ] [ | X. (STRGHL) Letaten Buchungsvorgana kischen
‘ri= (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
P
; Skonta I:I m (STRGHY) Buchungsvergana verwerfen
U = (STRG+0) Aufteilng vorwmsrts
= g
of g
F | steuerschl. CE=C 1 = (STRGHR) Auftelngricknirts
5| o —
5 (& ! (sTRG43) spezabuchungsfuriionen
=]
af | Text =l [=] " dMaL) Buchungsvorgang speichern
5

Abb. 435 Erfassung einer Zahlung

Das Feld Belegnummer erfordert die Angabe der Rechnungsnummer, da
ansonsten die Buchung der offenen Rechnung nicht zugeordnet werden
kann. Wenn Sie die Belegnummer kennen (weil der Kunde diese angegeben
hat) konnen Sie die Nummer hier eintragen. Falls nicht, konnen Sie mit der
Taste die Ubersicht der offenen Posten des Personenkontos anzeigen
lassen und dort den gewlinschten Beleg auswabhlen.

2 BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Verkaulsftideung  Warenwitschaft  Finanzbuchhalung  Lohnbuchhalung  Tooks  Ansicht  Fenster 7

I BASIC X Auswahl Offene Posten
Verkaufsfarderung
] Bclegnrs Belegdatum Fiech Betrag Ewre | NodhiOffenEura. | Disporiert Eura Be\ Ligf Buchungstexk

Warenwirtschaft

20094002 | 10.05.20 =]
Finanzbuchhaltung | |! 20094003 12.05.2008 fDl 7,02 7,02 Eme 19 % st
1 20094005 25.06.2008 [Do 22,60 22,60 Erliise 7% LISt
[&] sachkonten
B Personenkanten

Abb. 436 Auswahl offener Posten

Wahlen Sie mit den Cursortasten oder mit der Maus den gewunschten Beleg
aus und dricken Sie die [ENTER-Taste zur Bestatigung. Die Belegnummer

wird eingetragen und im Feld ,Betrag“ wird die offene Belegsumme
ubernommen.
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1Buchen | zStapeliournal | 3 Buchungsioumnal | 4 Primanota S Sachkonten 6 Personenkonten | 7 Sondzrbearbeitung

puchschl, %) | 00; <= Kein Burhungsschiitssel definiert > =]
Buchungstest auswahlen
Buch Datum konta Soll Konto Haben Belegrurmer Bel.nir Extern Text aus Konto kopieren
[3n.07.2009 frr | | 1oma[§] | 1o000[¢] [ 2o09an0s[g] | J Text aus Gegenkants kapieren
Stammtest: sus Konto auswatlen
Fremdwihrung  Fij-Betrag Rurs (M) Fir L &

Stammtesd: aus Gegenkonto auswahlen

= (STRG+M) Buchungsnotiz anzeigenjerfassen

o — (STRG+5) Speziabuchungsfunktionen
~Kasse | Saldo x> 1.

10000 - SoftEMGINE GribH [ Saldo 3 6015.67 = -
TNFORMATION ZUR ZAHLUMG ; s (ML) Buchungsvorgang spsichem
- = Belegdatum 25, 06,.2009

-> Tagesdiferenz 35 Netto 30 Falig am 25.07.2009

- Rest-0F 22 .60

= | perrane 22,60
— ki (STRGHE) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
e —
oyl (STRGH.) Letzten Buchungsvorgang lischen
o s
Cx | Steuerschl [ El= ] (STRGHT In die Buchungsibersicht springen
&) (STRGH) Buchungsworgang veruwerfen
a2 | Tent || |Beahiung der Rechnundg] [=] = (STRG+O) Auftellung vorwérts
D = (STRGHR) Auftellung mickwarts
E i1 SALDEN 1
B :

- Speicherung méglich

Abb. 437 Bezahlung buchen

Sollten bei einer Zahlung die Angaben des Kunden fehlen, so haben Sie
verschiedene Moglichkeiten, den korrekten Beleg zu finden.

Variante 1 - Der Kunde hat keine Kundennummer, aber eine Belegnummer
angegeben.

leh trage hier die dann kanw ieh hiermit die Beleg- in die
Belegnummer elin Kontonwmmer wandeln Lassen

1Buchen | 2 Stapeliournal NgBuchungsiournal 4 Primanota 5 Sachkonten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitufg

L. | Buchischl (K] | 000:Ng Kein Buchungsschhissel definirt >3 ]

7] (F3) Allgemeine Kontatabels offnen

fus|

‘;j Buch,Datum Fanto Soll FKanto Haben Belegnummer Bel Nr Extem =} (F4) Sachkontensuswanl offnen
[sroraoe e | [ 1wofg] [zoosaoos [g] | [#] [ I \ (F5) Kundenausuahl sFfnen

E (FE) Lieferankenauswahl ffnen

| Fremdwihung  Puw-Betrag Kurs (M) Fir 1€

[ : E [ | [ ] = \e7) sachkonto arlegen

) Kunden arlegen

3 —— 1 () Lisferanten arlsgen
e 5 I\ Fonwosmsg sufufen
& | steersch, [ B+« >
Giry C 7 «*N Kontonummer nach Belegangaben suchen
& 0
= (SHIFT4FL2) Bebegnummer in Kerkorammer unandsin
aF | Text 2] [Be23hlung der Rechrung [= (SHIFT4FL1) Zahlungsverkehr acfrufen

1 = JSHIFT+FR\ Offens Posten aucriffern

Abb. 438 Belegnummer in Kontonummer wandeln

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 285

Buroware Ubertragt nun die Belegnummer in das Nummernfeld und
Ubernimmt in das Feld Kontonummer die zugehorige Nummer des Kunden.

Hinweis
Im Informationsfenster werden lhnen beim Laden eines Beleges auch weitere Angaben zum
Beleg und den Zahlungsfristen angezeigt.

b: SALDEN

1200 - Bank, j Saldo == 200,00

10001 - SoftEMGIMNE Ges.m.b.H | Saldo == 400.00
INFORMATION ZUR ZAHLLIMNG

- = Belegdatum 25.06,2009

- Tagesdifferenz 36 Metto 30 Fallig am 25.07.2009
- Rest-OP 400,00

- Speicherung moglich

Abb. 439 Zusatzinformationen zur Zahlung

Variante 2 - Der Kunde zahlt und gibt keine nutzbaren Informationen bei
der Zahlung an.

Tragen Sie die erste Kontonummer in die Buchungsmaske ein und driicken
Sie dann die Taste ,Kontonummer nach Belegangaben suchen*.

Hier klicke leh wm den Beleg zu suchen

LBuchen | 2Stapeliounal | 3 Buchunasiournal 4 Primanata 5 Sachkonten 6 Persanenkonten 2 Sondetbearbitung

. Buksd (%] [ 0005 << Kein Buchungsschiisssel definiert >
= V= (F3) Allgemein Kontoksbels bffnen
e
T »
= | Buch.patum Konto Soll Konto Haben Belegnummer Bel.fur Extem =5 (P sehkantenzusahl efnen
= a a a
=1 | (31072009 fFr 1zo0[g] 1 |& % 'ﬁ (FS) Kundenauswahi &ffnen
o
= ] -
=\ —  (F&) Lieferantenauswanl affnen
< Fremdwshrung  FW-Betrag Kurs (M) fiir 1 &
| E (F7) Zachkonte anlegen
L= (FE) Kunden anizgen
= | parage B
| skonte (FS) Lisferanken ansgen
af
o ~_\ (F10) Kontoauszug aufrufen
5? Steuerschl ' ES
o | steer 7 (F12) Kontonummer nach Beloaansben suchon
_ v—. (SHIFT+F12) Balzanurmmer in Kontonummer urvsandsin
B | || [sezahlung der Rachoung = “—" (SHIFT+F11) Zahlunasverksht aufrfen
@ = (SHIFT+FB) Offens Posten ausziffern
E *1 SALDEN
| 1200 -sank | Saldo >> 300,00 = (SHIFT+F7) Akartozaing umsandzin
ﬁ 10001 - SoftENGINE Ges.m.b.H [ Saldo > > 400.00
— | SPEICHERUNG NICHT MOGLICH : = (STRG+M) Buchunasnatiz anzeigen/erfassen
-7 In Yertindung mit Persanenkanten mulfi das Feld Belegnummer L immer gefdlt sein | &
- Kein Buchungsbetrag eingstragen | % (STRG+E) Lebten Buchungsvorgang bearbeiten

Abb. 440 Beleg suchen
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Sie erhalten eine Suchmaske, in die Sie die vorhandenen Angaben zum
Beleg eintragen konnen. Die dazu passenden Belege werden dann in einer
Tabelle angezeigt.

Betrag 400,00
Abnichung Fe
Datunn
Belegnummer 2
Projekinummer
Iur Offene Posten
#lle Konten @
Nur Debitoren )
Tur Kreditoren e
Spezielles Konto O
:
Kentorumimer 11

400,

ﬂﬁdr.Nr. Belhr 1 Bel.Mr 2 Bel.Dat, Betrag Projekt

OFIEU 00044  J0OD0ODOD30 1 7000025.06.20

Abb. 441 Suchmaske

Den gefundenen Beleg markieren Sie und driicken die Taste ENTER. Damit
werden die Belegangaben in die Buchungsmaske geladen.

1Buchen | 2Stepsfiounal | 3 Buchungsiournal 4 Primanota 5 Sachkonten | 6 Personsnkonten | 2 Sonderbearbsitung

| Buhad (K] | 000; << kein Buchungsschiiissel definistt >3 .
= o= 1F3) Restrakdo ubernehmen
=
- Buch.Datum Konta sall Konka Haben Belegnummer Bel.Mr . Extern leTi (F4) Zahlung Rest-OF ohnz Skontoabay|

31,07 .2009 jFr 1200 (5 10001 | 20094004 |

L hd |" ¥ E:ﬁ [F5) Zahlung mit Skarkoshzug |
52 -
Fremdwihrung  F-Detrag Kurs (N Fiir 1€ = F9) YIRS LN

| X (F7) skantoabeugsfeld laschen

f Betrags T = [STRG+M) Buchungsnatiz anzeigen/etf.
A
-5 Skonto ., (STRG+HE) Lekzten Buchungsvorgang be
Lol (STRG+L) Leteten Buchungsvargang 6
L}g Steverschl. ' EA
8 | < {STRGHT) In die Buchungsibetsicht spr
euer
(&
. (STRG+Y] Buchungsworgang ververfen|
=8 | T |-¢] |Ee2ahiung der Rechnung = _ (STRG+D) Aufteiung vorwsrts
ER = (STRGHR) Auftelung ricknirts
= 1 SALDEN 1
20| Y200 Bonk ) Seldo == 900.00 ‘oz (STRE4S) Spesiabuchungsfunktionen
E 10001 - SoffEMGINE Ges.m.b.H [ Saldo > > 400.00 =]
TMNFORMATION ZUR ZAHLLING ; = (MAL) Buchungsvorgang speichern

- Belegdatum 25,08, 2009
-> Tagesdifferenz 36 MNetto 30 Falig am 25,07,.2009
- Rest-OP 400.00

Abb. 442 Belegangaben in der Buchungsmaske
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In der gleichen Weise erfolgt auch die Belegzuordnung bzw. Suche bei
Zahlung lhrer eigenen Rechnungen an einen Lieferanten. Die Buchungs-
maske bei einer Lieferantenzahlung sieht dann folgendermafen aus:

1 Buchen | g Stapeljounal | 3Buchungsiournal 4 Primanota 5 Sachkorten | 6 Personenkonten | 7 Sonderbearbeitung

.. | Buchschl (%) [ 000: << Kein Buchungsschilssel definistt =
= 5= (F5) Buchungstext auswahien
=
i =
j Buch.Datum Kenke Sll Kento Haben Eelegnummer el Hr.Extern =z (F6) Text aus Konto kopieren
== = ~ ~
= | [51.07.2009 fFr 7o000[ 2 12002 | zoossool |2 = (F7) Text aus Gegenkonto kopisren
o]
= - (FE) Stammakext aus Konto auswahlen
= | Fremdwahrung  Fw-Betrag Kurs (M) filr 15 Ta
I f (F9) Stammtext aus Gegenkonto auswahlen
= (STRGHN) Buchungsnotiz anzeigenfetfassen
& | betrage 47,60
—. %, (STRG+E) Letaten Buchungsvorgang bearbeiten
=5
(o P (STRG+L) Leteten Buchungsvorgang lbschen
=F o
& | SteusrscHl. : % “rs= (STRG+T) Inde Buchungsibersicht springen
a8 | steuer
STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
3 h f
a2 | Text 7] [Bezahlung einer Effgangsrechnung [+ 5 GRS iy sEs
o] = (STRGHR) Aufteilung rickwarts
:  SALDEN 1
o PG e e ri === [(5TRG+5) Speziabuchungsfunktionen
70000 - BEINOKEL Kommurikation | Salda >35> -47 .60 = -
| IWFoRMATION ZUR ZAHLLG : = (ML) Buchungsvorgang speichern
—— | ->Beleqdatum 25.06.2009
- Tagesdifferenz 36 Hetto 0 falig am 25.06.2009
->Rest-OP 47.60
- Speicherung mGgich

Abb. 443 Zahlung beim Lieferanten

9.6.2. Ein Kunde zahlt mit Skonto

Wenn ein Kunde mit Skonto bezahlt (oder Sie eine Rechnung an einen
Lieferanten mit Skonto zahlen) muss der Skontobetrag ebenfalls beim
Personenkonto als bezahlt gebucht werden. AuBerdem wird fir den
Skontobetrag anteilig die Mehrwertsteuer (bzw. die Vorsteuer) reduziert.

BliroWARE® bietet lhnen dafiir eine automatische Funktion an.

Wenn Sie die Zahlung einer Rechnung buchen, wird die Software:

- den Skontobetrag auf dem Personenkonto ausbuchen,

- den Skontoaufwand (bzw. Skontoertrag) netto buchen,

- die Umsatzsteuer (bzw. die Vorsteuer) auf dem
betreffenden Konto reduzieren.

Die enthaltene Steuer richtet sich dabei nach der Steuer des Beleges. Bei
einem Umsatz mit 19% Steuer wird auch der Skontobetrag mit 19%
gebucht. (Bei 7% Steuer demzufolge auch der Skontobetrag mit 7%). Bei
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Belegen die sowohl 7% wie auch 19% Umsatzsteuer ausweisen, wird der
Skontobetrag anteilig zwischen beiden Steuersatzen aufgeteilt. Das
ubernimmt die Software fur Sie.

Wenn ein Beleg mit einer Zahlungsbedingung mit Skonto ausgestellt wurde,
schlagt BuroWARE® das Skonto bereits beim Buchen vor.

Um das zu demonstrieren erfassen wir einen manuellen Beleg (OP) in der
Finanzbuchhaltung. Offnen Sie die Buchungsmaske und tragen Sie die
Buchung wie nachfolgend abgebildet ein:

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Y W b L Tools Ansicht Fenster 2
Verkaufsfirderung
1Buchen | 2 Stopefiournal | 3 Buchungsjournal | 4 Primanota | § Sachkonken | 6 Personenkanten | 7 Sonderbearbeitung
warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung Buhsel ][ 000: <<Kein =S I =)
Sachkart:
[l sachlarken Buch.Datum Konto 5ol Konto Haben Belegrummer
— — — Belegdatum || |#5.07.2009
B Personerkonten 31,07,2009 [Fr 1o0000[% g400/000[| [99gm000T |2
=1 Valutadatum [
{ Buchen = —
N | Fremdwshrung  Fw-Betrag Kurs (MM) Fiir 1 €
] OP-Bearbeken I Belegnummer 1 (2] [ 9sao0om
£33 OP-Ausaiffern Belegnummer 2 [«
Belognummer 3 2
) Hahnungen erstellen EF | pemag 110,00 4
o Skonta
&) 2shiungseingsng o Zahlungskandition (][ 2130 Tage nette, 10 Tage 3% Sk B
£ =] Netto T: 30
& zahhungsausgang G | steuerschi 3: Unsatze vo[2| % [ 13,00 et T=e E]
a, Skonto 1% 3,00
[ Listenausdrucke =5 | steuer 190,00/ e B
o ~ skonto 1 Tage W[ 10
Firmenstamm
Skonto 2%
2 | Text ) [Umsatzbuchung manuel e |
skanto 2 Tage [ —
| Skontofhiger Betrag [
% 10000 - SoftENGINE GmbH f Saldo »> 7183.07
|| ooootoon- eoce 19 % s st > code 10 E R ) [0+ e besanders =
——| - Speicherung méglich OP-Status [
(MAL-TASTE)  Zurtick 2ur Buchungserfassung

Abb. 444 Manuelle OP-Buchung

Ein Zusatzfenster fir die Zahlungsdaten des Beleges wird automatisch
eingeblendet. Hier tragen Sie die Zahlungsbedingung mit Skonto ein. (Diese
Angaben kommen sonst direkt aus der Warenwirtschaft).

Der manuell gebuchte Beleg wird genau wie die aus der Warenwirtschaft
ubernommenen Belege in den offenen Posten angezeigt. Fiir einen solchen
Beleg ist jedoch kein MIS verfugbar. (Da es dazu auch keine Angaben in der
Software gibt - der Beleg wurde ja nur als Buchung erfasst.)
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Hier sehe teh meine manuelle Buchung

1 Offene Belege | 2 Alle Belege | 3 Ausziffernfausbuchen

o Fier:

Buchungsdatur: | B| Belegrir, | Beleg-ir 2 | Belsgdatum | valutadatum | Faligket | Fig | M| mahndatum | R | offen | wial z255 | | Buchungstext
10.05.2009 /50 1| 20094002 10.05.2009 09.07,2000 2 sope,05 | 5986,06 |ELR Erlise 19 % Ust
1205200901 1 20094003 12.05.2009 11.06.2009 ) \ ZIRaaEs Erlsse 19 % Lst
31.07.2000fFr 1 99800001 25.07.2008 24082000 | 24 1190,00 190,00 ELR. Unnsatzbuchung manel

Abb. 445 Manuelle Buchung bei den offenen Posten

Buchen wir nun die Zahlung mit Skonto. Offnen Sie die Buchungserfassung
und buchen Sie die Zahlung:

Hier wirol mlr berelts die Zahlung
mit Skonto angeboten

1 Buchen | 2 Stapeljounal | 3Buchungsjournal 4 Primanota 5 Sachkonten | & Personenkonten | 7 Sonderbearbeitung

Buch.5chl, %] [ 000 << Kein Buchungsschlissel definiert 55
= (FE Ristsaldo cbernehmen
Buch Datum Kento Sal kento Haben Belegnummer Bl hr.Extern LETE (F4) za‘ng Rest-OP ohne Skontoabzug
31.07.2009 [Fr 1200[% 10000[ % og00001 |2 51
'~ (F5) Zahlung mit Skontoabzug 1 (3.00=35.70)
52
Fremdwshrung  FW-Betrag Kurs (M) filr 1€ b () ESlorg ol SiasielEme

| = (F7) Skentaabzugsfeld laschen

A —— RETE | = (STRGH) Buchungsnakiz anzeigen/erfassen
etrag ¥
2 Skarko %, (STRG+E) Letaten Buchungsvorgang bearbeiten
I:Q (5TRGHL) Letzten Buchungsvorgang lBschen
&F | steverschl, : %
3| st (3TRE+T)  Indie Buchungsibersicht springsn
euer
=5
Sl (STRG+Y)  Buchungsvorgang verwerfen
=2 | Text || | Umsatzbuchung manuel [+ = (STRG+O) Aufteilung vorwérts
2] = (STRGHR) Aufteiung ricknrts
:  SALDEN 1
o | 1200 Bark/ Seldo 55 1252.40 ! (sTRe+35) spezialbuchungsfunktianen
ﬁ' 10000 - SoftENGINE GmbH | Saldo »> 7183.07

INFORMATION ZUR ZAHLUNG : 3 taly Buchungsvargang speichern
- Belegdatum 25.07.2009 AEc

-» Tagesdifferenz 6 Metta 30 Falig am 24,08.2009

-> Rest-OP 1190.00

- Skoritof shig 1190,00

- Skorita 1 {300 f 10) bis 04,08,2009 = 35.70 méglich |

- Speicherung méglich

Abb. 446 Zahlung mit Skonto

Driicken Sie die Taste , um die Zahlung mit Skonto zu tibernehmen. Der
Zahlungsbetrag wird um den Skontobetrag reduziert und der Skontobetrag
in das Feld ,,Skonto* eingetragen.
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1 Buchen | 2 Stapeljowrnal 3 Buchungsiournal 4 Primanota | S Sachkorken | & Personenkenten | 7 Sonderbearbeitung

guchschl. (%] | 000: <« Kein Buchungsschiissel definiert >> 2]
Buch Datum Kanko Sall Kerke Haben Belegnummet Bl Mr Extern
[31.07.2009 Fr | | 1zo0[2| | 10000 [&| | sesoooo1[2] |

Fremdwibrung  Fu-Betrag Kurs (MM) fir 1€

1200 - Bank f Salda >3 1252.40

10000 - SoftENGINE GmbH { Saldo >3 7183.07
INFORMATION ZUR ZAHLUNG :

-3» Belegdatum 25.07,2009

-3» Tagesdifferenz 6 Netta 30 falig am 24,08.2009

-> Rest-OP 1190,00

- Skoritof ahig 1190,00

- Skorito 1 (300 f 10) bis 04,08,2009 = 35,70 méglich |

- Speicherung maglich

Betrag€ 1154,30

e

e

o

S U e e— L -

| e 1 O

a8 | Text 1| Zahlung mit Skonto [=]
2]

% i SALDEN

7 {FS) Buchungstext auswihlen

3
== (F6) Text aus Konto kopieren

' [F7) Text aus Gegenkonto kopieren
(F&) Stammtext aus Korko ausishlen

(F9) Stammtext sus Gegerkorto auswahlen

=
Fd
P
FEE
]
T

(STRGHM) Buchungsnotiz anzeigen/erfassen

%, (5TRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten

#{, (STRG+) Letzten Buchungsvorgang lischen

- (STRG+T) In die Buchungstbersicht springsn
T t5TRE+Y) Bushungsvargang verwerfen

= (STRG+0) Auftellung varwarts
= (STRGHR) Aufteiung rickwarts

! (sTRG+5) speziabuchungsfunktionen

=
s

(MAL) Buchungsworgang speichern

X ‘ Saldo 1565.00/ Brukko [ Aufteilung 00 - 00

Abb. 447 Zahlung mit Skonto

Betrachten wir uns nun die Buchungen im Journal.

Zahloetrag Brutto Skontoabzug
31,07.2009 [Fr 99500001 12004000 1154,30 Zahlung mit Skonto
31.07.2009 [Fr 99E00001 10000 1154,30 | Zahlung mik Skonko

31.07.2009 /Fr
31.07.20009 Fr
31.07.2009 [Fr

S9300001 10000

90500001 | 47364000 30,00
99800001 | 1776000 / 5

L L) | L | )

35,70 Skontoabzug
Zahlung ik Skonka
Zahlung mit Skonto

Skontoaufwand wnetto

Abb. 448 Skontobuchung im Journal
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Es kommt durchaus vor, dass ein Kunde mit Skonto bezahlt oder
eigenmachtig einen etwas geringeren Betrag bezahlt als vereinbart. Diese
Betrage konnen Sie auch manuell als Konto buchen. Tragen Sie dazu in der
Buchung den gezahlten Betrag ein.

Hier trage Leh den Betrag ein, wenmn Leh den Cursor b Feld ,Skonto”
den der Kunde gezahlt hat platziert habe, klicke ieh hier oder

driickee .

1 Buchen | gstapeljournal | 3 8l 4FPrimanots 5 Sachkonten | 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung
Y
| Buchschl. %] [000: << Kefp Buchungsschitssel definiert = I -
= =2 (F3) Rest-OP als skorko Ubernetmen
&
i 51 .
= | Buth.Datum Kanka Sal Konta Haben Belegrummer Bl ir Exctern [z (F4) Skontoabaug 1 (3.00=0.63) dbernehmen
=
= | [51.07.2009 jFr 1z0d[ 10000[ & 20094002 & [[S2 (F5) Skorko 2 ibsrnehmen
= =
= S
| Fremdwatong Fw-Bstrag Kurs (M) Fir 1€ = (STRG+M) Buchungsnotiz anzelgenjerfassen
[ %, (STRG+B) Leteten Buchungsvorgang bearbeiten
v 7, (STRGH) Letzten Buchungsvorgang kischen
& | setrane 5980
T@ Skonto = (STRGHT) In die Buchungsibersicht springen
R m_ (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen
(3? Steuerschl : kK — (STRG+0Y  Auftsilung vorwérts
o | Stever
(&) = (STR&+R) Aufteiung riickvvrts
1 :
B | Text [ [Eahlung ik Sharto = ! (3TRG+3) Spesishbuchungsfunktionen
B g (Mal) Buchungsvorgang speichern
5 | i SADEN
7 1200 - Bark [ Saldo >3 2406.70
10000 - SFtENGINE GmbH { Saldo > 5993,07
CF || IuFoRMATIGN 2UR ZAHLUMG :
~——|  ->Belegdatum 10.05.2009
-3 Tagesdiferenz 82 Nstta 60 Falig am 09072009
-5 Rest-OP 5986,05
- Skontofahig 21.07
-3 skanto 1 (3.00 / 30) bis 03.06,2008 = 0.63
- Speicherung méglich
|| saldo 271930 { Brutto ] Aufteiung 00 - 00

Abb. 449 Zahlung mit manuellem Skonto

Nachdem Sie die Funktion ,Restbetrag als Skonto ubernehmen“ aktiviert
haben, wird der Restbetrag in das Kontofeld Uibernommen und kann wie
eine automatische Skontobuchung durchgefiihrt werden.
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Das Skontofelod wurde automntisch gefiillt

1 Buchen | 25tapefiornal | 3 Buchungsiournal | 4 Primanota | 5 Sagfkonten | & Personenkonten 7 Sondetbearbsitung

/
Buch,5chl. %] [ 000: << Kein Buchungsschitssel dgfiniert => %]
& =" (F5) Buchungstext auswahlen
&
e et !
j Buch.Datum Kenta Sall Kente Habey Belegnummer Bel Nr Extern mr (F6) Text ausKonko kopieren
[s1.07.2000Fr | | o[ [ igfoo[s] [ zo0s002]2 | G (F7) Text aus Gegenkonto kopieren
j €2 (P Stammitext aus Konto auswitlen
Fremdwahrung  Fi-Betrag Kurs M) Fior 1 & Ta
[ & | '/ ‘ 2_" (F9) Stammitext aus Gegenkonto auswahlen

(STRGHN) Buchungsnotiz anzeigen/erfassen

% (STRG+E) Letzten Buchungsvargang bearbeiten

Starto

#, (STRGH) Lstzten Buchungsvorgang lbschen

Y

5

-+ 4

& | Steuerschl. [ B+« (STRG+T)  In die Buchungsilbersicht springsn
P | st 1 O
=8
%%

m_ (STRG+Y) Buchungsvorgang verwerfen

Text |+ | Zahilng it Skarks = = (STRG+D) Auftelung vorwarts

= (STRG+R) Aufteiung rickwarts

it SALDEM 1_ i
e B S EETe = (5TRG+5) Spezislbuchungsfunktionsn
10000 - SoftENGINE GrabH [ Saldo > 5393,07 =
IMFORMATION ZUR ZAHLUNG : s= (MAL) Buchungsvorgang speichern
-> Belegdatum 10.05,2009

-> Tagesdifferenz 82 Netto 60 Falig am 09.07,2009
-3 Rest-OP 5986,05

P

Abb. 450 Skontobuchung

Alle diese Buchungen gelten analog auch fiir die Zahlung mit Skonto beim
Lieferanten.

9.6.3. So arbeite ich mit offenen Posten

Starten Sie das Modul ,Offene Posten“ uber den Arbeitsplatz
,»Finanzbuchhaltung*:

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei W W b Took Ansicht Fenster 2

BASIC x I Offene-Posten-Verwaltung fiir Personenkanten

Verkaufsforderung | [ verassen | ) avscht | @ acbale 22 pabnesen [i-Zeras
Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

& [ idressaisiah; adfr o | Kurzname | riame Straie Saldoe
£ Fersonenkonten 10001 sunengm ‘SOMENGINE Ges.m.b.H Frauenstiftsgasse 12/5 1212 ien 400,00

E e 70000 #binoxel BINOREL Kommunikation Dorfstrafie 147a 09224 Chemnitz OT Griina 47,60
uchen

)] OP-Bearbetten

2 OP-ausziffern

) mahnungen erstellen
3 Zahlungseingang

1S5 Zahlungsausgang

[ Uistenausdrucke

Abb. 451 Offene Posten bearbeiten
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Wihlen Sie den Kunden ,,10000“ aus, um die Ubersicht seiner offenen
Posten zu erhalten.

Driicken Sie dazu die Taste (bei markiertem Datensatz) oder klicken
Sie doppelt mit der Maus auf die Zeile.

(5] serissen | ) Ansict | T 0P Bearpeten || W5 Beeg (o) | 2 Dot Zesson () Dokl Excoring (F9) 4 Detals (F9)

1 Offene Belege | 2 AlleBelege 3 AuseifernfAusbuchen

0 Flen

3,05,2009

Belegr. 2| Belegdatum | Yaktadatum | Faligkst | FTg | M| Mahndstum | Rechnungsbetrag | Offen | 4itG 2655 | 7| Buchungstext Belegt\r. 3 =]

09.05.200 /53 |1 | 20094001 05.05.2009 08062008 52 483,02 463,02 ELR Erlose 19 % Ust
10052009 fs0 |1 | 20094002 10,05.2000 09.06.,2000 5085,05 596,08 EUR Erlose 19 % Ust
12052008 /D |1 | 20034003 12.05.2009 11.06,2009 702 7,02 ER Erlose 19 % Ust
25.06.2009 /D0 |1 | 20094005 25.06,2009 25.07.2009 2260 22,60 ER Erlose 7% Ust.

Sunme Falig i 601567 DR > Belegdatum 09.05.2000
> Tageadifereny 17 Netto 30 3l am 00.06.2009

Sunme offen i co1seT R B

Surmme Akontcforderungen ¢

séldo i 6015675 ER

Fibukonte + 10000 : SoftENGINE GrbH

Ansicht + Adressbelege

Abb. 452 Ubersicht offener Posten eines Kunden
Sie erhalten alle unbezahlten Belege angezeigt.

Sollten beim Kunden noch nicht ausgezahlte oder nicht verrechnete
Gutschriften bestehen, so werden diese mit ,,-“ gekennzeichnet. Die Leiste
am oberen Rand der Tabelle stellt verschiedene Bearbeitungsfunktionen zu
den offenen Posten zur Verfiigung.

Hier kann ieh die Hier bffne Hier Ranm teh mlr Damit erhalte
Ansleht wum offene leh dew weitere nformationen  ich weltere
Aunfriige und L, OP“ L zum Beleg sellbst Angaben zu
Lieferungen thn zu anzelgen Lassen bereits
erweitern bearbeiten (z.®B. die Positionen) erfolgten

j / Zi hlungen
| (] werlassen | 'Q]Ans_icht | T oF Bearbeiten |UHDMIS—EEIeg (F&) ‘ Details Zession (F7) Dekails Factoring (FE) 28 Details {F9) |

Abb. 453 Funktionen zu den ,,0ffenen Posten“
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Tipp

Die Uberpriifung offener Posten bei einem Kunden ist oft nur die ,halbe Wahrheit“. Um zu
bewerten, welches Risiko ein Kunde darstellt, sollten auch offene Lieferungen (die noch
nicht berechnet sind) und Auftrdge (die ein Kunde erteilt hat) mit einbezogen werden.
Nutzen Sie daher die Anzeigefunktion der BliroWARE® im Bereich ,,Offene Posten®. Dort
kénnen Sie zu den OPs des Kunden auch die noch nicht berechneten Lieferungen und die
erteilten Auftrége mit anzeigen lassen.

4o Flen:
Yalutadatum | Falligiet | FTg | M| Mehndstum | Rechnun e == |
i L =3 ) 3 &)

1005.2009/50 |1 | 20094002 10.05.2009 09.06,2009 %2 5986,05 598605 ELR

12.052009 /0i 1 20094003 12,05, 2009 11.06.2009 S0 702 7,02 EUR Erlise 19 % LISt

25.06.2009 Do |1 20094005 25.06. 2009 25.07.2009 8 22,60 22,60 EUR Erlose 7% USt

A Auftrige 31,07, 2009 161,60 ELR: ffene Auftrage - richt gelifert
Summe Fallig 601567 EUR - > Belegdatum 09,05, 2009
- » Tagesdifferenz 83 Netto 30 Falig am 08,06, 2009

Sunmne Offen 6177,27 ER i
Sumne Offene Yorosnge 161,60 ELR
Saldo 6015675 ELR
Fibukanto 10000 : SOFtENGINE GrbH
Ansicht i Adresshelege

Abb. 454 Anzeige offener Posten und offener Auftrage

Wollen Sie zu einem offenen Posten weitere Informationen, markieren Sie
den Beleg in der Tabelle (mit der Maus einmal anklicken) und klicken
danach auf den Button in der oberen Buttonleiste. Dadurch wird das
MIS (Management-Informations-System) zum gewahlten Beleg geoffnet.

1 Obersicht | 2 Zusatz

Belegnummer 20095001

Adressnummer 10000; SeftENGINE GmbH f Chemnitz Belegdatum 09.05.2009 52
Belegsummen Beleg Rohertrag Zahlung
EUR EUR
Netto Positionen 400,00 Rohertrag 200,00 Netto Tage kil
Rohertrag € 200,00 Tg./Skonto %
Nebenkosten 1 5,90 Rohertrag % 49,27 Tg./Skonto%

Nebenkosten 2

Nebenkosten 3 Beleganschrift

Nebenkosten 4 Name SofENGINE GmbH
Nebenkosten 5 Name 2
Gesamt Netto 405,90 Name 3
Mehruertsteuer 77,12 Strabe Leipager Strafle 214
Postleitzahl 09114
Gesamt Brutto 483,02 ort Chemnitz
Land DE  : Deutschland
Gesamt Brutto € 483,02 Anspr.P.

Abb. 455 MIS eines Beleges

Uber die Registerkarte ,,Zusatz“ erhalten Sie noch weitere Informationen.
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Hier erkenne Leh,

Adressnummer 10000: SoftENGINE GmbH { Chemnitz Belegdatum 10.08,2009 fSo
r— ol der Beleg
Beleghistorie Fibudaten Fibu gebucht v
e 1 et ac\c: aechucit m] ge bucht und
Angebot/Bestellung OP-Datum EUR Steuerberechnung B <+
Datum valuta ErsfWE-Zucrdung o) ge druckt wurde
satray wno welche
Dotum Arclivieruny
Datum ~
T Erldszuordnung

10,05,2009 j50

fiur den Beleg gilt

zahlungen €
Zahlbetrag €
Dispositionen €
Skonto €

Wwenn der Beleg
aus anderen
Belegen
gewandelt wurdle,
sehe teh hier die
Vorbelege

*

Uber diese Funktionen Rann ich wmiv zushtzliche nformationen anzelgen Lassen
- z.B. die Positionen des Beleges, die Kundenadresse ete.

Abb. 456 Zusatzinformationen zum Beleg

9.6.4. So kann ich OPs miteinander verrechnen

Sollten bei einem Kunden gleichzeitig eine offene Rechnung und eine nicht
ausgezahlte Gutschrift existieren, konnen Sie die beiden Belege
miteinander verrechnen. Dieses Verrechnen nennt man auch ,,Ausziffern“.
Dazu wahlen Sie bei geoffneten OPs eines Kunden die Registerkarte 3
,Ausziffern/Ausbuchen®.

1 Offene Belege

2 ale Belege = Ausziffernfausbuchen

-

= Filter:

Buchungsdatur: | B | Beleg-tir

| Beleg-nir, 2 | Belegdatum | walutadatum | Falligksit

| FTa | M| Mahndatum | Rechr

03.05.2009 jSa

z

09,05, 2009

02 |=a =

10.05. S0 1 10.05.2009 09.06, 2009

12.05.2009 JTi 1 20094003 12.05.2009 11.06,2009 S0

25.06.2009 /Do |1 20094005 25.06.2009 25.07.2009 &
L) Auftrage 31.07.2005

Abb. 457 Wechse

ln auf , Ausziffern®
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10ffene Belege | 2 Ale Belege | 3 AusziffernfAusbuchen

= Fiter:
J =0 B ﬂ BelegTr. Belegdaturrr offien auszitfern | susbuchen | Rest-0p WHG Buchungste:xt
Lg'i R 20094001 09,08.2009 483,02 483,02 EUR Etldse 19 % L3t
R 20094002 | 10,08,2009 o98e,05 5986,0% EUR |Etlgse 19 % Ust
R 20054003 12,05.2009 7,02 702 EUR | Erlgse 19 % USt
R 20094005 25.06.2009 22,60 22,6 EUR | Erlose 7% Ust
/

Diese Belege kammn Leh mitelnander
vervechnen

Abb. 458 Registerkarte Ausziffern

dusziffern (F2)

Klicken Sie nun auf den Button &
, um die Verrechnung zu starten.

oder driicken Sie die Taste

Hier sehe ieh die vorbereitete Vervechniuung. Wenn die Vervechnung so
durchgefidart werden soll, muss Leh niur noch FLo flr das Buchen dritciken.

v

1] Yerlassen |'§]An;i(ht | T oP Beatbeten OP holer (F3) = Efickgangig (F2) T Ausbuchen (F11) | &Bu:hungen durchfthren (F10)

1 offene Belege | 2 AleBelege | 3 AusaiffernfAucbuchen

4~ Filter!
ﬂﬂﬂﬂﬂ Beleg-fr, Belegdatun: | Gffen Ausziffierm | dushuchen | Rest-Gp M Buchungstext
L (o] eovmoons o osoee |- T e
w LJ R 20094001 (09.05.2009 483,02 -483,02 EUR |Erlase 19 %% Ust
R 20094002 | 10,05,2009 5966,05 5986,05 EUR | Etlése 19 % Ust
R 20094003 | 12.05.2009 702 7,02 EUR |Erltse 19 % LSt
R 20094005 | 25.06.2009 22,60 22,6 EUR |Erlose 7% USt

Abb. 459 Ausziffern

Sie konnen nun noch das Datum fir die Buchung festlegen. Mit starten
Sie die Buchung.

|2 Verlassen (ESC) ‘ ’f;gﬁucmn starten (F10)

1 dllgemein

Buchungsdatum 31.07.2009 +

Abb. 460 Datum festlegen
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Falls Sie eine Verrechnung in der vorgeschlagenen Variante nicht mochten,
konnen Sie mit der Taste [F2| den Vorschlag wieder rickgangig machen.

Uber die erfolgten Buchungen erhalten Sie einen Protokolldruck.

Buchungsbeleg Automatikbuchungen(Protokoll) Seite 1
Ausdruck vom 31.07.09 Version 5.4 (c) SoftENGINE GmbH

Mandant : Frank Meier - Der Stempelspezi

A Konto Datum Bel.Nr S Betrag WEH St Steuer KST KostTR Projekt
Buchungstext

3 10000 31.07.2009 20095001 S 483,02 EUR
Statistische OP Buchung: automatisches Ausziffern

3 10000 31.07.2009 20094001 H 483,02 EUR

Statistische OP Buchung: automatisches Ausziffern

Abb. 461 Protokolldruck - Ausziffern

Nach dem Ausziffern werden die verrechneten Belege nicht mehr ange-
zeigt.

1 0ffene Belege | 2 AlleBelege | 3 AusziffernfAusbuchen

- Filter:

JEMMJ Eeleg Tl Be\egdatun affen Ausziffern | (Ausbuchen | Rest-OF, UHiE| Buchungstexk

L aooeom o I —
R 20094003 | 12.05.2009 F02 7,02 [EUR  Erldse 19 % LSt

R 2009400% | 25, 06,2009 22,80 22,6 EUR  Etldse 7% USt

Abb. 462 Offene Posten nach dem Ausziffern

9.6.5. Ausbuchen von Restbetragen

Haufig kommt es vor, dass ein Kunde nicht den vollen Betrag zahlt und
dadurch ein Rest-OP auf dem Kundenkonto verbleibt. Oft sind die Kosten
fur eine Bearbeitung dieser Kleinbetrage, fir Mahnungen und Telefonate
viel zu hoch, so dass sich ein Nachverfolgen des OPs nicht lohnt. Solche
Betrage konnen Sie in der gleichen Maske die das Ausziffern ermoglicht,
einfach ausbuchen.
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2 BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

> Datei ¥ Tools Ansicht Fenster 2

i@ Basic b3

Verkaufsforderung

Wwarenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

& [ [Adressauswahl AdNr o | Kurzname | Mame Strafie Plz Seldo e
(] sachkonten 1+ <0 Adressorippen e i iz
8 Personenkonten 10001 seftengine | SORENGINE Gesm.b.H Frauenstiftsgasse 12/5 |1212  Wien

70000 #binoxel  BINGREL Kommunikation Dorfstrafle 1472 09224 | Cherunitz OT Grina

{i Buchen

£5) OP-Bearbeiten

£ OP-Ausziffern

T3 Mahrungen erstellen
W} Zahlungseingang
&3 zahlungsausgang
[ Listenausdrucke

Abb. 463 Rest OP beim Kunden

In unserem Beispiel hat ein Kunde noch einen Rest-OP von 7,02 Euro, den
wir ausbuchen wollen. Starten Sie dazu Uiber den Arbeitsplatz zunachst die
Funktion OP-Bearbeiten. Und offnen dort den Kunden. Wechseln Sie
danach auf die Registerkarte 3 ,,Ausziffern/Ausbuchen*

Hier klicke teh wum das Ausbuchen zu starten

(odler driicken)

A BuroWARER - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
b Datei Yerkaufsforderung  Warenwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lobnbuchhaltung  Tools  Ansicht Fenster 7

0P-Verwaltung: 10000/ SoftENGINE GmbH 09114 Chemnitz

verkaufsforderung ] Verlassen | nsicht ‘ T 0P Bearbeiten OF hioler (72) =[] Ausgifern (F2) T Ausbuchen (F11)

warenwirtschaft

10ffene Belege | 2 Alle Belege | 3 Ausziffern/Ausbuchen
Finanzbuchhaltung

- Filter:

[B] sachkonken JEE&J Eeleg-Nr. EBelegdatunc | offen | ausziffern | Ausbuchen | Rest-op | wHG| Buchungstest
£ Persanenkonten 20 O m——m

i Buchen

KE OP-Bearbeiten

Kz OP-Ausziffern
E Mahnungen erstellen
ﬂ Zahlungseingang

& Zahlungsausgang

Abb. 464

In der folgenden Abfrage konnen Sie entscheiden, ob Sie den Rest-OP als
Skonto, Forderungsverlust, Bonus oder sonstige Ausbuchung buchen wollen.
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] ¥erlassen (ESC) | u&uhamahmen (F10)

1 Allgemein

In diesem Felol wiihle

Belegnummer
Adressnummer [ 10000: SOftENGINE GmbH = ieh, wie die BMCMMVL@S
| erfolgen soll
Ausbuchingshetrag .
Automatisch ausbuchen [+ Skerto L
Kaonta [ B
Steuerschiissel | B ‘ ‘
Steuersatz [
Buchungstext =
FOP-Info.
-> Belegdatum 12,05.2009
- Tagesdifferenz 82 Netto 30 Fallig am 11.06.2009
-> Rest-OF 7.02

Abb. 465 Ausbuchen, Einstellungen
Mit der Taste [F10 werden die Einstellungen gespeichert.

Hier sehe Leh, dass der OP fitr Hiermlt starte teh das
das Ausbuchen vorgesehen ist eloentliche Buchen

|

Q wetlassen |'§]Angtht | T OP Bearbeiten OF Bolen (F3) ~\ . Ausziffern (F2) T Ausbuchen (F117) | e;Buthungen durchfiihren (F10}

1 Offene Belege | 2 Alle Belege | 3 Ausziffernjausbuchen

o~ Filter:
JEE&J Beleg-hr, Eelegdatun OFFen Auszn’fern Ausbuchen Rest-Op M Buchurigste:xt
5

Abb. 466 OP ausbuchen

Jetzt missen die vorbereiteten Buchungen noch an die Finanzbuchhaltung
iibergeben und dort verbucht werden. Dazu driicken Sie die Taste [F10].

Vor dem Buchen missen Sie noch das gewinschte Buchungsdatum
eintragen und mit nochmaligem [F10}-Driicken das Buchen starten.
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7 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 () SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei  Verkaufsfordering

BASIC x

Verkaufsforderung

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

Sachkonten

L personenkonten
i Buchen

5] OP-Bearbeiten
£ OP-Rusziffern

E Mahnungen erstelen

Warerwitschaft  Finanzbuchhatung  Lohnbuchhaltung  Tooks  Ansicht  Fenster 2

OP-Yervaltung: 10000,/ SoftENGINE GmbH 09114 Chemnitz

(G wetlassen |l§nngcht | T 0P Beatheiten

| Cffere Belege | 2 A4lle Belegs | 3 Ausziffernjausbuchen

OF holen (F5) = |2 Ausziffern (F2) T Ausbuchen (F11)

uchungen durchfil

) Fiter:

1] e | s | ad || geleartir, | Beleqdatun | ofen | suseiffern | Ausbuchen | Restop | v Buchungstext

1
i
|2 verlassen (ESC) ‘ @Buchan starten (F10)

1 Allgemein

lﬂ Zahlungseingang Buchungsdatum

w3

3 Zahlungsausgang

[ Listenausdrucke

% Firmenstamm

Abb. 467 Buchungsdatum festlegen
Nach dem Ausfilhren der Buchungen werden die auszubuchenden
Positionen nicht mehr in der Tabelle angezeigt.

2 BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei  Werk + Finanzbuchhal

tidening Lohnbuchhaltung  Tools Ansicht  Fenster 7

I= Ba x

Verkaufsforderung

0OP-Yerwaltung: 10000/ SoftENGINE GmbH 09114 Chemnitz

] Wetlassen ‘Eﬂngcht ‘ T oP Beatbsiten OF holen (F2) = [ Ausaiffern (F2) T Ausbuchien (FLL) uehuRgen dur

Warenwirtschaft

1 Offene Belege | 2 Alle Belege | 3 AusaiffernjAushuchen

Finanzbuchhaltung

2 Fiter:
Bl sachbanen 11| Re| st | | o] Belegir, | Betegdatunc| oifen | Auszitfern: | Ausbuchen | Rest-op. | iG] Bushungstext
B personerienten N A S S O N I
% Buchen

] cP-Bearbeiten

Abb. 468 Ausgebuchte Positionen werden nicht mehr angezeigt

Die Buchung(en) finden Sie im Stapeljournal.

02.08.2009 /S0 |3 20094003 10000 7,02 | OP-Yermaltung - Ausbuchen
02,05.2009 /50 |3 20094003 S736/000 5,90 OP-Yerwaltung - Ausbuchen
02,05.2009 150 |3 20094003 1776/000 1,12 OP-Yerwaltung - Ausbuchen

Abb. 469 ,,Ausbuchung“ im Journal
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9.7. Electronic Banking

BUroWARE® ist in der Lage, die Kontoausziige bei I|hrer Bank auf
elektronischem Wege abzuholen und diese dann automatisiert zu
verarbeiten. AuBerdem konnen Sie Uberweisungen und Lastschriften-
einziige an die Bank uibertragen.

Um diese Funktionen nutzen zu konnen, miissen Sie zuvor noch einige
Einstellungen vornehmen.

9.7.1. So richte ich das Electronic Banking ein

Offnen Sie die Firmenstammdaten der Finanzbuchhaltung, wechseln Sie
dann auf die Registerkarte 6 ,,Banken*“ und offnen Sie die Bankdaten der
gewiinschten Bank. Danach klicken Sie auf den Button oder
dricke die Taste . Nun konnen Sie die Zugangsdaten der Bank
eintragen.

Hinweis
Die Bank selbst haben wir schon bei der grundsdtzlichen Einrichtung der Stammdaten mit
angelegt. Falls Sie das nicht getan haben, miissen Sie die Bank jetzt noch anlegen.

_J Verlassen (ESC) | H\ier\asssn@:ei:hem (F10} | :_‘1\-:’; Akkualisierungsoptionen

1 Allgemein | 2 PIN/TAN | & Chipkarte | 4 Schiisseldate

Banknurmmer

Banknarne ‘ Sparkasse
Bankeitzahl 7050000
BenutzerlD ﬂ ‘ |

Bitte beachten Sie, dass die PIN aus Sicherheitsgrinden nicht i System gespeichert werden kann!
Die Abfrage der PIN erfolgt im 2ahlungsdialog,

Sicherheitsverfahren ] |0 Keines =]
Wersionsnurmmer ‘D: HBCL 2.0.1 ‘ |
FrskonD —

CustID O

Ahweichende BLZ :l

Abb. 470 Zugangsdaten eintragen
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Auf der Registerkarte 2 ,PIN/TAN“ missen bei Auswahl dieses
Sicherheitsverfahrens noch weitere Einstellungen vorgenommen werden.
Wenn Unklarheiten bestehen, was Sie dort eintragen missen, wenden Sie
sich am Besten den Kundenbetreuer |hrer Bank.

(3] vertssen (£50) | (5

1 Aligemein | 2 PINJTAN

rBankdaten

ichern (F10) ‘ &

3 Chipkarte | 4 Schiisseldatei

Banknummer
Bankname

Bankleitzahl

!
Sparkasse
87050000

PIN/TAN-verfahren
Verfahrenshezeichnung

TanSig

URL des Barkingsystems

|| [0+ Indizierte Tan-List
[ |01 :iTan
]

wiw. sparkasse-chemnitz.de

Filterversion
CommService

Bitte beachten Sie, dass TAN-Listen aus Sicherheitsgrinden nicht im System gespeichert
werden kénnen. Die Abfrage der TAN erfolgt im Zahlungsdialog.

Abb. 471 Einstellungen fiir das PIN/TAN-Verfahren

Sie konnen uber den Button LAktualisierungsoptionen| festlegen, ob
BUroWARE® automatisch die Umsatze abholen soll oder ob Sie die
Abholung manuell starten mochten. Beim Speichern startet die Software
dann nochmals eine Reihe von Abfragen und priift dabei den Online-Zugang
zur Bank. Dazu miissen Sie lhre PIN eingeben...

Bankstammdaten Fakturierung

Banknummer

o)
2 Sptasse

3

@it aaso

Sparosse Cheaniz Spartasse
we e Srosoo0

Kontonurmer ssotorzese

aic FlEn e —
o o 5

o, dass TantListen aus Scherhe richt i System gespeichert
Die Abfrage der TAN erfolgt im Zahlungsdlilog

Abb. 472 Pin-Code eingeben fiir den Online-Zugang
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...das Sicherungsmedium wahlen...

Bankstammdaten Fakturierung

Barkranmer 3
Verwendung/Kuratext (] [sparkasse
Barkdotzahl [ erosoooo] 2]
Switcode el
o 5 - -
(5] Verassen E5c | 1 Velssentsoeicher (F10y | akuakserunasoptionen
Kontonurmer [ fEoozs |
oo 12 s Chonnte T e ——
Kontokorrentredt Q2
Gbersehungarahmen Q@
4

Gesak Disporiert Engang
Gesak Disponiert Ausgang

" ummerrkres £-ausaug

Sachkontonummer
ontofthung i o-1

B+

Bankoummer
Darkeme.

Barketzah

o

Sparkese
7050000

1. Sehit

* Kicken Si auf des gewonschte Sicherheltsmedum un die

([ 1200j000; Ewo 83861
1 oncoruvungewre |

Evichtung eines entsprechenden Bankkontalas 2y begimen.

* emyman @

i A Zwel LTAN-Ver ol v (TAN, WTAR, -.) i gl

Schilsseldatel o

Do %]

e sparkasse-chemniz.de

£ us Sicherhetsgranden richt i System gespeichert
A exfolgtim Zahlungsdidog

Schidsseldatel e,

it o

it Chipkate ein.

abbrechen || 2

das LLV- oder

Abb. 473 Sicherheitsmedium wahlen

...die Bankleitzahl bestatigen...

Bankstammdaten Fakturierung

[p— o]
[ [sparkasse
Bankleizahl ) [ Bros0000]%:
Swiftcode =
A ®
Kortonummer Dmoozes |
Bankname [ [Sparkasse chemniz
Kontokorrertiredt R 1
wngsishmen 4 ———
Letate Sheckrummer =) Berkoumner Ly
| |
e 1 Par: s
a— 1

" tummernkreis E-Auszug

O a—

Dot

For das der Banklontakt eingerichtet werden sol.

Sachtontonummer Q
Katufdiran 10

1200/000; Euro 8386,
[1 Komororvung o |
| oot

e, sparkasse-chemnitz.de

7050000, —
. For e diser [
£ us Sicherhetsgrinden nicht im System gespeichert
T erflgt i Zahlngsdiaog,

Eoiomeds] O
Zugengsdsien InExpertenmods sclst ngeber?

abbrechen

Abb. 474 Bankleitzahl eintragen

..den Benutzernamen oder die Kontonummer (je nach Bank ist dies

unterschiedlich) angeben...
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2 BUroWARES - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (¢) SufLENGINE

Frank Molor - Der Stempelspez : 01.2009-12.2000 Sonniaq, U2.06.200)
» Dot Vekotlodeung Worernitichst Tinercbuchhatung Lobebucthshn Tods Andeht Fenster 7 @ wario

eiofiimnn 001 i e ———

[ p— oz

i s schahotsorundan ch m o gespachert

ubrivieniotel
[ e )
===
[ e e L FEE |

Abb. 475 Kundenname oder Bankkonto eintragen

...und das Konto ist fertig eingerichtet. Der Zugang wird jetzt gepruft.

Bankstammdaten Fakturierung

ety
D]
. e
| —
= — "
—Te T
Bl Cle o] Gz semm
Bl — —— g
e — "
B -
2 O
=
=
|
| 5]
1 P e —
O et e Sttt T Fi—
ettty [ oo o e
Lk 1 1 www.sparkasse-chemnitz.de
TAN erfolgt im Zahlungsdialog

(i) o) ] o

Abb. 476 Zugang zum Konto priifen

Zur Prifung miissen Sie nochmals lhre PIN eintragen. Diese wird im System
aus Sicherheitsgriinden nicht gespeichert.
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Bankstammdaten Fakturierung

Gesamt Dispaniert Eingang
Gesamt Dispaniert Ausgang

—tmmernkeeis E-Ausaug

[l

B +——

6. Schrt:

S —

emp— o)
) [spatose
ol ([ oo ]3]
Suitcode | —
Iean i)
pa— Q2
Barkname =)
Kentokonentoedt B2
Ubersichungsrshmen =
[ Lotte Shecirumner =) -

Banknummer
Bk
Bankiitzahl

(1[0 odiirte Tt B

Sachkontonummer
[__ertofitrung ino-

([ 1200/000: Euro 8386.1

= [ElC —

a]

v sparkasse et de
1

1

£ aus Scherhetsordnden richt im System gespeichert
AN erfogt im Zahlungsdalog

Abb. 477 PIN eintragen

War das erfolgreich, dricken Sie den Button [ertigstellenl um die

Einrichtung und Prifung des Online-Zugangs zu beenden.

Bankstammdaten Fakturierung

Bankummer

]

" tmmernkeeis E-Ausaug

Sachkontonummer
Koreofohrung -

] ——

(/][ 1200/000; Ewro 8386.§
[\ Komoturvung e |

|

7. schrt:

) spatkasse
- (2 erosooa[3] ‘ {
Swtcode ] —
o [x = e
) Verlassenjspeichern (F10) || Aktualisierungsoptionen
Kentonummer ) [3ou10128%
[— ) Sparkass Chennz
Kentokorrentiqedt =
\Gperashungsratmen Q |

[CrE—

den Button {'Fertigstellen”

Eertigstelen

Bl -

v sparkasse-chemniz.de

£ aus Scherhetsarinden icht im System gespeichert
AN erfogt im Zahngsdilog,

Abb. 478 Die Einrichtung ist beendet
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9.7.2. So hole ich meinen Kontoauszug ab

Nachdem die Bankdaten eingerichtet und synchronisiert sind, konnen Sie
direkt Uiber BiiroWARE® die Kontoausziige abholen und fiir die
Finanzbuchhaltung vorbereiten lassen. Starten Sie zunachst iiber das Menii

»Finanzbuchhaltung > Buchen > Elektronischer Kontoauszug“ das Electronic
Banking.

A BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

v Datei Werkaufsfiderung  Warenwitschaft [JEI=e0e e Gl Lohnbuchhaliung  Tools  Ansicht  Eenster 2

- 3
Buchen [ i Buchungen erfassen
Yerkaufsforderung _—
Sh Umsatesteuer
warenwirtschaft Offens Posten » Buchungen prifen
- .
Finanzbuchhaltung Zahlungsverkehr ¥ Besurnepmieten |
S — Buchungen ibemetmen ¥
Sachkonten futomatkbuchungen
& personenkanten &gt Saldenvoriag
{1 Buchen

] OP-Bearbeiten

£ OP-Ausziffern

Abb. 479 Elektronischen Kontoauszug starten

2 BUrWARES - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2000 (1) SOfLENGINE

Frank Molor - Der Stempelspez : 01.2009-12.2000

‘Sarmetag, 1607209
b Dot Vekofdeuna

Hiermlt starten Ste das
Abholen der Lmsiitze

Lohnbuabhallung

=
Abb. 480 Umsatze abholen

Mit dem Button starten Sie das Bankmodul. Hier kénnen Sie

sich die Umsatze nur anzeigen lassen oder direkt abholen.

I gﬁ}i@ll
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2] mbbruch (ESC) ‘ @;tart (F10) @start INFO (F9)

1 Kontozugang MLt demt Button

() hole Leh iy
Bankname Sparkasse Chemnitz = ,
nz rosoomm nformationen ab
Kontonummer 3501012898

BIC

164N Mit D{EVVL Button

Letzte aktuslisierung () W@VO{ en 0{ (//6

Letzte Buchung vom Endsaldo€ Umsiitze ab 9 eholt

PIN-Code BE= ‘

‘on Datum 01,07.2009 /M [£]
Bis Datum [ [15.07.2009 i [4]

Abb. 481 Elektronischer Kontoauszug

Wenn Sie sich die Umsatze nur zur Information anzeigen lassen, konnen Sie
die Information wiederholt von der Bank abrufen. Beim direkten Abholen
konnen Sie die Umsatze nur einmal von der Bank abrufen. Danach ist das
nachste Abrufen erst ab den folgenden Umsatzen moglich. Damit wird
verhindert, dass Sie versehentlich einen Kontoauszug mehrfach in der
Finanzbuchhaltung einbuchen.

Elektronischer Kontoauszug - INFO-Ums Stze

o Fiker:
Buchungsdatum Wertstellung Yerwendungszweck Betrag

ALTER KONTOSTAND

01.07.2009 /M 01.07.2009 fMi SOLLZINSEN -0,16
AB 15.05.200% 11,50000 %

01,07, 200% /M 01.07.2009 Mi UBERZTEHLMGSZINGEN -0,05
AS 1.04.2009 4,00000 %

01,07.200% jMi 01.07.2009 fMi KONTOFUHRUNGSGEBLUHR. 45,30
AB 1.04.2009

01.07.2009% /Mi 01.07.2009 /Mi SB-SAMMELUEEER WELSUNG 516,27
WO 1.07.09 12,57 UHR

02,07, 2009 [Do 02,07.2009 Do D4E30362 555,11
KONTO ERLOSCHEN

02.07.2009 Do 02.07.2009 /Do 869 -137,88
WOLESWAGEN

03,07, 2005 fFr 03.07. 2009 [Fr ZAHLBELEG 385 -34,70

RECH.NR. 9859314775 240609

Abb. 482 Information , Kontoumsatze*
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Umsatzanforderung Nr. 1 vom 18.07.2009
o Fiker:
| Datum | Wert Betrag 5 | Werwendungszweck
20,07,2009 Mo 20.07,.2009 (Mo 33,00 5 8F11219914986301
20,07, 2009 Mo ZEI.D?.ZGDB,IM: E0E,21 3 SE-SAMMELLUEBER WEISLING WOM 20.07.09 9,55 UHR, 0003
LUEBERWEISUNGEM
23.07.2009 fDo 23.U}'.2€IUO,|DCI 61,00 5 ENVIAM
14
23.07.2009 (Do 23.07,2009 [Do 249 5 285353525
27.07. 2009 (Mo 27.07,2009 [Mo 46,15 5 ZAHLUMNGSBELEG O0ZS16391631 RGNR, 000255547299 46, 15 EUR.
KZ33s33a
27.07. 2009 (Mo 27.07,.2009 [Mo 135980 5 SE-SAMMELUEBER'WEISLMG WOM 27.07.09 16.37 UHR 0005
UEBERWETSURGEMN
29,07, 2009 fMi  29.07.2009 [Mi 499,80 5 ROO7SO91<46]
30,07,200% (Do 30.07,2009 [Do 300,00 H UMBUCHUNG
30,07, 2009 [Da 30.07,2009 (Do 1919,09 5 SB-S8MMELUEBER WEISLING WOM 30.07.09 6,50 UHR 000E
UEBERWEISUNGEM
@ —

Abb. 483 ,,echte” Umsatzanforderung

Wenn die ,,echten“ Umsatze angefordert wurden, versucht BiroWARE® die
einzelnen Vorgange fir Buchungen vorzubereiten. Dabei werden die
Offenen Posten, gespeicherte Zahlungsvorgange und Filter geprift. Im
Beispiel konnte BliroWARE® noch keine Zuordnung treffen.

Trotzdem keine Zuordnungen getroffen werden konnten, ermoglicht uns
dieses Verfahren bereits jetzt eine Zeitersparnis. Jede Position im
Kontoauszug ist bereits mit Datum und Betrag sowie dem richtigen Eintrag

des Finanzbuchhaltungskontos ,,Bank“ kontiert. Wir missen nur noch den
»Rest* eintragen und konnen die Buchung ausfihren.

9.7.3. Buchungen bearbeiten

Markieren Sie eine Buchung im Kontoauszug und dricken Sie die Taste m

oder klicken auf den Button [Bearbeiten|.

Der vorbereitete Buchungssatz wird nun in die Buchungserfassung geladen.
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2 Stapeliournal | 3 Buchungsjournal

4Primanota 5 Sachkorten | & Personenkonten | 7 Sonderbearbeitung

Buch,schl.

Buch,Datum

Betrag €
Skorto

Steuerschl,

Steuer
Text

11 SALDEN

- Kein Kanto ei

D2 E ¢ %

18.07.2009 [Sa

Fremdwahrng

] [ 000+ << Kein Buchungsschiissel defiriert =3

Konto Soll Konto Haben

- 1200j000[ %

[a]

FW-Betrag Kurs (M) Fir 1 €

33,00

<>

1] [Amazon

1200{000 - Bank | Saldo >> 8386.70

ingetragen | Salda »> 0.00

SPEICHERUNG MICHT MOGLICH :
- Gegenkontorummer nicht singstragen

Belognummer

e

Bel.Nr Extern
1

—7 (F5) Buchungstext auswahlen

= (F6) Text aus Konto kopieren
" (F7) Text aus Gegenkonto kopisren
- (F8) Stammitext aus Konto suswahlen

= i

Stammbext aUs Geqenkonto auswablen

(STRG+N)  Buchungsnotiz anzeigenerfassen

4, (5TRG+B) Letzten Buchungsvargang bearbeiten
(STRG+L) Letzten Buchungsvorgang lschen
(STRG+T) In die Buchungsiibersicht: springen

(STRG+) Buchungsvorgang verwerfen

= (STRG+D) Aufteilung vormvirts

(STRGHR)  Aufteiung rickwarts

(STRG+3) Speaialuchungsfunktionen

£]

1D

(ML) Buchungsvorgang speichern

Abb. 484 Buchungssatz aus Elektronischem Kontoauszug

Sie vervollstandigen jetzt noch den Buchungssatz und speichern ihn

4Primancta 5 Sachkorten 6 Personenkonten 7 Sonderbearbeitung

ab.

1 Buchen | 2 Stapeliournal 3 Buchungsjournal
Buch.Schl. (%] [000: << Kein Buchungsschitssel definiert =5
Buch,Datum Kanto 5ol Konto Haben Belegnummer
18.07.2009 [5a 4940[2 1200j000| & e
Fremdwahiung Fi-Betrag Kurs (MM) Fur 1€
| pewage 33,00
q? Skonto
w
F | steersch, siErkaf |2 % | 7,00
st 2,16 A
=B | s 3
=5 | Text || |AmazZON
= 1 SALDEN
o 1200{000 - Bark [ Saldor »> 8386.70
E 4940 - Zeitschriften, Bicher [ Saldo > 36,94
—— | -» speicherung maglch

Bel Nr Extern
1

=== (FS) Buchungstext auswahlen
= 8

[ ]

Text aus Kanko kopieren

HEH

= Text aus Gegenkonto kopisren

= (F3)

(Fey

Stammitext aus Konko auswahlen

Stammtet aus Gegenkontn aUswahlen

= (STRGHM) Buchungsnotiz anzeigenferfassen
4, (STRG+8) Letaten Buchungsvorgang bearbeiten
. (STRG+L) Letzten Buchungsvargang schen

STRG+T)
I tsTRG+v

= (STRG+0)

In die Buchungsbersicht springen
Buchungsvorgang verwerfen
Aufteilung worwsrts

(STRG+R)  Aufteilung riickwsrts

| (5TRG+35) speaisbuchungsfunktionen

=]

—3 (MaL) Buchungsvorgang speichern

Abb. 485 Buchungssatz vervollstandigen

Mit dem Abspeichern erhalt der Umsatz im
dass er bereits gebucht ist. (Einen griinen

Taste

Kontoauszug ein Kennzeichen,
Haken in der Spalte ,,G*“ der
Tabelle.) Nach dem Speichern verlassen Sie die Buchungserfassung mit der

und Sie befinden sich wieder im elektronischen Kontoauszug.
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Umsatzanforderung Nr. 1 vom 18.(

| Hier erleenne Leh, dass etn
Kontoumsatz berelts Ln der

20,07.2008 Mo 20,07.2009 /Mo 608,91 5 5B-5A) FLVLQ VLZbMCVll/MLtUU/\z@ @@bucl/\t WMYD{E.
UEEE
23.07.2009 Do 23.07.2009 Do 61,00 5 EMVIH

Abb. 486 Kennzeichen gebucht

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Tabelle um sich das
Kontextmeni anzeigen zu lassen. Hier konnen Sie eine Selektion einstellen,
die alle gebuchten Vorgange ausblendet. Dadurch sehen Sie immer nur
noch die Kontoumsatze, die noch nicht gebucht sind.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Vi L Tools Ansicht Fenster 2

Bearbeiten - "Elektronischer Kontoauszug”
Verkaufsfirderung
Wercnuirtschaft Umsatzanforderung Nr. 1 vom 18.07.2009
Finanzbuchhaltung - Filter
6| 5] v Datum wert Betrag 5| verwendungszweck.

[@]Sachkorten <M /Mo 20.07.200% [Mo 33,00 5 63LaiaatagaEInt Aazan ELLEig arelnoe s

8 Personerionten 20.07.2009 /Mo 20.07.2009 /Mo 608,91 5 SB- 1Never Buchungsvorschlag ISTRG+1]
UEE 2 Giebuchtvermerk setzen (5TRG+2)

B puchen 23.07.2009 Do 23.07.2009 [Da 61,00 5 EMH 3 Gebuchtvemerk ischen (5TRG+3 BTR,

] OP-Bearbeiten 147 4 Stammdaten Sachkonto Bank (STRG+4)

?,]} OP-Ausziffem 23.07,.2009 /Do 23.07.2009 Do 2,49 5 28t 5FIS Sachkonto Bank (5TRG+5]

ZU DEieRe 018 5 I8 ¢ Chinologis Sachkorto Bark 5TRG+B) [

T Mshningen erstellan 2

I — 27.07.2000 Mo 27,07,2009 Mo lmen 5 m. | 7 Bushingeerascunginiversa (5TRG+T
U BNeuenFiler arlegen (STRG+)

(£ Zahlurgsausgang 75.07.2008 Mi 29.07.2009 [Mi 459,80 5 Ral 3 4lle buchungsfahigen Buchungen verbuchen

73 Ustenausdrucke 30.07.2009 /o 30.07.2009 Do 300,00 H UM Al buchungstéhigen Riicklastschiften verbuchen

30.07.2009 /Do 30.07.2009 /Do 1919,09 5 5B- Sl bucht 4~ oebuchtinicht oebucht

% Firmenstamm

et Seleklion buchungsfahia » gebucht

Abb. 487 Selektion ,,nicht gebucht*

9.7.4. Ich erstelle einen Filter

Viele Buchungen werden regelmalig mit gleichen Buchungstexten auf dem
Kontoauszug erscheinen. Fir diese Buchungen konnen Sie einen Filter
erstellen. Im Filter legen Sie fest, nach welchem Text oder Betrag gesucht
wird und geben dazu die zugehorige Buchung an. Beim nachsten Einlesen
wird BUroWARE® die Buchung erkennen und einen korrekten
Buchungsvorschlag erstellen. Wenn Sie regelmaBig bei neuen Buchungen
die Filter erstellen ,lernt“ das Buchhaltungssystem sozusagen mit und die
Erkennungsrate wird bei langerer Nutzung immer hoher werden.

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 311

A BiiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Vi b Tools Ansicht Eenster 7

Bearbeiten - "Elektronischer Kontoauszug" [ nicht gebucht ]

Verkaufsforderung
warenwirtschafc Umsatzanforderung Nr. 1 vom 18.07.2009
Finanzbuchhaltung = Fiter:
6| 8] ¥ patum | were | Betrag | s
[@]5schkonten 20,07,2009 /Mo 20,07.2009 jMo 808,91 5 SE
@ o 1 Newer Buchungsvorschlag (5TRG+)
Personenkonten
23.07.2009 [Do  23.07.2008 {Do 61,00 5 EF ZEEs e I5TRG+2) o

1 buchen L« 3Gebuchivemerk lischen [STAE+3)

] OP-Bearbeiten 2307200900 23.07.2009 Do 249 5 2 4 Stammdsten Sachkonto Bank [STRG+4)

S op-usaftern 27.07,2009 Mo 27,07.2008 /Mo 46,15 5 2 5FIS Sachkonto Bank ISTREE) PR
Kz  Chionologie Sachkonto Bank [STRG+E)

Mahnungen erstellen
] o 27.07,2009 M 27,07.2009 fiio 1359,60 5 SE chungseriassungUniversal (STRET
@ Zohhungssingang &
29.07,2009 /M 29,07.2008 i 499,80 5

& Zahlungsausgang 0.07.2009 (Do 30.07.2005 1D 00,00 1 0f 3 Alle buchungsfahigen Buchungen verbuchen

[ET—— 30.07.2009 JDo_30.07.2009 Do 1919,09 5 s Al bushungsfahigen Riicklastschiiten verbushen
Lt Selektion gebucht b

@ Frmenstamn Selektion buchungsfahig »

Abb. 488 Filter anlegen

Um einen Filter anzulegen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Umsatz, fir den der Filter erstellt werden soll. Dann wahlen Sie aus dem
Menii die Funktion ,,Neuen Filter anlegen“ aus.

In der folgenden Maske tragen Sie die Filterkriterien und die Buchung ein:

Filternummer [z

Bezeichnung [voLkswasen

Alle Banken ¥

Mur Bark [ |
Selektion Betrag [

Selektion Text [voLkswasEN

Selektionsart [o]+]

Buchungsspezial [0 keine Besondere [~]
Buchungsart [0 Sachkantobuchung [=]
Gegenkonto [ 4810 Euro 0.00 / Mietleasing [2]
Steuerschiiissel | 9: Einkauf zum vollen Steuersatz [%]
Buchungstext [Leasing ]

ten als OF

Gegenkanto Kosten

Entgelt Suche

[
\
Gegenkonta OP \ . | |
\
\

WEL Skript

Verlassen/peichern

Abb. 489 Filter festlegen
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Beim nachsten Abholen eines Kontoauszuges wird der Filter wirksam und
die Buchung richtig erkannt.

Die Buchung wmit dem angelegten

W T LV Filter wird vom eleletronischen

| Datum Wert Betrag { {
30.07.2008 [Da 30.07,2009 Do 300,00 H Kontoausz M”@ H'CWCL@ eriRannt. Der
SO07, 2009 100 2 30,1, 2000 Dk Fikh umsatz erhiilt etnen @Yl:tl/\lél/\a Halken
31.07.2008 (Fr 31072004 Fr =om | L oler SPaLtg SBY {[,u(
03.08.2008 (Mg A73.08.2009 {10 ezem |, b ueh L/LVL@ S{ﬂ h l:@ ‘.
03, 009 Mo 03.08,2009 /Mo 11,68

v 04.08.2009/Di  04.08,2009 /¥ 137,88 5 VOLKSWAGEN BANK GMEH

Abb. 490 Buchungsfahige Buchung
Im unteren Teil des Bildschirmes wird die Buchung nochmals angezeigt.

Hiermit Ubergebe ich die
Buchung an die Finanzbuchhaltung

‘ Aktualisiersn ‘ ‘ Drucken ‘ ‘ Bearbeiten (F11) H Buchung erstellen (F12) ‘

Filter:

J Kankonrs Buct Bel i ﬂ Bietran Buthungtaxt St steuerbetrag

1200/000 | 04,0
+910/000 04.08.2009 ,/'D\ S 115 a7 Leaslng 9 2z,0L

Abb. 491 Buchungsvorschlag

Sie konnen die Buchung einzeln an die Finanzbuchhaltung ubergeben, in
dem Sie bei markierter Umsatzzeile die Taste driicken. Diese Funktion
ist nur dann verfugbar, wenn der Umsatz das Kennzeichen ,,Buchungsfahig*
besitzt. Nach durchgefiihrter Buchung erhalt die Umsatzposition das
Kennzeichen ,,gebucht“.

Der Umsatz erhiilt des

04.08.2009 ,|’D| 04.08.2009 ,|’D| a3 oebucht Kennzeichen 1

Abb. 492 Kennzeichen ,,gebucht“

Uber das Kontextmenii in der Umsatztabelle, welches Sie mit Klicken der
rechten Maustaste aufrufen konnen, wird lhnen die Moglichkeit geboten,
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alle buchungsfahigen Umsatze mit einem Mal an die Buchhaltung zu
ubergeben.

1 Neuer Buchungsvorschlag (STRG+1)
2 Gebuchtvermerk setzen (STRG+2)
3 Gebuchtvermerk laschen [STRG+3)
4 Stammdaten Sachkonto Bank. (STRG+4)
5 FIS Sachkonta Bank (STRG+5)
& Chionologie Sachkonto Bank [STRG+6)
7 Buchungserfassung/Universal (STRG+7)
8 Neuen Filter anlegen [STRG+8]
3 Alle buchungsfahigen B chen

Alle b ghigen Riicklastschriften verbuch

Selektion gebucht b
Selektion buchungsfshig »

Abb. 493 Kontextmenii der Umsatztabelle

9.7.5. So fiihre ich eine Uberweisung aus

Im Regelfall werden Sie offene Posten an lhre Lieferanten per Online-
Uberweisung bezahlen. Um diesen Vorgang durchfiihren zu kénnen, miissen
wir zunachst einen offenen Posten anlegen. Buchen Sie dazu manuell einen
Beleg ein:

1Buchen 2 Stapeliournal | 3 Buchungsiournal | 4 Primanota | 5 Sachkonken | 6 Personerkanten | 7 Sonderbearbeitung

Buch.schl, ] [[008: << Kein Buchungsschitissel definiert > =
"= (FS) OP-Tabelle tffnen
?
Buch.Datum Korto Soll Kanto Haben Belegnummer Bel.Nr Extern “+= (F6) Beleg nach Belegangaben suchen
[z082009/50 | [ sawof&] [ 7oooo[e] [somgnont [¢] | | Yoo () op-zusatafenster shtveren
EertEm R Kurs (44 For 1 € = (STRGHA_ Furhungsnatiz anzeinenerfassen
|‘ ‘H H | L4 b Ieeerle
S lowwe [
il 3 Belegdatum 7] [01.07 2009 fMi
|| = L 1 e =
o= /]
2
E | B[] Belegnummer | %] [ s9s00001
# | 5o — T ==
(&5 Belegrummer 2 )
3 /]
=F | Text A & l
] Zahlungskondition ]| 1:30 Tage netto [#]
< 3 SALDEN
Z || 70000 - BINOKEL Kommunikation { Saldo 5 0,00 = T F
= 3400 - Wareneingang 19% Yorsteuer [ Saldo >3 40,00 Skento 1% A1
| | SPEICHERLING NICHT MOGLICH Skanto 1 Tage: ¥
- In Veerbindung mit Personenkonten mul das Feld Beleanuramer 1infl sponr 29,
- Kein Buchungsbetrag eingetragen | ﬁ :I
-» St.5chlssel <> Sachkontoschissel Skonto 2 Tage [
Skontafhiger Betrag =] |
Zahlungsart 7] [0: Keine Besondere [=]
OP-Status =N
\ {MAL-TASTE) Zuriick zur Buchungserfassung |

Abb. 494 Eingangsrechnung manuell buchen
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1 Buchen | 2Stapeljournal 3 Buchungsiournal | 4Primanota | S Sachkorken | 6 Personenkonten | 2 Sonderbearbeitung

Buch.5chl. [ 000+ << Kem Buchungsschiussel definiert >>

=7 (FS) Buchungstext auswahlen

Buch,Datum Kanto Sal Kerka Haben Belegnummer Bl b Ekem (F&) Text aus Konto kepieren

02.08.2009 /S0 3400[2 7o000[%] [ sssnoon1 |2 (F7) Text aus Gegerkento kopieren

= (F8) Stammiext aus Konto auswéhlen
Fromdwihrung  FW-Betrag X Kurs (MN) fir 1€
; (F9) Stammtext aus Gegenkonto auswéhien

T
= (STRG+M) Buchungsnotiz anzeigenjerfassen
k3

= Betrag& 113
— | . ", (STRG+B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
oF ¥ (STRG4L) Letzten Buchungsvorgang loschen
IS

oF : = =

o | Steuersch, 9: Enkafzu G 19 U= (STRGHT) In die Buchungs Ubersicht springen
o8 | stewer 19,00 A

E I STRe+) Buchungsvorgang vermerfen

a2 | Text |7 [Einkauf von Ware o = (STRG+0) Aufteiung vorwérts

= = (STRGHR) Aufteiling rickrirts

a 1

5 | 8 ! (sTRG+3) Speaisbuchungsfurk

Z+ | 70000 - BINOKEL Kommunikation | Saldo >3 0,00 w ¢ ) spetabuchungsfurkdionen

3400 - Wareneingang 19% Yorsteusr | Salde > > 40,00
5 = (MAL) Buchungsvargang speichern

-> Speicherung magich

Abb. 495 Belegbuchung fertig stellen

Um den Rechnungsbetrag liberweisen zu konnen, muss in den Lieferanten-
stammdaten eine korrekte Bankverbindung eingetragen sein. Offnen Sie
dazu das Personenkonto lhres Lieferanten. In der Registerkarte 2 konnen
Sie die Bankdaten eintragen.

1 Allgemein 2 Einstellungen

Adressnummer 700002 EINOREL Karnmunikation
Kurzname %] [#binel GmbH & CO KG
Advessgruppe 1-93 [
Dorfstrafie 1473
09224 Chemnitz OT Grina
Zahlungsart [0 Keine Besondere |+ Kontonummer ]| Z501012800
Geldverkehr mit || 01: Sparkasse = Bankleitzahl || 870500002
Zahlungskondition ™ B Barkname /|| Sparkssse Chemnitz
Metto Tage =
&l Skonto Tage 1 &=
] skanto % 1 =]
- Skonto Tage 2 =]
skonto % 2 ¥
Landesart 0-2 %] [0: Trand [ Auswahl sperren =
Ust-Idhr. |+
wahrungseinheit |

Mahngruppe 0-99 1 Keing Mahnung |%

Sammelkonta 0-9

[EXCUREY

=

Abb. 496 Bankdaten beim Lieferanten eintragen

Wechseln Sie nun durch Klick auf die Funktion ,,Zahlungsausgang“ im
Arbeitsplatz der Finanzbuchhaltung auf die Erfassung von Zahlungen.
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Hier klicken fitr den Zahlungsausgang

¥ BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Rrank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

g W Tock Ansicht Fenster ?

I8 BasIC

Velkaufsfarderung

1

2 zahlungen 4 Fiter:

P
4
[@]5chkonten ‘ (10 iffen’ Gruppe: | Bed) | mame/Ersteller Erstelltam Zeit. | zabiungiEm Zaflsurme Eul

¥} Disponiert
Efpelsonankonten @ AusosFihrtErledict
PBuden i Meldearchiv
£] OP-Rearbeiten
£ OP-Ausaiffern

EMahngngen erstellen

(&3, Zahlungsausgang

Abb. 497 Zahlungsausgang

Starten Sie an dieser Stelle die Erstellung eines Zahlungsvorschlages.
Klicken Sie dazu auf den Button Neuer Zahlungsvorschlag oder driicken Sie
die Taste [9. Sie erhalten verschiedene Selektionsmoglichkeiten
angeboten, die Sie ausfullen und damit entscheiden konnen, fur welche
Lieferanten und Belege die Zahlungen vorgeschlagen werden sollen.

7 BUFOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Ve W, Took Ansicht Fenster 2
i@ BasIC x
Verkaufsfarderung
Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung
Sachkanten Von Adressnummer %] 70000 Euro -119.00 f BINOXEL Kommunikation
@B Bis %] 70000: Euro -119.00 § BINOXEL Kommunikation
2 Buchen Klassifizierungsselekion 4 :
N Selektionspool Adessen |Ei]=}
] Op-Bearbeiten
£ OP-tuszffern
16 Mahrungen srstsllen Von Belegnummer M Skontoverarbeitung [/ [0: Gemah Zahlungsbedingu [ ~ |
Bis Belegnummer [ oas9990s]
@) zahlungseingang § ([ soemgses
Zahlung mittels [ [1+ Cberweisung =
& zahlungsausgang
[ Uistenausdrucke Datum der Zahlung [/ [02.08.2008 50 [ ‘ Bankverarbetung /] [1+ Eingabe der Banknumme:
B Firmenstamm Bark. i 01: Sparkasse
Haiden akiudisierer [E]=]
Eine Automatik entscheidet - ob mit der Bezahiung des Beleges nach bis zum
Datur der néichsten Zahlung gewartet werden kann, 5o wird der jewels Maximalbetrag & W]
ginstigste Zahlungstermin ermittelt!
Datum der nachsten Zahlung [/ [03.08.2009 1o |4
An nichsten Zahltermin erinnern O AbBetrags [ |

Abb. 498 Selektion fiir Zahlungsvorschlag

Die obere Tabelle enthalt Lieferanten, flr die Zahlungsvorschlage erstellt
wurden.
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Meldedaten ‘ Bﬁe\equbersicht {F7) | 'l_] IMeue Selektion (F&)

@ Werlassen (ESC) | DMeu (F3) | x |_‘$| T Posten {RETURK) dAuFtvagsdaten

1 Selektion | 2 Zahlngsvorschlag | 3 Ausgangskorh

o) Fiter:

M fdressr | Zahidakum | Kurzname| Hame Name 2 PLZ | O Gesamtbetrag | V/HR| Gesamtbetrag Euro
B 70000 [02.08.2009 | #binoxel [BINGHEL Kommurikation |GmbH Chemritz OT Griina

A
Abb. 499 Zahlungsvorschlag fur Lieferant

Im unteren Teil des Bildschirms finden Sie eine weitere Tabelle. In dieser
werden die Einzelpositionen angezeigt, aus denen die Zahlung an einen
Lieferanten besteht.

4 Fiter:

Bileg-h Datum Rechn Eatrag OP-Betrag Skite | Zahibetran WHRJ Ea\agr\ummarz Externs Belegrummer

Abb. 500 Einzelpositionen einer Zahlung

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte ,,Ausgangskorb“. Hier konnen Sie
die Uberweisungsauftrage je Bank und deren Gesamtsumme sehen.

A BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezl 01.2009-12.2009

» Datei Vi hatt i L Tools Ansicht Fenster 2

& BASIC X 2ahlungsverkehr - 2ahlungsausgang
Verkaufsforderung | | () yerlassen (E5c) ‘@Zahlungen ausfihren (F9) | [ AbschiussDisporieren (F10)

Warenwirtschaft

L Selefticn | 2 2ahiungsverschlag | 3 Ausgangskorb

Finanzbuchhaltung
o Filker:
sy 20| 1] | ke | Abbueler Saldo s | Datum| 2ahisurme €| Ermarteter Salda s | piosh verfiigbar €
i Persanenkenten | 01 sparkasse 119,00 -119,00
Summe > 119,00 -119,00
i Buchen
7] OP-Bearbeiten
£ OP-Ausziffern
T mMahnungen erstellen
(&} Zahlungsansgang
Zahlungen Inland
[ Listenausdrucke Zahlungen EU ()
B Fimenstanm Zahlungen Ausland [m}
Zahlungen PayPal [m}
[ Ausgabedrucker A [2]
Listenausdruck starten ¥
Formularnummer
Ausgabedrucker | Adobe POF (2]
Einzeldruck starten [
Formuiarmummer [us3]
Ausgaberrucker | Adobe POF [2]

Abb. 501 Ausgangskorb
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Hiermit starte ieh die Ubertragung der Zahlung
an die Bank

J Yerlassen (ESC) ‘ {%Zahlungen ausfihren (F3) ‘ @ Abschluss/Disponieren (F10) A

Abb. 502 Zahlungsfunktionen

Zur Ausfiihrung missen Sie noch die Konto-PIN und spater die geforderte
TAN eingeben.

=]
(7] Abbruch (E5C) | (g Start (FLD)

Bankname Sparkasse Chemnitz

Gesamtbetrag € 119,00

PIN-Cods [romrn 1

Abb. 503 Sicherheitsabfrage

Sammel-Uberweisungsauftrag an Sparkasse Chemnitz
MName der Datentrageraustausch-Datei: DTAUS1
Erstellungsdatum: 02.08.2009
Anzahl der Uberweisungen: 1
(Anzahl Datensatze -C-)
Summe Euro: 119,00
Kentrollsumme Kontonummem: 3501012895
Kontrollsumme Bankleitzahlen: 87050000
Absender:
Bankleitzahl 87050000
Girokonto-Nr. 3501012896
Name Frank Meier - Der Stempelspezi

Abb. 504 Ubergabeprotokoll
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Nach Ausfiihrung der Zahlung starten Sie mit der Taste die Funktion
Abschluss/Disponieren. Dadurch wird der Offene Posten beim Lieferanten
ausgeglichen. Die Zahlung selbst wird aber zunachst auf ein Transferkonto
(z.B. das Konto 1360 - Geldtransit) gebucht.

Buchungsbeleg Automatikbuchungen(Protokoll) Seite 1
Ausdruck vom 02.08.09 Version 5.4 (c) SoftENGINE GmbH

Mandant : Frank Meier - Der Stempelspezi

A Konto Datum Bel.Nr S Betrag WEH St Steuer KST KostTR Projekt
Buchungstext

3 1360/000 02.08.2009 99900001 H 119,00 EUR
Disponierte Ausgangszahlung

3 70000 02.08.2009 99900001 S 119,00 EUR
Geldtransit

Abb. 505 Buchungsprotokoll

Erst wenn die Zahlung auf dem Kontoauszug aufgefiihrt ist, wird die
Zahlung auf dem Bankkonto gebucht. Dann wird die Buchung auf dem
Transferkonto durch eine Buchung zwischen Transfer und Bankkonto
wieder ausgeglichen.

9.7.6. Kundenlastschriften einziehen

Der Vorgang ,,Kundenlastschriften einziehen“ lauft im Wesentlichen analog
dem Vorgang ,,Zahlungsausgange ausfiihren®“ ab. Hier offnen Sie zunachst
den Zahlungseingang.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
> Dasi ¥

Tooks Ansicht Fenster 2

I BASIC x | zahlungsverkehr

verkaufsforderung | | 5] verlassen (esc) | [ 3 Hever Zehlungseinaug (F8) (£ Manuell 2ahung (72) | T Beatbeien 3 Loschen () | (4
Warenwirtschaft

oG

Finanzbuchhaltung

4 [ 2ahlungen 42 Fiter;

[@]5achkonten [0 {Gfen Gruppe | Bed | amejErstelier Ersteltam Zeit | jZalungam) Zahlsurme Euro

%) Disponiett

@personenianten @ Ausgefibrt/Eriedict

{Buchen

) oP-Bearbeiten

£ OP-dusziffern

Ty mahnungen erstellen
& zahlungseingang

& Zahlungsausgang

Abb. 506 Zahlungseingang
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Der Zahlungsvorschlag erstreckt sich hier auf die offenen Posten der
Kunden, in deren Personenkonto die Zahlungsart ,Lastschrift“ eingestellt
ist.

Hier st die Zahlungsart Hier steht die Kontonummer wnd
Lastschrift elngetragen Bankleitzahl des Bankkontos, von
dew die Lastschrift eingezogen wird

1 Allgsmein | 2 Enstellungen

Adressnummer 10000 (£ SoftEMGIME GmbH
Kurenanns ] \eoftengine
Adressqruppe 189 %] [\1: cewerbliche kunden
Leipeiger Strafle 214
09114 Chemnitz %
Zahlungsart [Ar: P*asts:hmft [~ Kankonummer (] [3s01012899 *
Geldverkefr mit [A [ oo = Bankleitzahl [ s7oso000[2
2 ahhungskondition 1| 1: 30 Tage netto B Bankname || |Sparkasse Chemite
Metto Tage =1
Skanto Tage 1 & Kreditkartennummer =1
Skonto % 1 ] Giltigkeitsdatum [ 3
Skonto Tage 2 (®:] Kreditkarterinhaber [
Skonto % 2 ¥
Landesart 0-2 %) [0 Irdand [ Belegsperre &
st [+ suswahl sperren [
warungsehel: ) [
Mzhngrppe 0-99 [ kemematrura  |&
S ammelkarto 0-5 [0

Abb. 507 Kundendaten fiir Lastschrift

Sie mussen die Selektion fuir Lastschriften noch vornehmen. Sie konnen hier
unter anderem angeben, bis zu welcher Falligkeit Rechnungen mit
einbezogen werden sollen.

(3] Yorlassen (ESCY | {3 Zehlungseinzug erstellen (F9)

1 Selektion | 2 Zahlungsvorschlag | 3 Ausgangskarb

Selehion Ad
Vion Adressnummer =] 10000: Euro 0.00 | SORENGINE GmbH &
Bis Adressnummer =] 10001 Euro 0.00 | SoftENGINE Ges.m.b.H [£]
KlassFzierungsselebtion [4 B
Selektionspool Adressen [«

Selektion Bel P
Beleoe - i bis 2u diesem Termin entweder skanto- oder nettofalig sind,
Skontoverarbetung ] [0+ Aukom, ohne skontoabe |+
Belegs fallig bis ] [10.08.2009 Mo [ £ Skonto %
Mt Zahhungseinzug fiir ] [1: Laskschriften [+
Datum dieses Zahlungseinzugs || [02.08.2009 jso [£
] [0 Aus kundenstamm k3

Machster Termin fir einen Bank. B

Annachsten Zahlungseinzug erinnern 4 Salden aktuslisisren =]
Maximalbetrag € =]
Minimalbetrag e (™)

Abb. 508 Selektion fiir Lastschriften
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Bei der Ubertragung an die Bank gibt es im Vergleich zu den Uber-
weisungen keine Unterschiede.

9.8. Mahnungen erstellen

Mahnungen versenden ist immer eine ungeliebte Arbeit. Gut, dass diese
durch Hilfe der Software leicht und schnell zu erledigen ist. Damit
Mahnungen erstellen werden konnen, sind wiederum einige Vorbereitungen
notwendig.

9.8.1. Mahnwesen einrichten

BUroWARE® unterscheidet verschiedene Mahngruppen. Je Mahngruppen
konnen unterschiedliche Einstellungen vorgenommen werden. Dadurch ist
es moglich, dass lhre Kunden zu unterschiedlichen Zeitpunkten gemahnt
werden und die Mahnungen auch zu verschiedenen Bedingungen erfolgen.
Sie konnen beispielsweise manche Kunden automatisch mit Mahngebihren
und Zinsen belasten, bei anderen Kunden diese Mittel nicht anwenden. Sie
entscheiden, mit welchen Bedingungen Sie die Mahngruppen einrichten
wollen. Danach konnen Sie lhren Kunden die Mahngruppen zuordnen.

Die Mahngruppen werden Uber den Menibereich ,Finanzbuchhaltung >
Offene Posten > Mahngruppen“ verwaltet.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Vetkafsfirderung  Warenwitschatt [T CuR el Lohrbuchhaltung Took  Ansicht Fenster 2

Buchen 4
Verkaufsforderung

:':‘;g Urnsatzsteusr

Warenwirtschaft

OPenwalbung

Finanzbuchhaltung Zahlungsverketr b % Offens Posten bearbeiter

&} Offene Posten ausziffern

[@] 5achkanten

Mahrwesen

% Personenkonten ?  Mahngruppen

i Buchen Ll Mabriegte
n Mahnungen erstellen

£5] OP-Bearbeiten

.‘:\} OP-Ausziffern

E Mahnungen erstellen

Abb. 509 Mahngruppen verwalten

Starten Sie mit dieser Meniifunktion die Verwaltung der Mahngruppen.
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In der folgenden Tabelle erscheinen noch keine Mahngruppen. Sie miissen
diese erst anlegen.

A BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Werkaufsforderung  warenwitschaft  Finanzbuchhalung  Lohnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Eenster 2

1= BASIC X Mahngruppenstamm / Auswahl
Verkaufsfarderung
M EBezeichnung

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

Sachkonten
£ Personenkonten

il Buchen

£7] OP-Bearbeiten

£ OP-Busziffern

Abb. 510 Mahngruppeniibersicht - noch keine Mahngruppen angelegt

Wenn Sie auf den Button im unteren Bildschirmbereich klicken
wird eine neue Mahngruppe angelegt. Das gleiche Ergebnis erreichen Sie

auch durch driicken der Taste ENTER|, wenn der Cursor in der Tabelle auf
einer leeren Zeile steht.

1 Grunddaten | 2 Mahnstufe 1-4 - 3 Mahnstufe 5-8

Mahngruppe

Bezeic hnung ﬁ ‘ MNormale Mahnung

Mahrung ab Mahnsumme

-

Ausdruckart 0-1 i] ‘D: v Fallige OFfene Posten

4|4

Geblhrenberechnung ﬂ ‘U: Einmal pro Mahnung | ‘
‘erzugszinsberechnung 0-1 ﬂ ‘ 1 : Effektivainsmethode | - ‘
Mahnintervallart ﬁ ‘D: MNach letzter Mahnung | - ‘
Mahnstufe Fiir RechtsFalle i] El
Mahnstufe For Yorkasse ﬂ
Mahnstufe fir Belegsperre ﬂ El
Zustandigkeitshereich ANP ] [2]
Formularmummer Skonkobriefe j \ 5 |$‘
Abuw, Drucker Skontobriefe ]
Formularmummer Skonkomahnung ﬂ ‘ g | %‘
Abw, Drucker Skontomahnungen ﬂ |

Abb.

511 Mahngruppe einrichten
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Betrachten wir uns die einzelnen Felder und ihre Bedeutung:

Mahnung ab Mahnsumme

Ausdrucksart

Gebuhrenberechnung

Verzugszinsberechnung

Mahnintervall

Mahnstufe fiir Rechtsfalle

Mahnstufe fur Vorkasse

Mahnstufe fiir Belegsperre

Zustandigkeitsbereich ANP

Mindestbetrag, ab dem eine Mahnung
erstellt wird

Ausdruck aller offenen Posten oder nur
der offenen Posten, die fallig sind

sollen die Gebuhren nur einmal pro
Mahnung oder je Mahnposition (ein Einzel-
OP) berechnet werden

Einstellung der Methode fur die Zins-
berechnung, empfohlen ist die Effektivzins-
methode

Nach letzter Mahnung oder nach Falligkeit

Bei Mahnintervall nach letzter Mahnung beziehen sich
die Tagesangaben immer auf die letzte Mahnung, das
heifit, die Mahnstufe wird immer nur dann erhoht,
wenn nach der letzten Mahnung x Tage vergangen
sind. Wird keine Mahnung erstellt, wird auch die
Mahnstufe nicht angehoben. Im Gegensatz dazu wird
bei Berechnung nach Filligkeit immer die Mahnstufe
gesetzt, wenn die Fdlligkeit um x Tage (berschritten
ist, unabhdngig ob eine Mahnung geschrieben wurde.

ab welcher Mahnstufe soll der offene
Posten mit auf der Liste der Rechtsfalle
,auftauchen“

ab welcher Mahnstufe soll BliroWARE®
automatisch beim Kunden die Zahlungsart
,Vorkasse“ einstellen

ab welcher Mahnstufe soll BliroWARE®
automatisch eine Belegsperre eintragen,
die verhindert, dass fiir den Kunden weiter-
hin Belege erstellt werden konnen

welcher Ansprechpartner soll die Mahnung
erhalten

Sie konnen im Bereich CRM Zustdndigkeitsbereiche
einrichten und diese den Ansprechpartnern zuordnen.
So wird z.B. erreicht, dass der Ansprechpartner aus
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dem Bereich Einkauf die Angebote und Auftrags-
bestdtigungen und der Ansprechpartner aus dem
Bereich Finanzbuchhaltung die Mahnungen erhdlt.

Weiterhin konnen Sie noch Druckformulare und abweichende Drucker fir
die Skontomahnungen und Skontobriefe angeben.

Tipp

Wenn Ihre Kunden unberechtigterweise Skonto abziehen, kdnnen Sie mit Skontobriefen und
Skontomahnungen den Kunden dariiber in Kenntnis setzen, dass Sie diese Verfahrensweise
zukiinftig nicht akzeptieren werden. In den Skontobriefen werden dann die fehlerhaften
Skontoabziige detailliert nachgewiesen.

Richten wir nun die Mahngruppe ein.

1 Grunddaten | 2 Mahnstufe 1-4 3 Mahmstufe 5-5

Mahngruppe 1
EBezeic hnung i] Naormale Mahnung

o)

IMahinung ab Mahnsumme 5,00

Busdruckark 0-1 i] 01 Mur Filige OFFene Pasken ‘ -
Gebihrenberechnung ] |0 Einmal pro Mahnung [=
Verzugszinsberechnung 0-1 ﬁ 1: Effektivzinsmethade ‘ -
Mahnintervalsrt ] |0 Nach letzter Mahnung [+
Mahinskufe Flr RechtsFalle Als

Mahnstufe fir vorkasse Az

Mahnstufe fir Belegsperre Al

Zustandigkeitshereich AP ¥ 10: Finanzhuchhaltung s
Formularnumimer Skonkobriefe ] [2
b, Drucker Skont

Formularmummer Skankomahnung = [
Abw. Drucker Skontomahnungen ¥

Abb. 512 Mahngruppe einrichten

Auf den folgenden Registerkarten werden die Angaben fir die Berechnung
der Mahngebuhren, Zinsen und der Mahnstufen eingetragen. Insgesamt sind
8 verschiedene Mahnstufen moglich. Wechseln Sie jetzt auf die
Registerkarte 2 ,,Mahnstufe 1-4“. Wenn Sie nicht mehr als 4 Mahnstufen
fluhren mochten, reicht es auch aus, wenn Sie nur diese Registerkarte
ausfullen.
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1 Grunddaten | 2 Mahnstufe 14 | 3 Mahristufe 5-6

Mahngruppe 1

Bezsichnung Normale Mahnung

Mach Anzahl Tage i] 10 Mach &nzahl Tage ﬁ 10
Formulamummer B Formularnummer EIENE
Mahngebiikrer i] Mahnaebihren ﬂ 5,00
verzugszinsen % ] Verzugszinsen % [

0P erzeugen = OP erzeugen 4

Pasitian mahnen [l 5,00 Position mahnen ab L 5,00
Abweichender Drucker %] Abweichender Drucksr ¥

Nach Anzahl Tage 10 Nath Anzahl Tage

Formularmummer [ Formularnummer
Mahngehithren 5,00 WMahngebihren
Verzugszinsen % Verzugszinsen %
OF erzeugen OF erzeugen

Pasitian mahnen sh 5,00 Position mahrien ab

DEDEEEE
2
PEDEBE

Abweichender Drucker Bbmeichender Drucler

Abb. 513 Mahnstufe 1-4 einrichten

Speichern Sie nach der Einrichtung mit der Taste F10 die Erfassung der
Mahngruppe ab und verlassen Sie diesen Bereich. Fur die erstellte
Mahngruppe miissen noch die Texte fiir die Mahnung eingetragen werden.
Diese Texte erfassen Sie Uber die Menufunktion ,,Finanzbuchhaltung >
Offene Posten > Mahntexte“.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Werkaulsfordeng  Warenwitschalt [T el Lohnbuchhaltung Tools Ansicht Fenster 2

L3

Buchen
Verkaufsforderung _
23 Umsatzstever

Warenwirtschaft Offenc Fasten * 0P Wernalung
Finanzbuchhaltung Zahlungsverkehr * %1 Difene Posten bearbeiten
T &5 Dtfens Posten ausziffein
[@] 5achkonten [ —
&8 Fersonsnkonten g Mahnguppen
ovten & i
T Mahrnungen erstellen

) OP-Bearbeiten

2 OP-Ausziffern

Abb. 514 Mahntexte erfassen

Die Mahntexte konnen Sie pro Mahngruppe und Mahnstufe unterschiedlich
definieren. Dazu mussen Sie zunachst die Mahngruppe und dann die
gewiunschte Mahnstufe auswahlen. Zusatzlich besteht noch die Moglichkeit,
Mahntexte in unterschiedlichen Sprachen zu erfassen.
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2 BUFOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SOftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

Dalsi ¥

ST

Verkaufsforderung () veHassen (ESCY | [ voreext (F3) (57 machtest (Foy | iy Duplzieren (F8)

Tooks

fnsicht Eenster 2

warenwirtschaft
1 allgemein

2 Fiters

Sachkonten
B Personenkonten
% Buchen

) OP-Bearbeiten

| Verlassen (ESC)

3 OP-Rusaiffern

ymahrungen erstelle 1 Allgemein

& Zahiungseingang

‘ Mahngruppe 01 : Normale Mahnung ‘
&} 2ahlungsausgang
FyListenausdrucke Mahnstufe 1:Stfe 1 B
Sprache 0o: <

® Firmenskamm

Sehr geehrte Damen und Herren,

sicher haben Sie unsere Rechnung versehentlich nicht bezahlt.
Wir midchten Sie auf diesern Wege hiiflichst an die Zahlung
erinnern und sind uns sicher, dass Sie in den nédchsten 10 Tagen
den falligen Betrag fberweisen werden.

Abb. 515 Mahntext erfassen

Sie konnen diesen Mahntext noch verfeinern und formatieren. An dieser
Stelle soll das Beispiel aber vorerst ausreichend sein.

Jetzt konnen Sie |hren Kunden die erstellte Mahngruppe zuordnen.
StandardmaBig ist bei den Kunden vorerst ,keine Mahnung“ eingetragen.
Offnen Sie dazu einen Kunden und wechseln Sie zur Registerkarte 2
,»Einstellungen®.

L allgemein | 2 Einstellungen

isdressnummer 10000 | | SoftENGINE GmbH |

skonita Tage 2

pA— ) [sotongre |
Adressgruppe 1-39 2] 1: Gewerbliche Kunden ||
Leipziger Straiie 214
09114 |[chemnitz |
Zahlumgsart o] [1 ¢ Per Lastschft - Kontonumner Bl
Geldverkehr it A [o0: B Bankleitzahl ][ svosoonn|]
Zahlungskondtion A 1:30 Tage netto x Bankname | [parkasse chemnie |
Netto Tage (A=)
Skonto Tage 1 =] Kreditkarkenrummer A
Skonto % 1 =] Giligkeitsdatum A T8l
=i
4

]

1

[ edthartsnnhaber a0 ]
L1

Skonto % 2

Lardesart 0-2 %] [0+ 1rland ] Belegsperre .
Ust-Tdur, [+ Auswahl sperren ]
‘wahrungseinhet ]

Mahngruppe 0-99
Sammekonto 0-9

; - Hier lege Leh die
/ Mahngruppe des

Kunden fest

bl B
[=]

Abb. 516 Kundeneinstellungen
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9.8.2. So erstelle ich Mahnungen

Bevor wir Mahnungen erstellen konnen, miissen wir einen Offenen Posten
bei einem unserer Kunden buchen.

2 BUrOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c} SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Tools Ansicht Fencter 2

Buchen im Dialog Zeitraum: 01.2009 - 12.2009 (39) [ Debitorenbeleg/Rechnung 1

Verkaufsforderung

1Buchen | 2 Stapefiournal | 3Buchungsiournal | 4 Primanoka 5 Sachkonken | & Personenkonten | 2 Sonderbearbetung

Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung .. | suhsc. %[ 000: << Kein Buchungsschilssel definiert >> Bl
&= (F5) OP-Tabelle dffnen
o i
S = | suchostm  Konto soll KortoHaben  Eelgnummer el irExtern = (F6) Beleg nach Blegangaben suchen
® - a a
® [oLoroomepn | [ woow[g] | ewo[s) [ossomez 2] | I heren
% Buchen —
S op oot Fremdwahrung  Fw-Batrag Kurs (MR For 1€ H = BSE) LR
Bearbeten
S | Bl [ 1 \ focien
3 OP-nusaiffern I
en
Ty Mahrungen erstellen 5 | petrage 119 Belegdatum || [0L.07.2009
€ailo | I — -
o) zehungseingang = Wit &l
A
& zahngzasgang | st [ 1 msatzs val8] % [ — ) [ seannonz
(£ Listenausdrucke: o5 | s 13,00 [al Belegnummer 2 =] |
P B | somer £ —
=3 | Text | [Rechnung manuell gebucht |
() ([ 1:30Tage netto [z
e Netta Tage N
1 10000 - SoftENGINE GmbH | Saldo »3» 0.00 2
8400~ Erose 13% Ust | Saldo »> -6246.13 Emlofb 2] -
=y Skonto 1 Tage =]
| -=»3Speich ich
peicherung mooid s B
skorto 2 Tage I
4

Skortofshiger Bstrag

Zahlungsart | [0: Keine Besondere

OP-Status

el e}
I:II H
=

STE)  Zurixck zur Buchungserfassung

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datel Took Ansicht Fenster 7

BASIC

Verkaufsforderung Zusatzselektionen

Warenwirtschaft
1 Selektion | 2arschlag | 3 Brucken

Finanzbuchhaltung
Won Adressnummer [A [\

[Bisechkanten Bis Adressnummer =l

B personenkanien Selektionspocl [E]=]

B buchen Klassifizierungsselektion [l i [z]

N Datum der Erstellung |7 [3.08.2009 Mo [ &

)] OP-Bearbetten

pop-ausaifemn (Parameter fii Mahnvor olgende !

) Mahnungen erstellen L Eis hichsts Mahnstufs Eiln| Zusatzselektion Belege PO
Keine Mahnstufenermittiung @O Zusatzselektion Mahngruppen RO

& zahlungseingang
Akortoforderungen mahnen [%]u} Zusatzselektion Adressen [%]m]

& 2ahlungsausasng

[ Listenausdrucke Fixer Formularvorschlag ¥ :E

% Firmenstamm FFreigab
Detitoren-Rating aktudlisiersn |[E]s]
Mahnungen sofort freigeben 4

Abb. 518 Mahnungen erstellen
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Fur die Mahnungen wird zunachst ein Mahnvorschlag erstellt. Starten Sie
den Mahnvorschlag iber die Funktion ,Mahnungen erstellen“ im
Arbeitsplatz ,,Finanzbuchhaltung” und tragen Sie die entsprechenden
Selektionen ein. Danach starten Sie die Erstellung des Vorschlages.

Hier starte Leh die Evstellung des Mahnvorsehlages

(5] Werlassen (ESC) ‘ (g3 starten(F9) S Starten tber WEL Server (SHIFT4F) | %% Zusatzsslektionen

1 Selektion | 2¥arschiag | @Drucken

Man Adressnummer 10000; SoftENGINE GmbH | Chemnitz

£9999:

ek

Bis Adressnummer
Selektionspocl

Klassifizierungsselektion

1#]

el vl ew] )

Datum der Erstellung 03.05.2009 fMo [

Bis hischste Mahinstufe % usakzsslekiion Belegel #]
Keine Mahnstufenermittung ] Zusakzselektion Mahngruppen [
Akontoforderungen mahnen = Zusakzselektion Adressen =]
Fixer Formularvorschlag ] [2

Dehitaren-Rating akiualisisren <

Mahnungen safart freigeben [~

Abb. 519 Selektionen fiir Mahnvorschlag

Bevor die Mahnvorschlage erzeugt werden, prift BuroWARE® noch die
offenen Posten in der Finanzbuchhaltung auf mogliche Fehler. Sie erhalten
dazu auch ein Fehlerprotokoll.

Offene Posten-Priifung / Anpassung Seite 1
Ausdruck vom 03.08.09 Version 5.4 (c) SoftENGINE GmbH

Mandant : Frank Meier - Der Stempelspezi

Buchungszeitraum 01.2009 - 12.2009

Keine Fehler gefunden !!

Abb. 520 Fehlerprotokoll, Priifung der offenen Posten
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In der Registerkarte 2 ,,Vorschlag® sehen Sie nun die Kunden, fiir die offene
Posten vorhanden sind. An dieser Stelle werden auch verschiedene
Bearbeitungsmoglichkeiten angeboten.

In dieser Baumstruletur Hier kann ieh Hiermlt kanmn
sehe Leh die Mahnungen den Kunden Leh die elnzelnen
n den ebnzelnen Mahn- divekt anrufen Positionen der
stufen Mahnung nochmals
/ bearbeiten
@ werlassen (€503 | st | T Bearbeken @ anuton cF7y | 29 posten (RETURN | (2] | ) bisue: Selktion ()

15l | 2 vorschigd 3 Drucken

& (239 {Mlie Fahungen 4 Filer:
[ safel 11| =1 | 0E | 7| Adress-tur, | Kurzname | Name: Mamez | Pz | o J Mahnsumme € | ©ffen Gesam: & Famge Gebitrens | zinsens
I e e e e e N T e

Abb. 521 Mahnvorschlag

Hinter dem Button stecken noch weitere Funktionen:

Einzelne Mahnung

|4 Posten bearbeiten (RETURN)

4| Mahnung laschen F4)
Frsigeben/Spenen 3 Dlese Funktionen stehen
Markieren [PLUS) 4 0{ bﬁSLC~\/@YSL V\/”
Entmarkisren (MINUS) b aer, 0

£1. 'Mahnung delegieren an ... nieht zuyr \/@V{M@ MV\,@

Mahnung delegieren an Vertreter

Mahnung delegieren an intemen VYertreter

Alle oder markierte Mahnunger
Mahnungen lgschen [SHIFT+F4)

Auswahl markieren

Auswahl entmarkieren

Mahnungen delegieren an ...
£ | Mahnungen delegieren an zustandige Vertreter

Mahnungen delegieren an zustandige interne Vertreter

Abb. 522 Zusatzliche Funktionen

Sie konnen uber diese Funktionen die Mahnungen fiir einzelne Kunden
loschen, sperren oder nochmals bearbeiten.

Wenn Sie die einzelnen Posten nochmals bearbeiten wollen, werden diese
in einer neuen Tabelle geladen. Sie erhalten diese Moglichkeit auch, wenn
Sie in der Vorschlagstabelle einen Datensatz markieren und die Taste
driicken. Sie erhalten dann eine Ubersicht iiber die offenen Posten
des Kunden.
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2 BuUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Daiei Vi W b Took Ansicht Fenster 2
i® BasIiC x | mahnwesen - Posten
Verkaufsfarderung | 11] ¥erlassen (ESC) | T Bearbeiten {F3) ) Posten léschen (F4) |DuhMIS'Beleg F9) ‘Sl_ Delegieren
Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung Adressnummer 10000 anzahl falige Belege 2
Name SoftENGINE GmbH | | Hichste Faligksitsiiberschretung Tg 23
ESlTC Name 2 || Hochste Mahnstufe 1
& Personenkorken
B suchen StraBe |Leipziger Strafie 214 | | offene Posten gemahnt 238,00 EUR
N Pz 03114 Mahngebihren ELR
) OP-Bearbeiten
Werzugszinsen EUR
g OP-Ausziffern Ortsname |ehemnitz | | Gesamt Mahnsumme 238,00 EUR
® erstelen
) zaHlungssingsng 1 Belege | 2 Mahnnotiz
W zahlungsausgang D Fien
[ Ustenausdrucke B Ee\egdatunr Rechnungsbetragé Faliger eiemeal ] | | B m ] Gebishe s | i % | veraugsainsens
 Fimerstann i wews | el _uwswl sl fleB ]

Abb. 523 Positionsiibersicht offene Posten

Sie konnen, falls beispielsweise einzelne offene Posten unklar sind, diese
aus dem Mahnvorschlag entfernen.

Tipp

Falls einzelne offene Posten nicht gemahnt werden sollen, weil es beispielsweise mit dem
Kunden Differenzen zu einer Rechnung gibt, kénnen Sie den betreffenden Beleg in der
Verwaltung der offenen Posten bearbeiten und dort auf ,keine Mahnung/gesperrt“ oder
»hicht fdllig/in Kldrung“ setzen. Dann wird dieser Beleg weder bei Mahnungen noch bei
Zahlungsvorschldgen berticksichtigt.

Auf der Registerkarte 3 ,,Drucken® finden Sie die Druckfunktionen und alle
Angaben die zum Druck der Mahnungen notwendig sind.

Hiermit sehe Hiermit Hier erhalte Damit
teh die druckee teh Leh elne sehliebe
Mahnungen  Mahnungen  Ubersichtliste  ich die
als Probedruck  endgiiltig iber alle Mahnvor-
l l Mahnungen glinge alb
v

@ Werlassen (ESC) | "Q@Probedruck‘f\forschau L@Mahnungen drucken |.$Mahnliste druckenfsenden | Abschluss ‘

Abb. 524 Mahnfunktionen
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) werlassen (ESC) ‘ ‘g Prebedruek{Verschau | Mahnungen drucken ‘.@Mahnhste drucken senden ‘ [ mbschiuss

15eleleion | 2 Vorsehlag | 3 Drucken

Vion Adressnummer 10000 SoftENGINE GmbH | Chemritz |
Bis Advessrumimer 69999, |
Selektionspocl

Hassificierungsseisktion : |

Datum der Erstellung 03,08,2009 /Mo |
Mt drucke

ZahlungsFrist || [05.08.2009 i [&

zahlungseingange hericksichtigt bis [ [01.08.2008 f52 [&

zusatzformular Al =

rahnliste drucken.

Mahnliste aller Mahnungen ﬁ v Rechtsfall-Liste drucken
Mahrliste nach Yertreter Rechtsfle Fir Inkasso sufbereiten

Mahnliste nach inkermem Vertreter

Mahnlists per Mail an ertretsr senden

o)

o Adressenunmer 10000 SORENGINE GmbH | Chemritz

Alr |4

Bis Adressnummer 69999

Anzahl Kopien

il [ [s)

Ausgabedrucker << PREVIEW >3

=

Abu, Drucker Fur Mahnungen

Abb. 525 Selektionen fiir Mahnungen

Fur die Druckausgabe konnen Sie noch Drucker und Anzahl der Kopien
angeben. Danach drucken Sie die Mahnungen ,,endgiiltig”.

| Mahnungen drucken

Abb. 526 Druck der Mahnungen starten

Wenn die Mahnungen endgiiltig gedruckt werden, wird gleichzeitig die
Mahnstufe erhoht und die gedruckte Mahnung im System vermerkt.

y Mahnungen werden endgdltig gedruckt!
A wollen Sie Fortfahren?

(2] [ ]

Abb. 527 Mahnungen endgiiltig drucken

Im Mahnformular wird der in der Mahngruppe angelegte Text verwendet.
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Frank Meier - Der Stempelspezi
Stempelherstellung & Vertrieb

1. Mahnung
Fenk Mekr-DerSempebpezl Mk Etake 5Chemn fiz
Firma Kunde nnummer: 10000
EU_ﬂE_NGlgE %m% Zahlungen his 01.08.2003
Elpziger Stralte Kundenbetreaung: Systemverwalter
09114 Chemnitz Durchwahl:
Blatt: am
0308.2009
Sehr geehrte Damen und Herren,
sicher haben 5ie unsere Rechnung versehentlich nicht bezahlt.
Wir mBchten Sie auf diesem Wege hiflichst an die Zahlung
erinnern und sind uns sicher, dass Sie in den ndchsten 10 Tagen
den falligen Betrag Uberweisen werden,
4| Beleg-nr. | Datum |FTa |Falig am |Rg-Betr. EUR | |OP-Betr. EUR |M | Tins% |Zins EUR |Falig EUR
1|ggannnnz ‘01 a7 znng| 23 |11 07.2009 | 119,nn| ‘ 118,00 |1 | | | 119,00
119,00
Abb. 528 Mahnung (Belegkopf)
Summe Féllig EUR Summe Zngen EUR Summe Mahngehihren EUR Bitte sofort Oberneizen
119,00 0,00 000 EUR 119,00

Abb. 529 Mahnung (BelegfuB)

Gleichzeitig wird eine Ubersicht iiber alle erzeugten Mahnungen mit
ausgedruckt.
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Mahnliste komplett EUR

Firma: Frank Meier - Der Stempelspezi 03.08.2009 / 13:25:53
Systemverwalter
Zahlungsfrist: 05.08.2009 Seite: 1

Zahlungen bis: 01.08.2009

Kunde Telefon
10000 / SoftENGINE GmbH /09114 Chemnitz 037128354020
Umsatz Offene Posten Mahnstatistik Bemerkungen
Jahr EUR 119,00 | Gesamt EUR 119,00 | Anzahl Belege 1
Vorjahr EUR 0,00 | Gemahnt EUR 119,00 |H6chste Mahnstufe 1
Gebiihren 0,00 | Héchste Tg.-Falligkeit 23
Zinsen 0,00 | Letztes Mahndatum 03.08.2009
Beleg-Nr. |Beleg-Dat. |Valuta ]FTg. |AMSI|NMSt Rg-Betrag |OP-Betrag |Gebuhren |Zinsen
99800002  01.07.2009 23 0 1 119,00 119,00 0,00 0,00

Abb. 530 Mahnliste komplett

B Abschluss

SchlieBen Sie nun den Mahnvorgang iiber den Button Sie
werden nochmals darauf hingewiesen, dass damit der Vorgang
abgeschlossen ist.

& Der Yorgang wird abgeschlossen!
A Sind Sie sicher?

2] (o]

Abb. 531 Mahnungen abschlieBen

Wenn Sie nun nochmals den Mahnvorschlag starten, werden keine weiteren
Mahnungen angezeigt. Erst wenn die in der Mahngruppe eingestellten
Verzugstage wieder erreicht sind, ist ein neuer Mahnvorschlag maglich.
Testen wir die Erstellung der nachsten Mahnung zu einem spateren
Zeitpunkt. Dabei werden die Bedingungen der Mahnstufe 2 fir die
Berechnung herangezogen.

1 Selekiion | 2Yorschlag | 3Drucken

2 (23 {lle Fshungen 4 Filter;
[# sufe2 1| 57 | o | A5 | Adress-hur., | Kuraname | Name | mame2 | piz ot | M| Mahnsumme € | OFfen Gesamt€ | Falige | Gebutvens | zinsens |
10000 softengine  SoftENGINE GmbH 03114 |chemnitz 2 124,00 113,00 119,00 5,00

Iﬁ--___---l_l_-_-q

Abb. 532 2. Mahnung
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Hier sehen Sie bereits, dass die festgelegten 5 Euro Mahngeblihr ab der 2.
Mahnung mit ausgewiesen werden.

In den Mahntexten ist noch kein Text fiir die 2. Mahnung festgelegt. Sie
wird trotzdem gedruckt, allerdings ohne zusatzlichen Text.

Frank Meier - Der Stempelspezi
Stempelherstellung & Vertrieb
2. Mahnung
Feuk Mekr-Der Sempe kpezl MNIEstake S Chemi o
Firma kundennummer: 10000
Eﬂ_ﬁE_NG”;E %mg:‘q Tahlungen bis 01.08.2008
Sipziger Strafia Kundenbetreuung: Systemverwalter
09114 Chemnitz Durchwahl:
Blatt: a0t
1808.2009
A|Beleg-hr. | Datum |FTa |Félig am |Rg-Betr. EUR | |OP-Betr. EUR |M | fins% |Zins EUR |Félig EUR
1 |99800002 |01 0?.2009| 30 |11 07.2009 | 119,00| | 119,00 |2 ‘ | | 119,00
119,00
Hier werden die
Mahngebithren ausgewlesen
Summe Félig EUR Summ e dnsan EUR Summe Mahngebihren EUR Bitte sofort berweizen
119,00 000 500 EUR 124,00

Abb. 533 2. Mahnung
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9.9. Die Umsatzsteuervoranmeldung

BUuroWARE® wird fir Sie die komplette Erstellung der Umsatzsteuer
vornehmen und diese, Internetanschluss vorausgesetzt, auch an das
Finanzamt Ubermitteln. Bei der Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung
werden aber nur die Buchungen berucksichtigt, die ,journalisiert sind.
Daher missen Sie zunachst das ,,Journalisieren* durchfiihren oder, wie es
auch genannt wird, die Umsatze ,,verarbeiten®.

9.9.1. Buchungen journalisieren

Uber das Menii ,Finanzbuchhaltung > Buchen > Buchungen verarbeiten*
starten Sie die Verarbeitungsfunktion.

A BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei  Yerkaufsforderung  Warenwirtzchalt

Verkaufsforderung

(ARENEIGILEITE Lohnbuchhaltung  Tool:

Ansicht  Fenster 7

Stammdaten
Buchen Buchungen erfassen

@ Umgatzsteusr

Offene Posten  #

Elektranischer Kontoauszug

Warenwirtschaft Buchungen priifen

Finanzbuchhaltung Zahlungsverkehr ¥ Buchungen

Buchungen Libermehmen

Sachkonten Automnatikbuchungen 3
@ Personenkonten St Saldenvortrag
— Ve

»

Abb. 534 Buchungen verarbeiten

Sie konnen vor der Verarbeitung noch Zeitraum und
Buchungen verarbeiten wollen, festlegen.

@itarten (F1o)

1 Allgemein

Werarbeiten bis Periode

Vo Bediener

Bis Bediener

von Erfassungsdatum

Bis Erfassungsdatum

(Al

|] [ o00: Systemverwalrer

(][ 9em:

] — )
12 a7z [

@l

Drucker ] | BirOWARE Preview [

3

Abb. 535 Selektion fir Verarbeitung

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft
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Mit Klick auf den Button oder durch Dricken der -Taste beginnt
die Verarbeitung. Die Verarbeitung benotigt einen korrekten Priflauf als
Voraussetzung, um sicherzustellen, dass alle Buchungen auch korrekt sind.

Der Buchhaltungspriflauf wurde nicht oder nicht Fehlerfrei durchgefihrt!
wollen Sie den Priiflauf jetzt starten?

Abb. 536 Abfrage ,,Priiflauf

Starten Sie den Pruflauf mit Klick auf . In der folgenden Abfragemaske
konnen Sie nochmals Einstellungen verandern. Lassen Sie zu Beginn die
vorgeschlagenen Optionen so bestehen und starten Sie den Priflauf mit

Klick auf den Button [Starten].

2 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

Offene Posten Buchhalung prifen

2 Von Adessnummer A woo[5]
2 s Adessnummer A _rwls]

B [=]=|
B
B ]=l
%) ®o
9 Firmenstanm Al
B3]
=
Fi) RO
ComD B
ar po
gen prifen Qo ©wo

Erwelterte LSt Prifung

Abb. 537 Priiflauf starten

Der Pruflauf Uberpruft unter anderem:

- die Stammdaten,

- die Buchungen,

- die Salden,

- den Kassenbestand und
- die offenen Posten.

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft



Seite 336

Das Ergebnis wird iiber den eingestellten Drucker ausgedruckt.

Buchhaltung priifen Seite 1
Ausdruck vorn 180708 um 18:27:43 Yersion 84 (c] SoftENGINE GmbH

Mandant . Frank Meier - Der Stermpelspez

Buchungszeitraum 01.2009 - 12.2009

-»> Priifung Basis daten

->> Priifung Steuerschliissel
->> Priifung Bankstamm daten
-»> Priifung Sachkonten

-+> Priifung Personenkonten
->> Priifung Kassenkonten

->> Priifung Buchungen

-»> Priifung Salden

Abb. 538 Fehlerprotokoll Buchhaltung

Offene Posten-Priifung / Anpassung Seite 1
Ausdruck vom 18.07.08 um 16:27:44 Version 8.4 (c) SoftENGINE GmbH

Mandant : Frank Meier - Der Stempelspezi

Buchungszeitraum 01.2009 - 12.2009

Keine Fehler gefunden !!

Abb. 539 Fehlerprotokoll Offene Posten

Nach der Prifung verlassen Sie den Bildschirm ,,Priflauf und starten die
Verarbeitung nochmals. Unter der Voraussetzung, dass der Priflauf korrekt
war, wird die Verarbeitung nun gestartet. Dabei erfolgt der Druck eines
Buchungsjournales.

Sie haben noch eine letzte Chance, die Verarbeitung und damit die
»versiegelung® der Buchungen zu stoppen. Wenn Sie sich sicher sind, dann
bestatigen Sie die entsprechende Abfrage, um mit der Verarbeitung
fortzufahren.
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ACHTUNG !

e mSiotora ke (e i e Jetzt kann ieh die verarbeitung
ot b il unterbrechen. (ch werde ein
‘organge einwandfrei korrekk sind. / ZW{’,f,tES Mal @ ﬁﬁ”“@t/ Ob LCV\ I/LOCV\
Mit Journaldruck Fortfahren ? eine DﬂtEVLSLCWZYMVb@ vornehmen
will. Danach stavtet die

verarbeltung.

] [n ]

Abb. 540 (Vor)letzte Chance fiir eine Abbruch der Verarbeitung

Das Buchungsjournal der Versiegelung wird gedruckt.

BuchungsiournalVersiegelung vom 18.07.2009/16:34 Wahrung: EUR Fitma: Frank Meier - Der Stempelspezi Stempelnerstelung & Vertrieb seite 1

7 [Buchungs-Nr [Bed. [Beleg-Nr 1 [Konto Buchungsbetrag EUR  [GKonto | Steuerbetrag EUR StKonto | St-Schl.  [B]Erw.St EUR [Rd-Konto |  Rundungsdifferenz EUR | Edf Datum
tum | PE_|Beleg-Nr 2| SaKi-kZ |Soll Haben |Stionto | Sol Haben | St-% Erw StK Sol Haben |8el -Datum

e —————————————— — — — —
3200000]  12:000,00 '5000/000 g T 24.06.2000

|_|o01.01.2009 Vortrag

G 00000001 [ 9000000 200000 3201000 5 T 24062009

| lototo000 oo Vortrag

B (00000002 | 000 0| 400000 80,00 9000000 5 T 24.06.2000

| lo1.01.2000 Vertrag

G | 00000002 0 0 90001000 480,00 4001000 5 T 24062009

|__lo1.01 2009 Vorrag

B [ 00000003 0 [ 10001000 70,00 90001000 5 T 24.06.2000

|_lo1.01.2000 Vortrag

G (00000003 0 [ 90007000 770,00| 10007000 5 T 2406.2009

| lotot2000 oo vortrag

B (00000004 | 000 0 1200000 500,00 0007000 5 T 24.06.2008

| lo1.01.2000 Vortrag

G | 00000004 0 0 9000000 900,00 12000000 5 T 24062009

|__lo1.01 2009 Vorrag

B | 00000005 0 0 9000000 550,00 8747000 5 T 24.06.2009

|_|o1.01.2009 Vortrag

G (00000005 0 o[ 874000 755000 90007000 5 T 2406.2009

| lotot2000 oo vortrag

5 00000006 | 000 [ 90007000 12000,00 5407000 5 T 74.06.2008

|_lo1.01.2000 Vortrag

G | 00000005 0 0| 640000 12.000,00| 80001000 5 T 24.06.2008

|_|01.01 2009 Vorrag

B | 00000007 0 99700001 | 10001000 50,00 45301000 5 T 24.06.2000

|_|31.07.2009 Tanken

G [ 00000007 0 Ga700007| 45307000 202 007000 738 g T 24062009

Abb. 541 Buchungsjournal

Die verarbeiteten Buchungen finden Sie jetzt im Buchungsjournal.

1Buchen  2Stapeliournal 3 Buchungsiournal 4 Primancka | § Sachkonten & Persanenkonken T
BucyDatumy | 8] Belegsurs | Kontann, | sal Haben Buchungtet:
22.06.2009 Mo |6 99700004 10004000 100,00 | Enknahme Fir Bankeinzahlung
22062009 Mo |6 99700004 1360000 100,00 Entriahme Fir Bankeinzahlung
22.06.2009 Mo |6 99700005 10004000 501,00 | Private Geldentnahme Geschaftsfirer
22062009 Mo |5 99700005 1800000 50,00 Frivate Geldentriahme Geschaftsfihrer
22.06.2009 Mo |8 99700006 | 10004000 45,00 | Geschiftsessen
22062009 Mo |6 99700006 4650000 37,62 Geschaftsessen
22.06.2009 Mo |8 99700006 1576000 7,18 Gesthiftsessen
22062009 Mo |6 99700007 1000000 26,50  Kopietpapist
22.06.2009 Mo |8 99700007 4930000 22,27 Kopierpapier
22.06,2008 Mo |6 99700007 1576000 423 Kopisrpapist
22.06.2009 Mo & 9970000 10004000 55,00 | Brifmarken
22062009 Mo |6 99700008 4910000 55,00 Brifmarken
22.06.2009 Mo & 99700003 10004000 20,30 | Fachbuch
22062009 Mo |6 99700003 4340000 27,94 Fachbuch
22.06.2000 Mo |6 99700009 1571/000 1,96 Fachbuch
"

Abb. 542 Buchungsjournal

Diese Buchungen sind nun nicht mehr anderbar. Sollten Sie eine Buchung
andern mussen, so bedarf das einer separaten Korrekturbuchung.
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9.9.2. Das Steuercenter

Nach erfolgter Verarbeitung konnen Sie iiber das Meni ,,Finanzbuchhaltung
> Umsatzsteuer” das Steuercenter aufrufen.

A BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Verkaulsfordeung  Warenwirtschaft WEGEGESE0EN Lohnbuchhaltung  Toolk  Ansicht  Fenster 7

13

Buchen

verkaufsfarderung

Warenwirtschaft ffenePoslen »
Finanzbuchhaltung Zahlungsverkehr ¥
[

Abb. 543 Steuercenter

Im Steuercenter miissen Sie zunachst die Eigenschaften fiir die Umsatz-
steuer festlegen.

leh muss zuerst die Elgenschaften festlegen

® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 {c) SoftENGINE

2 BUrowARI

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Ve

i@ BasiC x

Verkaufsforderung

Took Ansicht Fenster 2

Finanzamt - Steuercenter

@ard | Y teua T Bearberen RETURM) erchigen() | | % oenschaften (Fe)

warenwirtschaft

1 Auswahl

Finanzbuchhaltung

5 3 steverarten e

[ {Ust- Voranmeldung |57 | Abrir, | dahr | 2R | el Yon fatum
I DORRRRANN! N I

Sachkonten
B Personenkonten

il Buchen

] OP-Bearbeiten

Bis Datum Zahlast Euro ke ettt am

ZHtelding

i Verlasseniggeichern (F10) | kel

£ op-uszifern

) Mahrungen erstellen 1 Eigenschaften | 2 Koniscldierungsmandarten

o Zahlungseingang

3 zahungsausgang Weldezeitraum 1211 menatich =
[ — Ustia kansoidieren @O

Ffad LVAIZM || CiDokumente ki B
@ Firmenstamm

Einstell for Gsterreich.

Steuerschliissel fiir Sonderregelung [A[ e

Angabe Ziffer 2ur K2 020 a1

Sternumme Stouerberater [E ] —

Finanz-Onine Zugangsdaten ..
Telnehmer 4o ]
Berzer Lo ]

PIN [A[ ]

Abb. 544 Steuercenter, Eigenschaften festlegen
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Legen Sie nun noch das korrekte Land fest, indem Sie in der oberen
Buttonleiste auf den Button klicken.

Hier lege teh das
Land fest

A BlroWARE® - BASIC 5.41.000 - D62/ 1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
» Datsi Verkaufsfdrderung  Warenwinschaft  Finamzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung  Took A
T T

verkaufsforderung @ Land ‘

Nur wenin das Land
,Deutsehland”

ausgewiihlt ist, wird
auch die dauerfrist-

Meu (F3, Beseiten (RETLRM) | Eerichtigen (F4) | ‘ [ Eigenschaften (F&)

Warenwirtschaft

a 23 {Stelerarten;
[ ust-voranmeldung
[E} Dauerfristverlangerung
Z-Meldung

[@] sachkanten
B personenkonten

B | dahr | 2R | weldung von
it N O I

B euchen verliingerung
] OP-Bearbeiten a % ﬁZ@Lgt

Abb. 545 Steuercenter, Land festlegen

Markieren Sie jetzt mit der Maus die gewiinschte Steuerart in der
Baumstruktur. Damit wird auch der Button frei geschalten. Mit Klick
auf den Button oder der Taste [F3| starten Sie die Erstellung der
Umsatzsteuervoranmeldung.

Tragen Sie den Zeitraum (Monat und Jahr) ein, fir den die
Steueranmeldung erstellt werden soll und starten Sie die Berechnung mit
der Taste [F9.

_Jetzt kann wit der Evstelliung begonnen werden

A BiiroWARE® - BASIC 5.41.000 - )62/ 1993-2009 {c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01/2009-12.2009

b Daisi Vi Tools Ansicht Fenster 2
i= BAsSIC x
Verkaufsforderung
Warenwirtschaft
1 Selektion | 2 Fefler | aiibertragung/ruck
Finanzbuchhaltung
Sachkonten Monat i [=] | | Aus Abvechnungs-tr. |
L8 Personenkonten Jahr 2009 Abzugsbetraq Euro |:|
4 Buchen
N Berichtigte Anmeldung ]
] OP-Bearbeiten
Berichtigung von Abrechnung-Hr. I:D
23 OP-Busziffern
) Mahnungen erstellen Werrechnung erwiinscht Mo
Einzugserméchtigung wiederrufen @O
5 Zahungseingang
Belege sind beigefiigt/eingereicht O
2 Zahlungsausgang
[ Listenausdrucke
% Firmenstarm
2 Fier:
L REGEE Mandant; Prad
v 000004 Stempelspezi DATO000L

Abb. 546 Umsatzsteuervoranmeldung
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Sollten Fehler in den Buchungen festgestellt werden, so wiirden diese in
der Registerkarte 2 ,Fehler”“ aufgefiuihrt. Bei moglicher Anmeldung wird
automatisch auf die Karte 3 ,Ubertragung/Druck“ gewechselt. Auf dieser
Registerkarte konnen Sie auswahlen, welche Auswertungen Sie drucken
wollen. Die Umsatzsteuervoranmeldung selbst wird mit der Taste
gedruckt und gleichzeitig iibertragen. Vor der Ubertragung sollten Sie die
Anmeldung noch als Probedruck ausdrucken und uberprufen.

Hier starte Leh Hier wird ,echt”
den Probedruck gedruckt und lbertragen

7 BiroWARE® - BASIC 5.41.0( 0 - 062/1993-2000 (c} SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi |01.2009-12.2009

» Daei ¥ L

& BasiC X

Verkaufsforderung

warenwirtschaft

L Selebtion | 2 Febler | 3 Ubertragung/Druck

Finanzbuchhaltung

@] Sachkonten - o7 i =l
kB Fersonerkonten Jabr 2009
(i Buchen
Berichtigte oranmeldung [} Abzug der Sondervorauszahiung |:|
=
&) OP-Bearbeiten
werrechnung erwinscht o
7 OP-Ausziffern Enzugsermachiigung wiederrLfen ]
1€ Mshnungen srstellen Belege sind beigefUat eingereicht ]
& zahlungsausgang
Bu u [
@ Frmenstamm .. mit Buchungsnachweis
UST-Werprobung 4
1UST-Voranmeldung! RO
ONLINE Datenibermittung
Drucker [ [=<PREVIEW >> 2

Abb. 547 Umsatzsteuervoranmeldung Ubertragen/Drucken

Hinweis
Bitte beachten Sie, dass Sie nicht versehentlich Umsdtze an das Finanzamt (bertragen.
Nutzen Sie also zum Test immer nur den ,,Probedruck*.
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B OGUS-Den el oirale
. Voranmeldungszeitraum
10 | 09113 Chemnitz i
Juli 2009 |
"
12 | Unternehmer - gaf. abweichende Firmenb eze ishnung - 40 schrift - T elefon
il Berichtigte Anmeldul
13 | Frank Meier- Der Stempelspezi (ﬂ,,sja.hﬁ'fging .“‘.Em"g?;m)
14 | Stempelherstelluny & Yertrieb
15 | Millerstraie 5 Belege (ertrge, Rechnungen,
P Ersuterungen usw ) sind beigefigt
16 | 03113 Chemnitz bzw. wenden gesanden singreicht @D
(fall: ja. bitte: ine "1 intragen)
48 1. Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlu
v
19 | Lieferungen und sonstige Leistungen Bemessungsgrundlage Stever
(eins chlieRlich geltlicher Wertabgaben) ohne Umsatzsteuer
an | Steuerfreie Ums itze mrl Vulsteuerahzug volleEUR EUR (=2
Li (84 Nr.1 Buchst. b UStG)
21 | 0 Abnehmer MRUSHANr.ooo |41 -
22 | neuer Fahrzeuge an Abnehmer  ohne UStldMr............... .| 44 |
23 | neuer Fahrzeuge auiethah eines Untemehm ens [§2 a st 49 ||
Weiere steuerfreie Umsitze mit Vorsteverab:
24 | (zB. Ausfumticterungen, Unagize nach § 4 Hr, 2his 7 ustcy .. | 43
Steuerfreie Ums atze ohne Vorsteuerabzu
25 | Omsatze nech § 4 Hr. 8 bis 28 LIStG 9 48 [ |
26 | Steuerpflichtige Umsitze
o7 | (Litenungen und sonsrige Leisnangan einschl. un emgeldicher Wanat gaben)
zum Steversazven 19%. H. oo | 8 238 4502
28
2um Steuersatz von 7 v H 86 -
29
Umsétze, die anderen Steuersitzen unterliegen ..o 15 16
Abb. 548 Umsatzsteuervoranmeldung, Umsatzsteuer
(13 b Ab3 1 Sdz 1 Nr. 4USG) [OF] [ T
51
Steuer infolge Wechesls der Besteueingsfonm
52 | spwie Machsteuer aut versteuerte Anzehlungen swegen Steuersatzerhthung 65
53 | Umsatzsteuer 4522
Abziehbare Vorsteuerbetrige
54 | VorsteverbetrSge sus R echnuncen von anderen Urternebmerm (515 8bs 4 Saz 1 Nr. 1 USHG),
aus Leigunoen im Sinne des § 13a Abs 1 Nr. 6 USHG (815 Abs. 1 Satz 1 Nr SUSHG) und aus 1004
55 | innerosmeinachatl chen Dreieckaneschatten (5 25 b Abs. 5LISHG) 66
worsteverbetr Soe sus demn innergemeinschattichem Ervert von Gegenstanden
S | (815 Aks.1 Satz 1 Nr. 3 USIG) 61
57 | Entrichtete Einfuhrumsatzsteuer (5 15 Aks 1 Satz 1 Nr. 2 UStG) 62
58 | Vorsteuerbelrfge sus Leistungen im Sinne des § 13 &bs. 1UStG (515 Abs 1 Saz1 Nr. 4 USG) 67
59 | VorsteverbetrBge, die nach dlgemeinen Durchschnittssgtzen berechnet sind (85 23 und 23a USEG) 63
60 | Berichioung des Vorteustabzuges (5 155 LSHS 64
Worsteversbzuy fur innergemeinschaftliche L eferuncen never Fahrzeuge sulerhalb eines Unternehinens:
B1 | (% 2aUSHG) sowie von Kleinurtemenmernim Sinne des $19 Shs. 1 USHG (515 ke, 4a USIG) 59
B2 | Verbleibender Betray 5 3508
ANDERE STEVUERBETRAGE
63 | in Rechnungen unrichitig oder unheechtiot ausgewiesene Stecerbetrége (% 14 ¢ USHG) sowie Stever-
betrége, die nech 84 Mr. 45 S2z 1 Buchst. aSetz 2, § Ba Lhs 4S8tz 2 § 17 Lh=s. 1 Sdz 6 oder §25h
64 | A, 2 USHG geschuldet werden .......... 69
B5 Nor iberschuss 3508
AnrechnunglAbzug) der festgesstrten Sondervorauszahiung fiir D auerfristver angeming 3 9
BB | (nur auszufillen in der letzten Yorsnmeldung des Besteuerungszet raums, in der Regel Dezember)
E7 | Merblebende Umsatzsteuer-Vorauszahlung (bitte in jedem Fall 83 | 3508
erbleibender Uberschuss - bitte dem tan ein Minuszeichen voranstelen -
5]
Abb. 549 Umsatzsteuervoranmeldung, Vorsteuer

Wenn Sie den ,echten“ Druck durchfiihren,
Ubertragung nochmals gefragt, ob iibertragen werden soll. An dieser Stelle
konnten Sie im Zweifelsfall noch unterbrechen. Sind Sie sicher, dass die
Ubertragung erfolgen soll, bestatigen Sie die Abfrage.

werden Sie vor der
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2u ibertragends Gesamtsumme: 35,08 EURC
I \  ElsterUbermittlungsTest an Ihr Finanzamt durchfihren?

Abb. 550 Wirklich iibertragen?
War die Ubertragung erfolgreich, wird das vom ,Elster-Modul“ bestitigt.

x

.
\l') Die Steuerdaten wurden erfolgreich an die Finanzverwaltung iibertragen !

Abb. 551 Erfolgreiche Ubertragung

BiiroWARE® wird nun ein Ubertragungsprotokoll drucken.

| Umsatzsteuer-Voranmeldung ‘

Finanzamt Chemnitz-Mitte
Empfangsdatum: 10.08 2008/17:33:57 Uhr Voranmeldungszeitraum

| Juli 2009 |

Ubermittelt von

Frank Meier - Der Stempelspezi
MiillerstraBe 5

08113 Chemnitz

1RT6GHQNF23WL589JF J4AP9KD6ETS584

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an

Tel:f

Kz Bemessungs- Kz Steuer
grundlage

Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlung

Lieferungen und sonstige Leistungen (einschl. unentgeltlicher Wertabgaben)

Steuerpflichtige Umsiétze

zum Steuersatz von 19 %

Abziehbare Vorsteuerbetrége

Vorsteuerbetrage aus Rechnungen von anderen Unternehmem (§ 15 Abs. -E 10,14
1

Satz 1 Nr. 1 UStG), aus Leistungen im Sinne des § 13a Abs. 1 NI 6
USHG (§ 15 Abs. 1 Satz 1 Nr. 5 USIG) und aus innergemeinschaftlichen
Dreiecksgeschaften (§ 25b Abs. 5 USIG)

Verbleibende Umsatzsteuer-Vorauszahlung bzw. verbleibender Uberschuss 35,08

Abb. 552 Ubertragungsprotokoll
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Tipp
Ein spdterer Ausdruck des Protokolls ist nicht moglich. Drucken Sie sich daher das Protokoll
an dieser Stelle aus. Es ist Ihr Nachweis, dass Sie fristgemdf’ die Steueranmeldung abgegeben
haben.

A War die Ubermittlung an die Finanzbehérde erfolgreich?

Abb. 553 Nachfrage

Wenn die Ubermittlung erfolgreich durchgefuhrt wurde, wird im
Steuercenter das Datum und die Uhrzeit der Ubermittlung dargestellt.

2 BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (¢) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Y ook pnsicht Ferster 2

iz BasiC x Finanzamt - Steuercenter

Verkaufsforderung | |- qByuand ‘ ) e (F2) T Bearbeken (RETURN) ‘ Berichtigen (F4) ‘ ‘ [#5F Eigenschaften (F&)

Warenwirtschaft
1 Auswahl

Finanzbuchhaltung

a |2 Steuerarten o Filter:
80 sachianten % Ut voranmeldung| 57| Abrr, | ashe | 2R | meding won Datum Bis Datum Zahilast Euro e ibermusetiam
iE N I Z 07 2005 E
2009| 7| 3ui ) M 31.07.2009 3
B Personenkonten il =2 | 2000] 7] J / | |

4 Buchen

)] OP-Bearbeiten

£ OP-Ausziffern

9 mahrungen erstelen
3§ Zahlungseingang
&) Zahlungsausgang
[ Uistenausdrucke

& Frmenstemn

Abb. 554 Steuercenter, Nachweis der Ubermittlung

9.10. So drucke ich Auswertungen

BUroWARE® bietet lhnen im Standard eine Vielzahl von Auswertungen, die
an dieser Stelle nicht alle besprochen werden sollen. Grundsatzlich finden
Sie die Auflistung aller moglichen Auswertungen Uber die Funktion
»Listenausdrucke“ im Arbeitsplatz der ,,Finanzbuchhaltung®. Nach dem
Start dieser Funktion werden lhnen alle Auswertungen, ubersichtlich in
einer Baumstruktur geordnet, angezeigt.
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Hier starte Dle Bawmstruktuyr Dle Ubersicht der
leh den wmlit den mbglichen Auswertungen je
Listenoruck Listengruppen Listengruppe

BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meigr - Der Stempelspezi : 01.2p09-12.2009
b Datei Whkaulsfoidenng  Warenwitschal  Finargbuchhaltung Lohnbuchhaltung Tools Ansicft Eenster 2

BASIC X Listenausdriicke Finanzbuchhaltung > Alle Auswertunge n

verkaufsfprderung 4t Ansicht | Hife-Datei anzeigen |

Warenwirtschaft

Finanzbudhhaltung
o [ (I Eisheingen 4 Fiter; v
(G sachkorten 2] Favoriten i | 7| Bezeichrung
G personefkanten j prockale fiso | |pro e
Prouten Q Gr‘zz';"hi:‘"]wnale 051 |ProgrammprotokolHeuanlsgen
. » O Kentenblatter 052 | ProgrammprotokalfLaschungen
9] OP-Bearpeiten () Saldenlistefiibersich 000 | Sachkonteniiste
pop-surn " ) et ametingn || o e onerkts
aen 001 | Kontogruppenstammliste
EMahnungen erstellen > [ Abschiuf 070 |Kontengruppenzuordnung
i zahungeingang 007 | Erfassungsprotokal
320 | Buchungsiournal Wiederholungsdruck,
£ zanhnggggana 040 | SummeniournaliPrifung
1 Uistenausdrucke 044 | | Transaktionsprotokol
o Fimenstanmn 090 | Transaktionsdifferenzen horizontal
055 |ELRzhtJournal
038 | Prifprotokol Bewegungen Sammelkanten
015 | Kassenbuch
043 | Kontoauszug Sachkonten (varléufig)
45 Kontoauszug Personenkonten (vorliufig)

Abb. 555 Ubersicht der Listenausdrucke

Wahlen Sie in der Baumstruktur den gewlinschten Bereich aus.

gjﬁmsicht | @) Hilfe-Datei anzeigen |

Auswertungen

4 of Alle Auswertungen o Filker:
[&#] Favariten m ﬂ
1 Protokole M.
] Stammdaten - -
0 GrundbuchfJourna izz Quick-G.u. ¥, {z2ur Handels-{Steverbilanz)
» 1 Konkerblatter 030 Konkennachw, zur Gewinn- und Yerlustrechrung
| SaldenlistefUbersicht 025 Kontogruppengliederung
» |1 OFfene Posten Buchhaltung
1 Betriebswirtschaftliche Auswertungen
a [ Abschluf
1 Lisken Zur Yorbereitung Jahresabschluf
] Handels-{Steuerbilanz

Abb. 556 Listen der Gewinn- und Verlustrechnung

Auswertung drucken

Klicken Sie auf l nachdem Sie die gewinschte Auswertung

markiert haben.
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Tipp

Bei den meisten Auswertungen sind vor dem Ausdruck Selektionen moglich. Aus diesem
Grund empfiehlt es sich, immer mit der Funktion ,Druck“ zu arbeiten. Ist eine Selektion
vorhanden, wird sie so angezeigt. Bei den anderen Funktionen, wie beispielsweise
,Direktdruck“ oder ,Preview* wird die Selektion nicht angezeigt, sondern in der Regel die
letzte Einstellung benutzt.

A BuroWARER - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Werkaufsfordeung  Warenwitzchalt  Finanzbuchhallung  Lobnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Fenster 7

BASIC x ing: ‘Listenausdruck

Verkaufsforderung
Gewinn- und Yerlustrechnung alle Rechtsfarmen § FMTFIAUS. 023
Warenwirtschaft
Finanzbuchhaltung Won Buchungsperiode | 01: 01.01.2009
Bis Buchungsperiode | 13: 31.12,2009
Sachkonten
&8 rersanerkonken Mit Handelsbilanzkonten O
i Buchen T
. ‘Darstellung Eilanzgewinn: ]
] OP-Bearbeiten
h Mit Stapelsalden
F\g_r OP-Ausziffern
E} Mahrungen erstellen Yorgang durchfihren
ﬁ Zahlungseingang

Abb. 557 Listendruck, Gewinn- und Verlustrechnung

Nach Festlegung der Selektion starten Sie den Listendruck. Im Folgenden
konnen Sie nochmals den Drucker auswahlen.

A BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Werkaufsforderung  Warenwirtschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Eenster 2
Druckerauswahl / Aktueller Bereich: Auswertung Fibu Formular - FMTFIAUS.023

verkaufsforderung | | 5] ancht [Z] aktustiieren ey | | Drucker suswatlen (RETURK) | 5] Preview(FLL) || Ablage (F6) (s Spocl (F7)

Warenwirtschaft

1Drucket | 2Drickprofile

Finanzbuchhaltung
- Filter:
ey Systemdrucker
L personenkonten
Wicrosoft Office Document Image Writer
i Buchen
mazc: POFMAILER
] OP-Bearbeiten Kyacera F5-1118MFP KX

BiraW/ARE Preview

Automatisch Kyocera FS-1118MFP KX auf CLIENTO9

Automatisch Microsaft Office Document Image Wiiter auf GERDNOTEBOOK
) 2ahiungseingang Automatisch Oki OL-410ex (Gerd) auf OLIVER

Automatisch TOSHIBA e-STUDIO3S10cSeries PS3 auf OLIVER

Automatisch Oki OL-410ex auf OLIVER

[ Listenausdrucke PDFMAHMARCHIY

£ OP-Ausziffern

E IMahnungen erstellen

(& zahlungsausgang

Abb. 558 Drucker auswahlen
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Mandant: Frank Meier - D er Stempelspezi === ORLAUFIG - EINSCHLIERLICH $TAPELS ALDEN! =
Periode: 01/01.01.2009 - 13/31.12.2009
Aktuelles Jahr EUR Vorgahr EUR
1. Umsaterddse 6.715,21 0,00
2 . Erhithung oder “erminderung des Bestandes 0,00 0,00
an ®rtigen und unfartigen Erzeugnissen
3. Andere aktivierte Bgenleistungen 0,00 0,00
4. Zonstige betreb liche Btdge o.o0 0,00
5 . Materialaufwand:
a) Audwendungen fiir Roh- Hilfs- und Betrieb sstoffe und fiir bezogene 140,00 0,00
iaren
by Audwendungen fiir bezogene Leistingen 0,00 0,00
6. Personabufwand:
a) Lohne und Gehdker o.o0 0,00
b} Soziale Abgaben und Aufwendungen fir Atersversorgung und o.o0 0,00
Unterstiitz ung
7. Abschreibungen:
a) Aufimmaterielle Wermigensgegenstinde des fnlagewermibgens und 0,00 0,00
Sachanlagen sowie auf akthierte Aufisendungen fiir die Ingang-
setzung und Enmed des haftshetriab
by Aufhermibgensgegenstinde des Umlaufuermigens soweit diese die o.o0 0,00
in der Kapitalgesellschatt dblichen Abschreibungen dberschraitet
& . Sonstige betriebliche Aufiendungen 458 96 o.oo
9. Ertrdge aus Beteiligungen 0,00 0,00
dawen aus werbundenen Untemehmen 0,00
10. Erntrége aus anderen papieren und lexih des Fi - 0,00 0,00
WErMGgens
dawen aus werbundenen Untemehmen 0,00
11. Sonstige Znzen und hnliche Etrdge 0,00 0,00
dawen aus werbundenen Untemehmen 0,00
12. Abschreibungen auf Finanzanlagen und auf WWertpapiers des o.o0 0,00
Umlau fuermigen =
13. dnsen und Shnliche Aufiendungen 0,00 0,00
dawn aus verbundenen Untemehmen 0,00
14. dungen aus Werdustib h 0,00 0,00
15. Ergebnis der gewdhnlichen Geschaftstitigkeit 6.116,25 0,00
16. Aukerordentliche Ertrdge 0,00 0,00
17 . Aukerordentliche Aufwendungen o.o0 0,00
15. AuRerordentliches Ergebnis G.116,25 0,00
19. Stewemn vom Bnkommen und vom Ertrag 0,00 o.oo
20. Sonstige Steuern 0,00 0,00
21. Jahresiiberschufi/Jahresfehlbetrag 6.116,25 0,00
Syskmuersllr 1807 0B | 1808 [T +

Abb. 559 Beispiel fiir einen Listendruck
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In dieser Weise konnen Sie alle vorhandenen Listen drucken.

Tipp
Markieren Sie oft genutzte Listen als ,,Favoriten“. Damit haben Sie diese Auswertungen
schneller im Zugriff und sparen sich unter Umsténden langes Suchen.

Markieren Sie eine Liste und klicken Sie dann auf , um sie zu

den Favoriten hinzuzufiigen. Wenn Sie spater in der Baumstruktur die
Favoriten auswahlen, konnen Sie direkt auf die Listen zugreifen.

A BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datei Werkausfirdeng Warenwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung Tools Ansicht Fenster 2

I= BasIC X Listenausdrucke Finanzbuchhaltung > Favoriten

Verkaufsfarderung ) nsicht ‘ @) Hife-Datsl anzsigen

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

4 5 #lle Auswertungen - Filter:
8] sachkanten [ n Fiir | 7 | Bezsichnung
PI— Q ke —
smmdaten
% buchen 3 Grundbuchjlournals 027 | Bilane fiir Persanengeselischaften
N b 1 Komtenblatter 023 v | Gewinn- und Verlustrechnung alle Rechtsformen
1] OP-Bearbeiten |1 Saldenlistafilhersicht

> L1 Offene Posten Buchhaltung

= )
E 2 OP-Ausziff
S OF-Auszlitern 3 Betriebswirtschaftiche Auswertungen

) Mahnungen erstellen 4 |1 Abschiuh
|3 Listen Zur worbereitung Jahresabschiuid
@ zahlungseingang | Handels-/Steverbilanz
[ Gewinn Und Verlustrechnung
B zahlungsausgang
[ Listenausdrucke
% Firmenstamm

Abb. 560 Favoriten
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10. Jahresende

In diesem Kapitel wollen wir uns mit Arbeiten beschaftigen, die nur selten
und meist nur von Fachleuten ausgefiihrt werden. Das betrifft vor Allem
Arbeiten, die notwendig sind, um einen Jahreswechsel auszufiihren.

Beginnen wir mit den Arbeiten zum Jahresabschluss.

10.1. Jahresabschluss und Jahreswechsel

Zum Jahresende miissen die laufenden Vorgange in der Software teilweise
abgeschlossen und auch in manchen Fallen in den neuen Zeitraum
ubertragen werden. Im Bereich Warenwirtschaft bedeutet es, dass
Angebote und Auftrage, die noch nicht bearbeitet werden konnten, in das
neue Jahr ibergeben werden.

Hinweis
Alle offenen Lieferscheine, also Lieferungen, die durchgefiihrt, aber noch nicht berechnet
sind, miissen Sie [t. gesetzlichen Vorgaben noch im alten Jahr berechnen!

Im Bereich der Finanzbuchhaltung werden im alten Jahr noch
Abschlussbuchungen durchgefiihrt. Meist werden diese Buchungen von
einem Steuerbliro Ubernommen. Sie konnen dazu lhre Daten mit Hilfe des
Moduls DATEV-Center an den Steuerberater Ubertragen. Dieses Modul ist
jedoch nicht Bestandteil dieses Buches.

Hinwelis

Bevor Sie mit den Arbeiten zum Jahresabschluss beginnen, sollten Sie unbedingt eine
Datensicherung vornehmen. Wdihrend der Jahresumstellung wird eine Vielzahl von Daten
gedndert. Eine Datensicherung ist daher unbedingte Voraussetzung.

Der Jahresabschluss wird in einem separaten Programmteil durchgefiihrt.

Sie finden ihn im Windows-Softwaremenu unter ,Start > Programme >
SoftENGINE*. Dort finden Sie den BiiroWARE®-Datenbankassistent.
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=] BlroWARE Backup&Restore
& BiroWARE Catalog Creator

W BiroWARE Datenbankassist
BiiroWARE Dienste Manager
[ BiroWARE Erste Schritte
¥ BlroWARE Y5 PREMILIM

) BUroWARE Versionsinformationen
[ BiroWARE Versionsmanagement
@ Mail Server Dienste Manager

Abb. 561 Datenbankassistent

Sie erhalten den gleichen Login-Bildschirm angezeigt, wie zum Start der
BUuroWARE selbst. Wahlen Sie hier den gewiinschten Mandanten aus, fur
den Sie den Jahreswechsel vornehmen wollen.

O tENGINE
BiefzhkinitisHmitduns) LogIn
Bedisnemunmer
Codewort: [rrore |
Mandant 000004 Stempelspezi
Datenpfad [patooom1
Belegzeitraum 0:01,2009-12,2009
Zugangscode [ ]

Mandant ausushien || Abbrechen

Cinstellungen

TAPI aktiviert |

Sprache 0: deutsch -
Clerllach 41 Starsiber -
Auflesung 7 : Maximiert -

el

cunft st mit uns

- 4

Schwarzes Drett

Angemeldete Rediener

[Keine Rediener angemeier

MER.
+ 09119 Chemnitz

Abb. 562 Login

Im Programm-Modul ,,Datenbankassistent® (auch ,,Konfig-Modul“ genannt)
wechseln Sie auf die Registerkarte 2 ,, Tools/Spezial“.

Hier finden Sie in der Baumstruktur den Jahreswechsel fiir die
Warenwirtschaft und fur die Finanzbuchhaltung. Wahlen Sie zuerst den
Bereich ,,Warenwirtschaft > Jahreswechsel“ aus und driicken Sie dann auf
den Button ,,Start“ in der oberen Buttonleiste.
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. BliroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Datei Eshas

.'4_“_- Elgenschaften i_;%itart Ligchen

Reorganisation Datenarchlwerung' Toals [ Spezial | automatik-labs I Pratokalle
4 0 Algemein Pfad [DABWIEWS41_BASICIEWS41_BASIC\DATO0001Y]
1) Datenléschung

15y Zeitraume zuardnen
10 Wergleich WawiiFibu
1553 Prifflauf Daten

4 ) Warenwirtschaft,
) Lagerort laschen
15y Lagerort default setzen
k=] 1ah =

a [ Finanzbuchhalhung
I Kontenrahmen installieren
) Jahreswechsel
15y Perioden versiegeln

Abb. 563 Tools/Spezial

Bestatigen Sie nun den neuen Zeitraum und starten Sie den Jahreswechsel.

¥, Jahreswechsel - Fakturierung =lolx|
¥on Manat. Jahr
Bis Monat. Jahr 1z.2010
Leitwahrung 0-1 ‘ 1 Leitwahrung Euro -
Jahreswechsel durchfithren

‘ Jahreswechsel starten ‘

Abb. 564 Jahreswechsel starten

Wenn Sie noch keine Datensicherung durchgefiihrt haben, so konnen Sie an
dieser Stelle noch den Jahreswechsel abbrechen und die Sicherung
nachholen.

BiiroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.41.000 - 062/1993-2009 5'
D) WICHTIG 11!
\-/ Der Jahreswechsel fithrt grofie
Bearbeitungen Ihrer Datenbestande durch.
Bitte sichern Sie vor dem Beginn
des Jahreswechsels das komplette
Datenverzeichnis und stellen Sie sicher
das alle Bediener BiiroWARE beendet haben,

Mit Jahreswechsel FortFahren ?
nen_|

Abb. 565 Sicherung durchgefiihrt?
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BiiroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.41.000 - 062//1993-21 x|

2 Jahreswechsel abbrechen um
\‘/ Datensicherung durchzufihren ?

|

Abb. 566 Die letzte Chance

Jetzt wird der Jahreswechsel durchgefiihrt. Nach dem Wechsel erhalten
Sie eine Bestatigung.

BiiroWARE - PREMIUM -KONFIG 5.41.000 - 062199321 x|

\i’) Jahreswechsel erfolgreich durchgefhrt |

Starten Sie jetzt unbedingt die Reorganisation
urn mit dem neuen Belegjahr zu arbeiten,

Abb. 567 Jahreswechsel erfolgreich

Flhren Sie nun eine Datenreorganisation durch. Wechseln Sie dazu auf die
Registerkarte 1 ,Reorganisation“ und starten Sie eine komplette
Reorganisation der Warenwirtschaft.

W BiiraWARE - PREMIUM -KONFIG 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Datei Ewfias

<X Bigenschaften Bhyshart Loschen

Reorgarisation Datenar(h@a{ Tools { Spezial | Automatik-Jobs | Protokalle
4 0 Algemein PFad [D:|5%|BWS41_BASIC|BWS+1_BASICDATOD0011]
[ DTk-Rearg
(5 DTK-Reorg IDB-Datenbarken
1) walltextreorganisation N

() IDB-Reorganisation

(55 ADR-Zuordnung

() Satzbeschreibungen in IDB
() WFL/IDE/Richtiinien

() IDB-Zugriffsrechke
4 5 wawitFiby
Komplett
Quickreorg

Indvidusl hier die Reoroanisatlon
SRt — 9

T 4 | warenwirtschaft komplett
Komplett/akt, Jahr .
Qucraer markiert habe
1 Individuell
(C Jahreswechsel
4 [ Finanzbuchhaltung
[ kKomplatt

Hier starte teh, nachdem teh

Abb. 568 Reorganisation der Warenwirtschaft

Die Reorganisation wird nun gestartet. Dabei werden die kompletten Daten
geprift und gleichzeitig verschiedene Statistiken berechnet.

Diese Reorganisation kann je nach Datenbestand und Leistung des
genutzten Computersystems einige Zeit in Anspruch nehmen.
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. BiiroW ARE - BASIC -KONFIG 5.41.000 - 062//1993-2009 (c) SoftENGINE

Extias.

<Y Egenschaften (Pystart - Leschen

4 Allgemein
DTk Rearg
I DTK-Reorg IDB-Datenbarken
[=]

Reorganisation | Datenarchivierung | Tools | Spezil | Automatik-Jobs | Pratokalle

Pfad [D:\BW|BIS41_BASICIBWS41_BASICIDAT000011]

> I IDB-Reorgarisation
15 ADR-Zuordrung
) Satzbeschreibungen in 108
() WFLJIDBRichtiien
1) 1DB-Zugrfsrechte
2 ) wawi+Fibu

[Frotokal ; Rearganisation
[Start 31.12.2009 U 18146142 von Bedisner 000 - Systemverwalter

[Version 5.41,000 - 062
Start : Prufung ob alle Appilationen geschlossen sind
[End : Frifung ob alle Applicationen geschlossen sind

1) Komplett
1) Quickreorg 16146142 Reorganisation : Di\BW\BWS41_BASIC\EWS41_BASIC\DATO00011S_RWES30.KEY
1) ndviduel 16:46:42 Reorganisaton : D:\BWIBWS41 BASIC|BWS41_BASICIDATODDD1{5_FSTA0.DAT
e e 15146443 Reorganisation | Di\DWIEWS#1 BASICIEWSH1_BASICIDATONO LIS FSTAZ0 01 KEY
& warenuitschaft 1514643 Reorganisation : D/\BWIBWS41 BASICIBWS41 BASICIDATO0001{5 L AYO30IDAT
Raiipleit 16:46:43 Reorganisation  DA\EW|EWSH1 BASIC|GWS+1 BASICIDATOD001]308 FACT DAT
5 Komplettfakt. Jahr 1514643 Reorganisaon : D:\BWIBWS41 BASIC|BWS41_BASICIDATO000 1110B_FIBLLDAT
1 Quickreorg 16:46:43 Reorganisation  DABW|EWS#1 BASICIEWS 41 BASIC BWHALPT 5PO
Sl 16:46:44 Reorganisation : D:\BWIBWS41 BASIC|BWS41_BASICIDATODDD1{5_FIIO23.KEV.
16:46:44 Reorganisation : D:\EW|BWSH1 BASIC|SWS41_BASICIDATONO0 1|5 FITS23 KEY
(2 Jafreswechsel 15:46:44 Reorgarisation : D:\BW|BWS41 BASIC|BWS41_BASIC) S SED025 KEY

4 () Finarzbuchhaltung
15 Komplett
15 Quideorg
15 Individusl
1 Jahreswechssl
4 () Lohnbuchhaltung
Kamplett
15 quidecrg
2 Indiviuel

Abb. 569 Reorganisation

Dieser Vorgang sollte im Anzeigefenster so enden:

[T da 0+ Teflzanunossammen [oschen
184800 33 Mewverbuchung Buchungen
18:4&:00 :: Neoverbuchung Buchungen
1842100 i1 Saldo addisren

18:48:00 1 GB-Saldo addieren

Abb. 570 Reorganisation beendet

Im nachsten Schritt fihren wir den Jahreswechsel in der Finanzbuchhaltung
durch. Wechseln Sie wieder zuriick auf die Registerkarte ,,Tools/Spezial®,
markieren Sie die Funktion ,Jahreswechsel“ im Bereich der
Finanzbuchhaltung und klicken Sie danach auf den Button

%, BiiroWARE - BASIC -KONFIG 5.41.000 - 062, 1993-2009 (c) SoftENGINE

Datei  Extras

-',_‘.,- Elgenschaften i;%itart Liachen

Reorganisation | Datenarchivierung Spezial | Automatik-Jobs 1 Protakolle

4 53 Allgemein d [DEWIBWS41_BASICIEWS4] _BASICIDATOO001Y]
=) Datenléschung
'ﬁ Zeitrdume zuordnen
159 Vergleich WawifFibu
159 Priflauf Daten
4 [ Warenwirtschaft
159 Lagerort lischen
159 Lagerort default setzen
) Jahreswechss!
4 |59 Finanzbuchhaltung

Kaontenrahmen instgliefen

|- Erst auswithlen, dann Starten!

1= Perinden versiegeln

Abb. 571 Jahreswechsel der Finanzbuchhaltung
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Auch hier folgen wieder diverse Abfragen um einen versehentlichen Start
des Jahreswechsels auszuschlieBen.

¥, Jahreswechsel =lolx]
‘Yon Manat, Jahr 01,2010
Bis Monat, Jahr 12.2010

Q

Jahreswechsel starten ‘

Abb. 572 Zeitraum festlegen

BiiroWARE - BASIC -KONFIG 5.41.000 - 062,1993-20I |

o WICHTIG 1!
\?/ Der Jahreswechsel fihrt grofie
Bearbeitungen Ihrer Datenbestande durch.

Bitte sichern Sie vor dem Beginn

des Jahreswechsels das komplette
Datenverzeichnis und stellen Sie sicher

das alle Bediener BUroWARE beendet haben,

Mit Jahreswechsel Fortfahren 2

Abb. 573 Sicherheitsabfrage bestatigen

BiiroWARE - BASIC -KONFIG 5.41.000 - 0621993 5'

\i) Jahreswechsel erfolgreich durchgefihrt |
Starten Sie jetzt unbedingt die Reorganisation
um mit dem neuen Buchungsjahr zu arbeiten.

Mach der Reorganisation kann auch der automatische
Saldenvortrag akkiviert und gebucht werden.

Abb. 574 Erfolgreicher Jahreswechsel

Nun missen Sie die Reorganisation der Finanzbuchhaltungsdatenbestande
durchfiihren. Gehen Sie dazu analog der Reorganisation der Waren-
wirtschaft vor. Der einzige Unterschied liegt darin, dass Sie nun statt der
Warenwirtschaft die Finanzbuchhaltung auswahlen.

Wenn auch diese Reorganisation erfolgreich verlaufen ist, starten Sie
BUroWARE® neu.
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Jetzt konnen Sie Uber die Stammdaten der Finanzbuchhaltung in den neuen
Buchungszeitraum wechseln:

» Datei Verkaulsfiidenng  warenwitschatt [ ; 2

verkaufsforderung

warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung Zahlungsverkehr ¥ I

Sachkonten

i Personenkonten

i Buchen £
) OP-Bearbeien

£ OP-Busziffern

01,2009 2009 ] Aktueler Belegzekray
T Matrungen erscellen
01.2008 | 12.2008 Angelegt
@ Zshhungseingang 01,2007 12,2007 Angelegt
& Zehlungsausgang
[ Listenausdrucke:
% Firmenstamm

Zeitraum auswahlen

Abb. 575 Neuer Buchungszeitraum

Gleiches ist nun auch in der Warenwirtschaft moglich:

BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

Finanzbuchhsitung  Lohnbuchhalung Tooks  Ansicht

menstamm

» Datei Werkaufsforderung Fenster 2

1= e <] |

Adressen

t P& @ L
Warenwirtschaft 5 Lisferadressen % Sorachen
A Projekte Kertenzuardhung
Adresskonditionen » Werbeteute
[@] sachkonten 4 Vettioter Testbausteinkategorien
8 personerkonten Artel (B Teubasteine
Zrouchen Handelssiiicklisten =)
y i
) oP-Bearbeiten =
Aktuellr Belegzeitraum

Emahrungen erstellen

01.2008 12,2008 Angelegt
) Zahiungseingang 01.2007 | 12.2007 Angelegt
& ahlungsausgang
[ tistenausdrucke
% Firmenstarm

Zeitraum auswhlen

Abb. 576 Neuer Belegzeitraum
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10.1.1. Das neue Jahr in der Warenwirtschaft

Im unteren Bildschirmbereich des BliroWARE®-Desktops werden die neuen
Zeitraume als ,,aktiv* angezeigt.

BUuroWARE V5 basic

Bedienar : 000 | Systamyerwalter |

Abb. 577 Neue Belegzeitraume

In der Warenwirtschaft sind die offenen Angebote und Auftrage mit in das
neue Jahr ibernommen worden:

1 Belegauswah

. Filer

4| Rurzname | rdertrr. | Belbr. | aduhr | Belegdatum | tiame | esamt: N
7 E W | softengine 3 20091002 10001 09.05.2009 f5a  SftENGINE Ges.m.b.H 170,00
7y Lieferscheine
5 N | _tanzfabri 6 20091003 100000 09.05.2009 {55 | Die TanzFabrik GmbH w302 NN
[y Rechrungen E.
2 curschriften ||N | softengine 10 20001004 10000 10.05.2000 {50 | SaFENGINE GmbH 2011

W | softengine 16 20091005 10000 10.05.2009 /50 | SoftENGINE GmbH 8,51

Abb. 578 Offene Angebote aus dem Vorjahr

1 Belegauswahl

4 75 Warenausgang || o0 Fiter:
[ Angebate 4| kurzname | pdentrr. | Belre, o | adhe, | Belegdatum | 1zme |icesant: s
[y (Adftrage & | softengine 1 20092001 10000 |09.05.2009 fSa | SoFtENGINE GrmbH 102,22 NN

|2 Lieferscheine
™ A softengine ) 20092002 10000 09.05.2009 f5a  SoftENGIME GmbH
[y Rechrungen

59,38
(2 e | NSO A

Abb. 579 Offene Auftrage aus dem Vorjahr

Rechnungen sind im neuen Jahr noch nicht vorhanden. Die Rechnungen
sind immer nur in dem Jahr zu sehen, in welchem Sie erstellt wurden.

T Bearbeitan ‘ ) Bnsicht ‘ 3 pelegrerarbeitung | ) WL gkontake

1 Belegauswahi

4 77y Warenausgang o Filter;

|25 Angebote 2| kurzname Identrr Bel v Ad He Be\egdatum Name Gesamt: ye| B F
«
g huiriae | O I L 1]

|24 Lisferscheine
% Rechnungen;
[25 Gutschriften

Abb. 580 Leere Rechnungsiibersicht
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In allen Auswertungen sind die Belege aus dem Vorjahr natirlich noch zu
sehen. Offnen Sie zur Uberprifung einen Kunden und starten Sie das MIS.
Die Umsatze sind jetzt bei ,,Vorjahr* aufgefihrt.

1 Ubersicht | 2 Umsatz/Rohertrag 3 OP-Statistik | 4 Jahresvergleich

Kund 10000

Name |SoftENGINE GrbH

Jahr Yorjahr Yorvorjahr  Abw%o 1/¥]
Januar
Februar
Marz
April
Mai 5036,19
Juni 20,00
Juli
August
September
Oktober
November
Dezember

Gesamt 5056,19

Abb. 581 Kunden MIS

Die Belege aus dem Vorjahr sind im MIS alle noch zu finden. Sie mussen
dazu lediglich den richtigen Zeitraum auswahlen. (Wahlen Sie
beispielsweise bei Zeitraum den Eintrag ,,alle Jahre* aus.)

-\_E‘) Zeitraumm | gﬁelegart |'§]£rch|v |l§]ngslcht ‘ Elnlgtuallslaren (F8) |?ﬂuDMLS @nuswerten WML (F9)

Belege

4~ Filker:

j BelegNr Belegdatun Gesamt Brutto €| Gesamt Metto € | Roh € Zahlbetragé Nebenkosten £

? 20092002 09,05, 2009 59,38 49,90 22,00 5,90
G 20035001 09,05, 2009 -483,02 -405,90 -200,00 -483,02 5,90
R Z0034001 09,05, 2009 483,02 405,90 200,00 453,02 5,90
M 20091005 | 10,05, 2009 5,91 749 -0,41 5,90
N 20091004 | 10.05.2009 20,11 16,90 -9,00 5,90
R Z009400:2 | 10,05, 2009 5936,05 5030,29 3040,59 5986,05 17,70
R 20024003 | 12,05, 2009 702 5,90 7,02 5,90
R 20034005 | 25.06. 2009 22,60 20,00 -10,00 22,60

Abb. 582 Belege aus dem Vorjahr im MIS
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10.1.2. Das neue Jahr in der Finanzbuchhaltung

Zum Start der Finanzbuchhaltung sind alle Salden zunachst auf ,,Null“. Sie
konnten nun einen Saldenvortrag manuell durchfihren, wie wir lhn beim
Start der Arbeit mit BuroWARE® bereits dargestellt haben. BuroWARE®
bietet Ihnen jedoch eine wesentlich einfachere Version des Vortrages an,
den automatischen Saldenvortrag. Damit werden sowohl die Kontensalden,
wie auch die offenen Posten in das neue Jahr vorgetragen.

Tipp

Wenn das neue Jahr eingerichtet wird, ist meist noch kein Abschluss des alten Jahres erstellt
worden. Insofern kann auch noch keine komplette Erdffnungsbilanz vorgetragen werden. In
den meisten Fdllen behilft man sich damit, dass nur die Banken und Kassenbestdnde und die
offenen Posten in das neue Jahr vorgetragen werden. der komplette Vortrag wird dann erst
spdter, wenn der Steuerberater die Bilanz des Vorjahres fertig gestellt hat, vorgetragen.

2 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SUENGINE

Frank Molo - Dor Stempelspez! £ 01.2010-12.2010 Montag, 1002009
© w2924

Abb. 583 Die Konten haben beim Start noch keine Salden

Um den Vortrag durchzufiihren, starten Sie iUber das Menu der Finanz-
buchhaltung den automatischen Saldenvortrag.

A BlroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 {c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010
» Datel Verkaulsfidenng  Warenwitschat [IEERNRARe] Lohnbuchhalung Tooks Ansicht Fenster 2

= »

Buchen [id Buchungen efassen
verkaufsforderung B Kont
71

warenwirtschaft Offene Posten Buchungen prifen

Finanzbuchhaltung Zahlungsverkehr > Buchungen yerarbeiten

Buchungen iibemehmen ¥

Sachkonten Automatikbuchungen 3

& Personenkonten

=

Abb. 584 Saldenvortrag

BliroWARE® basic - Die Basis fiirs Geschaft



Seite 358

So wertlen nur Kasse und Bank Datum fir
sowle die Offenen Posten in das BUChung
neue )ahr voroetragen angeben

Frank Meier - Der Stempelspezi :

b Datei Verkaufsfirderung  Warenwirtschaft anzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung | Tooks  Ansicht  Fenster 2
Verkaufsforderung

Saldenvortrag | FMTFIALS, 69%
Warenwirtschaft \ 4

7

Finanzbuchhaltung Buchungsdatum [ot.ot.z010 fFr [2]
Mur BankyfKasse bei Sachkanten

Sachkanten Sachkeonten vortragen (]

L8 Persanenkoniten Personenkonten vortragen

G Buchen Buchungstext aus OF

5] OP-Bearbeiten

2 Vorgang durchfiihren

5 OP-Ausziffern

B Mabew noen erstellen

Abb. 585 Saldenvortrag durchfiihren

So tbernehne Leh alle Salden

2 BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 06./1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010\2.2010

b Datsi Werkaufsftiderung  Warenwitschaft  Finalebuchhaltung  Lohrbuchhaltung Tools Ansicht Fenster 2

IE BASIC X

Yerkaufsfarderung

Eingabe/ Listenausdr.ck

| FMTFIALIS.639

Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung Buchungsdatum 01.01.2010 jFr |2

[}
[@]sachkonten Sachkenten wortragen
B Personenkonten Persanenkonten wortragen O
2 Buchen Buchungstext aus O O
-
) OP-Bearbeiten
ol wWorgang durchfihren

2 OP-Auszifern
3 Mahnungen erstellen
o Zahlungseingang

£ Zahlungsausgang

[ Lisenausdrucke

Abb. 586 Saldeniibernahme aller Sachkonten

Zum Start driicken Sie auf . Es wird wahrend der Ubernahme
gleichzeitig das Buchungsprotokoll gedruckt. Nach der Ubernahme sind die
Salden auf den Konten vorgetragen. In der Sachkontentabelle sind die
Salden sichtbar.
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mogreTEaTy e R T
10004000 Finanzkonk 5 Kasse 1023,92
10104000 Finanzkonk 5 Mebenkasse 1
frerstont s cbekase 2 I —
1100f000  finanzkonk: 9 |Postbank
11104000 Finanzkont 9 |Postbank 1
11204000 Finanzkont 9 Postbank 2
1130/000 | Finanzkonk 9 |Pasthark 3
1190/000  Finanzkonk 9 |LZB-Guthaben
1195/000  Finanzkont 9 |Bundesbankguthaben
1200/000  Finanzkonk 9 |Bank 8215,82

Abb. 587 Erfolgreiche Saldeniibernahme

Auch auf dem Personenkonto ist der offene Posten Uibertragen.

LBuchen | 2Stapefjournal 3 Buchungsjournal | 4 Primamota 5 Sachkonten | 6 Personenkonten | 7 Sonderbearbeitung

»ﬂ\d Mr Kurzname Iame: ort SaldoEura

1|:|E|E|1 softengine SOFtENGINE Ges.m.b.H 1212 wien
0000 #binoxel BINOKEL Kommunikation 03224 Chemnitz OT Grina
100000 _tanzfabri Die TanzFabrik GmbH 03117 Chemnitz

Abb. 588 Vortrag des offenen Postens

Auch die Angaben zu den offenen Posten, Mahnstufen etc. gelten weiter.

'angicht | T OF Beatbeiten | MIS-Beleq (Fe&) | Details Zession (F7) Dietails Bt erinig (R 8 Detalls (F9)

1 Offene Belege | 2 Alle Belege 3 AusziffernjAusbuchen

< Filter:
BA Buchungsdatum Filligkeit Beleg-Nr. Rg.Betrag € Rg.Betrag FW FWE  Mahndatum  Zess Buchungstex
Belegdatum Falligkeit Tage Beleg-Nr.2 OFfen € Offen FW Mahnstufe Factoring
Yalutadatum Beleg-Nr.3
1 01.01.2010 fFr 11.07.2009 f3a 99500002 03.08.2009 /Mo Rechnung mar|
01.07.2009 fMi 1

Abb. 589 Offener Posten, Details

Nun sollte der Weiterarbeit im neuen Jahr nichts mehr im Wege stehen.

10.2. Wichtig: Datensicherung!

Im vorangegangenen Kapitel wurde verstarkt die Notwendigkeit einer
Datensicherung herausgestellt. Die Datensicherung ist aber nicht nur zum
Jahreswechsel, sondern auch im laufenden Betrieb unverzichtbar. Am
Besten ware es, wenn Sie ein, komplett von einem Fachhandler einge-
richtetes, Backupsystem zur Verfligung hatten. In der Realitat sieht das
meist anders aus. Daher soll hier dargestellt werden, wie Sie mit den
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BuroWARE®-Funktionen und zusatzlich noch mit einfachsten Mitteln des
Betriebsystems eine Datensicherung erstellen.

10.2.1. Die interne BuroWARE®-Sicherung

Im Programmordner der Software finden Sie eine Datei BWQuickzip.exe.
Starten Sie diese durch Doppelklick mit der Maus.

[# bwmaimergszD.exe
@hwma\lmerge‘axe
QthailServicesCmnso\e.exe
@Bwout\svnc.exe
“HBwPAY.INI

- BBwPasSize.ini

(=}

[®BwouickzIP e config

= BWOZAW ML
= BWOZFCEML
}hwspraﬁhe.ini
bwtel.cnt

Abb. 590 BWQuickzip.exe starten

Sie konnen nun diverse Einstellungen fir die Sicherung vornehmen. Zuerst

den Zielordner...

B BiiroWARE QuickZIP Yersion 1.0.0 Copyright SoftENGINE Gn

BuiroWARE Datensicherung

Geben Sie einen Pfad und Dateinamen fiir die Sicherungs-ZIP Datei an,

1. Ziel I2 Eluallel 3. Programmbereiche | 4. Dateien | 5. Elplmnall

 Sicherungsdatei angeben

[D:\BW_Backup

Passwort

ichbins v Anzeigen

Passwort Wiederholung
ichbins

Kompressionsmethode

=

I~ Achiv iiberpriffen

Beenden | Zurick | Weiter > | Starter

0 gewahlte Dateien - 0

Abb. 591 Ziel fir Sicherung festlegen

...jetzt den Mandanten, den Sie sichern wollen...
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!‘ BiiroWARE QuickZIP Yersion 1.0.0 Copyright SoftENGINE GmbH

BuiroWARE Datensicherung

‘Wahlen Sie aus der nachfolgenden Liste die BiiroW/ARE baw.
Mandanten die gesichert werden sallen.

1.Ziel 2 Quelle | 3, Programmbereiche | 4. Dateien | 5. Optional |
[~ BuirdWARE und Mandanten wahlen
ID SBWABWE4T_basic\BW541_basic

K Standardmandant ,
X Beispieldaten Bas Dle Mandanten

2[4 —
XK burg elka 4_/_ Qﬂ nin Leh 8l/zl/\z'[[ﬂ ch
+/ Stempelspezi .
durch Mausklick
auswiihlen

Beenden | < Zuriick | ‘weiter > Starten

0 gewahlte Dateien - 0

Abb. 592 Quelle festlegen

...jetzt noch die Programmbereiche, die gesichert werden sollen...

!‘ BiiroWARE QuickZIP Yersion 1.0.0 Copyright SoftENGINE GmbH 5[
BuiroWARE Datensicherung
‘Wahlen Si d hfolgenden Liste die BiiroWARE b . . .
Mendantende gesicher weden solen. | Hier kann ieh eline
1.Ziel| 2. Quelle 3 Progiammbereiche | 4. Dateien | 5. Optional| detatllierte
P wahlen . P
— , Programumitbersicht
I[Y ABWABWS41_basich asichBWOZFC sml _I
+ Standardsicherung {MV dL@ AMSW“‘AL deY
zu sichernden Module
evhalten, wenn Leh au{
das ,+“ dricke
Beenden | < Zuriick | Weiter > | Starten |
Dateien werden eingelesen. .. [ [[[]]

Abb. 593 Programmbereiche festlegen

..nun wird noch festgelegt, welche Daten mitgesichert werden sollen...
(zum Beispiel alle Korrespondenzen etc.)
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roWARE QuickZIP Yersion 1.0.0 Copyright SoftENGINE Gi

BuiroWARE Datensicherung

Sie kinnen die Dateien und Ordner die gesichert werden auch manuell
dndern.

1.Ziel | 2. Quelle | 3. Programmbersiche 4. Dateien ]5. Optional |

[~ Ausgewahlte Ordner und Dateien

m Name | Grife | &

7 ANLAGEN +/ _BWBASICINI 1KB

+ BDRUCKM 3 ADRM_default_Config.xml 1KB

+/ BEISPIEL_BASIC W afterbuy.exe GKB

+/ Bitmaps X Anforderung XML 1KB

+/ Bimaps_vs ' APLATZODODTE. B4 KB

+ Bimaps_p ' Alrterop. QIKOCKLib.di 10KB

+/ BASIS.DTK 60.724 KB

+/ bds.mdb 784 KB

+/ bmpmanip.exe EKB

¥ bnD20830.csv 155KB

+/ BugsUtildil 32KB

+/ bw000332.exe 17.416 KB

+/ bw000732.exe 17.364 KB

X BWABSAGE.DOC 22KB
i Al

Beenden | < Zuriick | Weiter > | Starten |

10.330 gewahlte Dateien - 1.135 MByte

Abb. 594 Zusatzliche Dateien, die mit gesichert werden sollen

..falls Sie einen Kommentar hinterlegen wollen, konnen Sie diesen
ebenfalls eintragen...

roWARE QuickZIP Yersion 1.0.0 Copyright SoftENGINE Gi 5[

BuiroWARE Datensicherung

Beschreiben Sie die Sicherung, diese Informationen werden als D atei
(BWwOuickZip.infa) der Sicherung mitgegeben.

1 Ziell 2 Eluellel 3 ngrammhereichel 4. Dateien 5. Optional I
1. Kommentar |2. FTF'| 3. Prowy Sewer] 4. Anonymisievung] 5. Protokolll

Cick

K tar zur

Hier kann ich einen Kommentar eintrager{

Beenden | < Zuriick | /eiter> Starten

10.330 gewahlte Dateien - 1.135 MByte

Abb. 595 Kommentar eintragen

..wenn die Daten gleich per FTP Ubertragen werden sollen, finden Sie hier
die Einstellungen dafiir...
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BuiroWARE Datensicherung

Stellen Sie ein, ob die Datensicherung auf einen FTP Uibertragen werden
soll

1 Ziell 2 Eluellel 3 ngvammheveinhal 4. Dateien 5. Optional I

1. Kommentar 2. FTP |3 Proxy Server | 4. Anonymisieruna | 5. Protokol |

[~ FTP Einstellungen

™ Daten Ubertragen

Host Port. [ Verbindung ——

I 21 1 pkty

Benutzemame & Passiy

Passwort —Modus

! & Binar

Passwort Wiederholung C Text
Beenden | < Zuriick | yeiter> | Starten |

10,330 gewahite Dateien - 1,135 MByte

Abb. 596 Einstellungen fiir FTP-Ubertragung
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...und kurz vor Abschluss noch eine wichtige Funktion. Wenn Sie Daten an
einen betreuenden IT-Fachmann geben wollen, so haben Sie hier die
Moglichkeit, die Daten zu anonymisieren. So konnen lhre Daten geprift

werden, ohne dass der Bearbeiter lhre echten Daten sieht.

E‘ BiiroWARE QuickZIP Yersion 1.0.0 Copyright SoftENGINE Gmb

BuiroWARE Datensicherung
Stellen Sie hier ein, welche Daten anonymisiert werden sollen.

1 Ziell 2 Eluellel 3. Programmbereiche | 4. Dateien 5. Optional I

1. Kommentar | 2. FTP | 3. Prowy Server 4. Anonymisierung | 5. Protokal |

2 3 Alles
K warenwirschaft
¥ Finanzbuchhaltung
X Lohnbuchhaltung
3 Kostenrechnung
K Anlagenbuchhaltung
3 Officeplaner
H Langtexte
¢ Individuelle Datenbanken

Beenden | <zuiick | i Starten

10.330 gewahlte Dateien - 1,135 MByte

Abb. 597 Daten anonymisieren

Und jetzt auf klicken, um die Sicherung zu erstellen.
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10.2.2. Sicherung mit einfachsten Mitteln

Fur lhre eigene Sicherungen ist es oft nur notwendig, dass Sie den
Programm und Datenordner ,,packen® und beispielsweise auf eine externe

Festplatte sichern.

Offnen Sie dazu liber Ihren Windows®-Arbeitsplatz den Ordner, in dem sich
Ihre Programminstallation befindet.

e
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7 w
Qzwck - () - (B | ) suchen [ oaher | [

Adresse [ D:\BwigWS41_basic =] B wechseinzu

Datei- und Ordneraufgaben % j‘l/[ B Bae

() Meuen Ordner erstellen
& Ordner im Web verdffentlichen
[ ordrer freigeben

[1 Objeki(e) [oByte 4 Eigener Computer 7

Achtung!

Wenn Sie sichern wollen, darf niemand im Programm arbeiten und auch die Software nicht
mehr gedffnet sein.

Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf den Programmordner (der in
der Regel - zumindest bei unserer Standardinstallation - auch die
Datenordner mit enthalt). Wahlen Sie dann die Funktion ,,Senden an“ und
im zweiten Schritt ,,ZIP-komprimierten Ordner*.

Offnen

Open Using e-BRIDGE Yiewer
Explorer

Suchen...

Freigabe und Sicherheit. .
B zum Archiv hinzuftgen...
B7u "BWS41_basic.rar" hinzufiigen

BPacken und als E-Mail versenden... w Desktop {Yerkniipfung erstellen)
B2u "BWS541_basic.rar" hinzuftigen und als E-Mail versenden r "
178 Ausgewshite Dateien it Antivir dberprifen _) E-Mail-Empfanger

[f_\ Eigene Dateien

Ausschneiden () Meine Telefone L2
Kopieren -

Verknipfung erstellen &3 clvee

Loschen

Umbenennen

W ZIP-komprimierten Ordner

&) Memory Stick (E:)

Eigenschaften

Abb. 598 Ordner mit Programm und Datenverzeichnis ,,packen*

Der Ordner wird nun komprimiert und als *.zip Datei angezeigt.
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il

Datei Bearbeiten Ansicht  Favoriten Extras 7

Qawick -+ () - [F| ) suchen [~ ordner

| Adresse [ D\BW\BWS41_basic =] £ wechseinzu ‘

Datei- und Ordneraufgaben 2 j /l BE41 basic
|

() Meuen Ordner erstellen

&8 Ordner im Web versffentlichen BWS41_basic.zip
22 Ordrer freigeben 324.787 KB

Andera Nrta A

2 Objeki(e) 317 MB | -3 Eigener Computer Y

Abb. 599 Gepackter Ordner

Diese ,,gepackte“ Datei konnen Sie nun auf ein geeignetes Speichermedium
(USB-Stick, externe Festplatte etc.) kopieren oder auf CD/DVD brennen.

&% BWS41_basic

Datei  Boarbeken  Anscht Favorten Extras 7

Qo - () - [T ‘ ) suchen Ordrer |E|'

advesse [ DriBw|BWS41_basic =] B3 wechsein zu

Datei-und Ordneraufgaben % j /t BiWS41_basic

=1} Datei umbenernen
Gy Datei verschishen
o= B
6 Dateiim Web verdffentichen Open Using e-BRIDGE Viewer
€3) Dateiin E-Mail versenden Exlear
X Datellgschen R Dateien entpacken
R Her entpacken
R Entpacken nach BWS41_basic|
T2 Ausgewahie Datelen mit ANy Dberprifen
Offren mit »

Zu BUraiWARE Office Planer Korrespondenz hinzufigen ¥

(2} Deshtop (erkripfung ertellen)
Ausschneiden ) E-Mai-EmpFanger
Kopieren ) Eigene Datsien

Vetksiipfung erstellen ) Meine Telsfone
Loschen Q skpe

Unibenennen
(]2 i Ordner

Eigenschaften () Wemory stick (1)

Abb. 600 Datei auf Stick kopieren
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11. So kann ich die Software auf
eigene Bediirfnisse anpassen

Bereits in der Ausbaustufe ,basic* verfiigt BuroWARE® uber ein eigenes
Tool, um die Software den speziellen Bedirfnissen des Anwenders
anzupassen. Dadurch sind sowohl einfachste Veranderungen wie auch
komplexe angepasste Systeme mit dieser Software zu realisieren.

Wahrend das Entwickeln komplexer Anpassungen und umfangreicher neuer
Auswertungen wohl immer die Domane von SoftENGINE-Partnern bleiben
wird, bieten einige Werkzeuge der ,,basic-Version*“ auch fir interessierte
Anwender ein umfangreiches Betatigungsfeld.

Bereits in der Version ,basic“ sind so umfangreiche Anpassungen
notwendig, dass die Firma SoftENGINE, die Entwicklungsfirma der Software
BiuroWARE®, dafiir eigene Seminare fir Partnerfirmen anbietet. Daher
kann das vorliegende Kapitel nur einen kurzen Uberblick iiber die
Designmoglichkeiten geben.

Wichtig

Mit der Verdnderung der Software kdnnen Sie auch Schdden an Ihrer Installation verursachen.
Sichern Sie daher vor Verédnderungen die Programm und Datenverzeichnisse lhrer Installation.
Dokumentieren Sie lhre Verdnderungen und iiberlegen Sie vorher genau, was Sie wie
verdndern wollen.

11.1. Programmeinstellungen

11.1.1. Bediener verwalten

BUroWARE® basic ist grundsatzlich netzwerkfahig. Das bedeutet, dass mehr
als ein Bediener im System arbeiten kann. Die Anzahl der moglichen
Bediener ist abhangig von der erworbenen Lizenz.

Das Beispielsystem, welches fiir die Erarbeitung dieses Buches genutzt

wurde, verfigt Uber 2 Bedienerlizenzen. Das heiBt, jedes Programmmodul
kann von maximal 2 Bedienern benutzt werden.
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Es konnte also der Administrator Warenwirtschaft und Finanzbuchhaltung,
der Mitarbeiter 1 nur Finanzbuchhaltung, und der Mitarbeiter 2 nur
Warenwirtschaft zugeordnet bekommen.

Um zur Verwaltung der Bediener zu gelangen wahlen Sie im Menu ,,Datei >
Bediener anlegen“.

7 BluroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

> Werkaufsforderung  Warenwirtzchaft  Finanzbuchhaltung  Lobnbuchhaltung  Tool:  Ansicht  Fenster 2
I Einrichtungs assistent
4 LCodewort dndemn

— ‘?f M andantenanlage

ﬁ Mandanterwechszel

[ T

Rechtevenvaltung
[ Lizenzerfassung

‘L.] Beenden
i Buchen

Abb. 601 Bediener anlegen

In der Ubersichtstabelle kénnen Sie nun die Module durch Mausklick bei
den Bedienern frei schalten. Die Zeilen speichern Sie nach der Bearbeitung

mit ab.

A BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE
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b Datei Verkaufsforderung  Warenwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lobnbuchhaltung  Tools  Ansicht Fenster 7

I BASIC X Codewortsystem Bediener/ Anlage

Yerkaufsfarderung
2 Filer:
Warenwirtschaft BNr | Mame Pers.Nr Telefon Mﬂﬂ L

Finanzbuchhaltung m

‘—Ill —
001 | Mitarbeiter 1

[@] 5achkorten 002 | Mitarbeiter 2 3 v

m Personenkonten

ﬁ Buchen

)

O

Abb. 602 Bedienerverwaltung

Jeder Bediener kann nur noch in den fir ihn freien Modulen arbeiten.
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11.1.2. Rechte vergeben

Uber die Meniifunktion ,Rechteverwaltung“ konnen Sie eine umfangreiche
Rechtevergabe starten. Damit sind Sie in der Lage festzulegen, wer
bestimmte Daten anlegen, verandern und l6schen kann.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

¥ w B L Tools Ansicht Ferster 2
Einfichtungsassistent

A Codewort dndem
ok Mandantenanlage
£ Mandantenwechsel

Bediener anlegen

{15 Beenden
AP, Axcress Artikel

"5 Erfassung Wa-Beleg

Abb. 603 Rechteverwaltung starten

In der folgenden Ubersicht finden Sie im linken Bildschirmbereich eine
Baumstruktur, welche die BiiroWARE®-Module abbildet. Im Bereich
Zugriffsrechte finden Sie alle Funktionen um das Anlegen, Andern und
Loschen von Daten zu steuern.

Um eine Einstellung vorzunehmen, markieren Sie im ,Baum® den
gewlnschten Bereich und die Funktion und schalten dann uber die Buttons
Einschalten| und |Ausschalten| die Funktion frei bzw. sperren diese.

Hier schalte teh frel Hier sperve ich  Dlese Funktion wird bearbeltet

| /
/

Frank Meier - Der Stempelspexi : Dl.zulu—lk.zml]

» Datei Vi w b L Alock Ansicht Fenster 2
BOroWARE - Lésun gsassistent
Verkaufsforderun 3 . =
0 (] s
o Bosnden Emschalen  Ausschalen | Egersgeffen  Suchen Selskleren p=
Eschwarzes Brett 4[5 ~Rechteverwatung /(
4 £ 2ugiiffsrechte Bschen
& & ak f
- 4 B Warenvitschaft Mit dieser Option legert Sie fest ob ein Beclierter Artiel
@ reefonzertrale 2 0 Aol ischen darT oder richt:
I Andern
2 iLoschen
) Adressen <<Stats = Gesperrt>>

(5 Firmenstamm
(5 Steuerschlisssel
& Bankenstanm

Status Zugrifsrecht : 1141 (1)
) wahrungseinheiten

Deaktiviert 000 Systemverwalter
Deaktiviert 001 Mitarbeiter 1
Deaktiviert 002 Mitarbeiter 2

(5 2ahlungskonditionen
& Rabattsteuerung
(5 versandarten

) versandrarfe

5 Adressoruppen

) Ansprechpartner Defaviteinstelung : Aktiviert
) vertreterstarmdaten

) Lisferadressstammdaten
5 Warenaruppenstammdaten

Abb. 604 Recht vergeben/entfernen
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11.2. Mein Werkzeug: der ,,basic-Designer*

Grundsatzlich haben wir zwei Moglichkeiten, um mit dem Designer zu
arbeiten. Die erste Moglichkeit ist der sogenannte Online-Designmodus. In
diesem Modus konnen Sie die Veranderungen in der Software an der Stelle
vornehmen, wo Sie sich im Programm gerade befinden.

11.2.1. Ich verandere eine Maske
Beginnen wir zunachst mit dem Online-Designmodus.

Oft ist es so, dass viele Angaben in der Software fir eine groBe Zahl von
Anwendern sinnvoll sind, Sie aber beim Arbeiten verwirren, da Sie diese
nie benctigen. Insofern wiinschen Sie sich, dass die Bildschirmmasken nur
noch die Angaben enthalten, die Sie wirklich bendtigen. Offnen Sie also die
Maske, welche Sie gern andern wollen. Im Beispiel konnte das die
Kundenmaske und dort die Registerkarte 2 ,,Einstellungen sein.

2 BUrOWARE® - BASIC 5.41.000 - D62/ 1993-2009 (c) SOftENGINE
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» Datel L Tooks Ansicht Fenster 2

Fakturierung Adressdaten Erfassen/Andern

Verkaufsforderung 1 Allgemein | 2 Einstellungen

Warenwirtschaft | [
o [ 2]
Adve;;;tammdaten T’: Adressnummer 100n0] 4 SoftENGINE GmbH
= Kurzname [%] [softergne |
Artkeldat =
D wthetoten 2} Adressaruppe 1-99 %] [ 1: Gewerbliche kunden [
B vertreter j Leipziger Strafe 214
I, Adressrtikel 0914 | chemnitz ]
"5 Erfassung Wh-Beleg | | 452
E Zahlungsart [ ) [L: Per Lastservife ~ Landesart 0-2 %] [0 Irland
Erfassung WE-Bele e
k) Ll & O Geldverkehr mit [ [ oo [2] [IESEY =]
@ F B S | S |
@ bestelsystem So Netto Tags [ a0 Steusrberachnung 33 Auf Netto Euro -
2] (1) Skonto Tage | % 5] ¢ R Steusrber. kasse 4: Aus Bruto Euro -
1D Listenausdrucke E
9 ttonausdiu SB | @senotage % AL ¢ B[] eesauedung [o[g]

Sammekonto 0-5

0

BIS) PO () &) B B I8 B

Wahngrupge 099 ([ LNomaemanug [  Kontonumer e

Krediimit M ] Bankleitzahl [ s70soo0a[ 2]

Belgsperre HO Barbname e ra—
ausw parten WO st Kekirheber 1
Prekkennung 1-6 =) B
Rabattstzuerung [ Provision %

Adressrabatt % b1

Guthook sync. [ Versandart =

Abb. 605 Kundenmaske, Registerkarte 2 ,,Einstellungen

Gehen wir davon aus, dass Sie weder mit einer Rabattsteuerung, noch mit
Vertretern und Vertreterprovisionen arbeiten wollen und auch kein
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Kreditlimit vorgeben mochten. Diese Felder konnen also aus der Maske
grundsatzlich entfernt werden.

Um den Online-Designmodus zu starten driicken Sie die Tastenkombination

7 BUrOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE
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» Datei ¥ Wi b Tooks Ansicht Femster 2
I BasIC x | [1121_01]-> x:916 y:607
verkaufsforderung
Warenwirtschaft
. pro— C—
Kurzname ﬂ
Artikeldats
B atheldaten Advessaruppe 1-99 B[ =
Bvemeter
(B, Advessiarticel Il ]
"5 Erfassung Wi-Beleg
Zahlungsart . | Landesart 0-2 [x]
"B Erfassng WE-Beleg Gekdverkehy it [ oo = Ust-Idhr, = -
® L D EI
[& Bestelsystem Netto Tage A Steuerberechnung [ s -
(1) Skorta Tage | % s el Steverber. Kasse ) 17: Aus Brutta Euro -
Distznauscrucke (2 shonta Tage [ % EE Eroszuordnung B[
Sammekonto 0-3 %o
Mahngruppe 0-99 ] [po 2 Keine Mahrung [#] Kontenummer A=
Kreditimt [ o Bankleitzahl [ e B
Belegspene Eila} Bankname Ao
Auswehi sperren Ko Abwkorkoirheber (%]
Preiskernung 1-6 O firveraderes s [v]  verrstemunmer [ B
Rabatsteverung = Frovisin % i) —
Adressrabatt % =S
versandaf 199 )
Outlook s, =L ersandart 4

Abb. 606 Online-Designmodus

Sie sehen nun die Bildschirmmaske im Designmodus. Das heiBt, Sie konnen
hier Felder einfach verschieben oder l6schen.

BB

Dieses Feld habe el mit der Maus doppelt
angeklickt. Es ist jetzt aktiv wnd kann entweder
geldscht oder beispielswelse mit den Cursortasten
auf eine andere Position bewegt werden.

Zahhungsart
Geldverkehr mit

Netto 1age
(1) Skonto Tage | %
@ Skonto Tage | %

Mahngruppe U
Keedktimit

wenn Leh el Feld verschoben habe, kann ich es
mit Dricken der [ENTERITaste an der neuen
Position wieder ,befestigen.

brestennung 16

Adressrabatt %

Qe

Varsandeart 199

utiook sync. Versandart

=

Abb. 607 Designmodus, aktives Feld
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Loschen Sie Felder, welche Sie nicht auf der Maske benotigen, durch
doppeltes Anklicken und Driicken der Entf|-Taste.

Verschieben Sie die Felder, nachdem Sie diese doppelt mit der Maus
angeklickt haben, mit den Cursortasten. Driicken Sie ENTER, wenn Sie das
Feld wie gewiinscht positioniert haben.

2 BiiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062, 1993-2009 (c) SoftENGINE
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» Datsi Ve W h Tools Ansicht Fenster 2

Verkaufsforderung

warenwirtschaft

[ Adressstammdaten Adressnummer . Y
- Kurznamne: b3 —‘
rkeldsten Adressqgruppe 1-99 ) B
(G vertreter
3% Adress{Artikel T ‘

"5 Erfassung Wa-Beleg

Zahlungsart AP = Landzsart 0-2 %)
" Erfassung WE Beleq Gelduerkehr mit 2] e B Ust1dHr. ] -
& EIE B watngseinhet (€] [
[ Bestelsystem Hetto Tage Ape Steuerberechnung A -
(1) Skonto Tags / % Mes 1 A Steuerber, Kasse ) [14: Aus Brutta Euro -
3 listenausdrucke (2) Skonta Tage /% Fl Erissauordnung X[T=
Sanmelkonto 09 %) [o]
Mahrigruppe 0-99 e kenemanung  [2] [Aps
Advesstabatt % P Barklaizahi ElD B
Belegsperre WO Barkname b
auswahl sperren HO Abw.Kontoinhaber [x]
Preiskennung 1-6 4 versandtarif 1-93 [Ahe =
versandart [Ape B

Spelehern der Maske nach
erfolgten Verinderungen.
Achtung, hier glbt es kein
SRitckgiinglg”

Finanzbuchhaltung

[ speichem 1) | | 2usataments | [ indvidualteder (F12) | [ varisblen (5) | [ Druck sTRG+F3)

Lohnbuchhaltung

Abb. 608 Die geanderte Bildschirmmaske

Speichern Sie nun mit der Taste Ihre Veranderungen.
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Die Bildschirmmaske ist nun im Online-Modus verandert worden. Die neue
Maske wird sofort angezeigt und Sie konnen mit dieser jetzt weiter
arbeiten.

7 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SOftENGINE
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» Datei L Took Ansicht Fenster 2

i&= BasIC x Fakturierung Adressdaten Erfassen/Andern

Verkaufsforderung

1 Algemein | 2 Einstellungen

warenwirtschaft | | i
P — i idressnummer [iooon [#] SoFtENGINE GmbH
= Kurzname ] [softergme |
B wreidaen g tdressaruppe 1-99 %] [ 11 Gewerbiche Kunden
(G vertreter = Leipziger Strafie 214
L, Acessartikel 0sLi4 | chemnitz ]
Gefessung waseles | | Zahlungsart ) (1 Per Lastsdhrift o Landssart 0-2 %] [0 nland
7 Erfassung WE-Beleg @ Geldverkehr mit ) [o0: B Ust-ldhir. T+
@ Informationszentrum | |5 [ [ 1130 Tage retto 0] Wahrungseinheit B,
[ sesteliystem s Nettn Tage =D Steverberechnung ] |31 AuF Metto Euro -
) Q (1) Skonto Tage | % M1 ¢ B ] Steuerber. Kasse [ 7] [#1 Aus Brutto Euro -
£ istenausdrucks 28 (2) Skonko Tage | % ] | | Erloszunrdnung 1 [o[Z]
Sammekanto 0-9 %] [a]
Mahngruppe 0-99 [ 1: Hormale Mahnung Y e |
adressrabatt % M1 Barkleitzahl [
Belegsperre Eils] Bankname ) [Sparkasse chemnte |
auswahl sperven E1im] Abi.Kortoinhaber [x]
Preskennung 1-6 4 versandtari 1-99 [ 1o B
versandart [[ 3o [+

Abb. 609 Die neue Maske in Aktion

11.2.2. Ich erstelle ein neues Datenfeld

Stellen Sie sich vor, Sie verkaufen Produkte, die ganz spezielle Angaben
zur Beschreibung des Artikels benotigen.

Da wir in unserem Beispiel mit Stempeln handeln, konnten solche Angaben
in unserem Beispiel die AbdruckmaBe eines Stempels sein. Aus diesem
Grund bendctigen Sie in der Artikelmaske die Angaben zum AbdruckmaB in
Hohe und Breite. Diese Felder sind in der Standardversion nicht
vorgesehen.

Sie missen sich nun grundsatzlich Uberlegen, wo Sie diese Felder
hinzufligen wollen und welcher Art diese Felder sein sollen. Der erste Teil
ist einfach. Die Felder sollen in der Artikelverwaltung eingebunden
werden. Der zweite Teil gestaltet sich ggf. schwieriger. Welche Art von
Daten wird benotigt.
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Buroware bietet uns folgende Datentypen an:

L Alphanumerisch -
Rl RBechtsbindig 1 Nachkommastelle
RZ Bechtsbindig & Nachkommastelle
B Bechtsbindig beliebig viele Nachkommastellen
B33 Bechtshindig mit Worrmllen
A Ausschliefliche Verwendung won Folgezeichen
G MNur Grofbuchstaben
E MNur Eleinbuchstaben
o) Datuneingabe
C Eei Eingabe nicht anzeigen (Codewort)
83 Rechtshindig 3/Zusatz
2 Thrzeiteingabe
DEWT Eingabe Falenderwoche
R Rechtsblindig alphanumerisch
EL Alphanumerisch Cursor am Feldende
Lo Alphanumerisch ohne die folgenden Eeichen
T Ausschliefliche Verwendung won Folgezeichen ohne Vorbesetzung
M Eingabe einer E-Mailadressze
-
: _>IJ

Abb. 610 Datentypen

In unserem Beispiel wollen wir die MaBe in Millimeter eingeben. Da immer
nur volle Millimeter eingetragen werden sollen, ist ,Rechtsblindig keine
Nachkommastellen“ die richtige Datenart.

Wechseln wir nun zum Artikelstamm. Offnen Sie einen Artikel und driicken

Sie wieder die Tastenkombination + +F2l.

Artikelnummer o =

Makch | Warengruppe for foz : [£

Bezeichnung p3

Einkaufs- | Verkaufspreise ... Lager-{Preiseinheit Fiir EK- u.VK-Preise ...

Standardlisferant 1 o4 |z Lagereinheit |

standardlieferant 2 fos & Preis per [

Standardlieferant 3 106 |%

Standardlisferant 4 Pz [E3 Parameter/Einstellungen ..,

standardlieferant 5 o B Kontenzuordnung o e [

Ek-Betrag € o2 Frovisionsfahig ] b1
Fravision in % | p2

Roh%  Rohertrag€  Werkaufspreis € Eild drucken | 33

Verkaufspreis 1 10 i 12 Rabattfahig ] b4

‘erkaufspreis 2 1 aa 15 skontofahig ] s

‘erkaufspreis 3 15 a7 8 Banusfahig ] el

Verkaufspreis 13 2o u Seriennummern ] b7

Verkaufspreis 5 a2 23 24 Artikel gesperrt ] [

Verkaufspreis & 23 26 ol Bestellwesen | 3l
Héichs thestand | [

Abbuchung Lager vl & Msldsbestand A ot

Zugang Lager B B Gewicht o 2

Abb. 611 Artikelmaske im Designmodus
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Wir missen nun die neuen Datenfelder zuerst anlegen, bevor wir Sie in der
Maske hinzufiigen konnen.

Im unteren Bereich der Bildschirmmaske finden Sie folgende Funktions-
Buttons:

| Speichern (F10) | | Zusatzmenil | ‘ IndividualFelder (F12) | | Variablen {F5) | | Doruck (STRG+HFS)

Abb. 612 Schaltflachen im Designmodus der Maske
Driicken Sie die Taste [F12], um neue Individualfelder zu erstellen.

Hier kann Leh neue Felder
definieren

2 BUrWARES - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2000 (1) SOfLENGINE

e T
) 213725

Frank Molor - Der Stempelspe : 01.2010-12.2010

[1141] -> x:337 y:867

atasone | 2o oo | 2o |

(im0 ] [t ] [inbateiei 2] (Vo] ek Gregersy
w [ Soene antricoeo I ‘»ﬁiﬂju
—

Abb. 613 Neue Felder erstellen

Tragen Sie die gewiinschte Bezeichnung des ersten Feldes in die Tabelle
ein.

Bezeichnung Lange | Eingsbeart INanmE
--

Abdruckmali Br l:-ltt-l

Abb. 614 Bezeichnung des neuen Feldes
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BUroWARE® verwaltet die Daten in einem Datensatz nach Ihrer Position
und lhrer Lange. Da klar ist, wo der Bereich fir individuelle Daten beginnt,
wird die Startposition bereits eingetragen.

Wichtig
Andern Sie die Startposition nicht um! Benutzen Sie aufer in Sonderfillen immer die
vorgeschlagene Position!

Bezeichnung Lange | Eingsbeart Iarie
%JQQﬁ
I

Abdruckmali Breite

Abb. 615 Position des Feldes im Datensatz

Als nachstes steht die Entscheidung an, wie lang unser Feld sein soll. Da
wir von einem Maximalwert von 120 mm ausgehen, sollte also 3stellig
ausreichend sein. So konnten Werte bis maximal 999 mm eingetragen
werden.

Achtung!

Uberlegen Sie vor Anlage des Feldes genau, wie grof3 der Inhalt werden kann. Im Zweifelsfall
geben Sie lieber ,,eine Nummer grofier” ein. Ein Zahlenfeld fiir 4stellige Zahlen stort es
nicht, wenn dann nur 3stelligeZhalen darin abgespeichert werden. Wenn das Feld aber nur
3stellig angelegt ist, haben wir kaum eine Chance, es noch zu erhéhen.

Bezeichnung os Lange | Eingsbeart =S

Abb. 616 Feldlange

Nun noch die Eingabeart. Hier konnen Sie mit F5 auswahlen.

7 v T
e L Alphammerisch -

RO Rechtshimdiy keine Nachkoumastellen

RZ Rechtsbindiy Zz Nachkounastelle

R Rechtshindiy beliehiy viele Nachkomnastellen

JEE] Rechtshindiy mit Vornullen

IS Ausschliefliche Verwendung won Folgezeichen

[ Mur Grofbuchstaben

= Mur Eleinbuchstaben

b3 Datuneingabe

E Bei Eingshe nicht anzeigen (Codewort)

83 Rechtshimdiy 3/Zusatz

z Thrzeiteingabe

nEW Lingshe Kalenderwoche

Ra Rechtshindiy alphammerisch

EL Alpharumerisch Curser am Feldende

Lo Alpherumerisch chne die folgenden Zeichen

T AusschlisBliche Verwenduny von Folgezeichen chne Vorbesstzuny

n Eingahe einer E-Mailadresse

Abb. 617 Eingabeart auswahlen
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Das Kirzel unseres Individualfeldes wurde vom Designer automatisch mit
,01“ vergeben.

Bezeichnung | Pos | Lange ‘ Eingabeart | Ianne |
Abdruckmali Breite 70 5RO 01
| '/ | | |

Abb. 618 Fertig angelegtes Individualfeld

Legen Sie nun noch das zweite Feld ,,AbdruckmaB Hohe* an. Die Position
wird wieder automatisch vorgeschlagen. (Alte Position 870 + Lange 3 vom
vorherigen Feld = neue Position 873). Die Ubrigen Angaben werden genau
wie beim vorangegangenen Feld vorgenommen.

Bezeichniung | Pos | Lange ‘ Eingabeart | Iarie |
Abdruckmali Breite 870 3RO o1
Abdruckrnall Hihe E73 3RO 0z

Abb. 619 Neue Individualfelder

Die Felder sind nun angelegt und missen noch in die Maske eingefligt
werden. Verlassen Sie dazu die Tabelle der Individualfelder (nachdem Sie
die Zeile gespeichert haben). Sie befinden sich nun wieder auf der Maske
im Designmodus. Klicken Sie nun mit der Maus auf eine Stelle der Maske,
wo Sie eines der neuen Felder platzieren mochten. Danach driicken Sie die
Taste ENTER). Es wird die Tabelle aller verfiigbaren Felder geéffnet.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010
> Datsi Ve W b L Tools Ansicht Fenster 2
- Fiter:
Warenwirtschalt | | pezeictiung Pos | Lénge | Eingebecrt Variable
Kurzname S 0L b
@) arthedaten warengruppe * s at
verreter Suchbeqrift 1 a1 st gal
suchbegriff 2 4 st gaz
L Adress]artikel Text 51 L od
"4 Erfassung Wa-Beleg | |Gewicht 11 10R a8
Provision I 121 1am £
BEfeaWERRD | oo o, 122 s R2 ah
@ Irformationszentrum | [Rabattfahig /0 127 1AM ai
B estleystem Bonus I 128 1]an 5
Bestelwesen N 129 1an ak
19 Listenausdrucke Skontofhia JN 130 1]an 4l
(Irkern(sQL) 133 1 /AN
Formelnummer 134 2 R0 0
orschiag Steuerspalte 136 1] 123456789C n
Standardieferant 1 138 8 RO ar
Standardicferant 2 146 8 RO a5
Standardieerant 3 154 CIG at
Standardieferant 4 162 8 RO au
standardieferant 5 170 8 RO v
EK-Betrag 178 3R aw
(G1) UK-Preis L 187 IR ba
L I ap bh

Abb. 620 Verfiigbare Felder
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Da wir uns im Artikelstamm befinden, werden zuerst die Artikel-
Standardfelder angezeigt. Die neuen Individualfelder stehen ganz am Ende
der Liste. Scrollen Sie durch Driicken der Cursortaste ,,Bild nach unten“ an
das Tabellenende. Hier finden Sie die neuen Felder.

A BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 () SoftENGINE
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¥ Datei Yekaufefidenung  Warenwitschaft  Finanzhuchhaltung  Lohnbuchhaltung Tooks Ansicht Fenster 2

1= BasIC X Maskencenter - Variablenauswahl

drderung
1 | 2 Fiten:

Warenwirtschaft Bezeichnung | Pos ] Ltinge:| Eingabeart Yariablz
Afterbuy Bid-LRL Obert 5130 1| anz dewnz

[ Adressstammdaten Skl ki .
Afterbiy Langtext dbertragen 5131 e dewns

[T rtikeldaten Afterbuy Kurzbeschreibung dbertragen 5132 1/an dewia

Gvertreter Abdruckma Breite 870 3 RO o1

Abdruckmall Hihe

873 3 RO 0z
e | S N I N

" Erfassung Wh-Beleg
) Erfassung WE-Beleg

&
Abb. 621 Individualfelder in der Feldiibersicht

Wihlen Sie ein Feld davon durch Driicken der ENTER-Taste aus. Der
Designer wechselt wieder auf die Bildschirmmaske des Artikels. Hier sehen
Sie das noch nicht fest positionierte Feld und konnen es mit den
Cursortasten an die gewiinschte Position verschieben.

Dleses Feld st noch nicht fest positioniert

7 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE
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» Datsi Y W b Le Tooks Ansicht Fenster 2
i® Basic x | [1141]-> x:684 y:214
Verkaufsforderung
Warenwirtschaft Py — 5
B advessstammdsten Metch | Warengrupps [ | Jp [¢]
Bezeichnung T | ]
Artikeldaten |
(G vertreter Einkaufs- | Verkaufspreise . , Lager-{Preiseinheit i EK- u.VK-Preise
LB Advessitutiel Standardisferant 1 o | Lagereinheit [
Standardieferart 2 3 Preis per
[ET—— | ’ [—
Standardieferant 3 |
B Erfassung WE-Beleg Standardieferant 4 | Parameter/Einstellngen
® s | Kanterzuorcumg 2]
[ Bestellsystem
EcBetrane Provisionsfahia 4oy
1 tiskenausdrucke 4
Provision in % % QHE__
Roh Rohertrag€  verkaufspreis € Bild drucken P
werkaufspreis 1 T bz Rabattfahig [ e
VetkalFspreis 2 | e is Skarksfshia [ bl
werkaufspreis 3 | S hs Bonusfahig M be
Werkafspreis 4 e | 1 Seriennunmern [ 6z
Verkafspreis 5 | pa Artikel gespent [ et
werkaufspreis 6 | Bestellnesen [Abe
Hochsthestand e
Abbuchung Lager 1 e Weldebestand QE
Zugang ger P Sr— sonehn ] —
spdruckmaBBrete 1]

Abb. 622 Feld in der Maske hinzufiigen
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Driicken Sie ENTER um das Feld zu ,befestigen®“. Vorher konnen Sie noch
mit den Tasten [Pos1| und Endel den Abstand zwischen Bezeichnung und
Eingabefeld verandern.

Taste verringert diesen Abstanol

thdruckmal EBreite €1 :

Taste vergrihert diesen Abstand
Abb. 623 Feld positionieren

Fligen Sie nun noch das zweite neue Individualfeld auf der Maske ein.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010
b Datei Vi W Finanzh L Tools Ansicht Fenster 2
Verkaufsfarderung
warenwirtschaft P — = B
isdressstammdaten ety enaion) i i [z
Bezeichnung b
[ artikeldaten
Edvertreter Einkaufs- | Verkaufspreise ... Lager-fPreiseinheit fir EK- u.WK-Preise ...
P Acessiartiel Standardieferant 1 pa B Lagereinheit |
sStandardisferant 2 s % Preis per
") Erfassung Wh-Beleg ‘
Standardieferant 3 ps B
“H Erfassung WE-Beleg Standardieferant 4 o7 B Parameter/Einstellungen
@ Informationszentrum Standardieferant 5 s |2 Kontenzuordrung [ o S
[ Bestellsystem
EK-Betrag € o Pravisionsfahig [
3 Listenausdrucke
Provision in % [ P2
Roh% Rohertrag€  Verkaufspreis & Bild drucken [y
Werkaufspreis 1 10 n 12 Rabattfahig (] b
Verkaufspreis 2 3 e ps Skentofahig | B3l
Verkaufspreis 3 s i 1 Borusfahig 7] bs
Verkaufspreis 4 as 2o n Seriennummern 7|7
Werkaufspreis 5 ) B u Artikel gespertt | B8
VerkauFspreis 6 as Bs 2z Bestelwesen Ml
Hachstbestand <] o
Abbuchung Lager [ = & Meldebestand ] o
Zugang Lager [ B Gewicht [ 2
abdruckmaf Breite ha
Wbdruckmal Hihe aad

Abb. 624 Zweites Individualfeld

Speichern Sie die geanderte Bildschirmmaske ab und verlassen Sie den
Designmodus der Maske (Taste driicken.) Die neuen Felder stehen nun
auf der Eingabemaske zur Nutzung bereit. Sie konnen jetzt in diese Felder
Daten eingeben. Die Daten werden bereits mit gespeichert. Weitere
Einstellungen sind nicht notig.
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1 Alligemein | 2 Texte 3 Staffel

Artikelnurnmer |HsTOs04s 2] 2
Match | Warengruppe [ |[HST : Holzstempel (2]
Bezsichnung |Holzstempel 35 * 45 mm |
Einkaufs- | Werkaufspreise ... Lager-jPreiseinheit Flr EK- u.WK-Preise ...
Standardlieferant 1 [ 70000; BINOKEL Kommunikation B Lagereinheit I:D
Standardlieferant 2 [ : [ Preis per [ 1[5
Standardlieferant 3 [ : 2]
Standardlieferant 4 [ [ Farameter/Enstellungen ...

\

Standardlieferant 5 ‘%‘ Konkenzuordrung
EK-Betrag€ 3,5 Provisionsfahig [
Provision in % A
Roh%  Rohertrag€  Werkaufspreis € Bild drucken [
Verksufspreis 1 | s0,00]] 3,50 7,00 Rabattfshig [
Verkaufspreis 2 [ 45,08 2,87 6,37 Skontofshig [
Verkaufspreis 3 | 39,86 2,32 5,82 BonusFahig [
Verkaufspreis 4 [ ]l Il 3,50/ Serlennummer n B
Verkaufspreis 5 [ Il Il 3,50/ Artikel gesperrt 0O
Verkaufspreis 5 [ I Il 3,50 Bestellwesen [
Héichsthestand 4
Abbuchung Lager 4] 8 =] Meldebestand [
Zugang Lager [A] : ] Gewicht |4
Abdruckrnal Breite
Abdrucknal Hehe

Abb. 625 Geanderte Maske mit neuen Eingabefeldern

11.2.3. Neue Felder in einer Auswahltabelle

Nachdem die neuen Felder in der Artikelbeschreibung hinzugefiigt wurden,
sollen sie auch in der Tabellenansicht der Artikel mit angezeigt werden.

Hier sollen die newen Felder auch angezeiot werden

2 BiiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

» Datei

Verkaufsforderung ) esrosien | ) ansetn | S erstengan | 5%
1 Artielauswahl
v
0 otk a 12 tikelausat (| 2 Flter:
g drtieicaten b G ShowView | | artikelr | Kurzname | wWeR | Test | 4] ager. LE Kalk
& vertreter HST020045 HST  Holzstempel 20 * 45 mm a 389 343
L achessiavticl HsT025045 ST | Holsterpel 25+ 45 rm F] En 24

H5T030045 HST | Holestempel 30+ 45 mm
"5 Erfassung Wh-Beleg 2

R 3
5 Erfassung WE-Boleg Maschine Stempelmaschine ] 2 2
sTaucH Das grafe Stempelbuch ] = =
@ Informationszentrum

[ Bestelisystem

3 Ustenausdrucks

Abb. 626 Artikeltabelle
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Fur die Tabellen gibt es im BiroWARE®-Designer den gleichen Online-
Designmodus wie fur die Bildschirmmasken. Offnen Sie die Artikelmaske

und driicken Sie die Tastenkombination + +F2l.

Die Tabelle wird im Designmodus geladen. In diesem Modus wird jede
Tabellenspalte als eine Zeile in der Designtabelle dargestellt.

Jedle dieser Zeilen Hier kanwn die Anzelge
stellt eine der Spalten gesperrt
Spalte dar oder frel geschalten

\ werden
/

Frank Meier - Der S\ﬁmuelsuezi H UI.ZUIU—IZ.ZU?/
» Datei Y b L ook énsicht Fenster 2
Tabellencenter - Syaltenbearbeitung [FKTO41ART]
Fiter:
Warenwirtschaft s | Lenfulen | Bezsichrung art Flag | Refresh | vorbesetzung
Ew— T — -
G 230 8 8 Menge R
[ artksdaten 6| 8 10 Kurzname L
Fvereter 3|5 B 7R L
su| 93] 60[Text L
I Ackessiirtiel A| 2zuS| 2 £V BimapLagerstatus 3 008 o000
"5 ErfassungwaBeleg | (A 759| 10 10| Lager [
A 769 10 10 LBKak R
H Erfassung WE-Beleg
G| z228] 2 185  Bestelstatus R o08| oo00o
& Infarmationszentrum | |G 4 5 551 L
EBES[E“SVSEEM i Al B 5|52 C

Abb. 627 Designmodus der Tabelle

Mit Klick auf den Button konnen weitere Informationen zu einer
Spalte angezeigt werden.

Bezeichnung Artikelnr,

Eingabsart L © Alphanumetisch [~
Feldstatus F : Frei zur Eingabe |-
varbesetzung

Hilfstabelle 000000 %

Eingabeprifung &

RefreshjLen &

Pasition 1

Lange/¥len 21 %5 Indexart s| [0
Selekkionspool +i-

dyn. Sortierung

synchroner Wechsel

Schnellsuche -

Farbe Daten 0 Skandard -

Abb. 628 Zusatzliche Informationen

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 381

Auf die meisten der moglichen Einstellungen kann hier nicht eingegangen
werden, wichtig ist aber die Moglichkeit, den Status zu andern. Dieser
Status kann folgende Werte annehmen:

- Frei, ,,F¢
- Gesperrt ,,G“ und
- nur Anzeigen ,,A“.

Sie werden nun erkennen, dass in der Artikeltabelle einige Spalten
angelegt, aber zurzeit ausgeblendet sind (mit Kennzeichen ,,G*“ versehen).
Fligen wir nun unsere beiden neuen Felder als Spalten hinzu. Mit Dricken
der Taste wird die Auswahl der Felder fir eine neue Spalte geoffnet.
Die Individualfelder befinden sich wieder am Ende der Ubersicht.

2 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SUENGINE

Frank Molor - Der Stempelspe : 01.2010-12.2010

w1052
e o » o2tz

§

Hnanzbuchhaltuna

|l I Toean
Abb. 629 Felduber51cht/

Aftarbuy Kurzbaschreibung dbertragen K ART_S132_1 ANI dewind 00244

Abdruckmall Breite ART_870_3 RO o1 ooz4s

Abdruckmali Hohe ART_B73_3 RO 02 00246

Varicble auswshlen

Abb. 630 Neue Individualfelder am Ende der Ubersicht

Mit Doppelklick der Maus oder Driicken der ENTER-Taste wahlen Sie die
Felder aus.
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Damit sind die Individualfelder in der Tabelle eingefligt.

A BUrOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SOftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

> Datei Vs

s . Tools Ansicht  Fenster 2

Tabellencenter - Spaltenbearbeitung [FKTO41ART]

- Filer:
Warenwirtschalt | | 5| pos. | e wiem iBessictng At | iz | Refresh
Adressstammdalen 1 21 25 | Artikelnr. L 000 00000
= G 2305 8 8| Menge
Artkeldsten 26 8 10 Kurmame L
@A Vertreter 55| __5 e L
51 33 B0 Text L
Ly dressiarikel A z11s| 2 2|V Btmap Lagerstatus R 008 00000
5 Erfassung WABeleg | |A | 759| 10 10 | Lager [
A 763 10 10|BKak R
8 Erfassung WE-Beleg
G zzz| 2z 185 Bestelstatus R99 08| 00000
@& Irformationszentrun | | 4 5 5[st L
[ Bestelsystem S| 6] 5| S| t
870 3 3 Abdruckmall Breite RO 000 00000
15 Listenausdrucks 3 3| abdruckmal’ Hohe RO 000 00000

873
I---__--H

Abb. 631 Individualfelder in der Tabellendefinition

Speichern Sie die Definition mit . In der Artikelauswahltabelle werden
nun die zwei neuen Felder mit angezeigt. Die neuen Individualfelder haben
volle Funktionalitat. Auch die Suche nach Feldinhalten ist maglich.

7 BUrOWARES - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

» Datei e i b
= BASIC X
Verkaufsforderung
warenwirtschaft
3 vkt o 12 [Arccisismatl? | 22 Fiter: L]
vtkeldaten
b i & Showifiew || artikelnr, o | Kurzname | wWGR | Text Vi | uager Lekelk b
[ T— . I
P adressiarticel
I volltextsuche in Tab I =

"5 Erfassung Wa-Beleg i (=)
5 Erfassung WE Beleg - Suche (F3) \ X pufheben (F4) \ - Filter (F12) |
& Informationszentrum 1 Fragmentsuche | 2 Weortsuche
[ Bestelsystem Suchbearff (38 ]
2 Listenausdrucke

Informati

Sie karnen ein oder mehrere Fragmente:

angegeben nach denen gesucht werden soll

Mehrere Fragmente werden mit & (UND

oder # (ODER) verknipft

gesucht wird in den ausgewshlen Feldern

Abb. 632 Suchfunktion funktioniert auch bei Individualfeldern
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11.2.4. Neue Felder mit Auswahl in einer Maske

Oft ist es sinnvoll, den Inhalt eines Feldes nicht immer neu einzutragen,
sondern diesen aus einer hinterlegten Tabelle auszuwahlen. BiroWARE®
bietet lhnen eine solche Moglichkeit an.

Im Beispiel wollen wir dazu ein Feld anlegen, um die Artikelart (hier:
Stempelart) zu beschreiben. Zu diesem Feld soll es eine Auswahltabelle
geben. Beginnen Sie damit, das neue Feld anzulegen. Offnen Sie dazu die
Artikelmaske und schalten Sie in den Online-Designmodus. ([Strg + +

F2).

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

¥ Datei Verk, derung waft  Finanzht Lohrbuchhaltung  Tool:  Ansicht  Fenster 2

i&E BASIC X [1141] -> x:620 y:577

verkaufsforderung

|
Warenwirtschaft artielnurmer o 3

[ advessstammdaten il e o e 9
Bezzichnung fos

(@) Artikeldaten

& vertreter Einkaufs- { Verkaufspreise .. Lager-{Preiseinheit Fir EK- u.i-Preise .

I ndvess/nrtkel Standardieferant 1 foa [2 Lagereinheit [
Standardieferant 2 s S Preis per

"5 Erfassung WA-Beleg ‘ 2 I
Standardlieferant 3 fos. [&

*H Erfassung WE-Beleg Standardiisferant + o7 [3] | Parameter/Einsteliongen ..

@ Informationszentrum Standardlieferant 5 fos: (% Kontenzuordnung [ pe %

[ Bestellsystem
EK-Betrag € oo Provisionsfahig [ b

12 Listenausdrucke

Provision in % [P
Roh% Rohertrage  verkaufspreis € Bild drucken [ b3t
VerkauFspreis 1 o 1 iz Rabattfahig | b4
VerkauFspreis 2 ix m s Skontofahig b
VerkauFspreis 3 e a7 e Bonusfahig | B¢
VerkauFspreis 4 po = 2 SeriEnnUMMErT: ) b7
Verkaufspreis 5 = ) s Artikel gesperrt | b®
VerkauFspreis 6 s s b7 Bestellvesen < b
Hiichstbestand [ o

Apbuchung Lager = B Meldebiestand EJC:
Zugang Lager [ B Gewicht 7 |2
Abdruckmaf Breite ha
Abdruckmal Hahe s

Abb. 633 Artikelmaske, Online-Designmodus

Legen Sie nun ein neues Individualfeld an. Klicken Sie wieder auf
»Individualfelder“. Die Ubersicht iiber die Individualfelder wird angezeigt.
Die zwei bereits angelegten Felder sind eingetragen. Sie fiigen nun ein
neues Feld hinzu.
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EBarameter Finatellinnen

4+ Filter:
Bezeichnung | Fos | Lénge ‘ Eingabeart | Tlamz, |
Abdruckmali Breite &70 3 RO a1

Abdruckmall Hihe

b Rk ahandsy 1 Hectrommaseaire
Rl Rechtshiindig 1 Nachkommastelle

nz Rechtshimdiy 2 Nachhommastelle
n Dechtshindiy beliebig viele Nachkommastellen

B33 Rechtshindiy mit Vormullen

& AusschlieBliche Vervendung von Folgezeichen

[ Nur Grofbuchstaben

K Nur Eleinbuchstaben

D Datumeingabe

C Bei Eingabe nicht snzeigen (Codewort)

53 Rechtshindiy 3/Zusatz

z Uhrzeiteingsbe

DET Eingahe Kalenderwoche

& Rechtshindiy alphanunerisch

EL Alphsmmerisch Cursor sm Feldende

L0 Alphsmmerisch ohne die folgenden Zeichen

T BusschlieBliche Vervendung von Folgezeichen ohne Vorbesetzung
u Eingahe einer E-Mailadresse

4

Abb. 634 Neues Feld anlegen

Definieren Sie ein neues Feld mit 20 Zeichen Lange und der Eingabeart
»Alphanumerisch“.

Bezeichnung | Pos | Lange ‘ Eingabeart | Ianne |
Abdruckmali Breite 870 3|RO o1
Abdruckmal Hihe 873 3|RO 0z
Skempelart X 200 L 03

- | [ | |
Abb. 635 Neu angelegtes Feld

Standardlieferant 1 o B Lagersinhsit

Standardlieferant 2 ps B Preis per |

Standardlisferant 3 106 ‘%

Standardliefsrant 4 7 B ParameterjEinstelungen ...

Standardlieferant 5 s [¢ Kantenzuordnung ] po [#

EK-Betrag € oo Provisionsfahig (] b
Provision in % P2

Roh%  Rohertrag€  Werkaufspreis € Bild drucken ] b3

Werkaufspreis 1 10 u 12 Rabattfshig ] b4

Werkaufspreis 2 ) 14 15 Skontofshig [ s

werkaufspreis 3 16 1w 1 Banusfahig ] s

VerkaUfspreis 4 19 20 2 Seriennummern [ B2

Werkaufspreis 5 22 2 24 Artikel gesperrt ﬂ e

Werkaufspreis & 25 26 2z Bestellwesen ] b9
Héchstbestand [

Abbuchung Lager = |2 Meldebestand [

Zugang Lager EE B Gewicht ES

Abdruckmal Braite faz

Abdruckmali Hihe iad

Stempelart

Abb. 636 Feld positionieren
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Positionieren Sie das Feld. Wahrend das Feld noch aktiv ist (Sie erkennen
das daran, dass es noch markiert ist und einen ,,gestrichelten“ Umriss hat.
Falls es nicht mehr aktiv ist, klicken Sie es mit der Maus doppelt an.)
dricken Sie die Taste oder [F12]. Als Refresh versteht BiiroWARE®
Informationen, die dem Feld hinterlegt sind. Nach Driicken der [Refreshl-
Taste erhalten Sie die Eingabemaoglichkeit fiir den Refresh des Feldes.

Refreshing 1 Kein Refresh | -

Tabellenart 000000 |4

Refreshlange

Anzeigetabelle | 0O0000: -

Abb. 637 Refresh-Angaben zum Feld

StandardmabRig ist bei einem Feld kein Refresh hinterlegt. Wir wollen das
nun andern. Der Designer bietet uns 4 Moglichkeiten des Refreshs an. Sie
erhalten diese Moglichkeiten angezeigt, wenn Sie im Feld ,,Refresh® die
Taste [F5] driicken.

0 Kein Refresh
1 Anzeigen der Auswahlinformation
2 Anzeigen der Auswahlinformation mit Prifung

Abb. 638 Mogliche Refresh-Arten

Information zum Refresh

0 Kein Refresh

1 Die Auswahlinformation wird angezeigt, Sie kdnnen aber selbst in das
Feld noch Werte eintragen

2 Die Auswahlinformation wird angezeigt, in das Feld diirfen nur Werte
eingetragen werden, die in der Auswahl hinterlegt sind

3 Es wird keine Auswahl angezeigt, die Eingabewerte werden gepriift, ob

sie in der hinterlegten Auswahl enthalten sind

Wahlen Sie die Variante ,,1“ aus. Im nachsten Schritt missen Sie noch eine
Tabelle zuweisen, die hinterlegt wird. Wenn Sie im Feld , Tabellenart” die
Taste driicken, erhalten Sie die Auswahl aller verfigbaren Tabellen.
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Prinzipiell konnen Sie auf fast alle in BUuroWARE® vorhandene Tabellen
zugreifen.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

b Datei Werkaufsfoiderung  Warenwitschaft  Finanzbuchhatung  Lohnbuchhaltung  Tools Ansicht  Fenster 2

& BASIC x Auswahl Refreshtabellen

verkaufsforderung &Au;ﬂahl (RETURM)

Warenwirtschaft

1 Standardtabellen | 2 warkflowtabellen 3 1DB-Tabelen

[ Adressstammdaten r
" PE=HhE:E o~ Fiker;
Frleldaten © OfficePlaner Nummes: | Bezeichnung
[FAvertreter g z:’;"w"“[ha& (00009 |Kunden/Lisferanten-Landesart
L ndressiartikel I Finanzbuchhaltung (TIN0 | ZHIGE=E D2
=) Anlagenbuchhalung 100011 Steusrberechnung Adresse
") Erfassung wa-Beleg I Kosterrechnung 100015 Rundungsartenauswshl
5 Erfassung WE-Beleg I Lehnbuchhaltung 100037 | WarenurlaUFstatust 0-4
I Tools 100053 Belegart
@ Informationszentrum IC) Designer

S Algemein 100055  Archivkennzeichen

[ Bestellsystem 100087 | DEK-Ubernahmeart

100110 Ersthorkaktverarbeitung

100118 Fibu-Sachkentenart

100125 | Fibu-Buchungsart

100202 Lager pro Artikeldatensatz

100217 Kunderrabatte

100302 Tabellen BelegerFassung

199999 Freie Tabelle fir CRM-Klassifizierung
299999 Freie Tabelle for CRM-Klassifizierung

(1) Uistenausdrucke

300001 | Steverschisssel-Bezeichnung

Abb. 639 Tabellenauswahl

In diesem Falle wollen wir jedoch eine individuelle Tabelle einrichten. Pro
Maske konnen Sie bis zu vier individuelle Tabellen hinterlegen. Diese
Tabellen ,verstecken“ sich inmitten der anderen. Sie finden unter der
Nummer 300064 bis 300067 die vier angesprochenen Individualtabellen.

300060 | Offene Pasten KundsfLieferant
300061 | Taschenrechner akfivieren
300062 | Formularkatalog Mahnwesen
300063 | Offene Posten - Zahlungswerkehr
BO0064
300065 | Eigene HilFsmemotabells -2-
300066 | Eigene HilFsmemotabelle -3-
300067 | Eigene Hilfsmemotabelle -4-
000A8  Hilfsmeron ouw S isuahlk shell

Abb. 640 Individuelle Auswahltabellen

Eigene Hilfsmemotabelle -1-

Wabhlen Sie die erste Tabelle aus.

Fefreshing ‘E 1 Anzeigen der Auswahlinformation -
Tabellenart | 3000644
Refreshlange \

Abb. 641 Eingetragene Tabelle
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Speichern Sie nun die Refreshdefinition ab und driicken Sie ENTER um das
Feld an die gewiinschte Stelle zu positionieren.

Hier habe ieh das Awn diesem symbol erkenne teh,
neue Felol positioniert  dass elne Auswahlfunkiion an das
\ Feld ,gebunden st

|

Roh%  Rohertrag®  Verkaufspreis € Bild drucken [EE
VerkauFspreis 1 o r 1z Rabattfahig | b4
verkaufspreis 2 1 m as Skantafahig ) bsl
verkaufspreis 3 e 7 as Bonusfahig ) sl
verkaufspreis 4 1o » 2 Seriennummern <] b7
Werkaufspreis 5 22 3 24 Artikel gesperrt /| 8l
yerkaufspreis 6 s s a7 Bestellugsen 2] 129
Hechstbestand | po
Abbuchung Lager A= Meldebestand o i
Zugang Lager 1A [z Gewicht ] sz
Abdruckmafi Breite sz
Abdruckmali Hihe ad
Stempelart fas [=

Abb. 642 Fertig positioniertes Feld

Beenden Sie den Online-Designmodus, indem Sie die Maskendefinition
speichern und die Maske verlassen.

1 algemein | 2 Texte | 3 Staffel

Artikelnummer HS5T020045 B

Makch [ WWarengruppe HST  : Holastempel [+

Bezeichnung Holzstempel 20 * 45 mm

Einkaufs- | Verkaufspreise ... Lager-[Preiseinheit fir EK- uVK-Preise ...

Standardlieferant 1 70000: BINCXEL Kommurikation [2 Lagereinhelt |

Standardlieferant 2 [ Freis per 1]

Standardiisferant 3 B

Standardlieferant + [z Parameter Einstellungen ...

standardlieferant B Kontenzuordnung [ B

EK-Betrag € 2 Pravisionsfahig Elc
Provision in % [

Roh%  Rohertrag€  VerkauFspreis € Eild drucken []

Verkaufspreis 1 50,00 2,00 4,00 Rabattfzhig T

Yerkaufspreis 2 45,05 1,64 364 Skortof shig [v] ¥

Verkaufspreis 3 39,94 1,33 3,33 Bonusf shig [/

verkaufspreis 4 2,00 Seriennummern [

Verkaufspreis 5 2,00 artikel gesperrt [

Verkaufspreis 6 2,00 Bestellwesen [] @
Hachsthestand [

Abbuchung Lager [ [ Loooot + Hauptlager B Meldebestand [

Zugang Lager [/[toggoL : Hauptlager [2 Gewicht [

Abdruckmall Breite

Abdruckmal Hohe:

Stempelart s

Abb. 643 Fertige Maske
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Wenn Sie jetzt den Cursor in das mit der Auswahl verbundene Feld stellen
und die Taste driicken, erhalten Sie die hinterlegte Tabelle angezeigt.
Diese konnen Sie mit den gewiinschten Inhalten fiillen und, fiir die Auswahl

und Ubernahme einer Zeile in die Maske, den Button klicken.

Diese mhalte kann ieh selbst elntragen

/
/

4~ Fileer:
Auswahl Text 1

SelbstFarber 4

Holzstempel

Metallstativste mpel

Abb. 644 Eigene Auswahltabelle

Zum Ubernehmen elines Wertes bn das Maskenteld

muss teh den Button anklicken \

‘ Lischen H Einfligen H Speichern H Textsuchen H Import H Ausyaahlen ‘

Abb. 645 Buttonleiste in der Auswahltabelle

Zurick in der Maske enthalt unser Individualfeld den Inhalt aus der
Tabelle.

Héchstbestand
Abbuchung Lager 7| [Loooo1 : Hauptlager Meldebestand

Zugang Lager 7| [Loooo1 : Hauptlager

EK-Betrag € 2 Provisionsf 3hig [~
Pravision in % ﬂ
Roht Rohertrag€  Verkadfspreis € Bild drucken [
Yerkaufspreis 1 50,00 2,00 4,00 RabattFshig ﬂ v
Yerkaufspreis 2 45,05 1,64 3,64 Skontofshig ﬂ v
Yerkaufsprels 3 39,94 1,33 3,33 Bonusfahig ﬁ v
Yerkaufsprels 4 2,00 Seriennummern ﬂ
Verkaufsprais 5 2,00 artikel gesparrt [
Verkaufspreis 6 2,00 Bestelwessn [ ¥
¥
4
4

o] [

Gewicht

Abdruckmall Breite
Abdruckmall Hihe

]

Stempelart Selbstf arber

Abb. 646 ,Geflilltes” Auswahlfeld
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11.2.5. Ein neues Feld in einer Eingabetabelle

In BuroWARE® werden lhnen immer wieder Eingabetabellen begegnen. Vor
allem in der Belegerfassung sind die verschiedensten Eingabetabellen
vorhanden. In diesen Eingabetabellen sind oft zusatzliche Eingabespalten
gefordert.

Betrachten wir uns beispielsweise die Tabelle fur die Erfassung der Waren-
eingangsbelege. Die Belege werden an die Finanzbuchhaltung libergeben.
Daher ware es sinnvoll, bei der Erfassung eines Eingangsbeleges bereits das
Konto fur die Finanzbuchhaltung mit eintragen zu konnen. Die
Aufgabenstellung besteht also darin, ein Feld ,,Konto“ in die Tabelle der
WE-Erfassung zu integrieren. Optimal ware es, wenn hinter dem
Tabellenfeld eine Auswahl der Sachkonten angezeigt wiirde.

2 BiroWwARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

b Datei Ve W b Le Tooks Ansicht Fenster 2

I BasIC x I Positionserfassung / WE-Lieferschein

Verkaufsforderung | | (5 gelegart [ 50fmen | prucken 2] oruckyerschau |+ wewvertsiung <2eres |53 [ 2 5 ) B B @
2 AnschriftTexte | 3Parameter | 4 Parameter 2 | 5 Nebenkosten|Summen
, Adressnummer 70000: BINOXEL Kommunikation Belegrummer 20097003
Artikeldaten
#nsprechpartner @ Datum %] [10.05.2009 js0
Bvertreter Lieferadresse =] Liefertermin %]
B pcessjrtiel Projek: @ Exteme Belegrummer  [J]
Erfassung WA-Bele:
. ° ° Versandart X[ ]| vorkasse @O
7 Erfassung WE-Beleg Zahlungskandtion A | Freigestell v
B iromstionszentrum seang El ]
3
o Fiker
13 Ustenausdrucke:
Steu| v | artkelnummer Text venge |mE R | preis | p| P Reb.% | Gesa o
FB s Dlsenpaneavs RN - = Y —

Abb. 647 Erfassung eines WE-Beleges

Wechseln Sie mit + + F2}in den Designmodus der Tabelle.

7 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

» Datei Ve

i b Tools Ansicht  Fenster 2

Tabellencenter Belegerfassung [Positionserfassung / WE-Lieferschein - BELERFO01]

Verkaufsforderung

sl | Texe |Menge [ wE | R|Preis | o] e | Rabas | [ o]

Warenwirtschaft

[ Adressstammdaten
Artkeldaten

[ vertreter

B adress/irtikel

"3 Erfassung Wi-Beleg

" Erfassung WE-Beleg

Abb. 648 Designmodus
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Spalten Bearbeiten

Klicken Sie nun auf den Button
der Tabellenspalten zu gelangen.

um in die Definition

)

7 BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010
b Datei Vi

w b Took Ansicht Fenster 2

Tabellencenter - Spaltenbearbeitung [BELERFOO1]

- Filker:
warenwirtschaft |5 pos. | en | wien | iBezeschnung art Flag | Refresh | vorbesetzung
CY— L [ ) —
A 80 2 2|V Btmoplagerstatus R 008 00000
[ rtkeldaten 18 11 25| Artikelnummer L 003 00126
vertreter 45 77 60|Text L 005, 00036
164 7 8|Menge R
AP Acressfivticel A e s S|ME  Text Mengeneinheit L 000 oooon
"5 Erfassung Wi-Beleg so1 1 1/R Reserviert/Dispostatus AD12H4SERBED o001 ooszo
e e 6 7 9Pk R2 000 00000
Fassung WE-Bele
“ ° | 1 1 preisiste ALZI45ESPMULALDERN om0 ooomo
& Informationszentrum 798 3 & PE Divisor (PE) R 000 00000
[@ estelisystem 5| 5 5|Reb% [
A 80 10 12|Gesamthetrag R2 000 o000
1) Uistenausdrucke A& 40 1 1 | Markiert s
& 11 & s|temelfdu Ro3 om0 ooomo
G 695 8 8verreternummer [ 000 ooomo

Abb. 649 Spalten der Tabelle

In der Tabelle sind bereits sehr viele Spalten eingetragen, die jedoch
gesperrt sind. Prufen wir, ob bereits eine Spalte fir das Umsatz- oder WE-
Konto vorhanden ist. Nutzen Sie dazu die Suchfunktion + 9.

A BOroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

¥ Datei  Verlkaufsfdrderung  MWarenwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung  Tools  Ansicht  Fenster 2

Tabellencenter - Spaltenbearbeitung [BELERFDD1] [ Yolltextsuche : Konto (1/2 Treffer) ]

Yerkaufsforderung

- Filker: Konko

Warenwirtschaft L I - 1
Adressstammdaten E.mm- s

442 8 8 ErldsfWE-Konto 53

Artikeldaten

Abb. 650 Vorhandenes Feld

In diesem Falle ist das Feld bereits vorhanden, aber gesperrt.

Mit| bleiasalia i) | kénnten Sie das Feld hinzufiigen.

Wenn Sie ENTER| driicken, werden die Details zum Feld/der Spalte geladen.
Hier konnen Sie das Feld zur Eingabe frei schalten und auch einen Refresh
hinterlegen.
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Bezeichnung [Erlas/we-Konto |
Eingabeart |s3 Rechtsbindig 3/Zusatz [+]
Feldstatus |F: Frei zur Eingabe [~]
Vorbesetzung 1 |
Hiffstabelle | oooooo |2

Eingabepriifung [ S

RefreshjLen T EC

Fosition 442

Lange/vlen [ 9 Indexart O
Selektionspool +{- O

dyn, Sortierung [

synchroner Wechsel [

Schnellsuche [ T=

Farbe Daten [0 Standard [+]
[o]

Abb. 651 Details des Feldes

Mit den Buttons [ Spalte ausschneiden (Minus) l und [ Spalte einfagen (Mal) kénnen Sie die
Tabellenspalte an die richtige Position bringen. Im Beispiel soll die Spalte
nach ,, Text*“ angezeigt werden.

2 BiroWwARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

» Datei Ve W b Tools Ansicht Fenster 2
o Fiker
Warenwirtschaft | ;) pos | ten | vien | Bezsihnung ot | Fisg | Refvesh | vorbssetaung
@ cresssamndaien 17 1 1 Steuerspake s 2| ooo#0
A G0 2 2V Btmep Lagerstotus R 08| 00000
(3 artielgaten 18] 11 25 Artikehummer L o03| oizs
Slvoreeter 4| 27 e0Tex L o0s| ooz
& o E o00| om0
Adress/Artiel o - o] ooooo|
"4 Erfassung WA-Beleg 8

Abb. 652 Verschobene Tabellenspalte

Die Eingabe ware jetzt schon moglich. beschaftigen wir uns vorher noch
mit der Moglichkeit, im Feld einen Refresh zu hinterlegen. Offnen Sie
nochmals die Definition des Feldes. Wahlen Sie jetzt eine Hilfstabelle aus,
die angezeigt werden soll.

Hier withle ich elne Hilfstabelle aus

/

7 v | —

Feldstatus IF: Frei zur flingabe |L|
Yaorbesetzung I Jl |
Hilfstabele (oooo00 |2 |

Eingabepriifung |—|£|

RefreshfLen - = I:]

Abb. 653 Felddefinition
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Es werden lhnen wieder alle vorhandenen Tabellen angezeigt. Nutzen Sie
die Suchfunktion, um die Sachkontentabelle einfach zu finden.

2 BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 {c) SoftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

» Datei Ve w b L Tooks Arsicht Ferster 2
i BAsIC % | Auswahl Refreshtabellen

Verkaufsforderung | | [ auswshl (RETURN)

Warenwirtschaft

1 31DB-Tabelen

3 atielcaten

& Caffabelen 2 Pl Sadhhonta

(@vertreter
A adressiartiel
"5 Efassung WhBeleg

| =]

rg
S L suche (F3) | X0 auheben(F4) | O Fiter F12)
) Toals

1 Fragmentsuche. jortsuche.
) Desiner N Etortch

(5 Algemein Sushbegrif Sachkanto

5 Erfassung WE-Beleg
@ Informationszertrum

[ Bestelsystem

12 Ustenausdrucke

Sie kénnen ein ader mehrere Fragmente
angegeben nach denen gesucht werden soll
)

oder # (CDER) verknipft
esucht wird in den ausgewshlcen Feldsrm

Abb. 654 Hilfstabelle suchen und zuordnen

In den Felddefinitionen finden Sie jetzt die Hilfstabelle.

Bezeichnung [ErlﬁstE—Kontn ]

Eingabeart ISS § Rechtshiindig 3/Zusatz l ﬂ
Feldstatus IF : Frei zur Eingabe I - |
Yarbesetzung [ I
Hilfstabelle 300100 [2]

Eingabepriifung I:Ig

RefreshfLen D

Position

Lange vlen Indexart B E

Selekkionspoal +/-

dyn. Sortierung

ﬂ[_]ﬂ!

synchroner Wechsel

:

Schnellsuche

0: Standard IL]

Farbe Daten

ok |

Abb. 655 Definition des Feldes
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Speichern Sie nun die Felddefinition, die Tabellendefinition und die Maske
mit der Erfassungstabelle nacheinander ab.

2 BUrOWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SOftENGINE

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2010-12.2010

» Datei Ve w b L Tools Arsicht Fenster 2

i BasIC Tabellencenter Belegerfassung [Positionserfassung / WE-Lieferschein - BELERFOD1]

Verkaufsforderung

5|y | artikelnummer | Text | EvtsjWE-ko | B| Menge | 1E | R| Preis | 7| pe | Rab.t% | Gesamtbetrag: | M),
Warenwirtschaft

Adressstammdaten
[ artikeldaten

G vertreter

L achess{antkel

"§ Erfassung Wi Beleg
5 Erfassung WE-Beleg
@ Iformationszentrun
[ Bestelisystem

2 Ustenausdrucks

[ verttenern | [ vergrofiern | [ spaken pesrbetten | [ perdefinton |

Abb. 656 Maske mit Erfassungstabelle im Designmodus

Zuriick in der Belegerfassung wird lhnen die neue Eingabespalte mit zur
Erfassung angeboten. Wenn Sie sich in dieser Spalte befinden und die Taste
driicken, erhalten Sie die Auswahl der Sachkonten.

[“Jigelegart |3k Offnen | 5 orucken ) Druckyorschau ‘ L weventsiung -2 Extras ‘g i AN ‘ i)
L Belegetfassung | 2 AnschriftfTexte | 3 Parameter | 4Parameter 2 | 5 Nebenkosten/Summen
Adressniminer 70000 ; BINGKEL Kommunikotion geleanummer 2009700+
Ansprechpartner =] Datum (2] [11..06.2005 /51
Ueferadesse ] Lefertermin =l
Prajek: [ Exteme Belegummer o]
Versandart Fan || vorkasse [0
Zahlungskendition M | Freigestell =]
fiozug = |
Lo Fiten:
Steu| v | Artikelnummer Text Erigs/WEKonto | B Menge e R | preis e Rab.% | Gesantietrag %
G ol 1 o omel il | ewel

Abb. 657 Neue Erfassungstabelle

Hinweis
Sollten Sie diese Anpassung einsetzen wollen, fligen Sie noch die Spalte Steuerschliissel fiir
die Erfassung hinzu, da diese flir die Finanzbuchhaltung ebenfalls richtig gefiillt sein muf3.
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11.3. Fremde Daten importieren

Besonders zu Beginn der Arbeit mit einer Software steht man vor dem
Problem, dass bereits Daten in anderen Programmen vorhanden sind. Oft
werden Kundenlisten in Microsoft®Excel oder ahnlichen Programmen
gefuhrt. In vielen Fallen lassen sich die Daten aus Softwaresystemen so
exportieren, dass sie mit Microsoft®Excel gedffnet werden konnen.

In unserem Beispiel wurden Daten in Microsoft®Excel geoffnet. Wichtig ist,
dass in der ersten Zeile die Spalteniiberschriften der Daten vorhanden sind.

@ Datei EBearbeiten Ansicht  Einfilgen  Formabk  Exfras  Daten  Fenster 7

NEEHRS SRIYEI 4B F9-0- B = -4 i @8w: -@ i
S R ) z "ﬂ =] # Bearbeitung zuriicksenden.., EBearbeitung beenden, .. H

H9 - #
A [ B [ E [ D [ E [ F [ e

| 1| MAME WORMAME STRASSE FLZ ORT TELEFOM
| 2 | Meler Frank Hauptstralie 1 90000 Hauptstadt 0997123456
| 3 | Schulze Heiner Dorfstrafie 2 90001 Mebenstadt 0997123457
| 4 | Miiller Otto Stadtherg 3 90002 Kreigstadt 0997123458
| 5 | Stiller Gerd Mihlberg 4 90003 Kleinstadt 09597123459

B

=

Abb. 658 Daten in Microsoft®Excel

Speichern Sie diese Daten im dBASEIlIl-Format ab.

20
Speichernin: () BwS41_basic | @ -3 Q X [y 3 - Extrasy

JEDBWS41_basic
5] Adressen.dbF

£
Zuletzt
verwende...

Deskkop.

Eigene Dateien
=
Arbeitsplatz
\3 Dateiname: [adressendof | Speichern |
Netzwerk

- Dateltyp:  [EEENCEEE TNt M Al |
Abb. 659 Speichern der Daten als dBASE-Datei

Hinweis
Microsoft®Excel speichert meist die Daten nur ab, die in dem Tabellenblatt markiert sind.
Markieren Sie also die Daten, bevor Sie speichern.
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‘Bd] Datei Bearbeiten Ansicht  Einfilgen Format Extras Daten  Fenster 7
DFHRIISLAIVE s DLRAR-F|9-0-BB -3 %0

(i % Ga @ M) 5 % | 3 B g3 | ¥ Bearbeitung zuriicksanden... Bearbsitung besnden..

-0 | F £ U

Al - A NAME
A [ B [ C [ 1] | E | F G H
MNAME WORNAME STRASSE PLZ ORT TELEFON
Meier Frank Hauptstrae 1 90000 Hauptstadt 099/123456
Schulze Heiner Dorfstrale 2 90001 Nebenstadt 099123457
Mliiller Otto Stadthery 3 90002 Kreisstadt 099/123458
Stillar Gerd Miihlberg 4 90003 Kleinstadt 099/1234559

Speichern in: |@ BWS41_basic Fle-a@ X oy - Extras~
'2 | IEWS41_basic
Zuletat
werwende. ..

@

=]
2
=
g
2

Eigene Dateien

Arbeitsplatz

Batsinare: [adesssnfdb? | speicherm |
Darsityp: IDBFZ(dEASEH)(*.th) j Abbrechen L

HNetzwerk

L1
=
|3
=N
5
| 6|
| 7|
| 8|
| 9 |
|10
|11
|12
|13
|14
|15
| 16
|17 |
|18
|19
| 20|
|21
| 22|
| 23|
| 24
| 25|
| 26
| 27|
| 28
| 29|
3

Abb. 660 Markierte Daten werden gespeichert

Wechseln Sie nun zur BlUroWARE® und starten Sie die Funktion ,,Daten-
import > Kunden* im Menu ,,Tools “.

A BlroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREL)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei ¥ Ansicht Eenster 2

Fremdwayung - Kurslisten efassen
Verkaufsfarderung

Kgstenstellenrfassung

Warenwirtschaft Impart
» BiiWARE StandarcHmpart

[ Advessstammdaten

Datenexpart / i Wawi
[ artikeldaten Ouliask Fibu
B vertreter GDPL Export Standardschrittstell Loh
[y Advessjartkel Tookos Ok ltiat
g e el Dashboard K

flassung Wh-Eeke Lieferanten

H Erfassung WE-Beleg Erstkontakte

@ Informationszentrum Ansprechpattner

Ligferadhessdaten
[ Bestellsystem

Agticel
() Listenausdrucke T
Adress/atikel
Adress M arenguppen

Vertreter

Abb. 661 Datenimport starten

In der Importmaske wahlen Sie zunachst die Importdatei aus, danach die
nehmen Sie noch diverse Einstellungen flir den Import vor.
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21
Suchenin [ BW541_basic | ¢ @ ek B

Zuletat
verwendete D...

©

Desktop

»

Eigene Dateien

Abeitsplatz

Hier setze Leh zuerst das

Netzwerkumgeb [ e [adressen ot | Oifren_| Testleenmzelehew, bevor
i "
Dateityp: B 2| Abbrechen ,
u
| teh dew tmport echt
Abb. 662 Importdatei festlegen ausfidhre
Dateiname D:\EW|BWS SRS IC| ADRESSEN, DBF 5] k...
N testen [ Fehlerblock drucken [
Konvertierung =] Hinweisblock drucken =]
Ubernabmeart 4 Anderungsblack drucken 4
Mt Pratokoll 4O Heuanlageblock drucken [
Formularnummer Protokall %] Druckprotokal importierbare Satze =]
Druckername Pratokoll 7] [BiroWARE Preview [2] | Druckprotokol Fehlerhafte Satze [
[ Fiers

Abb. 663 Importeinstellungen

Jetzt muss noch definiert werden, in welche Felder der BiroWARE® die
Felder der dBASE-Datei iibertragen werden sollen.

Klicken Sie im unteren Bildschirmbereich auf den Button | 3cmitstele andemn |
BUroWARE® erkennt, dass Beschreibungen in der dBASE-Datei vorhanden
sind und bietet lhnen an, die Datenstruktur der Importdatei automatisch zu
erstellen.

DEASE-Extension vorhanden |
A Dateistruktur automatisch erstellen 7

I;a I’ﬂein|

Abb. 664 Automatische Erstellung der Datenstruktur

Nachdem Sie ,,Ja* gedriickt haben, offnet sich die Maske zur Zuordnung
der Quell- und Zielfelder.
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pas sind die internen Feldbezelchnuungen
der BlroWARE" - fltr mlch ziemlich kryptisch
(auber ADR, das bedewtet Advesse)

Datenimport,/Schnittstelle

Zuweis ‘ Selekkion |

ADR_2_ 8=
ADR_10_10=

ADR_317_30 =

ADR_50_30=
ADR_50_30=

ADR_110_10=
ADR_120_30 =
ADR_347 30 =

Abb. 665 BliroWARE®- Datenstruktur

Unterhalb der Tabelle werden die BiroWARE®-Felder im Klartext
angezeigt.

Hier sehe leh b Klartext den Feldwamen

Marme

| Hilfstabelle || Zeile speichern || Zeile einfigen || Zeile laschen

Abb. 666 Anzeige der Feldbezeichnung
Die Feldbezeichnung betrifft immer die aktuell markierte Zeile.

Um den Wert aus der Quelldatei zuzuweisen, setzen Sie den Cursor hinter
das ,,=“. Mit der Taste springt der Cursor automatisch dahin. Driicken
Sie dann die 5 Taste.

Ccursor an diese Stelle setzen undl [F5| driiclken

e I

Abb. 667 Feldzuordnung
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Durch Driicken von wird die Datenstruktur der Quelldatei geladen.
Wahlen Sie hier das passende Feld aus.

‘Auswahl Yariablen [130]

Auswahl |

4 () Variablenauswahl 3 Filter:
3040 Quellbeschreibung ; Bezeichnung Wariable Werarbeibungsart
) 030 Rechenoperatoren A [have
1= D Acessclen VORHAME YCRNAME L
\(J) 150 Datenimporteingabe 4
STRASSE STRASSE L
PLZ PLZ R
ORT CRT L
TELEFON TELEFON L

Abb. 668 Datenstruktur der Quelldatei

Fuhren Sie diese Zuordnung fur alle vorhandenen Felder aus.

A BliroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREL

4~ Filter:

Zuweisung Selekkion
ADR_2 6=
ADR_10_10=
ADR_317_30=
ADF_20_30 =MAME
ADR_S0_30 =WORMAME
ADR_S0_30 =5TRASSE
ADR_110_10 =PLZ
ADR_120_30 =0ORT
ADR_347_30 =
ADR_272_20 =
ADR_2332_20 =TELEFON

Abb. 669 Feldzuordnung

Nach Fertigstellung der Zuordnung klicken Sie auf , um den

Import zunachst zu testen. (Wenn das Kennzeichen Test gesetzt war.)

In der Tabelle unterhalb der Definition wird das Testergebnis des Daten-
importes angezeigt.
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Dle Lmlaute sind nicht korrelt bmportiert

Dateiname [D\BW\BWS41_BASIC\ADRESSEN DEF | & k..
Hur besten [ Fehierblock drucken [
Konvertierung 4 Hinweisblock drucken [
Ubernahmeart 4 Enderungsblock drucken [
Mt Pratokall [%]m] Heuanlageblock drucken [
Formularrummer Protakell % [oo0[Z] Druckprotokall importierbare Satze [
Druckername Protokol || |BUrOWARE Preview | [2] | Druckprotokoll Fehlerhafte Sitze [
/

2 Fier;

Import-art /| Datenbereich | index | pmJ@n

AMGELEGT Kunde 10002 Meied

AMGELEGT Kunde 10002 SEF*S

ANGELEGT Kunde 10002 (=13

ANGELEGT Kunde 10002 Stiler

ANGELEGT 0 <= GESAMT

(GEANDERT 0 <= GESAMT

__—

Abb. 670 Ergebnis des Importes

Nach dem Test konnen Sie noch Einstellungen verandern und den Import
nochmals ausfuhren.

Hier stelle ieh eine umwandliuung ein,
damit die lumlaute vichti erkannt werden

Datenimport /

Dateiname [Dr\BunEwE41 Bl { DRESSEN.DEF 5] k...
Nur testen [E]] é Fehlerblock drucken [
Kanvertierung &) Hinweisblack drucken &
Ubernashmeart [][0: Nevanlageifnderung  \ [+] Anderungsblock drucken [
it Protokoll =] Neuanlsgeblock drucken [
Formularnummer Protokol Ix] Druckprotokell mportisrbare Satze =
Druckernanme Protokoll /] [BiiraWARE Preview \ [2] | Druckprotokol fehlerhafte Satze [
= \\

- Filter;

Import-Aat /| patenbersich | index \ | Protokall

ANGELEGT Kunde 10006 Meier

ANGELEGT Kunde 10007 Schulze

ANGELEGT Kunde 10008 Miilley

ANGELEGT Kunde 10009 Stiller

ANGELEGT 4 <- GESAMT

GEANDERT 0 <~ GESAMT

HINZUGEFUGT 0 <- GESAMT

Abb. 671 Geanderte Importdefinition

Im Ergebnis der Anderung werden die Daten korrekt importiert. Offnen Sie
die Adresstabelle, um den Import zu priifen. Alle importierten Daten
werden angezeigt.
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2 BuroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datel Vi W b Took Ansicht Ferster 2
i& Basic x | rakturierung Adressdaten
n )
Verkaufsfiirderung ) Bearbeiten ‘ 4 Ansicht ‘ ‘@ ‘@Dﬂeuer Auftrag
warenwirtschaft
- [ [RdrESsatswahl | &2 Filter:
[ artkeldaten
b G Adressoruppen | fadne o 4 | AG] Kuaname | ame Strafle [P |ort |
@ vertrater 4 g ihﬂw"‘e: ) 10000 B | 1 softergine | SOFtEMGINE GmbH Lejpziger Strafie 214 09114 Chemnitz
nsprechpartrier
B advessitiel 10001 | fo softengine | SOFtENGINE Ges.m.b.H Frauenstiftsgasse 125 | 1212 | Wien
10006 6 | |meier Meier Hauptstrafie 1 50000 | Hauptstadt
"5 Erfassung Wi-Beleg 10007 | & schulze Sthukze Dorfstrafle 2 90001 | Nebenstadt
% Erfassung WE-Beleg 10008 miller Miller Stadtberg 3 90002 | Kreisstadt
10009 fr stiller Stiller Mihlberg 4 90003 Kleinstadt
@ nrormationszenirum 70000 & #binoxel | BINOXEL Kommunikation Dorfstrafie 1472 03224 | Chermitz OT Grina
[& Bestellsystem 100000 & _tanzfabri  Die TanzFabrik GmbH Nesfestrafie 55 09117 Chemnitz

Abb. 672 Importierte Daten in der Adresstabelle

Hinwels

Beachten Sie, dass Sie die Daten in jedem Falle nochmals nacharbeiten miissen. Beim Import
werden nur die vorgegebenen Felder gefiillt. Einstellungen wie zum Beispiel Mahngruppe,
Zahlungsbedingung usw. sind nach dem Import noch leer.

11.4. So andere ich ein Meniu

Im BuUroWARE®-Designer konnen Sie nicht nur Masken und Tabellen,
sondern auch die Menus der Software einfach anpassen. Auch dafir steht
ein Online-Designer zur Verfiigung. Offnen Sie ein Menii bis zur untersten
Ebene. Driicken Sie dann mit der linken Maustaste auf den Meniieintrag,

wahrend Sie die Taste + [Shift| gedriickt halten.

Auf elnen Elntrag der kelne Unterelntrfige mehy Hier nicht klicken,

hat klicken, dabel + oedvickt halten da Unterelntritoe

vorhanden stnd

A BuroWARER - BASIC 5.41.000 - 06.2/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FRET;

b Datei Merkaufsfirderung innzbuchhaltung  Lobnbuchhalysd” Tooks Ansicht Fenster 2

& Ba x I Stammdaten

Verkaufsfirderung

‘Warenausgang *

Auswertungen ‘Wargheingang ¥

Warenwirtschaft

Lagervenualtung (wiarenumlauf ¢

Adressstammdaten

Artikeldaten

G vertreter

Abb. 673 Online-Designer fiir das Menu aufrufen
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Die Mendustruktur wird in Tabellenform dargestellt. Die Platzierung im
Meni erfolgt Uber eine Nummernlogik. Einstellige Nummern stehen in der
ersten Zeile. Darunter die 2stelligen, darunter die 3stelligen.

Beispiel

Menii 1 steht ganz oben

Menti 11 steht unterhalb 1

Menti 12 steht unterhalb 1, nach 11

Menti 2 steht ganz oben, rechts von Menii 1

Menti 21 steht unterhalb 2

Menti 22 steht unterhalb 2, nach 21

Menii 221 steht unterhalb 22

Menli 222 steht unterhalb 22, nach 221 usw.

Mit dieser Logik erkennen Sie schnell die Ordnung des Mends.

Die einzelnen Spalten haben folgende Bedeutungen

Status Status des Eintrages F=Frei
A=Nur Anzeige
G=Gesperrt
Menii Meniistruktur und Position (Siehe Beispiel)
Bezeichnung Menlieintrag
V4 Unterstrichener Buchstabe, Taste, die in Kombination mit Alt gedriickt

werden kann, um die Funktion zu starten
Prog.Nr. Programmnummer des BliroWARE®-Moduls, welches gestartet werden soll
Linie Linie unter dem Eintrag ,,1“ oder keine Linie ,,0“

Programmbereich Programmbereich der BliroWARE®
1=Warenwirtschaft
3=Datenimport
7=Finananzbuchhaltung
9=Designer
17=Lohnbuchhaltung

@ Menu Beze\chnung ﬂ Prg I, M Progl Scrlpt -ID (W | Bitmap Akbiv
s o |

F 11 Elnrlchtungsasswstent E 28013 D 1

F 11 Codewaort ndern C 268003 a -1

F 14 Mandantenanlage A 28000 1 1

Abb. 674 Menustruktur in Tabellenform
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Im Beispiel wollen wir ein komplettes neues Menii mit der Bezeichnung
»,Favoriten“ erstellen. Dabei sollen zunachst 2 Programmfunktionen
eingetragen sein und zum Start der jeweiligen BliroWARE®-Module fiihren.

A BUroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FRET)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datsi Verkausfoidewng  Waienwitschat  Finsnzhuchhalung Lohnbuchhalung Tools Favorlen  Ansicht Fenster 2

i& BasiC X Menticenter - Erfassen/ Andern [BWKOMPLETT]
S Filter:

Warenwirtschaft | | i | menu | Bezeichnung | 2| pra.mr. | Lirie | Progt | Seript-10 (w | Bitmap aktiv
F o621 |vertren W 60007 1 3

[ adressstammadaten erreter
4 |66 |Datenexport j Synchronisation x 90066 1 1

[ artikeldaten F |66 Outlock-Synchronistation % 16041 1 1

Gvertreter F |67 |sDPdU-Export x| 16200 0 4
A |67 |Toobax _ 30067 1 1

A ndrossiauticel F |67 |Dashboard d 18418 1 1

" Erfassung WA-Beleg | |F 7 Favoriten o 90007 il -1

— o g - —

Abb. 675 Neuer Menieintrag

Hinweis
Im ersten Menlieintrag (Titel des Menlis) wird keine Programmnummer zugeordnet. Dort
erfolgt der Eintrag ,,9000“ und danach die Meniinummer (im Beispiel ,,7“)

In der zweiten Zeile soll bei Programmnummer ein BliroWARE®-Modul
gestartet werden. Dieses Modul konnen Sie aus einer Liste auswahlen. Um
das gewlinschte Modul schneller zu finden, steht lhnen die Suchfunktion
zur Verfligung.

7 BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datel Verkaulsfirderung  Warsnwitschaft  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhaltung Tools Favoriten  Ansicht Fenster 2

i@ BAsIC x Mentcenter - Auswahl Texte [134]

Verkaufsfirderung
Yarenwirtschaft
Auswahl
ad daten
. 4 [ variablenauswahl 4o Fiter:
(S artikeldat:
esen 5 001 Warenwirtschaft Bezeichnung varisble
@ vertrater © 026 Finanzbuchnaltung Lohnassistent 11000
S Acessiactiel Stammdetenprifung 11001
dnderungen fiir Minijobs 11003
"8 Erfassung Wi-Beleg Fehlzsitenkatalog 11004
5 Erfassung WE-Beleg Auswahltabelle Staaksangehirigkeiten (M) 11005
& Informationszentrum Auswahltabelle EL-Mitgliedsstaaten 11007
[ Bestellsystem Auswshltabelle Personengruppenschiissel 11008
Pfandungstabelle 11009
2 Listenausdrucke :

Abb. 676 Auswahl der Programm-Module

BliroWARE® basic - Die Basis furs Geschaft



Seite 403

Hier stellen Sie noch den BuroWARE®-Programmbereich des gewahlten
Moduls ein.

2 BlroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/ 1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Yerkaufsfoiderung Warenwittschaft  Finanzbuchhakung  Lohnbuchhatung Tools Favoriten Ansicht Fenster 2

Meniicenter - Erfassen,Anderr [BWKOMPLETT]

Verkaufsf g
- 2 Fiker:
Warenwirtschaft | | 0. | enu | Bsesichnung | 2| Prour, | inie | Progl | Seript-o (| Bitmap Akt
I Vertreter v |e0o07 1 3
Datenexpart { Synchrenisation S 1 1
[ artikeldaten Qutlook-Synchronistation x | 16041 1 1
Bavertreter GDRdU-Export x | 16200 o 4
Tadlbox _ |onos7 1 1
A ndressinntel Dashboard d 16418 1 L
, Favarten o |a0o07 TE
"5 Erfassung WA-Beleg 03 Datenimport
o 1111 [ZIEH=1M o Firnzbuchhaiung ||
& & 03 Designer
17 Lohnbuchhalt
@ Inormationszentrum ennbudnetung
[ Bestellsystem

Abb. 677 Menueintrag festlegen
Nun fugen Sie noch eine zweite Funktion hinzu.

7 BlUroWARE® - BASIC 5.41.000 - D62/ 1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FRET)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

v Datei Vekaufsfiiderung  Warenwitschaft  Finanzbuchhaltung Lohrbuchhaltung  Teck Favoriten Ansicht Fenster 2

Meniicenter - Erfassen/ Andern [BWKOMPLETT]

) Fiter:
Warenwirtschaft | | siat | enu | Bezsichnung | 2| Pra.ur. | Linie | Progl | Script-ID (u | Bitmap Akiv
F 621 | Vertreter W 60007 1 3
dressstammdaten
A 66 | Datenexport f Synchrenisation % 90086 1 1
[T rtikeldaten F 66  |Outlook-Synchronistation x| 16041 1 1
A vertreter F 67 | GDPdU-Export x| 16200 0 4
A 67 | Toobox _ s0087 1 1
&y acresslartiel F 67 |Dashboard d 16418 1 1
"5 Erfassung waBeleg | [F 7 Farvariten o 90007 0 1
e oo F 71| Fimenstamm (WAWD) F i1 o ot
rassunaWEEERR e a2 | Buchen (Fieu) B 18004 0o o7

[ Bestellsystem

G ofomatonszenun EZI-_ZII_ZIIZI-ZI-ZI_ZIﬂ

Abb. 678 Weiterer Meniieintrag

Im Menu sind jetzt neue Eintrage vorhanden und fihren zu den
entsprechenden Programmstarts.

BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

» Datei Verkaufsfordeung  Warenwitschalt  Finanzbuchhaltung  Lohnbuchhalbung  Tools il Znsicht  Eenster

i@ BASIC

ilg Buchen [Fibu)

Verkaufsforderung

yarenwirtschaft

Abb. 679 Neue Menifunktionen
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Im Beispiel fiihrt das Aktivieren der neuen Meniifunktion ,Favoriten >
Buchen* zum Start des gewunschten Moduls.

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
» Datei Vi W b L Took Favgiten fnsicht Fenster 2
1@ BASIC x | Buchen im Dialog Zeitraum: 01.2010 - 12.2010 (99} [ Sachkontobuchung ]
verkaufsforderung
1 Burhen | g Stapeljournal | 3 Buchungsjournal | 4 Primancta | § Sachkanten | & Personenkonten | 7 Sanderbearbeitung
Warenwirtschaft
Achessstammaten _ | Buchserl (%) [[000; << Kein Buchungsschitssel definiert > .
=z — (F3) Tagesdatum einfilgen
= ) o
Artkeldaten 1 -
= | BuchDatum Kento Soll Karto Haben Belegrummer Bel.r Extern (F4) Datum Geschaftsiahresbeginn einfugen
Givsrtrater =] E E3 [= (FS) Datum Geschaftsjahresende einfigen
=
LB Acresslariiel i = (F&) Detum Monaksbeginn sirfligen
Fremdwahrung  FW-Betrag Kurs (MH) Firr 1 & R
7 Efassing Winficlen E2 (F7) Datum Monatsende einfiigen
) Erfassung WE-Beleg
3 = (5TRG+M) Buchungsnotiz anzsigen/erfassen
& Informationszentrum =T | Betrage .
— |- %, (STRG4B) Letzten Buchungsvorgang bearbeiten
[ Bastellsystem -2
(o %, (STRG+L) Letzten Buchungsvorgang l6schen
12 Uistenausdrcks 8 =1
o~ | Steuerschl 2| % “riz= (STRG+T) In die Buchungsibersicht springen
o8 | Steuer N
= I STRe+1 Bushungsvorgang vererten
8 | Text 9 = = (STRG+O) Aufteiung vorwirts
] = (5TRG+R) Auftsiung riickwrts
5 SALDEN ! (5TRG+S) Spedabuchungsfunktionen
Z6 | ein Konko cingetragen | Saido »> 0,00 = ¢ h s <
- Kein Konto eingetragen | Saldo »> 0.00 =
= 3 ALy Buchungsvargang speichern
~ | 3PEICHERUMG NICHT MOGLICH :
> Buchung lieot ausserhalb der bebuchbaren Perioden.
-5 Kontonummer leer oder icht eingetragen |
- Gegenkontanummer nicht eingetragen
-» Kein Buchungsbetrag eingetragen |
-3 Buchung lieot ausserhalb der bebuchbaren Perioden.
-5 Sal|iHaben richt eingetragen

Abb. 680 Modul ,,Buchen“ wird gestartet

Tipp

Mit dieser Designfunktionen kénnen Sie auch Bezeichnungen der BliroWARE®-Meniieintrdge so
dndern, dass diese besser lhrer Arbeitsweise entsprechen. So wdre es beispielsweise denkbar,
dass Sie den Begriff ,,Warenwirtschaft“ in ,Faktura“ verdndern, wenn dieser Begriff bei
Ihnen und lhren Mitarbeitern geldufiger ist.

11.5. So flige ich ein individuelles
Druckformular hinzu

Im nachsten Abschnitt wollen wir uns noch kurz mit der Moglichkeit
geanderter Formulare beschaftigen. Der Formular- und Auswertungs-
designer wird ebenfalls in mehrtagigen Schulungen vom Softwarehersteller
geschult, was den Umfang der Moglichkeiten dieses Tools bereits erahnen
lasst. Sie konnen Formulare andern oder sich diese von einer Fachfirma
andern lassen. Solche geanderten Formulare mussen Sie in die Software
einbinden. Wie das funktioniert, soll hier beschrieben werden.

In den Standardformularen der BliroWARE® werden zwar Bilder gedruckt,
allerdings sieht dieses Formular keinen Ausdruck eines Logos vor. Von einer
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Fachfirma haben wir uns ein Formular so andern lassen, dass ein Logo mit
gedruckt wird. Sie konnen sich dieses Formular von unserer Internetseite
herunter laden.

Die Adresse dafir ist: www.binoxel.de/download/FMTFABEL.700

Die Formulardatei besteht aus einem Namen, der die Formularart
beschreibt, und einer Nummer. Alle individuellen Formulare erhalten
Nummern ab 700. Dadurch hat unser neues Formular die Nummer ,,700“
erhalten. Laden Sie sich dieses Formular und kopieren Sie es in den
Mandantenordner.

- o« =lolx]

" el i B T - = 3
Q- © - (| Pt i i |- Qe - © - 3] e I o |-

dresse [ G:Formuare @ weesenar || e [ opwpwest_basetpvon_basonrossar ER

w4 Saaa BIFEwazaL I 106 SE0022 08T 105 k)

" A Seum Fruosro0ar 106 seuozz Y 105 o)

[Ev—" BlFcsmarey 108 sEo0ceonT 108 seo

\ CICRIM_MGRUPPE FILTERLOAT Hp——— 105, seof

Orioa BlFuTELEY 106_5E0025.081 105 ko)

o |FIPOAB31.DAT JID6_SE0025.KEY 10B_SE0)

Soumesananc Frrosst_ot.oT 100 sE0027 0T 108 se0

FiPoss31_ot xEY o6 _sco0z7.0c 105 50

X Dateilischen L [FIPOAB31_02.DAT /106 _SE0027.KEY 0B _Se0|

S FrRoss_m kFY o sprnen ot o<

B-usw-toc {ronzoroar 100_sexcso v 108 seo

Anderc orte B SaorvooLu FislAveL ke 105 st oAt 05

+ crommon @) B FuEp.o00 106_SE0031 Y 105 ko)

btz R aro_pmaraw FoTeas_pasic kT = 1 _sprno T o<

3 Eigene Datsien &) Netomerhumgebung. =amo_poy |FORMULAR INFO.DTK 3100 _scoooz.Kcy 100_sc0)

£ GemsinsemeDolumenes Baroruran g0t S s st o1 s

3 Arbeitsplatz ATFO_TID.OL Fulkext_in.000 [IDB_SE0034.KEY 0B _Se0|

& Notzwerumgebung Details 2 ATFO_TID.01 ANz Fulkes_resul. 000 10e_SE003s.0aT o6 _seof

oAToo00s oweser.coc [ —— 100 scoocs et 00 o

Fowrrer.000 106 senuozorc 106_5E00%6.08T 105 ko)

Detais S oot o ok 1, gt o000, | (EBUNZWEZ.0AT 06 seouoz v 106 SEO03s KEY 106 351

e Bleunwiz ey 106 _seooos oat 100_sE007 047 108 seo

FMTFABEL 700 [Howerorzo.0aT j1bp_5c0006.KCY J1D0_5C0007.KTY 100_5c0)

700-Datel F | = ewmpoon.oTk IDB_SE007.DAT IDB_SE0041.DAT JIDB_SEO|

St it ot esavAc0 04T 06 seooo7 v 106 sE00410TC 106 551

P - Bleeavasa ey 106 _seonos oat 100_seooss v 108 seo

s 700-Da il a: 11106:2003 0654 s 2 29% [ Evrr oo A cuxosTareLTRe ge—— 100 sE0010.08T 05 50

ouprue01og 106 _Se00t1.0AT 106_SE0043.01K 105 ko)

FIowAG1. AT 06 seoott v 106 sEu0sa.EY 105 )

FrawnEa1 KEv 106 _seoote ot 108 sE0044.07 08 seo

Fiowazs1 AT e 100 sEo0w4.0c 105 50

Bl | i

- = 656 Obekde) 10018 |3 Eigener Computer. |

bUro Da Die

Abb. 681 Datei kopieren

Tipp
Wo sich Ihr aktueller Mandantenordner befindet, sehen Sie im Desktop der BiiroWARE® im
linken unteren Bildschirmbereich.

LIZENZNEHIMER ¢
IE

BlUroWARE V5 basic

Abb. 682 Der Mandantenpfad
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Wechseln Sie in das Meni ,,Designer” und starten Sie dort die Meniifunktion
,Formulare > Belege*.

A BiroWARE® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FRET)

Frank Meier - Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009

b Datel Beaeiting Masken Tabelen IR0 Admiristiation Estas  Versionsmanagement  Ansicht  Fenster 2

= BAsSIC X -E‘ Seitenlayouts

. Facturigiung

Yerkaufsforderung
Warenwirtschaft Auswerungen
Finanzbuchhalun
Adressstammdaten - g
. Mahnungen

Artikeldaten & Zahlungsverkehr
1§ vertreter

Abb. 683 Designmenti ,,Formulare*

Diese Funktion listet lhnen alle Formulare auf, die beim Drucken von
Belegen angeboten werden.

lch platziere den Cursor auf die lch trage die Formularbezeichnung
Zelle, vor der Leh das Formular und den Datelnamen des Formulars
einfligen mochte. Dann dricke el

Leh [P wm elne Zelle einzufigen

® - BASIC 5.41.000 - 062/1993-2009 {c) SOftENGINE (DESIGNER-FREI)

Frank Meier\Der Stempelspezi : 01.2009-12.2009
» Datei BeabeNng Masken Tabelen Famulare Admiistialion Esias Versionsmanagepéit Ansicht Fenster 2

i@ BasIC Formularerstellung Fakturierung Belege
J Filker:
Ol \S‘t | 1] 6p | Bezsichnung | Kormmenter | Ausdruckbasis | 5iSek | Deteinarge | G I

F BiiroWARE Standardformular RECHMUNG/GUTSCHRIFT FMTFA 000 197620
Adressstammdaten

F RECHMUMG/GUTSCHRIFT FMTFABEL.001 124671
artkeldaten F FMTFABEL. 700
i vertreter F RECHNUNG/GUTSCHRIFT | 22 | FMIFABEL.022 11473

F Kassenquittung RECHMUNG/GUTSCHRIFT FMTFABEL.020 168025
Ly Advesstarticel F Kassen-Gutschein RECHMUNG/GUTSCHRIFT FMTFABEL.021 2022
"4 Erfassung Wa-Beleg

F (AUSTRIA) Bankomat Kassabon RECHMUMG[GUTSCHRIFT 22 FMTFABEL.030 11388
5 Erfassung WE-Beleg

F (AUSTRIA) Bankomat KK-Beleg mit Unterschrift RECHMUMGIGUTSCHRIFT | 22 FMTFABEL.031 5698

Abb. 684 Formulariibersicht

Das Formular ist jetzt zum Ausdruck bereit.

Es beinhaltet das zum Zeitpunkt August 2009 aktuelle Standard-
Belegformular der BliroWARE®, druckt aber ein quadratisches Logo in die

obere Ecke des Beleges. Dieses Logo muss den Dateinamen ,logo.jpg*
haben und im Verzeichnis Ihres BiroWARE®-Mandanten gespeichert sein.
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Erstellen Sie sich das Logo in einem Grafikprogramm und achten Sie
darauf, dass es moglichst quadratisch ist, damit es ohne Verzerrung
gedruckt werden kann.

Hinwelis
Natiirlich ldsst sich auch ein nicht quadratisches Logo unverzerrt ausdrucken. Dafiir muss das
Formular jedoch angepasst werden. Im Beispiel haben wir uns fiir ein quadratisches Logo
entschieden.

T2 Bitmap bearbeiten. .
E Bitmap wektorisieren. ..

u T Korwen konyertieren Sty
Symbol »
Fombination aufheben,
=0 Mengentextumbruch
—— £ Rickgéngig: In Bitrmap kanvertieren Strg+Z
n’ L] §< Ausschneiden Strg+i
Kopieren Strg+C
"?& Léaschen Léschen
(5 Objekt sperren

ern unter... Fitmap speichern
Anordnung »
Stile »
Inkernet-Verknipfungen »

Verknipfung im Browser affnen:

Eillung Gberdrucken
Urnriss dberdrucken

Eigenschaften

Abb. 685 Logo im Grafikprogramm speichern

Exportieren Sie das Logo nach BiroWARE®.

=

Speichein | £ BW541_basic Bl N A=

() ANLAGEN (Bitmaps_xp (S [SLE T (EF1ED
(CBarcode (C)Bitmaps_xp_english [CBWSTAT ([CHDATEN (CFIBU
(C)BDRUCKM (CaBLAYOUT CDEWTIPPS () destination =1zl
| BEISPIEL_BASIC 6Lz IEDCLIENTSETUP EDFUE =g e
I Bitmaps CaBwCATCH Cacoaa [Z)Dokumente () 1cone
(C2)Bitmaps_vs EBwWMAIL B coaLaIar E=)0TAUS =) 108D
< | L3
Dateiname: ~ e

Dateityp: [ JPG - JPEG-Bitmaps =l

Sortierkriterium: \ Standard |

Nitizerr

[v Web_sichere_Dateinamen

[ FiterDialogfeld icht anzsigen

Exportieren Abbrechen

Abb. 686 Grafikdatei abspeichern
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wenn Leh die Numwaner des Formulars kenne,
Rawnm ich ste auch gleteh divekt elntragen

1 Standarddrucksteuerung | 2 maxx PDFMAILER. | 3 maxx PDFMAILER Anlagen
{[A 4 EBezeichnung ME Drucker

700[2 | [BelegFormular mit Loga 1] [==PREVIEW == B

|A |A

¥ ¥

~ ~

[+ [#

[a] [2]

Abb. 687 Formularwahl beim Belegdruck

Wenn Sie nach dem Einfligen des Formulars einen neuen Beleg ausdrucken,
wird lhnen in der Ubersicht der Belege das neue Formular mit angezeigt
und Sie konnen es auswahlen. BuUroWARE® druck jetzt mit dem
individuellen Formular lhren Beleg aus.

Frank Meier - Der Stempelspezi

>>SoftENGINE GmbH * Leipziger StraRe 214 * 09114 Chem Stempelherstellung & Vertrieb

Sitz der Gesellschaft :

| Frank Meier - Der Stempelspezi * Millerstrae 5 * 09113 Chemnitz :\)ﬂ;;lf;sg:r::‘ :nz
SoftENGINE GmbH ?:rtscl‘land
Leipziger Stralle 214 Fax.
09114 Chemnitz

Steuernummer

DEUTSCHLAND 215/100/12345

Ust.Id.Nr. DE238216496

Rechnung
Datum L : : : Seite 1
09.052009 1 10000 120094001 | 30 Tage netto e
Artikelnummer Warenbezeichnung Menge ME Einzelpreis PE Gesamtbetrag]
HST020045 : Holzstempel 20 * 45 mm : 100,00 : : 4,00 : 1 : 400,00

Abb. 688 Belegdruck mit Logo
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12. Nachwort und Ausblick

Das Ziel dieses Buches ist es, Softwareneueinsteiger und Existenzgrinder
zu befahigen, eine kaufmannische Softwarelosung selbst zu installieren,
einzurichten und damit effektiv zu arbeiten.

Wir haben gleichzeitig versucht, praxisrelevante Tipps, Informationen und
Hinweise zu geben, die helfen sollen, Fehler zu vermeiden. Ziel war es
ebenso, lhnen allgemeine Grundbegriffe der Geschaftstatigkeit und der
Finanzbuchhaltung nahe zu bringen.

Sollten Sie beim Lesen des Buches und der Arbeit mit der Software
BUuroWARE® Hinweise an den Verlag und den Autor haben, so freuen wir
uns uber Feedback per E-Mail an die Adresse verlag@binoxel.de.

Eine groBe Herausforderung der Geschaftstatigkeit ist fir viele (auch
kleine) Unternehmen der Vertrieb lhrer Produkte im Internet. Insofern soll
hier auf das folgende, in Arbeit befindliche Buch hingewiesen werden:
,,BUrOWARE® - Die Basis fir das Onlinegeschaft®.
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13. Index

A

Ablage 10, 202, 206
Adress-Artikel-Verkniipfungen

105
aktive Adresse 173
Aktiv-Passiv Mehrung 191
Aktiv-Passiv Minderung 190
Aktivtausch 188

Anfangsbestand

99, 192, 193, 227, 243

Angebote 29, 63, 75

Ansprechpartner

66, 67, 68, 150, 151,

152, 154, 166, 176, 180

Arbeitsplatz

27, 40, 49, 50, 53, 54,

62, 63, 80, 94, 131, 140, 157, 171, 207,
216, 223, 225, 235, 240, 264, 281, 292,

298, 314

Artikel 9, 31, 40, 49, 50, 51, 52, 54,
64, 69, 70, 79, 82, 96, 99, 102, 103, 105,

106, 107, 108,
126, 130, 140,
277

Artikel anlegen

Artikelbilder

Artikelgruppen

110, 111, 116, 117, 122,
141, 157, 224, 273, 275,

51, 108
113, 114
40, 49

Artikelgruppen anlegen 40, 49

Artikel-MIS
Artikeltabelle

122
50, 104

Aufgaben der Buchfiihrung 184

Aufteilung

254, 255, 256, 258

Auftrdge 29, 63, 76, 79, 101, 293, 294
Auftragstibersicht 79, 86
Aufwand 196, 197, 199, 200

Aufwendungen
199, 202

aus Brutto
Ausbuchen

184, 187, 197, 198,

257, 258
295, 297, 298, 299

Ausbuchen von Restbetrdgen 297
Ausgangsgesprdche 147, 148, 149
Ausgangslieferschein 111
Ausgangsrechnung 88, 264
Ausgangsrechnung schreiben 88

Ausziffern
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295, 296, 297, 298

B
Bankdaten 36, 301, 314
Barabhebung 248

Beleg 38, 45, 64, 68, 70, 75, 76, 77,
78, 79, 80, 83, 85, 86, 87, 88, 89, 92, 93,
106, 108, 110, 112, 118, 120, 122, 129,
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295, 313

Belege 9, 11, 29, 37, 38, 39, 40, 49,
54, 63, 76, 78, 79, 87, 89, 91, 92, 108,
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133, 140, 141, 157, 200, 201, 202, 208,
209, 239, 252, 257, 264, 277, 278, 279,
280, 281, 282, 286, 288, 295, 296, 297,
315

Belege erfassen 63, 87

Belege wandeln 76

Belegmaske 68

Beleg-MIS 122

Belegpriifung 201

Berechnungsart 30, 257, 258, 259
Bestandsbuchungen 195
Bestellwesen 52

Bilanz 186, 187, 188, 189, 190, 191,
192, 195, 196, 197, 198, 200, 226, 227,
233, 235, 236, 237

Bildbearbeitung 114

Bildgrofie dndern 115

Briefmarken 251

Buchfiihrung 26, 183, 184, 203, 281
Buchungsbeispiele 247

Buchungsjournal 194, 204, 205, 226,
227, 234, 252

Buchungsmaske 229

Buchungssatz 194, 201, 202, 204,
205, 225, 226, 229, 233, 234, 244, 245,
256, 259, 262, 282

Buchungstexte 259, 260
Biiromaterial 250
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CRM 144, 223

D

Dateiformat 116, 117
Daten exportieren 56
Daten suchen 54

Datum 40, 103, 119, 158, 166, 180,
181, 187, 192, 193, 194, 201, 204, 205,
226, 227, 234, 252, 296

Debitoren 29, 200, 223
Designer 24

Direktdruck 72,73

Dokument erstellen 175
Dokument hinzufiigen 173
Drucklisten 140

Druckvorschau 70, 72

Duplizieren 89, 90, 91, 273, 274
E

eigene Vorlagen 178

Eigenkapital 186, 187, 188, 196,
197, 198

Eingangsgesprdche 148
Einkaufspreis 51, 100, 103

Einrichtungsassistent 25, 37, 208
Erfolgsbuchungen 195, 198
Erfolgskonten 197, 198, 200
Erstbestdnde 100

Erstkontakt anlegen 45

Ertrag 124, 196, 197
Ertragsinformationen 124

Ertragskonten 198
Externe Belege 201

F

Farbe 40, 60, 71

Feiertage 158, 159

Fensterauflésung 60

Filter 137, 218

Finanzamt 29, 38, 183, 184, 202,
203, 205, 206, 208, 213
Finanzbuchhaltung 24, 25, 36, 45, 93,
156, 183, 184, 187, 193, 194, 198, 199,
200, 207, 208, 209, 210, 214, 216, 222,
223, 224, 240, 259, 264, 266, 277, 278,
280, 281, 282, 288, 292, 299, 301, 314,
320
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Firmenstamm 28, 71, 207, 208, 209,
210, 211, 213, 214, 301
Flatstyle 60

Folgebeleg 77, 129
Forderungen 185, 200, 210, 282
Formeleditor 136, 137

G

Geschdftsessen 250
Geschdftsjahr 26, 214, 215

Geschdftstdtigkeit 184, 226
Geschdftsvorgdnge 187, 192, 200, 208,
247

Gesprdchserfassung147, 149, 150
Gesprdchsgrund 150, 152, 153, 156
Gesprdchsmaske 153

Gesprdchsnotizen 147, 154, 156

gleichzeitig wandeln 120
Grafische Auswertung 125
Grundsdtzliche Bedienung 53
Gruppenart 163
Gliltigkeitszeitrdume 38, 267
Gutschriften 63, 89, 293

GUvV 198

H

Handelsgesetzbuch 183, 186
Handelsspanne 50
Historie 155, 156
Hochstbestand 52

I

Informationszentrum 122, 131,
132, 133, 134

Installation 10, 11, 12, 13, 14, 15,
16, 17, 18, 20, 21, 22, 23, 32

Interne Belege 201

Inventar 185, 186, 188

Inventur 185

IST-Bestdnde 101

Jahresvergleich 125

Journal 194, 202, 204, 226, 233, 234,
290, 300

K

Kalender 164
Kalkulation
184
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Kassenbuch 239, 245, 246, 247
Katalogpreis 51

Kategorieauswahl 168

Kontengruppe 200

Kontenklasse 199, 200

Kontenplan 199, 216, 220, 238
Kontenrahmen 26, 37, 199, 207, 216,
220, 221, 238

Kontenzuordnung 31, 51, 108, 267, 268,
269, 270, 271, 273, 274, 275

Kontierung 201, 202

Konto 36, 187, 191, 192, 193, 194,
197, 198, 201, 204, 205, 217, 220, 221,
223, 224, 226, 227, 231, 232, 242, 243,
244, 248, 252, 253, 255, 259, 260, 261,
262, 263, 266, 269, 270, 272, 280, 287,
291, 304, 317, 318

Korrespondenz 173, 174, 175, 176,
177, 178

Kreditlimit 124

Kreditoren 29, 200, 223

Kunden 9, 29, 30, 32, 40, 41, 43, 44,
45, 47, 49, 51, 64, 65, 66, 68, 69, 71, 76,
91, 92, 105, 106, 107, 120, 122, 124, 126,
130, 131, 140, 142, 143, 144, 175, 180,
181, 182, 183, 200, 204, 210, 223, 224,
267, 269, 270, 273, 280, 281, 282, 284,
285, 293, 294, 295, 298, 319, 320

Kunden anlegen 41

Kundengruppen 47

Kundenlastschriften 318
Kundenmanagement 144
Kunden-MIS 122, 126
Kiinstliche Belege 201

L

Lager 52, 87, 97, 98, 99, 103, 104,
112, 141

Lagerabgang 102

Lagerfiihrung 89, 93, 97
Lageriibersicht 98, 104

Lagerzugdnge 99

Land 41
Landeskennzeichen 41
Lastschriften 36, 301, 319

Lieferant 29, 44, 45, 55, 57, 107, 271,
316

Lieferant anlegen 44

Lieferscheine 29, 63, 76, 87, 108,
120, 121
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Liquiditdtsprinzip 186

Listendruck 140, 142, 245
Lizenz 23, 24, 60
Lizenzbestimmungen 13, 15, 16
Lizenzdatei 24

Lizenzerfassung 23
Lohnbuchhaltung 24

M

Management-Informations-System
122, 294

Mandanten 23

manuelle Zubuchung 99

Maskenansicht 58
Meldebestand 52

Meniileiste 27, 53

MIS 122, 123, 126, 127, 128, 129,
131, 157, 224, 288, 294

Mitarbeiter 144, 147, 156, 159,
160, 161

N

Nummernkreise 29, 38, 208, 209
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ONLINE-Hilfe 20

P

Passivtausch 189

PDF-Datei 71, 206, 246
PDFMailer 71,72

Personenkonten 200, 208, 223, 224,
280
PIN/TAN 36, 302

Planer 160
Preiseinheiten 52
Preisstaffeln 105
private Zwecke 249
Probedruck 245, 246

Programmansicht 60
Protokolldruck 297
Provision 50

Q

Quell-Belegart 120
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Rabatt 34

Rechnungen 29, 63, 76, 87, 108,
120, 205, 206, 210, 215, 265, 282, 287,
319

Ressourcen 145, 159, 160, 161
Ressourcengruppen 162

Restbetrag 255, 259, 291

Rest-OP 297, 298
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Sachkonten 200, 207, 216, 217,
218, 222, 223, 231, 233, 242
Sachkonteniibersicht 233
Sammeldruck 118, 119, 120

Schwarzes Brett 171
Seriennummern 108, 109, 110, 112,

126, 130, 157
Seriennummernartikel 109, 111
Sicherungsverfahren 36

SKRO3 26, 36, 199, 216

SKRO4 26, 199

Softstyle 60

spezielle Preise 105

Splitbuchung 253

Staffelpreise 52

Standardansicht 60

Standardbelege 40

Stapeljournal 233

Startbildschirm 11, 12

Startnummer 39

Startnummern 38

Steuerberechnung 31, 51, 259

Steuern 37, 183, 207

Steuernummer 29, 71, 205, 208
Steuersdtze 37, 38, 204, 277
Steuerschliissel 211, 212, 220, 241,
244, 250, 251, 254, 258, 261, 262, 263,
264, 266, 269, 270, 272, 274

Stichtag 185, 267

Suchbegriff 41, 54, 55, 56, 218
Suchen 55, 76, 142, 202, 218
T

Tabellenansicht 58, 59, 76
Tabellenspalte hinzufiigen 135, 136
Tagesart 170, 171

Tagesarten 168
Tagestibersicht 158, 164
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Tastenkombinationen
148, 153, 256
Teilwandeln von Belegen 79
Teilwandlung 79, 84
Telefoniefunktion 146

Termine 145, 157, 159, 160, 163, 170
Terminkalender 157
Terminkategorie 168

Terminplaner 158, 160
Testversion 23,72
Textdatei56

Tools 24, 222

u

Umlagerung 103
Umsatzsteueridentnummer 29, 43, 208
Ursprungsbeleg 76,79, 91

Vv

Verbindlichkeiten 186, 199, 200
Verkaufsforderung 24, 144, 157, 223
Vermogenswerte 185, 186, 187
Verrechnung 296, 297
Versandarten 29, 32, 33
Versandtarife 29, 30, 31, 32
Vorlage 175, 176, 178, 179

30, 61, 147,

W

WA-Belege 63, 64, 80, 118, 264,
265

Wdhrungen 29, 37

Wandeln 77, 78, 83
Wandlung77, 78, 79, 89, 90, 91, 120, 129
Wandlungsoptionen92

Wareneingangsbelege 89, 93, 99
Warengruppen 49, 141, 273
Warengruppenstamm 50

Warenwirtschaft 24, 28, 40, 49, 53, 89,
93, 105, 156, 208, 209, 213, 215, 223,
264, 265, 266, 269, 273, 277, 280, 281,
288

WE-Belege 63, 64, 94, 96
Werbetexte 40, 141
Werteverdnderungen 188
Wiedervorlagen 145, 180, 181, 182
X

XML-CENTER 56, 132, 134, 135
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XML-Datei 56, 134 Zahlungseingang 318
Zeitabschnitt 164

Z Zeitfenster 164, 165
Ziel-Belegart 120

Zahlungsausgang 314, 315 .

Zahlungsbedingungen 29, 34 Zwischenablage 56, 143, 176, 177
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